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SZOFTVER ENGEDELYEZESI SZERZODES

Ez egy specidlis SZERZODES On, mint Felhasznalé (akdr maganszemély, gazdalkodd-, vagy egyéb szerv) és az RLB-60 Betéti Tarsasig kozott,
(a tovébbiakban: RLB-60 Bt.). Kérjiik, hogy figyelmesen olvassa végig jelen szerzodést, mert barmely RLB-60 Bt. szoftvertermék (a
tovabbiakban: szoftver) telepitésével, ill. barmi médon torténd hasznalatdval On kotelezd érvénnyel villalja jelen szerzodés feltételeit.
Amennyiben jelen szerzddés feltételeit nem fogadja el magdra nézve kotelezének, nem telepitheti vagy haszndlhatja a szoftvert. Ebben az
esetben kérjiikk 3 napon belill juttassa vissza a sértetlen anyagokat — (beleértve lemezt, {rdsos anyagokat) amelyek a termékhez tartoznak — oda,
ahonnan beszerezte Oket, a teljes vételdr visszatéritése érdekében.

Mivel a RLB-60 Bt. szoftvertermékei a regisztrélds, élesités eldtt bemutaté vagy DEMO verzi6 keretén beliil minden esetben megtekinthetdk,
ezért regisztrdlt vagy kulcslemezzel élesitett program vételdrdnak visszafizetését a RLB-60 Bt. csak a garancidlis feltételeknek eleget nem tevé
szoftver esetében villalja.
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A felhasznélds engedélyezése

Ennek a szoftvernek az RLB-60 Bt. a kizirdlagos jogtulajdonosa. Az RLB-60 Bt. ezennel megadja a haszndlati jogot Onnek, mint
Felhaszndlénak minden megvasarolt modulra, de a szoftver tulajdonjogdt nem ruhdzza 4. A lemez és a program (kivéve a DEMO
program) hasznalati joga kizdrélagos és masnak at nem engedhetd. Kizdrélagos, mert a hasznalati jog csak a regisztralt Vevot illeti meg. A
Vevé a szoftvert a RLB-60 Bt. kiilon engedélye nélkiill nem adhatja semmilyen jogcimen mdsnak a tulajdondba, birtokdba, vagy
hasznalataba.

Amennyiben a szoftver tulajdonosa hitelt érdemlGen igazolni tudja, hogy neve illetve tarsasdgi formdja megvaltozott cégbirdsagi
modositds, atalakulds vagy felvasarlas miatt, igy a program felhasznaléjanak nevét a RLB-60 Bt. a szoftverben médositja.

Tandcsadas, szolgaltatds

Ingyenes telefonos tandcsadas, vagy tdmogatds a szoftverek haszndlatdval kapcsolatban igénybe vehetd a felhaszndlé szamara. Az ingyenes
tamogatast csak termékkdddal és érvényes frissitéssel rendelkezd, regisztralt tigyfelek vehetik igénybe.

Az RLB-60 Bt. vdllalja, hogy az altala forgalmazott szoftvereket karbantartja, sziikség esetén szervizeli.

Felhaszndl6 elfogadja, hogy az RLB-60 Bt. a timogatds sordn elsdsorban olyan megolddst vdlaszt, ami nem jar a felhasznal6i
igyféladatainak megismerésével, azonban, ha ez sziikségesség vilik, akkor felhaszndl6 élhet azzal a lehetdséggel, hogy az RLB-60 Bt. a
felhaszndl6 tigyféladatainak felhaszndldsdval végezzen tdmogatdsi miiveleteket. Ilyen esetben az RLB-60 Bt. az adatok feldolgozdjanak
mindsiil és csak a tdmogatdsi tevékenység végzése érdekében ismeri meg és dolgozza fel az adatokat. Az adatfeldolgozdsra vonatkozd
feltételeket a szerz6dés melléklete tartalmazza.

Nem képezi az RLB-60 Bt. feladatdt a Felhaszndlo dltal haszndlni kivdnt berendezések alkalmassd tétele az RLB-60 Bt. szoftvereinek
fogaddsdra és futtatdsdra.

Tulajdonosi jogok védelme
On véllalja, hogy megtesz minden sziikséges 1épést €s intézkedést annak érdekében, hogy jelen enged€lyezési szerz8dés pontjait sem On,
sem az On feleldsségi, vagy tigyfél korébe tartoz6 barmely mds személy meg ne sértse.

Semmilyen koriilmények kozott sem okozhatja vagy engedélyezheti senkinek, hogy a programot visszafejtsék, visszaforditsak, vagy barmi mas
moddon megsértsék.

Maisolds, és szerzoi jogok

Az atadott program egésze €s részei is a szerzdi jog és nemzetkozi szerzdi jogi egyezmények, valamint egyéb, a szellemi tulajdonra
vonatkozé jogszabélyok és nemzetkozi egyezmények védelme alatt llnak. On az atadott szoftvert vagy annak egyes részeit — feltéve, hogy
az nem DEMO viltozat — nem mdsolhatja, masoldsat senki mdsnak nem engedélyezheti, és semmilyen egyéb médon nem reprodukdlhatja
az RLB-60 Bt. eldzetes irdsos engedélye nélkiil, kivéve biztonsdgi mentés céljabol, vagy ha az dtadott szoftvert egyetlen winchesterre
akarja installdlni, feltéve, hogy ez esetben az eredetit csak "backup" ill. archivdlds céljdra tartja meg. Az atadott szoftvert kisérd
dokumentumok sem mdasolhatok!

Semmilyen szerzdi jogot vagy mds tulajdoni jogviszonyt feltiintetd megjelolés nem tordlhetd, nem tiintethetd el és nem mddosithaté az
atadott szoftverben. Minden mésolat a RLB-60 Bt. tulajdonét képezi.

Korlatozott garancia

Az RLB-60 Bt. az atvétel napjatdl szamitott 30 nap garanciat vallal arra, hogy a lemez, amelyen a szoftvert rendelkezésre bocsétotta,
kivitelezési és anyag hibamentes. A 30 napos garanciaidd alatt a sériilt lemez kicserélésre dijmentesen visszakiildhetd, hacsak nem
valamilyen kiilsd behatds, vagy helytelen haszndlat okozta a sériilést.

A RLB-60 Bt. garantélja, hogy az eredeti szoftver az 4tvételt kovetd 1 éven at alapvetden a csatolt termékhasznalati dokumentaciéban
foglaltaknak megfelel6en fog miikodni. Barmilyen vélelmezett garancia, a jelen pontban vallalt idétartamra korlatozédik.

A FENT EMLITETT GARANCIA BARMILYEN MAS, GARANCIA HELYETT ALL, S AZ RLB-60 BT. NEM ISMER EL MAS
GARANCIALIS IGENYT ES NEM VALLAL SEMMILYEN MAS GARANCIAT.

Vasarloi jogorvoslatok

A korldtozott garancia alapjdn az RLB-60 Bt. maximdlis garanciavillaldsa és az On kizérélagos jogorvoslati lehetésége az RLB-60 Bt.
vélasztdsa, azaz az Onnek dtadott szdmldval egyiitt a RLB-60 Bt.-nek torténd visszakiildéskor a fent emlitett garancidlis feltételeknek
eleget nem tevo szoftver

A. befizetett vételaranak visszatéritése, vagy
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B. aszoftver megjavitdsa ill. kicserélése. A szoftver kijavitdsa csak a RLB-60 Bt. székhelyén téritésmentes, ellenkezd esetben kiszalldsi
dijat szamithat fel.

Jelen Korlatozott garancia érvényét veszti, amennyiben a SZOFTVER hibdja balesetb6l vagy nem rendeltetésszert, illetve nem az
eléirdsoknak megfeleld hasznalatbol ered.

A reklamdcids csere sordn adott szoftverre vonatkozé garancia az eredeti garanciabdl fennmarad6 idétartamra, illetve ha az kevesebb mint
30 nap, akkor 30 napra 4ll fenn.

VII. Felelésségvallalds

A szamitégépes szoftverek komplex természetébdl adéddan, az RLB-60 Bt. nem garantdlja, hogy az dtadott szoftver teljesen hibamentesen
vagy barminemi zavar nélkiil miikodik, illetve hogy minden "berendezéssel és szoftver konfiguraciéval" kompatibilis. A biztonsdgos
tizemelés érdekében fontos, hogy a haszndlat megkezdése eldtt €s a kezelés sordn valamennyi utasitast és tanacsot betartsa és a vasarlds
el6tt szamitégépének adatait és a hasznélt, vagy haszndlni kivant szoftvereinek jellemz6it mérlegelje.

AZ RLB-60 BT. SEMMILYEN FELELOSSEGET NEM VALLAL INFORMACIO VAGY ADATVESZTESERT, ILLETVE EGYEB
KOZVETETT, VAGY KOZVETLEN KAROSODASERT (IDEERTVE, DE NEM KIZARVA AZ UZLETI HASZON ELMARADASAT,
UZLETI TEVEKENYSEG FELBESZAKADASAT, UZLETI INFORMACIOK ELVESZTESET, VAGY EGYEB ANYAGI
VESZTESEGEKBOL FAKADO KAROKAT), AMELY EZEN RLB-60 BT. TERMEK HASZNALATABOL VAGY NEM
HASZNALHATOSAGABOL ERED, MEG ABBAN AZ ESETBEN SEM, HA AZ RLB-60 BT.-T TAJEKOZTATTAK AZ ILYEN
KAROK BEKOVETKEZESENEK LEHETOSEGEROL. RLB-60 BT. JELEN SZERZODES BARMELY PONTJA ALAPJAN FENNALLO
FELELOSSEGE MINDEN ESETBEN LEGFELJEBB AZ ON ALTAL A SZOFTVERERT FIZETETT OSSZEGHATARIG TERJED KI.

Mivel az RLB-60 Bt. szoftverek 4ltal nyomtatott bizonylatok, listdk egyéni igények szerint tetszélegesen alakithat6k, paraméterezhetdk, az
alaki megjelenésen tul, azok tartalmi és szintaktikai helyességéért a RLB-60 Bt. semmilyen felel6sséget nem véllal. Az egyes
nyomtatvanyok helyességének teljes korli ellendrzése mindenkor a Felhaszndl6 feleldssége és kotelessége.

VII. Hatilyossag, frissités

Az ad¢ és szamviteli jogszabdlyok véltozdsdval a szoftver hatdlyossagat elveszitheti. A RLB-60 Bt. villalja, hogy a vdsdrldst igazold,
RLB-60 Bt. dltal kibocsatott szdmla keltétdl szamitott egy éven belill elkésziilt hatdlyositdsokat ill. frissitéseket téritésmentesen a
felhaszndld rendelkezésre bocsatja. A frissitések az RLB-60 Bt. honlapjarol tolthetdek le elzetes (dijmentes) regisztracié utdn. A frissités
a lejdrat utan az arlistdban szerepld dijazés ellenében meghosszabbithato.

A hatdlyositds elmulasztdsdbdl eredé barmilyen kérért az RLB-60 Bt. semmiképpen nem villal feleldsséget.

IX. Szerzddésszegés

Ezen engedélyezési szerz6dés barmely pontjdnak megszegése magdval vonja a haszndlati jog azonnali megsziinését és kartéritési
kotelezettség keletkezését.

X.  Egyéb rendelkezések
Ha jelen Szoftver engedélyezési szerzddés barmely pontja érvénytelen lenne, az a szerz6dés tobbi pontjainak érvényességét nem érinti.

Az itt nem szabélyozott kérdések tekintetében a Ptk. és az egyéb idevonatkoz6 jogszabalyok rendelkezései az iranyadok.

Hatvan, 2018. méjus

MELL EKLET ) )
ADATFELDOLGOZASRA VONATKOZO FELTETELEK

A melléklet abban az esetben alkalmazand6, ha a licence feltételek szerinti timogatasi funkciok ellitiasa soran személyes adatot
tartalmazé adatallomany Keriil az RLB-60 Bt. birtokaba.

Ertelmezo rendelkezések:

Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,,€rintett”’) vonatkozé barmely informécid; azonosithaté az a természetes
személy, aki kozvetlen vagy kozvetett médon, kiilondsen valamely azonositd, példdul név, szdm, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a
természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossdgdra vonatkoz6 egy vagy tobb tényezd
alapjdn azonosithato.

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem automatizdlt médon végzett barmely mivelet vagy
miiveletek Osszessége, igy a gytijtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhasznalas,
kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mddon torténd hozzaférhetdvé tétel titjan, osszehangolds vagy osszekapcsolds, korldtozas, torlés, illetve
megsemmisités.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezelé nevében
személyes adatokat kezel, jelen melléklet értelmezésében a RLB-60 Bt.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot
kozlik, fuggetleniil att6l, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgdlat keretében az unids vagy a tagdllami
joggal dsszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése
meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelel6en az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak.

Adatvédelmi incidens: a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovébbitott, tarolt vagy mds médon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.
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Adatfeldolgozas elvei, a felek jogai és kotelezettségei az adatok feldolgozasaval kapcsoltban

Felhaszndl6 és RLB-60 Bt. a 2016/679 EU adatvédelmi rendelet (a tovdbbiakban: Rendelet) rendelkezéseinek figyelembevételével
gondoskodnak
- a beépitett és alapértelmezett adatvédelem elvének szem eldtt tartdsaval arrdl, hogy olyan személyes adatok kezelésére keriiljon sor,
amelyek a tdimogatdsi tevékenység elldtasahoz sziikséges,
- arrdl, hogy az adatkezelés céljanak elérése érdekében a RLB-60 Bt. részére dtadott személyes adatok csak olyan személyek szdmdra
legyenek elérhetdek, akiknek a RLB-60 Bt. szervezetén beliil meghatarozott feladata van.

RLB-60 Bt. elfogadja és garantdlja, hogy maradéktalanul tigyel arra, hogy megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajtson végre annak
érdekében, hogy:

- aszemélyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek €s szolgdltatdsok bizalmas jellegiiket megérizzek,

- ahaszndlt informatikai rendszerek integritdsa, rendelkezésre alldsa és kiils6 behatdsok elleni védekez6 képessége fennalljon,

- mind sajat maga, mind munkavallal6i, RLB-60 Bt. felé titoktartasi kotelezettséget timaszt, amely titoktartds hatarid6 nélkiil terheli.

A személyes adatok feldolgozdsa sordn RLB-60 Bt. megfeleld adatbiztonsdgi intézkedéseket tesz a birtokdba jutott adatdllomdny védelme
érdekében.

A személyes adatok feldolgozdsa sordn RLB-60 Bt. az aldbbi szervezeti intézkedéseket biztositja:
- adatvédelmi szabélyzat alkalmazdsa, abban az adatfeldolgozassal kapcsolatos folyamatok meghatdrozasa, garancidk alkalmazédsa az
adatfeldolgozasi miiveletek szabalyozottsaga érdekében,
- adatvédelmi tudatossdg novelés a munkavéllaléi korében.

RLB-60 Bt. villalja, hogy csak
- Felhaszndlé nevében, és jelen szerzddési feltételek szerinti feladat elldtdsdval Osszhangban dolgozza fel a személyes adatokat,
amennyiben barmely okndl fogva nem képes megfelelni ezeknek a kovetelményeknek, haladéktalanul tdjékoztatja err6l Felhasznalot.
- nincs tudomadsa arrél, hogy a ra vonatkozd jogszabédlyok akadalyozndk a Felhaszndl6tdl kapott utasitdsok és a szerzédésben vallalt
kotelezettségek teljesitését,
- az adatfeldolgozasi tevékenység ellatdsa sordn a Rendelet eléirdsainak megfelelden jar el.

RLB-60 Bt.-t terheli a feleldsség, ha adatfeldolgozasi tevékenysége sordn a Rendelet eldirdsait megszegi.
Felhaszndl6 jelen szerzOdés elfogaddsdval kifejezetten engedélyt ad arra, hogy a szolgdltatds nyujtdsdhoz haszndlt technikai rendszerek
fejlesztése keretében RLB-60 Bt., vagy a szolgdltatds szerzdi jogaival rendelkezd mds személy a szolgéltatds mogottes informatikai rendszereit

fejlessze, abban médositdsokat hajtson végre.

RLB-60 Bt. nyilvantartast vezet az dltala végzett Adatfeldolgozasi tevékenységrol.

Titoktartas

RLB-60 Bt. kotelezi magét arra, hogy az adatfeldolgozasi tevékenységének jelen Szerzédésben meghatdrozott elldtdsa sordn tudomdsukra jutd
személyes adatokat és minden olyan tovdbbi informdciét, amely a Felhaszndlé adatkezelési illetve RLB-60 Bt. adatfeldolgozasi tevékenysége
sordn tudomadsara jut, bizalmasan kezeli és azokat kizar6lag a jelen Szerz6désben meghatarozott feladatok ellatdsa érdekében hasznélja fel.

Felhaszndl6 és RLB-60 Bt. megdllapodnak abban, hogy az adatfeldolgozas, azaz a tdmogatdsi miiveletek befejezését kovetden az RLB-60
Bt. torli, vagy visszadllithatatlan médon anonimizdlja az 6sszes szdmara atadott adatot, amint a Felhaszndl6 visszaigazolja a javitds megtorténtét.
Amennyiben a visszaigazolds elmarad, 30 nap elteltével RLB-60 Bt. a javitdst maradéktalanul elvégzettnek tekinti, és torli az adatokat.
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1. Altalanos tudnivalék

1.1. Rendszerkovetelmény

A program futtatdsara minden olyan szamit6gép alkalmas, amelyen a Windows 7 vagy tdjabb operacids rendszer fut. A program telepitéséhez kb.
60 Mbyte iires hely sziikséges. A program a Windows nyomtatasvezérldjén keresztiil nyomtat, barmilyen nyomtatéval miikodik, ami képes A4-
es lapra nyomtatni. A nyomtatdsi mindség és sebesség miatt ajanlott tintasugaras vagy lézernyomtatd hasznalata. A program osszes listdja A4-es
papirra van tervezve.

1.2. A program feladata

A program alapvet6 feladata a megadott torzsadatok alapjan (partner, cikk és gyariszdm) bizonylatokat (szamlat, szallitélevelet, megrendelést,
arajanlatot és nyugtamellékletet) készitsen és ezek alapjan készletnyilvantartast végezzen. A program alkalmas hdlézatban torténd hasznalatra, de
cégiink tobbi termékéhez hasonldan ezzel a programmal is alapvetden a kisvéllalkozdsok igényeit szeretnénk kielégiteni, legfeljebb évi 10-15
ezres szamlaforgalomhoz ajanljuk. A program felépitését és arfekvését is ennek megfelelen alakitottuk ki.

A programmal kapcsolatos paraméterek, elvégezhetd feladatok:

— Szamla, szallit6levél, drajanlat, megrendelés és nyugtamelléklet készitése

= Bevételezés barmilyen bizonylat alapjan

= Készletnyilvantartds (egy raktdr kezelése), az aktudlis raktirkészlet (mennyiségek) automatikus vezetése

— Készletérték megallapitdsa elszdmold aron, utolsé beszerzési dron, eladdsi drakon

Leltarlistak, készletérték listdk készitése megadott ddtummal bezarélag, idészakos bontdsban is
— A program &ltal kezelt legnagyobb érték: 9 999 999 999, legnagyobb mennyiség: 9 999 999 999

— A program altal kezelt tételsorokra vonatkozé tizedespontossag 4 tizedes érték (afa és brutt 2 tizedes érték). Az dfadsszesitd és végosszegek
értékek forint adatok esetében mindig egész értékre, devizds adatok esetében 2 tizedes értékre vannak szdmolva. Silyadatok 6 tizedesig
adhatok.

— A szamlakibocsaté és a vevo neve max. 60 karakteren tdrolhat6
— A szamlatételek megnevezései max. 240 karakteresek lehetnek
= A bizonylat sorszdimok maximadlis hossza 16 karakter, melyeknél el6tagként ill. utétagként max. 5-5 karakter adhaté meg.

— A cikkszam €és vonalkdd maximadlis hossza 16 karakter

A programmal jelenleg nem elvégezheté miveletek:

= Devizds szdmldk nem adhatdk fel a jelenlegi konyvelOprogramjainkba (csak a hdlézatos konyveldprogramokba adhatdk fel). Devizds
kiegyenlités egyik konyveldprogramunkba sem adhat6 fel.

— Gytijtészamla nem késziilhet mas devizdban, csak forintban késziilhet.

— Onszidmldz4s nem tamogatott.

Elblegrol sz616 szamlanak nem lehet végosszesen kedvezménye, végosszesen kedvezménye csak végszamlanak lehet.

— Cikkekhez nem lehet kotni partnerenkénti egyedi arakat.

Tobb raktdr vagy konszignacids készlet kezelése nem tdmogatott, a program csak egyetlen raktart kezel.

— Beszerzési analitika szerinti (FIFO/LIFO) készletkezelés nem tdmogatott, a program csak mérlegelt atlagaras vagy utolsé beszerzési aras
készletkezelést timogat.

= Az raktdrhoz nem tartoznak raktdrkezeld miiveletek (selejtezés, sajit felhaszndlds, stb.), korrekcidk csak leltdrozdssal, megfeleléen kezelt
bevételezéssel vagy szillitdlevéllel végezhetdk.

Figyelem! A program egyedi igények szerinti fejlesztése nem lehetséges, azonban irdsban tett javaslatokat szivesen fogadunk, amit sajdt
beldtdsunk szerint felhaszndlhatunk a fejlesztés sordn. Modositdsként egyediil bizonylatformdtum mddositds lehetséges (elem dthelyezése,
dtméretezése, Uij elem megjelenitése, stb.) ami dijkoteles!

Figyelem! Bizonyos nyomtatok — féleg blokknyomtatok — vezérioprogram (driver) tdmogatottsiga és miikodése igen bizonytalan. Ha a
nyomtatdsi kép helyesen jelenik meg, és a kinyomtatott dokumentum mégis hibds (elcsiiszott, hidnyos, stb.), akkor az ebbdl adodo hibds
nyomtatdsért nem tudunk feleloséget vdllalni!

1.3. A program telepitése

Helyezziik be a CD-t a meghajtdba, 1épjiink ki minden programbdl. Ha automatikusan nem t5ltédik be az RLB informdciés lap, akkor majd
inditsuk el az "INSTALL’ konyvtarban taldlhaté *SZLA2SETUP.EXE’ programot. Rovid inicializalds utdn megjelenik egy iidvozlé képernyd,
majd a telepitési iitvonal és programcsoport megadéasa utan az Osszesité ablakon ellendrizhetjiik a telepitési informacidkat. Ha a programot mar
telepitettiik és tjra szeretnénk telepiteni, akkor a telepitd figyelmeztet az esetleg mar 1étez6 dllomadnyok vagy programcsoport meglétére.
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1.4. A program telepitése halézatra

A program héldézatban is haszndlhat6. Hdlézatban torténd haszndlat esetén sziikséges egy gazdagép (fijlszerver) kijelolése, ahova a teljes
programot telepiteni kell. A gazdagépen a program mappdjiat meg kell osztani, a biztonsadgban és megosztisban a kijelolt felhasznaldkra vagy
felhasznaldi csoportra teljes jogot kell adni. Telepités utdn a teljes jog korldtozhat6 adott felhaszndldkra vagy felhasznaldi csoportokra.

A gazdagéphez kapcsolddé munkadllomdsokra is sziikséges a telepitd program futtatdsa. Telepités sordn a csatlakozds hdlozati programhoz
opcidt kell kivalasztani, majd meg kell adni a telepitett program elérési ttvonalat.

1.5. A program eltavolitasa

A program a telepités soran megadott Start Meniiben vagy az Asztalon taldlhaté programcsoportban, a ,,Szamlazas és készletnyilvantartds
eltdvolitdsa” ikonnal eltavolithaté. A sziikséges futtatokornyezet (Visual FoxPro 9 RTM) eltavolitdsa nem torténik meg. Ha meggydzddtiink,
hogy mas program nem hasznalja a futtatékornyezetet, akkor a Program Files\Common Files\Microsoft Shared\VF P mappa tor6lheto.

1.6. A program elinditasa

A program a telepités sordn megadott Start Meniiben vagy az Asztalon taldlhaté programcsoportban, a ,,Szdmldzds és készletnyilvantartds”
ikonnal indithat6. Ha valamiért nincs parancsikon, akkor a telepitési mappdban taldlhaté6 SZLA2.EXE f4jllal indithat6 illetve utélag parancsikon
is készitheto.

1.7. A program elsé elinditasa

A telepitést kovetd futtatds sordn megtekinthet6k a legfontosabb tudnivaldk az elsd futtatdssal kapcsolatban. Elsd futtatds sordn az aldbbi
muveletek keriilnek végrehajtasra:

— adatbdzis l1étrehozasa (tudnivalok az Alloményok Ujraindexelése pontban [57. oldal]),
= program regisztrdldsa (tudnivaldk a Regisztrdlds pontban [54. oldal]),

— sajat adatok kezelése (tudnivaldk a Sajat adatok kezelése pontban [27. oldal]),

— kifizethelyek felvitele (tudnivaldk a KifizetShely torzs kezelése pontban [29. oldal]),
= indul6 sorszamok beallitdsa (tudnivalok az Evzdras pontban [32. oldal]),

— program bedllitdsainak megaddsa (tudnival6k a Beallitdsok pontban [41. oldal])

1.8.  Navigalas a programon beliil

A program kihaszndlja a Windows kezeldfeliilet sajatossdgait, az egér haszndlata mellett billentytzettel is egyszertien kezelhetd.

Az alap Windows billentyiifunkciok a kovetkezdk:

— Féablakban:
= ALT: meniielem aktivéldsa
= F3: féablak nagyitdsa illetve normdl méretre llitdsa
= CTRLA+F3: ablak nagyitdsa illetve normdl méretre allitdsa

— Meniiben:
= ENTER: meniielem aktivélds
= NYILAK: navigdlas
— Ablakban:
= TAB: kovetkezd vezérl6 (beviteli mezd, lista, gomb, stb.)
= SHIFT+TAB: el6z6 vezérl6 (beviteli mezd, lista, gomb, stb.)
» ALT+LE NYIL: listadoboz legorditése
= ENTER: gombon éllva aktivalds, vagy vezérlon éllva az alapértelmezett gomb aktivaldsa
= ESC: kilépés az ablakbdl
= NYILAK: tdbldzatban navigalds, mennyiség dobozon (spinner) érték beallitas
= PAGE UP/PAGE DOWN/HOME/END: tdbldzatban navigélds

A program sajat billentyiifunkci6i a kovetkezok:

— F2: A, jellel feltiintetett gomb azt jelenti, hogy az értéke listabol kivalaszthatd. A hozza tartozo beviteli mez6 gyorskereso is egyben.

— Enter: A gyorskeresdvel elldtott beviteli mezdben (,,»>’gombbal rendelkezd mezdk) a szerkesztés utdni elsd Enterre vagy mezd elhagydsdra
(fokusz elvesztése) keresést futtat, djabb Enterre az ablak alapértelmezett gombja aktivalodik.

— SZOKOZ/+/~/*/CTRL-+/ CTRL-—: sor kijelolés tablazatban (ahol ez engedélyezett).

— CTRLA+F és F3: Bizonylatkészité ablakokban tétel neve, cikkszam és gydriszam szerinti keresés. F3 gombbal kovetkez6 taldlat kereshetd.
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1.9.  Ablakok

A torzsek kezelésekor, a listdval rendelkezd ablakok felsd részén egy keresé mezd taldlhatd. A torzsadatok az ablak jobb oldaldn taldlhatd
gombokkal bdvithetdk, mddosithatdk, a tételekrdl szerkesztésre masolat készithetdk illetve tordlhetok. Felvitel, médositds vagy tétel masolas
esetén védlnak az ablak als6 részében elhelyezett adatok szerkeszthetdvé. Az ablak felsd részén lathaté gyorskeresd mez6 segitségével a megadott
tételre ugorhatunk.

A lista oszlopfejlécére kattintva a tdbldzat az adott oszlop szerint névekvd sorrendbe rendezhetd. Ha ismét rakattintunk az oszlopfejlécre, akkor
viszont csokkend rendezettséget kapunk. A rendezettséget az oszlopfejléc felirata mellett lathaté ,, A” (ndvekvd) vagy ,, ¥ (csokkend) ikonok
jelzik. Ha a rendezés sordn nem jelenik meg az ikon, akkor az oszlop szerint a lista nem rendezhetd.

A listak kezelésekor szintén taldlkozhatunk a listaablak felsd részén elhelyezett keresdvel/sziikitovel, egy mezdkivalaszté és egy kereséséi mod
listadobozzal kibdvitve, amelyben megadhat6, hogy melyik mezd szerint milyen médon akarunk keresni/sziikiteni. Tovabbd egy dltalanos,
listamtiveletekre vonatkozé eszkoztar is megjelenik az ablak bal oldaldn. A z6ld cimkére kattintva gyorssziikité médbdl gyorskeresd médba
vélthatunk és forditva.

Ha az adatokat archivaltuk, akkor alapesetben minden lista betoltése eldtt egy kérdés jelenik meg, hogy a bet6ltendd adatok tartalmazzdk—e az
archivalt tételeket. A betoltés folyamata a Bedllitdsok meniipont ,,Bedllitdsok 2 fiilon (tudnivaldk a Bedllitdsok pontban [41. oldal]) hdromféle
médon szabdlyozhat6. Altaldban az archivalt tételek sziirke betiiszinnel jelennek meg és a bizonylatra vonatkozé szinjelolések nem érvényesek.
Az archivilt tételekkel bizonylatmiiveletek mar nem végezhetdk el, egyediil csak a bizonylat nyomtatdsa lehetséges.

Figyelem! Jelentos szdami tétel vagy bizonylat esetén az ablak betiltése lelassulhat (egygépes haszndlat esetén kb. 20 000 db, hdlézatos
kornyezetben kb. 10 000 db tétel- vagy bizonylatszdm felett).

A lista oszlopfejlécére kattintva a tdbldzat az adott oszlop szerint novekvd sorrendbe rendezhetd. Ha ismét rakattintunk az oszlopfejlécre, akkor
viszont csokkend rendezettséget kapunk. A rendezettséget az oszlopfejléc felirata mellett lathat6 ,,A” (ndvekvd) vagy ,, ¥ (csokkend) ikonok
jelzik. Ha a rendezés sordn nem jelenik meg az ikon, akkor az oszlop szerint a lista nem rendezhetd.

A lista oszlophatdraira kattintva a tdbldzat oszlopméretei méretezhetdk, ha a bedllitdsokban az automatikus oszlopméretezés nincs bekapcsolva
(viszont a nulla méretre allitott oszlopok méretezése — azaz elrejtése — az automatikus oszlopméretezés nincs kihatdssal).

A listdkban lehet6ség van tobb kijelolt tétellel dolgozni (tudnivaldk a Tételsorok kijelolése pontban [10. oldal]). Kijelolt tételek esetén csak a
csoportos muveleteket nem tdmogaté gombok letiltott dllapotba keriilnek. Ha valamilyen okbdl nem lehetséges a kijelolt tételre a mivelet
végrehajtasa, akkor az adott tétel feldolgozasa kihagyasra keriil, illetve kijelolt allapotban marad.

Az ablak fels részén lathat6 gyorskeresd/gyorssziird mezd segitségével a megadott tételre ugorhatunk, vagy a megadott kifejezés szerint a listat
sziikithetjiik. A mezd mellett taldlhat6 keres6/sziikité zold feliratra kattintva lehet valtani, hogy keresni vagy sziikiteni akarunk. Ha sziikitésbol
allunk vissza keresésre, akkor a sziikitd feltétel torlodik és a teljes lista lesz ismét lathatd. A keresés és sziikités abban az oszlopban érvényes,
amiben a lista éppen rendezve van. A miiveletek a lista soraibdl dolgoznak, tehdt figyelembe veszik a gyorsszikitést, szikitést és a lista
rendezettségét is.

A bizonylatkészitd ablakokban is van gyorskeresés, ami a tételek listdjara kattintva, Ctrl+F billentylikombindcidval indithat6. A keresés tétel
megnevezésében, cikkszdmban és gydriszim mezdben lehetséges. A keresés F3 gombbal folytathat6.

A gyorskeresd/gyorssziird mez6 mellett dltaldban egy évvaltds listadoboz is taldlhatd. A lista els6 eleme mindig az ,,[0sszes]” értéket tartalmazza,
ennél az értéknél nincs sziirés. A listadoboz tovabbi értékei a listaban taldlhaté datum oszlopbdl kivalogatott évszamokat adja. A datum altaldban
a bizonylatkészités idejét jelenti. Ha a program mdr jelentés mennyiségli bizonylatot tartalmaz, akkor a feldolgozési id6 lelassulhat. Eben az
esetben érdemes az aktudlis évet kivalasztani gyorssziirésre, igy a feldolgozasi id6 csokkenhet. A kivalasztott év dllapotat listanként és
felhasznalonként a program megorzi.

A listdhoz tartoz6 informdcids panel a tételsorok kiemeléseire vonatkozéan tartalmaz informécidkat. A panel bezdrds gomb mellett taldlhat6 ,,i”
gombbal hivhat6 el6. Ha a gomb inaktiv, akkor a listdhoz nem tartozik informéacids panel.

Minden lista bal oldaldn taldlhat6 egy dltaldnos eszkoztdr, amely a kovetkezd miiveleteket tartalmazza:

— Keresés (F6 billentyil) eszkozzel, listinként egyedi feltételek megaddsdval kereshetiink a listdban. A kovetkez6 gombra Kkattintva a
feltételnek megfeleld kovetkezo taldlatra ugrik.

— Sziikités (F5 billentyi) eszkozzel, listinként egyedi feltételek megaddsaval sziikithetjiik a listit. Az Osszes gombra kattintva a sziikitési
feltételek torlédnek, a lista alapéllapotba keriil.
Figyelem! A gyorskeresé listarendezettség szerint keres vagy sziir, a sziikités vagy keresés eszkoz pedig a megadott feltételek alapjdin
miikédik.

Kereseés

Kereseft érték: ||
Miben keressen: | Partner neve w

Keresés madja: | Tartalmazza w

[IKis- és nagybetiik megkiltnbiztetése

X

Keregds Kbvatkezd Bezar

1. abra - 'Keresés' képernyé

— Osszegzés (F7 billentyil) eszkoz az Osszes tétel vagy csak a kijelolt tételek szerint egy osszesitést ad. A ,Deviza adatok” gomb
alkalmazdsdval csak a devizds adatokat, a ,.Forint adatok” gomb alkalmazdsdval csak a forintos adatokat Osszesiti. Az Osszegzés mellé
barmilyen listamtivelet behivhatd.
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— Nyomtatas (F8 billenty(i) eszkoz segitségével az Osszes tétel vagy csak a kijelolt tételek szerint egy lista nyomtathatd ki, amelyen
megjelenithetjiik a nyomtatas datumat, idejét, és egy megjegyzés sort. Bedllithatjuk, hogy a véltakozé hattérrel legyen kinyomtatva. A
kiterjesztett nyomtatdsi lehet6ségek engedélyezésével a listan szerepld til hosszi (,,...” végliek) adatok automatikusan atméretezddnek, ez
azonban a nyomtatast jelentdsen lassitja. A nyomtatas mellett valaszthatunk internetes megjelenitésre alkalmas fajl (HTML) vagy eszkoz- és
felbontas fiiggetlen féjlformatum (PDF) készitését is. A funkcié hasznélatdhoz telepitett GhostScript (minimum v9.21) és PostScript
nyomtatd-illesztére (pl. PDF Creator nyomtaté vagy Adobe Universal PostScript Driver vagy MS Publisher ImageSetter) van sziikség. A
nyomtatdsi opcidk bedllitdsait a program listdnként és felhasznalonként megorzi.

[PDFCREATOR]
Nyomtatas
Myomtatas formatuma; Partnerek listaja (egyszer() ~

Megjegyzés a lap tetején:
Myomtatandd oldalak: -

Példanyszam:

Csak a kijeldlt tételek nyomtatasa
Nyomtatds iddpontanak megjelenitése
Nyomtatas datumanak megjelenitése

Kiterjesztelt nyomtatasi lehetdsegek
[ Tetelsorok hattérszinének valtakozasa
[ Exportalds internet dokumentum (ntm) fajiba
[C]PDF nyomiatas

R s | x

Beallitas | | Nyomtatdsi kép | | Myomtatas Bezar

2. abra - 'Nyomtatas' képernyé

— Exportalas (F9 billentyii) eszkoz segitségével a listadllomany — a ,,F4jl tipusa” legordiild megadasdval — Excel munkafiizetbe (XLS) vagy
pontosvesszdvel tagolt szovegfdjl formatumba (CSV) menthetd. Ebben az esetben minden ldthaté és nem lathaté (technikai) mezdk is a
f4jlba kertilnek.

— Frissités (Ctrl-F5 billenty(l) eszkoz segitségével a listadllomdny frissithetd. Hal6zatos hasznélat esetén a tobbi munkadllomdson rogzitett
adatok automatikusan nem keriilnek bele a megnyitott listaba. A lista csak valamelyik miivelet hasznélata utan frissiil (megtekintés, sztornd,
nyomtatds, stb.).

Az informacids ablakok kiilonboz6 Osszesitett (fejlécben), valamilyen szempont szerint bontott és tételes jelentéseket szolgaltatnak (listdk) és
barmelyik nyitott ablak mellett elérhet6k. Ezek az adatok partnerek, cikkek, eladdsok (pénziigyi) és forgalom (készlet) szerinti informdcids
ablakok lehetnek. A partner és cikk informdcids ablak egy adott partnerre illetve cikkre kérhetd le. Minden ablak netté vagy brutté érak illetve
egy adott id6szak megjelenitésére képes. Az Osszesitett adatok csak nyomtathatdk a tételes adatok csak exportdlhatdk.

1.10. Tételsorok kijelolése

A program tdmogatja a listaelemek sorainak kijelolését (bizonylatok, bizonylattételek, listasorok tovabbiakban: tételek), amelyeket roviden
kijelolt tételeknek neveziink. A kijelolt tételekkel bizonyos funkcidk tiltottak vagy engedélyezettek lesznek. A tételsorok kijelolésének szerepe
két nagy miiveletcsoportra oszthat6:

— Listak elemeinek kijelolése: A kijelolt listaclemekre dltaldnosan alkalmazhat6 funkciok a kovetkezok:
* Nyomtatds sordn kérhetd, hogy csak a kijelolt tételek keriiljenek kinyomtatdsra
= Osszegzés soran csak a kijelolt tételek keriilnek Osszesitésre

— Bizonylat tételek elemeinek kijelolése: A kijelolt tételekre dltalanosan alkalmazhat6 funkcidk a kovetkezdk:
= A kijelolt tételek sordn a ,,Mddositds” gomb ,Mennyiség” gombra vdltozik, hiszen tobb tétel egyidejii médositdsa csak a mennyiség
modositdsdra értelmezett.
,»T0rlés” gomb megnyomdsa esetén az 6sszes kijelolt tétel torolve lesz.

A bizonylattételek és rendezetlen tételek kijelolését a felvitt receptek a kovetkez6képpen befolyasoljak:

— ,,Osszar a fejlécben” tipusi receptek esetében a recept tételei nem kijelolheték és a bizonylatmiiveletek sem alkalmazhaték a recept
tételeire. A recept tételeit dolt betiitipussal megjelenitett tételsorok jelzik.

— ,,Arak tételesen” tipust receptek esetében a recept fejléce nem kijelolhetd és a bizonylatmiiveletek sem alkalmazhat6k a recept fejlécre. A
recept tételeit d6lt betiitipussal megjelenitett tételsorok jelzik.

— ,,Fejléc nélkiili receptek” esetében a kijelolés modja nem viltozik.

A sorok kijelolésére az aldbbi mdédszerek lehetségesek:
— Tételenkénti kijelolés (SPACE billentyii): A sorok egyesével lesznek kijelolve, minden kijellés sordn a kurzor a kovetkez6 elemre ugrik.
— Osszes kijelolése (+ billentyii): Az 6sszes sor kijel6lésre keriil

— Inverz kijelolés (* billentyii): A kijelolések megforditdsdra keriil sor, vagyis a kijelolt sorok kijelolése megsziinik, a kijeloletlen sorok pedig
kijelolésre keriilnek.

— Osszes kijelolés megsziintetése (-): A kijeldlt sorok kijelolése megsziinik.
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— Csoportos kijelolés (CTRL és +): A rendezett oszlop és aktudlis sor elem metszéspontjaban taldlhat6 elem szerint az 9sszes el6fordul sor
kijelolésre keriil. Példaul, ha a szamlalistaban ki akarjuk jelolni a 2006.08.29-i szdmldkat, akkor rendezziik a listat a kidllitds ddtuma szerint,
alljunk a kurzorral egy 2006.08.29-én kelt szamlara, majd nyomjuk le a CTRL és + billentylikombinaci6t.

— Kijelolés megsziintetése csoportosan (CTRL és -): A rendezett oszlop és aktudlis sor elem metszéspontjaban taldlhaté elem szerint az
Osszes el6forduld sor kijelolése megsziinik. Példdul, ha a szdmlalistdban kijeloltiik a 2006.08.29-1 szamldkat és ki akarjuk venni a sztornd
szdmldkat, akkor rendezziik a listdt szdmlatipus szerint, dlljunk a kurzorral egy mar kijelolt sztorn6 szdmldra, majd nyomjuk le a "CTRL és -’
billentylikombinéciét.

1.11. Partnerkoveto és Partnerfigyel6 szolgaltatas

Partnerkoveté szolgaltatas

A polgari torvénykonyv véltozdsdval megnovekedett a konyveldk
feleldssége a  valdtlan, kifogdsolhaté  gazdasigi események

elszdmoldsdval kapcsolatban. Erre a problémdra kindl hatékony - 4
megoldast 4j szolgaltatisunk, melyet a Partnerkovetd.hu-val kozosen ARTNERKOVETU
nyujtunk. Az alapszolgaltatds segitségével az aldbbi funkcidk lesznek

elérhetéek a programban (internetkapcsolat sziikséges): céginformacios rendszer

PARTNERKOVETO SZOLGALTATAS

Partner t6rzs automatikus bévitése az addszdm els6 nyolc szdmjegyének megaddsdval

—Ha egy adott vevonek elészor készitiink szdmldt, a partner torzs bévitésekor elegendd csak az adészdm elsd nyolc szamjegyét
megadni, a program ebbdl kitolti a partner nevét, cimét, teljes adészamat, bankszdmlaszdmat, bankszdmlaszdmat (ha tobb
bankszdmlaszdma van a partnernek, egyeldre csak az elsd taldlatot), és egyittal ellendrzi a partner statuszit. Lehetéség van civil
szervezetekre és alapitvanyokra vald keresésre is.

Partner t6rzs automatikus bovitése név alapjdn
— Lehetéség van név alapjn is keresni a vallalkozasok kozott.

Partner stituszdnak ellenérzése a partner térzsben

= A partnertdrzsben barmelyik partner adatai és statusza lekérdezhetd, akinek a torzsben rendelkezésre 4ll az addszdma. A stituszon
kiviill a program Osszeveti a partnertdrzsben 1év0 adatokat a Partnerkdvetd adataival, és ha eltérést taldl, felajanlja a frissités
lehetdségét egyetlen gombnyomadssal

A partner ellenérzése konyvelés kozben a partner kivélasztdsakor.

= Szamldzas kozben a partner kivdlasztdsdval egy idoben ellendrizhetdk a partner adatai és a partner stitusza, akdr minden alkalommal,
amikor 4j szdmlat készitiink az adott vevOnek.

A partner statuszanak ellenérzésekor az alabbiakrol kapunk figyelmeztetést:

— Térsas vallalkozés estén:
= A céget torolték,
= A cég ad6szamat felfiiggesztették, torolték,
= A cégellen eljards van folyamatban,
= A cégellen eljards volt folyamatban, ami mdr lezarult,
=  Eléz6 év janudr 1. 6ta tortént-e kozzététel (valtozas) a céggel kapcsolatban (P1. 2017-ben 2016. januar 1. 6ta).

— Egyéni villalkozd estén:
= A megszilinés vagy sziinetelés tényét,
= A villalkoz6 adészamat felfiiggesztették, torolték,

PARTNERFIGYELO SZOLGALTATAS

A Partnerkovetd szolgéltatds kiegészithetd egy Partnerfigyeld szolgdltatdssal, mely az aldbbi funkcidkat tartalmazza (FIGYELEM! A
Partnerfigyel6 szolgaltatds csak a Partnerkovetd szolgaltatds kiegészitéseként vehetd igénybe, ondlléan nem!)

= A Partnerfigyel6 szolgéltatds alapja a Cégkozlony, igy jelenleg kizdrdlag tarsas vallalkozdsok esetén miikodik, egyéni véllalkozéknal
nem!

— A Partnerkdvetd szolgaltatds adatokat szolgdltat az utolsé harom beszdmolé alapadatairdl (iddszak, értékesités nettd arbevétele,
adézott eredmény és dtlagos alkalmazotti 1étszam), képviseletre jogosultak alapadatairdl (iddszak, képviselet médja, tisztség, név,
cim, sziiletési ideje, anyja neve, anyja sziletési ideje, anyja cime, adéjel, cégjegyzékszam, eurdpai egyedi azonositd), és a negativ
(ad6z6i stdtusz, adohidny, végrehajtasi eljards, beszamol6 hidny, adétartozds) illetve pozitiv (koztartozdsmentes, megbizhaté ad6z6)
NAV-os adatokrdl.

— A Partnerkovetd szolgaltatas jelzi, ha az el6z6 év janudr 1-jét kovetden valtozds tortént az adott cég adataiban. A figyelt cégek
véltozasainak lekérdezése a programbdl torténik. A program néhany mésodperc alatt (megfeleld internetkapcsolat esetén) akar tobb
ezer figyelt vallalkozast is tud ellendrizni, valamint a valtozdsok megjelenitése is a programban torténik ezzel gyorsitva a folyamatot.
Kizardlag a bejegyzést tartalmazé PDF bemutatdsdhoz nyitja meg a program az alapértelmezett bongészot.

= A partnerkovet6 ablakban a céget figyelésre jelolhetjiik, ugyanitt (vagy a partnertdrzsben) megsziintethetjiik a figyelését.
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A szolgaltatas feltételeivel, araval, megrendelésével kapcsolatban kérjiik, keressék fel honlapunkat (www.rlb.hu)!
PARTNERKOVETO SZOLGALTATAS HASZNALATA

Ellendrzés: Abban az esetben, ha a kivdlasztott partnernek a torzsben ki lett toltve az adészdma, akkor az Ellendrzés adészam alapjan szoveg
jelenik meg. Ha az adott partnernek nincs kitoltve az adészama, akkor az Ellendrzés név alapjan szoveget latjuk. Az Ellen6rzés gombra kattintva
aktiv internetkapcsolat esetén a program az adészam/név alapjan ellendrzi a vallalkozadst. Amennyiben aktiv eldfizetésiink van, a megjelend
ablakban az aldbbi esetekrdl kaphatunk informéciot:

— a céget torolték vagy aktiv (egyéni vallalkozas esetén aktiv, vagy megsziint/sziineteld vallalkozas),

= az addszamot felfiiggesztették, torolték, vagy aktiv,

—a cég ellen eljards van folyamatban (egyéni vdllalkozds esetén nem érhetd el informdcid),

— a cég ellen eljaras volt folyamatban, ami mar lezarult (egyéni vallalkozas esetén nem érhet6 el informdacié),

— tdrsas véllalkozds esetén az el6z6 év janudr 1-jétdl volt-e véltozds a cégben.

Az ellendrzott cég nevét, cimét, adészdmat megjeleniti a program partnerkovetd.hu-rél kapott adatok alapjdn, valamint a sajt partner torzs
alapjdn. Az egyez0 adatokat zold szinnel lathatjuk, mig a nem egyezdket pirossal. Ez lehet elirdsbdl, vagy valtozdsbol adéddan, sot, igy
ellendrizheté az adészam valtozasa is, ha az afa alanyisagot jelzd szdm, vagy a megyekdd valtozik. A szdveges mezoket a program igy veti
Ossze, hogy csak a betiiket és a szaimokat vizsgélja, €s nem kiilonbozteti meg a kis és nagybetiit.

Amennyiben egyetlen piros mez6t is lathatunk, megjelenik az , Adatok frissitése” gomb, aminek segitségével a pirossal jelolt adatok
aktualizdlhatdk a partner torzsben a partnerkovetd.hu adataira. Ha a név nem teljesen egyezik minden karakterben, de zold szinii a mezd, nem
keriil feliilirdsra, illetve az adatok melletti pipdkkal bedllithatjuk, hogy mely adatok keriiljenek frissitésre. Ennek oka, hogy bizonyos listdk a
pontos név alapjdn csoportositanak, igy ha nem feltétleniil sziikséges, ne legyenek egy adott véllalkozds szamldi két név alatt. Az , ellendrzés
eredménye” sav szinével is felhivja a program a figyelmet a négy féle ellenérzési szempont eredménye alapjan: ha minden rendben van, a sdv
z0ld, ha csak a multbeli eljarasra kaptunk figyelmeztetést, mely mar lezdrult, akkor narancssdrga, ha barmely mds figyelmeztetést kaptunk, akkor
a sdv pirosra vlt. Informécidkat kapunk tovdbbd a Partnerkovetd eléfizetésiink dllapotardl.

Uj partner automatikus rogzitése adészdm alapjdn

Uj partner rogzitésekor, ha az adészdm mez6 elsé nyolc karakterét toltjiik ki eldszor, az ,JF2”, vagy az ad6észam mezé melletti ,,Partnerkovets”
gomb megnyomdsaval a program lefuttatja az ellendrzést, és a ,,Tovabb” gombra kattintva kitolti a partner rendelkezésre 4116 adatait: név, cim,
addszdm, tovabbd tarsas vallalkozas esetén bankszdmlaszdm. Ha az ad6szdm csoportos adészdm, akkor a ,,Partnerkovetd” gomb megnyomdsakor
eldszor egy taldlati listat kapunk a csoporttagokrdl és keresett véllalkozdsra dllva a ,,Tovdbb” gombra kattintva jutunk el a partner rendelkezésre
4ll6 adataihoz. Amennyiben a véllalkozdsnak tobb bankszdmldja van, az elsd taldlatot adja 4t a program, és figyelmeztetést kapunk a tobb
bankszdmlaszdm tényérdl!

Ha 1j partner rogzitésekor az ,,Ijj tétel” gombra jobb egérgombbal kattintunk, a program egybdl az adészam mezdre ugrik.

Uj partner automatikus rogzitése név alapd keresés alapjdn

Amikor 1j tigyfelet rogzitiink a partner torzsben, ha el6szor a nevet toltjiik ki, akkor a név alapjan, ha az adészamot, akkor az adészam alapjan
tudunk keresni az adatbdzisban. Amennyiben rendelkezésre 4ll az adészadm, célszerli az alapjdn keresni, mert az mindig egzakt taldlatot ad, mig a
név alapu keresés esetén el6fordulhat nagyon sok taldlat (mivel a rendszer szérészletre keres, vagy egyéni véllalkoz6 esetén, ha gyakori névre
kerestink — pl. Kiss Istvdn), vagy ha mds irdsmédot hasznéltunk, az is eléfordulhat, hogy nem kapunk taldlatot.

Név alapu keresés esetén egy ablakban lathatjuk a taldlatokat, melyben ki kell vdlasztani a megfeleld sort. Ezt kdveten a ,,Tovdbb” gombra
kattintva az adészdm alapu keresésnél megszokott képernyd jelenik meg.

A megjelend tdblazatban pirossal jelennek meg a mar megsziint cégek. A ,,Név” mezdben tovabb pontosithatjuk a keresést, illetve sok taldlat
esetén a ,,Varos” mezd kitoltésével sziikithetjitkk a taldlatok korét. Ha a név ill. varos mezén mdédositottunk, a ,.,Keresés” gombra kattintva
frissithetjiik a taldlati listdit. A rendszer maximum 250 taldlatot tud visszaadni, ennek elérésekor figyelmeztetést kapunk, igy ugyanis
eléfordulhat, hogy a keresett véllalkozds be sem keriil a listdba. Ekkor pontositsuk a feltételeket. Ha 10 taldlatndl tobbet kapunk, a tdbldzat felett
megjelenik egy keresdmezd, ami azonnal szlikiti a listat barmelyik mezdre (név, cim, vagy ad6szdm).

Céginformacio
partnerkoveto
A

Partnerkovetd adatai Partner tarzs adatai

Név: RLB-60 Bt. RLB-50 Bt

Vdras! 3000 Hatvan 3000 Hatvan
Cim; Balassi Balint it 40 Balassi Balint it 40
Addszam 21252659-2-10 21252659-2-1(

E-mail cim info@rib.hu O

PARTNERKOVETO ELLENORZES EREDMENYE

Statusz. kodd

Addszam
Jelenlegi eljaras
Miltoeli eljaras:

Eldfizetés allapota

NAV statusz: Statuszok

Képwiseldic Reszletek

Utalsd beszamald

Utalsd véltozas:

Eldfizetés allapota:

Towdbb

Valtozasok

Figyeldlistara vétel
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3. abra - 'Partnerkovet6' képernyé

PARTNERFIGYELO SZOLGALTATAS HASZNALATA

Ha nincs el6fizetésiink, a Partnerkdveté ablakban a Partnerfigyeld sdv alatt ,,Tajékoztatas a szolgaltatasrol, megrendelés” gomb taldlhaté. A
gombra kattintva a szolgaltatdssal és megrendeléssel kapcsolatos tajékoztaté weboldalra jutunk.

Ha van Partnerfigyel6 el6fizetésiink akkor ,,Valtozasok megtekintése”, illetve a ,,Vallalkozas figyeldlistara vétele” gombok jelennek meg.

Figyelés beallitasa:

Figyelésre tigy tudunk felvenni egy céget, hogy eldszor lefuttatjuk az ellendrzést. Ha a cég megtaldlhaté és €16 az addszdma, az informdcids
képerny6n megjelolhetjiik figyelésre, vagy torolhetjiik a figyelését.

Az ablak aljan megtekinthetjiik a céggel kapcsolatban mikor hirdettek ki utoljara valtozést (a rendszer csak a 2016. janudr 1-t6l tartalmazza a
véltozasokat), amennyiben érvényes eldfizetésiink van (vagy tart a tesztidészak).

A ,Valtozasok megtekintése” gombra kattintva egy tuj ablak jelenik meg, és megfeleld internetkapcsolattal azonnal megtekinthetjiik a
véltozasokat. A felsé tablazatban a véltozasok datumai és a megvaltozott rovatok sorszama lathaté (a rovatok megnevezéseit 1d. lentebb), illetve
a felsd tabldzatban kivélasztott sorhoz tartozé valtozdsok szovegesen is megtekinthetdek a tdblazat alatt.

A ,Bejegyzés megtekintése” gombra kattintva azonnal megjelenik egy bongészdben a kapcsolddé cégbirdsagi bejegyzés PDF formatumban.

Az ismertetett funkciok nem csak a partner torzs kezelése meniipont alatt érhet6k el, hanem a szdmla készitése sordn minden alkalommal a
partner kivalasztasa ablakbdl is (,,Kivalasztas ellendrzéssel” gomb).

PARTNERKOVETO MOBILALKALMAZAS

A Partnerkovetd adészdm és név alapu lekérdezésre elkésziiltek az Androidos és Apple mobiltelefonokra telepitheté mobilalkalmazdsok. Az
alkalmazdsok el6fizetés nélkiil csak a vdllalkozds nevét cimét és addszadmat adjak vissza, a negativ informdciékat nem, ez utébbira hamarosan
el8 lehet fizetni az alkalmazdson beliil, melynek havidija mintegy 2000 Ft lesz havonta. Az RLB-60 Bt. programjaihoz Partnerkévetd ES
Partnerfigyeld szolgéltatdsra is elofizetd tigyfeleinknek azonban egy mobileszkozre lehetdsége van dijmentesen aktivdlni a mobilalkalmazast.
Ehhez az alabbi 1épéseket kell megtennie:

A Partnerkovetd ablakokban kattintson a jobb als6 sarokban a MobilApp gombra. A tdjékoztaté képerny6t elolvasva a tovabb gombra kattintva
QR koéd vagy link segitségével juthatunk Android esetén a Google Play druhdzba, iPhone esetén az App Store-ba, ahonnan letolthetjikk az
alkalmazast. Ismét a tovabb gomba kattintva (€10 internetkapcsolat esetén) a program ad egy felhaszndlonevet és egy jelszét, amivel be tudunk
jelentkezni az alkalmazdsba (feltéve, hogy van érvényes Partnerkovetd és partnerfigyeld el6fizetésiink). Innentdl kezdve az App addig miikodik
teljeskoriien, ameddig az RLB programokhoz érvényes Partnerfigyeld eldfizetése van. Amennyiben ujra felhasznilonevet és jelszot kér a
programjabdl, és egy mdsik eszkozon is aktivdlja a szolgdltatdst, a kordbban aktivalt mobileszk6zon mar csak az alapfunkcidk fognak mitkodni,
tehdt egyszerre csak egyetlen eszkozének lehet érvényes regisztracidja!

Misden Parnerligyeld elfficetbnk egy mobil estkizin dijmentesen hozeferést kip
a Pantnerkfvetd mobllalialmazivhoz, gy adészhm slipln bimikor ellendeizheti a
villalkozisokat. [hher nem kell mist tennle, mint betditent a Google Play Sruhizbdl
vagy az App Store-bdl 2 vetd majd az in
fethasznblindevel s jelszbval aktiviinla kel Tudeivalik az alkalmazissal
kapesolatban:

®  Minden Partnerfigyeld elbfizetésher egyszerre csak gy mobileszkiz rendelheed
hozeh. Ha O] esskizt endedink ax eiffizersher, 3 korlbbl eszkbmel
megszlinik a leherfség a bekbrderisre,

* Az alkalmazds 2 programbil Is eléshetd adatokat &5 stituszckat adia vissza

A visszakapett cimadatok alaplin lebetdséy van a villalkozs dmét tériépen
megielenizenl, Metve mavighcist inditani.

* A mobilon tdcténk lekénderds lehetSsége megegyesk 3 programokban ebéshetd
solghatis elffienés idSszakival,

Crermaninie

partnerkvetd

RLE89998@pkapi.hu

lagZSmiP

restes ]

A mobilalkalmazasok az alabbi linken is elérhetdk:
Android: https://play.google.com/store/apps/details?id=com.sba.pkapi
10S: https://itunes.apple.com/hu/app/Partnerk % C3%B6vet%C5%91/id1357202346
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1.12. Cashbook

Mi az a Cashbook?
A Cashbook-ot roviden ugy jellemezhetnénk, hogy egy olyan felhd alapd
szolgéltatds, amely megkonnyiti a konyveld és az iigyfele (On, mint vallalkozd) i
kozotti kapcesolattartast. Segitségével a vallalkozé egy helyen tdrolhatja a szamlait, | A kényveld-
kiilonb6z6 dokumentumait, amihez a konyveléje is hozzéaférhet, sot, programmal
konyveloprogramjdval gyorsan és egyszeriien le is kdnyvelihet. Ugyanezen a ésszehangolva
feliileten a véllalkozé a konyveldprogrambdl kapott adatok alapjan szdmadra érthetd
és hasznos informdacidkat kap a véllalkozasdval kapcsolatban. 7 Szamlak automatikus letdltése

@ Szamlak automatikus kinyvelése
Piackutatdsunk alapjan azt az ellentmondast allapitottuk meg, hogy a konyveldk o7 szamlak megtekinése
jelentdés  tobbsége  egyelore ragaszkodik a  sajait  gépre telepithetd jelerleg 3B Kertse namarosan tosibt
konyveldprogramjahoz, mig a vallalkozasok tobbsége haladna a korral, és szivesen PR s e
haszndlna felhdalapi rendszereket az iigyviteli feladatainak elldtdsdra (arr6l nem
beszélve, hogy jelenleg meglehetésen korldtozott az online kényveldprogramok B cashbook
vélasztéka). Ezt az ellentmondast hivatott feloldani a Cashbook, ami gyakorlatilag a Atlathaté pénzigyek
véllalkoz6 4ltal haszndlt platform, de kapcsolatot tud teremteni konyveldjével a

. v, . Lo, . Konyvelési adatok feltialtése
konyvelo- és szamlazéprogramon keresztiil. kzvetlenl a kényveldpragrambol.

Grafikonok, kimutatasok, tajékoztatok
készitése a kbnyvelési adatok alapjan.

Milyen adatokat tud tarolni a Cashbook?

Q@ Bevétel, Kadés, eredmeny adatok

Pénefurgalmi adalok és kimulaldsok

A Cashbook-ban a véllalkozé alapvetden a bevételeit és a kiaddsait ldtja egy listdban, v -
W - 65 jarulekfizerési

kitelezettségek itemezsse

ami a konyvel6programok pénziigyi nyilvantartdsdhoz hasonlit. A kiilonbség annyi,
hogy itt ugyanebben a listdban jelennek meg azok a pénzmozgdsok, amelyekhez a
konyveloprogramban nem tartozik vevd/szdllitd tétel, illetve azok a fizetési

kotelezettségek, amik a konyveldprogramban nem keriilnek eldirdsra a vevd/szallitd cashbook
napléban (pénziigyi nyilvéntartdsban). Ilyenek pl. az adofizetési és a bérrel

kapcsolatos  kotelezettségek. Az egyes tételekhez, szamldkhoz tartoz6

dokumentumokat, szaimlaképeket is tudja tdrolni a rendszer. Ezen kiviil nyilvantartja Pal_‘tn,e rek o

a partnerek (vevok, szallitok) adatait, és ellendrizni ket a Partnerkovetd szolgaltatds nyilvantartasa

és ellendrzése
a Partnerkodvetd
segitségével

segitségével.
Hogyan keriilhetnek be a Cashbook-ba a szdmldk, bizonylatok?

Szdmos mddja van annak, hogyan keriilhetnek be a Cashbook-ba a bevételi és
kiaddsi bizonylatok, tételek. Ezek két csoportra oszthatok: a véllalkozo altal, vagy a
konyveld altal.

A véllalkozé altal bekeriilt szamldkat, bizonylatokat a konyveléprogramon keresztiil a konyveld azonnal elérheti, automatikusan lekonyvelheti,
aminek sordn a véllalkozé altal kitoltetlen adatok is szinkronizdlédnak a konyveléssel. Amennyiben a véllalkozé nem kivén ezzel foglalkozni, a
lekonyvelt tételekbdl tolti fel a Cashbook adatbézisat a konyveldprogram a megfeleld adatokkal.

A vallalkoz6 altal az alabbi médokon keriilhet be bizonylat

e Kezdjiik a legtrivialisabb esettel: kézzel felrogziti a vallalkoz6 a tételt, de igy nem lesz hozza szamlakép, csak ha azt kiilon beszkenneli
és hozzarendeli a tételhez.

e A szdmldzéprogram bekiildi. A szdmldzéprogram képes automatikusan bekiildeni a Cashbook-ba az elkészitett szdmla képét PDF
formdtumban. A PDF-be bedgyazdsra keriil a NAV.XML, amit a bekiildést kovetéen a Cashbook feldolgoz, és igy eldkészit az
automatikus konyvelésre.

e Minden regisztralt felhaszndlénak automatikusan képez a rendszer egy felhaszndlénév @cashbook.hu e-mailcimet. Amennyiben erre az
e-mailcimre bekiildenek egy szamlat mellékletként, bekeriil a rendszerbe. Ha a bekiildott szamlaképben is bedgyazva megtaldlhat6 a
NAV.XML éllomény, ugyaniigy feldolgozasra keriil, mint amikor a szdmldzéprogram kiildi be a szamlat.

e A villalkoz6 a Cashbook mobilalkalmazassal befotézza a szamlit.

Technikailag ez ugy néz ki, hogy megadjuk vagy beolvassuk a szamlarél

cashbook

az eladé addészdmat, ami alapjan a Partnerkovetd segitségével kitolti a ) . ! 7
. N , , L, , . Lq- @ Szémlak integraldsa kbzvetlendl
rendszer a Partner adatait, majd lefotézza a szamlat. Utdna opcionalisan & szémlazo programokbl*
megadhatja a bizonylatszdmot, a ddtumokat és a végosszeget. Ha nem adja o Szamlak bekildése emailben
meg, az sem gond, a konyveldprogram meg tudja jeleniteni a konyvelt oF Szamlak kézvetlen feltdltése
szamla képét, és a konyveld dltal megadott adatokat szinkronizdlja a o7 Szamlak befotdzasa mobil
alkalmazassal
Cashbook-kal.

e Amennyiben kimend  szdmldt  toltink fel a  rendszerbe W
(szdmlazéprogramb6l,  e-mailben,  szkennelve  vagy  befotézva ey AL et Smus by
mobilalkalmazds segitségével), és rendelkezésre 4ll a vevd addszdma is a o\
szamldn, tovdbbd a vevd is Cashbook iigyfél, akkor ndla is megjelenik athbook

automatikusan a szdmla a kiadasi oldalon.

Milyen adatok keriilhetnek at a konyveldprogrambdl a Cashbook-ba?

A konyveldprogrambdl a szdmldk konyvelése sordn azonnal szinkronizdlédhatnak az
éppen a Cashbook segitségével konyvelt szdmla adatai. Ezen kiviil egy adott id6szak

A kényveld és ligyfele kozotti kapcsolattartas
scha nem volt még ennyire egyszerii
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lekonyvelése utdn a konyveld egyetlen gombnyomdssal szinkronizalhatja az adatokat. Az dtadott adatok kore:

e Partnerek adatai,

e Vevd/szdllité adatok,

e Pénztar/bank adatok (bevételek/kiadasok),
¢ Eredményimutatds és mérleg adatok,

*  Béradatok (fizetendd addk és jarulékok)

Az atadott adatokbdl a véllalkozé szdmara konnyen értelmezhetd kiilonbozd kimutatasokat, grafikonokat készit a rendszer, mint pl. bevételek ill.
koltségek alakuldsa, 6sszetétele, vevoi €s szallitoi statisztikdk, amennyiben rendelkezésre 4ll az adat, korabbi évvel

Milyen adatok keriilhetnek at a Cashbook-bdl a konyveléprogramba?

A Cashbook-ba bekeriilt szdmldkat a konyveldprogram le tudja tolteni és le tudja

konyvelni, amihez csak a hidnyz6 adatok megaddsdra van sziikség. A kimend (vevé) cashbook
szdmldkat csoportosan is képes feldolgozni, ami hasonléan muikodik a
konyveloprogramban régen megtaldlhatd vevé szdmldk automatikus konyvelése A o

y Ve Oprog g g Y Nincs tobb

meniiponthoz, annyi kiilonbséggel, hogy a konyveldprogram kozvetleniil tolti le az
adatokat a Cashbook-bél, nem kell fajlt eléallitani és betallézni. A szallitéi szamlakat
egyenként, annak szamlaképét megjelenitve tudja lekonyvelni a konyveld az erre a
célra késziilt meniipont segitségével (természetesen ugyanitt a vevd szdmldk is
lekonyvelhetdk egyesével, ha nem éltiink a csoportos konyvelés lehetéségével). Az
igy lekonyvelt szdmldk elénye, hogy ha van hozzdjuk szdmlakép, annak
elérhetdségét is el fogja menteni a konyveldprogram, igy a konyveld gyakorlatilag
egyetlen gombnyomdssal megtekintheti az adott konyvelési tételhez tartozo
szamlaképet.

papirhegy

Az Ugyfél szamlainak
és szamlaképeinek
tarolasa online

Tovabbi lehetdségek

A Cashbook keretein beliil lehetdség lesz lizenetvéltdsra a konyveld és a vdllalkoz6 kozott, ami beleértendd a kiilonb6zé dokumentumok cseréje
is (pl. bevalldsok, szerzodések stb.).

Mennyibe fog keriilni, és hogyan lehet igénybe venni a szolgéltatdst?

A szolgaltatéds alapveten harom részbdl fog éllni: ingyenes, konyvelon keresztiil megrendelheté fizetds, és fizetos kiegészitd szolgaltatdsok.

Ingyenes szolgdltatdsok

Az els6 korben bevezetésre keriilo szolgéltatds a vevd szamlak konyveléséhez és kezeléséhez nyujt segitséget, és ez nem keriil pénzbe. Ennek
keretein beliil:

e aszamlazéprogrammal késziilt szimladk azonnal bekeriilhetnek a Cashbook-ba,

e automatikusan lekonyvelhetSk a konyvel6programba

e és aszdmlaképek barmikor megtekinthetdk a Cashbook feliiletérdl, vagy a konyveldprogrambol.

* A szamlaképek tdroldsdra 250 Mbyte tarhelyet biztosit a Cashbook, ami akar 1500 szamlakép taroldsdra is elegendd.

Fentiek igénybevételéhez eloszor a konyvelonek kell regisztralnia a konyveléprogramon Kkeresztiil, majd meg kell hivnia az iigyfelét. Ezt
kovetden az online szamlahoz hasonléan mar csak par hitelesité kulcs elmentésére lesz sziikség a konyvel6- és a szamlazéprogramokban.

Konyveld dltal megrendelhet6 fizetds szolgdltatdsok

A szolgéltatast a konyveld rendelheti meg kiilonb6z6 csomagokban. Az drazds még
nem végleges, de annyit megigérhetiink, hogy nem fogja meghaladni a par ezer
forintot havonta, tigyfelenként. A konyveld csomagot rendelhet majd, att6l fiiggden,
hogy hany iigyfelét szeretné meghivni a szolgaltatdsba. Ertelemszeriien minél tobbet,
anndl kevesebb lesz az egy villalkozdsra esé dfj. Ez a dij a konyveldnek kertil
kiszamlazasra, aki eldontheti, hogy mit kezd ezzel: kiszdmldzza az tgyfelének a
tobbletszolgaltatast, vagy beépiti a konyvelési dijba, esetleg bevillalja ennek
koltségét és ezzel noveli a szolgdltatisa szinvonalat (nem mellesleg varhatéan élvezi
a szolgdltatds altal nytjtott kényelmi funkcidkat és a gyorsabb, egyszeriibb
adatrogzitést, valamint a vdllalkozéval torténd személyes taldlkozdsok
minimalizalasat).

A fizet6s szolgaltatds az aldbbiakat tartalmazza:

cashbook

Hatékony
kommunikacid

Uzenetek és dokumentumok csergje
akényveld és a vallalkozd kazdtt

*  Vevod (bevételi) szamldk szdmlaképeinek, adatainak tdroldsa, feladdsa konyveléprogramba,
e Sz4llit6 (kiaddsi) szdmldk szdmlaképeinek, adatainak tdroldsa, feladdsa konyveléprogramba,
*  Konyvelési adatok szinkronizaldsa a konyveldprogrambol,

e Frissiil6 grafikonok, kimutatasok a konyvelési adatokbdl,

e Partnerek nyilvantartdsa, ellendrzése Partnerkovetd szolgaltatds segitségével,
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e Cashbook mobilalkalmazas biztositisa a szamlak befotézasara,
e Partnerkdvetd mobilalkalmazas biztositdsa a partnerek ellenérzéséhez,
e 500 Mbyte tarhely biztositdsa a szamlaképek taroldsahoz.

Villalkoz6 altal kiilon fizetendd extraszolgaltatdsok

A szolgéltatdsok kore folyamatos bdvités alatt all, lesznek kozottiik olyanok, amik bekeriilnek a fenti csomagba, de lesznek olyanok, amiért a
véllalkozénak kell kiilon fizetnie. Az egyik ilyen szolgéltatds a tobblet tarhely igénylése, amennyiben az ingyenes (250 Mbyte) vagy az alapdijba
foglalt (500 Mbyte) kevésnek bizonyulna, de egyszeri dijért megoldhat6 lesz mds felhdszolgaltaté (Google Drive, Dropbox stb.), vagy sajat NAS
integrdldsa az adattdroldsra. A madsik el6fizethetd szolgdltatds pedig a Partnerkovetd szolgdltatdshoz kapcsolddd Partnerfigyeld szolgéltatds,
melynek segitségével a Partnereink adataiban tortént véltozdsokrdl, illetve a veliik kapcsolatos negativ eseményekrdl kaphatunk értesitést, és
cégek esetében azonnali hozzaférést a cégkozlonyben megjelent véltozdsokhoz.

Mikortdl érheté el a Cashbook szolgaltatas?

A Cashbook bevezetésére az alabbi iitemtervet szeretnék tartani:

* Az ingyenes csomag (kimend szdmldk befogaddsa és automatikus konyvelése — eldszor csak a hdlézatos kettds programmal -,
szamlaképek tdroldsa) 2018-ban keriilt kiaddsra.

e A fizetds, konyveldk dltal rendelhetd csomag tesztverziéja meghatdrozott szdmu jelentkezd szdmdra (egyeldre dijmentesen) 2019. év
eleje.

e Teljes verzi6 bevezetése, mobilalkalmazasok kiadasa, plusz szolgéltatasok élérése: 2019. II. negyedév.

Elokésziiletek a szamlazoprogram beallitasa el6tt

Miel6tt a vallalkozé (szamlakibocsdtd) haszndlni szeretné a Cashbook szolgaltatdsokat, azel6tt regisztralnia kell a Cashbbook-ban. Regisztralni
csak akkor tud, ha a véllalkoz6 konyvel6je a Csahbook szolgéltatdst haszndlja és abbdl meghivot kiild a vdllalkozénak. Az eldkésziiletek 1épései
a kovetkezok:

1. Az igyfélnek (szamlakibocsito) értesitenie kell a konyveldjét, hogy szeretné a Cashbook szolgaltatdsokat hasznalni.

2. Ha akonyvel6 haszndlja a Cashbook szolgaltatasokat és a konyveld is szeretné, hogy iigyfele is hasznalja a Cashbook szolgaltatasokat,

akkor a konyveldnek meg kell hivnia az iigyfelét a Cashbook alkalmazdson keresztiil. Ehhez az tigyfélnek egy valdés e-mail cimet kell

adnia a konyvelOnek.

Az iigyfélnek az e-mailben kapott meghivéban az adott oldalra kell navigélnia és ki kell toltenie a regisztraciés adatlapot.

4. Az tigyfélnek a regisztralt e-mail cimmel és jelszéval be kell 1épnie a Cashbook oldalra, ellendrizni kell az érintett vallalkozds nevét
(ha egy regisztraciohoz tobb is tartozik, akkor ki kell valasztani a megfelel6t, 1d. lenti kép 1. pont), és ,,bedllitasok” meniipont (1d. lenti
kép 2. pont), , Hitelesité kulcs hasznalata” blokkban taldlhaté ,.titkos hitelesitd kulcs RLB programokba” adatot fel kell jegyzi (vagy
véagolapra kell mésolni) (Id. lenti kép 3. pont).

W
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cashbook 1 o U

Sttekintés Beallitasok

Egyiittmikodés mas programokkal

@ bevételek és kiadasok A CashBook képes adatokat fogadni és tadni mas programoknak, ha azok a programok fel vannak erre készitve. Ahhoz, hogy egy
kulsd program kommunikaljon a CashBook fiokoddal, az alabbi titkos hitelesitd kulcsot kell hasznédlnod.

@ partnerek titkos hitel

| coed be70 a

@ dokumentumok
Hitelesitd kulcs hasznalata

beallitasak 2 A CashBook hitelesit6 kulcsod az alapja minden kalsd szoftveres kapcsolatnak, azonban elképzelhetd, hogy az egytttmiiksdd
; . programok a hitelesitd kulcs mellett mas adatokat is kérnek. A kapcsolat 1étrehozasahoz valaszd ki az aldbbi szoftver gyartokra

vonatkozé adatokat.

titkos hitelesitd kulcs RLB programokba

Z]|SzZAMLAZZ HU

EBYS2ERLGER ES§ BYDLRSHN

73.95 KB/250 MB
Tarhely bé

Szamlazo6 program beallitasa

Ha az eléz6 pont szerint a vallalkozds a konyveld dltal meghivasra keriilt sikeresen regisztralt, bejelentkezett és hozzdjutott a titkos hitelesito
kulcshoz, akkor kovetkezik a szamldzé program beallitasa. A szdmlazé programban meg kell nyitni az Alapadatok fomenii Bedllitdsok meniipont
Internet és héal6zat fiilon talalhaté Cashbook bedllitisok gombbal a Cashbook bedllitdsok ablakot (tudnivaldk az Beallitasok pontban [41. oldal]).

Szamla adatok kiildése Cashbook-ba

Ha a Cashbook szolgéltatds bedllitdsa sikeriilt és miikodése be van kapcsolva, akkor az aldbbi esetekben keriilnek a szdmldk adatai a Cashbook-
ba:

- Szamla nyomtatasakor a szamla képe, adattartalma és kiegyenlités adatai (tudnivaldk az Bizonylatok nyomtatdsa pontban [61. oldal]).
- Szamldk kezelésében a Kiegyenlités gombra kattintva kiegyenlités beallitdsakor vagy kiegyenlités torlésekor a kiegyenlités adatai
(tudnivaldk az Szamldk kezelése pontban [74. oldal]). Ha a szdmla még nem volt kinyomtatva, akkor kiegyenlités adat sem kiildhetd be.

Ha visszamendleg szeretnénk szdmldkat feltolteni a Cashbook-ba, akkor az utdlag a ,,Szamldk kezelése” meniipontban ,,Mdsolat nyomtatdsa”
gombbal lehetséges egyesével vagy csoportosan. A nyomtatds ablakban éllitsa a nyomtat6t valamilyen virtudlis nyomtatéra vagy kapcsolja be

,,PDF nyomtatas” opciét és legyenek kikapcsolva az ,,Els6 példany nyomtatéra” és ,,Tovabbi példanyok nyomtatéra™ opcidk is.

1.13. Halézat

Halézati haszndlat esetén a program biztositja, hogy egy torzsadatot vagy bizonylatot egyszerre csak egy felhaszndlé éltal legyen mddosithaté és
torolhetd.

Amennyiben egy torzsadatot vagy bizonylatot valamelyik felhaszndlé szerkesztésre megnyitott (mdédositds) és egy madsik felhaszndld is
modositani szeretné, akkor az utébbi felhaszndlonak figyelmeztetd iizenetet jelenik meg arrdl, hogy az adott adatot egy madsik felhaszndlé mér
foglalja. Ugyanez a szabdly vonatkozik a torlés miiveletre is.

Bizonylatmtiveletek esetén (szamlalista, széllit6levél lista, megrendelés lista, drajanlat lista miiveletei) a mar szerkesztésre megnyitott bizonylat
csak megtekinthetd, minden tovabbi miivelet sordn figyelmeztetd iizenetet jelenik meg.

A program bizonyos miiveletei csak kizar6lagos hasznalat sordn valdsithaté meg, vagyis ebben az esetben egyszerre csak egy felhaszndld
futtathatja a programot. Kizdr6lagos haszndlat eléréséhez elég, ha a felhaszndlok minden ablakbdl kilépnek, nem sziikséges tejesen kilépni a
programbdl. Kizdrélagos haszndlatot kdvetelnek az adatbdzis mentési, visszatoltési, archivaldsi és dllomdnyok djraindexelése miiveletek, tovabba
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a programfrissités, évzards, bedllitdsok, regisztracids miiveletek és végiil a hibajelentések kezelése. Ha mds felhaszndld is haszndlja a programot,
akkor a miiveletek végrehajtdsa el6tt figyelmeztetés jelenik meg. Ha mar valamelyik miivelet fut, akkor mds felhaszndlé nem tudja a programot
elinditani.

1.14. Sigé

A program helyzet érzékeny stigéval rendelkezik. Az F1 billentyli megnyomadséval a kijelolt ablakra vonatkozé informacidk jelennek meg. A
sugo tetszdlegesen nyomtathato.

2. Alapadatok fomenii

Az alapadatok fdmeniiben az aldbbi miiveletek végezhetdek el:
— torzsdllomanyok kezelése,

— évzaras,

— feladas a konyvelésbe,

= program kornyezetének bedllitdsa,

— felhasznalok kezelése,

— importélds a kordbbi szdmldz6 programbol,

= regisztricid,

— programfrissités,

— biztonsagi mentés és visszatoltés,

— adatdllomdnyok karbantartdsa.

2.1. Partnertorzs kezelése

A vevok és szallitok adatait vihetjitk fel a partnertorzsbe. Egy partner médosithaté és torolhetd. A felvihetd adatok koziil a név megadédsa
kotelezd. Az irdnyitdszam és varos kivalasztasahoz segédablak 4ll rendelkezésre.

Ha a cimadatok hdzszam, épiilet, 1épcs6hdz, szint, ajté adatok szerint feltételezhetéen aldbonthatd, akkor a bontast egy a Cim aldbontdsa
segédablakban eldkészitésre keriilt, az adatok mddosithatdk és a Tovabb gombbal jévahagyhatdk. A beazonositds teljesen nem automatizalhato,
ezért sziikség van megerdsitésre is (pl. ,,Példa utca 1.” automatizalhato, ,,Példa utca 1. 2. lh. 1. ajté” automatizalhatd, viszont ,,Példa utca 1/2. 1.
ajt6” nem automatizdlhat6, mert nem lehet eldonteni, hogy a ,,2” adat az épiilet, 1épcsdhdz vagy emelet adatot tartalmaz. Ebben az esetben a ,,2”
adatot a leggyakrabban el6fordulé adatnak, vagyis emeletnek fogja felkindlni.). A segédablak a cim mellett 1évé ,,...” gombbal is elérhetd.
Szamla mentésekor a cimbontds szintén ellendrzésre keriil és a cimbontds mentés el6tt médosithato.

A partnertdrzs kezelés a felhasznaldi jogokban megadott partnertorzs kezelése joggal érhetd el (tudnivaldk a Felhaszndldi jogok pontban [39.
oldal]). Médositdshoz és torléshez sziikséges a partnertorzs modositds bedllitasa.

A keresdmezd mellett taldlhatd partnerkovetd ikonnal (nagyité ikon) a partner rogzitett addszdma alapjdn partnerkovetd szolgdltatdssal
leellendrizheté a partner kozhiteles adatai (tudnivalék a Partnerkovetd és Partnerfigyeld szolgdltatds pontban [11. oldal]). Erre kattintva egy
tjabb ablakban Ssszehasonlitott név, cim illetve adészdm adatok az ,,Adatok frissitése” gombbal frissitheték a partnertorzsben. Uj tétel esetén
elég az alapadatok fiilon a nevet, vagy az egyéb adatok fiilon az adészdmot megadni, majd a rovat melletti szintén partnerkdvetd ikonra (nagyitd
ikon) kattintani és a szdmldzasi nevet és cimet a program automatikusan kitolti a program. Ha név alapjdn tobb taldlat van, akkor a megfeleld
partner a felugré taldlati listabdl valaszthat6 ki.

Az alapadatok lapon megadhatok a partner adészama, csoportos addszama, kozosségi adészdma, és harmadik orszagbeli addszama, egyedi
arkategéridja és a partnerre esé egyedi kedvezmény mértéke. A , Maganszemély €s nincs adészama” opcié vagy adészamok hidnya esetén
mentéskor figyelmeztetést kapunk, kitoltése nem kotelezd, mert ugyan szdmla esetén maganszemély opcid jelolése vagy addszdm megléte
kotelezd, mds bizonylat (pl. szillitdlevél) esetén mar sziikséges. A ,Nem addalany és nem magdnszemély” opcidé akkor kell, ha a partner
harmadik orszdgbeli partner és adészdma nem ismert, vagy a partner példdul a gazdasdgi tevékenységet nem folytatd tarsashdzak, egyesiiletek,
alapitvanyok, kizdr6lag kozhatalmi tevékenységet végzd testiiletek. Szdmla kidllitdsa esetén a kivdlasztott cikkhez az drkategéria szerinti
kedvezménnyel csokkentett egységdr keriil bedllitdsra. Kiilfoldi adészdm rogzitése esetén az addszdmra jobb gombbal kattintva a magyar
addészam formatum ki- és bekapcsolhaté. A deviza listadobozban megadhatd, hogy a bizonylat készitésekor a partnernek milyen devizanemet
éllitson be a program alapbdl.

Az elérhetdségek lapon bedllithaték a partnerhez tartozé kapcsolattarté személy neve €s cime illetve a partner telefonszam, fax szdma és e-mail
cime is. Az ,,E-mail kiildés” opcié engedélyezi, hogy a bizonylat nyomtatdskor a partner e-mail mellékletként kapja meg a bizonylatot. A partner
informécidk ablakban az e-mail feliratra kattintva az alapértelmezett levelezd indithatd. Az drvesz gomb segitségével a partner neve, cime keriil
beemelésre.
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Partnertorzs kezelése
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4. abra - 'Partnertorzs kezelése' képernyd

Az egyéb adatok lapon a partner szamlavezeté bankja, SWIFT kddja, szamlaszama rogzithetdk. Hibds szamlaszam vagy ad6szam (csak magyar
addszdm) esetén a program figyelmeztet. A bankszdmlaszdm formdzhatd, a szdmlaszdmbdl kinyerheté GIRO kdd alapjdn a bank nevét is kitolti.
A bank neve és a szdmlaszdm csak egyiittesen tolthetd ki. Itt adhaté meg, hogy a partner kozosségi, forditott adozdsi (belfoldi) vagy harmadik
orszdgbeli partner, amelynek jelentdsége majd az dfakulcs megéllapitasandl lesz (tudnivalék a Cikk kivalasztasa ablak pontban [58. oldal]).
Megadhat6, hogy a partner vevd vagy szdllito (vagy mindkettd) tipusi partner legyen. Szdllitd esetén csak a beszerzéskor, cikktorzsben
beszéllitoként, illetve szallité esetén szamlazaskor, széllitélevél, megrendelés, arajanlat és bolti eladds készitésekor hivhatd be. A letiltva opcid
bejelolése esetén a partner megjelenitése a partner kivalasztdsa és partnertdrzs lista ablakokban letilthatok. Az alapértelmezett megjegyzést egy
legordiild lista segitségével a megjegyzés torzsbdl kell kivdlasztani, tehdt megjegyzésnek szerepelnie kell a megjegyzés torzsben. A bedllitott
megjegyzés a megjegyzés torzsben bedllitott opcidk szerint minden Uj bizonylat elkészitése sordn, partner kivdlasztds utdn a bizonylat
megjegyzésébe keriil. Az alapértelmezett ldbléc kivélasztasa is hasonlé médon torténik, azaz a labléc torzsbol kell kivalasztani, tehdt a 1ablécnek
szerepelnie kell a 1dbléc torzsben. A bedllitott 1dbléc bizonylat nyomtatdskor keriil bedllitdsra (tudnival6k a Bizonylatok nyomtatdsa pontban [61.
oldal]). F6konyvi feladashoz sziikség lehet a f6konyvi szamok megaddsara, ha azok alapértelmezettektdl eltérok (tudnivaldk a Jogeimek kezelése
pontban [31. oldal]).

Az fizetés, teljesités lapon megadhaté a partner egyedi fizetési médja, hatdrideje €s hatdridé kezelés médja. A teljesités adatok megaddsa utdn a
partnernek automatikusan folyamatos teljesitésii szimla fog késziilni €s a teljesités és fizetési hataridé a megadott paraméterezés szerint kertil
bedllitdsra. Nulla érték esetén a kelte napjat veszi alapul. P1. marciusi keltezés és kovetkezd honap adott napja opcid esetén, ha a teljesités napja a
31. nap, akkor a teljesités datuma dprilis 30. napja lesz (mivel 31. nap nincs, ilyenkor 30-ra, a legkordbbi valés datumra korrigal). A hitelkeret
adatsor megaddsdval a partnernek az uj dtutaldsos szamldk, illetve dj szdllitélevelek kidllitdsa tiltott lesz, ha a rendezetlen szdllitélevelek, illetve
kiegyenlitetlen szamldk egyiittes 6sszege meghaladta a hitelkeret 6sszegét. Nulla esetén nincs hitelkeret. Sztorné bizonylatok, helyesbitd szdmla,
illetve visszavét szallit6levél tovabbra is kidllithaté marad.

A partner nem torélhetd, ha egy cikkhez alapértelmezett beszallitoként lett beallitva. Ebben az esetben eldbb fel kell szabaditani a cikktorzsben a
beszallitét (mdédositds vagy iiresen hagyds) és csak utana lesz torolhetd a partner.

2.2. Partnertorzs lista

A vevdk és szdllitok adatai tekinthetOk meg listaszertien.
A partnerlista a felhaszndl6i jogokban megadott partnertorzs kezelése joggal érhetd el (tudnivaldk a Felhaszndléi jogok pontban [39. oldal]).

A lista az alabbi szempontok szerint sziikithetd:

= koz0sségi, harmadik orszdgbeli vagy belfoldi partner szerint,
— vevd, szallitd, letiltott allapot szerint,

— arkategéria, devizanem szerint,

— szamlazasi név €s cim szerint,

— kapcsolattarté neve és cime szerint

A lista az alabbi szempontok szerint 6sszegezhetd:

= kozosségi, harmadik orszdgbeli vagy belfoldi partnerek darabszdma,

— vevd, szallitd, letiltott partnerek darabszdma.

A partnerlistabdél az alabbi listak vagy nyomtatvanyok késziilhetnek:

= partnerek listdja egyszerli vagy bdvitett médon,
— feladdval és partnerrel megcimzett B5-6s boriték,
= partner cimkék 6x3-as vagy 7x3-as etikett cimkére,

— felad6 cimkék 6x3-as vagy 7x3-as etikett cimkére
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Az etikett cimke nyomtatdsakor a kezdd etikett mezOben vagy az etikett mintdra kattintva megadhatd, hogy hol kezdddjon az elsé cimke
nyomtatdsa. A példdnyszdm megaddsakor ez etikett cimkék egymds utdn fognak kovetkezni.
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5. abra - 'Partnertorzs lista' képernyé

A cikklistara vonatkozo miiveletek:

— Partnertorzs kezelése: Szerkesztés céljabol az adott partneren dllva behivhat6 a partnertorzs kezelése.

— Csoportos beallitasok: Egy vagy tobb tételnek uj adatok éllithatok be egy 1épésben. Csoportosan csak a pipalhaté opcidk, drkategoria,
deviza, kedvezmény, fizetési mdéd és hatdridd, teljesités moédja és napja, idészak moédja és napja, szdmviteli teljesités médja és napja,
hitelkeret, fokonyvi szdmok; vevd, szdllitd, magdnszemély és nincs addszdma, nem addalany és nem maganszemély, kozosségi, harmadik
orszagbeli, forditott, eltérd fizetési mdd, folyamatos teljesités, eltérd szdmviteli teljesités, e-szdmla, e-mail kiildés, letiltva opcidk
modosithatéak. A bal oldali és lenti csoportban a bepipélt adatok, a jobb oldali csoportban a bepipdlt vagy pipa nélkiili adatok — azaz a teli
négyzetek — nem keriilnek bedllitasra, azok véltozatlanok maradnak.

Csoportos besllitasok
i "A kategdria B vevs
[ Deviza: Inincs] B szalits
[ Kedvezmény: 0,00 - B Wagdnszemély és nincs addszama
[T Hitelkeret: 0 B Nem addalany és nem maganszemély
(] Fizetési mod: Kkészpénz B Kozosségi
[ Fiz. mdd kezelés: kelte szerint B Harmadik orszagbeli
[ Fizetési hataridd gk B Forditott
[ Teljesités médja: nincs megadva B Alapértelmezetidl eltérd fizetési mod
[ Teljesités napja 55 B Folyamalos teljesités
[ 1d6szak kezdete mbdja: | nince megadva B Telj datuma és fiz hatdrids megegyezik
[l 1a6szak kezdete napja: s B Eitérd szamuiteli teljesités
[ Idészak vége média: nincs megadva B E-szamla
[1ddszak vége napja (5 B E-mail kiildés
(] EMtéré szamw. tell. médja: | nince megadva B Letiltva
(I EMéré szam. telj. napja 0
(O Fku. szdm (FY)
[ Fhy. szdm (dev)
Bedllitds Mégsem

6. abra - 'Partner csoportos beallitasok' képernyo

— Partnerkiveté ellendrzés: A kijelolt partnerekre a program elvégzi a partnerkovetd ellendrzést és az eredményt egy listaablakban hozza be.
A lista exportalhatd, nyomtathat6 és partnerenként szerkesztés céljabol az adott partneren dllva a partnertdrzs behivhato.

Partnerkdveto ellendrzés

Keresés: Partner neve |v | [dsszes] hd Osszes kieldlése
Partner neve a Addszam Csop.asz E-mail Statusz "
Elsd partner 12345678-9-10 Nincs talalat!
) |
4 v
< >
ELLENORZES EREDMENYE
7
ljéras a cég ellen

A miitban nem volt eljaras a cég ellen

v

m Bartnertirzs .

7. abra - 'Partnerkoveté ellendrzés' képernyd
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— Partnerek 6sszevonasa: T6bb partner Osszevondséhoz ki kell jeldlni legaldbb két partner, majd meg kell adni, hogy melyik partnerre vonja
Ossze az adatokat. Az Gsszevonds nem modositja a bizonylatokon megjelend partner nevét és cimét, csak a partnerenkénti osszesitéseket és
levalogatasokat befolydsolja. A miivelet nem vonhat6 vissza, ezért javasolt biztonsagi mentést késziteni.

2.3. Cikktorzs kezelése

A cikkek és szolgdltatdsok adatait vihetjiik fel a cikktorzsbe. Egy cikk mddosithaté és torolhetd. Torolni csak akkor lehet, ha nincs készleten 1évo
mennyiség. A felvihetd adatok koziil a cikkszdm és megnevezése megaddsa kotelezd.

A cikktorzs kezelés a felhaszndléi jogokban megadott cikktorzs kezelése joggal érhetd el. Mddositdshoz és torléshez sziikséges a cikktorzs
modositds bedllitasa, bevételezéshez a bevételezés jog bedllitasa. Készlettel rendelkezd cikk nem (vagy csak megerdsitésre) torolhetd.

Az alapadatok lapon megadhat6 a cikk megnevezése, cikkszdma, besoroldsa (VTSZ: aru esetén, SZJ: szolgaltatds esetén, TESZOR: aru vagy
szolgaltatds esetén, vagy KN szama), és besorolas tipusa (ezek kédja rendre ,,V”, ,.S”, ., T, ,,K” és ,,-” — azaz nem bedllitott — lehet), dfakulcsa,
az els6 harom drkategéria egységdra. Szolgdltatds opcid esetén a cikk nem rendelkezik készletmennyiséggel igy a készletmozgasai sem lesznek
nyomon kovetve.

Cikktorzs kezelése

Keresés: || Ui cikk
ICikkszam & Rend.szidm Vonalkéd Megnevezés Mi A
‘ Médositis
CIK-02 MAS0dik Cikic 0 Torlés
SZ0-01 Eldleg

Tétel masolds

Mégsam

Kilgpés

Y S N Y ™3

v
> Bevételezés

a

Alapadatok Egyéb adatok Egyén ar adatok Egyén adatok 2 Wenaruhaz adatok

Cikkszam: | CIK-01 Megneyezés: Elsf cikk ~
Vgnalkdd:

Besorolds: |01011010 v v
Me.egys: [db DB A B, C kategdrids drak: 220,00 240,00 260,00

AFA% 27% Szolgaltatds

nlgaltatas Brutt Marazas

8. abra - 'Cikktorzs kezelése' képernyo

Uj cikkszdm generildsdhoz meg kell nyomni a cikkszdm mellett taldlhaté zold ,4¥” gombot. Ures cikkszam esetén a legnagyobb sorszdmi
cikket 4llitja be, aminek sorszam értékéhez hozzdad 1-et. Ha a cikkszdm maszk szerint a fix szovegli, nem szamldl6 részt adjuk meg, akkor a
fixszoveg szerinti legnagyobb sorszdmu cikket 4llitja be, aminek sorszdm értékéhez hozzdad 1-et. Ha a szdmldlé részhez ,,0”-kat {runk, akkor a
generdlt cikkszdm annyi helyiértéken jelenik meg, ahdny O lett megadva.

Ha a cikknek értelmezhetd valamilyen mennyisége (azaz tételfelvitelkor a mennyiség nem nulla), akkor a mennyiségi egység megaddsa (pl.
darab) kotelezd. A begépelt mennyiségi egység alapjdn a program megprobdlja kitaldlni a mennyiségi egység tipust (pl. ,,db”, ,,darab”, ,pieces”,
vagy ,,stiick” esetén ,,darab”). Ha az altalunk hasznélt mennyiségi egységet nem ismeri fel a program, akkor azokat ,.,egyéb” tipusként keriilnek
bedllitasra (pl. négyzetméter). Ha nem ismeri fel, de besorolhat6 (pl. ,,drb”, ha az darabot jelol), akkor a mennyiségi egység tipust a legordiilé
listdban kézzel kell megadni.

A brutté opci6 a beirt nett6 6sszeg az afakulcs szerinti brutté értékét jeleniti meg. Az dtdrazds opcio segitségével a bedllitasokban megadott vagy
egyedi drkategéria szorzok segitségével az drak djraszdmitdsra keriilnek. A bedllitdsokban megadott kiilon devizds egységar kezelés esetén,
devizés és forintos egységar drazdsa kiilon-kiilon torténik. Az 4tdrazds és brutté opciok csak az egységdrakra enterezve miikodnek. A szolgdltatds
és recept tipusu cikkeknél a mennyiség oszlop inaktiv lesz, mivel a szolgéltatdsokrdl nem értelmezhetd a készletnyilvantartds, a receptek pedig a
készleten 1év6 mennyiségtdl fliggenek.

Az egyéb adatok lapon az egyedi szorzok bepipaldsa esetén elérhetdvé vilik a cikkhez tartozé egyedi szorzok beallitdsa, amelyek szerint a cikk
atarazasra keriilhet drdrazds (tudnivalok a Cikktorzs lista pontban [24. oldal]) vagy bevételezés (tudnivaldk az [jj bevételezés pontban [64.
oldal]) soran. Csak az drlistds opcidval jelolt cikkek jelennek meg arlistdkon, illetve csak az leltdrkoteles opcidval jelolt cikkek jelennek meg
leltarlistdkon. A gydriszdmos opcid vélasztdsa esetén a cikk elérhetdvé valik a gydriszamok kezelése sordn (tudnivaldk a Gyériszamok kezelése
pontban [26. oldal]). A nincs kedvezmény opcid bejelolése esetén a bizonylatkészitéskor megadhaté végosszesen kedvezmény alapjaba a tételt
nem fogja beleszamolni. Nyomtatdskor az ilyen tételt egy csillaggal (*) fogja jelolni és a bizonylatra automatikus magyarazat keriil, miszerint a
*-gal jelolt tételekre végosszesen kedvezmény nem vonatozik. Ez az opcié nem vonatkozik a tételfelvitel sordn alkalmazott kedvezményre. A
letiltva opcid bejelolése esetén a cikk megjelenitése a cikk kivdlasztdsa és cikktorzs lista ablakokban letilthatdk. Az egységdrak mellett
megadhat6k a rendeléskdd, beszdllité partner neve, a mennyiségi egység, mellette mértékegység tipusa és minimdlis mennyiség. A mennyiségi
egység tipust a program megprobalja felismerni a mennyiségi egységbdl. Ha a mennyiségi egység tipust nem ismerte fel a program, akkor kézzel
kell beadllitani. Ha nem sorolhaté be eldirt mennyiségi egység tipusba, akkor azt ,egyéb” tipusra kell allitani. A mennyiségi egység tipus
tomegesen a cikktorzs listdban a ,,Csoportos bedllitdsok” gombbal cserélhet6. A program automatikusan szamitja az Uj beszerzési drat és
elszamold drat a bevételezések és a kiadasok alapjan, amit sziikség esetén médosithatunk. A mennyiség kozvetlen médositasdra nincs lehetdség,
az eladhaté mennyiség a bevételezéssel novekedni, a szdllitlevéllel illetve szdmldval csokkenni fog. Ezen a fiilon is megtaldlhat6 a brutto és
dtdrazds opcid, mikodése az alapadatok fiilon 1évd opcidk miikodésével egyezik meg.

Az addhat6sagi ellendrzési adatszolgdltatds dltal kotelezdvé tette, hogy bizonyos adatokat a szdmldn tételesen vagy zdradék formdjdban
taroljunk. Ezeket az egyéb adatok 2 fiilon kezelhetjiik, viszont a — termékdij és silyadatok kivételével — az adatokat a szdimlan nem jelenitjiik
meg, torzsekben nem tdroljuk, kimutatdsokban nem szerepeltetjiik, csak azt a célt szolgaljak, hogy az adatszolgéltatds helyes legyen. A jovében
ezeknek az adatoknak a kezelése bovitésre keriilhetnek. Az adatok szdmldn valé megjelenitése megjegyzésben (pl. alapértelmezett
megjegyzéssel), tételkozi megjegyzésben vagy nyomtatott lablécben illetve egyedi szdmlaformatumon torténhet. Egyes adatok jelentését a
szamla készitésekor ismertetjiik (tudnivalok az Uj szamla készitése pontban [70. oldal]). A ,Kornyezetvédelmi termékdij tipus” bedllitisival a
termékdij torzs szerint meg lehet adni egy cikkhez, hogy termékdijkoteles termék milyen termékdij tételekkel illetve zaradékkal szerepeljen a
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szamldn (tudnivalék az Termékdij torzs kezelése pontban [23. oldal]). A termékd{j tételek szdmldzdskor médosithatéak. Mds bizonylatokbdl
(bolti eladds, szallitélevél, megrendelés, drajanlat) késziilt szdmla esetén a szdmlatételek a megadott bedllitdssal keriilnek a szdmlara.

A siilyadatok lapon adhaték meg termékek silyadatai (egy darab szamldzott mennyiségre esd sulyat, pl. 1 darab termék silya 0,25 kg) és
stlyegységét (pl. kg). A silyadatok a bizonylaton a bedllitisok , Bedllitdsok 2.” fiil alatt a Silyadatok nyomtatdsa beéllitds szerint keriil
nyomtatésra (tudnivaldk az Bedllitdsok pontban [41. oldal]).

Az egyedi dr adatok lapon adhaték meg a tovabbi arkategéridk egységdrai, amennyiben a bedllitdsok ,,Szdmla” fiil alatt engedélyezve lett a
tovabbi arkategéridk haszndlata (tudnivalok az Bedllitdsok pontban [41. oldal]). Ha az egyéb adatok lapon be lett pipdlva az egyedi szorzék
haszndlata, akkor az egyedi szorzok is ezen a lapon allithatok be.

A webdruhdz adatok lapon adhaték meg a webdruhdz kezeléshez sziikséges cikk adatok. Ezek az adatok kizdrdlag a webdruhdz kezeléshez
haszndlhatdk, az adatok mashol nem haszndlhatdk. Az adatok eléréséhez eldszor be kell kapcsolni a lenti taldlhaté webdruhdz cikk opciét. Ha az
opcidt tordljiik, akkor minden webdruhdz adat elvész, az esetleges visszakapcsolds utdn djra meg kell adni azokat. A leirds adatmezOben a cikk
megnevezésen kiviil tovabbi leirds, azaz termékleirds adhaté meg. A bontdsok mezdben a webdruhdzban hasznalt termékcsoportositis lehet
megadni. Az aldbontdshoz hasznalt csoportositast egymastél pontosvesszovel elvalasztva kell megadni. A bontds melletti [...] gomb segitségével
az eddig felhasznalt bontdsok kozott lehet tallézni és bontast kivédlasztani. Az drkategoria listadoboz segitségével a cikk alapértelmezett
webdruhdzas arkategoéridja allithat6 be. Az drkategdria hasznalatnak akkor van jelentdsége, ha cikkenként eltérd arkategériak szerint szeretnénk a
webes termékeket bedrazni. A webre feltiltve opcié exportillomany illetve képek feltoltése az adott cikkhez sikeresen megtorténtét jelzi (az
opcié mddosithatd). A reljes képek adatmezdben a cikkhez nagyitott képeket lehet megadni. Pontosvesszdvel elvdlasztva tobb kép is megadhatd.
A teljes képek melletti [...] gomb segitségével jpg, bmp, png és gif képtipusok kozott lehet tallozni. A gomb mellett 1év0 nagyité gomb
segitségével a felvitt képek tekinthetok meg. A képek a Cikktorzs kezelésben, Cikk informécié és Tételfelviteli ablakokban F9 billentyiire, a
Cikktorzs listdban Ctrl-F9 billentyftire jelenithet6k meg. A bélyegképek adatmezdben a cikkhez kicsinyitett bélyegképeket lehet megadni. Ennek
kezelése az elébb leirt, teljes képek kezelésével egyezik meg.

A gombsor utolsé elemeként megjelend bevételezés gomb segitségével egy adott cikk vételezhetd be.

Cikk bevételezese

Cikkszam: CIK-01 4
Elsé cikk

Arfalyam: FT » 1,00 Ft
Mennyiség valtozasa (+-) 1,00 : db
Egységar; 200,00 |[] Brutta
AFA9%: 27% v
Bizonylatszam:

Datum: 2016.11.03 i

Szallito partner: 3

9. abra - 'Cikktorzs bevételezés' képernyé

A mentés soran a cikkre az ,,Atdrazas” ablakban megadhatdk az j eladdsi drak. A ,,Mégsem” gombra kattintva az 4tarazds nem torténik meg. Az
atarazas a Beallitdsokban a Készlet fiilon kikapcsolhat6 (tudnivaldk a Bedllitasok pontban [41. oldal]).

Cikk &tatrazasa [CIK-01 - ELSO CIKK]

Beszerzési ar 200,00 [Hikrkategoria szorzok hasmajsta:
Beszerzési ar dev. 0,00 [ szorzs: 000 2 %
NyilvAntarast &r 166,07 [JEtolas 0,00 2|+
[ Brutté
[ Atarazas

“A” kat ar 220,00 /5 "B katar 240,00 |5 "Ckatar 260,00 15
D" kal 4. 0,00 1] “E" katar 0,00 |2 F katar 0,00 i
G*katdr | 340,00} “H'katar | 360,00 |5 " katar 380,00 £

10. abra - 'Cikk atarazas' képernyé

Figyelem! A bevételezett cikkek elszdmolddra a bedllitdsokban megadott szdmitdsi mod szerint keriil megdllapitdsra, ezért a bevételezés elott
rogzitett, még ki nem nyomtatott bizonylatok a tovabbiakban mdr nem lesznek modosithatéak!

Figyelem! Ha haszndlni akarjuk a cikkek elszdmolddrait, akkor induldskor alkalmazott cikktorzs illetve indulokészlet feltoltéskor ajdnlott a
cikkeket elszamolodron (beszerzési egységdrak mennyiséggel silyozott dtlagdra) rogziteni. Csak ebben az esetben garantdlhato, hogy az
elszamolodr a tovdabbiakban helyes lesz.

2.4. Recepttorzs kezelése

A programmal lehetdség van tobb cikket egy megnevezéssel, receptként kezelni, amely a recepttorzsben vihetd fel. A receptek segitségével a
gyakran, k6zosen eléforduld cikkeket egy 1épésben rogzithetjiik a bizonylatra.

Az dsszevont cikkcsoportokhoz kiilon megnevezést és/vagy kiilon eladdsi drat is kalkuldlhatunk, amelyhez megadhatjuk, hogy tételenként vagy
Osszesitve jelenjen meg az eladdsi ar. Egy recept mddosithatd és torolhet. A receptek bizonylat kidllitds sordn a cikk kivélasztds ablakban
kozosen jelennek meg a cikkekkel. A megjelenitett egységdrak az ,,0sszdr a fejlécben” tipusu receptek kivételével automatikusan szadmitottak.
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A recepttorzs kezelése a felhaszndléi jogokban megadott recepttorzs kezelése joggal érhetd el (tudnivalék a Felhaszndldi jogok pontban [39.
oldal]). A cikkek kivélasztdsdhoz segédablak all rendelkezésre.

Recepitirzs kezelése
Keresés: || Ujrecept

Cikkszdm Venalkdd Megnevezés a Nk A
O Mddositas

’
REP-0002 Masodik recept (fejléces) Torlés

Tétel mdzolds

Kilépés

~
v

Alapadatok Egyéb adatok Recept tételek Egyedi ar adatok Stilyadatok
Cikkszam: | REP-0001 Megneverés: | Elsd recept (fejléces "
Vonalkad:

Besorolds: | 01011010 |- v
Me.egys: | db OB A B, C kategdrids drak 1100,00 1200,00 1300,00

AFA% 27% Osszérafejlécoen - Araktételesen  Fejlécnélkdl | Brutd | | Atdrazds

11. abra - 'Recepttorzs kezelése' képernyd

A programmal hdromféle recept kezelhetd, amelyek a kovetkezok:

— ,,Osszir a fejlécben” tipusii recept olyan recept, amelyekben csak a recept Gsszdra jelenik meg. A recept tételeknél nem jelennek meg az
arak, azok csak tdjékoztato jelleggel a megnevezést, a mennyiséget, a mennyiségi egységet és az afakulcsot tartalmazzdk. Bizonylat kidllitds
sordn a fejléc adatai adhatdk meg és csak a fejléc adatai szerkeszthetdk. A recept Osszedllitds sordn bedrazdsra keriil, amely médosithat6.
Figyelem! A bevételezéskor futo dtdrazds miivelet nem drazza ijra a receptet, javasolt erre a célra a cikkek dtdrazdsa miiveletet lefuttatni
(tudnivalok a Cikktorzs lista pontban [24. oldal]).

— ,,Arak tételesen” tipusi recept olyan recept, amelyekben a recept tételek dra jelenik meg. A recept fejlécben nem jelenik meg az 6sszér, az
csak tdjékoztatd jelleggel tartalmazza a megnevezést. Bizonylat kidllitds sordn a recept fejlécének adatai adhaték meg és csak a recept
fejlécek adatai szerkeszthetdk tetszélegesen.

— ,,Fejléc nélkiil” tipusu recept olyan recept, amely csak gyiijtéként szerepel. Segitségével az ald tartozd cikkek egy 1épésben rogzithet6k
ugy, mintha a cikkeket kiilon-kiilon keriiltek volna rogzitésre.

Az alapadatok lapon megadhaté a recept megnevezése, cikkszama, besoroldsa (VTSZ: aru esetén, SZJ: szolgaltatas esetén, TESZOR: aru vagy
szolgaltatds esetén, vagy KN szama), és besorolas tipusa (ezek kédja rendre ,,V”, ,.S”, ., T, ,,K” és ,,-” — azaz nem bedllitott — lehet), dfakulcsa,
az elsé harom drkategéria egységara. Uj cikkszdm generaldsihoz meg kell nyomni a cikkszam mellett taldlhaté zold 4% gombot. Ures
cikkszdm esetén a legnagyobb sorszamu cikket dllitja be, aminek sorszdm értékéhez hozzdad 1-et. Ha a cikkszdm maszk szerint a fix szovegt,
nem szdmldlo részt adjuk meg, akkor a fixszoveg szerinti legnagyobb sorszdmu cikket 4llitja be, aminek sorszdm értékéhez hozzdad 1-et. Ha a
szamldlo részhez ,,0”-kat frunk, akkor a generdlt cikkszdm annyi helyiértéken jelenik meg, ahdny O lett megadva. Ha a receptnek értelmezhetd
valamilyen mennyisége (azaz tételfelvitelkor a mennyiség nem nulla), akkor a mennyiségi egység megaddsa (pl. darab) kotelezd. A begépelt
mennyiségi egység alapjan a program megprdbdlja kitaldlni a mennyiségi egység tipust (pl. ,.db”, ,darab”, ,pieces”, vagy ,stiick” esetén
,darab”). Ha az altalunk haszndlt mennyiségi egységet nem ismeri fel a program, akkor azokat ,egyéb” tipusként keriilnek bedllitasra (pl.
négyzetméter). Ha nem ismeri fel, de besorolhaté (pl. ,,drb”, ha az darabot jeldl), akkor a mennyiségi egység tipust a legordiil6 listdban kézzel
kell megadni. A brutté opcié a beirt nettd dsszeg az afakulcs szerinti bruttd értékét jeleniti meg, a brutté 4r csak ,,Osszér a fejlécben” tipusd
recepteknél jelenik meg. Az dtdrazds opcid segitségével a bedllitdsokban megadott vagy egyedi drkategéria szorzok segitségével az drak
Ujraszamitdsra keriilnek. Az dtdrazds és brutté opcidk csak az egységdrakra enterezve mitkddnek.

Az egyéb adatok lapon megadhaté drlistds és nincs kedvezmény opcidk a cikktorzshoz hasonléan miikddnek (tudnivaldk a Cikktorzs kezelése
pontban [21. oldal])

Az recept tételek lapon megadhatdk a recept ald vont cikkek. Az dj tétel gombbal megjelend segédablak segitségével kivalaszthaté a cikk, a
mobdositds gombbal megvaltoztathaté az adott recept tétel, illetve a torléssel eltdvolithaté az. Az tdjradrazds gomb segitségével az ,.0sszdr a
fejlécben” tipusu recept bedrazhato.

Az egyedi dr adatok lapon adhaték meg a fejléces recept esetén a tovébbi arkategéridk egységarai, amennyiben a bedllitdsok , Szamla” fiil alatt
engedélyezve lettek a tovabbi drkategdridk haszndlata (tudnivaldk a Bedllitdsok pontban [41. oldal]). Ha az egyéb adatok lapon be lett pipalva az
egyedi szorzok haszndlata, akkor az egyedi szorzok is ezen a lapon allithatdk be.

2.5. Termékdij torzs kezelése

Lehetség van a kornyezetvédelmi termékdij és kiterjesztett gydrtdi felel6sségi rendszer (EPR) zdradékok automatikus kezelésére. Ehhez a
termékdij torzsben termékdij sémak adhaték meg és a megadott sémédk a cikktorzsben a cikkhez vagy szamlazaskor tételhez rendelhetok.
Recepthez nem rendelhetd termékdij, termékdija csak a recept tételeknek lehet. Egy termékdij séma tobb termékdij tételt is tartalmazhat. A
termékdij torzsben a termékdij séma felvitele, médositdsa, torlése, stb. a tobbi térzsadathoz hasonléan miikodik.
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Termékdij térzs kezelése

Keresés: || Uj termékadi]
Megnevezés a Kdd ~
‘ Médositds
M
csomagolds 2 22 Torlés
Tétel mazolas

A

Wentes

Wegnevezés

csamagolés 1

egnevezés Termékcsoport CSKKT/HKTKF kdd Cs S A

-

1]

S )
v

12. abra - 'Termékdij torzs kezelése' képernyo
Fent, az ,,Uj termékdij” gombbal tij séma vihet6 fel, a ,,Mddositds” gombbal a séma médosithaté, a ,,Torlés” gombbal egy séma térolhets. Uj
vagy modositds esetén lent a termékdij tételek szerkesztése elérhetdvé vilik, dj sor vihetd fel, sor mddosithaté vagy torolhetd. A sémanak a
megnevezés sor kitoltésével adhaté egy név, a cikktorzsben vagy tétel felvitelkor ez a megnevezés lathato.

Lent, az ,,Uj tétel” gombbal dj sor vihetd fel, a ,,Mddositds” gombbal a sor médosithat6, a ,,Torlés” gombbal egy sor tordlhetd. Uj vagy
modositds esetén egy segédablakban kell a termékdij adatokat. A megnevezés egy tetszdleges megnevezés lehet, a termékdij tipus listadoboz
hatdrozza meg, hogy a tételsor csomagolds (CSK), termék (KT), hulladéktermékként (HKT) vagy korforgdsos termék (KF) keriil azonositdsra. A
termékdij tipus szerint begépelve vagy listdbdl kivalasztva megadhaté a tételsor CSK, KT, HKT vagy KF kédja. A ,,Csomagolds része” opcidt
akkor kell bepipdlni, ha a tételsor csomagolas részét képezé csomagolds (,,csomagolds részét képezd csomagoldszer” esetén alapbdl be is lesz
pipdlva). A sily a termékd{j szamitashoz sziikséges 1 szdmldzott mennyiség silydt, azaz egységsilyat kell, hogy tartalmazza. A ,Suly a
cikktorzsbol/szamlatételrdl” opcidt akkor kell bepipalni, ha az egységsiilyt nem termékdij torzsbdl, hanem a cikktorzsbdl kell venni a termékdij
szamitashoz. A dijtétel a termékdijkoteles termék dijtételét, a termékdij az egységsily és dijtétel szorzatdt tartalmazza. A zdradéktipus és
zdradékszoveg a CSK, KT vagy KF kéd szerint keriil meghatdrozasra, ezek — igény szerint — atirhaték. Ha a zdradékszoveg a zaradéktipusnak és
a termékdij torvény végrehajtdsi rendelete, illetve a kiterjesztett gydrtéi feleldsségi rendszer (EPR) mikodésének részletes szabdlyairdl sz6lo
rendelet szerinti zdradékokat tartalmazza, akkor a ,,...” adatok helyére termékdij esetén a szdmitott érték, mds adat esetén — jogszabalyi
hivatkozds, termékdram, iktatott idészak — szdmldzdskor az adatokat a program bekéri. Visszaigénylés zdradéktipus esetén a kotelezett
visszaigénylési zaradék adatait mindig bekéri.

2.6. Cikktorzs lista

A cikkek, szolgdltatdsok és receptek adatai tekinthetOk meg listaszerlien. Az egységdrak és a tovabbi drkategdéridk megjelenitése és haszndlata a
bedllitasok ,,Szdmla” fiil alatt engedélyezett (tudnivalok a Bedllitdsok pontban [41. oldal]). A cikklista a felhaszndléi jogokban megadott
cikktorzs kezelése joggal érhetd el (tudnivaldk a Felhaszndl6i jogok pontban [39. oldal]).

s =
vél Megrendelés Arajaniat Bolticladas Web Ablak Segiség
DEMO felhasznalo @ Partner informaciok | | @¥Cikkinformacick | @Forgaimiinformacick | @Eladasiinformacick| | Bn ¥ @ X | o o | P S
—
Saikités " - . -
Cikktorzs lista illx
Kerezés
s saikités: || Men
Osszegzés Cikkszim Reng szam Vonalkid Megnevezés 4 Besorolds  Menny.  Minimalis _Lefor
2ér6 datum g
Nyomtatas| || [0t Elsé cikk 01011010 12,00 0,00 [IEgyeai szomds
[|Rep-0001 IS recept (feiléces) 01011010 [ZINem egyedi szorz6s
Cik-02 Wasodik cikk 2,00 0,00 [ Gyriszimas
Exportilss | || H : - i
[|rep-o002 Masodik recept (fejléces) [ZINem gyiriezzmos
[MLenarkoteles
Frics s | [INem leltarkdteles
il || Mtistés
| [ZINem srlistds
m [ALetitva
M Nincs letiva
| Cikk Szolgéltatés Recept
| [MArakafejiécoen [ Araktételesen  [AFejiécnéliil
l Cikkszim: » »
= Rendelés szam - »
m onalkba » »
il Megnevezée Tataimaza |v
M Beszallité k6o »
[ Beszllts b | Tataimazza [~
il [ forditatt
L s
L Mam [
&
Cikktarzs Cikkek Cikkszam Csgporios Lelar
kezelése atarazasa csere pedlitisok rogzitése
Si_gid_safl Record: 1/5 Exclusive | 100455

13. abra - 'Cikklista' képernyé

A lista az alabbi szempontok szerint sziikithetd:

cikk, szolgdltatds vagy recept szerint,

egyedi szorzok, gydriszdmos, leltarkoteles, drajanlat, letiltott illetve webaruhaz cikk dllapotok szerint,
készleten 1év6 mennyiség szerint,

lefoglalt mennyiség szerint,

beszerzési mennyiség szerint,
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receptméd szerint,

cikkszam és rendelés szam szerint,

vonalkdéd, megnevezés szerint,

beszallito szerint,

z4r6 datum szerint (készlet adatok visszaporgetése megadott napra),

afakulcsok szerint

A lista az alabbi szempontok szerint 6sszegezhetd:

termék, szolgdltatds, recept, drlistds, leltarkoteles, gydriszdmos, nincs kedvezmény, egyedi szorzds, letiltott és webdruhdzas opcidk
darabszdma szerint,

mennyiségek eléforduldsa szerint,
készletérték eladdsi (arkategdria), nyilvantartasi, beszerzési drak szerint,

Osszes mennyiségek szerint

A cikKklistabél az alabbi listak vagy nyomtatvanyok késziilhetnek:

teljes lista a cikkekrol,

teljes lista a cikkekrdl a recept tételekkel kibontva,
arlista megadhat6 arkategoridval,

leltarlista,

készletérték lista (megadhat6 drkategéridval),
beszerzési lista (beszerzési mennyiségek),

megnevezés és cikkszdm cimkék (6x3 és 7x3)

A cikkek és szolgdltatdsok normal betiitipussal, a receptek félkovér betltipussal jelennek meg. A szolgéltatdsokhoz és receptekhez nem tartozik
mennyiség, igy a mennyiség oszlop takart dllapotban van.

A cikKlistara vonatkozé miiveletek:

Cikktorzs kezelése: Szerkesztés céljabdl az adott cikken dllva behivhaté a cikktorzs kezelése.

Cikkek atarazasa: Egy vagy tobb tételnek drkategdridnként 4j egységar vagy dj beszerzési vagy uj elszdmolddr dllithaté be a jelenlegi
egységdr vagy beszerzési dr vagy elszamoldar és egy szdzaléklab szorzataként vagy érték Osszegzéseként. A miiveleti jel (szorzds jel)
atéllithaté osszeadasra, kivondsra illetve egyenld (értékadds) miiveletekre is.

Keéplet

C"kategdria v | legyen "C"kategdria v~ |* S+

Kerekités feitételei:
Nettra v || 514 kerekités

Elszmények [ Adraas | Kilépés

14. 4bra - 'Atarazas' képerny6

Megadhatdk a kerekités feltételei egész dsszegre vagy nett6 illetve brutt6 10, 90, 100, 900, 1000 forintra, tovdbba 9, 99, 999 végzddésekre.
Tizedes értékek elkeriilése végett kerekitési modok is lehetségesek, amelyek felfelé (tizedes esetén kovetkezd egész érték), lefelé (tizedes
esetén el6z6 egész érték) vagy 5/4 kerekités (hagyomanyosan 6t tizedtol felfele, az alatt lefele) lehetnek.

Az ,Atdrazis” gombra Kattintva elészor egy ,.Egységdrak valtozdsa” ablak jelenik meg, ami oszlopparokban tartalmazza a régi és ij
egységdrakat. (A lista exportdlhatd.) Az ablakot bezdrva a program megerdsitést var, hogy mentse a program az Uj drakat vagy sem. Mentés
utdn az itarazott az eddig megszokott cikk darabszdmrél informaciét kapunk és az dtdrazas naplozva lesz. Arak mentése elStt a régi drakrol
mentés fog késziilni. A ,,Cikkek dtdrazds” ablak bal alsé sarkdban 1év0 ,,El0zmények” gombra kattintva az dtdrazds el6tt mentések jelennek
meg. A lista az atdrazds idejét és érintett drkategéridk lefrdsat, illetve atdrazdssal érintett cikkek darabszdmadt tartalmazza. A ,Betekint”
gombbal az elézményhez tartozé cikkek és el6z0 drait tartalmazza. A ,,Visszatoltés” gombbal az drak visszatolthetok, a ,,Torlés” gombbal az
elézmény mentés torolhetd.

Figyelem! A recepttorzs kezelés (tudnivalok a Recepttorzs kezelése pontban [22. oldal]) sordn az , drak tételesen” és . fejléc nélkiil” tipusi
receptek egységdra automatikusan frissitésre keriil, viszont , 0sszdr a fejlécben” tipusi recepteknél bdrmelyik cikk dtdrazdsakor az adott
receptet ujra kell drazni.

Az ,,0sszdr a fejlécben” tipusu receptek atarazdsa megegyezik a cikkek dtdrazasaval, viszont az ,.drak tételesen” és ,fejléc nélkiil” tipusi
receptekre csak az egységdrak frissitése kérhetd.

Cikkszam csere: Egy tételnek uj cikkszdm dllithaté be. Ha az dj cikkszam helyes, akkor a csere gomb utén a program rakérdez, hogy csak a
cikktorzs, vagy a cikktorzs és mozgéasok, vagy a cikktorzs, mozgasok és bizonylatok cikkszdmait akarjuk-e cserélni.

Csoportos beallitasok: Egy vagy tobb tételnek uj adatok allithatok be egy 1épésben. Csoportosan csak a pipédlhaté opcidk, afakulcs,
besoroldsa és besorolds tipusa (VTSZ/SZIJ/TESZOR/KN szdmok), garanciaidd, mennyiségi egység, webdruhdz drkategéria; szolgdltatds,
nincs kedvezmény, egyedi szorzdk, gydriszamos, leltarkoteles, drlistds, webdruhdz, letiltva, webre feltdltve opcidk, tovabbd drverési tétel, dj
kozlekedési eszkoz, dsvanyolaj, energiaadd, népegészségiigyi termékadd, jovedéki termék, betétdijas, rezsicsokkentés, tranzitadd raktdr;
kiilonbozet szerinti szabdlyozds, termékdij séma, bontds, beszallito, illetve egyedi szorzok médosithatéak. A bal oldali és lenti csoportban a
bepipélt adatok, a jobb oldali csoportban a bepipalt vagy pipa nélkiili adatok — azaz a teli négyzetek — nem keriilnek beallitasra, azok
valtozatlanok maradnak.
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Csoportos besllitasok

[CiFAs:] 27% [m] Szolgantatas [m] Arverésitétel
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[ Garanciaidé 0 || nincs. [m] Gyériszémos [m] Energia
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Bedliitas Mégsem

15. abra - 'Csoportos beallitasok' képernyd

— Bevételezés: Az Gsszes beszerzési mennyiséggel rendelkezo tétel bevételezhetd készletmennyiségre vagy minimdlis mennyiségre a bedllitott
alapértelmezett beszdllitok szerint. Ezekrdl a cikkekrdl egy beszerzési lista is nyomtathato.

2.7. Gyariszamok kezelése

A gyadriszdmos cikkekhez tartozé gydriszamokat vihetjiik fel a gyariszamok torzsbe. Egy gydriszdm mddosithat és torolhet, ha még nem lett
bizonylatozva. A gydriszdmok kezelése a felhaszndl6i jogokban megadott cikktorzs kezelése joggal érhetd el (tudnivaldk a Felhaszndldi jogok
pontban [39. oldal]). Uj gyériszam felvitele esetén a cikk kivdlasztasdhoz segédablak 4ll rendelkezésre.

Ha adott cikk a megadott gydriszimmal bevételezésre, illetve szdmldval vagy szallitolevéllel mar eladdsra keriilt, akkor a gydriszdm mdar nem
modosithatd. Felhasznalt gydriszdm nem (vagy csak megerdsitésre) torolhetd.

Gyariszam tirzs kezelése

Keresés: | Uj gyariszam
Cikkszam Megnevezés a Gydriszam "
| Médositis
Y
_|CIK-02 Masodik ciki 1234567891 Torlés

= Tétel masolas

- Mentés

Mégsem

v Kilépés

Cikkszam CIK-02 Megnevezés: | Masodik cikk
Gydriszadm: | 1234567890

16. abra - 'Gyariszamok kezelése' képernyé

Figyelem! Bizonylat kidllitds esetén a tételkivdlaszto ablakban rogzitett gydriszdm automatikusan rogzitésre keriil a gydriszdmok torzsben.
Ebben az esetben a hibdsan régzitett gydriszdm ebben az ablakban térdlhetd vagy modosithato (tudnivaldk a Tételek ablak pontban [59. oldal]).

2.8.  Gyariszam listak

A gydriszamok adatai tekinthet6k meg listaszerlien. A listdban megtekinthetdk az adott gydriszamu cikkhez tartozé beszerzési és eladdsi adatok.
A gydriszamok listdja a felhaszndl6i jogokban megadott cikktorzs kezelése joggal érhetd el (tudnivaldk a Felhaszndldi jogok pontban [39. oldal]).
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17. abra - 'Gyariszam lista' képernyé

A lista az alabbi szempontok szerint sziikithetd:

— készleten van vagy mar eladva,
— cikkszam szerint,
— cikk eladasi és beszerzés datuma szerint,

= gydriszam, bizonylatszdm, megnevezés és vevo és szallitd szerint

A lista az alabbi szempontok szerint 6sszegezheto:

— készleten 1év0 és eladott tételek darabszama

A partnerlistabdl az alabbi listak vagy nyomtatvanyok késziilhetnek:

— gyériszamok listdja cikkenként

2.9. Sajat adatok kezelése

101004

A bizonylaton megjelend szallit6i adatok bedllitdsa végezhetd el ebben a meniipontban. A szamldzasi név nem moédosithatd, beallitdsa a program
regisztrdldsdval (tudnivaldok a Regisztrdlas pontban [54. oldal]) végezhetd el. A kiemelt részek kitoltése kotelezd. Kiilfoldi adészam illetve
kozosségi addszam rogzitése esetén az addszdmra vagy kozosségi adészamra jobb gombbal kattintva a magyar adészam formatum ki- és
bekapcsolhatd. A hibds formdtumud adészdmra (csak magyar adészdmok) és bankszdmla szdmra a program figyelmeztet. Az egyéni véllalkozé
nyilvantartdsi szdmadt, a kisad6zé zdradékot és a pénziigyi képviseld adatait automatikusan nem nyomtatja a szdmldra a program, annak
megjelenitése Név 2 mezOben, megjegyzésben (pl. alapértelmezett megjegyzéssel), tételkdzi megjegyzésben vagy nyomtatott ldblécben

torténhet.

.-

Sajat adatok kezelése

Szamlazasinév: | DEMO felhasznald
Méy 2 1234
Varos: 3000 HU | Hatvan
Cim: Eotvos u. 40
TeliFax 0637540279 06306208060
Addszam: 21252659-2-41
Csop. addszam: --
Koz addszam: HU21252659
Cégjegyzékszam: | - -
EV nyilv. s7am:
EV neve:

[CKisaddza
Képviseld neve:
Varos:
Cim;
Addszam: --

Mégsem

18. abra - 'Sajat adatok kezelése' képernyo
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2.10. Szamla lablécek kezelése

A bizonylaton megjelend kiegészitd adatok (aldirds, garancia, érvényesség, stb.) bedllitdsa végezhetd el ebben a meniipontban.

Labléc szerkesztésekor figyelembe kell venni, hogy a szovegrész a bizonylaton kozépre igazitva fog megjelenni és legfeljebb nyolc sort
tartalmazhat. A tovabbi sorok nem jelennek meg a bizonylaton. A szoveg tetszélegesen formazhaté a szerkesztéskor felbukkand eszkoztar
segitségével.

Bizonylatnyomtatds soran kivélaszthatd, hogy a labléc formdzva vagy formazas nélkiil keriiljon-e nyomtatdsra.

Lablécek kezelése
Keresés: | Uj Iabléc

legnevezés ~ —
|

alairas 2 Tirlés

Tétel masolas

Mentes:

MEasem

v Kilpés

Wegnevezés: | aldiras 1

Labléc szovege:

aldiras

19. abra - 'Szamla lablécek kezelése' képernyo

Figyelem! A formdzott ldblécek haszndlata sordn a nyomtatdsi sor feldolgozdsa lelassulhat, esetleg feldolgozdsi hibdt okozhat (tudnivalok a
Bizonylatok nyomtatdsa pontban [61. oldal]). A feldolgozdsi hiba nem okoz adatvesztést és a nyomtatds megismételheto.

2.11. Megjegyzések kezelése

A bizonylaton megjelend egyedi kiegészitd adatok (mds bizonylatra valé hivatkozds) bedllitdsa végezhetd el ebben a meniipontban. A felvitt
megjegyzések sémaként haszndlhatok, hiszen a bizonylatokon szerepld megjegyzés rovat bizonylatonként egyedi és szabadon szerkeszthetd.

Egy megjegyzéshez beillithatd, hogy az adott bizonylattipushoz a megjegyzés alapértelmezett megjegyzésként szolgaljon. Egy bizonylattipusnak
csak egy alapértelmezett megjegyzése lehet. Az alapértelmezett megjegyzés Uj bizonylat készitésekor keriil a megjegyzésbe.

Megjegyzés szerkesztésekor figyelembe kell venni, hogy a szovegrész a bizonylaton balra igazitva fog megjelenni és legfeljebb négy sort
tartalmazhat. A tovabbi sorok nem jelennek meg a bizonylaton. A szoveg tetszélegesen formazhaté a szerkesztéskor felbukkand eszkoztar
segitségével.

Megjegyzések kezelése
Keresés: | Uj megjegyzés
Megnevezés Szla Esza Szev Rend Ajanl Bev Gar »
C TR T T T T
szamla megjegyzés 2 [m] [m] [m] [m] [m] [m] [m] Torlés

Tétel masolas
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Megsem

~ Kilépés

Iegnevezés: szdmla megjegyz:
Alapértelmezet: [/ Szamia | |Egy

Szallitilevél | |Megrendelés | | Arajaniat | | Bevételezés

Megyjegyzés szovege:

Alaprtelé mezett szamia megjegyzés

20. abra - 'Megjegyzések' képernyé

Bizonylatnyomtatds sordn kivélaszthaté, hogy a megjegyzés formazva vagy formdzds nélkiil keriiljon-e nyomtatdsra. Formdzas nélkiili
nyomtatdskor a formdzott szoveg betliformdtumok (stilus, méret, stb.) és igazitds nélkiill fog megjelenni, ezért javasoljuk, hogy a
szovegpoziciondldst TAB illetve SPACE billentyiik haszndlatdval keriiljon beéllitdsra.

Figyelem! A formdzott megjegyzések haszndlata sordn a nyomtatdsi sor feldolgozdsa lelassulhat, esetleg feldolgozdsi hibdt okozhat (tudnivalok a
Bizonylatok nyomtatdsa pontban [61. oldal]). A feldolgozdsi hiba nem okoz adatvesztést és a nyomtatds megismételheto.

2.12. Devizatorzs kezelése

A devizds bizonylatok kidllitdsahoz sziikséges devizanem adatok kezelése a devizatorzson keresztiil valdsithaté meg. Megadhaté a devizanem
megnevezése, a devizajel, az drfolyam (rogzités) ddtuma, az aktudlis drfolyam, illetve a kiilon dfaszdmitdshoz sziikséges arfolyam. A bedllitott
deviza arfolyama a bizonylaton médosithaté. El8 internetkapcsolat esetén az MNB érfolyam gombra Kattintva a ddtum és devizanem alapjan az
arfolyam az MNB kozépdrfolyama szerint on-line frissithetd.
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Devizatorzs kezelése

Keresés: || Uj deviza
Megnevezés a Deviza Arfolyam Datum  ~
| Midositas
M
Tdrlés

P Tétel masolas

— entés

MEgsem
B Kilépés
| v MNE arfalyarm
Alapadatok Formatumaok Lablécek
Megnevezés: | Forint
Deviza jele FT Utolsd arfalyam: 1.00 Z||Ft
Datum: i i Afaszamitas arfolyama: 1.00 [Z||Ft

21. abra - 'Devizatorzs' képerny6

Az adott devizanemhez a ,,Formdtumok” fiilon a ,Nyomtatando bankszdmlaszdm” legordild lista segitségével bedllithaté, hogy az adott
kifizet6hely melyik devizaban késziilt bizonylatokhoz keriiljon nyomatasra. Ha az lista ,,[nincs]” értékre van bedllitva, akkor a nyomtatiskor a
nyomtatdsi ablakban bedllitott bankszdmlaszdm keriil bedllitdsra. A bankszdmlaszdm alatt taldlhat6 bizonylatonkénti bontdsban bedllithatdk,
hogy az adott bizonylat melyik devizdban késziilt bizonylat formatumokkal keriiljon nyomatdsra. Ha az lista ,,[nincs]” értékre van bedllitva,
akkor a nyomtatdskor a nyomtatdsi ablakban bedllitott formatum keriil bedllitdsra. A ,,Lablécek” fiilon taldlhaté bizonylatonkénti bontdsban
bedllithatdk, hogy az adott bizonylat melyik devizdban késziilt 1ablécekkel keriiljon nyomatésra. Ha az lista ,,[nincs]” értékre van bedllitva, akkor
a nyomtatdskor a nyomtatdsi ablakban bedllitott 1abléc keriil bedllitdsra (tudnivaldk a Bizonylatok nyomtatdsa pontban [61. oldal]).

2.13. Kifizetdhely torzs kezelése

A szdmldk kiegyenlitéséhez (tudnivalék a Szdmldk kezelése pontban [74. oldal]) és az iligyviteli rendszerek felé (tudnivalok az Adatok
konyvelésre pontban [32. oldal]) sziikséges kifizetohelyek kezelése a kifizetShely torzson keresztiil valdsithaté meg. ,,Bank™ tipusi kifizet6hely
megaddsa a bizonylatok nyomtatdsdhoz is sziikséges, mert az itt megadott adatok lesznek a bizonylaton feltiintetve, az eladé szdmlavezetd
bankjaként. Megadhat6é a kifizet6hely megnevezése, SWIFT kddja, pénztir vagy bank tipusa és bank tipus esetén a bankszdmlaszdm. A
bankszdmlaszam tipusa 3x8 normadl, 7x4 IBAN illetve 34 egybefiiggd karaktersorozat lehet. Fékonyvi feladashoz sziikség lehet a f6konyvi szam
megaddsara, ha az alapértelmezettdl eltérd (tudnivaldk a Jogecimek kezelése pontban [31. oldal]).

Kifizetohely térzs kezelése

Keresas: | U kifizetéhely
Megnevezés a PB Szamlaszam -
Médositas
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v Kilépés
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22. abra - 'Kifizet6hely torzs kezelése' képernyé

2.14. Sablonok kezelése

A sablonok kezelésével lehetdség van szdmldk és drajdnlatok csoportos elddllitdsdra is. A csoportos elddllitdshoz a bizonylatok adatait egy
sablonba kell szervezni, amelyben megadhat6 a bizonylatok alapadatai illetve hozzarendelhetdk a partnerek és a tételek.
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Sablonok kezelése
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23. abra - 'Sablonok kezelése' képernyé

Az Alapadatok fiilon a kovetkezd adatok adhaték meg.

A megnevezés sorban a sablonnak tetszéleges nevet lehet adni, kés6bb erre a névre fog a program hivatkozni. A szdmla illetve drajdnlat opcid
megaddsa azt jelenti, hogy szdmlaként bedllitott sablon csak a szdmla készitésekor, az drajanlatként bedllitott sablon csak csoportos drajdnlat
készitéskor haszndlhatd. Az adatmddositds opcié bekapcsoldsdval a sablonban 1évé partnerek szerint haladva minden 4j szdmla vagy drajdnlat
készitésekor lathaté lesz szdmla vagy drajanlat készités ablaka, a bizonylat adattartama médosithatd és a miivelet a mentés gombbal folytathatd, a
kilépéssel elvethetd.

A megjegyzés listabol a megjegyzés torzsben rogzitett megjegyzés a bizonylatra automatikusan ra fog keriilni (tudnivalok a Megjegyzések
kezelése pontban [28. oldal]). Ha a partner megjegyzés mdéd be van pipdlva, akkor a partnertdrzsben megadott megjegyzés is rakeriil a
bizonylatra (tudnival6k az Partnertorzs kezelése pontban [18. oldal]).

A fizetési mdd lista szerint beallitott fizetési moddal fog a szamla elkésziilni. Ha a partner fizetési méd be van pipalva, akkor a partnertérzsben
megadott alapértelmezettdl eltérd fizetési mod opcidt is figyelembe veszi a program és ebben az esetben a partnertdrzsben megadott fizetési
moddal és hatdriddvel fogja a szdmlat bedllitani (tudnivaldk az Partnertorzs kezelése pontban [18. oldal]).

Ha a folyamatos teljesités be van pipdlva, akkor szdmla készitésekor a szdmla fizetési hatdrideje a szdmla teljesités daitumdval fog megegyezni és
megadhaté az iddszak kezdete és vége is (a szamviteli teljesités az idészak vége lesz). Eltérd szamviteli teljesités kiilon megadhatd, ha az nem
folyamatos teljesités. Ha a partner teljesités méd be van pipdlva, akkor szdmla készitésekor a partnertérzsben megadott folyamatos teljesités
felajanldsa opcid szerint fogja a szdmla teljesités datumat vagy fizetési hatdridejét beallitani. Ha a partnertorzsben a folyamatos teljesités nincs
bedllitva, akkor a sablonban megadott teljesitéshez fogja igazitani a program a fizetési hatarid6t (tudnivaldk a Partnertorzs kezelése pontban [18.
oldal]).

A kedvezmény sorban megadhatdé a bizonylat végosszesen kedvezménye. Tételes kedvezményt nem itt, hanem a hozzdrendelt cikkeknél kell
majd bedllitani.

A deviza sorban adhaté meg a bizonylat devizaneme. Az drfolyamot majd csoportos bizonylatkészitéskor lehet bedllitani.

A kelte, teljesités, fizetési hatdrido, illetve hatdridd sorokkal meg lehet adni, hogy csoportos bizonylatok készitése alapértelmezett médon milyen
datumokkal legyen feltdltve; a napi datum szerint hany nappal legyen eltolva vagy a kelte és teljesités ddtumok az adott honap, kovetkezé hénap,
illetve el6z6 hénap szerint milyen napra legyenek beallitva.

Bizonyos adatok a sablon szdmla vagy drajanlat jellege szerint le van tiltva. Arajanlat esetén nem lehet megadni a fizetési médot, fizetési
hatariddt, folyamatos teljesitési médot és teljesités datumat. Szamla esetén nem lehet megadni a hataridot.

A Tételek fiilon a sablonhoz rendelt tételek adhatok meg. Szdmla vagy drajanlat készitéskor az itt megadott sablontételek keriilnek a bizonylatra.
A sablontételnek felvitelkor megadhaté a rogzitendé mennyiség, tételkedvezmény illetve cikktorzstdl eltérd egységar is. A tételeket csak a
cikktorzsbol lehet megadni (tudnivaldk a Cikk kivdlasztdsa ablak pontban [58. oldal]).

A Partnerek fiilon a sablonhoz rendelt partnerek (csak vevok) adhaték meg. Szdmla vagy drajanlat az itt megadott partnereknek készithetd
csoportosan. A partnereket csak a partnertdrzsbdl lehet megadni.

2.15. Levelek kezelése

A levelek kezelésével lehetség van PDF-ben elddllitott bizonylatok illetve feladdsi fdjlok e-mailben valé tovédbbitdsdra. Az e-mail kiildéséhez
sziikség van levélsablonok létrehozdséra.
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Levelek kezelése
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24. abra - 'Sablonok kezelése' képernyo

A levél kiildéséhez majd a levél nevekbdl lehet vélasztani, a kiildendd levél a megadott cim/targy illetve levél szovege szerint fog elkiildésre
keriilni. Az cimzett e-mail cime a partnertorzsbdl illetve mds bedllitds ablakbdl dllitja majd be a program, az itt taldlhaté e-mail cim egy
madsodlagos cim, ahova titkos cimzettként archivdlds céljabol kiildi a program a levelet (erre pl. sajat magunknak titkos mdsolatként kiildhetiink
egy madsolatot a kiildott levélrdl.) A ,Rdkérdezés e-mail kiildés el6tt” opcidval bekapcsolhatd, hogy bizonylat nyomtatds eldtt a program
megerdsitést kérjen az e-mail kiildésrél. Ha az opcid nincs bekapcsolva, akkor a partnertérzsben megadott e-mail cim és ,,E-mail kiildés” opcié
fogja szabélyozni az e-mail kiildést. Az ,,Ellendrzés figyelmeztetés e-mail kiildés eldtt” opcidval bekapcsolhatd, hogy bizonylat nyomtatas és e-
mail kiildés el6tt ellendrizze azt, hogy a partnertérzsben meg van adva az e-mail cim és be van kapcsolva az ,,E-mail kiildés” opcié vagy sem.

Az ,.E-mail (titkos maésolat) kiildés minden kiildéskor” opcié. Bekapcsoldsaval a levelet akkor is elkiildi a mdsodlagos cimre (titkos masolat), ha
a partnertorzsben a partnernek nincs e-mail kiildés bedllitva (e-mail cim és ,,E-mail kiildés” opcidk). Az opcié csak akkor érhetd el, ha a
,-Rakérdez e-mail kiildés eldtt” opcid ki van kapcsolva, hiszen kiildés eldtt a megerdsités az automatikus kiildést feliilirja. Lehetdség van minden
levélhez tovédbbi és dlland6 dokumentumokat csatolni. Tovdbbi dokumentumok lehetnek a szdmldzds alapjat képezé dokumentumok, pl.
szallitélevél, megrendelés, drajanlat, amelyek bizonylat nyomtatdsakor hoz létre a program ((tudnivalék a Bizonylatok nyomtatdsa pontban [61.
oldal])). Az itt megadhaté ,,Allandé dokumentumok” a bizonylathoz szorosan nem kapcsolédé dokumentumok, pl. tdjékoztatk, eldlldsi
nyilatkozat lehetnek. A listdra dokumentumot felvenni az ,,Uj f4jI” gombbal, listardl eltdvolitani a ,,Torlés” gombbal lehet. A ,,Megnyitds” gomb
a listan 1évé dokumentumot a Windowsban tarsitott alkalmazdssal megnyitja. Az ,,E-mail” oszlopban 1évé pipdval allithat6 be, hogy e-mail
kiildéskor a bizonylattal egyiitt a csatolt dokumentumot a program elkiildje vagy sem. Az ,,Uj f4jl legyen e-mail opciéval jeldlve” opci6 csak arra
szolgdl, hogy 1j dokumentum csatoldsa esetén az ,,E-mail” oszlop alapbdl be legyen éllitva vagy sem.

A levélkiildéshez a Bedllitdsokban az Internet és haldzat fiilon taldlhat6 ,,E-mail bedllitdsok” gombbal meg kell adni a kiild6 levelezd kiszolgdlé
(SMTP szerver) fidkadatait (tudnivaldk a Bedllitdsok pontban [41. oldal]).

2.16. Jogcimek kezelése

A jogcimek kezelése arra szolgél, hogy szamlatételek szerint eldonthetd legyen az, hogy az adott szdmlatétel milyen tipusd drbevétel, melyik
arbevétel fokonyvi szamra legyen konyvelve és bevallasi sor alapjan — ha az adémentes vagy forditott ad6zasi — az ad6 alapja és értéke az afa
bevalldsban melyik bevalldsi sorban szerepeljen. A jogcim cikktorzson, illetve tételfelviteli ablakon keresztiil rendelhetd szdmla tételhez.

A jogcim adatok maghatdrozdsa az aldbbi felosztdsok szerint lettek kialakitva (ami azt jelenti, hogy feladdskor melyik adatot fogja haszndlni a
program):

- szamla tigylete szerint: k6zosségi, forditott ad6zas, harmadik orszagbeli, vagy alap (azaz egyik sem)
- szamla devizaneme szerint (csak arbevétel fokonyvi szdmok esetén): forint és deviza

Jogcimek kezelése
Keresés: || U jogcimkod
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25. abra - 'Jogcimek kezelése' képernyd
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Az ,,Alapadatok” fiilon ,,Megnevezés” rubrikdban adhaté meg a jogcim neve, ami cikktorzsben, illetve tétel felvitelekor jogcimként jelenik meg.
Az ,Alapértelmezett” gomb alapértelmezett értékekkel tolti fel adatokat. A ,,Szdmlasor megnevezése” sorokban adhatok meg tigyletek szerint a
konyvelésben hasznélt szdmlasorok megnevezése. A ,,Megjegyzés az elsd tétel megnevezése” opcié bepipdldsival a megadott megnevezés
helyett a szamla elsd tétel megnevezése fog megjelenni a konyvelt bizonylat megjegyzéseként. A ,,Megjegyzés a szdmla megjegyzése” opcid
bepipédlasdval a megadott megnevezés helyett a szdmla megjegyzése fog megjeleni (ha van) a konyvelt bizonylat megjegyzéseként. Az
»~Alapértelmezett jogcim” opcidval meghatarozhatjuk azt, hogy feladdskor melyik jogcimet haszndlja a program abban az esetben, ha sem a
cikktorzsben, sem a szdmlatételen nincs jogeim bedllitva (ebbdl csak egy darab lehet). Az ,,Fékonyvi szdmok™ fiilon adhaték meg az iigylet és
devizanem szerinti drbevétel (nett6 és afa) fokonyvi szdmok. Az alapértelmezett vevd (bruttd) és kiegyenlités (pénztar/bank) fokonyvi szdmairdl
az ,i” gomb ad tdjékoztatdst. Az ,,AFA bevalldsi sorok” fiilon adhat6k meg az iigylet és nullds 4faérték szerinti AFA bevalldsi sorai. Az az ,,i”
gomb ad tdjékoztatdst a nem nullds bevalldsi sorokrol.

2.17. Evzaras

Az évzards funkciéval biztosithaté a kovetkezd évre sz6l6 bizonylatsorszamok (szdmlasorszam, szallitélevél sorszam, megrendelés sorszam,
drajanlat sorszdm, nyugta melléklet sorszdm és bevételezések sorszam) bedllitdsa és az aktudlis szdmlazasi év lezdrdsa. Az évzards végrehajtisa
eldtt rovid tdjékoztato jelenik meg a tudnivaldkrol.

- - -
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26. abra - 'Evzaras' képernyé

Az elsé futtatdskor bedllitott szdmlazasi év és sorszdmok szerint automatikusan felajanlja a kovetkezd évszamot és induld sorszdmokat. Az év és
sorszdmok haszndlata megegyezik a Bedllitdsok meniipont ,,Szdmla” fiil alatt taldlhaté Sorszdmok gombbal el6hivhat6 ,,Sorszdmok modositdsa”
funkciéval (tudnivalék a Bedllitdsok pontban [41. oldal]). A sorszdmok bedllitdsa ebben az esetben mindig szerkeszthet6. Ha véletleniil
valamelyik sorszdm bedllitdsa nem megfeleld és még az adott szdmldzdsi évben az adott bizonylattipusb6l nem késziilt bizonylat, akkor a
sorszam még tetszélegesen médosithaté. (Ha mér késziilt bizonylat, akkor a médositds korldtozott, az ,,Uj sorszdm™ gombra kattintva csak a
szamlalé médosithaté és értéke csak nagyobb lehet, mint az utoljara kiallitott bizonylat sorszamanak szamlaldja.)

Az évzéras funkcidval biztosithat6, hogy el6z6 évre szdl6 keltezéssel mar ne lehessen szamlét kiallitani.

Az, Evvdldsra” Kattintva a program végezhetjiik el az évzarast. Ekkor még egy megerdsitést kér a program. Ezutdn a program elészor ellenérzi,
hogy az adott induldé sorszdmmal a programban és az Online Szdmla rendszerben létezik-e mar bizonylat. Ha 1étezik, akkor figyelmeztetést
kapunk és az évvdéltds nem folytathat6. Ezutdn a jelenlegi adatokrdl egy biztonsdgi mentés késziil, amely automatikusan visszatoltddik, ha az
évzarés sikertelen lenne pl. lemezhibdbdl. A gyorsmentés készitése utdn elindul az évzards folyamat.

Figyelem! Evzdrds utdn az el6z6 évi médosithatd bizonylatok vdltoztatdsa esetén a kidllitds ddtumdt a tdrgyévre kell médositani.

2.18. Leltar rogzitése

A leltdr rogzitése miivelet meniipont arra vald, hogy a leltdrozaskor hasznalt leltarfelvételi iv fellelt mennyiségeit megadjuk azokra a cikkekre,
ahol a leltdr inditdsakor megdllapitott zdromennyiség és a fellelt mennyiség eltérd. Leltdr lezdrdsakor a két mennyiség alapjan a program
leltarkiilonbozetet bevételi bizonylatként (pozitiv és negativ mennyiséggel) fogja elkésziteni.
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Leltar rogzitése

Keresés: Megnevezés |~ || Eleje egyezik |+ Osszes kieltlése
Cikkszam Rend.szam  Vonalkéd legnevezéw  Me.egys.  Zard menny. Fellelt menny. R Kilmenny.

"

| CIK-0008 mentes {letiltc | 0,00 1,00 1,00

_|CIK-02 RO2 0z Masodik cikk | liter | 643400 643400, [] 0,00

|_|CIK-0010 letiltott cikk | 0,00 0,00 [ 0,00

_|CIK-0007 Hasznalt cikk 998,00 998,000 [] 0,00

_|CIK-03 03 Harmadik cikk | -3,00 3,00 [ 0,00

_CIK—EI‘I RO1 Elsd cikk db | 12 626,06 12 626,06 [] 0,00

L ClK-0012 cikk;pontosve: | 0,00 0,00 O 0,00

_|CIK-0011 cikksortiréss: 0,00 0,00 ] 0,00

_|CIK-0009 Betétdijas cikt db | 188,00 188,00] [] 0,00

Al L

< >

Lista datuma: 2023.03.11 ] Rogzitve Fellelt mennyiség: 800,00 Rbgzit
ros : s e e = : Lista Leltar s
Uijlista Listatorlese | Exportalas Importalas Dsszegzes nyomtatisa lezrasa Kilepes

27. abra - 'Leltar rogzitése' képernyo

Az ablak megnyitdsakor alapb6l az utolsé leltarlista keriil betoltésre. Az ,,Uj lista” gombbal tj leltirozas indithaté, ebben az esetben a leltdr
détuma az aktudlis ddtum lesz, a fellelt mennyiségek alapbdl az aktudlis készletmennyiséggel (zdrémennyiséggel) lesz feltsltve. Uj lista esetén
bontdsok szerint is sziirhetd madr a lista feltoltése, ha a cikktorzsben a leltarlistds tételek ,,Bontdsok™ adatai meg vannak adva a ,,Webdruhdz
adatok” fiilon. (A cikknek nem kell sz6 szerint webaruhdzas cikknek lennie, viszont jelenleg csak itt van lehetdség bontdsok kezelésére.) A
kijelolt cikkre dllva a fellelt mennyiséget a ,,Fellelt mennyiség” rubrikdban lehet rogziteni. Erre entert nyomva rogziti a fellelt mennyiséget, a
,.Rogzitve” adat bejelolésre keriil és a kijelolés a kovetkezd sorra ugrik. Lehetdség van arra is, hogy a leltarlistat excel fajlba exportalja, majd az
excel fajlban rogzitse a fellelt mennyiségeket és a fellelt mennyiség adatokat beimportélja a leltarlistaba és a rogzitve adatot bejeloli. A ,.Lista
torlése” gombbal a még le nem zdrt leltdr torolhetd. A ,Leltdr lezdrdsa” gombbal a leltdrlista zarhatd, a kiilonbozeti mennyiség bevételezési
bizonylatként fog mentésre keriilni, a bevételezési bizonylat sorszama az ablak cimsoriban lesz lithats. Az ,Osszegzés” gombbal a
leltarkiilonbozet értékei jelennek meg (tobblet, hidny és kiilonbozet). A lezart leltdrlista a ,Lista nyomtatdsa” gombbal nyomtathat6. A lezart
leltar akkor nyithaté djra, ha a hozzi tartozé bevételezési bizonylatot a bevételezések kezelésében toroljiik (tudnivalok Bevételezés kezelése a
pontban [65. oldal]).

Ha a leltar inditésa és lezarasa kozott van olyan mivelet, ami készletvaltozassal jar — ezek bevételezés, illetve szamla, szallitélevél és bolti eladas
miiveletek —, akkor bizonylat mentéskor figyelmeztetést fog kapni arrdl, hogy a leltirozds még nincs lezarva. Ez a tény az aktudlis
zar6émennyiséget, illetve leltarkorrekcidt nem fogja érinteni, viszont a leltdrlista nyité és zaré mennyiségei el fognak térni a készletmozgas leltari
id6szakra esO egyenlegeitol.

Az ,,Alapadatok” fémenii, ,,Bedllitdsok kezelése” meniipont, ,,Készlet” fiilon 1év6 ,Leltarkiilonbozet rogzitése drak™ nélkiil opcidval allithatd,
hogy a kiilonbozet elszdmolddron vagy érték nélkiil legyen-e rogzitve (alapbdl érték nélkiil). Az , Egyenlegek tjraszamitdsa mozgasokbol” és
-Mozgdsok tujraépitése bizonylatokbdl” miiveletek ezentil az utolsé leltartdl szamolja tdjra az egyenlegeket, illetve épiti Gjra a mozgdsokat
(tudnivalék Bedllitdsok a pontban [41. oldal]).

2.19. Adatok konyvelésre

A szamlaz6 programmal készitett szdmldkat automatikusan lekonyvelhetdk a napléfokonyv, a pénztarkonyv, illetve a kettds konyvviteli
programmal, amelynek az eldkészitése végezhetd el ebben a mentipontban. Egy szdmla csak egy tételsorban adhat6 at, kontirozas nélkiil.
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= entés
S
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28. abra - 'Szamlak el6készitése konyveléshez' képernyd

A Szamldk elokészitése konyveléshez ablakban a konyvelendd szdmldkat tartalmazé adatdllomédny automatikusan elkiildheté a konyvelének, ha
az ablak fels6 részén taldlhaté ,,»” gombbal megnyitott segédablakban az ,Kiildés e-mailben” listdban ki van vdlasztva elézbleg a Levelek
kezelésében rogzitett levélsablon, és mellette meg van adva a konyveld e-mail cime (tudnivalék Levelek kezelése a pontban [30. oldal]).
Egyszeres konyvvitel kivédlasztdsa esetén, a program azokat a tételeket fogja konyvelésre kiildeni, amelyek a megadott id6 intervallumban lettek
kiegyenlitve, kettds konyvvitel esetén az adott intervallumban kiéllitott szamlakat fogja feladni. A konyveldprogram szempontjabdl fontos, hogy
a kiegyenlitéskor (tudnivalék a Szamlak kezelése pontban [74. oldal]) megadjuk a pénzforgalom (kifizethely) helyét: bank vagy pénztar.

A kettds konyvvitel program tudja kezelni a forintos szamldk forintos kiegyenlitését is, de ennek érdekében az intervallumnak tartalmaznia kell a
mar feladott, de eddig még ki nem egyenlitett szdmldkat is.

A kettés konyvvitel (hdlézatos) feladdsi méd jogeim szerint aldbontdssal (fokonyvi szdmok, dfa bevalldsi sorok, pénztar és banki kiegyenlités
tételek dtaddsdval) késziil el az exportfdjl. Ebben az esetben a ,Részkiegyenlitések feladdsa” és ,,Mentés CSV fijlba” opcidk nem értelmezhetdk.
PI.: ha feladdsra keriiltek a janudri szdmldk a kettdsbe, a februdri feladdsakor szintén tgy kell eldéllitani az dllomdnyt, hogy tartalmazza a janudri
tételeket is, hogy a janudri szdmldk kiegyenlitését is le tudja bel6le konyvelni a kettds program. Tovdbbi informdcié a kettds konyvvitel
lefrasaban taldlhat6.

Ha kiegyenlitéskor nem lett megadva a bizonylatszdm, akkor a konyvelésben a bizonylatszim a szamla sorszdma lesz, a szoveg pedig
.Ertékesités drbevétele”. Ha van bizonylatszam, akkor az lesz a konyvelésben is a bizonylatszdm, a szoveg pedig ,, X. sz. szdmla kiegyenlitése”.

A szamla allapotardl az utolsod, stdtusz oszlopban kaphat informéciét. Ezek a kovetkezok lehetnek:

- Devizaszamla csak korlatozott mértékben és kiegyenlités nélkiil adhaté fel: A statusz akkor jelenik meg, ha a szdmla devizaszamla. A
szamldzdéban késziilt devizaszdmldkat csak a ,,Kettds konyvvitel (hdlézatos)” programba lehet dtadni, a ,,Kettds konyvvitel” programba nem.
A devizds szamldk kiegyenlitései nem adhatd 4t.

- Egyszeresbe kiegyenlitetlen szamla nem adhato fel: A stitusz akkor jelenik meg, ha egyszeres feladds esetén a szimla még egydltalan
nincs kiegyenlitve. A pénztarkonyvbe csak kiegyenlitett vagy részben kiegyenlitett szimldk adhatok at.

- Részben kiegyenlitett szamla csak kiegyenlitettként és csak az utolsé Kkiegyenlitéssel adhaté fel: A stitusz akkor jelenik meg, ha a
szdmla egy vagy tobb kiegyenlitéssel csak részben van kiegyenlitve. A konyvel6programok egyelére nem tudjdk fogadni a
részkiegyenlitéseket, ezért a részben kiegyenlitett szdmldk teljesen kiegyenlitettként keriilnek konyvelésre az utolsé kiegyenlités
bizonylatszdmadval és datumdval.

- Tobb tételben kiegyenlitett szamla csak az utols6 kiegyenlitéssel adhato fel: A stitusz akkor jelenik meg, ha a szdmla tobb
kiegyenlitéssel lett kiegyenlitve. Ebben az esetben a teljes 0sszeg keriil feladdsra az utolsé kiegyenlités bizonylatszdmaval és datumadval.

- Talfizetés csal a szamla 6sszegével adhaté fel: A statusz akkor jelenik meg, ha a kiegyenlitések Gsszege nagyobb, mint a szdmla Gsszege.
Ebben az esetben a teljes 9sszeg keriil feladdsra az utolsé kiegyenlités bizonylatszdmaval és ddtumaval.

EVA-s feladds opciét akkor kell valasztani, ha a szdmlakibocsité EVA alanya. Részkiegyenlités feladdsa esetén tulfizetés (de csak szamla
Osszegével), egy darab tétel esetén a részkiegyenlités (szintén csak a szdmla Gsszegével), illetve tobb tételes részkiegyenlités esetén az utolsd
részkiegyenlités is feladhat6 (szintén csak a szdmla Osszegével). Ha az opci6 nincs kapcsolva, akkor az ilyen jellegli tételek nem keriilnek
feladdsra. Ha be van kapcsolva, akkor dtaddsra keriilnek (viszont a kiegyenlitéseket a konyvel6programban mdédositani kell). A Mentés CSV
féjlba opci6 DBF tipusu f4jl helyett excelben szerkeszthetdé CSV tipusu f4jlt készit a feladdshoz.

2.20. Adatok ANYK programba

A szamlazé programmal készitett szdmldk illetve adatok automatikusan dtadhaték az ANYK programba. Az Adatok ANYK program ablaka
hasonléan miikodik, mint az Adatok konyvelésre meniipont. Jelenleg harom darab nyomtatvany, a PTGSZLAA, PTGSZLAH és SZAMLAZO
nyomtatvany toltheté fel az ANYK programba. Az nyomtatvény lugyfélkapun keresztiili elektronikus bekiildéséhez tigyfélkapu regisztricio,
internet kapcsolat, Szamldzé program szamitégépére telepitett ANYK program, és végiil az ANYK programba telepitett PTGSZLAA,
PTGSZLAH és SZAMLAZO nyomtatvdnyok sziikségesek. Az ablak fels§ részén taldlhaté ,,»” gombbal megnyitott segédablakban a
nyomtatvanyhoz kapcsol6dé egyéb adatok adhaték meg illetve bedllithaté az exportfdjlok e-mail mellékletként torténd kiildés lehetdség
(tudnivaldk a Levelek kezelése pontban [30. oldal]).
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Adatok elokeszitese ANYK programba
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29. abra - 'Szamlak el6készitése ANYK programba' képernyé

Adatok feladasa a PTGSZLAA és PTGSZLAH nyomtatvanyba:

Az ablak jobb oldalan fizetési méd (alapértelmezett csak készpénz és bankkdrtya), kiegyenlitési mod (alapértelmezettként 6sszes méd megadva)
és id6szak megaddsdval (alapértelmezettként el6z6 hét hétfotdl el6zd hét vasdrnapig), nincs adészdm/van adészam (alapértelmezettként nincs
ad6szam) alapjan lehet megadni azokat a szilikitési feltételeket, amelyek alapjan a szamlak kigyijtése lefut. A ,,Levédlogatds” gombra kattintva a
jobb oldalon taldlhaté listdban megjelennek a feladhaté szdmldk. Az ,,Osszes kijelolése” gombra kattintva az dtadandé szdmldk jelolhetdk ki. A
kijelslések szokozzel vagy jobb gombbal egyesével médosithaték. A kijeldlt szamlak az ,,Exportdlds ANYK-ba” gombbal egy feladdsi f4jlon
keresztiil automatikusan atkeriilnek az ANYK programba. Az adatok ellendrzésérdl, titkositasarol és digitdlis aldirasarol és végiil iigyfélkapun
keresztiili elkiildésér6l mér az ANYK program gondoskodik.

Néhény tudnival6 az exportdldssal kapcsolatban:
- A szamldzéban az Adatok ANYK programba futtatasdhoz felhaszndl6i jogok haszndlata esetén adminisztritori jog sziikséges.
- Szamlazé programbdl csak a kinyomatott szamlak adhaték fel. Ennek oka az, hogy a még ki nem nyomtatott szimla médosithato.
- A ,,»” gombbal megnyitott segédablakban bovithetd az ad6zé neve, megadhatd a székhely és levelezési cim illetve pénzatvételi helye
neve és cime.

A szamla allapotérdl az utolsd, stdtusz oszlopban kaphat informdaciét.

Figyelem! A szdmldzo program egy szdmlakibocsdto, egy telephelyen torténd és egy pénzdtvételi helyen kezelt szamldk feladdsdra alkalmas. Egy
szdmlakibocsdto, tobb példdanyban vagy tobb telephelyen vagy tobb pénzdtvételi helyen haszndlt szdmldzo programokbol nem adhatja dt az
adatokat az ANYK nyomtatvdanyba. Ennek oka az, hogy a nyomtatvdny csak egy példdnyban adhato be és a nyomtatvdnyon a szdmlakibocsdto

dltal kidllitott dsszes szdmldnak szerepelnie kell.

Adatok feladiasa a SZAMLAZO nyomtatvanyba:

2014. oktéber 1-t6l az djonnan vdsdrolt vagy haszndlatbdl kivont szdmldz6 programokat be kell jelenteni a 23/2014. (VI. 30.) NGM rendelet
eléirdsa szerint. A ,,»” gombbal megnyitott segédablakban bdvithetd az ad6z6 neve, megadhaté a székhely és levelezési cim.

2.21. Adohatosagi ellenorzési adatszolgaltatas

A szamla és a nyugta addigazgatdsi azonositdsar6l, valamint az elektronikus formaban megérzott szamlak adohatdsagi ellendrzésérdl szold
23/2014. (VL. 30.) NGM rendelet szerint 2016. janudr 1-jét6l a szdmldz6 programnak a programba beépitett, ,,adohatésagi ellenérzési
adatszolgaltatds” elnevezésli funkcidval kell rendelkeznie, amelynek elinditdsdval adatexport végezhetd. Az adatexportnak a kezdd és zaré datum
(év, hénap, nap) megaddsdval meghatdrozhat6 idészakban kibocsétott, illetve a kezdd és a zaré szdmlasorszdm megaddsdval meghatdrozhat6
sorszdmtartomdnyba tartoz6 szdmldkra kell vonatkoznia.

Figyelem! Az adatexport szempontjabol fontos, hogy a 2016. évben késziilt szamlak a 9.45-6s verziéji Szamlazas 2 programban
késziiljenek el! Az el6z6 verziokban késziilt szamlakra adatexport ugyan elvégezhetd, viszont az exportalt adatok hianyosak lehetnek!
Fontos az is, hogy frissités utan és az elsé 2016. keltezésii szamla elétt a lentebb taglalt pontok koziil a Sajat adatok kezelése, Cikktorzs
kezelése, Termékdij torzs kezelése megfeleloen legyen beallitva.
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30. abra - 'Adohatdsagi ellenorzési adatszolgaltatas' képernyé

Az ,,ad6hatdsagi ellendrzési adatszolgéltatds” funkcié az Alapadatok fomenii Adéhatdsagi ellendrzési adatszolgdltatds meniiponton keresztiil
érhetd el. Szlikitési feltételként meg lehet adni az elkésziilt szamldk kelte tartomanyét (datumtdl, datumig) illetve az elkésziilt szdmlak sorszdmat
(sorszdmtdl, sorszdmig). A , Levdlogatds” gombbal a lista feltoltésre keriil a sziikitési feltételek szerint. A szdmla dllapotdrdl az utolsd, stdtusz
oszlopban kaphat informaciét. A ,,Mentés” gombra kattintva késziil el az adatexport dllomédny, amelynek mentési helyét és fajlnevét az

exportalds végén megjeleniti a program.

2.22. Online Szamla adatszolgaltatas

Az 4ltaldnos forgalmi adordl szolé 2007. évi CXXVIIL torvény 2021. janudr 4-t6l hatdlyos 10. mellékletének 1. és 6. pontja szerint
adatszolgaltatdsi kotelezettség terheli az adéalanyt minden tigyletrdl kidllitott szdml4ja tekintetében (kivéve azon szolgaltatdsnydjtdsrol, melynek
teljesitési helye a Kozosség mdsik tagdllama, és amely tekintetében az addalany adofizetési kotelezettségének az Art. tdvolrdl is nyujthatd
szolgaltatdsokat nyujt6 adézdokra vonatkozo kiilonos szabdlyai szerint tesz elege).

Az Online Szamla adatszolgaltatas technikai feltételei a kovetkezdk:

- Windows operdciés rendszer, ami Windows 7 vagy tdjabb (Windows XP mdr nem tdmogatja a NAV dltal megkovetelt TLS 1.2
kommunikdcids protokollt). A kommunikacids protokoll az aldbbi programmal ellendrizhetd: http://www.rlb.hu/ugyfelek/tlscheckszla2.exe.
A programot futtatva a ,,TLS 1.2 sor értéke nem lehet hibds. Ha hibds és Windows 7 operdcids rendszerrel rendelkeziink, akkor Microsoft
Easy Fix 51044 nevii gyorsjavitast kell telepiteni, amely letdlthetd innen: http://www.rlb.hu/ugyfelek/MicrosoftEasyFix51044.msi

- Allandé internet kapcsolat a szamldzé programot futtaté szamitégépen.

- Viruskeres6 és tlizfal szabdlyok esetén a szabdlyokat t1gy kell ~meghatdirozni, hogy a program elérje az
https://api.onlineszamla.nav.gov.hu/invoiceService oldalt. A szdimlazé program nem kezel proxy-szerver kapcsolatot.

- Linux/Unix - pl. NAS - fdjlmegosztdson hasznalt szdmlazo esetén a samba szolgéltatds minimum 4-es verziéjd, az SMB protokoll 2+ legyen,
Windows szerver fdjlmegosztason hasznélt szamlazo esetén a szerver minimum Windows 2008 legyen.

- Mikodd MSXML 6 xml-értelmez6, ami a Windows rendszer része. Ha mikodés sordn ,,megadott argumentum érvénytelen” vagy
,kapcsoléddsi hiba” van a szdmldzé programban, akkor djra kell telepiteni a szdmldzé program demdjat dgy, hogy az Osszetevok koziil ki
kell venni a pipat vagy le kell tolteni és futtatni kell az MSXML6 telepit6jét (x86-os véltozat) innen: https://www.microsoft.com/en-
us/download/details.aspx ?id=9774.

Ha Online Szdmla rendszerben még nem regisztralt, illetve nem készitett technikai felhaszndl6t, akkor a regisztraciot az alabbi oldalon teheti
meg: https://onlineszamla.nav.gov.hu/regisztracio/start. A regisztracié menetérdl az oldalon egy kozérthetd videdban, illetve a "Tdjékoztatasok”
fémenii "T4jékoztatd a regisztraciorél" meniipontban kapunk informécidt a regisztralas folyamatar6l. Fontos, hogy a ,,Jogosultsdgok bedllitdasa”
alatt a ,,Szamlak kezelése” €s ,,Szamldk lekérdezése” jogok be legyenek allitva. A szdmldzé programnak a technikai felhasznalé felhasznaldi
nevére, jelszavdra, XML aldir6kulcsdra és XML cserekulcsdra lesz sziiksége.

Ha az Online Szdmla rendszerben mdr regisztralt és készitett technikai felhaszndl6t, akkor technikai felhaszndlé felhaszndléi nevét, jelszavat,
XML aléirékulcsat és XML cserekulcsdt a szdmldzé programban az ,,Alapadatok” fOmenii ,,Bedllitdsok™ meniipont , Internet és hdlézat” fiilon
taldlhat6 ,,Online Szdmla bedllitdsok™ gombra kattintva megnyil6 ablakban teheti meg (tudnivaldk a Bedllitdsok pontban [41. oldal]).

Online Szamla adatszolgaltatas miikodése és ellenérzése:

FIGYELEM! Az Online Szamla adatszolgaltatas folyamata a szamla kibocsatasakor, a nyomtatds gombra kattintva, az elsé nyomtatasi példany
nyomtatdsa utdn fog automatikusan indulni. A mentés, nyomtatds el6tti nyomtatdsi kép nem fog adatszolgdltatdst inditani, és természetesen
mdsolat nyomtatdsakor sem fogja djra lefuttatni az adatszolgdltatdst. A ,,Szdmldzas” fOomenii ,,Szdmldk kezelése” ablakban jobbra gorgetve az
oszlopok végén 1évé ,,Online Szdmla” oszlop mutatja meg, hogy az adott szdmla éppen milyen stituszban van (tudnivaldk a Szdmldk kezelése
pontban [74. oldal]).
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31. abra - 'Online Szamla adatszolgaltatas' képernyo

Az Online Szdmla stdtusz hétféle dllapotot (hatféle értéket) tartalmazhat:

- Ures: A szdmla nem adatszolgéltatds koteles (és nem is lett onkéntes bekiildésre jelolve).

- Kiildésre var: A szdmla adatszolgdltatdsi kotelezettség ald tartozik, azonban kiildése még nem kezdddott meg. Ebbe az éllapotba akkor
maradhat egy szdmla, ha még nincs kinyomtatva, nincs internetkapcsolat, a NAV Online Szdmla rendszere nem miikodik, vagy a
szdmladllomdny hibds.

- Varakozds alatt: A adatszolgdltatasi kotelezettség ald tartozd szamla be lett kiildve, azonban visszaigazol6 nyugta még nem érkezett meg.
Ebbe az allapotba akkor maradhat, ha a bekiildott szamlat a NAV Online Szdmla rendszere még nem dolgozta fel vagy garantal id6n til mar
fel lett dolgozva, de a ,Lekérdezés” (vagy ,,Vdrakozdk lekérdezése”) gombbal dllapota nem lett Gjra lekérdezve. Az Online Szdmla
bedllitdsokban a ,,Visszaigazolds” legordiild listadobozban megadhatd, hogy a program bekiildés utan ne kérjen automatikusan visszaigazoldé
nyugtdt, ilyenkor vdrakozds alatti szdmldk esetén minden program inditdskor és bezardskor figyelmeztetést kaptunk (tudnivalék a Beadllitdsok
pontban [41. oldal]).

- ELUTASTIVA: A szdmla be lett kiildve, viszont a NAV Online Szdmla rendszere nem fogadta be, azaz a szdmla blokkol6 hibét tartalmaz.
Ilyen lehet hibds adészdm miatt, hibds eredeti szdmldra valé hivatkozds miatt (1d. kovetkezd 4. pont), sorszdmegyezdség miatt (mentés
visszatoltés miatt vagy telephelyek sorszama hibdsan van bedllitva).

- Teljesitve (HIBAS): A szamla be lett kiildve, a NAV el is fogadta, azonban olyan hibét tartalmaz, ami a befogadast technikai értelemben
megengedi, azaz a szdmla nem blokkol6 hibdt tartalmaz. A szdmla kibocsatdjanak a statusziizenetet ellendrizni kell és el kell dontenie, hogy
sziikséges-e a szamlat érvényteleniteni és 4j szamlat kibocsatani vagy sem. Példdul, hibas vagy hidnyzé vevd addszdm, adészamtol eltéréen
alkalmazott afakulcs, médosité szdmla esetén eldre 4llitott rendszeridd miatt bekOvetkezett hibdk esetén érvényteleniteni kell. Hibds
hivatkozds esetén elég a hivatkozast javitani (Id. kovetkezd 4. pont) és tjra kell kiildeni a szamlat. Ures tételsor, mennyiség nélkiili szamlazas
esetén nincs teenddje.

- Teljesitve: A szdmla be lett kiildve, a NAV el is fogadta, hibit nem tartalmaz. Téjékoztato jellegl statusziizenet eléfordulhat — példdul 10
napon tili adatszolgdltatds vagy technikai adat hidnya —, viszont ezek miatt szdmlat érvényteleniteni és Uj szamlat kibocsitani vagy
adatszolgalatatast javitani biztosan nem kell.

- Nincs kibocsédtva: Adatszolgaltatas el6z6leg el lett utasitva, az hibds adat miatt nem lesz teljesithetd, a szdmla sztorndzva lett, vevo részére
atadds nem tortént és ennek ténye a ,,Tovabbi bedllitisok” gombbal jelolve lett.

Az ablakban taldlhat6 felso listdban — a szamldk kezelése ablakhoz hasonléan — a szamldk alapadatai és rovid stdtusza lithaté. Az alatta 1évo
listdban az adatszolgdltatdshoz tartozé miiveletek és alapadatai lathatok. A legalsé szovegdoboz tartalmazza a felette 1évo listdban kijelolt
tranzakcid bekiildése sordn visszakapott esetleges hibaiizeneteket. Amennyiben a sorhoz tartozik iizenet, azt a listdban 1év0 iizenet oszlopban
pipa jelzi. Az ablakban alapértelmezett médon csak a varakozas alatt 1év0 vagy hibas adatszolgaltatdsu szamldk taldlhat6k meg, azaz teljesitve és
nincs kibocsdtva opcidk nincsennek bepipalva. A pipdkkal stdtusz szerint, a ,,Sorszdm” mezdében szdmlasorszamra lehet szilikiteni (sorszdm
esetén figyelmen kiviil hagyja a pipdkat).

A bal oldalon taldlhaté ,,Szdmldk szinkronizdldsa” gombbal a bekiildott (vdrakozds alatt), de még vissza nem igazolt szdmldk dllapota kérdezhetd
le Ujra, illetve a nyomtatdskor meghidsult, még be nem kiildott (kiildésre vér) szamldk kiildhet6k be utélagosan. A jobb oldalon taldlhaté gomb
tobbfunkcids, amely alapbdl ,.Lekérdezés” miiveletet hajt végre a vdrakozds alatti szdmldk stdtuszdnak vizsgdlatdra. Ha a gomb ,,Technikai
érvénytelenités” feliratra vélt van, akkor a szdmla adatszolgéltatdsa teljesitett. Ha a gomb ,,Kiildés”, akkor a szdmla ,,Kiildésre var” dllapotban
van, ha ,,Ujrakijldés”, akkor ,,Elutasitva” allapotu. ljjrakuldeni csak akkor van értelme, ha a szdmlédn a ,,...” gombbal hibdsan adtuk meg az
eredeti szamla adatait (tudnivalék a Uj szamla készitése pontban [70. oldal]) A ,Tovabbi miiveletek” gomb segitségével a programban nem
teljesitett adatszolgdltatasok lezarhatok (szamldra vonatkozo figyelmeztetés torolhetd), vagy a teljesitett adatszolgaltatdsok djra bekiildhetk. Az
,,Online Szdmla oldal” gomb segitségével az Online Szamla adatszolgaltatds weboldala, a http://onlineszamla.nav.gov.hu weboldal nyithaté meg.
Ha napkdzben az Online Szamla rendszer nem tudja fogadni a szdmldkat vagy nem tudja visszaigazolni az adatszolgaltatds sikerességét, akkor az
ablak nyitva hagydsdval hdrom 6rdnként lefutnak a ,kiildése var” és ,,varakozds alatt” stituszd szdmldk az adatszolgdltatdshoz kapcsolédd
bekiildés és lekérdezés miiveleteket. Az eddigi tapasztalat dltaldban az, hogy ha napkdzben nem miikodik megfeleléen a NAV Online Szdmla
rendszere, éjszakdnként tobbnyire teljesitheték az adatszolgaltatdsok, ezért ebben az esetben azt javasoljuk, hogy éjszakdra hagyjdk nyitva a
szdmldzé programot és az Online Szdmla adatszolgdltatds meniipontot, hogy a program megkisérelje az adatszolgdltatdst. Az automatikus
szinkronizalds kovetkezd idépontja a jobb felsé sarokban lathat6. A kovetkezd idépontot minden tizenetekkel jaré felhasznaléi interakcié (ablak
nyitdsa, zrdsa, als6 gombok kezelése) Ujra szamitja.
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Tovabbi miveletek

[C1online 8zdmla oldalon gépi szamla adatrégzitése megtartént
Tranzakeia azonosita:

[C1@nline 8zamla aldalon teljesitett szamla technikai envénytelenitése megtdrtént
Tranzakeid azonosits

[J&szam|a adattartalem hibds, kibocsatidsa vagy jelentése nem tortént meg

[ Tévesean megadott tovibhi miveletvisszavonasa

32. abra - 'Online Szamla adatszolgaltatas — Tovabbi miiveletek' képernyo

A tovabbi miiveletek a kovetkezdk lehetnek:

- Online Szdmla oldalon gép szdmla adatrogzitése megtortént: Akkor kell ezt az opciét vdlasztani, ha a valamilyen hiba (hibds adat,
programhiba, szamitégép meghibasodds, stb.) miatt nem sikeriilt az adatszolgaltatds, viszont Online Szamla oldalon a szamla adatszolgaltatds
vagy rogzités megtortént. A programban a szamldra vonatkozé inditaskor, illetve bezdraskor lefuté figyelmeztetés torloédik. A bekiildés
tranzakcié azonositéja az Online Szamla oldalon a Szamldk fémenii Adatszolgdltatdsok meniipontban kereshetd ki. A szamlasorszam csak
adatszolgaltatasonként a részletek (hdromszog) gombra kattintva derithetd ki. A tranzakcidé azonosité megadasa nem kotelezd.

- Online Szdmla oldalon teljesitett szdmla technikai érvénytelenitése megtortént: Akkor kell ezt az opcidt vdlasztani, ha a valamilyen okndl
fogva az Online Szdmla oldalon a szdmlat technikailag érvényteleniteni kellett és djra be kell kiildeni a szdmlat. Technikai érvénytelenitést
akkor kell futtatni, ha a mindenkori frissités lefrdsban, vagy veliink, vagy NAV-val folytatott tigyfélszolgdlati tdmogatds keretében ez
szitkséges. Technikai érvénytelenités az Online Szdmla oldalon a Szdmldk fOmenii Kimend Szdmldk meniipontban az adott szdmlat
megnyitva a Technikai érvénytelenités gomra kattintva kell inditani és a Nyilatkozatok fémenii Adatszolgéltatdsok érvénytelenitése
meniipontban kell jovahagyni. A bekiildés tranzakcié azonositdja az Online Szdmla oldalon a Szdmldk fémenii Kimend Szamldk
meniipontban az adott szdmldt megnyitva az Adatszolgéltatds megtekintése ablakban derithet6 ki. A tranzakcié azonosité megaddsa nem
kotelezo.

- A szdmla adattartalom hibds, kibocsdtdsa vagy jelentése nem tortént meg: Akkor kell ezt az opciét valasztani, ha hibds adat miatt nem
sikeriilt és nem is fog sikeriilni az adatszolgéltatds. Ezeket a szdmldkat a szdmlakibocsdtd vagy kézi-rogzitéssel a lehetd legpontosabb
adattartalommal bejelentette, vagy nem jelentette be és a szdmlat érvénytelenitette (sztorndzta) és a sztorndzott és sztornd szdmlat a vevonek
nem adta at. (Bizonyos esetekben megengedhetd, ha az adatszolgéltatds nem teljesiilt. Ld. Online Szdmla oldal Technikai kérdések és
vélaszok meniipontja alatt taldlhaté I1.28 ¢és 1III.12 kérdés. A kérdések ¢és vidlaszok jelenleg itt érheték el:
https://onlineszamla.nav.gov.hu/technikai kerdesek valaszok)

- Tévesen megadott miivelet visszavondsa: Akkor kell ezt az opcidt valasztani, ha az el6z6 harom miiveletet véletleniil vagy nem megfeleld
szamldra futtattuk le és a téves miiveletet vissza szeretnénk vonni. Csak tovabbi miivelet gombbal futtatott utolsé miivelet vonhaté vissza (1d.
a szdmla tranzakcios listdjahoz tartoz6 ,,T” oszlop).

Fontosnak tartjuk tovdbbd megjegyezni, hogy az adatszolgdltatds az érintett szdmldk esetében - az eldirdsoknak megfelelden - teljesen
automatikusan torténik, felhaszndldi beavatkozdst csak a fent emlitett hibdk esetén igényel. Mivel a szdmldk jelentéséért az ad6z6 tartozik
felelosséggel, kérjiik, feltétleniil gy6zddjenek meg réla, hogy a barmi okbdl hibas adatszolgaltatds végiil bekiildésre és elfogaddsra keriilt-e! A
program ehhez annyi segitséget nyujt, hogy a programbdl valé kilépéskor, illetve belépéskor figyelmeztetést ad a fiiggében 1évé és hibas
adatszolgaltatdsokrol.

Online Szamla adatszolgaltatds lehet6séget biztosit miiveletenkénti metrika lekérdezésre. Az Online Szdmla rendszer kozzétett metrika szerint
megtudhatd, hogy az adatszolgdltatds rendszere éppen megfeleléen miikodik, lassulds tapasztalhat6, vagy idotillépés miatt nem miikodik.
Ugyanigy megtudhatd, hogy az elmilt egy 6rdban hogyan miikodott. A lekérdezések ,,Online Szdmla adatszolgaltatds™ illetve ,,Bevételezés
Online Szdmla adatszolgéltatdsbol” ablakokban futnak le automatikusan ablak megnyitdskor és ha szolgéltatds probléma van, akkor az ablak
megjelenik. A vastagon kiemelt miiveletek az adott ablak miikodéséhez kritikus jelleggel birnak, a minimadlis online feladatok elvégzéséhez
ezeknek miikodniiik kell. Az ablakokban lithaté ,.Szolgéltatds ellendrzése” gombbal a metrika djra lekérdezhetd és megjelenithetd. (A
tapasztalatok azt mutatjak, hogy vannak napok, amikor Online Szdmla adatszolgaltatas rendszer metrika kezelése nem mikodik!)

A technikai érvénytelenités, adatjavitds, szdmla djrakiildés menete a kovetkezd pl. egy hibds eléleg szamla esetén:

1. Nyissuk meg az Online Szdmla adatszolgdltatds meniipontot.

2. Teljesitett szdmlan 4dllva ,,Technikai érvénytelenités” gomb. A gombra kattintva megnyilik egy teenddket ismertetd ablak, majd ,,Igen”-re
kattintva elindul az érvénytelenités.

3. A ,Technikai érvénytelenités” ablakban a ,,Technikai érvénytelenités tipusa” legyen ,,Hibds adat”, a ,,Technikai érvénytelenités oka” legyen
,,Hibds el6leg szamla jelolés.”

4. Virjuk meg a bekiildés. Sikeres miivelet esetén a szdmla listdban a statusz ,,Varakozés alatt” lesz, lentebb a tranzakcids listaban pedig
»Technikai érvénytelenités jovdhagydsra var” és lentebb a magyarazata , Egyedi szamla technikai érvénytelenitése (érték=XXX).” lesz, ahol
»XXX” a szamla sorszdma. A bekiildés most varakozik, mert a technikai érvénytelenitést jova kell hagyni az Online Szdmla rendszerben.
(Ha esetleg a ,,Lekérdezés” gombra rékattintunk, akkor a statusz ugyanez marad.)

5. A technikai érvénytelenitést jova kell hagyni az Online Szdmla rendszerben, ezért kattintsunk az ,,Online Szdmla oldal” gombra, ami
bongészében megnyitja az http://onlineszamla.nav.gov.hu weboldalt. Jobbra fent a ,,Bejelentkezés” gombra kattintva jelentkezziink be az
Online Szdmla rendszerben regisztralt elsddleges (vagy mdsodlagos) felhaszndléval.

6. Sikeres bejelentkezés utdn a fels6 meniisorban (Kezd6lap, Szdmlaadat-rogzités, stb.) Kkattintsunk a ,Nyilatkozatok”, majd az
»~Adatszolgéltatds érvénytelenitése” meniipontra.

7. Lentebb, a listaban lathatdk az elinditott, de még nem jévahagyott €s mar jévahagyott technikai érvénytelenitések. A lista a fenti vezérlokkel
sziikithet6k inditdsi datumra, statuszra, stb.

8. Ha tobb technikai érvénytelenités is lathaté a listdban, akkor a szdmldzéban 1évé tranzakcié azonosité oszlop és a listdban 1évé tranzakcid
azonositd oszlop Osszevetésével azonosithatd be a szdmla.
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9.

10.

11.

12.

A technikai érvénytelenités jovdhagydsa (vagy téves inditds esetén az elutasitdsa) a ,,Részletek” oszlop adott sorhoz tartozé ikonjdval
megnyilé ablakdban folytathat6. Az ablakban a lebomlé menii alatt ldthaté a szdmla sorszdma. A technikai érvénytelenités az
,Ervénytelenités elfogaddsa” (vagy ,.Ervénytelenités elutasitisa™) gombbal hagyhaté j6vé (vagy utasithat6 el). Ha a két gomb sziirke, akkor a
jovdhagyas (vagy elutasitds) mar kordbban megtortént (vagy szdmlaldnc alapszdmla érvénytelenitése mar jovahagyta azt.)

A technikai érvénytelenités sikeres jovahagydsa utdn térjiink vissza a szamldzéba, az Online Szdmla adatszolgdltatds ablakba. Az adott
szamlan éllva a ,,.Lekérdezés” gombbal kérjiik le a szamla statuszat. Sikeres miivelet esetén a szdmla listdban a statusz ,,Kiildésre var” lesz,
lentebb a tranzakcids listdban pedig ,,Technikai érvénytelenités jovdhagyva” és lentebb a magyardzata ,Egyedi szdmla technikai
érvénytelenitése (érték=XXX).” lesz, ahol ,,XXX" a szdmla sorszdma. Fontos!!! Jobbra lent most még ne kattintsunk a ,,Kiildés” gombra!
Zarjuk be az ,,Online Szdmla adatszolgaltatds” ablakot, majd nyissuk meg a ,,.Szdmldk kezelése” ablakot és dlljunk a kérdéses szdmldra. A
-Megtekintés” gombbal nyissuk meg a szdmlat, majd az ,,Egyéb” gombra megnyilé ablak , Egyéb” fiilon kattintsunk az ,,Adatmédositds”
gombra. Az ,Igen” gombbal menjiink tovdbb, majd vegyiik ki az ,,El8legszdmla” tétele opciét. (Ha tobb tételen is van, akkor minden tételen
végig kell menni!) Ha minden eldleg tétel jelolése médositasra keriilt, akkor vehetd ki az ,,El6leg” jelolés. Ha végeztiink, akkor ,,Bezards”
gomb.

Zarjuk be a ,,Szamldk kezelése” ablakot, majd nyissuk meg az ,,Online Szdmla adatszolgaltatds” meniipontot és alljunk a kérdéses szamlara.
A, Kiildés” gombbal kiildjiik be djra a szamlat. Sikeres kiildés esetén ,, Teljesitve” (vagy ,,Teljesitve (hibds)”) statuszt kapunk.

2.23. Felhasznaléi jogok

A programban lehetéség van tobb felhaszndlé kezelésére, vagyis a felhaszndlok szerint funkcidkorlat biztosithat6. A felhaszndléi jogok
alapértelmezett esetben inakt{v mentipont, tobbfelhaszndlds iizemmod hasznédlatdhoz engedélyezni kell a felhaszndloi jogok haszndlata opciét a
Bedllitasokban a ,,Bedllitasok 1.” fiil alatt (tudnivaldk a Bedllitdsok pontban [41. oldal]).

Aktivdlds sordn a program ujraindul. Ha még nincs felhaszndl6 megadva, akkor figyelmeztet a bekapcsolt dllapotra, ha mar van felhaszndld
megadva, akkor kéri a belépési nevet és a jelszot. A felhaszndldi jogok eléréséhez bedllitott adminisztratori jog sziikséges. Az utolsé (harmadik)
oszlopban lathatd, hogy az adott felhaszndlé mikor jelentkezett be utoljdra. Elfelejtett felhaszndléi név vagy jelszé esetén belépéshez haszndljuk
a biztonsdgi bejelentkezést. Ehhez felhaszndldi névként a kulcslemezen taldlhatd regisztrdcios szdmot, jelszoként pedig az admin szét. Egy
felhaszndld rogzitéséhez meg kell adni a felhaszndl6 teljes nevét és a belépéshez sziikséges felhaszndl6i nevet és jelszot, illetve legaldbb egy
jogot. Az egyes meniipontok és funkciék a megadott jogok szerint elérhetdek illetve letiltottak.

Felhasznalok kezelése
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Bzdllitdlevél készités
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33. abra - 'Felhasznalok kezelése' képernyo

A felhaszndl6i jogok a kovetkezdk lehetnek:

— Adminisztrator:
= Sajat adatok kezelése
= Evzérés
=  Adatok konyvelésre
= Adatok ANYK programba
= Adoéhatdsagi ellendrzési adatszolgéltatds
= Felhaszndléi jogok
=  Beillitdsok
=  Biztonsagi mentés
= Frissitések
=  Regisztrdlds
=  Importdlds régi szdmlazobol
= Allomanyok djraindexelése
— Cikktorzs kezelés:
= Cikktorzs kezelése (csak felvitel miivelet)
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= Cikktorzs listdk (dtdrazds, cikkszdm csere és csoportos miiveletek nélkiil)
=  QGydriszdmok kezelése (csak felvitel miivelet)
= Gyadriszam listak
— Cikktorzs médositas:
= Cikktorzs kezelésben a modositas és torlés elérhetd lesz
= Cikktorzs listdkban az dtdrazds, cikkszdm csere és csoportos miiveletek elérhetdk lesznek
=  QGydriszdmok kezelésében a mddositds és torlés elérhetd lesz
= Leltar rogzitése

— Egyéb torzsek kezelése:
= Termékdij torzs kezelése
L Szamla lablécek kezelése
=  Megjegyzések kezelése
= Devizatorzs kezelése
=  KifizetShely torzs kezelése
=  Sablonok kezelése
= Levelek kezelése

— Recepttorzs kezelés:
= Recepttorzs kezelése

— Partnertorzs kezelés:
= Partnertorzs kezelése (csak felvitel miivelet)
= Partnertorzs listak (csoportos miiveletek nélkiil)

— Partnertorzs modositas:
= Partnertorzs kezelésében a modositas €s torlés elérhet6 lesz
=  Partnertorzs listdkban a csoportos miiveletek elérhetdk lesznek

— Bevételezés készitése:
=  Bevételezés meniipont
= Cikktorzs kezelésben a Bevételezés gomb
= Leltar rogzitése és zardsa
— Bevételezések kezelése:
=  Bevételezések kezelése (t6rlés és nyomtatds)

— Arak kezelése:
= Cikk kivélasztasakor drak modosithatéak
= Cikktorzsben drak modosithatéak
= Cikklistdban atarazas illetve afakulcs moédositas futtathato

— Egyéb listak lekérdezése:
* AFAlista
= Kiegyenlitések listdja
= Rendezetlen tételek listdja
=  Mozgasok listdja
= QGarancidlis tételek listdja
=  Kiszdmlazott tételek listdja
= Kiszéllitott tételek listdja
= Megrendelt tételek listaja
= Arajanlat tételek listdja
= Bolti eladds tételek listaja
= Bevételezett tételek listaja
=  Naplé
— Informacios listak:
=  Partner informaci6
=  Cikk informacié
=  Eladasi informéciok
— Szamlakészités:
= Uj szamla készitése
=  Szamldk készitése sablonbdl
= Az arajanlatok kezelése soran az alabbi miiveletek elérhetové valnak:
e Arajanlatb6l szdmla készitése
= A megrendelések kezelése soran az aldbbi miiveletek elérhetdvé valnak:
*  Megrendelésbol szamla készitése
= A széllitélevelek kezelése sordn az aldbbi miiveletek elérhetévé valnak:
e Szdllitélevélbdl szamla készitése

— Szamla sztorn6zas és helyesbités:
=  Szamlatipus bedllitdsa (sztorné vagy helyesbitd)
= A szdmlédk kezelése sordn az alabbi miiveletek elérhet6vé véalnak:
¢  Szdmla moédositdsa
*  Szdmla kiegyenlitése
*  Szamla sztorndzésa, torlése vagy sztornd szamla torlése
*  Szamla helyesbitése vagy helyesbitd szdmla torlése

— Szamlak lekérdezése:
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=  Szamldk kezelése (megtekintés és nyomtatds)

— Bankszamlatorténet kezelése:
= Bankszdmlatorténet kezelés, megrendelés, szdmla készités, kiegyenlités sajat jog szerint

— Utanvét lista kezelése:
=  Utdnvét lista kezelés, megrendelés, szdmla készités, kiegyenlités sajt jog szerint
— Szallitélevél készités:
= Uj szallit6levél készitése
= Az arajanlatok kezelése soran az alabbi miiveletek elérhetdvé vélnak:
e Arajanlatbdl széllitélevél készitése
= A megrendelések kezelése sordn az aldbbi miiveletek elérhetdvé valnak:
*  Megrendelésbdl szdllitdlevél készitése

— Szllit6levél sztorné és visszavételezés:
= Szillitélevél médositdsa
= Szillitélevél sztorndzdsa, torlése vagy sztornd széllitélevél torlése
= Szallitélevél visszavételezése vagy visszavét szallitélevél torlése

— Szallitélevelek lekérdezése:
= Szillitdlevelek kezelése (megtekintés és nyomtatds)
= Kiszillitott tételek
— Arajénlat készités:
= Uj 4rajanlat készitése
= Arajanlatok készitése sablonb6l
— Arajanlatok lekérdezése:
*  Arajanlatok kezelése
= Az arajanlatok kezelése soran az alabbi miiveletek elérhetové vélnak:
+  Arajanlatb6l megrendelés készitése

— Megrendelés készités:
= Uj megrendelés készitése
= Az megrendelések kezelése sordn az aldbbi miiveletek elérhet6vé valnak:
e Arajanlatb6l megrendelés készitése

— Megrendelések lekérdezése:
=  Megrendelések kezelése

— Bolti eladas készitése:
= Uj bolti eladds készitése
= Az megrendelések kezelése sordn az aldbbi miiveletek elérhet6vé valnak:
*  Megrendelésbdl bolti eladas készitése

— Bolti eladas sztornozasa:
=  Bolti eladds modositasa
= Bolti eladds sztornézdsa vagy torlése

— Bolti eladasok lekérdezése:
=  Bolti eladdsok kezelése

2.24. Beallitasok

A beillitasok meniipontban a program globdlis futdsi kornyezete szabhat6 testre. A bedllitasok csak akkor érhetdk el, ha senki sem tartézkodik a
rendszerben, illetve a beallitdsok futtatdsa alatt senki sem tudja elinditani a programot. Mindkét esettben a miivelet egy figyelmeztetd tizenettel
leall. Tobbfelhasznalés haszndlat esetén a bedllitdsok eléréséhez adminisztratori jog sziikséges (tudnivaldk a Felhasznaldi jogok pontban [39.
oldal]).

A bedllitasok ablak kilenc kategéridra oszthatd, amely kilenc kiilonb6zd ablakban jelenik meg.

BEALLITASOK 1.: Ezen a lapon a program dltaldnos bedllitdsai adhaték meg.
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Beallitasok
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34. abra - 'Beallitasok — Beallitasok 1.' képernyé

Figyelmeztetés torléskor: Ha barmilyen adatot szeretnénk torolni, és ez a funkcid be van dllitva, minden esetben a program felteszi a 'Biztos
benne?' kérdést.

Figyelmeztetés mentéskor: Ha barmilyen adatot szeretnénk menteni, és ez a funkcié be van dllitva, minden esetben a program felteszi a
,,.Biztos benne?” kérdést.

Mentés elott nyomtatasi kép: Ha engedélyezziik ezt a bedllitast, akkor bizonylat kidllitiskor, mentés el6tt a bizonylat formdja
megtekinthetd.

Folyamatos rogzités: Ha engedélyezziik ezt a bedllitast, akkor bizonylat kidllitaskor, mentés utdn a program felteszi az ,,Akar dj szamlat
késziteni” kérdést, ellenkezd esetben mentés utdn automatikusan bezdrja a szdmldzds ablakot.

Loz

Kintléviségek vizsgalata bizonylat készitésekor: Ha ez a funkci6 be van dllitva, akkor dj szdmla készitésekor, a partner kivdlasztdsa utdn
megjeleniti a ki nem egyenlitett, lejart fizetési hatdridejii szimldk mennyiségét és a tartozas brutt6 értékét.

Elélegek vizsgalata bizonylat készitésekor: Ha ez a funkcié be van dllitva, akkor uj szdmla készitésekor, a partner kivdlasztasa utdn
megjeleniti a végbizonylattal nem rendezett eldlegek bizonylatait és brutté értékeit és felkindlja ezen el6legbizonylatok végbizonylattal valé
rendezését.

Rendezetlen tételek vizsgalata bizonylat készitésekor: Ha ez a funkcié be van dllitva, akkor dj szdmla vagy széllitélevél készitésekor, a
partner kivalasztdsa utdn a ’Rendezetlen’ gomb segitségével kivélaszthaték a ki nem szamlazott vagy széllitott széllit6levél illetve
megrendelés tételek.

Alapallapotban tétel kivalasztasa a cikktorzsbél: Bizonylat kidllitdskor a rogzitendo tétel lehet cikktorzsbol kivdlasztott, illetve szabadon
megadott tétel. Itt azt adhatjuk meg, melyik allapot legyen az alapértelmezett. Ha valaki kizarélag a raktarkészletébdl szamldz, az jelolje be a
négyzetet, de ha valaki egyaltalan nem hasznalja a raktarkészlet nyilvantartast, annak nyilvan célszert tiresen hagyni.

Alapallapotban cikk kivalasztasa kozvetleniil a cikklistabol: Bedllitasa esetén a cikk kivdlasztdsa soran el6szor a cikklista jelenik meg,
amelyben a ,,Kivdlasztds médositdssal” gomb segitségével felugrd tételablakban lehet médositani a kivdlasztott cikk mennyiség, egységar,
stb. adatait. Ha a bedllitds nem engedélyezett, akkor a kezelés forditott. El6szor a tételablak jelenik meg, amelybdl cikkszdm megaddsdval
vagy az el6hivhato cikklista segitségével vdlaszthat6 ki a tétel (tudnivaldk a Cikk kivalasztdsa ablak pontban [58. oldal]).

Adatmodositas engedélyezése a tételfelviteli ablakban: Bizonylat kidllitdskor a cikktorzsbdl kivdlasztott, rogzitendd tétel besoroldsa és
besorolds tipusa (VTSZ/SZJ/TESZOR/KN szamok), megnevezése és afakulcsa mddosithatéova valik. Ez akkor hasznos, ha kiegészitd
informdcidkat szeretnénk a tétel megnevezésében rogziteni, vagy ha a cikktorzsben bedllitott dfakulcstdl eltérd afat szeretnénk bedllitani (pl.
forditott ad6zas esetén).

Kedvezmény beillitas engedélyezése: Ha engedélyezziik ezt a bedllitast, akkor bizonylatkészités sordn az Osszkedvezmény elérhet6vé
valik.

Partner Kkivalasztasa bolti eladaskor: Ha engedélyezziik ezt a bedllitdst, akkor nyugtamelléklet készités sordn megadhat6 lesz a partner. Ha
nyugta mentésekor szdmldt is kériink, akkor a megadott névvel fog késziilni a szdmla.

Matrixnyomtaté hasznalata: A jelenleg hatélyos jogszabdlyok szerint az egyedileg nyomtatott szimlapélddnyokat sorszdmozni kell, mig az
Osszeszerelt, tobb példanyos lapra nyomtatott (csak matrixnyomtatéval lehetséges) szamldkra ra kell irni, hogy hdny példdnyban késziilt. Ha
ez utébbi nyomtatdsi format hasznéljuk, jeldljilk be a négyzetet. Ekkor a szamla nyomtatdsakor nem azt jelenti a példanyszam, hogy hiny
példanyban nyomtassa ki a szdmlat a program, hanem hogy mit nyomtasson ra, hany példanyos papirra lett nyomtatva.

Devizas szamlazas: Ha engedélyezzilk ezt a bedllitast, akkor az Alapadatok fémeniiben elérhetdvé valik a devizatorzs és
bizonylatkészitéskor mds devizanemben is késziilhet bizonylat.

Eur6 megjelenitése tajékoztato adatként: Ha engedélyezziik ezt a bedllitdst, a bizonylat nyomtatdsakor a betiivel kiirt végosszeg alatt az
alabbi felirat jelenik meg: ,.Szdmla végosszege EURO-ban is (tdjékoztaté adat): 999,99 EUR”. Az itviltishoz sziikséges drfolyamot a
program a szdmla nyomtatdsa képernyOn kéri, az utoljdra hasznalt 6sszeget felajanlva. Ha devizds (csak eur6 esetén) szdmlat éllitottunk ki,
akkor a program az 4tvaltott forint végosszeget jeleniti meg. Ha régebbi szdmldt nyomtatunk djra, és nem tudjuk az akkori drfolyamot, a
nyomtatds el6tt célszerti kikapesolni ezt az opciét.

Figyelem! Akinek egyedi szdmlaformdtuma van, elofordulhat, hogy azokon bekapcsolt dllapotban sem jelenik meg az érték Euroban!
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— Felhasznaloi jogok hasznalata: Ha a programot tobbfelhaszndlés médban szeretnénk haszndlni, akkor jelolje be ezt a négyzetet. Bejel6lés
és mentés esetén a program javaslatot tesz a program ujrainditdsara. Tobbfelhaszndlds tizemmdd esetén a program induldskor eldszor a
bejelentkezési ablak jon eld. Bejelentkezni a felhaszndl6i jogok meniipontban megadott bejelentkezési névvel és jelszéval, illetve a
biztonsagi bejelentkezéssel lehet (tudnivalék a Felhaszndldi jogok pontban [39. oldal]).

— Partnerkoveté hasznalata: A Partnerkovetd szolgaltatds az uj, ,Partnerkovetd szolgaltatds hasznalata” opcié bedllitdsdval ki- és
bekapcsolhatd. Kikapcsolt édllapotban a partnerkdvetd nyomégombok nem jelennek meg a partnerkezeld ablakokban. (tudnivalék a
Partnerkdvetd és Partnerfigyeld szolgéltatds pontban [11. oldal]).

BEALLITASOK 2.: Ezen a lapon a program tovabbi altaldnos bedllitdsai adhat6k meg

T
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35. abra - 'Beallitasok — Beallitasok 2.' képernyé

— Fizetési hataridé (nap) atutalas/utanvét és csekk): Amennyiben a fizetés médjat médositjuk, ennyi napot fog hozzdadni a szdmla keltéhez
a program, €s ezt a napot ajanlja fel fizetési hataridonek. Ha hétvégére vagy tinnepnapra esik ez a nap, a kovetkezé munkanapot ajanlja fel.
Ez az érték természetesen modosithato lesz. Az elsd érték az dtutalds esetén haszndlt napok szerint, a masodik érték utanvét illetve csekk
esetén haszndlt napok szerint fogja bedllitani a fizetési hatdrid6t.

— Hatiridé (nap) (megrendelés/arajanlat): Arajanlat illetve megrendelés készitéskor ennyi napot fog hozzdadni a program az a megrendelés
hatdridejének illetve drajanlat érvényességének bedllitdsdhoz. Nulla esetén nem allit be hataridét. Ha hétvégére vagy tinnepnapra esik ez a
nap, a kovetkezé munkanapot ajanlja fel. Ez az érték természetesen médosithaté lesz.

— Munkanap helyett naptari nap szamitas: Hatdrid6 szamitasakor bedllithatd, hogy a program figyelembe vegye vagy sem a hétvégéket és
tinnepnapokat. Hatdrid6 szdmla esetén fizetési hatdridot, megrendelés esetén hatdridét, drajanlat esetén érvényesség hatdridejét jelenti.

— Alapértelmezett fizetés médja: Bedllithat6, hogy szamldzdskor melyik fizetési mddot ajanlja fel a program, ha a partnernek nem egyedi
fizetési moddot allitottunk be.

— Példanyszamozas formatuma: Ha nem matrixnyomtatét hasznalunk, megadhatjuk, hogy milyen formatumban torténjen a sorszdmozds. A
sorszdmozds lehet: 1. példdny, 2. példdny, ... vagy n/l. példdny, n/2., ... (ahol n jelenti, hogy hdny példanyban késziilt a szdmla). Nincs
sorszdmozds esetén nincs feltiintetve a példanysorszamozds, igy az eredeti és mdsolati példanyok nem kiilonboztethetdk meg.

— Bolti eladas arkategoriaja: Bolti eladds készitésekor megadhatd, hogy a kivélasztott cikk melyik drkategériaval keriiljon rogzitésre
alapértelmezettként. Ha bolti eladaskor van kivélasztott partner, akkor a partnertorzs szerinti drkategdridval rogziti a cikket.

— Garanciaid6k nyomtatasa: Bizonylat készitésekor megadhat6, hogy a cikktorzsben megadott garanciaidéket hogyan jelenitse meg a
program. ’Nincs nyomtatds’ esetén nem jelenik meg sehol sem, Nyomtatds bizonylatra’ esetén minden bizonylattipuson a tétel megnevezése
utin jelenik meg, *Nyomtatds garancialevélre’ esetén a bizonylat nyomtatdsa utan kiilon garancialevélen jelenik meg. Garancialevél csak
szamla illetve bolti eladds utdn lesz nyomtatva. A garancialevél a formatumok koziil kivéalasztva kiilon is kinyomtathato.

— Mellékletek nyomtatasa: Bizonylat készitésekor megadhatd, hogy a bizonylathoz szerkesztett mellékletet mikor nyomtassa a program.
’Nincs nyomtatds’ esetén nincs automatikus nyomtatds, *Nyomtatds mellékletre’ esetén a bizonylat nyomtatdsa utdn a melléklet kiilon lapra
keriil kinyomtatdsra. A melléklet a formatumok koziil kivédlasztva kiilon is kinyomtathat6.

— Alapértelmezett kedvezmény: Ha a partnernek van bedllitott kedvezménye, akkor megadhatd, hogy bizonylatkészités sordn
partnerkivélasztds utan a kedvezményt ne vegye figyelembe (a végosszesen kedvezményre duplakattintdssal azonban felveszi), a kedvezményt
tételre (egységdrra) tegye, vagy a kedvezményt végosszesenre tegye. Mindent tételre bedllitas esetén végosszesen kedvezmény a tétel
kedvezményeit frja at.

P

— Atszamitas arfolyam médositisakor: Megadhat6, hogy elézé bizonylat vagy bizonylatb6l mésik bizonylat készitése sordn fellépd eltéré
devizaarfolyam esetén ’Deviza értékek tartdsa’ esetén ugyanolyan devizaértékre, *Forint értékek tartdsa’ ugyanolyan forintértékre szamolja
at a tételeket a program. *Rdkérdez’ opcid esetén minden bizonylat betdltéskor rakérdez az elvégzendd miiveletre.

— Silyadatok nyomtatasa: Megadhatd, hogy a felvitt tételek cikktorzsben bedllitott silyadatai hogyan jelenjenek meg a bizonylaton. ’Nincs
nyomtatds’ esetén a stlyadatok nyilvan lesznek tartva, viszont a bizonylatra nem lesznek kinyomtatva. 'Nyomtatds besorolds szerint drakkal’
esetén a sulyadatok nyilvan lesznek tartva, a bizonylatra besorolds (VTSZ/SZIJ/TESZOR/KN szdmok) és stlyegység szerinti bontdsban
arakkal egyiitt lesznek kinyomtatva.” Nyomtatds siilyegység szerint drakkal’ esetén a stlyadatok nyilvdn lesznek tartva, a bizonylatra csak
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sulyegység szerinti bontdsban drakkal egyiitt lesznek kinyomtatva. * Nyomtatds siilyegység szerint drak nélkiil’ esetén a silyadatok nyilvan
lesznek tartva, a bizonylatra csak stlyegység szerinti bontdsban drakkal nélkiil lesznek kinyomtatva.

Termékdij zaradék nyomtatasa: Megadhatd, hogy a termékdij tételeket tartalmazé szdmla esetén a termékdij zdradék hogyan legyen
kinyomtatva. 'Zdradékban’ esetén a szamlatételek alatt Osszesitve, 'Térelesen’ esetén az adott szamlatétel alatt, *Zdradékben és tételben
alapadatokkal’ esetén zaradékban, viszont a tételsorhoz nyomtatésra kerill a dijtétel és sily is.

Tovabbi datumok nyomtatasa: Bekapcsoldsa esetén, ha a szdmldn van folyamatos teljesités id6szak kezdete és vége, vagy szdmviteli
teljesités megadva, akkor folyamatos teljesités esetén utolsé tételként ,Iddszak kezdete:” és hozz4 tartozé datum, ,,Idészak vége:” és hozza
tartoz6 datum nyomtatva lesz. Eltéré szamviteli teljesités esetén utolsé tételként ,,Szdmviteli teljesités:” €s hozza tartozé datum lesz
nyomtatva. Nyomtatdsa kikapcsolhatd, ha pl. ,,Konyvelési dij” sor és utdna ,,Szamviteli teljesités: 2020.05.31.” sor helyett ,Mdjus havi

2399

konyvelési dij” sort szeretnénk nyomtatni).

Afakulcs leirasok nyomtatésa: Megadhatd, hogy a nyomtatott bizonylatokon vagy csak a nyomtatott szdmldn a tételek alatt kiilon
zaradékként megjelenjen az dfakulcs neve és lefrdsa (feltéve, ha van leirds). (Kikapcsolni csak akkor ajdnlott, ha a zdradékoldst mashogy —
pl. tétel nevében, megjegyzésben vagy lablécben — oldjuk meg!)

Arfolyam médositas bizonylat betoltésekor: Megadhat6, hogy elézé bizonylat vagy bizonylatbél mésik bizonylat készitése soran a
devizadrfolyam maradjon a betoltott bizonylat arfolyama vagy frissitse a devizatorzsbol. A tételek atszamitdsa az ,,Atszamitds drfolyam
médositadskor” opcid szerint fog lefutni.

Uj egyszeriisitett készpénzfizetési szamla: *Rikérdez’ bedllitds esetén minden esetben megkérdezi, *jobbklikk' bedllitisa esetén jobb
gombra egyszerisitett készpénzes, bal gombra pedig normdl szamla, bal klikk’ beéllitdsa esetén bal gombra egyszerlisitett készpénzes, jobb
gombra pedig normal szdmla készitése indithato.

Mentés utani nyomtatas: *Automatikus’ bedllitds esetén minden esetben kinyomtatja, ’nincs nyomtatds’ bedllitdsa esetén sohasem nyomtat
bizonylatot Uj bizonylat készitésekor vagy meglévd bizonylat mddositdsakor mentés utdn. ’Rdkérdez’ bedllitds esetén a felhaszndlé dontheti
el, hogy akarja—e nyomtatni a bizonylatot.

SZAMLA: A bizonylat kidllitds tulajdonsagai adathaték meg ebben az ablakban.

rppe.

Beadllitasok

Crafika Tablazatok  Internet és haldzat  Készlet Afa  Mappak
Beallitisok 1. Beallitasok 2. Szamla Vonalkad
Cikkszam maszk: m-9gg9g

Tizedesek szama
[menny. e &1 £ nett

= €= bruttd/zily

A B, C kategdria (%) 10,00 || 20,00 || 30,00

(D, E. F kategdria (%) 40,00 2 50,00 7 60,00

G, H, | kategona (% 70,00 5 80,00 7 90,00
Devizas: AL ]B[Jcdo [E[ |F 1G] K[ |1 Besz []
Szamlazadsi év. 2022 Eldtag ale Uitdta:
Szamla sorszant 2022/
Szallitdlevél sorszam: | 20221 1
Megrendelés sorszam: 2022 2
Arajanlat sorszam: 2022/ 103] 5
Bolti eladds sorszam; | 2022/ 199
Bevételezés sorszam: | 20221 1

Sorszamok
Mentés Mégsem

36. abra - 'Beallitasok — Szamla' képernyé

Cikkszam maszk: a cikkszdm formdtuma adhat6é meg un. maszkkarakterekkel, amelyek a kovetkezOk lehetnek:

! — ABC nagybettii és szdmok;
X — ABC betii;
= W - ABC Kkisbetii;
9 — szamok (0-9);
# — szamok és szokoz.

Fentieken kiviil tagolasra hasznalhatunk mas karaktereket is (példaul kotdjelet, pluszjelet, aldhizést, szokozt). A cikkszam maximadlis hossza
16 karakter lehet. A példaként megadott maszk: !!!-9999. Tehat az elsé 3 helyen nagybetiik vagy szamok lehetnek, ez utin kovetkezik egy
kotojel, majd 4 szamjegy. Ez azért praktikus, mert az elsé harom betli megvélasztasaval egységcsoportokat hozhatunk 1étre, majd ezen beliil
maximum 10 000-féle terméket vihetiink fel.

Pl.:
’PEK’ — péksiitemények
PEK-0001 - kifli

PEK-0002 - kakads csiga
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Amire tigyelni kell: a program barmikor engedi megvdltoztatni a maszkot, de lehetdleg ezt az elsé cikk felvitele elétt tegyiik, mert ha a
megvaltozott maszk ,,nem hizhaté rd” az eredetire, gondjaink adédhatnak a régi és dj formdtumu cikkszdmok egyiittes kezelésével.

— Tizedesek szama: Megadhat6, hogy a program hdny darab tizedessel dolgozzon. A megadhato értékek 0-t6l (nincs tizedes) 4-ig terjedhetnek
csoportonként. A tizedesek bedllitdsa nincs hatdssal a végosszesen drakra: forint bizonylat esetén nincs tizedes, kiilfoldi devizds bizonylat
esetén kétjegyl tizedessel szamol a program. A programban a kovetkezo tipusokra adhatok meg a tizedesek:
=  Mennyiség: A mennyiség 20 szdmjegyen keriil tdroldsra, a tizedes bedllitdsdval ez a kovetkezOképpen alakul: pl. 2 tizedes esetén 17
szdmjegy egészrész, 1 szamjegy a tizedespont és 2 szdmjegy a tortrész.

= Egységdr és netté drak: Az egységir 16 szdmjegyen illetve netté dr 20 szdmjegyen keriilnek tdroldsra, a tizedes bedllitdsdval ezek a
kovetkezOképpen alakulnak: pl. 2 tizedes esetén 13 (egységar) illetve 17 (nettd dr) szdmjegy egészrész, 1 szdmjegy a tizedespont és 2
szamjegy a tortrész.

= Afa és brutté drak: Az ifa és brutté arak szamitott értékek, amelyek maximum 20 szdmjegyen jelenithetSk meg, a tizedes bedllitasaval
ezek a kovetkezOképpen alakulnak: pl. 2 tizedes esetén 17 szamjegy egészrész, 1 szamjegy a tizedespont és 2 szamjegy a tortrész.
Figyelem! A tizedes bedllitdsokat a program bizonylatonként megjegyzi, hogy a bizonylatot az eredeti értékeknek megfelelden ki lehessen
nyomtatni, viszont az adatok megjelenitése mindig az aktudlis tizedesek bedllitdsa szerint mitkodik.

- Arkateg()riék: A cikkekhez 3+3+3 Osszesen 9-féle eladasi drat vihetiink fel, amelyeket beszerzéskor a program a beszerzési arbél kiszamol
és felajanl a megadott szazalékok alapjan. Itt adhatjuk meg arkategéridnként, hogy az Uj egységar hany szazaléka legyen a beszerzési drhoz
vagy elszdmolé arhoz viszonyitva. Ha nem akarjuk az 6sszes drkategdriat hasznélni, akkor a masodik vagy harmadik drkategéria csoportot
letilthatjuk.

— Devizas opcidk (arkategoriak): A cikkekhez 3+3+3 Osszesen 9-féle eladési drakbdl megadhatd, hogy melyik arkategdridkat kezelje a
program devizds egységarként és bedllithatd, hogy a beszerzési drat devizds egységarként kezelje. A devizds egységdrakat devizds bizonylat
készitésekor nem fogja dtszdmolni a program, atszamitds nélkiil azt fogja a tétel egységdraként hozni, mint ami a devizatdrzsben be van
allitva.

— Sorszamok gomb: A sorszdmok gomb segitségével egy évzardshoz hasonlé ablak jelenik meg, amelyen az adott bizonylattipushoz tartozé
sorszdmokat mddosithatjuk, ha a szdmldzasi évben az adott bizonylatfajtaibol még nem éllitottunk ki egyet sem.
A bedllitdsok panelen is megtekinthetdk a szdmldzdsi év és a bedllitott sorszdmok is. Ha egy sorszdm zold szinli, akkor még nem tortént
bizonylatkészités az adott évben, vagyis a sorszdm még mddosithatd, bordd szin esetén madr csak korldtozottan. Ha mar késziilt bizonylat,
akkor a moédositds korldtozott, csak a szdmldlé mddosithatd és értéke csak nagyobb lehet, mint az utoljdra kidllitott bizonylat sorszdmanak
szamldlGja. A sorszamok bedllitisaval kapcsolatban tovabbi informédciGt az évzdrds pontban kaphat (tudnivalék az Evzards pontban [32.
oldal]).

VONALKOD: A cikk kivalasztds és cikktorzs kezelésben taldlhaté vonalkéd mez6 kezelése szabhat6 testre ebben az ablakban.

Beallitasok

Crafika  Tdblazatok  |nternetés haldzat Készlet Afa  Mappék

Beallitdsok 1 Beallitasok 2 Szamla Vonalkéd

[[] A cikikszam tartalmazza a vanalkddot
Acikkszam és vonalkad tartalma glterd
[ Cikkszam és vonlakéd szerinti gyorskeresés engedélyezése

Cikkszamok atmasolasa a vonalkad mezibe

onalkodok atmasolasa a.cikkszam mezooe

Mentés Mégsem

37. abra - 'Beillitasok — Vonalkéd képernyd

— Vonalkéd olvasé hasznalata: Bejelolése esetén bizonylatkészitéskor, az dj cikk felvitele sordn a cikkszam helyett vonalkdd alapjan lesz
kivalaszthaté a cikktdrzsbe felvitt cikk. Az angol/amerikai karakterkészlettel rendelkezd vonalkéd olvasdk €s magyar billentyiizet bedllitds
esetén angol/amerikai billentytizetkiosztast kell vdlasztani, kiilonben a ,,0” karakter helyett ,,O” karakter fog megjelenni.

— Angol vonalkédolvasé: Bejelolése esetén angol/amerikai karakterkészlettel rendelkezé vonalkédolvasok és magyar billentytizet bedllitds
esetén a megjelend ,,0” karaktert ,,0” karakterre konvertalja.

— A cikkszam tartalmazza a vonalkéddot: Bejelolése esetén a felvitt cikkszam automatikusan bekeriil a vonalkéd mezdbe is. A miivelet
forditva is igaz, a kitoltott vonalkdd értékét fogja felvenni a cikkszdm mezd.

— A cikkszam és vonalkéd tartalma eltérd: Bejelolése esetén a cikkszdm és a vonalkdd eltérhet. Ebben az esetben a cikkszdmok és
vonalkédok oda-vissza masolhaték.

— Cikkszam és vonalkéd szerinti gyorskeresés engedélyezése: Bejelolése esetén a tételfelviteli ablakban megadott adat elszor a cikktorzs
cikkszdmai, majd taldlat hidnydban a vonalkédok kozott kertil keresésre. Ha a vonalkddolvasé haszndlata is be van pipdlva, akkor a keresési
sorrend forditott: elészor vonalkdd, majd taldlat hidnydban cikkszam szerint keres. Ha az opci6 nincs bejeldlve, akkor csak cikkszam (vagy
vonalkdd olvas6 haszndlata esetén csak vonalkdd) szerint Keres.

— Cikkszamok atmasolasa a vonalkéd mezébe gomb: Ha a cikkszam eltérhet a vonalkddtdl, akkor a gomb segitségével az Gsszes cikk
cikkszdma mdsoldsra keriil a vonalkéd mezdbe.
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Vonalkédok atmasolasa a cikkszam mezdébe gomb: Ha a cikkszdm eltérhet a vonalk6dtol, akkor a gomb segitségével az Osszes cikk
vonalkddja mésoldsra keriil a cikkszam mezdbe.

GRAFIKA: A bizonylatokon megjelenithetd logé adhaté meg és allithatd be ebben az ablakban.

Beadllitasok

Beallitdsok 1. Bedllitdsok 2. Szamla Vonalkéd

Grafika Taplazatok |ntenetés haldzat Késziet Afa  Mappdk

) v | Kep kivalasztdsa

Elrendezes:

A S (C) Eredeti méret
i g (O Lehetd legnagyobb
4 3 @ Kitltss

[ Hattérkép haszndlata Formazott megjegyzés és lanléc

[ATémak haszndlata [ Formazdshoz betiitipusok betdltése

[ Asztal hasznalata Wéretezhetd ablakok magmalva
Kiterjesztett nyomtatasi lehetdségek

Mentés Mégsem

38. abra - 'Beadllitasok — Grafika' képerny6

Kép Kkivalasztasa gomb: A gomb segitségével bizonylatok fejlécében szereplé képfdjl vdlaszthaté ki. A felbukkandé ablakban el6szor
navigéljunk el a képfijl helyére, jeloljikk ki a megadandé képfdjlt, majd nyomjuk meg a megnyitds gombot. Sikeres megnyitds utan a kép
mintaként megjelenik.

Ha megadtuk a fejléc logét, akkor a bizonylatok nyomtatasa sordn elérhetévé valik a ,,nyomtatds logéval” opcid.

Figyelem! Ha a képfdjlt toroltiik vagy a helyét vagy nevét modositottuk és a nyomtatdst logoval kérjiik, akkor a bizonylat nyomtatds sordn
hibaiizenetet kapunk (tudnivalok a Bizonylatok nyomtatdsa pontban [61. oldal]).

Elrendezés: Ha a kép mérete eltér az optimalis 144x168 képpont mérettdl, akkor lehetdségiink van a megjelenités korrigdlasira. Hiromféle

korrigalés lehetséges:

= FEredeti méret: Kivélasztdsa esetén a kép eredeti nagysagaban fog megjelenni. Ha a kép til nagy, akkor figyelmeztetd iizenetet kapunk,
hiszen csak a ,,méretbe beleférd” részek fognak megjelenni. Ilyenkor szerkessziik Gjra a képet, vagy valasszunk egy mdsik elrendezést.

= Lehetd legnagyobb: Kivalasztdsa esetén hosszabb oldalhoz fog igazodni a kép. Ha a kép szélesebb, mint amilyen magas, akkor marad a
fekvo téglalap elrendezés, ellenkezd esetben 4ll6 téglalap elrendezésben jelenit meg.

= Kitoltés: Kivalasztdsa esetén nagyitdssal vagy kicsinyitéssel a lehetd legnagyobb méretre tolti ki a rendelkezésre 4ll6 szabad helyet.
Nagyobb oldalardny eltérés esetén a nagyitds vagy kicsinyités mellett a kép jelentdsen torzulhat.

Hattérkép megjelenitése: Ezzel a bedllitdssal kikapcsolhat6 a program grafikus hattere.

Windows témak hasznalata: Ezzel a bedllitdssal letilthatjuk a programban a Windows témdk megjelenitését. A témdk visszakapcsoldsakor
ellendrizni kell, hogy a Windows Bedllitdsok, Témdk fiil alatt is egy Windows XP kompatibilis téma legyen bedllitva. A bedllitds
megvaltoztatdsa és mentés esetén a program javaslatot tesz a program djrainditdsara.

Asztal hasznalata: Ezzel a bedllitdssal letilthatjuk a program asztaldn taldlhat6 gyorsikonok megjelenitését. A gyorsikonokat az ,,X” ikonnal
a haszndlat alatt ideiglenesen bezarjuk, viszont a kovetkezd djrainditasndl djra betsltodik.

Formazott megjegyzés és labléc hasznalata: Ha engedélyezziik ezt a bedllitast, akkor a bizonylat nyomtatdsakor megjelenik a ,,formazott
megjegyzés és labléc haszndlata” opcid. Ebben az esetben a megjegyzés és labléc a formdzdsoknak (félkovér, tabuldtor, betliméret, stb.)
megfelelden jelenik meg, ellenkezd esetben csak a szoveg lesz lathaté (tudnivaldk a Bizonylatok nyomtatédsa [61. oldal] pontban).

Meéretezheté ablakok maximalva jelenjenek meg: A lekérdezésre szolgdlé meniipontok elinditdsakor dltaldban egy tdbldzatot lthatunk.
Ezek az ablakok méretezhetéek és maximalhatéak (ekkor a teljes képerny®t kitoltik). Ha bepipaljuk, a meniipontokba val6 belépéskor egybdl
maximadlja az ablakokat a program.

Kiterjesztett nyomtatasi lehetéségek: A fejlesztérendszer sajatossdgai miatt nyomtatdskor a bizonylat vagy lista tartalma nem fér rd a
nyomtatdsi teriiletre, ha a Windows képernyd-bedllitdsokban a szoveg, az alkalmazdsok és mds elemek mérete 100% értéknél nagyobb. A
hiba javithatd, ha ez az opci6 ki van kapcsolva.

Figyelem! Kikapcsoldsa esetén viszont bizonylatok nyomtatdsa esetén nyomtatdsi képbol nem lehet nyomtatni, logoval sem lehet nyomtatni, a
stiritett betiitipussal valo nyomtatds, a besoroldsok automatikus eltiintetése, és csekkes nyomtatdskor az eltoldsok sem miikodnek, (tudnivalok
a Bizonylatok nyomtatdsa pontban [61. oldal]).

(Ha a nyomtatdsi korldtok miatt mégsem szeretnénk tiltani az opcidt, akkor a hiba megsziintetésére a kordbbi megolddsok maradnak, azaz
vagy a Windows képernybelemek méretezését kell visszadllitani 100% méretiire, vagy a szdmldzé program parancsikonjdban a
kompatibilitas fiilon DPI-méretezés feliilbirdldsa be kell kapcsolni.)

TABLAZATOK: Az ablakokban megjelend listak szabhatok testre ebben az ablakban.
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s ppr. -
Bedllitasok
Beallitdsok 1. Bedllitasok 2 Szamla Vonalkdd

Grafika  Tablazatok |nternet és haldzat Készlet Afa  WMappék

(Oszop fejléc Oszlop fejléc
Wasodik Oszlop adat
Harmadik Oszlop adat
Kijeldlt aktualis
Otidik Kijelalt adat

B Tablazatok és panelek egyéni konfiguracidja
[ Tablazatok gutomatikus oszlopméretezése
[ Egyéni racs szin

[ Egyéni arkategdria kijelld hittérszin

| Egyéni aktualis hattérszin

[~ Egyéni aktualis betliszin

[ Egyéni Kijelolés hattérszin

[ Egyéni aktudlis kijeltlés betiiszin

Egyéni kanfigurdciok kezelése

Mentés Mégsem

39. abra - 'Bedllitasok — Tablazatok' képernyo

— Tablazatok és panelek egyéni konfiguracidja: Beillitdsa esetén a program automatikusan menti a méretezhetd ablakok aktudlis méretét és
a mozgathat6 ablakok poziciéjit. Tobbfelhaszndlds rendszerben minden felhaszndldra kiilon-kiilon elmenti a bedllitdsokat.

— Tablazatok automatikus oszlopméretezése: Bedllitdsa esetén a listdban taldlhaté adatokhoz automatikusan hozzdigazitja az oszlopok
szélességét.

— Egyéni racs szin: A lista racsszine adhaté meg.

— Egyéni arkategéria kijelolé hattérszin: Az egységarakkal rendelkezé cikk kivdlasztas ablakban a kivdlasztott drkategoria szine allithaté be.
— Egyéni aktualis hattérszin: Az aktualis tételt jelol6 sor szine dllithaté be.

— Egyéni aktualis betiiszin: Az aktudlis tételt jel516 sor betiiszine allithaté be.

— Egyéni kijelolés hattérszin: A kijelolt tételek hattérszine dllithat6 be. A kijelolt tételek betiiszine megegyezik az egyéni aktudlis betiiszinnel.
— Egyéni aktualis kijelolés betiiszin: Az aktudlis kijelolt tételt jelold sor betliszine allithaté be.

— Egyéni konfiguraciok kezelése: A gombra kattintva az adott szamit6gép (vagy felhaszndl6i jogok haszndlata esetén felhasznélé) ablak
méreteit és helyzetét, listdk oszlopméreteit és sorrendjeit, gyorskeresések bedllitasait, bedllitott nyomtatdkat, postscript és pdf nyomtatdkat.
Ha a gombra jobb gombbal kattintunk, akkor az adott szdmit6gép (vagy felhaszndldi jogok haszndlata esetén felhaszndlé) minden bedllitdsat
torli. Ennek hasznélata adatvesztés nem okoz, ettdl fiiggetleniil ajanlott iigyfélszolgdlatunkkal egyeztetni és eldtte biztonsdgi mentést
késziteni.

INTERNET ES HALOZAT: A program internet-kapcsolatra, automatikus frissitésre és hibajelentés kezelésére, illetve hdlézaton torténd
tobbfelhaszndlés haszndlat esetén a listafrissitésekre vonatkoz6 bedllitdsok adhaték meg ebben az ablakban.

Bedllitasok

Bedlltdsok 1. Bedllitasok 2 Szamla Vonalkéd
Grafika Tabldzatok Internetés haldzat Készlet Afa  Mappdk
[JFrissitések keresése inditaskor!
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[ Adatak frissitése | 300 = | masodpercenként
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[#] Adatok munkadliomasra masaldsa 1000 |4 rekordonkent
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Munkaallomas adatok kilritese
E-mail beallitasok
Online Szdmla bedllitdsok
Cashbook bedllitisok

Mentés Mégsem

40. abra - 'Beallitasok — Internet és halézat' képernyé

— Frissitések keresése inditaskor: Bejelolése esetén a program minden inditdskor ellenérzi az interneten elérhet6 frissitéseket.
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Frissitések keresése minden hénap adott napjan: Frissitések keresésekor bedllithatd, hogy ne minden inditdskor, hanem a hénap megadott
napjan keressen frissitéseket.

Frissitési kisérlet eléviilése adott nap utan: Ha a frissitések keresése a honap megadott napjatdl zajlik, akkor bedllithat6, hogy hdny napon
keresztiil torténjen a frissitések keresése.

Adatok frissitése megadott masodpercenként: Hél6zatos miikodés esetén bedllithat, hogy a listdk milyen id6kozonként frissiiljenek
automatikusan, ha nem végziink miiveleteket. A listadk minden mivelet utdn frissiilnek.

Figyelem! Tul kicsi érték megaddsa esetén jelentosen terhelheti a hdlozati forgalmat. Az érték bedllitdsdndl figyelembe kell venni a
programot egyszerre haszndlo felhaszndlok szdmdt (konkurens felhaszndlok: kevesebb esetén gyorsabb), a kiépitett hdlozat paramétereit
(10/100/1000 Mbit/s: nagyobb érték esetén gyorsabb) és a listdkban taldlhato tételek szdmdt (kisebb tételszdm esetén gyorsabb).

Adatok zarolasa: Hél6zatos miikodés esetén bedllithatd, hogy hany masodpercig varjon a program a lefoglalt adat felszabaduldsara, mieldtt
hibaiizenetet ad.

Figyelem! Az opcio bedllitdasa akkor hasznos, ha lassabb vagy foglaltabb hdlozattal rendelkeziink, és az esetleges idotillépések esetén
foglaltsdgi hibaiizenet jelenik meg akkor is, ha az adott tételt egy felhaszndlo sem haszndlja.

Adatok munkaallomasra masolasa megadott rekordonként: Halézatos miikodés esetén bedllithatd, hogy megadott szami rekordvaltozas
esetén a munkadllomds merevlemezére mdsolja az adatokat. Ez a funkcid gyorsit6tdrazast jelent, a kezelési listdk gyorsitdsdra szolgdl és csak
héaldzatos kornyezetben érdemes haszndlni. Bizonyos esetekben eléfordulhat, hogy ezt a gyorsitétarat térolni kell.

Figyelem! A , Munkadllomds adatok torlése” gombbal a csak gyorsitotar adatai torolhetok. A munkadllomds adatok torlése nem okot
adatvesztést! Az dllomdnyok iijraindexelése mindig torli a munkadllomds adatokat.

Archivum betoltése: *Automatikus’ bedllitas esetén lista betoltéskor minden esetben betolti, *nincs betoltés’ bedllitdsa esetén sohasem tolti
be az archiv adatokat. ’Rdkérdez’ bedllitds esetén a felhaszndlé dontheti el, hogy akarja—e ltni az archivalt adatokat.

E-mail beallitasok: A gombra kattintva az e-mail kiildést biztosit6, kimené levelezd kiszolgdld (SMTP szerver) kezeléséhez sziikséges
adatokat kell megadni. A ,Feladé e-mail cime” megaddsa utdn, a mellette 1évé gombbal az e-mail cim alapjan a program megprébélja
kitolteni a szerver adatokat. (Ez jelenleg Gmail cimek esetében mikodik.) Az ,,Atvétel” gombbal més felhaszndlé beallitasait lehet dtvenni.
Az adatok megaddsa egy levelezOprogramhoz hasonléan adhaték meg. Az ,Elkiildott e-mail mdasoldsa az elkiildott levelek mappédba”
opcidval bekapcsoldsaval meg lehet adni, hogy az elkiildott e-mail a levelezd kiszolgdlén is tarolja a levelet az elkiildott levelek mappaban.
Ettdl eltéré mappa az , Elkiildott levelek mappa” sorban adhaté meg. A mellette 1év6 gombbal a levelezd kiszolgalé mappdi lekérdezhetdk.
Ennek feltétele, hogy a kiszolgdld is tdmogassa a levél feltoltést normadl hitelesitéssel — e-mail kiildéshez haszndlt felhaszndléi névvel és
jelszéval — és megfeleld mappa jogosultsdggal. Figyelem! Gmail és Office 365 levélkiildés folyamatdban ezt automatikusan kezeli, nem
sziikséges bedllitani. Az Office 365 e-mail kiildéshez haszndlt felhaszndl6i névvel és jelszoval nem is tdmogatja a kiilon bedllitdst. A
~Mentés” gombra kattintva a program egy ,,Szdmldzds és készletnyilvantartds 2 (hdldzatos) tesztlevél” tesztiizenet kiild a vissza a
szamldzéban a ,.Feladé e-mail cime” adatsorban megadott e-mail cimre (megadott ,,Vélasz e-mail cime” esetén viszont a vélasz e-mail
cimre). Ezutdn ellendrizni kell a levelezében, hogy a tesztlevél megérkezett-e. Ha megérkezett, akkor a bedllitds sikeres volt. Ha nem
érkezett meg, akkor a valamelyik beadllitds hibds vagy az e-mail szolgdltatds nem miikodik megfelelden, igy nem lehet e-mailt kiildeni a
szamldzdval.

Online Szamla beallitasok: Az Online Szdmla oldalon bedllitott technikai felhaszndl6 adatai és az adatszolgdltatds médja allithaté be ebben
az ablakban. A négy adat mellett taldlhat6 beillesztés gomb a vdgdélap miiveleteket segiti. Ha az adatok valamilen szoveges dokumentumba
szoveges adatként megvan vagy maga a regisztrcids ablak a bongészden nyitva van, akkor a vagélapra masolt adat az adott sor beillesztés
gombjéra kattintva beillesztést hajt végre. Az ,,Atvétel” gombbal mds felhasznalé bedllitdsait lehet dtvenni. A ,,Mentés” gombra kattintva a
program a NAV szerverén ellendrzi a megadott adatokat, és csak akkor hajtja végre a mentést, ha visszaigazoldsra keriiltek az adatok. A
., Visszaigazolas” legordiild listdban megadhatd, hogy a program bekiildés utin megvarja-e a feldolgozads eredményét. A ,Kérés rogton
kiildés utdn” opcié — ami az alapértelmezett bedllitds — szerint megvarja, ,,Kérés program inditdsakor és bezdrasakor” opcid esetén nem vérja
meg, a szdmla stitusza mindig ,,vdrakozds alatt” marad. A feldolgozds eredménye program inditdsakor és bezdrdsakor automatikusan
lekérdezésre keriil, tovabba az ,,Alapadatok” fdmenii ,,Online Szdmla adatszolgéltatds” meniipontban a ,,Varakozok lekérdezése” gombbal is
lekérdezhetd. A ,.Sikertelen visszaigazoldskor tjraprébédlkozdsok szdma” meghatdrozza, hogy az Online Szdmla adatkiildés és visszaigazold
nyugta kérésre maximum hanyszor fusson le egy kiildési esemény sordn. A ,Sikertelen visszaigazoldskor djraprébalkozasok idékoze”
meghatarozza, hogy kiildés és fogadds kozott mennyi ideig vdrakozzon. Ha a NAV szervere tulterhelt vagy nem iizemel, akkor az
adatszolgaltatds automatikus miveletei (ad6szdm ellenérzés, szamla bekiildése és visszaigazolds kérése) az ,,Automatikus miiveletek
kikapcsoldsa ... id6pontig” opciéval rendszeridéhoz képest alapesetben 4 O6ra hosszdig, kézzel bedllitva maximum 8 o6ra hosszdig
sziineteltethetd. Az id6pont lejartdval az Online Szdmla adatszolgaltatds meniipontban utélag, egyesével kell a ,,Kiildés” gombbal bekiildeni
a szdmldkat. Szdmla mentésekor alapesetben a vevd addszdma is ellendrzésre keriil az Online Szdmla rendszer dltal, ez az ,,Addszdm

ellendrzés kikapcsoldsa szdmla mentésekor” opcidval kikapcsolhatd.

Ha .. Mentés” gombra kattintva hibét kap €és a teszt-token kérése nem sikeriilt, akkor az aldbbi hibdk lehetségesek:

- ..Helytelen autentikdciés adatok™ [INVALID SECURITY USER] hiba van, akkor még a tesztrendszerbe regisztralt, vagy a felhasznal6i
név hibds (1. adat), vagy jelsz6 hibéds (2. adat), vagy az ad6szdm nem a technikai felhasznil6hoz tartoz6 ad6szdm hibdasan van megadva.
Tipikus hiba, hogy a felhaszndlénév és jelszé fel van cserélve (a felhaszndlénév generdlt adat és nem a jelszd!). Ellendrizze a beirt
adatokat! Ellendrizze djra az adatokat, ellendrizze, hogy az éles rendszerbe regisztrdlt (onlineszamla.nav.gov.hu és nem onlineszamla-
test.nav.gov.hu. Online Szdmla oldalon 4llitson be djra jelszot.

- .JIsmeretlen hiba” [UNKNOWN ERROR] hiba van, akkor az Online Szdmla oldalon a technikai felhasznal6 ,,Jogosultsdg” adataiban nincs
megadva a ,,Szamldk kezelése” jog. Allitsa be a jogosultsdgot.

)

- .Nincs vélasz” hiba van, ha a NAV Online Szdmla oldala tilterhelt vagy éppen nem miikodik. Prébdlkozzon késdbb.

- Szintén_,.Nincs vdlasz” hiba van, ha Windows XP-t haszndl (szintén ,,adat még nem 4ll rendelkezésre” hiba), vagy a szamt6gép nem éri el a
NAV Online Szdmla oldalat (,kapcsolat létrehozdsa nem sikeriilt” hiba). Windows XP mar nem tdmogatott. Ellendrizze az
internetkapcsolatot, a viruskeresot, tlizfalat (proxy-t). Kérje helyben informatikus szakember segiségét.
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Felhaszndlénév hibds” [INVALID REQUEST] hiba van, akkor a felhaszndl6i név hibdsan van megadva (1. adat). Ellendrizze djra az
adatokat. Esetleg az Online Szdmla oldalon 4j technikai felhaszndlét kell 1étrehozni (jelenleg ez nem mdédosithat6).

- ,Ervénvtelen kérés alairas” [INVALID REQUEST SIGNATURE] hiba van, akkor az XML aldirékulcs hibdsan van megadva (3. adat).
Ellendrizze tjra az adatokat. Esetleg az Online Szdmla oldalon generaljon tj kulcsot.

- XML cserekulcs hibds” [INVALID EXCHANGE TOKEN] hiba van, akkor az XML cserekulcs hibdsan van megadva (4. adat). Esetleg az
Online Szdmla oldalon generdljon 4j kulcsot.

Ha mentéskor hibaiizenet van és a hibaiizenet a technikai felhasznalé adatait érinti, akkor a technikai felhaszndlé adatai nem lesznek
elmentve, az adatszolgdltatds visszaigazolds mddja és ideiglenes kikapcsolds bedllitdsai viszont mentésre keriilnek.

— Cashbook beallitasok: Ha a villalkozas a konyveld éltal meghivésra keriilt sikeresen regisztralt, bejelentkezett és hozzdjutott a titkos
hitelesitd kulcshoz, akkor a feljegyzett (vagy vagélapra mdsolt) titkos hitelesitd kulcsot az ,,API kulcs” adatsorba be kell gépelni (vagy a
mellette 1évé ikon segitségével vdgdlaprél be kell mdsolni). A ,,Szdmla adatok automatikus kiildése Cashbook-ba” opcié maradjon
bekapcsolva. Az opcié kikapcsoldsaval a Cashbook-kal valé egyiittmiikodés ledllithaté. Az ,,Atvétel” gombbal mds felhasznalé bedllitdsait
lehet 4dtvenni. A ,Mentés” gombra kattintva ellendrzés fog lefutni, a szolgdltatds elérhet6ségét ellendrzi (tudnivaldk a Cashbook [14. oldal]
pontban).

KESZLETNYILVANTARTAS: A cikk kivalasztds mddja és a bevételezéskor torténd beszerzési és eladasi drak megdllapitasa allithaté be
ebben az ablakban.

- - -~
Beallitasok
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41. abra - 'Beallitasok — Készlet' képernyo

— Készletkezelés engedélyezése Az opcié kikapcsoldsaval a készletkezelés letilthat6. Ebben az esetben az alabbi adatok és miiveletek lesznek

elrejtve:

= Minden bizonylatkészitd és bizonylatkezeldé ablakban (szdmla, szillitélevél, megrendelés, bolti eladds) nincs készletkezelés, nincs
készlet, lefoglalt illetve minimédlis mennyiség sem, igy azokra megerdsités vagy figyelmeztetés sincs.

= Bevételezések fomenii és minden meniipontja rejtett lesz, igy bevételezni nem lehet.

= Szamlazas fomeniiben a Mozgdsok listaja rejtett lesz.

= Asztalon az U4j bevételezés, bevételezések kezelése és mozgédsok listdja rejtettek lesznek.

= Alapadatok fémenii Bedllitdisok meniipontban a Készlet fiilon taldlhaté minden opcié és miivelet tiltva lesz (kivéve ,,Készletkezelés
engedélyezése” és ,,Receptek haszndlata™).

= Partnertorzsben, partnertorzs listdkban és partner informacidkban ,,Vevd” és ,,Szallité” adatok rejtettek lesznek.

= Cikktorzsben, cikktorzs listdban és cikk informdcidkban a cikkhez tartozé mennyiség, lefoglalt mennyiség, eladhaté mennyiség,
beszerzendd mennyiség oszlopok, tovdbbd a beszdllitd neve, elszdmold dra, beszerzési dra, leltdrkoteles opcidja illetve a Bevételezés
miivelet rejtett lesz.

* Forgalmi informdciékban drubeszerzés, drrés, ELABE, eredmény illetve készletmennyiség, készletérték és nyit6 adatok rejtettek lesznek.

= Megrendelés tételek listdjdban a lefoglalt 6sszesen, készlet Gsszesen és beszerzés sziikséges oszlopok rejtettek lesznek.

= Web fomeniiben a készlet feltoltése meniipont illetve a cikkek feltoltésében a cikkhez tartozé mennyiség, lefoglalt mennyiség, eladhaté
mennyiség, beszerzendd mennyiség oszlopok, tovabba a beszallité neve, elszdmold dra, beszerzési dra, leltarkoteles opcidja rejtett lesz.

— Atarazas az 0j beszerzési ar alapjan: Bevételezéskor futtasson dtdrazdst a beszerzési drak és drkategdria szorzok alapjan.
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— Atarazas az 0j elszamoloar alapjan: Bevételezéskor futtasson dtdrazdst az djraszdmolt elszdmoldar és drkategdria szorzok alapjan.

— Cikk bevételezésekor atarazas automatikusan: Bevételezéskor automatikusan, megerdsités nélkiil futtasson dtdrazdst a bedllitott atdrazds
alapjan.

— Online Szamla bevételezéskor cikk hozzarendelés: Bevételezéskor az Online Szamla adatszolgdltatasbol letoltott szamla tételeire cikktorzs
tétel osszerendelése besoroldsok, tétel megnevezése vagy hozzarendelés szabdly alapjan automatikusan végrehajtdsra keriil.

— Negativ készlet mennyiségének engedélyezése: Bizonylatkészitéskor engedélyezi, hogy az adott cikk készletmennyisége negativ legyen. A
figyelmeztetés ugyanigy megjelenik, viszont a tételrogzités illetve mentés folytathato.

— Eladott gyariszam felhasznalasanak engedélyezése: Bizonylatkészitéskor engedélyezi, hogy az adott gydriszam ujra felhaszndlhaté
legyen. Ha be van pipdlva, akkor dj gydriszdm esetén a program felajdnlja, hogy felveszi a gydriszdmot a gydriszdm torzsbe. Ha nincs
bepipalva, akkor eldszor a gydriszamos cikket be kell vételezni.

— Receptek hasznalata: Ha engedélyezziik ezt a bedllitast, akkor lehetségiink van receptek kidllitasara. A fémeniiben és a cikk
kivalasztasban elérhetd lesz a recepttorzs gomb.

— Elszamoléar szamitasa: A szdmitds mddja haromféleképpen torténhet:

= Beszerzési drak dtlaga szerint, ami beszerzési drak és mennyiségek stlyozott dtlaga, ha a készletmennyiség pozitiv egyébként az utolséd
beszerzési dr. Ennél a szamitdsi modszernél az aktudlis készletérték a nem kovethetd, viszont azt tudjuk megmondani, hogy a készleten
1év§ cikkeket atlagosan milyen dron szereztiik be.

= Mérlegelt dtlagdr szerint, ami készletérték plusz jelenlegi elszamoldar és a készletmennyiség plusz beszerzett mennyiség sulyozott
atlaga. Az aktudlis készletérték ezzel a médszerrel pontosan kovethetjiik, viszont a készletértéket felboritja egy beszerzés eldtti szamla
vagy széllit6levél sztorndzasa.

= Utolso beszerzési rd szerint. Ez akkor hasznos, ha valdjaban nem akarunk készletértéket kovetni.

— Negativ bevételezés esetén elszamoloar szamitas: Egy cikk negativ bevételezése esetén a program nem szdmolja Gjra az elszamoldarat.

— Elszamoléarak ujraszamitasa mozgasokbél: A megadott szamitdsi mod szerint a készletmozgdsok alapjan djraszdmolja a cikkek
nyilvéantartdsi drait. A mozgdsok listdjdban a mindenkori nyilvantartasi 4r is Ujraszamitasra keriil.
Figyelem! Készletérték lista kérése elott az elszamolodr vjraszdmitdst érdemes lefuttatni, ha mérlegelt dtlagdr szerinti elszdmolodr szamitdst
alkalmazunk és a készletérték modosult sztorno vagy helyesbité szamldval illetve sztorno vagy visszavét szdllitolevéllel.

— Egyenlegek djraszamitasa mozgasokbol: A készletmozgésok alapjan a mozgaslista tételek egyenlege tételesen djraszdmitdsra keriil.
Figyelem! Mozgdslista kérése elott az egyenlegek vjraszdmitdsdt érdemes lefuttatni, ha a mozgdsok listdjdanak felviteli sorrendje nem ddtum
szerinti idorendben lett rogzitve (pl. kordbbi ddtumra bevételezés). Az djraszdamitds ij elszdmolodrakat fog meghatdrozni!

— Lefoglalt mennyiségek djraszamitasa megrendelésekbél: A megrendelések alapjan a cikkek lefoglalt mennyisége djraszdmitdsra keriil.

— Mozgasok ujraépitése bizonylatokbél: A bevételezések és kimend bizonylatok (szdmldk, szallit6levelek, bolti eladdsok) alapjin a
mozgésok listdja djraépithet. Napi szinten sorrendben elészor a bevételezések, bolti eladdsok, szallitélevelek végiil a szamldk keriilnek
rogzitésre. Az aktudlis készletmennyiségek és a nyilvéantartdsi drak is Gjraszamitdsra keriilnek.

Figyelem! A régi szdmldzobol importdlt adatok miatt az vjraépités hibds mennyiségek is eredményezhet. Ez azért lehetséges, mert a régi
szdmldzoban lehetett mozgdsokat (igy bevételezéseket) torolni. Ez a torlés a régi eladdsokat nem érinti, mert az eladdsok a kimendo
bizonylatokbal épiil fel. Az ujraépités ij elszamolodrakat fog meghatdrozni!

— Negativ bevételezés tételek egységarainak djraszamitasa: Negativ bevételezés tételek egységdra az elszdmolddrra cserélhetd a mozgdsok
listdja alapjan. (Erre akkor lehet sziikség, ha a negativ bevételezések miatt készletérték kiillonbozet keletkezik.)

AFA: Az dfakulcsok adatai szabhatok testre ebben a meniipontban.
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42. 4bra - 'Besllitasok — Afa' képernyé

— Afakulcsok sorrendje: A ,Felfelé mozgat” és ,Lefelé mozgat” gombok segitségével bedllithatd, hogy az afakulcs legordiild listadoboz
elemei milyen sorrendben jelenjenek meg. Az alapértelmezett afakulcsot a lista els6 elemeként kell beallitani.

— Szerkesztés gomb: Megnyomadsdval egy szerkesztdablak nyilik meg, amelyekben bizonyos dfakulcsok dtnevezését megengedi a program.
Ezek jelenleg az dfakoron kiviili, 4famentes, forditott és néhdny specidlis kulcs. Ugyanitt adhaté6 meg, az dfakulcsok lefrdsa és ugyanitt
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allithaté be, hogy mely dfakulcsokat rejtse el a program a kivdlaszthat6 dfakulcsok koziil. Az ,,Alapértelmezett” gomb minden dfakulcs
nevét, lefrdsat és elrejtett opcidjat visszadllitja (tudnivaldk az Afakulcsok segédlet [110. oldal] pontban).

—  Afakulcs kozosségi partnernél: Ha kozosségi partnert vélasztunk ki bizonylat kiéllitas sordn, akkor a felvett bizonylattételek dfakulcsdt az
itt bedllitott afakulcs fogja feliilirni.

— Kozosségi partner megjegyzése: Kozosségi partner opcidval késziilt szamla esetén automatikusan rogziti az itt megadott megjegyzést a
szdmldra. Ha a beviteli mezdére dupldn kattint, akkor a programban tdrolt megjegyzés t6ltédik be.

— Afakules harmadik orszagbeli partnernél: Ha harmadik orszdgbeli partnert vélasztunk ki bizonylat kiallitis sordn, akkor a felvett
bizonylattételek afakulcsat az itt beéllitott dfakulcs fogja feliilirni.

— Harmadik orszagbeli partner megjegyzése: Harmadik orszdgbeli partner opcidval késziilt szamla esetén automatikusan rogziti az itt
megadott megjegyzést a szdmldra. Ha a beviteli mez6re dupldn kattint, akkor a programban tdrolt megjegyzés toltddik be.

— Afakulcs forditott adézas esetén: Ha szamlazaskor forditott ad6zast vdlasztunk ki bizonylat kidllitas soran, akkor a felvett bizonylattételek
afakulcsat az itt bedllitott afakulcs fogja feliilirni.

— Forditott adézas megjegyzése: Forditott adézas opcidval késziilt szdmla esetén automatikusan rogziti az itt megadott megjegyzést a
szdmldra. Ha a beviteli mezdére dupldn kattint, akkor a programban tdrolt megjegyzés t6ltddik be.

— Pénzforgalmi elsziamolasi szamldk hasznalata: A pénzforgalmi elszdmoldst alkalmazé addalanynak a szdmldn fel kell tiintetni a
Pénzforgalmi elszamolds” kifejezést illetve az adatok konyvelésre val6 feladdsakor a feladasi dllomanyba atadasra keriil, hogy melyik
szamla pénzforgalmi szemléletli szamla, igy a szdmldk automatikus konyvelése sordn a konyveldprogramunknak is dtadasra keriil ez az
informdci6. Az opcié alatt 1év6 sorban a feltiintetendd kifejezés médosithato.

— Szolgaltatasok esetén forditott adozas: Ezzel az opcidval bedllithatd, hogy szdmla készitésekor szolgdltatds kivélasztdsa esetén a szdmla a
forditott ad6zés szabdlyai szerint késziiljon el.

— Osszesen brutté kerekitési kiilonbozet: Forint szamlak esetén eléfordulhat olyan eset, hogy a tételsorok brutté dsszege nem egyezik meg a
brutté végosszeg értékével. Ennek oka az, hogy nettd, afa, bruttd értékeket tartalmazé szamldk esetén a tételek nettd értékébdl kerekitve
szdmolja a kerekitett adbalapot, abbdl kerekitett értékli dfa értéket képeziink, és végiil az Osszegiik értéke fogja adni a brutté végosszesen
értéket. A kerekitések miatt kerekitési kiilonbozet keletkezhet. Ha van kerekitési kiilonbozet, akkor annak korrigdldsdra dfamentes kerekitési
kiilonbozet tétel rogzitésére ad lehetdséget a program. ,,Automatikus kerekités” esetén a program automatikusan hozzdadja a tételekhez a
kerekitési kiilonbozetet, ,,Nincs kerekités” esetén nem szamol kiilonbozetet, ,,Rakérdez” esetén a program megerdsitést kér, a kerekitési
kiilonbozet rogzitésére. A kerekitési kiillonbozet tétel mentéskor keriil a bizonylatra.

— Afakules kerekitési kiilonbozet esetén: Ha 6sszesen brutté kerekitési kiilonbozet tétel késziil bizonylat kidllitds sordn, akkor a felvett tétel
afakulcsat a bedllitott dfakulcs szerint fogja bedllitani.

MAPPAK: A program 4ltal haszndlt alapértelmezett mappdk adhaték meg ebben a meniipontban.

Bedllitasok

Beallitdsok 1. Bedllitasok 2 Sramla Vonalkdd

Grafika Tablazatok Internetés haldzat Készlet Afa  Mappak

Mentés helye: DAMEGOSZTAS\SZAMLAZZ_OLSZ
Export helye D:MEGOSZTAS\SZAMLAZZ_OLSZ\

GLS Connect helye:

ANYK helye: D:\Dok IS zjalAbev2020Nabeviav

WeRaruhdz képek bemdsoldsa a képek helve mappakba
Teljes képek helye: | DAMEGOSZTASISZAMLAZZ OLSZ\
Bélyegképek helye: | D WEGOSZTAS\SZAMLAZ2 OLSZ)
E-szémla fijlok bemasolasa a e-szamlak helye mappaba
E-szamldk helye: | DAMEGOSZTASISZAMLAZZ OLSZ

[l csv exportfa)l tizedesjele legyen vesszi

Mentés Mégsem

43. abra - 'Beallitasok — Mappak' képernyo

— Mentés helye: Mentés és visszatoltés miiveletek el6tt az itt megadott mappat fogja felajanlani a program.
— Export helye: Lista exportalds és PDF nyomtatds el6tt az itt megadott mappat fogja felajanlani a program.
— GLS Connect helye: A szamldk kezelésében GLS Connect csomagcimke feladasahoz sziikséges mappa helye.

— Webaruhaz képek bemasolasa képek mappakba: Webaruhaz képek kezelésekor a program a lentebb megadott mappakba fogja mdsolni a
megadott fajlokat. Az opcié a webdruhdz képek kezelését nem befolydsolja, viszont bekapcsoldsdval biztonsdgi mentés készitése sordn a
képek lementhetdk illetve visszatoltés sordn a képek visszatolthetk (tudnivaldk a Biztonsdgi mentés [52. oldal] pontban).

— Teljes képek helye: Webdruhéz teljes képek tdroldsat biztosité mappa neve.
— Bélyegképek helye: Webdruhdz bélyegképek taroldsat biztosité mappa neve.

— E-szamlak helye: Elektronikus szdmla fdjlok tdroldsat biztosité mappa neve.
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— CSV exportfijl tizedesjele legyen vesszé: Bedllithatd, hogy exportélds sordn, CSV export elédllitdsa esetén a tizedesjel vesszd legyen vagy
pont. Alapértelmezettként vesszd. Bizonyos gyartdspecifikus CSV exportaldsokat (pl. GLS Connect) ennek bedllitdsa nem érint.

2.25. Naplok

A napldban az bizonylatokkal és egyéb miiveletekkel kapcsolatos miikodés tekinthetd meg.

Szamlazss és keszletnyilvantartas 2 (halozatos) 9.67 | == o
Alapadatok Bevételezés Szamlizis StallitGlevél Megrendelés Arjanlat Bolticladds Web Ablak Segitség

DEMO felhasznalé @ Partnerinformaciok | @ Cikkinformacick || @Forgaimiinformaciok | @Eladisiinformicick| || En ¥ @ X 0 o | P A
- =] x|
Naplé X
3
= Saiikités: || Iddpont | Elele egyerik [v| Szamlazasi &y |[osszes] |  Osszes kielolése
Osszegzés Felnasznald IdGpont a Esemény Uzenet -

ISTVAN-PCVPC |2020.08.13 12:42]olsdlog
2020.09.17 11:20] olezlog
2020.09.17 11:20; olszlog Online Szamia adatszolgaliatés ellendrzése kilgpéskor nem szikséges.
2020.12.15 09:50; confver Alloményok djrainderelve verziévaltas: 9,66 <= 9671

Nyomtatés

Exportalds

2020.12.15 09:50; eindex__ Alomanyok Gjraindexelve [PACK noautoine,VALIDATE UNMARK] Sziikités
ISTVANPC 2020.1215 08:50,updated57  Konvertalds kész
[FiE3 3 ISTVAN-PC 2020.12.15 09:50: olszlog Online SzAmia adatszol galtatas ellendrzése inditskor nem szilkséges. [ szamiak entés ek és visszatdltés ek
7] ISTVAN-PC 2020.12.15 09:59] cikkbev 2019/00001 CikKIGZS b 5 el /e [CIK-01] [ széllitlevelek rchivilisok

2020.12.15 10:00{cikkoev | 2019/00001 cikt
2020.12.15 10:14fyomtat | 2019/00006 szémla nyomtatdsa m:
ISTVAN-PC 2020.1215 10:44:fyomtat | 2019/00006 szémla nyomtatasa m:
ISTVAN-PC 20201215 1015 fnyomtat | 2019100006 szémla nyomtatdsa m:
isTvaN-PC 2020.12.15 10:27/ olszlog Online Szémia adatszol galtatds ellend)
|STVAN-PC 2020.12.15 10:29] olszlog Online Szmia Altatds ellendzése ilépéskor nem szilkséges

Megrendelések
itva [ Arajaniatok
itva [IBolti eladasok edllitdsok

fia [MBevételezések észlet djraszamitasof:
befejezve ) Feladésok
IS Webanunaz

5]

]

Wodositasok

[AToriések és visszavondsok

MTeljesitések

Kiegyenlitések

zérasok
raindexelések

Osszesitd P — Tartamaza v
Esemény: Tartalmazza ~

Osszes tétel 283 db Datum: Al -| i

x © "3 x
i i Ogszes || gkt Bezar

Lekerdszésiid: 0,00mp, 233 naplétstel | 104304

44. abra - 'Naplé' képernyo

2.26. Biztonsagi mentés

A szamitégép meghibdsoddsa vagy a lefagyds miatt bekovetkezd adatvesztés miatt célszerli az adatokrdl id6szakonként biztonsdgi mentést
késziteni. A biztonsdgi mentés meniipontban az adatdllomdnyok elmentése illetve az adatdllomdnyok visszatoltése a biztonsdgi mentésbol
végezhetdk el.

A mentés illetve visszatoltés alatt senki sem tartézkodhat a programban, ellenkezd esetben a mentés egy figyelmeztetd iizenettel ledll. A
folyamatban 1évé mentés alatt mds felhasznél6 sem tud belépni a rendszerbe.

A programmal biztonsdgi mentést készithetiink cserélhetd adathordozoékra (floppy lemez, USB pendrive), merevlemezre (mdsik konyvtar vagy
meghajtd), vagy hdlézati meghajtéra, viszont nem készithetiink mentést kozvetleniil optikai lemezre (CD/DVD lemez). Ha optikai lemezre
szeretnénk mentést késziteni, akkor el6szor készitstink mentést a merevlemezre, majd a CD/DVD iréhoz kapott szoftverrel végezziik el a lemezre
irast. Windows XP operacids rendszerrel rendelkez6 felhasznalok a Windows beépitett CD iré szolgaltatasét is hasznalhatjdk (bévebb informécid
a Windows XP Stigé és tdmogatds funkcidban talalhato).

A mentés és visszatoltés csak akkor érhetOk el, ha senki sem tartézkodik a rendszerben, illetve a mentés és visszatoltés miivelet futtatdsa alatt
senki sem tudja elinditani a programot. Mindkét esetben a miivelet egy figyelmeztetd iizenettel ledll.

Mentés és visszatoltés esetében is sziikséges a biztonsdgi mentés mappdjanak kijelolése, amelyet a Bedllitdsokban a ,,Mappa” fiilon akér eldre is
bedllithat6 (tudnivaldk a Bedllitdsok pontban [41. oldal]).

Biztonsagi mentés

Mentés helve: | DAMEGOSZTAS\SZAMLAZ?_DOC)

[lwebaruhaz képek mentése
[C1E-szamia fajlok mentése

Mentés  ; Mégsem

45. abra - 'Biztonsagi mentés' képernyo

Biztonsagi mentés készitése: Ha meg kivanjuk valtoztatni a mentés helyét, akkor kattintsunk a harom ponttal [...] jelolt gombra, navigéljunk el
a megfelel6 mappdra (ha sziikséges, akkor Uj mappat is létrehozhatunk), majd nyomjuk meg az ,,OK” gombot. Ha a Bedllitdsokban be lett
kapcsolva a ,,Webdruhaz képek bemadsoldsa a képek mappaba” opcid, akkor mentéskor elérhetd a ,,Webdruhdz képek mentése” opcié. Ennek
segitségével be- és kikapcsolhat6 a képek mentése.

Ha cikktorzsben egy webdruhaz cikk dj képet kap, vagy kép torlésére keriil, akkor célszeri a mentést a webaruhaz képek mentése bekapcsolt
opcidval lefuttatni. Ha a kép adatok nem valtoznak, akkor nem sziikséges a képek mentése. A képek mentését megfontoltan kell hasznélni, mert
a biztonsdgi mentés dllomdnyai nagysdgrendekkel nagyobbak lehetnek. Ha a képek mentési mappdi nem érhetdk, akkor a mentési folyamat
megszakad. A képek kiilon mentési dllomédnyba keriilnek és a f4jl neve ,teljeskepek” illetve ,,belyegkepek™ taggal fog kiegésziilni. A mentési
mivelet elinditdsdhoz kattintsunk a ,,Mentés” gombra. Ha az adott napon késziilt mar mentés a megadott mappdba, akkor a program megerdsitést
kér az el6z6 mentés feliilirdsdra. A mentési folyamat megszakithatd. Floppy lemezes mentés esetén, ha nem lenne elég egy darab lemez, akkor
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kérni fogja a kovetkezd tires lemezt. Ebben az esetben fontos, hogy a lemezeket megfelelden sorszdmozzuk. Az Osszes mentési f4jl neveit a
mentés végén a program Kiirja.

Mentés visszatéltés

Mentés helye: | DAMEGOSZTAS\SZAMLAZ2 DOCA

2020.12.15 szamldzds menltés A

v
[JKeresés a mereviemezeken Keresés a megadott helydl

[l Keresés a haldzati meghajtdkon Figyelmexzetés hiba esetén
[ Keresés eltdvolithatd meghajtokon [ Amyékmasolat késritése
[l Keresés az optikai meghajtékon

Keresés {ywsszatﬁhéEs: Mégsem

46. abra - 'Mentés visszatoltés' képernyo

Biztonsagi mentés visszatoltése: Ha tudjuk, hogy hova késziiltek a biztonsigi mentések, akkor a mentés helyének meghatarozasa
legegyszerlibben a ,Mentés helye:” mappa megadasdval torténhet. Kattintsunk a harom ponttal [...] jelolt gombra, navigdljunk el a megfeleld
mappéra, majd nyomjuk meg az ,,OK” gombot. Ha a megfeleld mappédban vagyunk, akkor a listadoboz tartalmazni fogja a biztonsagi mentéseket
datum szerint megjelenitve.

Ha nem tudjuk biztosan, hogy hol taldlhatok a mentések, akkor a ,Keresés” gomb segitségével és a megfeleld opcidk bejelolésével a program
automatikusan megkeresi. A mentések keresését bal oldali opcidk megjelolésével a megadott adathordozdkon, a jobb oldalon lathaté ,,Keresés a
megadott helytd]l” opci6 bepipdldsdval a fent 1dthaté mentés helyétdl fogja futtatni a program.

Ha a Bedllitdsokban be lett kapcsolva a ,,Webdruhdz képek bemdsoldsa a képek mappaba” opcid és a mentési fajl mellett megtaldlhatdk a képek
(,.teljeskepek™ illetve ,,belyegkepek™ taggal kiegészitett) mentési féjljai is, akkor mentéskor elérhetd a ,,Webdruhdz képek visszatoltése” opcid.
Az opci6 bekapcsoldsaval a mentett képek is vissza lesznek toltve.

A visszatoltés gomb megnyomdsaval elindul a visszatoltési folyamat. Eldszor a jelenlegi adatokrdl egy biztonsdgi mentés késziil, amely
automatikusan visszatoltédik, ha a mentés visszatoltése sikertelen lenne pl. lemezhibabdl. A gyorsmentés készitése utdn elindul a biztonsagi
mentés visszatoltése. Ha floppy lemezrdl tolt vissza és a mentés tobb lemezre késziilt, akkor a lemezeket sorrendben kell a meghajtéba
behelyezni egy-egy rész visszatoltése utdn. A sikeres visszatoltés utdn az allomdnyok djraindexelése fog lefutni. Ha az indexelés sikeresen
lefutott, akkor torlésre keriil a rejtett mésolat.

A miivelet megszakitdsa vagy a visszatoltés alatt barmilyen fellépd hiba esetén a visszatoltés megdll, akkor a rejtett mdsolat automatikusan
visszatoltésre keriil.

Meglévo biztonsdgi mentés fdjl a ,,DEL” billentytivel torolheto.

2.27. Archivalas

Nagy mennyiségli tételszdm vagy bizonylatszdm esetén a program mukodése lelassulhat. Egy jelenleg megvdsdrolhatéd étlagos teljesitményiti
szamitogép (P4 2GHz, 256MB RAM) illetve egy atlagos hélézati topoldgia (5-20 szamitdgép és 100Mb/s) és dtlagos szerver terheltség mellett ez
az egygépes haszndlat esetén kb. 20 000 db, hilézatos haszndlat esetén kb. 10 000 db tétel- illetve bizonylatszamot jelent.

Az archivélds miivelet segitségével a bizonylatok fizikailag kétfelé oszthatdk. Bizonylat kidllitds sordn kintlévdségre, rendezetlen tételekre,
elélegrol szolo szamldkra, illetve elézményszamldra csak az aktiv bizonylatokbdl dolgozik a program. Az archivilds mivelet az alabbi
bizonylatokat érinti: szamlak, szdllitélevelek, megrendelések, drajanlatok, bolti eladdsok. A partnerek, cikkek és gydriszamok listdjan kiviil az
archivdlas az osszes listara kihatassal van.

A listdk hasznélatakor a Bedllitdsokban a ,, Bedllitdsok 2.” fiilon (tudnivalok a Beallitdsok pontban [41. oldal]) megadott opcid szerint haromféle
moédon szabalyozhat6 az adatbetoltés.

Az archivdlds alatt senki sem tartézkodhat a programban, ellenkezd esetben az archivdlds egy figyelmeztetd iizenettel ledll. A folyamatban 1évo
archivdlds alatt mas felhaszndlé sem tud belépni a rendszerbe. Az archivélds végrehajtdsa eldtt rovid tdjékoztatd jelenik meg a tudnivalékrdl. Ha
mdr futtattunk archivdldst, akkor az ablak fejlécében megjelenik az utolsé archivalt bizonylat didtuma. Az archivdlds két miiveletre oszthatd,
minkét miiveletre vonatkozik az iddszak megaddsa.

Még nincs archivalt bizonylat
Archivélas

Iddszak: Megadatt datum alapjan ™

Datum: 2018.12.31 i

Archivalas | Visszatdltés Mégsem

47. abra - 'Archivalas' képernyé

Az idészak megaddsa sordn, ha a ,megadott ddtum alapjan” opcidt valasztjuk, akkor a diatum mezdében megadhatjuk az archivédlds vagy
visszatoltés datumat. Ha az ,,0sszes bizonylat” opciét valasztjuk, akkor az Gsszes bizonylat feldolgozasra keriil. Az Archivalas gombra kattintva
a megadott idészak vagy datum eldtti adatok keriilnek archivdlasra. A visszatoltés gombra kattintva a megadott idészak utdni archiv adatok
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visszakeriilnek az aktiv adatok kozé. El6szor a jelenlegi adatokrdl egy biztonsdgi mentés késziil, amely automatikusan visszatoltddik, ha az
archivalds sikertelen lenne pl. lemezhibabdl. A gyorsmentés készitése utdn elindul az archivalds készitése vagy visszatoltése.

2.28. Frissitések

A jogszabélykovetést, fejlesztéseket vagy javitdsokat tartalmazé programfrissités futtatdsa végrehajthaté az interneten keresztiil.

A programfrissités alatt senki sem tartézkodhat a programban, ellenkez6 esetben a frissités egy figyelmeztetd iizenettel ledll. A folyamatban 1évo
frissités alatt mds felhaszndl6 sem tud belépni a rendszerbe.

Program frissitése internetrél: A szolgaltatas eléréséhez a honlapunkon regisztralt felhasznal6éi név és jelsz6 megaddsa sziikséges. Rovid
tdjékoztatd ablakon a ,Letoltés” gombra kattintva a program ellendrzi, hogy a honlapunkon taldlhat6 program frissebb—e, mint a szdmitégépre
telepitett program. Ha frissebb verzié jelent meg, akkor ,,Az alkalmazdshoz djabb verzié jelent meg!” {izenet jelenik meg, majd az ,Igen”
gombra kattintva a frissités letoltésre, végiil telepitésre keriil. A telepités utan az dllomanyok djraindexelése automatikusan lefut.

Figyelem! Az internetes frissitéshez miikodo internetkapcsolatra van sziikség. A kapcsolat kiépitése a http szabvdny szerint vagy az Internet
Explorer proxy bedllitdsai szerint lehetséges. Ha a szdmitogépen alkalmazds tizfalat is haszndl (Windows XP operdcids rendszer esetén a
telepitett Service Pack 2 integrdltan tartalmazza), akkor az automatikusan felugro tizfal ablakban a programot engedélyezni kell. Betdrcsdzos
internet haszndlta esetén a Windows tdrcsdzo ablaka automatikusan hivdsra keriil. A proxy- és tdrcsdzdsi bedllitdsok a Bedllitasokban az
»Internet és hdlozat” fiilon taldlhaté (tudnivalok a Bedllitasok pontban [41. oldal]).

Program frissitése CD-rél: Ha azon a szdmitégépen, amin a program fut nincs internet, akkor a frissités futtatdsa a frissitd programot
tartalmazé CD-r6l vagy mds adathordozordl is elvégezhetd. A féjlbongészében vdlasszuk ki a frissitOprogramot, majd nyomjuk meg a
’Megnyitas’ gombot. Ha a frissitdprogramot ebbdl a meniipontbdl keresi meg és inditja el, akkor a frissitGprogramban ,,Cél” konyvtar helyét a
program automatikusan kitolti. A telepités utdn az dlloményok Gjraindexelése automatikusan lefut.

2.29. Regisztralas

A program eredeti dllapotdiban DEMO-ként miikodik, igy 30 tételig kiprébdlhatjuk azt. Ha valaki megvdsdrolja a programot, egy un.
-REGISZTRACIOS ADATLAPOT”-t kiildiink, amely segitségével hivatalossd tehetd a program haszndlata: eladéként megjelenik a program
tulajdonosdnak neve, és a 30 tételes korlatozds megsziinik.

A program haszndlatdhoz két esetben van id6korlat bedllitva:

— Atutaldssal torténé fizetés esetén a csomagot postdn, ajanlott kiildeményben juttatjuk el a megadott cimre egy idékorltos kulcslemez
kiséretében, ami a vasarlast6l szamitott 1 hdnapig érvényes. A végleges kulcslemezt csak a szdmla kiegyenlitésekor kiildjiik.

— Részletfizetés esetén a datum kiszamitasa a kovetkezOképpen torténik: a kifizetett részlet lejarati napja (kovetkezd részlet esedékessége),
plusz egy hénap. A plusz egy hénap a postai tton kiildott kulcslemezek esetleges elkallédasa, vagy meghibdsoddsa miatt van. Az iddkorlat
miikodése:

1. Ha a rendszerdatum (szdmitogép bels6 6rdja) szerint mér lejart a hasznalati jog, a program nem indul el, kizarélag wjabb regisztralasra
van lehetdség.

2. Az 1. pontban leirtakat konnyen ki lehet jatszani a rendszerddtum 4téllitdsdval, ezért szdmldzdskor sem dllithatunk ki az itt megadott
datumnal késobbi keltli szamlat!

Példaul ha valaki majus 16-dn hdromhavi részletre szeretné megvasdrolni a programot, az elsé szamla mellé kap egy regisztraciés adatlapot,
mely julius 16-ig lesz érvényes. A masodik részletrdl sz616 szamldhoz augusztus 16-ig érvényes, majd az utolsé részletrél sz616 szamlahoz egy
korlatlan ideig érvényes regisztraciés adatlapot kap. Mivel a szamlét és a regisztracids adatlapot levélként (e-mailben vagy postai tton) kiildjiik,
csak a szdmla kiegyenlitése utdn juthat hozz4 a regisztraciés adatlaphoz.

A regisztrdlds alatt senki sem tartézkodhat a programban, ellenkezd esetben a regisztrilds egy figyelmeztetd iizenettel ledll. A folyamatban 1évo
regisztralds alatt mds felhaszndlé sem tud belépni a rendszerbe.

A regisztracio kétféleképpen végezhetd el:

Regisztralds adatok megadasaval

Avasarlaskor kapott "PROGRAMOK REGISZTRACIOS ADATAI"
nyomtatvanybol masolja be az adatokat a megfeleld mezdkbe!

A felhasznalénév mezdbe a nevet pontosan masolja be, Ugyeljen ra,
hogy a kis és NAGY betiik, valamint az irasjelek (pont, vesszd, kotdjel
sth.) is pontosan megegyezzenek, a "Regisztralas" gomb csak akkor
lesz aktiv, ha minden adatot helyesen adtunk meg!

Amennyiben a név hibasan szerepel a regisztracios lapon, vegye fel
iigyféiszolpalatunkkal a kapcsolatot!

A kuleslemez jogos tulajdonosa

Felhaszndld |
Sorozatszam: e

Kontroll szam

Haszndlati jog lejar.

Frissitési jog lejar

Reaiszralas Megsem

48. abra - 'Regisztralas adatok megadasaval' képernyé
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Regisztralas adatok megadésival: A vésarldskor kapott ,PROGRAMOK REGISZTRACIOS ADATAI” nyomtatvanybSl mdsolja be az
adatokat a megfeleld mezdkbe. A felhaszndlé név mezdbe a nevet pontosan mdsolja be, iigyeljen rd, hogy az irdsjelek (pont, vesszd, kotdjel, stb.)
is pontosan megegyezzenek. A ,,Regisztrdlds” gomb csak akkor lesz aktiv, ha minden adatok helyesen adtunk meg.

Regisztralas kulcslemezzel

A kulcslemez jogos tulajdonosa

Akulcsallomany helye: | AL

Felhaszndld
Sorozatszam:
Haszndlati jog lejar;

Frissitési jog lejar.

Regieztralss. | [ Megsem |

49. abra - 'Regisztralas kulcslemezzel' képernyo

Regisztralas kulcslemezzel: Figyelem! A Kkulcslemezes regisztralasi méd jelenleg mar nem tamogatott, kulcslemezzel rendelkezo
iigyfeleink miatt hagytuk a programba egy esetleges Gjra regisztralas céljabol! Helyezziik be a kulcslemezt a meghajtéba, majd nyomjuk
meg a 'Kulcslemez keresése' gombot, vagy az ,,ENTER” billenty{it. Ha a program megtaldlja a lemezt, megtekinthetjiik a jogos felhasznaldt (aki
egyben a szamlan szerepld eladé lesz), a program sorozatszdmat, és (részletfizetés esetén) azt a datumot, ameddig hasznalhaté a program. Ha
nincs korlatozds, a 2999.12.31 datum jelenik meg a mezében. A ,Regisztrdlds” vagy az ,,ENTER” gomb megnyomdsaval végezhetjilkk el a

regisztralast. Ha kész, a program automatikusan kilép, djra el kell inditani.

2.30. Importalas

Indulé adatok feltoltése céljabdl a program kétféle importdlds tamogat.
Torzsadatok importalasa CSV fajlokbél

Ezzel a mentiponttal kizdrélag cikkek és partnerek adatai importdlhatdk elére meghatdrozott mezdkkel rendelkezé CSV (vagy XLS, XLSX)
fajlokbdl. A cikktorzs és partnertorzs mezdleirdsa a ,,Cikktorzs informdcidk”, illetve ,,Partnertdrzs informéciok” gombbal érhet6k el. Ebben az
ablakban az egyes mezOk neve, tipusa és magyardzata taldlhat6. Ezt koveti a ,,mez6tipusok” magyardzata. A , kotelezdségek” tartalmazzdk, hogy
melyik mezdket kotelezd megadni. A |, fliggdségek™ tartalmazzdk a mez6k mds mez6khoz vald viszonyait. A listat egyes mezokdédok értékkészlet
leirasa zarja.

Ha a programbdl exportdlt adatokat szeretnénk mddositani pl. Excelben, majd a médositdst szeretnénk visszatlteni, akkor cikktdrzs vagy
partnertdrzs exportaldskor az ,,Osszes oszlopot tartalmazé lista exportdldsa” opciét kell megjel6lni exportélaskor, majd a mentés ablakban ,,F4jl
tipusa”-ként ,,CSV”-t (vagy XLS, XLSX) kell megadni.

Az importdlds csak akkor futtathatd, ha mds nem tartézkodik a programban. Elészor a ,,Torzsadat” listdval meg kell adni, hogy milyen tipusi
adatot szeretnénk kezelni. Ez partnertorzs vagy cikktorzs lehet. Ezutdn a ,,Megnyitds” gombbal meg kell nyitni az exportfdjlt, ami CSV (vagy
XLS, XLSX) f4jl lehet (pontosvesszével tagolt). A megnyitds utdn a program rd fog kérdezni, hogy ,,Gyors importdlds”-sal vagy ,Lassu
importdlas”-sal torténjen a fajl feldolgozdsa. Elsére haszndlja a gyorsimportaldst. Hibds betoltés (mezdelvalasztds hiba) vagy hibas adatok
felismerése (tizedesjelek, kédok) esetén haszndlja a lassi importdlast. A ,, Tovabb” gombra egybdl elindul a f4jl feldolgozdsa és sikeres
feldolgozas utdn az ellendrzése. A B> gombbal (tovabbi bedllitaisok) megadhatdk, hogy mely mezdket vegye a program figyelembe importaldskor
és melyeket ne.
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_[8]x]
Torzsadatok importalasa CSV fajlbol
Tomsadat |Cikds v CSUTA) | DAMUNKAISZAMLAZOZEXPORTICIKKTORZS_LISTA_20230330_123234 0SSZES_OSZLOP_MODOSITVACSY Veonvitas | = b
Keresés Cikkazon  |v Uj tétel  [AFrissiiée [ZIHibde [ Nem valtozott
Stétusz  Cikkazon Cikknev Cikkszam Ciklvkod  Viszj  Fhvszam Rendszam Szolg Kszolg Gyariszam Nincskedv Eszorzo Arlistas Leltar Forditaft Webcikk Webfelali Recept Recepimod Garazen Garido  Beszar Beszarol  Beszard  Beszarorid Elszar _ Elszarod_ m
s[issites 7 Els6 oKk 112 ROT FFF F F T T F T T F 0 1 0 2000000 2540000 200,0000 24,0000 2128500 270,300
|issités 2 Wasodik cikk 123 R02 FF_|F F F i3 T_JF T T F 0 2 1 4000000 4720000 10,0000 0.0000] _ 401,0000 5079700
[|miseités 3 Harmadik cikk (gyariezamos) CIK-03 12345678 FoF T F F T G I T F 0 1 0 0.0000 0.0000 0,0000 0.0000 00000 0.0000
[|missités 4 Eidleg CIK-04 0141110 T F_F F F T F_IF T T F 0 1 0 0.0000 0,0000 0,0000 0,0000 00000 0,0000
[ |nemvatozon 5 vas CIK-08 72085000 FFF F F T T F T T F 0 1 0 10000000,  1270,0000 0,0000 00000 1000,0000 1270,0000
_|nem vatozott 7 Elsé recept (fejléces) REF-01 F F_|F F F F FF F A i 1 1 ] 0,0000 0,0000 0.0000 0.0000 00000 0,0000
[ |nem vaitozot 8 Wasodik recept (tételes) REP-02 FF F F F F FF F F i | 1 0 0.0000 0.0000 0,0000 0.0000 00000 0.0000
[|nem vatozott 8 Harmadik recept (felléc nélkili) REP-03 FIF_IF F F F F_IF F F T 3 1 0 0.0000 0,0000 0,0000 0,0000 00000 0,0000
[] i 34 Csaliakozd tomid tomid narance CIK-0006 T F F F F T FF T T F 0 2 1 0,0000 0,0000 0,0000 0.0000 00000 0,0000
_|nem vatozott 36 Hasznilt cikk CIK-0007 F IF_|F F F T T_F F iz F 0 1 ] 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 00000 0,0000
|n i 38 mentes (Ietitott dfakulcs) CIK-0008 FF F F F T G F F F 0 1 0 0.0000 0.0000 0,0000 0.0000 00000 0.0000
3 Betétdijas cick CIK-0008 FIF_IF F F T T_|F F F F 1 1 0 35872000 45557400  3587,2000 45557400,  3637,7400 4819,9300
42 cikk FF IF F F F FIF F F F 0 [ 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 00000 0,0000
0 CIK-0011 I Has  FF O F F T T FF F A F 1 0 0 0,0000 0,0000 02,0000 0,0000 00000 0,0000
43 cikicpontosuesszivel és i F_|F E F F F F|F F F F 0 0 0 00000, 0,0000. 0,0000 0,0000. 0,0000. 0,0000
[ 0 CIK-0012 = HAMIS  FF F F i i F_|F F F F 1 0 0 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000
l v
< >
~
v
Cikktorzs Cikidorzs Cikidorzs Adatok ” s
informaciok lista kezelése | megtetintése [pTEED B

50. abra - 'Tozsadatok importalasa CSV fajlbél' képernyo

Feldolgozas és ellendrzés sordn egy sorra négyféle stitusz lehet:

- ,nem valtozott” (sziirke): A beolvasott sor nem tartalmaz hibédkat, a térzsadat megtaldlhat6 a programban, viszont ahhoz képest nem tortént
véltozds.

- Uj tétel” (zold): A beolvasott sor nem tartalmaz hibdkat, a torzsadat nem taldlhaté meg a programban, ezért Uj adatként lesz rogzitve a
torzsben.

- frissités” (zold): A beolvasott sor nem tartalmaz hibdkat, a torzsadat megtaldlhat6 a programban, ezért a torzsadat médositdsra fog keriilni.
Csak azokat az adatokat fogja médositani, amelyekben médositds tortént, amelyeknek a hattere zold.

- ,.hibas” (piros): A beolvasott sor nem dolgozhaté fel vagy feldolgozhaté, viszont hibakat tartalmaz. A hibas adatokat tartalmazé celldk piros
szinnel vannak jeldlve, a hiba oka a lista alatti szovegdobozban olvashaté. Ha a torzsadat azonositdsa nem egyértelmii — egy sorhoz tobb
torzsadat, vagy tobb sorhoz egy torzsadat taldlat is van a programban —, akkor a sor hibds és nem frissitheték az adatai. Tovabbi
értelmezéshez a mezdleirdsok — Cikktorzs informécidk”, illetve ,,Partnertdrzs informdciok™ — adnak segitséget.

Az ablak alsé részén taldlhat6 ,,Adatok megtekintése” gomb egy ablakban mutatja az adott térzsadat cikktorzsben 1év6 adatit és importdlandd
adatét. A csillaggal jelolt adatok eltérdk.

Az ,Importdlas” gomb egy figyelmeztetés megerdsités utan elinditja a betoltési folyamatot, az importélas el6tt biztonsagi mentés fog késziilni.
Importalas régi programbdl

Azoknak a felhaszndl6knak, akik az el6z6 kiaddsu szdmldz6 programrol tértek at az 4j szdmldzé programra, lehetdségiik van a régi program
adataival feltolteni az 4j program adatbdzisdt, ezen a meniiponton keresztiil.

Az importalas alatt senki sem tartézkodhat a programban, ellenkezd esetben az importélds egy figyelmeztetd tizenettel ledll. A folyamatban 1évo
importalas alatt mas felhaszndlé sem tud belépni a rendszerbe.
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Importalas

Régi s2amlazé helye: | CAWINKONYWSZAMLAZOL

Utoljara hasznalva: 2020.12.02  Utol; imia: 2020.01.01 [20200000]

v

[Keresés a mereviemezeken [“Keresés a megadott helytél
[IKeresés a haldzati meghajtékon [l Figyelmeztetés hiza esetén
[CIKeresés eltavolithatd meghajtikon [ Arnyékmasolat készitése

[IKeresés az aptikai meghajtékan

Kerezés i Importalas Mégsem

51. abra - 'Importalas régi programbél' képernyo

Els6 1épésben ki kell valasztani a beolvasandé szamldzé program mappdjat. Ha tudjuk, hogy hol taldlhat6 az el6z6 szamlazé program, akkor az
el6z6 szamlazo helyének meghatdrozdsa legegyszeriibben a ,,Régi szamlazé helye:” mappa megadasdval torténhet. Kattintsunk a hdrom ponttal
[...] jelolt gombra, navigéljunk el a megfeleld mappara, majd nyomjuk meg az ,,OK” gombot. Ha a megfelel6 mappdban vagyunk, akkor a
listadoboz tartalmazni fogja az utols6 haszndlat datumat, utolsé szdmla datumat és az utolsé szdmla sorszdmat. Ha nem tudjuk biztosan, hogy hol
taldlhat6 az el6z6 szdmldzd, akkor a ,,Keresés” gomb segitségével és a megfeleld opcidk bejelolésével a program automatikusan megkeresi.

A mentések keresését bal oldali opcidk megjelolésével a megadott adathordozdékon, a jobb oldalon 14thaté ,,Keresés a megadott helytdl” opcid
bepipéldsdval a fent lathaté mentés helyétdl fogja futtatni a program.

Importalands adatok kivalasztasa

Partnertdzs Szamlk

¢ Szallitdlevelek
[ Arajanlatok
Mozgasok

Felhasznaldk

52. abra - 'Importaland6 adatok kivalasztasa' képernyé

4o

Maisodik 1épésben ki kell valasztani az dtemelendd adatok korét. Az ,,Importdlds” gomb megnyomdsdval egy tjabb ablakon meg kell hatdrozni,
hogy melyik adatokat szeretnénk dtemelni az Uij programba. A bal oldali oszlopba a térzsadatok taldlhatok, mig a jobb oldalon a bizonylat adatok.
Ha legaldbb egy darab bizonylat tipust adatot megjeloltiink, akkor a térzsadatok is importdldsra keriilnek. Ha nem jeldliink ki bizonylatot, akkor
valogathatunk a torzsadatok kozott (ha pl. valaki csak a cikktorzset illetve partnertorzset szeretné dtemelni).

Az ,Inditds” gomb megnyomdsdval elindul az importdldsi folyamat. Elészor a jelenlegi adatokrél egy biztonsdgi mentés késziil, amely
automatikusan visszatoltédik, ha az importélds sikertelen lenne pl. lemezhibabdl. A gyorsmentés készitése utdn elindul az importdlasi folyamat.
A sikeres visszatoltés utdn az dllomanyok jraindexelése fog lefutni. Ha az indexelés sikeresen lefutott, akkor torlésre keriil a rejtett masolat. A
miivelet megszakitdsa vagy az importdlds alatt barmilyen fellépd hiba esetén az importdlds megdll, akkor, rejtett mdsolat automatikusan
visszatoltésre keriil.

Figyelem!!! Az importdlds megkioveteli, hogy a régi szamldzo program verzioszdma minimum 8.41 legyen. Az importdlds nem tudja
osszerendelni a szdllitoleveleket és szdmldkat, igy a rendezetlen tételek rendezésre keriilnek. A régi szamldzoban végzett cikk- és partnertorlések
a partner és cikkszerinti osszegzéseket befolydsolhatjdk.

2.31. Alloményok djraindexelése

A gyors adatkezelés és megfeleld rendezettség kialakitdsa érdekében az adatdllomdnyok, un. indexdllomdnyokkal rendelkeznek.

Az allomdnyok djraindexelése alatt senki sem tartézkodhat a programban, ellenkezd esetben az dllomdnyok djraindexelése egy figyelmeztetd
tizenettel ledll. A folyamatban 1év6 indexelés alatt mds felhaszndlé sem tud belépni a rendszerbe.

Az dllomanyok djraindexelését két olyan esetben kell elvégezni, amikor a program ujrainditdsa megtorténik:

— Frissités betoltése utan: az adatdlloméanyok esetleges bévitésének végrehajtdsa. A mentipontot minden programfrissités betoltése utdn le
kell futtatni, ellenkez6 esetben a program és az adatdllomdnyok eltérései miatt futdsi hibak keletkezhetnek (,, Variable not found”
hibatiizenet).

— Program lefagyasa utan: az indexdllomédnyok esetleges hibdinak kijavitdsa. Ha a szamit6gép vagy a program lefagyott, akkor a program
djrainditdsa utdn az indexallomanyok megsériilhetnek. (,,Index file ... is corrupted” vagy ,,... index tag not found” vagy , Invalid seek
offset” hibatizenetek).

A ,Mentés visszatoltése” (tudnivalék a Biztonsdgi mentés pontban [52. oldal]) és ,Importdlds a régi szamlazobol” (tudnivaldk az Importald

pontban [55. oldal]) muveletek utdn az dllomdnyok rendezése automatikusan lefut. A munkadllomdsra mdsolt gyorsitétdr adatok torlésre

keriilnek (tudnivaldk a Bedllitdsok pontban ,,Internet és hdlézat” részben [41. oldal]).
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2.32. Kijelentkezés

Tobbfelhaszndlds haszndlat esetén a meniipont segitségével mds felhaszndléi névvel lehet bejelentkezni.

2.33. Kilépés

A programbdl kétféleképpen 1éphetiink ki: az ,,Alapadatok” menii kilépés pontjdval, vagy a ,, Alt+F4” megnyomdsdval. A program f6 ablakat
nem lehet ,,hagyomdnyos médon, az X gombbal” bezérni.

3. Cikk kivalasztasa ablak

3.1.  Altalanos tudnivalék

A bizonylat kiallitashoz tartozé miiveletek sordn az ,,Uj tétel” és ,,Médositds” gombok megnyomdsaval a cikk kivalasztdsa ablak jelenik meg. A
cikk kivalasztds ablak az alabbi miiveletek sordn alkalmazhato:
=  Recepthez cikk tételek rendelése

—  Bevételezés készitése

= Szamla készitése

—  Szallitélevél készitése

=  Megrendelés készitése

—  Arajdnlat készitése

—  Bolti eladés (nyugtamelléklet) készitése

=  Recepttorzs kezelése ablakban tételfelvitel

—  Sablonok kezelése ablakban tételfelvitel

Az ,,Uj tétel” gomb megnyomdsaval a cikklista vagy a tételablak jelenik meg a program beallitasaitdl fiiggden, igy a bizonylaton rogzitendé cikk
kivélasztasara kétféleképpen keriilhet sor:

— Teételablak esetében a cikk kivalasztdsa a cikkszdm mezdbe torténd cikkszam beirasaval vagy a mez6 mellett taldlhaté ,,»>” gomb vagy ,,F2”
billentyli megnyomadsaval torténik. Ekkor a tételablak a kivdlasztott cikk adataival feltoltésre keriil. Ha sziikséges itt még mddosithatjuk a
cikk adatait, majd a kivalaszt gomb megnyomaséval a cikk a bizonylatra keriil.

Uj tétel felvitele [FT, 13 db]

[ Tétel a cikktarzsbal

Cikkszam CIK-01 b | Adatmodositas

Besaorolas: 01011010

Iegnevezes: Elsd cikk Lg)
v

Gyariszam y

Mennyiség: | db DB

Kedvezmény: 0,00 1%

Egvségar 220,00 |JBruttd

Nettd: 220,00

Siily: 0,000

Afa %: 27%

Termékdij tipus: | [nincs]

Jogeim: [nincs]

53. 4bra - 'Uj tétel felvitele (Tételablak)' képernyé

4o

— Cikklista esetében a miivelet forditott. El6szor a cikklista jelenik meg, amelybdl a rogzitendd cikk a ,Kivalasztas” gomb segitségével a
bizonylatra keriil. Ha médositani szeretnénk a cikk adatait akkor a ,,Kivalasztds moédositdssal” gomb segitségével a tételablakba keriil a
kivélasztott cikk, amelynek adatai a cikk adataival feltoltésre keriilnek.
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[FTI
< S . f
Clkk klva’asztasa [Letitottak  [] Csak készleten 1évak | f
Sziikités: || | |Megnevezés |v | Eleje egyezik |~ | Tipus:  Osszes cikk » | Osszes kjjeloléss
Cikkszam Rend.szam Vonalkdd Megnevezeés a Menny. A
SZ20-01 Eldleg
M
_|REP-0001 Elsd recept {fejléces)
_CIK—DE IMasodik cikk 2,00
_|REP-0002 Masodik recept (fejléces)
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54. abra - 'Cikk kivalasztasa (Cikklista)' képernyé

A cikk kivélasztdsa miivelet a kivélasztott devizanemre érzékeny. A tétel- és listaablak fejlécében megjelenik a bedllitott devizanem jele, illetve
minden érték a bedllitott deviza szerint 4tvéltasra keriil. Ha az drkategdria devizds drkategéria (,,dev” jelolést drkategoria oszlopok), akkor az
adott drkategdéria nem Kkeriil atvaltdsra. A deviza bedllitdsa nem megkotott, igy dj bizonylat vagy bizonylat mddositdsa esetén barmikor
bedllithaté vagy megvaltoztathato.

3.2. Tételek ablak

A rogzitésre keriild tétel adatait a tételablakban allithatjuk be. Tételablak listabdl csak akkor érhetd el, ha egy darab tételt valasztunk ki és a
kivélasztott tétel nem recept.

A tételablak megjelenitése és kezelése fiigg a program bedllitdsaitol (tudnivalék a Bedllitdsok pontban [41. oldal]), a felhaszndldi jogoktol
(tudnivalék a Felhaszndl6i jogok pontban [39. oldal]) és a kidllitando bizonylattol.

Az alap tételablak felépitése a kovetkezd:

— Tétel a cikktorzsbél: Bedllitasa segitségével a cikk (dru vagy szolgéltatds) csak a cikktorzsbol vélaszhaté ki, ellenkezd esetben csak
szabadon adhatunk meg barmilyen tételsort és ezek a tételsorok automatikusan szolgaltatdsok lesznek (azaz készlettel nem rendelkeznek).
Kikapcsoldsa esetén a besorolds adatok (VTSZ/SZJ/TESZOR/KN szdamok), megnevezés, egységdr, kedvezmény, sulyadatok, jogcim és
termékdij tipus mezdk is szerkeszthet6k lesznek, a cikkszdm mezd nem szerkeszthetd dllapotba keriilnek.

— Adatmédositas gomb: A gombra Kkattintds utdn a kivélasztott cikk besoroldsa és besorolds tipusa (VTSZ/SZJ/TESZOR/KN szdmok),
megnevezése, mennyiségi egysége, mennyiségi egység tipusa, jogcime, sulya és silyegysége illetve dfakulcsa médosithatéva valik. Ez akkor
hasznos, ha kiegészité informacidkat szeretnénk a tétel megnevezésében rogziteni, vagy ha a cikktorzsben bedllitott afakulcstol eltérd afat
szeretnénk bedllitani (pl. forditott ad6zds esetén). Az adatmddositds gomb haszndlata letilthaté a Bedllitdsokban a ,,Bedllitdsok 1.” fiilon
(tudnivaldk a Bedllitdsok pontban [41. oldal]).

— Cikkszam: A cikket azonosité cikkszdm felvitelére és cikk kivdlasztdsdra szolgdl. A mez6 gyorskeres6ként miikodik, vagyis egy cikkszdm
részlet megadasakor az elsd taldlatra ugrik. Ha nincs taldlat, akkor egy meger6sit kérdés utdn vonalkdéd szerinti keresés is lehetséges. A
beviteli maszk a bedllitdsokban megadott cikkszdm maszktdl fiigg. Ha kereséskor nincs taldlat, automatikusan el6jon a cikklista ablak. A
cikk kivélasztdsa a mez6 mellett talalhat6 ,,»>” gomb vagy ,,F2” billentyli megnyomdsaval is torténhet.

— Vonalkéd: Ha a Bedllitdsokban a ,,Vonalkéd” fiilon a vonalkddolvasé haszndlata opcié be van jelolve, akkor a cikkszam helyett itt
vonalkdd felirat fog szerepelni és a tétel cikkszam helyett vonalkdd alapjdn kereshetd meg (tudnivaldk a Bedllitdsok pontban [41. oldal]). Ha
nincs taldlat, akkor egy megerdsit kérdés utan cikkszdm szerinti keresés is lehetséges.

— Besorolas: A tétel besorolasa (VTSZ: dru esetén, SZJ: szolgdltatas esetén, TESZOR: dru vagy szolgaltatas esetén, vagy KN szdma), és
besorolds tipusa (ezek kédja rendre ,,V”, ,,S”, ,,T”, ,, K” és ,,-” — azaz nem bedllitott — lehet) adhaté meg. A mezd nem gyorskeresé mezo,
vagyis az érték szabadon megadhatd. A besoroldsa kivélasztdsa és besorolds tipus bedllitdsa a mezd mellett taldlhaté ,,»>”” gomb vagy ,F2”
billentyli megnyomadsdval is torténhet.

— Megnevezés: A tétel megnevezése adhaté meg, maximum 240 karakterben. A bizonylatokon a megnevezés automatikusan tordelve lesz, ha
nem férne ki egy sorban. A mezdben haszndlhat6 az ,,Enter” billentyti is, ezzel tetsz6leges helyen torheté meg a megnevezés.

— Gyariszam: A tétel gydriszama adhaté meg vagy vélaszthat6 ki. A gydriszam kivdlasztasa a mez6 mellett talalhat6 ,,»>” gomb vagy ,,F2”
billentyli megnyomdsdval is torténhet, ha a cikk a cikktorzsbdl szdrmazik, gydriszdmos cikk és gydriszdm-torzsben van még szabad (ki nem
szdllitott) gyériszam. Uj gyériszam is megadhatd, ilyenkor az adott kivdlasztott cikkhez rogzitésre keriil a megadott gyariszam a gydriszdm
torzsbe (tudnivalok a Bedllitdsok pontban [41. oldal]). Ha a tételmennyiség nagyobb, mint 1, akkor csoportos gydriszdm kezelésre is van
lehetdség. Ilyenkor egy kiilon ablakban kéri be a program a gyariszamokat. Ha nincs taldlat gyariszamra, a program felkinalja azt felvételre.

— Mennyiség: A rogzitendd tétel mennyisége adhaté meg (ha van mennyiség, akkor a mennyiségi egység — pl. db — kotelezd).
Bizonylatonként, bizonyos feltételek teljesiilése mellett a mennyiség értéke korldtozva van, illetve a nulla értéknek kiemelt tulajdonsdga van.
A feltételek a kovetkezOk lehetnek:
= Cikktorzsbél valasztott cikk mennyisége nem lehet nulla.
= Szolgaltatas vagy nem cikktorzsbeli cikk esetén a mennyiség lehet nulla.
= Rendezetlen tételek mennyisége minimum nulla és maximum a rendezetlen mennyiség lehet.
= Megjegyzés tétel vihet$ fel a bizonylatra, ha nulla mennyiséggel és nulla egységarral egyedi tétel (tétel a cikktorzsbdl opcid nincs
kipipélva) keriil rogzitésre.
= Mennyiség nélkiili tétel viheté fel a bizonylatra, ha nulla mennyiséggel keriil rogzitésre.
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= Gyariszamos cikk esetén kotelez6 gydriszamot megadni. 1 mennyiség esetén a gyariszam beviteli mezében, tobb mennyiség esetén egy
kiilon ablakban.

— Mennyiségi egység: A rogzitendd tétel mennyiségi egysége jelenik meg illetve adhaté meg. Ha a tételnek értelmezhet6 valamilyen
mennyisége (azaz tételfelvitelkor a mennyiség nem nulla), akkor a mennyiségi egység megadasa (pl. darab) kotelezé. A begépelt mennyiségi
egység alapjan a program megprobdlja kitalalni a mennyiségi egység tipust (pl. ,,db”, ,,darab”, ,,pieces”, vagy ,.stiick” esetén ,,darab”). Ha az
altalunk haszndlt mennyiségi egységet nem ismeri fel a program, akkor azokat ,,egyéb” tipusként keriilnek bedllitdsra (pl. négyzetméter). Ha
nem ismeri fel, de besorolhaté (pl. ,,drb”, ha az darabot jelol), akkor a mennyiségi egység tipust a legordiild listdban kézzel kell megadni.

— Kedvezmény: A rogzitendd tétel partnerre megadott szazalékos kedvezménye keriil ebbe a mezébe, amely véltoztathat6 és a Bedllitdsokban
a , Bedllitdsok 1.” fiilon megadott kedvezmény opcidtdl fiiggéen felveszi a partner kedvezményét. (tudnivaldk a Bedllitdsok pontban [41.
oldal]). A kedvezmény mértéke bizonylaton a tétel megnevezés végén jelenik meg.

— Egységar: A kivilasztott cikk kivalasztott drkategdria szerinti egységdra keriil ebbe a mez6be. Az egységar alapértelmezett esetben a partner
megadott drkategdridja szerint keriil megallapitdsra. Az egységdr tetszélegesen modosithatd.

— Brutté kapcsolé: Bejelolése esetén a megadott nett6 egységar brutté értékét jeleniti meg a program. A pipa kivétele esetén az eredeti nettd
értékek (atszamitas elotti) értékek keriilnek visszadllitasra.
Figyelem! A konnyebb kezelhetoség miatt az dtvdltds valos szdmokat haszndl (nincs kerekités), az dtvdltds és visszavdltds sordn mindig
ugyanazok az értékek jonnek ki. A tétel rogzitése sordn azonban a tizedesek bedllitdsa szerint kerekités torténik, és alkalmazott tizedesek
hidnydban a tételablakban ldthato brutto érték és a bizonylaton 1évé tétel brutto értéke eltérhet.

— Netto ar: Alapértelmezett esetben a mennyiség és egységar kedvezménnyel csokkentett szorzata keriil ebbe a mezébe. Nem cikktorzsbol
felvett cikk esetén az érték mddosithaté és nincs szoros Osszefiiggésben a mennyiséggel és az egységarral. Ha van kedvezmény az adott
tételre, akkor a nett6 érték mellett lathatd lesz a kedvezmény értéke. Készpénzfizetési szamla esetén a nettd tételar helyett a brutté tételar
lathatd.

— Sily: A kivélasztott cikk silyadata és silyegysége keriil ebbe a mezdébe. A stly alapértelmezett esetben a cikktorzsben bedllitott sily és a
mennyiség szerint keriil megallapitdsra.

— Afa %: A kivilasztott cikk dfakulcsa jelenik meg. Nem cikktorzsbdl felvett cikk esetén bedllithaté az afakulcs. Ha a kivalasztott partner
kozosségi vagy harmadik orszagbeli partner, akkor az afakulcs nem mdédosithat6 és az értéke mindig a ,,Bedllitasok” (,,AFA” fiil ,,Afakulcs
... partnernél” opcidk) meniipontban hozzédrendelt d4fakulcsok lesznek.

— Termékdij tipus: A kivalasztott cikk termékdij séma adata Keriil ebbe a mez6be. A termékdij séma alapértelmezett esetben a cikktorzsben
beallitott termékdij séma szerint keriil bedllitasra, a termékdij tételek a séma szerint lesznek rogzitve.

— Jogcim: A kivélasztott cikk jogcim adata keriil ebbe a mezébe. A jogcim alapértelmezett esetben a cikktorzsben bedllitott jogeim szerint
keriil bedllitasra, a fokonyvi feladds a mindenkori jogcimhez tartozé bedllitdsok szerint fog elkésziilni .

— Beszerzési ar és atarazas opciok: Az opciok csak bevételezés sordn kivdlasztott tételek esetében jelenik meg. A tétel rogzitésekor
megallapitasra keriilnek az 1dj beszerzési drak és egységdrak. Az alapértelmezett opciok megadhatdk a Bedllitdsokban a ,,Készlet” fiilon
(tudnivaldk a Bedllitdsok pontban [41. oldal])

3.3. Listaablak

A rogzitésre keriild tétel a listaablakbdl vélaszthaté ki. Lehetség van egy vagy tobb tétel kivdlasztdsara. Recept csak a listaablakbdl valaszthatd
ki, a listaablakban ezek a tételek vastag betlitipussal jelennek meg. Tobb kijelolt tétel illetve tételes vagy fejléc nélkiili recept tipusok esetén a
,Kivdlasztds médositdssal” gomb nem engedélyezett, ebben az esetben csak a ,Kivdlasztds” gomb segitségével, ,,1” mennyiségl tétel kertil
rogzitésre.

A listaablak fels6 részén egy keresd/sziikitd mezd taldlhatd. A keresés/sziikités zold feliratra kattintva a keres6 é€s sziikitd méd kozott
véltogathatunk. Megadhat6é a keresés és sziikités mddszere, amely szerint részkeresés is lehetséges. A ,Letiltva” opcid bejelolése esetén a
cikktorzsben letiltott cikkek halvdnyabb szinezéssel megjelennek. A ,Csak készleten 1évé cikkek” opcié bepipaldsa esetén csak a pozitiv
mennyiségli cikkek lathatok. A ,, Tipus” listadobozzal gyorssziikités végezhetd csak drukra, csak szolgdltatdsokra illetve csak receptekre. Az
., Osszes kijelolése” illetve ,,Kijelolések torlése” zold feliratra Kattintva a cikkek egérrel is kijelolhetdk illetve a kijelslések torolhetdk.

A mennyiség oszlop a cikk készleten 1év mennyiségét mutatja. Szolgéltatds és recept tipusu cikkek esetén a mennyiség nem értelmezhetd, ezért
a mennyiség inaktiv dllapotban van (sziirke). A lefoglalt mennyiség a rendelésekben lefoglalt dllapotban 1év6 készlet mennyiségét jeloli. Az ,,Sz”
oszlop a cikk szolgéltatds tipusét, az ,,Nk” a cikk nincs kedvezmény tipusat, a ,,Gy” oszlop a cikk gydriszamos tipusdt, az ,,.L.” oszlop a cikk
letiltott allapotat jelzi.

Az adott egységar fejlécére kattintva, az adott oszlop kivdlasztisra keriil, és a kivalasztott arkategdria alapjan lesz a tétel bedrazva. Receptek
esetén csak az drkategéridnkénti nettd ar jelenik meg.

A listaoszlopok a hatdrol6 vonalak segitségével méretezhetdk illetve a fejlécek vonszoldsdval az oszlopok dtméretezhetdk. A jobb egérgombbal
az adott oszlopra kattintva az el6tte 1évé oszlopok befagyaszthatdk, vagyis az adott oszlopig 1évé adatok a vizszintes scrollozds sordn mindig
lathatéak maradnak. A bedllitott oszlopméreteket, sorrendeket és fagyasztds mddjat a program felhaszndlonként illetve kimend (szdmla,
szallitélevél, megrendelés, drajanlat, bolti eladds) és bejovo (bevételezés) bizonylat tipusonként megjegyzi.

Figyelem! A  fejléc nélkiili” és az , drak tételesen” tipusi receptek esetén a recept dsszdra nem frissiil dinamikusan. Ha egy olyan cikk is
dtdrazdsra keriilt, amely eldfordul az adott receptben, akkor az adott receptre is le kell futtatni az dtdrazds miiveletet (tudnivalok a Cikktorzs
lista pontban [24. oldal]).

A listaablak megjelenitése és kezelése fiigg a program bedllitdsaitol (tudnivalék a Bedllitdsok pontban [41. oldal]), a felhaszndldi jogoktdl
(tudnivaldk a Felhasznaléi jogok pontban [39. oldal]) és a kidllitando bizonylattol.

3.4. Megjelenités a program beallitasai szerint

A cikk kivdlasztds ablak dltalanos megjelenése, a program bedllitdsaitdl fiigg (tudnivaldk a Bedllitdsok pontban [41. oldal]) az aldbbi esetekben:

— Beszerzési arak bedllitasa és atarazas (,Készlet” fiil) bedllitdsaitol fiigg, hogy beszerzés esetén, milyen opcidkat engedélyezzen a
kivélasztott cikkre beszerzési ar megallapitdsara és dtdrazasra.
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— ,Alapallapotban szamlazas a cikktorzsbél” (,,Bedllitdsok 1.” fiil) bedllitdstdl fiigg, hogy a tételablakon a ,,Tétel a cikktorzsb6l” opcid
engedélyezett legyen—e.

— ,,Alapallapotban cikk kivalasztasa kozvetleniil a cikklistabdl” (,,Beallitasok 1” fiil) bedllitasatdl fiigg, hogy elészor a cikklista vagy a
kozvetlentil a tételablak bukkan el8.

— ,,Adatmodositas engedélyezése a tételfelviteli ablakban” (,,Bedllitdsok 17 fiil) bedllitdsatol fiigg, hogy az ,,Adatmddositds” gomb elérhetd
vagy sem.

— ,,Receptek hasznalata” (,,Beallitdsok 1.” fiil) bedllitastdl fiigg, hogy a cikklista ablakban engedélyezett legyen—e a ,,Recepttorzs” gomb.
— Engedélyezett arkategoriak (,,Szamla” fiil) beallitasait6l fiigg, hogy a cikklista ablakban hany darab egységarbdl tudunk valasztani.

3.5. Megjelenités a felhasznaldi jogok beallitasa szerint

A cikk kivélasztds ablak altalanos megjelenése, a felhaszndldi jogok beallitdsaitdl fiigg (tudnivaldk a Felhasznal6i jogok pontban [39. oldal]) az
alébbi esetekben:

— ,,Recepttorzs kezelése” jog bedllitdsitol fiiggden a cikklista ablakban a ,,Recepttorzs” gomb elérhetd vagy letiltott.
— ,,Cikktorzs kezelése” jog bedllitdsatol fiiggden a cikklista ablakban a ,,Cikktorzs” gomb elérheté vagy letiltott.

— Arak kezelése” jog bedllitasatol fliggden a cikk drai és dfakulcsa dtirhatdk vagy letiltottak.

3.6. Megjelenités bizonylatok szerint

A cikk kivélasztds ablak egyes elemeinek megjelenése bizonylatonként eltéré (tudnivaldk az egyes fejezetek ,,Uj ... készitése” pontokban) az
alébbi esetekben:

— Recepthez cikk tételek rendelése esetén a tételablakban csak a cikkszdm és mennyiség mezék engedélyezettek, a cikklista ablakban az
egységdrak rejtettek és a ,,Recepttorzs” gomb letiltott dllapoti. A tételablakba csak a cikktorzsben szerepld tételek koziil lehet vdlasztani.
Hozzé4rendelt tételként recept nem valaszthato.

— Bevételezés készitése esetén a tételablakban a cikkszdm, gydriszdm, mennyiség és egységar mezOk engedélyezettek. A cikklista ablakban
csak az dru tipusi cikkek (szolgéltatdsok nem) jelennek meg beszerzési és elszamold arral. A tételablakba csak a cikktorzsben szerepld
tételek koziil lehet vélasztani, a ,,Recepttorzs” gomb letiltott dllapotd. Bevételezés tételeként recept nem vélaszthatd. Bevételezésnél negativ
mennyiség és negativ vagy nulla egységar megaddsa engedélyezett (pl. készlet korrekcids céllal), azonban erre figyelmeztetést jelenik meg.

— Szamla Kkészitése esetén a tételablakban a cikkszdm, besorolds, gydriszdm, mennyiség kedvezmény, egységar és netté mezOk
engedélyezettek, attdl fiiggden, hogy a cikktorzsbdl valasztunk tételt vagy sem. A cikklista ablakban az arkategdridk szerinti egységarak
jelennek meg, amelyek fejlécére kattintva (a valasztott drkategoridt oszlopkiemelés jelzi) az adott egységar keriil kivalasztasra.

— Szallitolevél készitése esetén a tételablak és listaablak bedllitdsai megegyeznek a ,,szamla készitése” pontban leirtakkal.
— Megrendelés készitése esetén a tételablak és listaablak bedllitasai megegyeznek a ,,szdmla készitése” pontban leirtakkal.
— Arajanlat készitése esetén a tételablak és listaablak bedllitdsai megegyeznek a ,,szamla készitése” pontban lefrtakkal.

— Bolti eladas készitése esetén nincs tételablak, a listaablakban csak az dru tipust cikkek jelennek meg az arkategériankénti egységéarakkal. A

tételablakba csak a cikktorzsben szerepld tételek koziil lehet vdlasztani. Az ,,Adatmddositds” gomb nem engedélyezett.

— Besorolasok hasznalata esetén (VTSZ/SZJ/TESZOR/KN szdmok) a besorolds oszlop cimkéje, a bizonylaton alkalmazott besorolds tipusok
szerint fog megjelenni (t6bb esetén ,,/” jellel elvalasztva). Ha esetleg kett6nél tobb tipus van alkalmazva, vagy az alkalmazasok kozott van

egyéb tipust is, akkor ,,Besorolds” cimke fog megjelenni. Ha a bizonylaton egyaltaldn nincs alkalmazva besorolds, akkor az oszlop teljes

egészében eltlinik, a tétel megnevezésével fog kezdddni a sor. Ennek feltétele az, hogy a ,,Bedllitdsokban” a ,Kiterjesztett nyomtatasi
lehetdségek’ opcid be legyen kapcsolva, mert azt kikapcsolva nem tiinik el az oszlop (tudnivalék a Bedllitdsok pontban [41. oldal])).

4. Bizonylatok nyomtatasa

4.1. Altalanos tudnivalék

Ha a bizonylatot még nem nyomtattuk ki, ebben az ablakban torténik a bizonylat eredeti példanydnak kinyomtatdsa. A kinyomtatott bizonylatrdl
mdr csak bizonylatmdsolat nyomtathatd, ebben az esetben a bizonylat fejlécében az ,Eredetivel egyezd mdsolat” felirat fog szerepelni. A
nyomtatdsi opciok bedllitdsait a program listanként és felhaszndlonként megdrzi, viszont masolat nyomatdsa esetén mindig 1 példanyt kindl fel a
program és nem jegyzi meg a hasznalt nyomtatot.

A bizonylatokra automatikusan az aldbbi adatok keriilnek nyomtatésra:

= mdsodik példany esetén ,.eredetivel egyezd masolat” felirat (bedllitdsok szerint opciondlis);
= tétel megnevezés utdn a tétel kedvezménye, ha a bizonylat azt kiilon nem tartalmazza;

— tétel garanciaideje, ha nincs garancialevél nyomtatas (beéllitasok szerint opciondlis);

= szamla értéke szoveggel;

— nem datutaldsos szamla esetén a szdmla értéke Ot forintra kerekitve tajékoztaté adatként;

= gyijtészdmla esetén ,,Gylijtészdmla” felirat és a tételek teljesités ddtuma szerint lesznek csoportositva;
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forditott ad6zasu szamla esetén a bedllitdsokban megjegyzésként felveszi a bedllitott vagy alapértelmezett jogszabdalyi hivatkozast;
devizés szamla esetén az dfa értéke forintban és az dfaérték szamitdshoz hasznalt arfolyam;

szdmla vagy drajanlat értéke eurdban illetve devizds szdmla vagy drajanlat esetén a bizonylat értéke forintban, és az eurd drfolyama
(bedlltdsok szerint opciondlis);

szamla illetve nyugta melléklet nyomtatdsa utdn garancialevél is nyomtatasa keriil (beéllitdsok szerint opcionalis).

Ny-amtatés [PDFCREATOR]
Formatum: | Epklyl RNt v
Fejléc: SZAMLA
Labléc aldiras 1 v
E-mail: Mincs kildés ~
Példdny: | 1 : EURO arfolyama: 0,00 H| Ft

Myomtatanddé bankszamlaszam:
Bank Szamlaszam ~

[ Formazott megjegyzések és lablécek Példanyok levalogatasa
MNyomtatas devizattirzs szerint [1PDF nyomtatis
[JMyomtatas egyedi partner 1abléccel
Myomtatas logoval
[ Myomtatas kerettel
[[] siritett betlitipus a tételekben
Csak a neftd drak feltint

POF Gsszefiizés

[& =] X

Levelek Lablécek Beallita Nyomtatasi kep | Nyomtata Bezar

55. abra - 'Nyomtatas' képerny6

A bizonylatok kinézete az aldbbi bedllitasoktol fiigg:

Formatum: Altaldban lehet3ség van egysoros, illetve kétsoros (cikkszdmmal, gyariszimmal) tipusii bizonylat nyomtataséra.

Fejléc: Arajanlatok és megrendelések esetén a nyomtatott bizonylatok fejlécének megnevezése tetszélegesen médosithaté (pl.
~Megrendelés” helyett ,,Visszaigazolds”). A beirt fejlécet a program bizonylat tipusonként megjegyzi. Dupla kattintdssal az eredeti név

visszaallithatd.

Labléc: Megadhat6, hogy a bizonylat aljan milyen adatokat tiintessiink fel. A bizonylat lablécek a ,,Szdmla ldblécek” meniipontban
szerkeszthetdk (tudnivaldk a Szdmla 1ablécek kezelése pontban [28. oldal]).

E-mail: Megadhatd, hogy a PDF-be nyomtatott bizonylat a partnertdrzsben megadott e-mail cimre elkiildésre keriiljon. Az e-mailhez tartozé
levélsablon a ,.Levelek kezelése” meniipontban szerkeszthetdk (tudnival6k Levelek kezelése a pontban [30. oldal]). A ,.Levelek” gombbal a
Levelek kezelése meniipont a nyomtatds ablakbdl is betolthetd.

Példany: A mez§ bedllitdsdval megadhatd, hogy hdny példanyban keriiljon a bizonylat nyomtatdsra. A bizonylatra fog keriilni az éppen
nyomtatott példany sorszdma. A beadllitisokban megadhat6 a ,,Példdnyszdmozds formatuma”, miszerint csak az aktudlis példany vagy az
Osszes példany/aktualis példany keriiljon a bizonylatra.

Ha a bedllitdsokban a ,,Matrixnyomtaté haszndlata” lehetséget valasztottuk, akkor a leporelldpapir (0sszeszerelt) darabszamét kell megadni.
Ilyenkor a bizonylat egyszer keriil nyomtatdsra és a bizonylatra a ,,Késziilt ... példanyban” felirat fog szerepelni.

Eur6 arfolyam: A bizonylat aljan tdjékoztaté adatként megjelenitheté a szdmla végdsszege euréban is. Csak akkor akt{v, ha a
Bedllitdsokban a ,,Bedllitdsok 1.” fiilon megadtuk az ,,Eur6 megjelenitése tdjékoztaté adatként” opciét (tudnivalék a Bedllitdsok pontban
[41. oldal]). Ha az arfolyam értéke O vagy 1, akkor ez az arfolyam adat nem fog megjelenni. Devizds szamla esetén az eset forditott, a
forintosszeg fog tdjékoztatd adatként megjelenni.

Nyomtatand$ bankszamlaszam: A bedllitdsa esetén megadhatd, hogy melyik bankszdmlaszam szerepeljen az elad6 adatai kozott. A
bankszdmlaszdmok a kifizetShely torzsben éllithat6k be, mint bank tipusi kifizetdhely (tudnivaldk a KifizetShely torzs kezelése pontban [29.
oldal]).

Formazott megjegyzések és labléc: Csak akkor aktiv, ha a Bedllitdsokban a , Grafika” fiilon megadtuk az ,.formdzott megjegyzések és
l1ablécek haszndlata” opcidt (tudnivalék a Bedllitdsok pontban [41. oldal]). Engedélyezése esetén a megjegyzés és labléc formdzva jelenik
meg. Ha nem engedélyezziik ezt az opcidt, akkor a formdzott szoveg a formdzasokat elveszti, csak a szoveg keriil nyomtatdsra. Formazas
nélkiilli nyomtatdskor a formdzott szoveg betiiformatumok (stilus, méret, stb.) és igazitds nélkiil fog megjelenni, ezért javasoljuk, hogy a
szovegpoziciondldst TAB illetve SPACE billentyiik haszndlatdval keriiljon beéllitdsra.

Figyelem! A formdzott ldblécek haszndlata sordn a nyomtatdsi sor feldolgozdsa lelassulhat, esetleg feldolgozdsi hibdt okozhat. A
feldolgozdsi hiba nem okoz adatvesztést és a nyomtatds megismételheto.

Nyomtatas devizatorzs szerint: Engedélyezése esetén az adott devizanemi szamldhoz devizatdrzsben bedllitott bizonylat formatum, 1abléc
és bankszdmlaszdm adatok lesznek a bizonylatra és nem ebben a nyomtatds ablakban megadottak. Ha az opcié ki van kapcsolva vagy a
devizatorzsben ezek nincsenek bedllitva, akkor a nyomtatds ablak szerinti bedllitdsok szerint lesz a bizonylat nyomtatva.

Nyomtatas egyedi partner labléccel: Engedélyezése esetén a bizonylat a partnerhez megadott egyedi l1dbléccel lesz kinyomtatva. Ha nincs
bekapcsolva, vagy be van kapcsolva, viszont nincs a partnernek egyedi labléce, akkor a Labléc listadoboz szerint keriil a 1abléc nyomtatasra
(tudnivaldk a Partnertorzs kezelése [18. oldal] pontban).
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— Nyomtatas kerettel: Engedélyezése esetén a bizonylat az aldbbi adat-csoportositdsban keretezve lesz: eladd, vevd, megjegyzés, tételsorok,
afa Osszesitd és 1abléc. A nyomtatds gyorsitdsa érdekében (féleg matrixnyomtatok esetén) a keretezés kikapcsolhat6, a nyomtatéfesték
felhaszndlast minimalis mértékben befolyésolja.

— Nyomtatas logoval: Csak akkor aktiv, ha a Bedllitdisokban a ,,Grafika” fiilon megadtuk a logé képfdjlt (tudnivaldk a Beallitdsok pontban
[41. oldal]). Engedélyezése esetén a logd nyomtatdsra keriil, dltaldban az eladdi adatok bal oldaldra igazitva. Matrixnyomtaté haszndlata
sordn nem javasolt a logé nyomtatdsa.

— Siiritett betiitipusok hasznalata: A bizonylatok keskenyebb betiitipussal keriilnek nyomtatdsra. Hasznélata akkor javasolt, ha bizonylaton
taldlhat6 értékek nem férnek ki az adott poziciéba (pl. ,,1 28...” érték jelenik meg ,,1 280 756 helyett).

— Csak a netté arak feltiintetése: A bizonylaton nem jelennek meg a tételsorokban és az Gsszesen adatokban az AFA és Brutté értékek,
illetve az dfabontds sem. Csak széllitélevél nyomtatdsandl értelmezett ez a funkcid.
Figyelem! A csak netto drak feltiintetése szamla esetén nem elérheto.

— Példanyok levalogatasa: Ha tobb kijelolt bizonylatot nyomtatunk tobb példdnyban egy idSben, akkor lehet6ség van arra, hogy
bizonylatonként el6szor az elsé példanyok, majd a tovabbi példanyok keriiljenek nyomtatésra.

— PDF nyomtatas: Ha az opcidt bepipéljuk, akkor lehet6ség van PDF édllomédnyba szamldt nyomtatni. A funkcié haszndlatahoz telepitett
GhostScript (minimum v9.21) és PostScript nyomtaté-illesztére (pl. PDF Creator nyomtaté vagy Adobe Universal PostScript Driver vagy
MS Publisher ImageSetter) van sziikség.

— PDF osszefiizés: Csoportos PDF nyomtatds esetén a l1étrejott dllomanyokat egy darab tobboldalas dllomédnyba fiizi dssze.

— Els6 példany nyomatora is: PDF nyomtatds vagy e-mailben mellékletben kiildott bizonylat nyomtatdsa esetén az elsé példany a bedllitott
nyomatén is nyomtatva lesz.

— Tovabbi példanyok nyomatéra is: PDF nyomtatds vagy e-mailben mellékletben kiildott bizonylat nyomtatdsa esetén a masodik (és a tobbi)
példany a beallitott nyomatdn is nyomtatva lesz.

— Vizszintes eltolas: Csekket tartalmazé szamla nyomtatdsakor a csekk adatai vizszintesen milliméterenként eltolhaték (jobbra/balra eltolds),
ha az adatok nem pontosan illeszkednek az eléregyartott nyomtatvanyra.
Figyelem! Az eltolds csak csekk tipusii szamla esetén elérheto.

— Fiiggoleges eltolas: Csekket tartalmazé szdmla nyomtatdsakor a csekk adatai fiiggélegesen milliméterenként eltolhatdk (jobbra/balra
eltolds), ha az adatok nem pontosan illeszkednek az eléregyartott nyomtatvanyra.
Figyelem! Az eltolds csak csekk tipusi szdmla esetén elérheto.

Ha végeztiink a bedllitdsokkal, akkor kdvetkezhet a nyomtatds:
— Levelek gomb: A gombbal a Levelek kezelése meniipont a nyomtatds ablakbdl is betoltheto.
— Lablécek gomb: A gombbal a Lablécek kezelése meniipont a nyomtatas ablakbdl is betolthetd.

— Beidllitas gomb: T6bb nyomtaté hasznédlata mellett kivdlaszthaté egy mdsik nyomtatd. A kivélasztott nyomtatét a program bizonylat
tipusonként €s felhaszndlénként megjegyzi. Ha még nem tortént nyomtatdbedllitas, akkor a Windows alapértelmezett nyomtatdja lesz a
kijelolt nyomtatd. Az éppen kijelolt nyomtatd az ablak fejlécében lathato.

— Nyomtatasi kép gomb: A bizonylat megtekintheté nyomtatds el6tt. A nyomtatdsi kép bal felsd részén egy eszkoztar jelenik meg, amely

segitségével lapozhatunk az oldalak kozott, kicsinyithetjiik/nagyithatjuk a képet, tobboldalas elrendezést valaszthatunk, kiléphetiink a
nyomtatdsi képbdl, illetve nyomtatdst indithatunk.
Ha a Bedllitasokban a Mentés eldtt nyomtatdsi kép opcidt be van pipélva, akkor minden bizonylat mentésekor megjelenik az adott bizonylat
alapértelmezett (utoljara haszndlt formatum és opciék) nyomtatdsi képe. A bizonylat a nyomtatasi kép bezarasaval és meger6sités utan keriil
csak mentésre (tudnivalok a Bedllitdsok pontban [41. oldal]). Ha itt nem kivan még bizonylatot menteni, akkor a bizonylat szerkesztése
folytathatd.

— Nyomtatas gomb: Nyomtatds inditasa a kijel6lt nyomtatéval. Bekapcsolt ,,PDF nyomatds” opcié esetén ,,Exportdlds”, e-szamla esetén ,.E-
szdmla” szovegre véltozik a gomb cimkéje.

— Kilépés gomb: Kilépés a nyomtatdsi ablakbdl.

A sikeres nyomtatds végén ezentul kiilon nyomtatdsi informdcidk jelennek meg abban az esetben, ha a bizonylat PDF e-szdmlaként elkésziilt,
vagy PDF féjlba lett nyomtatva, vagy e-mailben lett elkiildve. Csoportos nyomtatds esetén egy darabszdmra 0sszegzett informdcidk jelennek
meg. Ha a listdban egyszerre tobb bizonylatot jeloltiink ki, akkor csoportos nyomtatds hajthaté végre. Ilyenkor csak egyszer jelenik meg a
nyomtatds ablak vagy a nyomtatdsi kép, a nyomtatdsi bedllitdsok az Osszes kijelolt bizonylatra ugyanaz lesz. Az éppen aktudlis nyomtatds egy
folyamatjelz6n lathat. Nyomtatott és még nem nyomtatott bizonylatok vegyesen nem nyomtathatok csoportosan.

Haldzatos, tobbfelhaszndlés kornyezetben az éppen megnyitott szimla nem nyomtathatd, ilyenkor a nyomtatds figyelmeztetd iizenettel leall,
csoportos nyomtatds esetén a kovetkez6 bizonylatra ugrik.

Egyszertsitett készpénzfizetési szdmla és nyugta melléklet esetén a program képes szabvanyos Windows eszkozvezérldvel (driverrel) ellatott
blokk vagy recept nyomtatéra grafikusan is nyomtatni. Eszkozvezérld tdmogatottsdg hidnyaban a program tud formdzds nélkiili szoveges
moédban kozvetleniil a nyomtatéra (DOS-os bizonylatok) is nyomtatni. Az alapértelmezett grafikus bizonylat formdtum 76 mm széles tekercsre
és 60 mm széles nyomtatdsi teriiletre, az alapértelmezett szoveges bizonylat 40 karakter szélességre lett tervezve. DOS moédban a Bedllitdsok
gomb haszndlatdval megadhat6 a nyomtaté portja, kddlapja illetve bedllithat6 a sor karakterszélessége.

A nyomtatds bizonyos fokig hibatiir6, hiba esetén figyelmeztetd iizenetet kapunk egy parbeszédpanelen, amivel a nyomtatdsi feladat djra
megismételhetd vagy megszakithat6. A nyomtatds sordn a program ellendrzi, hogy van-e telepitett nyomtatd, illetve a nyomtat6 tizemkész
allapotban van—e, de nem ellendrzi, hogy a nyomtatéban van—e papir illetve van—e megfelelé mennyiségii nyomtatéfesték (patron, toner, szalag,
stb.). Sikeres nyomtatds esetén a bizonylat kinyomtatott dllapotba keriil.

A fejlesztérendszer sajatossdgai miatt nyomtatdskor a bizonylat tartalma nem fér rd a nyomtatdsi teriiletre, ha a Windows képernyo-
bedllitdsokban a szoveg, az alkalmazdsok és mds elemek mérete 100% értéknél nagyobb. A hiba javithatd, ha a ,,Bedllitdsokban” a , Kiterjesztett
nyomtatdsi lehetdségek’ opcid ki van kapcsolva. Az opcid kikapcsoldsa esetén viszont nyomtatdsi képbdl nem lehet nyomtatni, logéval sem lehet
nyomtatni, a slritett betitipussal valé nyomtatds és csekkes nyomtatdskor az eltoldsok sem mikodnek (tudnivaldk a Bedllitdsok pontban [41.
oldal]).
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Figyelem! A nyomtatds sordn keletkezett hiba esetén (papirelakadds, kifogyott nyomtatofesték, stb.) a nyomtatds sikeresnek mindsiil és
kinyomtatott dllapotba keriil. Ebben az esetben - a jogszabdlyok szerint — a rontott bizonylatot (szdmldt) sztornozni kell, majd iij szamldt kell
kidllitani.

Figyelem! A jelenlegi jogszabdlyok szerint a szdmla nem nyomtathato elektronikus dokumentumba. A program dltal készitett PDF dokumentum
nem felel meg az e—szdmla kovetelményeinek, mivel a program dltal készitett PDF dokumentum sem digitdlis aldirdst sem idobélyeget nem
tartalmaz.

Figyelem! Bizonyos nyomtatok — foleg blokknyomtatok — vezérléprogram (driver) tdmogatottsiga és miikodése igen bizonytalan. Ha a
nyomtatdsi kép helyesen jelenik meg, és a kinyomtatott dokumentum mégis hibds (elcsiszott, hidnyos, stb.), akkor az ebbdl adodo hibds
nyomtatdsért nem tudunk feleléséget vdllalni!

5. Bevételezés fomenii

5.1.  Uj bevételezés készitése

Ha a készlenyilvantartds ald vont cikkek (nem szolgaltatdsok) mennyisége novekedett, akkor az eladhaté6 mennyiség novelése a bevételezés
fémeniiben tehetd meg.

- - - -
Bevételezés készitése il
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56. abra - 'Cikkek bevételezése' képernyo

Els6 1épésben ki kell valasztani a beszallité partnert. Ha a partner nem szerepel a partnertorzsben, akkor az ,,Uj partner” gombbal el6hivhaté
partnertdrzsbe fel kell venni az adatait (tudnivalok a Partnertorzs kezelése pontban [18. oldal]). A keresdmez6 mellett talalhaté parmerkoveté
ikonnal (nagyité ikon) a partner rogzitett adészama alapjan partnerkovetd szolgaltatassal leellendrizhetd a partner kozhiteles adatai (tudnivaldk a
Partnerkovetd és Partnerfigyeld szolgaltatds pontban [11. oldal]). Erre kattintva egy tjabb ablakban Osszehasonlitott név, cim illetve adészam
adatok az ,,Adatok frissitése” gombbal frissithetdk a partnertdrzsben. A Kivdlasztds ellendrzéssel gomb segitségével egy 1épésben lefut az
ellendrzés és kivalasztds is. Ha a szallité nem szerepel a partnertdrzsben, akkor az ,,Uj partner” gombbal eléhivhat6 partnertorzsbe fel kell venni
az adatait. A jobb felsd sarokban taldlhaté eldzd illetve kovetkezd gombokkal bal egérkattintdssal a partnerhez tartozé el6zé vagy kovetkezd
bizonylat adatait, jobb kattintdssal partnertdl fiiggetleniil az el6z6 vagy kovetkezd bizonylatot lehet betdlteni. A szallité neve mellett feltiinteti,
hogy a beszerzés beszerzési dron vagy elszdmoldaron torténjen (pl. leltarkiilonbozet elszdmolddron torténik), ami természetesen
megvaltoztathaté és rogzitett tételek esetén a tételek atarazhatok.

Misodik 1épésben meg kell adni hivatkozasként a bevételezés alapjdt szolgdlé bizonylat sorszdmadt és a bevételezés ddtumat. A ddtum kit6ltése
kotelezé. Ha nem forintos bizonylatrdl torténik a bevételezés, akkor megadhaté mas devizanem is. Az arfolyam a devizatorzs szerint megadott
utolsé arfolyam szerint keriil feltoltésre, ami médosithaté. El6 internetkapcsolat esetén az Arfolyam cimkére kattintva a ddtum és devizanem
alapjén az arfolyam az MNB kozéparfolyama szerint on-line frissithetd.

Ha a bevételezés szdmla alapjan késziilt, akkor a hivatkozds mellett taldlhaté gombbal (nagyité ikon) a szdmla lekérdezhetd az Online Szdmla
adatszolgdltatdsbdl. Ebben az esetben a lista oszlopai az Online Szdmla szerinti tétel megnevezése és besoroldsok z6ld oszlopokkal bdvitésre
keriilnek és megjelenik egy ,,Hozzarendelés” gomb. A program a tétel megnevezések és besorolasok alapjan cikktorzs hozzarendelést végezni a
szamlatételeken (tudnivaldk a ,,Bevételezés Online Szamla adatszolgaltatasbdl” pontban [66. oldal]).

,,K0z0sségi”, ,Harmadik” vagy ,.Forditott” opcié bedllitdsa esetén minden tétel a bedllitisokban megadott afakulcsot fog kapni. Ha a
partnertdrzsben a beszallité forditott adézasunak van bejellve, akkor a bevételezés nem lesz automatikusan forditott adézdsd, a program
rakérdez a bedllitdsra. Ha a partner forditott ad6zdsu, de a bevételezés nem forditott adézdsu, viszont a felvitt tétel — a cikktorzs vamtarifaszdma
szerint — vas- és acélipari vagy mezdgazdasigi termék, akkor tételfelvitelkor a program megerdsitést vdr, hogy a felvitt tétel (vagy egész
bizonylat) forditott ad6zasu legyen vagy sem (tudnival6k a Partnertorzs kezelése pontban [18. oldal] és Cikktorzs kezelése pontban [21. oldal]).
Harmadik Iépésben rogziteni kell a bevételezendé cikkeket. Az ,,Uj tétel” gombbal j tételek vehetSk fel, mig a ,,Mddositds™ gombbal a felvett
cikkek adatai médosithaték. A ,,Torlés” gombbal a felvitel sordn tévesen rogzitett cikkek tordlhetok. Tobb kijelolt tétel esetén a felvett cikkek
modositdsa csak a mennyiség médositdsara érvényes. Tobb kijelolt tétel esetén a felvett cikkek egyszerre torolhetok.

Ha a cikk felvitele listaablakbdl torténik, vagy egy lépésben kijeloléssel tobb cikket vesziink fel, vagy modositunk, akkor a bedllitdsok
(,,Készlenyilvantartas” fiil: beszerzési dr feliilirdsa automatikusan és dtdrazds automatikusan opcidk) szerint az atirazds végrehajtasra kertil,
vagy az 4tarazds kimarad. Tételismétlés esetén a program rakérdez, hogy a mar megléve és tdjra felvitt tételt a mennyiségek Osszegzésével
Osszevonja-e, illetve eltérd egységdr esetén rdkérdez, hogy melyik dron vonja dket Ossze.

Ha devizds bevételezési bizonylatrdl torténik a bevételezés, akkor megadhat6 a devizanem is. Ebben az esetben, a devizatdrzsben (tudnivaldk a
Devizatorzs kezelése pontban [28. oldal]) megadott drfolyammal dtszdmolja a megadott drakat forintra, majd az atszamitott drakkal keriil
megdllapitdsra az utolsé beszerzési ar és a mérlegelt atlagdr is.
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A bevételezéshez tetszéleges melléklet fiizhetd. A ,,Melléklet” gombra kattintva egy kiilon szerkesztdablakban megadhat6 a melléklet fejlécének
megnevezése illetve a melléklet szovegezése. A melléklet szovegének hossza maximum 75 sor lehet, erre a program az ablak bezdrdsakor
figyelmeztet. A szovegezéshez a ,,Megjegyzés” gombra kattintva a megjegyzés torzsbol lehet elére megadott szoveget betdlteni. A melléklet
egészen addig médosithatd, amig az adott nem volt kinyomtatva. Az el6z6 illetve kovetkezé gombokkal bal egérkattintdssal a partnerhez tartozé
el6z6 vagy kovetkezd mellékletet, jobb kattintdssal partnertdl fiiggetleniil az el6z6 vagy kovetkezé mellékletet lehet betolteni. A melléklet a
bevételezéssel egyiitt vagy kiilon is kinyomtathaté (tudnivaldk a Bedllitdsok pontban [41. oldal])

A ,Mentés” gombra kattintva a bevételezés rogzitésre keriil. A mentés sordn minden cikkre az ,,Atdrazds” ablakban megadhatk az uj eladdsi
arak. A ,Mégsem” gombra kattintva az dtdrazds nem torténik meg. Az 4tdrazds a Bedllitdsokban a Készlet fiilon kikapcsolhaté (tudnivaldk a
Beadllitdsok pontban [41. oldal]).

Cikk tatrazasa [CIK-01 - ELSO CIKK]
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Egy adott bevételezés mar nem mdédosithato, a ,,Mozgdsok listaja” ablakban a miivelet ellendrizhetd (tudnivalék a Mozgdsok listdja pontban [83.
oldal]). Sziikség szerint a készletnyilvantartas negativ mennyiségli bevételezéssel korrigalhatd.

Figyelem! Ha haszndlni akarjuk a cikkek elszdmolddrait, akkor induldskor alkalmazott cikktorzs illetve indulokészlet feltoltéskor ajdanlott a
cikkeket elszamolodron (beszerzési egységdrak mennyiséggel silyozott dtlagdra) rogziteni. Csak ebben az esetben garantdlhato, hogy az
elszamolodr a tovdabbiakban helyes lesz.

Figyelem! Ha visszamendolegesen kordbbi bevételezést rogzitiink, akkor a cikktorzsben nyilvdntartott és mozgdsok listdjaban naplozott elszamolo
drak aktualizdldsdhoz az Alapadatok fémenii, Bedllitdsok meniipontjdban a Készlet fiilon futtatni kell az , Egyenlegek ijraszdmitdsa
mozgdsokbol” miiveletet. Tovdbbi tudnivalok a Bedllitdsok pontban [41. oldal].

5.2. Bevételezés kezelése

Az eddig kidllitott bevételezések adatai listaszertien jelennek meg, amely a kovetkez6 adatokat tartalmazza:
— bevételezés nyomtatott dllapota, bevételezések sorszdma €s hivatkozasa, szallitok neve,

= bevételezés kelte,

— nett6 végosszeg forintban, AFA értéke forintban, brutté végdsszeg forintban,

— bevételezés devizaneme, devizanem arfolyama,

— devizds nett6 végosszeg, devizds AFA értéke, devizds brutté végosszeg,

— bevételezés megjegyzése (elsé 240 karakter)

Szémlazés & készletnyilvintartas 2 (halézatos) 9.88 - a
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Az bevételezésekkel kapcsolatos miiveletek:
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— Uj bevételezés készitése: A kezelése megegyezik az ,.Uj bevételezés készitése” meniiponttal (tudnivalok az Uj bevételezés készitése
pontban [64. oldal]).

— Bevételezés modositasa vagy megtekintése: A kiallitott bevételezés csak megtekinthetd, ha mar megtortént a kinyomtatdsa, ellenkezd
esetben még médosithaté. A bevételezés médositds kezelése megegyezik az ,,Uj bevételezés készitése” meniiponttal (tudnivalék az Uj
bevételezés készitése pontban [64. oldal]) azzal a megszoritdssal, hogy a bevételezés kelte nem lehet kordbbi, mint az el6z6 bevételezés kelte
és nem lehet késobbi, mint a kovetkez6 bevételezés kelte.

— Bevételezés torlése: Bevételezés akkor torolhetd, ha tévesen vételeztiink be, még nem nyomtattuk ki azt.
— Bevételezés nyomtatasa: Informéciok a Bizonylatok nyomtatdsa pontban [61. oldal] taldlhatd.

— Bevételezésbol szallitolevél készitése: Egy vagy csoportosan tobb bevételezésbdl szallitdlevél készithetd. Az uj széllitélevél készitése ablak
megnyitdsa utdn a tételek a bevételezett tételekkel lesz feltdltve (tudnivaldk az Uj szallitélevél készitése pontban [88. oldal]).

— Bevételezésbdl szamla készitése: Egy vagy csoportosan tobb bevételezésbdl szamla készithetd. Az Uj szamla készitése ablak megnyitdsa
utdn a tételek a bevételezett tételekkel lesz feltoltve (tudnivaldk az Uj szamla készitése pontban [70. oldal]).

— Bevételezésbil bolti eladas készitése: Egy vagy csoportosan tobb bevételezésbdl bolti eladds (nyugtamelléklet) készitheté. Az dj bolti
eladés készitése ablak megnyitdsa utdn a tételek a bevételezett tételekkel lesz feltdltve (tudnivaldk az Uj bolti eladas készitése pontban [101.
oldal]).

Figyelem! Ha mdr meglévé bevételezés modositunk vagy torliink, akkor a cikktorzsben nyilvdntartott és mozgdsok listdjdaban naplozott elszdmolo
drak aktualizdldsdhoz az Alapadatok fomenii, Bedllitasok meniipontjdban a Készlet fiilon futtatni kell az ,,Elszdmolddrak ujraszdmitdsa
mozgdsokbol” miiveletet. Ha visszamendleges bevételezés is tortént, akkor ugyanitt az ,,Egyenlegek tijraszdmitdsa mozgdsokbol” miiveletet kell
Suttatni. Tovdbbi tudnivalok a Bedllitdsok pontban [41. oldal].

Az bevételezések listaval kapcsolatos sziikitések:

— Sorszam és hivatkozds szerint

— Kelte, szallitd és devizanem szerint

Az bevételezések listaval kapcsolatos Gsszegzések:

— Bevételezések darabszama

— Bevételezések szerinti forintos (vagy devizds) 0sszege

Az bevételezések listabol nyomtathatd listak:

= Bevételezések listdja

= Bevételezések listdja devizds adatokkal

Az bevételezés lista tételsor-kiemelések jelentése:

— Fekete: Bevételezés

— Sziirke: Archivilt bevételezés

Tovabbi tudnivaldk az Ablakok pontban [9. oldal].

5.3. Bevételezés Online Szamla adatszolgaltatasbol

Készletkezeléssel rendelkezd programban — illetve bekapcsolt készletkezelés esetén — lehetdéség van a NAV rendszerébdl letolthetd bejovo
(szallit6i) szamldk fogaddsdra, amely alapjan bevételezés készithetd. Alapértelmezett esetben a letoltdtt szamla tételeit tolti be a program,
amelyeket a program megprobdl a cikktorzshoz hozzdarendelni készletvéltoztatds céljabol. A szdmldk betoltése két modon lehetséges:
Bevételezés Online Szamla adatszolgaltatasél meniipontbdl vagy Uj bevételezés készitése meniipontbol.

Bevételezés Online Szamla adatszolgaltatasbol

A Bevételezés fomenii Bevételezés Online Szdmla adatszolgdltatdsb6l meniipontban a megadott ddtumintervallum alapjan kérdezhetdk le a
bejovd (szdllitdi) szamldk. A kivant sziikitési méd (idészak, bevételezett szdmldk dllapota) megaddsa utdn a ,[Levdlogatds” gombra kell
kattintani. A letoltés fiigg a ddtumintervallum szerint érintett szdmldk mennyiségétdl és a NAV rendszer sebességétdl. A program megprébalja a
szamldkat szdmlasorszdm és ad6szdm szerint pdrositani a mar meglévd bevételezéssekkel és ha sikeriilt, akkor ezek a tételek sziirke szinnel
fognak megjelenni. A kék szinii szamldk bevételezés nélkiili bejovo (szallitéi) szamlak.
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A ,Leviélogatds” gombot nem sziikséges minden belépéskor haszndlni. Ablak megnyitdsakor az id6szak aktualizdldsdra rdkérdez a program és
ebben az esetben Online Szdmla rendszerbdl nem a teljes idészakot kérdezi le a program, hanem az utolsé, mdr letoltott szamldk eldtti 6t nap
szamldit frissiti djra a program, majd az utolsé nappal kezdddden idészak zaréddtumadig lekérdezi az adatokat. Ha nem taldlunk egy adott szdmlat
vagy eltéré adatokkal ugyan megvan a szdmla, de az adattartalma eltéré — pl. mert a szdmlakibocséaté technikai érvénytelenitést és tdjrakiildést
végzett —, akkor a ,Levédlogatds” gombbal djra le kell kérdezni a teljes id6szakot. Az ablak fels6 részén 1évo ,,Keresés” miivelettel a mellette 1€v6
leg6rdiilf lista szerinti oszlopot megadva lehet szamlét keresni. A ,,Keresés” cimkére kattintva a miivelet ,,Sz{ikités”-re valthat. A jobbra 1évo
nagyité gombbal a szdmlan allva a partnerrél informécidk kérhet6k le a Partnerkovetd rendszerbdl. A , Betekint” cimkére kattintva a szdmla
tételsorai kérhetdk le, amelyek a tételek nevét, besoroldsait (Online Szdmla rendszerben szerepeltetett egyéb, illetve sajat besoroldsok),
mennyiségét, mennyiségi egységét és bruttd értékét tartalmazzak.

A megfeleld szdmlara llva az ,,Uj bevételezés” gombbal az ,,Uj bevételezés készitése” ablak a szamla adataival feltsltstten betdltésre keriil.
Bevételezés készitésekor a partner tdrolva lesz a partnertdrzsben. Az adatok feloltése utdn a letoltott szamlatételeket a program megprébalja a
cikktorzshoz hozzarendelni.

Felhaszndl6i jogok hasznilata esetén a ,Bevételezés Online Szdmla adatszolgéltatdsbol” meniipont elérhetdsége jogosultsdg fiiggd. A
jogosultsdg az ,,Alapadatok” fOmenii ,,Felhaszndl6i jogok kezelése” ablakban ,Bevételezés Online Szdmla adatszolgdltatdsbol” joggal
engedélyezhetd vagy tilthatd. (A felhaszndléi jogok haszndlata az ,,Alapadatok™ fément, ,,Bedllitdsok kezelése” ablakban a ,Bedllitdsok 1.”
fiilon a ,,Felhaszndldi jogok haszndlata” opcidval engedélyezhetd vagy tilthatd.)

Uj bevételezés készitése

Ha nem szeretnénk az Online Szamla lista alapjan szamldkat lekérdezni és bevételezést késziteni, akkor az Online Szamla lekérdezés az ,,Uj
bevételezés készitése” meniiponttal a ,,.Bevételezés készitése” ablakban is hasznalhaté. Ebben az esetben a partnertérzsben névvel és adészammal
mar szerepelnie kell a partnernek és bevételezés inditasakor, partner kivdlasztasa utdn a hivatkozdsba meg kell adni a szdmla sorszamat, majd a
mellette jobbra 1év0 nagyité gombbal (vagy ,,F2” gombbal) lekérdezhetd a szdmla. Az adatok feloltése utdn a letoltott szamlatételeket a program
megprébadlja a cikktorzshoz hozzarendelni.

STORAT. I I I Gl Y
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Hozzarendelések

Alapértelmezett esetben a letoltott szamla tételeit tolti be a program, amelynek szdmla tétel és cikktorzs tétel Osszerendelése a szamla tétel
megnevezése, illetve cikkszdma (Online Szdmla rendszerben szerepeltetett egyéb, illetve sajat besoroldsok), vagy egyéni cikkszdm, illetve
egyéni megnevezés szabdlyok (hozzarendelések) megaddsdval automatizdlhat6. Az automatikus hozzdrendelés a ,,Bedllitisok” meniipont
»Készlet” fiilon taldlhaté ,,Online Szdmla bevételezéskor cikktorzs hozzdrendelés” opcidval kikapcsolhaté. A hozzdrendelések kézzel is
elvégezhetdk, ha az automatikus hozzdrendelés sikertelen lenne vagy ki van kapcsolva.

A készletvaltozds csak a cikktorzshoz rendelt cikkeken fog végrehajtdsra keriilni. Bevételezés mentésekor a program egy listaablakkal
figyelmeztet, ha cikktorzs hozzdrendelés nélkiili szamlatételek vannak a bevételezett tételek kozott. A hozzarendelés nélkiili tételek nem
véltoztatjadk meg a készlet mennyiségi adatait, viszont a bevételezés 6sszegszerl adatait megvaltoztatjak.

A bevételezés tételeiben az eredeti szdmla tétel megnevezése €s besoroldsai (Online Szdmla rendszerben szerepeltetett egyéb, illetve sajat
besoroldsok) zold hatterii oszlopokban lathaték. A szintén zold hatter ,,Statusz” oszlop ad informadciét arrdl, hogy a cikktorzs hozzdrendelés
sikeres volt vagy sem. A ,,Szabdly” oszlopban a sikeres hozzarendelés esetén alkalmazott hozzarendelés szabdly sorszdma lathato.

A fehér hatter(i oszlopok a hozzarendelt cikktorzs tételek alapjdn adjak a bevételezés tételeit.

A bevételezés ablakban taldlhaté ,Hozzarendelés” gombbal egy ,,Cikk hozzarendelése” ablak jelenik meg, amivel az aldbbi miveletek
végezhetdk:

- ,,Hozzérendelés” gomb: A kivalasztott cikk a bevételezés tételhez rendelhetd.

- Levdlasztds” gomb: A bevételezés tételhez rendelt cikk hozzarendelése megsziintethetd.
- ,,Szabdlyok” gomb: Automatikus hozzdrendelések szabdlyai szerkeszthetdk.

- ,,Cikktorzs” gomb: Cikktorzs kezelése ablak megnyitdsa.

Szabalyok

A ,,Cikk hozzarendelése” ablakban a ,,Szabédlyok” gombbal megnyitott ablakban az automatikus cikktorzs hozzarendelések szabalyai kezelhetdk.
A z61d hattér oszlopok a szamlatétel szerinti szabalyokat, a fehér oszlopok a hozzarendelt cikktorzs adatokat jelenitik meg.
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Az ablakban az alabbi miveletek végezhetdk:

2o

- ,.Uj szabily” gomb: A bevételezés ablakban 1év§ letoltstt és kivalasztott szamlatétel alapjan tj szabdly készitése indithaté. Az ablak felsé
részén kell a cikktorzsbeli cikket megadni. Az ablak alsé részén a letoltott szamlatétel adatok adhaték meg. Szabdly alapjan automatikus
hozzarendelés tgy miikodik, hogy ha a letoltott szamlatétel megnevezése vagy egyéb vagy sajat besoroldsa illeszkedik a szabalyban
megadott szdmlatétel megnevezése vagy egyéb vagy sajt besoroldsdhoz, akkor rendelje hozza a cikktorzsbeli cikket. Adészamok egyikének
megaddsa esetén az adott szabdly csak az adott szallité esetén veszi figyelembe a program, ami pl. akkor lehet sziikséges, ha ugyanazon
megnevezést mas-mds szallité a cikktdrzsben mds-mds cikkre értendd.

Szabaly kezelese
Cikktérzs cikkszam: CIK-02] 3
Cikidérzs megnevezés: | Masodik cikk 3
Szamla tétel megnevezés: | Cs.E. Termék egy. 27
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Szamla csop. addszam: | --
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62. abra - 'Bevételezés Online Szamla adatszolgaltatasbol — Szabaly kezelése' képernyo




Szamlazas és készletnyilvantartds 2 (hal6zatos)

69

,,M0ddositds” gomb: Meglévd szabaly médositdsa. Miikodése megegyezik az j szabdly felvitelével.

4o

,.Mdsolds” gomb: Meglévd szabdly alapjan 4j szabdly megaddsa. Miikodése megegyezik az uj szabdly felvitelével.
,-T0rlés” gomb: Szabdly torlése.

,,Cikktorzs” gomb: Cikktorzs kezelése ablak megnyitdsa.

-Alkalmaz” gomb: Szabdlyok alkalmazdsa a bevételezés szdma tételekre. Ez akkor kellhet, ha 0j szabdlyokat rogzitettiink vagy meglévoket
modositottunk. A szabdlyok csak azokra a tételekre lesznek lefuttatva, amelyek még nem tartalmaznak cikk hozzarendelést.

Adatok Online Szamla adatszolgaltatasbol adodo korlatok

Az Online Szamla adatszolgaltatasb6l ad6dé korlatok a kovetkezdk lehetnek:

PRt

A ,Levalogatas” gombbal Online Szamla adatszolgéltatdsbol nem a szamlakat tolti le a program, hanem egy kivonatlistat. A kivonatlista

korldtozott, nem tartalmaz minden adatot, ezért az ,,Uj bevételezés készitése” gomb a teljes szdmlaadatot is lekérdezi bevételezés
készitéshez.

Egyszersitett szdmla adatai a kivonatlistdban jelenleg nulla értékkel jelennek meg, bevételezés készitésekor mar helyes osszeggel szerepel.

Régebbi szamlak — 2020 jilius el6tti adatszolgéltatdsok — esetében eléfordulhat, hogy a kivonatlistdban mds a nettd, afa és brutt6 adat, mint
ami bevételezés készitéskor a szamladn van, mivel ebben az iddszakban kevésbé volt szigort a bekiildott szamlaadatok szdmszaki ellenérzése.
Ilyenkor bevételezés készitésekor mar helyes 0sszeggel szerepelnek az adatok.

5.4. Bevételezett tételek listaja

A bevételezésekhez tartozo tételekrol listat kérhetiink.

D) Scimidass & késcletnyibintatés 2 (aléaatos) 967 [oia) =
Alspadatck Bevételesés Scimliza: Sullitélevél Megrendelés Arsjanist Boficlacis Web Ablak Seqtség
DEMO felhasznalo @ Partnerinformaciok || @Cikkinformciok | @®Forgaimi informaciok €Y Eladasiinformacick || En 4 @ X | © o | ¢ S
== J
S: - r3 - oo :
Bevételezett tételek listaja i[x
= sziikités: || Kelte v || Eleje egyezik v || Szamidzasi év. | [osszes] v Osszes kijelolése
Osszegzés Sorszim Hivtatkozds Szallitd Kelte a Cikkszam Megnevezés Mennyiség Me.egység  Egységar Nettd Bruttd Tkedv. A
| |2016/00014 Elsd partner 2016.0421 |CIK-02 Mas odik cikk 10,00 400,00 4000,00 5 080,00
Nyomtatas [|2018i00015 Els6 partner 20164101 |CIK01 Elsd cikk 1,00 200,00 200,00 254,00
|_|2016/00015 Elsd partner 2016.11.01 | CIK-02 Mas odik cikk 3,00 400,00 1200,00 1524,00
B | |2016/00016 2016.11.03 CIK-01 Elsd cikk 1,00 200,00 200,00 254,00
— |_|2018/00018 2016.11.02 | CIK-02 Mas odik cikk 1,00 400,00 400,00 508,00
|_|2016/00016 2016.11.03 CIK-01 Elsd cikk 1,00 200,00 200,00 254,00
Frigsités [|2016100017 Elsé partner 20161117 | CIK-01 Els5 cikk 1,00 200,00 200,00 254,00
M |_|2016/00017 Elsd partner 2016.11.17 |CIK-02 Mas odik cikk 1,00 400,00 400,00 508,00
|_|2019/00001 2019.11.03 CIK-01 Elsd cikk 1,00 do 200,00 200,00 254,00
[|201si00001 2019.11.03 CIk-01 Elsd cikkc B T T —
2019/00002 520012 Elsd partner 2019.1201 CIK-01 Elsd cikk 1.0
4 Cikkszam: k- »
] Osszesitd i
7 Hivatkozas
1 Osszes tétel: 15 db Kette o0 7
m Netts ArA Brutd szillts koo »
i Bsszes tétet 12800 Ft 3456 Ft 16256 Ft —— | r——
i X | Deviza ) & x
. adatok Ogszes | szikit Bezdr
= E
| 105558

63. abra - 'Bevételezett tételek listaja' képerny6

A bevételezett tételek listaval kapcsolatos sziikitések:

— Cikkszam, sorszadm, hivatkozas, kelte és partner szerint

A beételezett tételek listaval kapcsolatos osszegzések:

= Tételek darabszdma illetve forintos (vagy devizds) dsszege

A bevételezett tételek listajabol nyomtathaté listak:

Tételes lista

Cikkenkénti és szallitonkénti tételes lista részosszesitdovel

Cikkenkénti és szallitonkénti Osszesitett lista

A bevételezett tételek lista tételsor-jelolések jelentése:
= SZ: Szolgéltatds

— NK: Nincs kedvezmény tétel

A bevételezett tételek lista tételsor-kiemelések jelentése:
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— Fekete: Bevételezés tétel

— Sziirke: Archivilt bevételezés tétel

6. Szamlazas fomenii

6.1.  Uj szamla készitése

Ebben a meniipontban lehet dj szamlat késziteni. Els6 1épésben ki kell valasztani a partnert. Ha a partner nem szerepel a partnertérzsben, akkor
az ,,Uj partner” gombbal eléhivhaté partnertorzsbe fel kell venni az adatait (tudnivalék a Partnertorzs kezelése pontban [18. oldal]). A
keresdmez0 mellett taldlhaté partmerkoveté ikonnal (nagyité ikon) a partner rogzitett adészdma alapjan partnerkdvetd szolgaltatdssal
leellendrizhetd a partner kozhiteles adatai (tudnivalok a Partnerkovetd €s Partnerfigyeld szolgaltatds pontban [11. oldal]). Erre kattintva egy
djabb ablakban osszehasonlitott név, cim illetve adészam adatok az ,,Adatok frissitése” gombbal frissithetdk a partnertdrzsben. A Kivdlasztds
ellendrzéssel gomb segitségével egy 1épésben lefut az ellendrzés és kivadlasztds is. Ha a kivdlasztott partner rendelkezik szdmldval még nem
rendezett széllitdlevéllel vagy megrendeléssel, akkor egy figyelmeztetd iizenetet kapunk, miszerint ,,A vev0 rendezetlen tételekkel rendelkezik!”.
Ha a kivélasztott partner mar rendelkezik olyan szdmldkkal, amelyek nincsenek kiegyenlitve és fizetési hatdridejiik is lejart, akkor egy
figyelmeztetd lizenetet kapunk, miszerint ,,A vevd ... darab kiegyenlitetlen szdmldval rendelkezik, ... Ft értékben”. Ha a partnernek bedllitott
hitelkerete is van, akkor a rendezetlen szdllitdlevelek és kiegyenlitetlen szamldk ellendrzésre keriilnek, és ha azok osszértéke meghaladja a
hitelkeret értékét, akkor atutaldsos szamla mar nem bocsdthaté ki részére, a mentés gomb letiltdsra keriil. Ha a partnernek még nem
végszamlazott eldlegszamldja is van, akkor felsoroldsra keriilnek az el6legszamldk és azokbdl végszamla készithetd. A vevd neve mellett
feltiinteti, hogy a partner melyik drkategdriaba tartozik. A szdmlatételek feltoltése sordn ezt az arkategdriat fogja felkinalni alapértelmezettként,
ami természetesen megvaltoztathato és rogzitett tételek esetén a tételek dtdrazhatok.

-~ L - Ll
Szamla készitése <
Vevd: Elsd partner ¥ | AT kategdria | v Sorszam: 2019/00007
3000 Hatvan Kelte: 20201215 i
Példau. 2. Teljegités: 20201215 i
Addszamok: 12345678-9-10 Fizetési hataridd: | 2020.12.15 i
Kapcsolat: lddiszak kezdete: i
Szamlatipusa: | SZAMLA .. lddszak vége: . i
Fizetési modja: | készpénz w Szamwiteli telj: . i
[ClEidszamla  []Elédleg [ eylijtdszamla ] Folyamatos teljesités [C] Eltérd szamwiteli teljesités
[ kbzosségi  []Harmadik [ Forditott Pénzforgalmi elszamiolds []E-szamla
Alaprtelémezett szamla megjegyzés

Tétel Menny.  Mennye. Egységar Mettd Brutt & ;

Nettd: GE0
M
| [Masodik cikk | 1,00 kg [KGT | 440,00 440,008,580 AFA: 178
|| Bruttd: 838
— Kedv: 0,00 | %
I Deviza: | FT 3
- I | | - S
< > Arfalyam: i - F1

Uj tétel Rendezetlen || Modositas Tarlés Termékdij Egyén IMelléklet Mentés | Kilépés (Uj)

64. abra - 'Szamla készitése' képernyé

A partner kivalasztasa utan mdédositsuk a szamla tipusét, a fizetési mddot, a datumokat, ha a felkindlt értékek nem megfeleléek. IdGszak
kezdete és vége csak ,,Folyamatos teljesités” megaddsa esetén, szamviteli teljesités , Eltérd szamviteli teljesités” megaddsa esetén adhat6 meg. Uj
szamla esetén a szdmlasorszdm a szdmla mentése sordn keriil bedllitdsra. Ha a szdmla tipusa sztorné vagy helyesbité szdmla, akkor egy felugrd
szovegdobozban meg kell adni a hivatkozott szdmla sorszamat is.

Az jobb felsé sarokban taldlhaté el6z6 illetve kovetkez6 gombokkal bal egérkattintdssal a partnerhez tartozé el6z6 vagy kovetkezd bizonylat
adatait, jobb kattintassal partnertdl fiiggetleniil az el6z6 vagy kovetkezd bizonylatot lehet betdlteni.

A datumok csoportban taldlhaté szdmla kelte a szamitégép rendszerdatumadt veszi fel. Lezart szdmlazasi évre vonatkozé ditumot, illetve az
utols6 szdmlandl kordbbi ddtumot nem lehet megadni.

Figyelem! Szdamla sztorndzdsa esetén lehet kordbbi ddatumot megadni, viszont ebben az esetben az dsszes késobbi ddtumii szdmldt sztornozni kell!
A fizetési hatdridé nem lehet kordbbi, mint a szdmla kelte. Ha a fizetési hatdridd hétvégére vagy tlinnepnapra esik, akkor a program
automatikusan a kovetkez6 munkanapra fogja azt éllitani. A teljesités ddtuma a partnertdrzsben megadott partner teljesités modja szerint lesz
bedllitva (tudnivaldk a Partnertorzs kezelése pontban [18.o0ldal]).

A szamla tipusa a jelenlegi jogszabélyok szerint szdmla, sztornd szdmla vagy helyesbité szdmla lehet. A kivalasztott szamla tipusa fog feliratként
a nyomtatott szimldn megjelenni. Ha a programban késziilt szamlét szeretnénk sztornézni vagy helyesbiteni, akkor inkdbb a szdmlalistdban
taldlhaté ,,Sztorn6zéas” illetve ,Helyesbités” funkcidkat hasznaljuk, mivel ezekkel a funkcidkkal fenntarthaté a szdmldk elézménye. Ha a
programban nem taldlhaté a sztornézandd vagy helyesbitendd szdmla (mert amikor a szamlét kidllitottuk, akkor még nem rendelkeztiink a
szamldz6 programmal), akkor haszndlhatjuk sztorndzdsra vagy helyesbitése a szdmlatipus bedllitasat.
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Sztorné szdmla készitése esetén el kell donteni, hogy a sztornd szdmla ligylet meghidsuldsa miatt keriilt kidllitdsa vagy sem. Erre a program
sztorndézdskor rakérdez és utdlag is dllithaté az eredeti szdmla adatai ablakban a ,,Meghidsult tigylet” opciéval.

A szamla tipusa mellett taldlhat6 ,,...” gombbal az eredeti szdmla adatai ablakban az alapszdmla adatait lehet megadni (ami sztornézds vagy
helyesbités esetén automatikusan megnyilik). A megjegyzés rovatba bekeriil az eredeti szamla sorszdma, a tobbi adat a szdmldn nem jelennek.
Meg kell adni az alapszdmla adatokat, ha médosité szamla (helyesbités vagy sztorndzas) nem a szamlak kezelése ablakban késziil, hanem
.kézzel”, vagy Uj alapszamla késziil, viszont a gazdasigi eseménynek mar van kibocsatott és érvénytelenitett szamlaja.

Els6 példa: 2 darab termék vdsdrldsakor szdmldt bocsatunk ki (,,A” szdmla), majd a vevd jelzi, hogy eldll a vdsarldstdl, emiatt sztorn6zni kell a
szamlat (,,B” szdmla). Ebben az esetben a ,,B” szdmla kidllitdsakor megerdsitd kérdésre jelezziik, hogy az tigylet meghitsult, azt eredeti szdmla
sorszama az ,,A” sorszdma lesz, utolsé modosité szamla sorszama iires, a szamlak szama az eredeti szamla szerint 1 darab (csak ,,A”, azaz 1), a
sorok szdma az eredeti szdmla szdmlasorainak szdma 0sszesen (csak ,,A”, azaz 2) és jelolni kell, hogy az ,,A” szdmlardl tortént-e adatszolgaltatds
vagy sem (ha nem tortént, akkor nem is torténhet).

Masodik példa: 2 darab termék vésarlasakor szamlat bocsatunk ki (,,A” szdmla), majd a vevd jelzi, hogy hibds a fizetési méd, emiatt sztornézni
kell a szamlat (,,B” szdmla) amin megerdsitésre jelezziik, hogy nem hidsult meg az tigylet, és dj szamlat bocsatunk ki (,,C” szdmla). Ebben az
esetben a ,,C” szamla kiallitasakor eredeti szdmla sorszdma az ,,A” sorszama lesz, utolsé médosité szamla sorszama a ,,B” szdmla sorszdma, a
szamlak szama a két szamla (,,A” és ,,B”, azaz 2), a sorok szama a két szdmla szamlasorainak szdma Osszesen (,,A” és ,,B”, azaz 2+2=4) és
jelolni kell, hogy az ,,A” szdmlardl tortént-e adatszolgaltatds vagy sem (ha nem tortént, akkor nem is torténhet).

Az adatok pontos megaddsa az Online Szdmla adatszolgdltatds miatt sziikséges (tudnivalék Online Szdmla adatszolgaltatds pont [36. oldal]).
Elrontott adatok és emiatt sikertelen adatszolgdltatds miatt az adatok mddositdsa nem nyomtatdshoz kotottek, hanem sikeres adatszolgdltatdshoz,
igy ezek utélag is szerkeszthetdk (,,Szdmlazas” fomentii ,,Szamlak kezelése” meniipont, ,Megtekintés” gomb, majd ,,...” gomb, majd szerkesztés
és bezaras). Elrontott adatok és sikeres adatszolgaltatds esetén az adatok csak akkor médosithaték és kiildhetok be djra, ha az Online Szamla
adatszolgaltatds meniipontban a szamlat visszadllitjuk kiildésre var allapotba és az Online Szdmla oldalon a szamlat technikailag érvénytelenitjiik
(tudnivalék az Online Szamla adatszolgéltatds pontban [36. oldal]). Ha tudjuk, hogy az iigylethez tartozé alapszamla és Osszes médosité szamla
adatszolgéltatdsa megtortént, akkor az adatok a ,,Lekérdezés” gombbal az alapszdmla sorszdma szerint lekérdezhetdk.

Eredeti szamla adatai =

Kételez5 adatok

Eredeti s2amla sorszama, amelyre a modositas vonatkozik:

Eredeti szamia legutdbbi médosits okiratanak sorszama (ha létezik):
Eredeti és 0sszes modositd szamidk szama osszesen: o
Eredeli 65 0sszes M6dositd szamiak sorainak szdma dsszesen 0

[ Eredeti szamlars] nem tsrtént és nem is fog térténni adatszolgatatss

Kiirt Lekérdezés Hégsem

Figyelem! Ha az eredeti szamla és annak modosito szamlai megtalalhatok a ' Szamlak kezelése®
meniipontban, akkor a"Nem kitelez5 adatok’ megadasa kihagyhats, mert ires adatok esetén
adatszolgaltataskor automatikusan kitoltésre keriilnek. Ha az eredeti szamla nem talalhato meg
a'Szamlak kezelése' viszont a 6 az Online Szamla altata
akkor a 'Lekérdezés’ gombbal a "Nem kotelezd adatok’ lekérdezhetdk. Az adatok a szamla
mentése utan, sik altata utolagis o odosil ol jita é
dltatas utan dltatast elGszor az Oniine érve L
utana az Online Szamla adatszolgaltatas menupontban a ‘Tovabbi miveletek’ gombbal az 'Online
a teljesitett szamia érve ite tortént opcidval jeloini kell
ezutan médosithatéva valnak az adatok, végill a ‘Kildés’ gombbal Ujra be kell kiildeni a szamiat.

65. abra - 'Eredeti szamla adatai' képernyo

A kiviélasztott fizetési méd a partnerhez megadott fizetési mod lesz. A fizetési mod bedllitdsa szerint alakul a szdmla fizetési hatdrideje a
partnerhez megadott fizetési hatarid6 szerint.

Elészdmla bedllitdsa esetén a felvitt tételeket a program nem vonja le a készletb6l. Ebben az esetben széllitélevélen tudjuk a készletkovetést
megoldani. Eléleg opcié haszndlataval elélegrdl szold szamla készithetd. Bejelolése esetén kivalaszthaté az eldlegként szerepld tétel. Ha a
szamldra ezen feliil djabb tételeket keriilnek rogzitésre, azok szintén eldleg tételek lesznek. Az el6legszamldra a program kiilon figyel és a
partnernek szdmldzdskor felkindlja a végszdmla készités lehetdségét, amelyen az eldleg eleve negativ eldjellel rogzitésre keriil. Végszdmla opcid
haszndlatdval — csak ha partner kivalasztdskor végszamlazdst vdlasztottunk — egy vagy tobb eldlegszamla alapjan végszdmla készithetd. Ilyenkor
a szamla az ellenkezd eldjelii eldleg tételekkel feltoltésre keriil. Az eldleg tételeknek csak a megnevezése, egységdra és dfakulcsa szerkeszthetd,
viszont a végszdmla tételei — normdl szdmlakészitéshez hasonléan — felvihetdk. Gyiijtészdmla bedllitdsa esetén a felvitt tételek kiilon teljesitési
id6t kapnak, amely mindig a jobb felsd sarokban lithaté ,.tétel teljesitése” adatmezd értékét kapja meg. Ebben az esetben a szdmla fejléce
,.Gylijtdszamla” lesz. Gytijtészamla csak forintban késziilhet. ,,K6z6sségi”, ,,Forditott”, vagy ,.Harmadik” opcié bedllitdsa esetén minden tétel a
bedllitdsokban megadott forditott afakulcsot fog kapni. Ha a partnertdrzsben a vevé forditott adézasinak van bejelolve, akkor a szimla nem lesz
automatikusan forditott ad6zasu, a program rakérdez a bedllitdsra. Ha a partner forditott adézasu, de a szdmla nem forditott ad6zdsu, viszont a
felvitt tétel — a cikktorzs vamtarifaszdma szerint — vas- és acélipari vagy mezdgazdasdgi termék, akkor tételfelvitelkor a program megerdsitést
vér, hogy a felvitt tétel (vagy egész bizonylat) forditott ad6zdsu legyen vagy sem (tudnivalok a Partnertorzs kezelése pontban [18. oldal] és és
Cikktorzs kezelése pontban [21. oldal]). Forditott ad6zds bedllitdsa esetén ellendérzi, hogy a vevének adtunk-e meg addszdmot, illetve a
megjegyzés rovatba felveszi a Bedllitdsokban az ,,Afa” fiilon megadott ,forditott adézds” megjegyzését (tudnivalék a Bedllitasok pontban [41.
oldal]). Folyamatos teljesités bedllitisa esetén a szdmla teljesitésének datumat, az idészak kezdetét és iddszak végét (és ehhez a szdmviteli
teljesités datumadt) a partnerhez megadott partner teljesités napjdhoz fogja igazitani. Eltéré szdmviteli teljesités beallitdsa esetén a szamviteli
teljesités datumat szintén a partnerhez megadott partner szdmviteli teljesités napjdhoz fogja igazitani. Pénzforgalmi elszdmolds beéllitdsa esetén
a megjegyzés rovatba felveszi a Bedllitdsokban az ,Afa” fiilon megadott ,pénzforgalmi elszdmoldsi szdlmak haszndlata” megjegyzését
(tudnivaldk a Bedllitdsok pontban [41. oldal]).

Az ablak jobb alsé sarkdban bedllithatd a szdmla végosszesen kedvezménye, amely a Bedllitdsokban , Bedllitdsok 1.” fiilon megadott
kedvezmény opciétdl fiiggben felveszi a partner kedvezményét (tudnivaldk a Bedllitdsok pontban [41. oldal]). Ebben az esetben a szdmla
végosszege a bedllitott szdzalékkal csokkentve lesz, illetve nyomtatdskor a kedvezmény értéke is felsoroldsra keriil dfakulcsokra bontva. A
cikktorzsben megadott ,,nincs kedvezmény” tipusi tételek nem képezik a kedvezmény alapjat, igy arra nem szdmol kedvezményt.

A kedvezmény alatt taldlhaté devizanem mezd segitségével bedllithaté a szdmla devizaneme. A devizanem mezd gyorskeresd moédban is
miikodik, vagyis beirhaté a devizanem kdédja illetve a mez6 mellett taldlhaté ,,»>” gombra kattintva listabdl is kivalaszthaté. Az arfolyam a
devizatérzs szerint megadott utolsé arfolyam szerint keriil feltoltésre, ami mdédosithaté. ElS internetkapcsolat esetén az Arfolyam cimkére
kattintva a datum és devizanem alapjan az drfolyam az MNB kozéparfolyama szerint on-line frissithetd. Az drfolyamon dllva F2-re médosithaté
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az dfaszamitdshoz haszndlt drfolyam. Megerdsitésre a deviza mddositdsa sordn a tételek értéke és a végosszeg automatikusan dtszdmitdsra keriil
illetve kiilon bekéri az dfaszdmitdshoz sziikséges drfolyamot.

A szdmldhoz tetsz6leges megjegyzés flizhetd. A szovegmezore kattintva egy egyszerli szovegszerkesztd aktivizalodik, igy a szoveg tetszdlegesen
formdzhat6 is. A ,,Megjegyzés” gombra kattintva egy felbukkané ablakbdl a megjegyzés torzsben taldlhaté mar felvitt megjegyzést szirhatunk
be a szovegbe. A besziras helye az aktudlis kurzorpozicié lesz. Ugyeljiink arra, hogy a besziirt megjegyzés végére automatikusan egy sortorés
karakter is keriil.

Megjegyzés szerkesztésekor figyelembe kell venni, hogy a szovegrész a bizonylaton balra igazitva fog megjelenni és legfeljebb négy sort
tartalmazhat. A tovabbi sorok nem jelennek meg a bizonylaton. A szoveg tetszOlegesen formdzhaté a szerkesztéskor felbukkand eszkoztar
segitségével.

Bizonylatnyomtatds sordn kivdlaszthaté, hogy a megjegyzés formdzva vagy formdzds nélkiil keriiljon-e nyomtatdsra. Formdzds nélkiili
nyomtatdskor a formdzott szoveg betliformdtumok (stilus, méret, stb.) és igazitds nélkiill fog megjelenni, ezért javasoljuk, hogy a
szovegpoziciondlds TAB illetve SPACE billentyiik haszndlatdval keriiljon beallitasra.

Figyelem! A formdzott megjegyzések haszndlata sordn a nyomtatdsi sor feldolgozdsa lelassulhat, esetleg feldolgozdsi hibdt okozhat (tudnivalok a
Bizonylatok nyomtatdsa pontban [61. oldal]). A feldolgozdsi hiba nem okoz adatvesztést és a nyomtatds megismételheto.

A szamlahoz tetsz6leges melléklet fiizhetd. A , Melléklet” gombra kattintva egy kiilon szerkesztéablakban megadhaté a melléklet fejlécének
megnevezése illetve a melléklet szovegezése. A melléklet szovegének hossza maximum 75 sor lehet, erre a program az ablak bezdrdsakor
figyelmeztet. A szovegezéshez a ,,Megjegyzés” gombra kattintva a megjegyzés torzsbdl lehet elére megadott szoveget betdlteni. A melléklet
egészen addig mddosithatd, amig az adott nem volt kinyomtatva. Az el6z6 illetve kovetkezd gombokkal bal egérkattintdssal a partnerhez tartozé
el6z6 vagy kovetkezd mellékletet, jobb kattintdssal partnertdl fliggetleniil az el6z6 vagy kovetkezd mellékletet lehet betolteni. A melléklet a
szamlaval egyiitt vagy kiilon is kinyomtathaté (tudnivaldk a Bedllitdsok pontban [41. oldal])

Lehet6ség van minden levélhez tovabbi és dllandé dokumentumokat csatolni. Az itt megadhat6 ,,Tovabbi dokumentumok™ lehetnek a szamlazas
alapjat képezé dokumentumok, pl. szillitélevél, megrendelés, drajanlat, amelyet bizonylat nyomtatdsakor hoz létre a program. Allandé
dokumentumok a bizonylathoz szorosan nem kapcsol6dé dokumentumok, pl. tdjékoztatdk, elallasi nyilatkozat lehetnek, amelyeket a
levélsablonban lehet megadni (tudnivalék a Sablonok kezelése pontban [29. oldal]). A listira dokumentumot felvenni az ,,Uj fjl” gombbal,
listardl eltdvolitani a ,, Torlés” gombbal lehet. A ,,Megnyitds” gomb a listdn 1évé dokumentumot a Windowsban tdrsitott alkalmazdssal megnyitja.
Az ,,E-mail” oszlopban 1év0 pipdval dllithaté be, hogy e-mail kiildéskor a bizonylattal egyiitt a csatolt dokumentumot a program elkiildje vagy
sem. Az ,,Uj f4jl legyen e-mail opciéval jelslve” opci6 csak arra szolgdl, hogy tj dokumentum csatoldsa esetén az ,,E-mail” oszlop alapb6l be
legyen édllitva vagy sem.

Ha bedllitottuk a szdmla adatait, akkor kovetkezhet a szamlatételek felvitele. Az ,,Uj tétel” gomb segitségével kivalaszthatjuk a cikket és
beadllithatjuk az j szamlatétel adatait. A ,Moddositds” gomb segitségével a mar rogzitett tételen a cikk megvdltoztathatd vagy adatai
modosithatok. A ,, Torlés” gomb segitségével a kivdlasztott tételsor tordlhetd. Tételismétlés esetén a program rakérdez, hogy a mar meglévo és
djra felvitt tételt a mennyiségek Osszegzésével Osszevonja-e, illetve eltérd egységdr esetén rdkérdez, hogy melyik dron vonja dket Ossze. Ha a
szamla mds bizonylatbdl vagy csoportosan tobb bizonylatbdl késziil (pl. szdllitélevélbdl vagy csoportosan tobb szdllitdlevélbdl egy szdmla),
akkor az ismétl6do tételek nem vonhatdk 0ssze, mert Osszevonds esetén nem lenne kapcsolat a bizonylat tételei kozott.

Lehet6ség van egyszerre tobb tétel médositasara vagy torlésére (tudnivaldk a Tételsorok kijelolése pontban [10. oldal]). Az 1j tétel kivalasztdsa
vagy a felvitt tétel médositdsa a tételablakon keresztiil lehetséges (tudnivaldk a Cikk kivalasztésa ablak pontban [58. oldal]).

Ha a partner rendelkezik rendezetlen tételekkel, akkor a ,,Rendezetlen” gomb elérhet6 lesz és a kidllitott, de még nem kiszamlazott szallitélevél
vagy lefoglalt megrendelés tételekbdl vehetdk fel tételek. Lehetség van részbeni rendezésre is, pl. 10 darab szallitélevélen szerepld tételbdl csak
8 darabot szamldzunk ki, akkor a maradék 2 darab tétel tovdbbra is rendezetlen marad, ami késdbb rendezhetd vagy visszavételezhetd. A
rendezetlen tételekbdl kijelolés segitségével lehet6ség van egy 1épésben egyszerre tobb tételt is rendezni (tudnivaldk a Tételsorok kijelolése
pontban [10. oldal]). Eltérdé ddtumu rendezetlen szallitdlevél tételek esetén megerdsitésre gyiijtoszdmlaként éllitja be a szamlat.

Az ablak jobb felso részében taldlhaté harmas gombcsoport segitségével a partnerhez tartozé el6z6 szdmla alapjdn, az el6z6 szamlatételek adatai
tolthet6k be. A jobbra-balra nyillal oda-vissza navigdlhatunk a kordbbi szdmlatételek kozott, a ,.lap” gombbal kiiirithetjiik a tételeket. Sztornd
szdmla nem, viszont sztornézott szimla betSlthet. Ha a bet6ltott szamla tételei szallitélevélhez vagy megrendeléshez kapcsolédnak, akkor egy
figyelmeztetést kapunk, miszerint csak sztornézott szamla tolthetd be.

A termékdijak a , Termékd{j” gombbal a termékd{j ablakban a szdmlatételek termékdij — termékdij, illetve Kiterjesztett gyart6i feleldsségi
rendszer (EPR) — sor adatai a torzstdl fiiggetleniil is rogzithetdk illetve atszerkeszthetdk, dj tételsor vihetd fel vagy tételsor torolhetd (pl. ha nem
cikktorzsbdl szamldzunk vagy nem haszndlunk termékdij torzset). Lent, ,,Kivdlasztds torzsbdl” gombbal dj sor vihetd fel kivdlasztott termékdij
séma alapjan, az ,,Uj tétel” gombbal tj egyéb (pl. sémdban nem rgzitett) sor viheté fel, a ,,Mddositds” gombbal a sor médosithaté, a ,, Torlés”
gombbal egy sor térolhets. Uj vagy médositds esetén egy segédablakban kell a termékdij adatokat. A ,Z4radék médositds™ gombbal a zaradék
adatok moédosithaték akkor, ha a zaradék tipus jogszabélyi hivatkozast, iktatott iddszakot tartalmaz és azok a zaradékban ,,...” adattal vannak
jelolve, vagy a zdradék termékdij visszaigénylésrol sz6l. Az automatikus termékdij kezelés a termékdij torzsben (tudnivalék Termékdij torzs
kezelése pontban [23. oldal]) és cikktorzsben (tudnivaldk és Cikktorzs kezelése pontban [21. oldal]) allithaték be.

Az egyéb zaradék adatok az ,Egyéb” gombbal egy szamlatételhez az egyéb adatok ablakban fiilonként kategorizalva az aldbbi adatok adhatdk
meg:

- Az ,Arverési tétel” adatot akkor kell bedllitani, ha a szdmla tétele arverési tétel és a szdmlat nyilvanos drverés szervezéje bocsétja ki.
Ebben az esetben az drverési ellenértéket, a befizetett kozterheket (ad6k, vadmok, illetékek, jarulékok, hozzdjaruldsok, lefolozések és
mas, kotelezd jellegli befizetések), az athdritott jarulékos koltségeket (amelyeket a nyilvanos drverés szervezdje harit 4t az arverési
vevonek) és kisebbitendd tag (el6z6 harom tétel egyiittes sszege) adatokat meg kell adni.

- Az ,Uj kozlekedési eszkoz” adatot akkor kell beillitani, ha a szdmla tétele vij kozlekedési eszkoz és Kozosségen beliili értékesitése
esetében mentes az adé aldl. Ebben az esetben a kozlekedési eszkoz éltaldnos adatai mellett (gyartmany/tipus, alvdzszam/gyari
szam/gyartdsi szdm, motorszdm), az Uj szdrazfoldi kozlekedési eszkoz adatait (hengertirtartalom, elsd forgalomba helyezés datuma,
1égi kereskedelmi eszkoz vagy sem, repiilt 6rdk szdma), vagy Uj 1égi kozlekedési eszkoz adatait (felszélldsi tomeg, elsd forgalomba
helyezés datuma, teljesitmény, megtett tdvolsdg), vagy dj vizi kozlekedési eszkoz adatait (hossza, elsd forgalomba helyezés,
tevékenység, hajozott 6rak szdma) meg kell adni.

- Az ,Asvinyolaj” adatot akkor kell bellitani, ha a szamla tétele dsvanyolaj és ad6raktarbol torténd kitarolasrél szol6 szdmla tétele.
Ebben az esetben az okmany adatait (hdmérséklet, tomeg, stirliség, térfogat, mindségi és tandsitvanyi hivatkozas) meg kell megadni.

- Az ,Energiaad6” adatot akkor kell bedllitani, ha a szdmla tétele energiaértékesités és azt energiaadd terheli. Ebben az esetben az
energiaad6 Osszegét meg kell adni.
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- A, Népegészségiigyi termékadd” adatot akkor kell bedllitani, ha a szdmla tétele népegészségiigyi termékadé kotelezettség ald tartozik.
Ebben az esetben az energiaadd kotelezettség az ad6 alanyat terheli jelolést meg kell adni.

- A, Jovedéki termék” adatot akkor kell bedllitani, ha a szdmla tétele jovedéki vagy jovedéki értékesités ald tartozik. Ebben az esetben az
AHK szdmot, a belfoldon terheld adét, jovedéki vamtarifa fizetésére valé kotelezettséget, a vételdrban felszamitott adét, tovabba -
gdzolaj beszerzés esetén - a kereskedelmi jarmu rendszdmat és kilométerdra éllasat, értékesité jovedéki engedély szamat - dstermeld
vevo esetén - a vevo Ostermeldi igazolvany szamadt, illetve szdrmazasigazolas opcidkat meg kell adni.

- A ,Betétdij” adatot akkor kell bedllitani, ha a szdmla tétele betétdijat tartalmaz. Ebben az esetben a betétdij 6sszegét meg kell adni.

- A ,,Rezsicsokkentés” adatot akkor kell bedllitani, ha a szamla tétele rezsicsokkentést tartalmaz. Ebben az esetben a tételhez tartozd
rezsicsokkentés halmozott 6sszegét meg kell adni.

- A ,Tranzitaddraktdr” adatot akkor kell bedllitani, ha a szdmla tétele tranzitaddéraktar-engedélyes lehet. Ebben az esetben a jdratszdm,
kedvezményezett, illetve uti cél adatokat meg kell adni.

- Az ,Egyéb” fulon tovabbi adatok adhaték meg (ezek az adatok mentés és nyomtatds utdn modosithaté marad, mivel ezek
adminisztrativ adatok és a szimlaképet nem érintik):

- A _Kilonbozet szerinti szabdlyozds” bedllitdsaval lehet megadni, hogy az értékesitett cikk a kiilonds szabdlyok szerinti
utazasszervezési szolgaltatds nyujtdsa vagy kiilonos szabdlyok szerinti hasznalt ingésdg, miialkotds, gylijteménydarab vagy régiség
értékesitése ala fog tartozni. A program a kiillonbozet szerinti adézast nem kezeli, viszont az afas (arrés) és nem afds (beszerzési ar)
kiilon tételként vald szdmldzdsdval az értékesités megoldhato.

- Az Eldlegszamla tétele”, illetve ,,Végszdmla tétele” opcidval megadhatd, hogy a szdmla tétele eldlegszdmla vagy végszamla tétele. Ha
szdmla készitésekor a szdmlakészitd ablakban haszndljuk az ,,El6legszdmla” opcidt, illetve az igy késziilt eldlegszamlabol hasznéljuk a
végszdmla készités opcidt, akkor ezek az opcidk automatikusan keriilnek kezelésre, bedllitasuk letiltott lesz. Az ,,Elélegszdmla tétele
teljesitve” opcidval az elbleg tétel zarhatd le (ha az mas egyéb mddon keriilt beszamitdsra), ebben az esetben nem fogja végszamla
készitésre felkindlni a program az eldleg tételt.

- A ,Kozvetitett szolgaltatas” opcidval megadhatd, hogy a szolgaltatdsként jelolt termék kozvetitett szolgaltatds vagy sem. Ebben az
esetben ajanlott, hogy a szdmlatétel megnevezése Ugy legyen megadva, hogy abbdl a kozvetitett szolgéltatas kideriiljon.

- Léathat6 tovdbbd az aktudlis szdmla tétel azonositdja (ami nem mddosithat6). Lithaté és mddosithaté végszdmla esetén eldleg tétel
azonositdja, és cikk azonosit6ja. Lathaté és médosithaté a szdmla egészére vonatkozd folyamatos teljesités, idoszak kezdete, id6szak
vége, eltérd szamviteli teljesités, szamviteli teljesités datuma, eldleg (szdmla), végszamla, k6z0sségi, harmadik, forditott opcidk is. A
datumok csak akkor mdédosithaték, ha a szdmla eredeti nyomtatdskor nem volt bekapcsolva a tovdbbi ditumok nyomtatdsa a
bedllitasokban. A médositds az ,,Adatmédositds” gombbal kapcsolhaté be és ki. Bizonyos adatok mdédositdsa sordn az adatszolgéltatast
meg kell ismételni (ezek a pirossal jelolt adatok). Errdl az ,,Adatmédositds” gombra kattintva kapunk informaciét.

- Az ,FElad6 jogeldd adészama” rubrika akkor sziikséges, ha a szdmldzand¢ iigyletet még a szdmla kibocsitd jogelddje teljesitette. A
jogeldd addszdma automatikusan toltédik abban az esetben, ha a szamla sztorné vagy helyesbitd szamla és az alapszdmla eladé
addszdma eltér.

Tartds adathordozé eszkozok értékesitésekor - ha a kereskedd a végleges adattorlé kédot a szadmldn rogziti és igy adja 4t a fogyaszténak, akkor —
a végleges adattorld kédot a szdmldn kell rogziteni. A szdmldzé program Online Szdmla adatok tekintetében csak az Online Szdmla specifikdcié
,.Kotelezéségek" (III. 2. fejezet) szerint kezel és jelent adatokat, amelyben a végleges adattorld kéd jelenleg még nem szerepel. A szamlazé
program a végleges adattorlé kodot kiilon adatként nem kezeli, viszont a gépi adatszolgaltatast teljesiti, ha a szdmladn szereplé eszkoz tétel
megnevezés végére vagy tétel szdmlasora ala tételk6zi megjegyzésként (azaz nulla forinttal, nulla egységarral, amely értékek a szdmldn nem
fognak megjelenni) rogzitik szintén a tétel megnevezés végére a ,,végleges adattorld kod:” szoveggel kezd6dé megnevezést €s magat az adattorld
kédot. A szovegezésnek a tétel megnevezés végén kell szerepelni, a kettdspont szerepeltetése kotelez6. Tobb adattorld kodot vesszdvel
felsorolva kell megadni. Ha egy sorban nem férnek ki a kédok, akkor dj tételk6zi megjegyzéssel folytathaté a felvitel és szintén ,,végleges
adattorld kod:” szoveggel kell kezdeni a kédok megaddsat. Az elmulasztott adatszolgdlatds jelenleg utélag Online Nyomtatvanykitoltd
Alkalmazds (ONYA) Adatszolgdltatasok kategéridjdban, és az Altalanos Nyomtatvanykitsltd Keretprogramban (ANYK) az AATKOD jelil,
Adatszolgdltatds a tartés adathordozé végleges hozzaférhetetlenné tételéhez sziikséges adattorlé kéd fogyasztok részére torténd atadasardl”
elnevezésti nyomtatvanyon kell teljesiteni. Példdk dj tétel rogzitésére: 1) egy darab laptop, kéd a tétel megnevezésében: ,,Laptop, végleges
adattorld kod: 1234-1234-1234-1234”, 2) egy darab laptop, kdd 1j tételen, tételkozi megjegyzéssel, kéd a megnevezésében: ,,Laptop”, majd
tételkozi megjegyzésben ,végleges adattorlé kod: 1234-1234-1234-1234”, 3) o6t darab laptop, kéd a tétel megnevezésében és tételkozi
megjegyzéssel vegyesen: ,Laptop, végleges adattorlé kédok: 1234-1234-1234-1234, 1234-1234-1234-1235”, majd tételko6zi megjegyzésben
tovabbi végleges adattorlé kod: 1234-1234-1234-1236, 1234-1234-1234-1237”, majd tjabb tételkdzi megjegyzésben ,tovdbbi végleges
adattorld kod: 1234-1234-1234-1238”.

Ha befejeztiik a tételek rogzitését, akkor kovetkezhet a szdmla mentése a ,,Mentés” gomb megnyomdsdval. Hil6zatos kornyezetben fontos, hogy
ilyenkor torténik meg a szdmlatételek ellenérzése, és kap a bizonylat szimlasorszdmot. Ha a partnertorzsben a vevo ,,Maganszemély és nincs
ad6szama” opcid nincs megadva vagy adészama hidnyzik, akkor a szdmla nem menthetd (a partnertorzsbe - partner kivalasztasan keresztiil —
mentés el6tt utdlag is meg lehet adni). Ellenérzésre keriil a cikktorzs készlet, hogy valéban van—e a kiszamlazott tételekbdl rendelkezésre allé
mennyiség. A mozgasok listdjaba csak a cikktorzsbol vélasztott cikkek keriilnek rogzitésre. A készpénzes szamldk automatikusan kiegyenlitésre
keriilnek. A program az 1,5 millié forint vevOnkénti havi készpénzforgalomra, illetve devizds egyszerisitett szdmla esetén a 100 eurds
Osszeghatdrra figyelmeztet. Hiba esetén a mentési miivelet egy figyelmeztetéssel ledll.

Evviltds és biztonsdgi mentés visszatoltése (vagy adatfajl visszamasoldsa) utdn késziilt elsé szamla mentéskor a program el6szor ellendrzi, hogy
az adott sorszdmmal az Online Szdmla rendszerben létezik-e mar bizonylat. Ha mdr 1étezik, akkor figyelmeztetést kapunk és a mentés nem
folytathatd. Ebben az esetben a bedllitdsokban (szamla fiilon) 0j sorszamot kell bedllitani (tudnivaldk a Beallitdsok pontban [41.o0ldal]).

A sikeres mentés utdn kovetkezhet a szdmla nyomtatdsa. A ,,Mentés” gomb atvalt ,,Nyomtatds” gombra. Erre kattintva a ,Nyomtatds” ablak
jelenik meg, amelyen a bizonylat formatuma, példanyszama, 1dbléce, stb. bedllitdsa mellett a bizonylat megtekintheté illetve kinyomtathatd
(tudnivalék a Bizonylatok nyomtatdsa pontban [61. oldal]). Az elmentett szdmla, ha még nincs kinyomtatva mddosithaté és kinyomtathatd, vagy
ha mér kinyomtattuk, akkor megtekinthetd, sztornzhatd, helyesbithetd, kiegyenlithetd és masolat is nyomtathat6 a szdmlalistdn keresztiil.

A ,Kilépés” gombbal a szdmldzé ablak bezdrhatd, vagy folyamatos szdmlarogzités mellett (,,Bedllitdsok™ meniipont ,,Bedllitdsok 1.” fiil) j
szdmla készithetd (tudnivaldk a Bedllitdsok pontban [41.0ldal]).

2

6.2.  Uj egyszeriisitett szamla készitése
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Ebben a meniipontban lehet 4j egyszerlsitett készpénzfizetési szamlat késziteni.
A panel szerkezete és kezelése megegyezik az ,,Uj szdmla készitése” meniipontban ismertetettel (tudnivalék az Uj szdmla készitése pontban [70.
oldal]). A normdl szdmla és az egyszerisitett készpénzfizetési szdmla készités kozotti kiillonbségek a kovetkezok:

A szamla fizetési médja csak készpénzes lehet.

A szdmla teljesitése és fizetési hatdrideje mindig a szdmla keltével fog megegyezni, igy ezek nem médosithatok.

A tétel felvitelekor, médositdsakor a cikkek egységara és tételdra a cikktorzsben taldlhatd netté egységarbdl szamitott, bruttdsitott drakat
tartalmazzak.

A szdmla nyomtatdsdhoz csak egyszertusitett készpénzfizetési szamlaformatumok hasznalhatok.

6.3. Szamlak készitése sablonboél

A sablonok kezelésében megadott szamlaként bedllitott sablonok alapjan a Szamlazas fémenii Szamldk készitése sablonbdl meniiponttal lehet
csoportosan szdmldkat kidllitani és az elkésziilt szamlakat kinyomtatni.

Tobb elore megadott sablon hasznélata esetén a lista felsé részében taldlhat6 ,,Sablon” legordiild listadobozban lehet kivélasztani, hogy melyik
sablon szerint késziiljenek el a szamlak. A listidban csak a szdmlaként bedllitott sablonok jelennek meg.

A lista als6 részében taldlhaté ddtumok a sablonban megadott ddtumok szerint keriilnek bedllitdsra. Ha a sablon nem folyamatos teljesitési,
akkor az idészakok tiltva vannak, ha nem eltéré szamviteli teljesités, akkor a szdmviteli teljesités tiltva van. Az drfolyam bedllitdsa szintén tiltva
van, ha a sablon devizaneme forint.

Az Osszes partner kijelolése utdn a ,,Szdmldk készitése” gombbal indithaté a szdmldk elkészitése és végiil a ,,Szdmldk nyomtatdsa” gombbal
indithaté az elkésziilt szimldk nyomtatdsa. A Partnerkovetd ellenérzés gombbal csoportos partnerkovetd ellenérzés indithaté (tudnivaldk a
Partnertorzs lista pontban [19. oldal]). Sablon alapjan egyszerisitett készpénzfizetési szamla nem készithetd.

Szamlak készitése sablonbél

sziighés: || Vevdneve  |v| Sablon: | szdmidk ~| Kilelolések torlése

m D . Utolsd szamla  Utelsészamla  Utels6 szamia
Vevé neve & Vevs szamlazasi cime P

kelte teljesitési datuma fizetési

RLB-60 Bt 3000 Hatvan, Balassi Balint it 40

7 e e e e o G

Kelte. 20201215 | lgBszak kezdete: 2020.12.01 i Arfolyam 100 | Ft
Teljesités. 2020.12.01 i IdGszak vége: 2020.12.31 i
Fizetési hatdridd: | 2020.12.15 i Szamuiteli teljesités 2020.12.31 i

Sablonok Parinerek Parinerkovetd Szamlak szamidk e
kezelése kezelése ellendizés iészitése nyomtatasa i

66. abra - 'Szamlak készitése sablonbél' képerny6

6.4. Szamlak kezelése

Az eddig kiallitott szamldk adatai listaszeriien jelennek meg, amely a kovetkezd adatokat tartalmazza:

szamla nyomtatott dllapota, szdmlasorszdm, szdmla tipusa, vevd neve,
— szamla kelte, teljesités datuma, fizetési hataridé datuma, fizetési hataridéig hatralévd napok szaima
= fizetési mod, utolsé kiegyenlités ddtuma,

netté végosszeg forintban, AFA értéke forintban, brutté végdsszeg forintban,

Osszes kiegyenlités Osszege,

szdmla devizaneme, devizanem drfolyama,

devizds nett6 végosszeg, devizas AFA értéke, devizds brutt végosszeg,

— 0Osszes kiegyenlités 0sszege devizdban,

sztorné szamla, helyesbitd szamla, el6leg szdmla esetén az elézmény szamla sorszdma; tobb eldleg tételes végszamla esetén az utolsd
elélegszdmla sorszama,

— szamla megjegyzése (els6 240 karakter),

= Online Szdmla adatszolgéltatds statusza
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67. abra - 'Szamlak kezelése' képerny6

A szamlikkal kapcsolatos miiveletek:

— Uj szamla készitése: A kezelése megegyezik az ,,Uj szdmla készitése” meniiponttal (tudnivaldk az Uj szdmla készitése pontban [70. oldal])
vagy ,,Uj egyszerusitett szdmla készitése” meniiponttal (tudnivalok az Uj egyszerusitett szdmla készitése pontban [73. oldal]).

— Szamla moédositasa vagy megtekintése: A kidllitott szdmla csak megtekinthetd, ha mar megtortént a kinyomtatésa, ellenkezd esetben még
modosithat. A szdmla médositds kezelése megegyezik az ,,Uj szdmla készitése” meniiponttal (tudnivalék az Uj szamla készitése pontban

[70. oldal]) azzal a megszoritdssal, hogy a szdmla kelte nem lehet kordbbi, mint az el6z6 szamla kelte és nem lehet késébbi, mint a kovetkezd
szamla kelte.

— Szamla kiegyenlitése: Ha a szamldt mdr kinyomtattuk, akkor lehet6ség van a szdmla kiegyenlitésére.

2016/00030 szamla kiegyenlitése

] Datum Bizonylatszam Osszeg Pénznem ifolyam O A
W

< >

Datuma: 20201215 i Pénznem: FT r

Bizonylatszam: Arfolyam 1.00| Rt

PénztarBank: | Pénztar w Dsszeq 550

Megjegyzes:

Tores Mentés Vissza

68. abra - 'Szamla kiegyenlitése' képernyo6

A kiegyenlités datuman kiviil meg kell adni a bizonylat (pl. utalds esetén bankbizonylat) szamat, illetve azt, hogy hol tortént a kiegyenlités
(kifizetShely). Ezek kitoltése csak abban az esetben sziikséges, ha a napl6fokonyv illetve a pénztirkonyv programmal szeretnénk
automatikusan lekonyveltetni a szamldkat. Készpénzes szdmla esetén a kiegyenlités dituma megegyezik a szdmla keltével, ami
automatikusan kitoltédik a szaimla mentésekor. A program az 1,5 milli6 forint vevonkénti havi készpénzforgalomra figyelmeztet. A szamla
devizdban is kiegyenlithetd, ilyenkor megadhaté a devizanem és 4tirhat6 az arfolyam is. El6 internetkapcsolat esetén az Arfolyam cimkére
kattintva a ddtum és devizanem alapjan az arfolyam az MNB kozéparfolyama szerint on-line frissithetd.

Lehetdség van a szdmla részkiegyenlitésére is. Ebben az esetben a kovetkezd kiegyenlitéskor mdr csak a kiillonbozet 6sszegét ajanlja fel a
program. A kiegyenlitések tetszélegesen médosithatdk vagy torolhetdk.

Ha t6bb szamlat jeloliink ki, akkor nincs lehetdség az 0sszeg szerkesztésére. Ebben az esetben a brutté végosszegére torténik a kiegyenlités
vagy torlés esetén az Osszes kiegyenlitése torolve lesz.

— Szamla sztornézasa, szamla torlése vagy sztornozas visszavonasa: Ha a szamlat mar kinyomtattuk, akkor lehetdség van a szdmla
sztornézdsdra. A miivelettel mar sztornézott szamla vagy sztorné szdmla nem sztornzhaté, ilyenkor ,,Uj szdmla készitése™vel , kézi” titon
kell sztorné szdmlat kidllitani és ott ,,sztornd szdmla” tipust kell kivdlasztani (tudnivalék az Uj szamla készitése pontban [70. oldal]). A
»ztorn6zds” gomb helyesbitd szdmla esetén sem engedélyezett, csak az alapszdmla sztornézhaté és ha az alapszdmldnak van helyesbitd
szamldja, akkor a helyesbitd szamla is sztorndzasra keriil a két szamla tételei a sztornészamlan Ossze lesznek vonva.

A szamla sztornézds kezelése megegyezik az ,,Uj szamla készitése” meniiponttal (tudnivalok az Uj szdmla készitése pontban [70. oldal])
azzal a megszoritdssal, hogy csak a szdmla kelte, teljesités datuma, pénzforgalmi elszdmolas jellege (visszafizetés esetén) és a megjegyzés
rovat szerkeszthetd.
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A szdmla Osszes tétele negativ mennyiséggel fog szerepelni, igy a tételenkénti nettd ar és a szdmla Osszesen értéke is negativ lesz. A
mennyiséggel nem rendelkezd tételek esetében a nettd értéket veszi figyelembe a program.

A sztornézds visszavondsdra akkor van lehet6ség, ha tévesen sztornéztunk, még nem nyomtattuk ki a sztorné szamlat, és az utolsé szdmla
maga a sztornd szamla.

A szamla torlésére akkor van lehetség, ha tévesen szamldztunk, még nem nyomtattuk ki a szamlét, és az utols6 szamla maga a szamla.

Egyszertsitett készpénzfizetési szamla esetén sztorndzaskor illetve torléskor a program rakérdez, hogy a tdrbizonylatot (bolti eladast) is
akarja-e sztorndzni illetve torolni.

Szamla helyesbitése vagy helyesbités visszavonasa: Helyesbitd szamlat akkor allithatunk ki, ha a szdmla nem rontott és csak a tételekben
torténik véltozds. Ha a szdmlat mar kinyomtattuk, akkor lehetéség van a szdmla helyesbitésére. A miivelettel mar helyesbitett szdmla vagy
helyesbité szdmla nem helyesbithetd, ilyenkor ,,[jj szamla készitése”-vel ,.kézi” tton kell helyesbitd szamlat kidllitani és ott ,helyesbitd
szamla” tipust kell kivdlasztani (tudnivalok az Uj szdmla készitése pontban [70. oldal]). Ilyenkor a szamlatételek parositva lesznek egy
negativ (eredeti tétel) és egy pozitiv (4j vagy helyesbitd tétel) tétellel. Az eredeti tételek nem mddosithatdk, viszont a helyesbitd tételek
modositasaval éllithaté be a helyesbités. Szamla mentésekor a program megkérdezi, hogy a nem mddositott (helyesbitett és helyesbitd)
tételparokat torolje-e a program vagy sem.

A szamla helyesbités kezelése megegyezik az ,,Uj szamla készitése” meniiponttal (tudnivalk az Uj szamla készitése pontban [70. oldal])
azzal a megszoritdssal, hogy csak a szdmla kelte, teljesités ddtuma, fizetési modja, megjegyzés rovat, pénzforgalmi elszdmolds jellege,
kedvezmény és a helyesbitd tételek szerkeszthetOk. A tételek mellé tovabbi Uj vagy rendezetlen tételek vehetdk fel. A szdmla csak akkor
menthetd el, ha a mennyiségben, az drakban vagy a kedvezményben tortént valtozds.

A helyesbités visszavondsdra akkor van lehetdség, ha tévesen helyesbitettiink, még nem nyomtattuk ki a helyesbitetd szamlat, és az utolsé
szdmla maga a helyesbitetd szamla.

Szamla nyomtatasa vagy nyomtatas masolat készitése: Informacidk a Bizonylatok nyomtatasa pontban [61. oldal] taldlhat6.

A szamla sziikitések:

Kiegyenlités dllapota szerint
Szaml4k tipusa szerint

Sorszam, datumok, vevd, devizanem és fizetési mod szerint

A szamlalistaval kapcsolatos osszegzések:

Szaml4k tipusa és kiegyenlités dllapota szerinti darabszdma

Szamlak tipusa és kiegyenlités dllapota szerinti forintos (vagy devizas) dsszege

A szamlalistabél az alabbi listak nyomtathatok Ki:

Szamldk listdja

Szamlak listdja devizaadatokkal
Szaml4k listdja partnerenként Osszesitve
MPL Cimlapkitsltd Uzleti csomaglista
GLS CONNECT csomaglista
ROADRECORD lista

A szamlalista tételsor-jelolések jelentése:

K: Egyszertsitett szamla

V: El6legrél sz616 szamla végszamldja
E: El6legrol sz416 szamla

G: Gytjtdszdmla

F: Forditott ad6z4sd szdmla

T: Folyamatos teljesitésii szamla

L: El6szamla

A szamlalista tételsor-kiemelések jelentése:

Piros: Sztornézott és sztornd szdmla

Z.61d: Helyesbito és helyesbitett szdmla

Fekete: Kiegyenlitett szamla

Kék: Kintléviség (nincs még kiegyenlités és fizetési hataridén beliili)
Barna: Késedelmes (nincs még kiegyenlités és fizetési hatdridon tuli)
Bordo: Részben kiegyenlitett szamla

Sziirke: Archivalt szdmla

Félkovér: Devizds szamla

Tovabbi tudnivalék az Ablakok pontban [9. oldal].
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6.5. Bankszamlatorténet kezelése

A bankszamlatorténet adatdllomanyok feldolgozdsa segitségével kidllitott szdmla kiegyenlitése, illetve dijbekéroként kidllitott megrendelésekbdl
szamla készitése oldhaté6 meg. A bankszdmlatorténet feldolgozas a Szdmlazas fémenii Bankszdmlatorténet kezelése meniipontban érhetd el.
Jelenleg tizenhat bank export adatallomanyat tudjuk feldolgozni (OTP, K&H, Raiffeisen, MBH, MBH Duna Bank, CIB, Unicredit, Erste, Wise,
Polgari Bank, Magnet Bank, Granit Bank, OFSZ, OBER, BinX, BNP, CITI és Revolut). Ezen feliil lehetséget biztositunk egy éltalanos ,,RLB”
struktirdra vald 4talakitidst kovetéen mds banktl kapott pontosvesszOvel tagolt CSV Kkiterjesztésii dllomdny betoltésére is. A
bankszdmlatorténetek letolthetdk a bank online feliiletér6l, melynek folyamatdrdl a bank tud tovabbi segitséget nydjtani.

Figyelem! Revolut bank esetén a banki feldolgozds csak akkor lehetséges, ha a kifizet6hely torzsben meg van adva a bank Swift-kédja. Ennek
oka az, hogy a szdmlasorszdm tartomdnyét (branch office code-ot) nem ismerjiik, nincs fent az MNB oldalon taldlhat6 hitelesé tdbldban. A
kédnak - a magyar Revolut oldal szerint megadott - "REVOLT21"-nek kell lennie. Ha esetleg mas a kéd, akkor is "REVOLT21" legyen
megadva. A kédot jelenleg mashol nem haszndlja a program, igy nincs jelentdsége, ha a valdstdl eltér.

A , Bankszamlatorténet kezelése” ablakban harom lista l4that6. A fels6 listdban a betoltott bankszamlatételek adatai lathatok. A masodik listdban
egy adott bankszdmlatételhez tarsitott megrendelések (dijbekérok) lathatdk, amelybdl kiegyenlitett szdmla készithetd. A harmadik listdban egy
adott bankszdmlatételhez, illetve megrendelésekhez (dijbekérdkhoz) tarsitott szamldk lathatok, amelybdl szdmla kiegyenlités készithetd.
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69. abra - 'Bankszamlatorténet kezelése' képernyo

Bankszamlatorténet betoltése

A jobb fels6 sarokban taldlhat6 ,,Megnyitds” gombbal indul az bankszamlatorténet adatdllomanyok betoltése. A ,,Bank kivalasztdsa” legordiild
listadobozban a ,,Kifizet6hely torzsben” megadott bankszdmlaszam adhaté meg. (A listadoboz alatt a bankszamlaszam és swift-kdd 14thaté, ha az
a kifizetShely torzsben kitoltott. A mdsodik, ,,Automatikus” legordiild listadobozban az adatdllomdny fajtdja adhaté6 meg, ha az automatikus
felismerés nem ismerné fel a bankhoz tartozé adatdllomdnyokat.) A ,Féjlok helye” sorban a ,Kivdlaszt” gombbal adhaté meg a banki
adatdllomdnyokat tartalmazé mappa helye. Az ,,Osszerendelések” opcidkkal megadhaté, hogy betoltéskor a program a banki tételsorokhoz
szamldkat vagy megrendeléseket keressen vagy sem. Mivel a banki adatdllomdnyok nem tartalmaznak adészdm adatot, viszont a szdmldk és
megrendelések tartalmazhatnak, ezért az ,,Ad6észam keresés Partnerfigyeldvel” segiti az banki tétel-megrendelés-szamla Osszerendelést
bankszdmlaszdm-adészam keresés alapjan. Ennek eléréséhez Partnerfigyeld eldfizetés sziikséges. A banki adatdllomdnyokban 4ltaldban
megtaldlhaté a banki tétel konyvelési dituma és értéknap datuma, igy a ,.Datum feldolgozds” opciéval megadhat6, hogy Osszerendelés
kereséshez, szdmla készitésekor teljesités datuma bedllitashoz, szamla kiegyenlitésekor kiegyenlités datuma bedéllitdsakor melyik ddtumot vegye
figyelembe a program. Szdmla kiegyenlitéshez kiegyenlités bizonylatszdm generdldsdhoz a ,,Bizonylatszdm” sorban adhaté meg a generdlds
moédja. Ha az adatdllomdny nem tartalmaz devizanem adatot, akkor figyelmeztetést kapunk és a banki tételek devizds vagy forintos jellege -
,0sszeg” és ,,0sszeg dev.” oszlopok bedllitdsa — a kifizetOhely torzsben megadott ,,Devizds” opcid jelolése szerint torténik.
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Megnyitas
Bank kivilasztasa OTP Bank e automatikus v
117 OTPVHUHB
Fajlok helye: DAMENTESEK\SZAMLAZO2TESZTY Kivalaszt
Osszerendelések (B Szamidk Megrendelések (] Adaszam keresés Partnerfigyeldvel

Datum feldolgozas: | Konyvelési nap bos

Bizonylatszam 12341 + | Datum (éééhhhnn) <
Sziikités |
Fajl neve Fajl datuma Betdltés datuma Mérete
F ]
L [ |[EXPORT (1).XML 20240424 12:00:40 202502 14 135324 72,00KB
| | O [EXPORT csv 2024.10.29 090046 . . 9,00 KB
L [ |EXPORT_OKTOBER_20-1G.CSV 2024 .11.07 09:00:36 6,00 KB
[ ([ EXPORT_OKTGBER_20-TOL.CSV 2024 11.07 09:00:46 4,00KB
L [ EXPORT_2.CSV 2024.11.0808:00:34 . . 9,00KB
L [0 EXPORT_HIBAS.CSV 2024 .11.26 08:00:20 2528
L () EXPORT_ELTERG1.CSV 2024 11.26 11:00:00 8,00 KB
L (0 EXPORT_ELTERG2.CSV 2024.11.26 11:00:38 . . 9,00 KB
Informacidk Megnyitds Mégsem

70. abra - 'Bankszamlatorténet kezelése - Megnyitas' képernyé

Ha a féjlok helye megfeleléen van bedllitva és a kivdlasztott bankszamlaszdmhoz taldl a program import adatdllomanyokat, akkor a lista

z

feltoltésre keriil a betolthetd fajlokkal. A betoltéshez tobb fijl is kijelolhetd. A ,,Megnyitds” gombbal elindul a feldolgozés.

A jobb fels¢ sarokban taldlhaté ,,El6zmények” gombbal az eddigi betoltések tekinthetok meg és sziikség esetén Ujra betolthetdk. Az
elézményekbdl a ,,Torlés” gombbal lehet t6rolni egy kordbbi betoltést.

Bankszamlatorténet feldolgozasa

A féjlok sikeres beolvasdsa utdn elindul egy automatikus Osszerendelés feldolgozas, ha az ,,Osszerendelések” opciéval ,,Szamlak”, illetve
»Megrendelések” dsszerendelése be lett kapcsolva. Az automatikus dsszerendelések keresése az alabbi médon és sorrendben miikodik:

1.

(98]

Megrendelés sorszdm keresése banki tétel kozleményben.

Ha el6z0ben nincs taldlat, akkor banki tételen vagy kozleményben szerepld név keresése megrendelés partner nevében (és forditva),

a. és banki tétel 0sszege megegyezik a megrendelés Osszegével,

b. és banki tétel datuma késobbi, mint megrendelés datuma.

Ha el6zdben nincs taldlat, szdmla sorszam keresése banki tétel kozleményben.

Ha el6zdben nincs taldlat, akkor banki tételen vagy kozleményben szerepld név keresése szamla partner nevében (és forditva),

a. és banki tétel 6sszege megegyezik a szdmla Osszegével,

b. és kiegyenlitett szdmla esetén banki tétel dituma megegyezik a szdmla kiegyenlités ddtumadval,

c. ¢és kiegyenlitetlen szdmla esetén, ha a banki tételtdl késobbi szdmla esetén a banki tétel dituma megegyezik a szdmla teljesités
d4tumdval.

Ha el6z6ben nincs taldlat, akkor Partnerfigyeld eléfizetés esetén banki tétel bankszdmlaszdm szerinti adészdm lekérdezés utdn addszdm

keresése megrendelés adészamban,

a. és banki tétel 6sszege megegyezik a megrendelés Osszegével,

b. és banki tétel datuma késobbi, mint megrendelés datuma.

Ha el6z6ben nincs taldlat, akkor Partnerfigyeld eldfizetés esetén banki tétel bankszdmlaszam szerinti adészam lekérdezés utdn adészam

keresése szamla adészamban,

a. és banki tétel 6sszege megegyezik a szdmla Osszegével,

b. és kiegyenlitett szdmla esetén banki tétel dituma megegyezik a szdmla kiegyenlités ddtumadval,

c. ¢és kiegyenlitetlen szdmla esetén, ha a banki tételtdl késobbi szdmla esetén a banki tétel dituma megegyezik a szdmla teljesités
datumadval.

Ha az automatikus Osszerendeléskor taldlt megrendelésnek vannak szdmldi, akkor a megtalalt szamlak bekeriilnek a tarsitott szdmldk kozé.
(Forditva ez nem igaz, az 0sszerendeléskor talalt szdmldk megrendelései nem keriilnek be a tarsitott megrendelések koz¢, hiszen a szdmldzott
megrendeléssel mdr nincs teendd. Ez az eset nem is fordulhat eld, mert ilyenkor eleve a megrendelést taldlja meg elészor a program.)

Az automatikus Osszerendelések alapjdn a banki tételnek otféle stitusza lehet. A banki tételek stdtusza a tételen végrehajtott miiveletek szerint
késdbb megviltozik.

A banki tétel statuszok a kovetkez6k lehetnek:

,.Nincs taldlat” (kék szinii tételek), azaz a bank tételhez nem tarsithaté megrendelés vagy szamla.

»Rendben” (z6ld szinti tételek), azaz a bank tételhez egy darab megrendelés vagy kiegyenlitetlen szamla tarsithatd.

,, Tobb taldlat” (piros szinii tételek), azaz a bank tételhez tobb darab megrendelés vagy kiegyenlitetlen szamla tarsithatd.

,Kiegyenlitve” (fekete szinii tételek), azaz a bank tételhez taldlt szamldk Osszege és bank tétel 6sszege szerint ki vannak egyenlitve.
-Részben kiegyenlitve” (bord6 szini tételek), azaz a bank tételhez taldlt szdmldk Osszege és bank tétel Osszege szerint nincs teljesen
kiegyenlitve.

,Osszeg nem egyezik” (narancssirga szinii tételek), azaz a bank tételhez taldlt szdmlék, illetve megrendelések Osszege és bank tétel dsszege
eltér. Tobbféle devizanemben Osszerendelt banki tételek, szamlak, illetve megrendelések esetén is ezt a statuszt kaphatjuk, mert vegyes
devizanemben kezelt tételeket a program nem kezeli.

Az automatikus Osszerendelések sordn természetesen kaphatunk téves Osszerendeléseket is, hiszen gyakran el6fordul, hogy a banki tételen a
hivatkozdsként megadott megrendelés vagy szdmla sorszdma elgépelésre keriilt, vagy a banki tételen szerepld név eltér a megrendelésen vagy
szamldn szerepld partner nevétdl, vagy nem arrdl a bankszdmlaszdmrdl utaltak, ami megrendelésen vagy szdmldn szerepld partnerhez tartozik.
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Ezekbdl adéddan lehet, hogy a program egy banki tételhez vagy nem taldlt tarsithat6 megrendelést vagy szdmldt, vagy a banki tételhez nem
kapcsolddé megrendelést vagy szdmldt taldlt a program. Ezekhez a banki tételekhez a tdrsitdsok utdlag a ,,Megrendelés hozzdrendelése”,
-Megrendelés levalasztdsa”, ,,Szdmla hozzdrendelése”, ,,Szdmla levdlasztdsa” gombokkal javithatok.

Megrendelésbél Gj szamla készitése

Ha a banki tételhez tarsitott megrendelés megfeleld, akkor a ,,Megrendelésbdl dj szamla készitése” gombbal a megrendelés alapjan 4j szdmla
készithetd. Szamla készitése eldtt a ,,Megrendelés megtekintése” gombbal a megrendelés megtekinthetd. Tobb kijelolt tarsitott megrendelés
esetén a program rdkérdez, hogy megrendelésenként kiilon-kiilon késziiljon j szdmla, vagy a megrendeléseket vonja Ossze és egy szdmla
késziiljon. Tobb kijelolt banki tételhez is kérhetd csoportos szdmlakészités, ha azoknak a stdtusza egyértelmi, azaz ,rendben”. Ilyenkor egy
1épésben készithetd ki tobb banki tétel egy-egy tdrsitott megrendelés szdmldja. A szdmla elkésziilte utdn a szdmla a banki adatok alapjan
kiegyenlitésre keriil €s bekeriil a tarsitott szamlak listdjaba. A banki tétel stitusza a stituszok felsoroldsa szerint valtozik.

Szamla kiegyenlitése

Ha a banki tételhez tarsitott szdmla megfeleld, akkor a ,,Szdmla kiegyenlitése” gombbal a szdmldhoz — a ,,Szdmldk kezelése” ablakban
megszokott médon — szdmla kiegyenlités ablaka nyithaté meg, amelynek segitségével dj kiegyenlités menthetd (vagy meglévd kiegyenlités
torolhetd). Kiegyenlités kezelés elétt a ,,Szdmla megtekintése” gombbal a szdmla megtekinthetd. Tobb kijelolt tarsitott szamla esetén — szintén a
,-3zamldk kezelése” ablakban megszokott médon — a szdmldkhoz a kiegyenlités csoportosan kezelhetd. A szdmla kiegyenlitése ablak a szdmla a
banki adatok alapjan keriil elokészitésre. Tobb kijelolt banki tételhez is kérhetd csoportos kiegyenlités, ha azoknak a stitusza egyértelmii, azaz
,rendben” vagy ,kiegyenlitve”. Ilyenkor egy 1épésben egyenlitheté ki tobb banki tétel egy-egy szamldja. A banki tétel statusza a statuszok
felsoroldsa szerint valtozik.

Uj szamla készitése

Ha a banki tételhez nincs tarsitott megrendelés vagy a tarsitott megrendelés alapjdn nem készithetd megrendelésbél Gj szdmla, akkor az ,,Uj
szdmla készitése” gombbal a teljesen Uj szdmla készithetd. A szdmla elkésziilte utdn a szdmla a banki adatok alapjdn kiegyenlitésre keriil és
bekeriil a tarsitott szamldk listdjaba. A banki tétel statusza a statuszok felsoroldsa szerint véltozik.

Szabalyok kezelése

A jobb felso sarkokban taldlhaté ,,Szabalyok™ gombbal bankszdmlaszam-addszam pérositdsok kezelhet6k. Ha a banki tételhez nincs hivatkozés
megadva és a banki tételen szerepld partner neve eltér a megrendelésen, illetve szdmldn szerepld partner nevétdl, akkor szabalyként felvehetiink
egy bankszdmlaszdm-partner szabdlyt, amit a jovoben alkalmazhatunk. Ennek akkor van értelme, ha a partner a varhatéan jovdben is ugyanerrdl
a szadmlaszdmrol fog utalni felénk. Ezeket a pdrositdsokat az ,,Ad6szdm keresés Partnerfigyeldvel” opcié bekapcsoldsa esetén is feltolti a
program automatikus Osszerendelések keresése soran. Uj szabdly felvétele mellett egy meglévé szabdly médosithat6, torolhetd (vagy ki is
iirithet8). Uj szabalyok felvitele utdn a szabalyok a banki tételekre az ,,Alkalmaz” gombbal lefuttathatok azokra a tételekre, amelyekre nincs
Osszerendelés taldlat.

Egyéb miiveletek

Az ablak még az aldbbi funkcidkat tartalmazza.

- A ,Stitusz bedllitdsa” gombbal egyéni stdtusz éllithaté be. Ezt dltaldban akkor kell haszndlni, ha az adott utdnvét tétellel nem csindlunk
semmit (,,Nem konyvelhet6”), vagy egy adott iigylethez tobb tétel tartozik (pl. egy lesz ,Kiegyenlitve”, a tobbi ,,Nem konyvelhetd”), vagy

egy adott tigylethez hibds a jelolés tartozik.

- A banki tételek felett taldlhaté keresdmezd €s annak bedllitdsai a megszokott médon mikddnek (keresés vagy sziikités mikodési maéd,
keresémez0 és keresési mod bedllitas).

- Egy banki tételhez is haszndlhat6 a Partnerkovetd funkci6.

- A jobbra fent taldlhat6 ,,Sziikités” gombra megnyilé ablakban tdrsitds taldlatok szerint, kiegyenlités dllapotok szerint, illetve banki tételek
terlhelés/jovairas jellege szerint sziikithetjiik a banki tételek listajat.

- A tarsitott bizonylatokra nincs keresés, sziikités.

- Kilépéskor a banki tételeket automatikusan eltdrolja a program. (Kordbban betoltott banki tételek jelenleg nem nézhetdk vissza, viszont djabb
bankszdmlatorténet importfdjl betoltésekor — ami dtfedésben van egy korabbi importfdjl adataival —felhaszndlja azt.)

6.6. Utanvét lista kezelése

Az utanvét adatdllomanyok feldolgozasa segitségével kiallitott szamla kiegyenlitése, illetve dijbekéroként kidllitott megrendelésekbol szamla
készitése oldhaté meg. Az utanvét feldolgozas a Szamlazds fomenii Utdnvét lista kezelése meniipontban érhetd el. Jelenleg négy csomagkiildé
cég export adatdllomdnyat tudjuk feldolgozni (GLS, MPL, Packeta, DPD). Ezen feliil lehetdséget biztositunk egy dltalanos ,,RLB” struktirara
valé dtalakitdst kovetéen mds banktSl kapott pontosvesszdvel tagolt CSV kiterjesztésii dllomdny betoltésére is. Az utdnvét listdkat a
csomagkiildd cég bocsitja rendelkezésre, vagy e-mail kiildik elszdmoldskor, vagy letolthet6k a csomagkiild6 cég feliiletérél, melynek
folyamatdrdl a csomagkiildd cég tud tovabbi segitséget nydjtani.
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A ,,Utdnvét lista kezelése” ablakban hdrom lista lathaté. A felsd listdban a betoltott utdnvét tételek adatai lathatok. A mdsodik listdban egy adott

utdnvét tételhez tdrsitott megrendelések (dfjbekérdk) lathatdk, amelybdl kiegyenlitett szdmla készithetd. A harmadik listdban egy adott utdnvét
tételhez, illetve megrendelésekhez (dijbekérékhoz) tarsitott szamldk 14thatdk, amelybdl szdmla kiegyenlités készithetd.
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71. abra - Utanvét lista kezelése' képernyo

Utanvét lista betoltése

A jobb fels6 sarokban taldlhat6 , Megnyitds” gombbal indul az utanvét lista adatdllomanyok betoltése. A ,,Csomagkiildd kivalasztdsa” legordiild
listadobozban a csomagkiildé cég adhaté meg. (A madsodik, ,,Automatikus” legordiilé listadobozban az adatdllomany fajtdja adhaté meg, ha az
automatikus felismerés nem ismerné fel a csomagkiildd céghez tartozé adatillomanyokat.) A ,Fdjlok helye” sorban a ,Kivélaszt” gombbal
adhat6 meg az utdnvét lista adatalloményokat tartalmazé mappa helye. Az ,,Osszerendelések” opciékkal megadhaté, hogy betdltéskor a program
a banki tételsorokhoz szdmldkat vagy megrendeléseket keressen vagy sem. Mivel az utdnvét lista adatdllomdnyok nem tartalmaznak
bankszdmlaszdm adatot, ezért a ,Bank kivdlasztdsa” legordiild listadobozban meg kell adni a szdmlakiegyenlitéshez sziikséges bankot. Az
utdnvét lista adatdllomdnyokban dltaldban megtaldlhaté a banki tétel konyvelési datuma és kiszallitds datuma, igy a ,,.Diatum feldolgozas”
opciéval megadhatd, hogy Osszerendelés kereséshez, szdmla készitésekor teljesités ddtuma bedllitdshoz, szdmla kiegyenlitésekor kiegyenlités
didtuma beillitasakor melyik diatumot vegye figyelembe a program. Szdmla kiegyenlitéshez kiegyenlités bizonylatszim generdldsihoz a
,Bizonylatszdm” sorban adhaté meg a generdlas médja. Ha az adatdllomany nem tartalmaz devizanem adatot, akkor figyelmeztetést kapunk és a
banki tételek devizds vagy forintos jellege - ,,0sszeg” és ,,0sszeg dev.” oszlopok bedllitdsa — a kifizetShely torzsben megadott ,,Devizds” opci
jelolése szerint torténik.
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72. abra - 'Utanvét lista kezelése - Megnyitas' képerny6

Ha a fijlok helye megfeleléen van bedllitva és a kivalasztott csomagkiildd céghez taldl a program import adatdllomanyokat, akkor a lista
feltoltésre kertil a betolthetd fajlokkal. A betoltéshez tobb fajl is kijelolhetd. A ,,Megnyitds” gombbal elindul a feldolgozas.

A jobb fels¢ sarokban taldlhaté ,,El6zmények” gombbal az eddigi betoltések tekintheték meg és sziikség esetén Ujra betolthetdk. Az

£a?

elézményekbdl a ,,Torlés” gombbal lehet t6rolni egy kordbbi betoltést.
Utanvét lista feldolgozasa

A féjlok sikeres beolvasdsa utdn elindul egy automatikus Osszerendelés feldolgozas, ha az ,,Osszerendelések” opciéval ,,Szamlak”, illetve
~Megrendelések” Osszerendelése be lett kapcsolva.

A betoltott utdnvét listdban a ,,csomagszdm”, ,,iigyfél hivatkozds 17, ,,igyfél hivatkozds 27, és ,.kozlemény” mezdk haszndlhaté fel megrendelés
vagy szdmla Osszerendeléshez.

Ennek feltétele az aldbbiak egyike:
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1. Csomagszdm szerepeljen a szdmla vagy megrendelés megjegyzésében.

2. Egy tetszéleges, de egyedi megrendelés szdm szerepeljen a szdmla megjegyzésben és az a megrendelés szdm legyen dtadva a
csomagfeladaskor a csomagkiild cégnek. Ebben az esetben a csomagkiildd cégtdl kapott adatdlloméany tartalmazza azt. Ha az adatdllomany
tartalmazza azt, akkor a megrendelés szdma a listdban az ,,iigyfél hivatkozas 17 vagy ,,ligyfél hivatkozds 2” mezdében fog szerepelni.

3. Szamla sorszdma legyen atadva a csomagfeladdskor a csomagkiild6 cégnek. Ebben az esetben a csomagkiildé cégtdl kapott adatdllomany
tartalmazza azt. Ha az adatdllomany tartalmazza azt, akkor a szdmla sorszama a listiban az ,,iigyfél hivatkozds 1” vagy ,.iigyfél hivatkozds 2”
mezdben fog szerepelni.

Az automatikus 6sszerendelések keresése az alabbi médon és sorrendben miikodik:

1. Megrendelés sorszam keresése utanvét tétel ,,csomagszam”, ,,iigyfél hivatkozas 17, ,,iigyfél hivatkozas 27, és ,.kozlemény” mezokben.
2. Ha elézbében nincs taldlat, akkor utanvét tételen vagy kozleményben szerepld név keresése megrendelés partner nevében (és forditva),
a. ésutdnvét tétel 9sszege megegyezik a megrendelés Osszegével,
b. ésutanvét tétel ddtuma késébbi, mint megrendelés datuma.
3. Ha el6zoben nincs taldlat, szdmla sorszdm keresése utdnvét tétel ,.csomagszdm”, ,,iigyfél hivatkozds 17, ,iigyfél hivatkozas 27, és
,.k0zlemény” mezdkben.
4. Ha el6zdben nincs taldlat, akkor utdnvét tételen vagy kozleményben szerepld név keresése szdmla partner nevében (és forditva),
a. ésutdnvét tétel Osszege megegyezik a szdmla Osszegével,
b. éskiegyenlitett szdmla esetén utdnvét tétel ddtuma megegyezik a szdmla kiegyenlités ddtumaval,
c. és kiegyenlitetlen szamla esetén, ha az utanvét tételtdl késobbi szdmla esetén az utdnvét tétel ddtuma megegyezik a szamla teljesités
datumadval.

Ha az automatikus 6sszerendeléskor taldlt megrendelésnek vannak szdmldi, akkor a megtaldlt szimldk bekeriilnek a tarsitott szdmldk kozé.
(Forditva ez nem igaz, az 0sszerendeléskor taldlt szdmldk megrendelései nem keriilnek be a tdrsitott megrendelések kozé, hiszen a szdmldzott
megrendeléssel mdr nincs teendd. Ez az eset nem is fordulhat el6, mert ilyenkor eleve a megrendelést taldlja meg el6szor a program.)

Az automatikus Osszerendelések alapjan az utdnvét tételnek otféle stitusza lehet. Az utdnvét tételek stitusza a tételen végrehajtott miiveletek
szerint késobb megvaltozik.

Az utanvét tétel stituszok a kovetkezék lehetnek:

- ,,Nincs taldlat” (kék szinii tételek), azaz az utanvét tételhez nem tarsithaté megrendelés vagy szdmla.

-, Rendben” (zold szinii tételek), azaz az utdnvét tételhez egy darab megrendelés vagy kiegyenlitetlen szdmla tarsithato.

- ,,Tobb taldlat” (piros szinii tételek), azaz az utdnvét tételhez tobb darab megrendelés vagy kiegyenlitetlen szdmla tarsithat6.

- LKiegyenlitve” (fekete szinii tételek), azaz az utanvét tételhez taldlt szamldk Osszege és bank tétel 6sszege szerint ki vannak egyenlitve.

- ,,Részben kiegyenlitve” (bord6 szinli tételek), azaz az utdnvét tételhez taldlt szdmldk Osszege és bank tétel Osszege szerint nincs teljesen
kiegyenlitve.

- ,Osszeg nem egyezik” (narancssirga szinii tételek), azaz az utdnvét tételhez taldlt szamlak, illetve megrendelések Osszege és bank tétel
Osszege eltér. Tobbféle devizanemben 6sszerendelt utanvét tételek, szamldk, illetve megrendelések esetén is ezt a stituszt kaphatjuk, mert
vegyes devizanemben kezelt tételeket a program nem kezeli.

Az automatikus Osszerendelések sordn természetesen kaphatunk téves Osszerendeléseket is, hiszen gyakran el6fordul, hogy az utdnvét tételen a
hivatkozdsként megadott megrendelés vagy szdmla sorszdma elgépelésre keriilt, vagy az utdnvét tételen szerepld név eltér a megrendelésen vagy
szamldn szerepld partner nevétdl. Ezekbdl adéddan lehet, hogy a program egy utdnvét tételhez vagy nem taldlt tarsithatd6 megrendelést vagy
szamlat, vagy az utdnvét tételhez nem kapcsol6dé megrendelést vagy szamlat taldlt a program. Ezekhez az utdnvét tételekhez a tarsitdsok utdlag
a ,,Megrendelés hozzdrendelése”, ,,Megrendelés levalasztdsa”, ,,Szdmla hozzarendelése”, ,,Szamla levélasztasa” gombokkal javithatok.

Megrendelésbél Gj szamla készitése

Ha az utdnvét tételhez tarsitott megrendelés megfeleld, akkor a ,,Megrendelésbdl 4j szdmla készitése” gombbal a megrendelés alapjan dj szdmla
készithetd. Szamla készitése eldtt a ,,Megrendelés megtekintése” gombbal a megrendelés megtekinthetd. Tobb kijelolt tarsitott megrendelés
esetén a program rakérdez, hogy megrendelésenként kiilon-kiilon késziiljon j szdmla, vagy a megrendeléseket vonja Ossze és egy szdmla
késziiljon. Tobb kijelolt utdnvét tételhez is kérhetd csoportos szdmlakészités, ha azoknak a stitusza egyértelmi, azaz ,rendben”. Ilyenkor egy
1épésben készithetd ki tobb utanvét tétel egy-egy tarsitott megrendelés szamldja. A szdmla elkésziilte utdn a szamla az utanvét adatok alapjan
kiegyenlitésre keriil €s bekeriil a tarsitott szamlak listdjaba. Az utanvét tétel statusza a statuszok felsoroldsa szerint valtozik.

Szamla kiegyenlitése

Ha az utdnvét tételhez tdrsitott szdmla megfeleld, akkor a ,,Szdmla kiegyenlitése” gombbal a szdmldhoz — a ,,Szdmldk kezelése” ablakban
megszokott médon — szdmla kiegyenlités ablaka nyithatd6 meg, amelynek segitségével dj kiegyenlités menthetd (vagy meglévd kiegyenlités
torolhetd). Kiegyenlités kezelés elétt a ,,Szdmla megtekintése” gombbal a szdmla megtekinthetd. Tobb kijelolt tarsitott szdmla esetén — szintén a
,.9zamlak kezelése” ablakban megszokott médon — a szamldkhoz a kiegyenlités csoportosan kezelhetd. A szamla kiegyenlitése ablak a szdmla az
utdnvét adatok alapjan keriil elékészitésre. Tobb kijelolt utdnvét tételhez is kérhetd csoportos kiegyenlités, ha azoknak a statusza egyértelmdi,
azaz ,rendben” vagy ,kiegyenlitve”. Ilyenkor egy 1épésben egyenlithetd ki tobb utanvét tétel egy-egy szdmldja. Az utdnvét tétel statusza a
statuszok felsoroldsa szerint véltozik.

Uj szamla készitése
Ha az utdnvét tételhez nincs tarsitott megrendelés vagy a térsitott megrendelés alapjan nem készitheté megrendelésbél j szamla, akkor az ,,Uj
szamla készitése” gombbal a teljesen 4j szamla készithet6. A szamla elkésziilte utdn a szdmla az utanvét adatok alapjan kiegyenlitésre keriil és

bekeriil a tarsitott szamldk listdjaba. Az utdnvét tétel statusza a statuszok felsoroldsa szerint valtozik.

Egyéb miiveletek
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Az ablak még az aldbbi funkcidkat tartalmazza.

A ,,Statusz bedllitdsa” gombbal egyéni stitusz allithat6 be. Ezt altaldban akkor kell hasznalni, ha az adott utdnvét tétellel nem csindlunk
semmit (,,Nem konyvelhetd”), vagy egy adott iigylethez tobb tétel tartozik (pl. egy lesz ,,Kiegyenlitve”, a tobbi ,,Nem konyvelhetd”), vagy
egy adott iigylethez hibas a jel6lés tartozik.

Az utdnvét tételek felett taldlhaté keresdmezd és annak bedllitdsai a megszokott médon mitkodnek (keresés vagy sziikités miikodési mod,
keresOmez0 €s keresési mod beallitas).

Egy utdnvét tételhez is haszndlhat6 a Partnerkovetd funkcid.

A jobbra fent taldlhat6 ,,Sziikités” gombra megnyilé ablakban tarsitas taldlatok szerint, kiegyenlités dllapotok szerint szilikithetjilk az utanvét
tételek listdjat.

A tarsitott bizonylatokra nincs keresés, sziikités.

Kilépéskor az utdnvét tételeket automatikusan eltdrolja a program. (Kordbban betoltott utdnvét tételek jelenleg nem nézhetdk vissza, viszont
tjabb utdnvét lista importfdjl betdltésekor — ami dtfedésben van egy kordbbi importfdjl adataival —felhaszndlja azt.)

6.7. Kiszamlazott tételek listaja

A kiallitott szdmlakhoz tartozé szamlatételekrol listat kérhetiink. A listdban a tételhez tartozé tarsbizonylat (melyikbdl késziilt) adatai és az
utolsé kiegyenlités adatai is 1dthatak.
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73. abra - 'Kiszamlazott tételek listaja' képernyé

A kiszamlazott tételek listaval kapcsolatos sziikitések:

Kiegyenlités dllapota szerint

Bizonylattipus szerint

Aru vagy szolgiltatds illetve cikktorzsbdl szarmazé vagy szabadon rogzitett tétel szerint
Gylijtészamla tételek, eldleg tételek, kedvezményes tételek, helyesbitd tételek szerint

Cikkszam, sorszam, kelte, kiegyenlités ideje és partner szerint

A Kkiszamlazott tételek listaval kapcsolatos osszegzések:

Kiegyenlitetlen, sztorné és helyesbitd tételek darabszama

Kiegyenlitetlen, sztorné és helyesbito tételek forintos (vagy devizds) Osszege

A kiszamlazott tételek listajabél nyomtathato listak:

Tételes lista
Cikkenkénti és vevonkénti tételes lista részosszesitovel

Cikkenkénti és vevonkénti Gsszesitett lista

A Kiszamlazott tételek lista tételsor-jelolések jelentése:

SZ: Szolgaltatas
E: Eldleg tétel

GY: Gydriszdmos tétel
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NK: Nincs kedvezmény tétel

A Kkiszamlazott tételek lista tételsor-kiemelések jelentése:

Piros: Sztornézott és sztornd szdmla tétel
Z6ld: Helyesbito és helyesbitett szamla tétel
Fekete: Kiegyenlitett szamla tétel

Kék: Kintléviség (nincs még kiegyenlités €s fizetési hataridon beliili)

Barna: Késedelmes (nincs még kiegyenlités és fizetési hataridén tili)

Bordé: Részben kiegyenlitett szamla tétel

Sziirke: Archivalt szamla tétel

6.8. Mozgasok listaja

A cikktorzsben rogzitett aruk mozgdsainak kovetésérdl kérhetiink listat. A tabldzatban minden raktirkészlet valtozds szerepel. A datum
értelemszerlien a mozgds (szamldzas, kiszallitas illetve beérkezés) ddtuma. A bizonylatszdm vagy a kidllitott szdmla illetve a széllitélevél szdma,

vagy a bevételezés sordn a megadott bizonylat szdma. A tényleges felviteli sorrend az utolsé ,,Sorszdm” oszlop szerinti rendezéssel kovethetd.

T 2019.11.0: 9/00001

CIK-01
CIK-01

Osszes tetel:
- beérkezd tétel
- Kiszalltott tétel

Osszes totel
- begrkezettétel
- iszalltot tétel:

7 S

2019.12.01 |2019/00002 SZ0012 Elsé partner CIK-01
Osszesitd
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-162100

Ft
Ft
Ft
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40311
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Bt
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adatok

[Kiszalitott tételek

i t6telek
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Bizonylatszam
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Partner:
Deviza loss7es]

0
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» | Tanaimaza

& x
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74. abra - 'Mozgasok listaja' képernyo

11:0258

Figyelem! Ddtum szerint visszamendlegesen rogzitett mozgdstétel nem korrigdlja az utdna kévetkez6 mozgdsegyenlegek és elszamolo drak
értékét. A lista egyenlegek oszlopa nem ddtum, hanem a pillanatnyi dllapot szerint - felviteli sorrendben — alakul. A mozgdsegyenlegek és
elszdmolo drak a Bedllitdsok meniipontban a ,Készlet” fiilon taldlhato , Egyenlegek tjraszdmitdsa mozgdsokbdl” illetve . Elszamolo dr
djraszdmitdsa mozgdsokbol” miiveletekkel vijraszdmoltathato (tudnivalok a Bedllitdsok pontban [41. oldal]).

A mozgasok listajaval kapcsolatos sziikitések:

Bejovo és kimend tételek szerint
Bizonylattipus szerint
Cikkszam, bizonylatszdm, gydriszdm, ddtum szerint

Partner és devizanem szerint

22

A mozgasok listajaval kapcsolatos Gsszegzések:

Beérkezo és kimend tételek darabszama

Beérkezo és kimend tételek forintos (vagy devizds) osszege

A mozgasok listajabol az alabbi listak nyomtathaték ki:

Cikkenkénti és vevonkénti tételes lista részosszesitovel
Cikkenkénti és vevonkénti forgalmi lista
Cikkenkénti és vevonkénti Osszesitett lista

Napi, havi és éves lista Osszesitett lista

A mozgaslista tételsor-kiemelések jelentése:

Bordé: Kimend széllitélevél tétel
Kék: Kimen6 nyugta tétel

Fekete: Kimend szamla tétel
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— Zold: Bevételezett tétel
— Sziirke: Archivalt vagy importalt tétel

Tovabbi tudnivaldk az Ablakok pontban [9. oldal].

6.9. AFA lista

A rogzitett szamlakrol, bolti eladdsokrdl és bevételezésekrdl afalistat kérhetiink afakulcsonkénti bontdsban. A jobb felsé sarokban taldlhatd
,»Szamlazasi év” gyorssziird listadobozban az év szerinti sziikités kiegyenlités vagy teljesités szerint is beallithat6. A szamldk nettd, afa, és bruttd
adatai két oszlopban jelennek meg, amely a kétféle arfolyambdl ad6dé forint adatokat jeleniti meg. Ennek akkor van jelentdsége, ha devizas a
szamla és kiilon szdmldzasi illetve killon afa szamitdsi drfolyam lett alkalmazva. A ,Lista tipusa” listadobozzal a lista kinézete atéllithats. Az
alapértelmezettként megjelend tételes lista Osszesithetd partnerenként és cikkenként illetve havi, negyedévenkénti és évenkénti illetve
afakulcsonkénti bontésban is.
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75. dbra - AFA lista ' képerny6

Az afalistaval kapcsolatos Gsszegzések:

— Bevételek és kiaddsok darabszdma

— Bevételek és kiaddsok forintos dsszege

Az afalistaval kapcsolatos sziikitések:

— Bevételek és kiaddsok szerint
— Szamlak és boti eladasok szerint
— Sorszam, datumok és partnerek szerint

— Afakulcsok szerint

Az afalistab6l nyomtathato listak:

— Afalista bizonylatok szerint
— Afalista kulcsonként osszesitve

— Afalista kulcsonként 6sszesitve havi bontdsban

Az afalistabdl tételsor-kiemelések jelentése:
— Bordé: Befizetendd AFA (szdmldk és bolti eladdsok)
— Kék: Visszaigényelhetd AFA (bevételezések)

— Sziirke: Archivilt tétel

Tovabbi tudnivaldk az Ablakok pontban [9. oldal].

6.10. Kiegyenlitések listaja

A szamlakiegyenlitések tételeirdl listat kérhetiink a szamla adataival Osszekotve. A listdban az Osszes kiegyenlités lathaté. A listaban lathaté egy
egyenleg oszlop is, amelynek segitségével nyomon kovethetd, hogy egy szamla kiegyenlitése jelenleg hol tart.
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76. abra - 'Kiegyenlitések listaja' képernyo

A Kkiegyenlitések listajaval kapcsolatos sziikitések:

— Kiegyenlités allapota és datuma, illetve fizetési hatarid6 szerint

= Partner, fizetési hatdridd, devizanem és kiegyenlités helye szerint

A Kkiegyenlitések listajaval kapcsolatos osszegzések:

— Kiegyenlités allapot szerinti darabszamok
= Kiegyenlités dllapot szerinti forintos (vagy devizds) 0sszegek
Osszes befizetés és kintlévéség forintos (vagy devizds) 6sszege

— Arfolyam kiilsnbozet forintos 6sszege

A kiegyenlitések listdjabol nyomtathatd listak:
— Tételes forintos vagy devizds lista.

— Tételes forintos vagy devizds lista partnerenkénti dsszesitvel.

= Partnerenként Osszesitett forintos vagy devizds lista.

A Kkiegyenlitések lista tételsor-kiemelések jelentése:

= Fekete: Kiegyenlitett szdmla tétel

— KEék: Kintlévdség (nincs még kiegyenlités és fizetési hataridon beliili)
— Barna: Késedelmes (nincs még kiegyenlités és fizetési hataridén tili)
— Bordé: Részben kiegyenlitett szamla tétel

— Sziirke: Archivalt szamla tétel

Tovabbi tudnivalék az Ablakok pontban [9. oldal].

6.11. Rendezetlen tételek listaja

A szamldval ki nem egyenlitett vagy a szdmldval részben kiegyenlitett szallitélevél, illetve megrendelés tételekrdl listat kérhetiink a szallitélevél,
megrendelés és szamla adataival 6sszekotve. Részben kiegyenlitett tételek esetén csak a kiilonbozet ltszik.
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77. abra - 'Rendezetlen tételek listaja' képernyé

2oz

A rendezetlen tételek listajaval kapcsolatos sziikitések:

= Megrendelés vagy szdllit6levél tételek szerint

— Cikkszam, bizonylatszam, datum és partnerek szerint

2oz

A rendezetlen tételek listajaval kapcsolatos osszegzések:

= Megrendelés és szdllitolevél tételek darabszdma

— Megrendelés és szdllitolevél tételek forintos Gsszege

2oz

A rendezetlen tételek listajabol nyomtathato listak:

— Tételes lista

Cikkenkénti és vevonkénti tételes lista részosszesitovel

— Cikkenkénti és vevOonkénti Osszesitett lista

A rendezetlen tételek lista tételsor-kiemelések jelentése:

— Bordé: Rendezetlen szillitolevél tételek

= Zo6ld: Rendezetlen megrendelés (lefoglalt) tételek

Tovabbi tudnivaldk az Ablakok pontban [9. oldal].

6.12. Garancialis tételek listaja

A szamlak illetve bolti eladdsok garancidlis tételeirdl listat kérhetiink a szdmla illetve bolti eladasok adataival dsszekotve. A listdban az dsszes
tétel lathatd. A listdban l4that6 egy lejdrat oszlop is, amelynek segitségével nyomon kovethetd, hogy egy tétel garanciaideje jelenleg hol tart.
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A garancialis tételek listajaval kapcsolatos sziikitések:
— Szamla vagy bolti eladds tételek szerint

= Cikkszdm, bizonylatszdm, ddtum, gydriszdm €s partnerek szerint

A garancidlis tételek listdjaval kapcsolatos dsszegzések:
— Ervényes garancidji és lejart garancidji tételek darabszama

A garancialis tételek listajabél nyomtathato listak:

— Tételes lista

A garancialis tételek lista tételsor-kiemelések jelentése:
— Piros: Lejart garanciaideji tételek

— Zo6ld: Ervényes garanciaidejii tételek

Tovabbi tudnivalék az Ablakok pontban [9. oldal].

6.13. Silyadatok listaja

A bizonylatokon rogzitett tételek silyadatairdl listat kérhetiink a szamla, bolti eladasok illetve bevételezések adataival 6sszekotve. A jobb felsé

sarokban talalhaté ,,Lista tipusa” listadobozzal bedllithatd, hogy milyen jellegii bontasban és Gsszesitésben jelenjenek meg az adatok.

A lista tipusa négyféle lehet:

- Tételes lista: Minden bizonylat tétel minden tétel adata megjelenik.

- Cikkenkénti osszesité: A siily és ar adatok cikkenként és silyegységenkénti bontdsban jelennek meg.

- Sulyonkénti osszesité: A stily és ar adatok stilyegységenkénti bontdsban jelennek meg.

- AFA lista: Az afabevallds stilyadatok tételes adatszolgaltatasdhoz nyujt segitséget. A vas- és acélipari termékek adataihoz a listat a sziikités
ablakban sziikiteni kell (jobbra ,Minden tétel” és ,,Mezdgazdasdgi termékek” legyenek kivéve, lentebb csak a forditott ad6zashoz hasznélt

afakulcs legyen bedllitva).

A silyadatok listajaval kapcsolatos sziikitések:

= Cikkszdm, bizonylatszdm, ddtumok, gydriszdm, partnerek, dfakulcsok illetve mezdgazdasagi és vas- és acélipari termékek szerint

Szamla, bolti eladas illetve bevételezett tételek szerint

Szamlazas és készletnyilvantartas 2 (halozatos) 9.67 [rodlf@] =
Alapadatok  Bevételezés Szamlazss Szalltolevél Megrendelés Arajaniat Bolti eledds Web Ablak Segitség
DEMO felhasznalo @ Pariner informécidk | | @ Cikkinformacick | €¥Forgalmiinformacick | @ Eladasiinformacick || Bz 4 @ X | v o | 9
% - 1& x|
szikités . PP : _ -
S"'yadamk ',smla Listatipusa: | Tétsles lista MREa|ES
ks
sziikités: || Adészam 1l = rdmidriei di | thcesaciiv | Acesas bislAldes
Osszegzés Tipus Sorszam Vevs 4 AdGszim Kozasz  Gsop.asz __ Ho.asz
\omiats || [ |szamia |2019/00005 E1s0 partner 12345678-9-10
i [ szamisk
Exportalds || H i eladasok
2 I inden tétel
Frssitts |1} ] 28gazdasigi termékek
7] [ 5- &5 acélipari termeékek
7 Sgrszam:
i Cikkszam: ’ - »
I Osszesitd et i i
i Kiegyenlitss g i
T Gsszes tétel 2 db Teljesités: i i
I -Kiadis 0 db Fiz hat. id6 i i
[ -Beezerzée: 2 4
i Parnerkdo »
H Netto AFA Brutto Sty Partner neve b | | Tataimaza |v
— Osszes tetel: 880 Ft 238 Rt 1118 Rt 101,000 *
3 M27%
[ -Kiaa 0 Rt 0 Rt 0 Rt 0,000 *
saods: H1e% 20,
i -Beszerss: 880 Ft 238 Ft 1118 Ft 101,000 * Ps% =
H x Deviza o - by
i datok pivh )
e |_Bezér =0 Osszes || spiikit || Bezar
| 110921
z 1Q4 PP TINE 4 1
79. abra - 'Silyadatok listaja' képernyo

— Lista tipusa szerint, ami tételes, cikkenkénti, silyonkénti vagy afabevallds tételes adatszolgaltatds elokészitéséhez sziikséges AFA lista lehet

A silyadatok listajaval kapcsolatos osszegzések:

— Osszesitett stlyadat kiadds és beszerzés szerint

A silyadatok listajabél nyomtathato listak:

— Lista tipusa szerint, ami tételes, cikkenkénti, silyonkénti vagy afabevallds tételes adatszolgaltatds elokészitéséhez sziikséges AFA lista lehet

A silyadatok lista tételsor-kiemelések jelentése:

Bordo: Eladott tételek
Kék: Beszerzett tételek

Tovabbi tudnivalék az Ablakok pontban [9. oldal].
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6.14. Termékdij adatok listaja

A szamldkon rogzitett tételek termékdij adatairdl listat kérhetiink. A jobb felsd sarokban taldlhatd ,Lista tipusa” listadobozzal bedllithatd, hogy
milyen jellegli bontasban és Osszesitésben jelenjenek meg az adatok.

A lista tipusa négyféle lehet:

- Tételes lista: Minden bizonylat tétel minden termékdij tétel adata megjelenik a szamldzdsi adatokkal egyiitt.

- Negyedéves termékdij lista: A termékdij adatok kdd és termékdij megnevezés szerinti negyedéves bontasban jelennek meg.

- Eves termékdij lista: A termékdij adatok kdd és termékdij megnevezés szerinti éves bontdsban jelennek meg.

- Termékdij nyilvantartas (vevé szamlak alapjan): A termékdijtorvény, annak végrehajtdsi rendelete, illetve a kiterjesztett gyart6i
feleldsségi rendszer (EPR) szerinti rendelet minimadlis adattartalmd nyilvantartdsa jelenik meg a vevd szdmldk alapjan. Az adatok
bevallasat, illetve termékdij megfizetését nem kezeli a program. A lista nem véltja ki a szabdlyos nyilvantartdst, mivel az adatok csak a
vevd szamla adatait tartalmazza. Lista nyomtatasakor megjegyzésként megadhat6 és ebben az esetben javasolt olyan idéintervallumra
lekérni a listat, amit a megfizetés lefed.

Az ablak aljan 1évé ,,Termékdij megnevezés elrejtése Osszesitett listdkban” opcidval a megnevezés szerinti bontdst kiveszi az Osszesitett
listdkbol.
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A termékdij adatok listajaval kapcsolatos sziikitések:

Kiilf61drdl behozott vagy belfoldi eldéllitasu tételek szerint

— Csomagolészer, termékdijkoteles termék, hulladéktermék vagy korforgasos termék szerint
CSK/KT/HKT/KF kéd, kelte, illetve teljesités ddtuma, szdmlasorszam, illetve zdradék szerint
— Nullas silyadatok tételekben (csak tételes listaban)

A termékdij adatok listdjaval kapcsolatos osszegzések:

= Szdmlaérték, illetve sily és termékdij szerint

A termékdij adatok listajab6l nyomtathato listak:

— Lista tipusa szerint, ami tételes, negyedéves, éves vagy termékdij nyilvantartds (vevd szamldk alapjan) lehet

Tovabbi tudnivaldk az Ablakok pontban [9. oldal].

7. Szallitolevél fomenii

7.1.  Uj szallitélevél készitése

Ebben a meniipontban lehet uj szallitélevelet késziteni.

Els6 lépésben ki kell valasztani a partnert. Ha a partner nem szerepel a partnertdrzsben, akkor az ,,Uj partner” gombbal elShivhaté
partnertdrzsbe fel kell venni az adatait (tudnivalok a Partnertorzs kezelése pontban [18. oldal]). A keresdmez6 mellett talalhaté parmerkoveté
ikonnal (nagyité ikon) a partner rogzitett adészdma alapjan partnerkovetd szolgdltatdssal leellendrizhetd a partner kozhiteles adatai (tudnivaldk a
Partnerkovetd és Partnerfigyeld szolgéltatds pontban [11. oldal]). Erre kattintva egy tjabb ablakban 6sszehasonlitott név, cim illetve adészam
adatok az ,,Adatok frissitése” gombbal frissithetdk a partnertdrzsben. A Kivdlasztds ellendrzéssel gomb segitségével egy 1épésben lefut az
ellendrzés és kivdlasztds is. A vevd neve mellett feltiinteti, hogy a partner melyik drkategdridba tartozik. A széllit6levél tételek feltoltése sordn
ezt az arkategoridt fogja felkindlni alapértelmezettként, ami természetesen megvaltoztathatd és rogzitett tételek esetén a tételek atarazhatdk . Ha a
partnernek beallitott hitelkerete is van, akkor a rendezetlen szallitélevelek és kiegyenlitetlen szamlak ellendrzésre keriilnek, és ha azok osszértéke
meghaladja a hitelkeret értékét, akkor széllitélevél mar nem bocsathatd ki részére, a mentés gomb letiltasra keriil.
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Fapr, r - - r,
Szallitolevel készitése ¢
Vevd: Elsd partner ¥ | A" kategdria | Sorszam: 2019/00001
3000 Hatvan Kelte: 20201215 i
Példau. 2.
Addszamok: 123456758-9-10
Kapcsolat:
[Kgzosségi  []Harmadik [IFarditott
Tétel Menny. Mennye. Egységar Mettd Brutt &
M Mettd: &80
_I'-.-1ésodik cikk 1,00 kg [KG] 440,00 440,008,80 AFA: 178
- Brutto: 838
Il Kedv: 000 %
: Deviza: FT 3
- v Arfolyam: 1,00 Ft
< >3
U] tétel Rendezetlen Mddositas Tdrlés Mellgklet Mentés Kilépés (L))
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A partner kivilasztdsa utian modositsuk a datumot, ha a felkinalt érték nem megfeleld. Uj széllitélevél esetén a szillitolevél sorszam a
szdllitélevél mentése soran keriil bedllitasra. Uj szallitlevél esetén a szdllit6levél sorszdm ablakban az utolsé kiallitott szallitélevél sorszama
l14that6, modositaskor viszont az aktudlis szallitélevél sorszama jelenik meg.

Az jobb fels6 sarokban taldlhaté el6zd illetve kovetkezé gombokkal bal egérkattintdssal a partnerhez tartozd eldz6 vagy kovetkezd bizonylat
adatait, jobb kattintdssal partnertdl fiiggetleniil az el6z6 vagy kovetkezd bizonylatot lehet betdlteni.

A ditumok csoportban taldlhat6 széllitdlevél kelte a szamit6gép rendszerdatumat veszi fel. Lezart szdmldzdsi évre vonatkozé datumot, illetve az
utols6 szallitélevélnél korabbi ddtumot nem lehet megadni.

A széllit6levél tipusa nem adhaté meg. Ha a programban késziilt szdllitélevelet szeretnénk sztornézni vagy visszavételezni, akkor inkdbb a
szallitélevél listdban taldlhaté ,,Sztornézds” illetve ,,Visszavételezés” funkcidkat haszndljuk, mivel ezekkel a funkcidkkal fenntarthaté a
széllitlevelek elézménye. Ha a programban nem taldlhaté a sztornézandé vagy visszavételezendd szdllitdlevél (mert amikor a széllitélevelet
kiallitottuk, akkor még nem rendelkeztiink a szamlazé programmal), akkor sztorndzdsra vagy visszavételezésre éllitsunk ki a mennyiségre
ellenétes eléjelt széllitélevelet.

,.K0706sségi”, ,,Harmadik” vagy ,.Forditott” opcié bedllitdsa esetén minden tétel a bedllitdsokban megadott dfakulcsot fog kapni. Ha a
partnertdrzsben a vevd forditott adézdsinak van bejelolve, akkor a szdllit6levél nem lesz automatikusan forditott ad6zdsu, a program rdkérdez a
bedllitdsra. Ha a partner forditott ad6zdsu, de a szdllit6levél nem forditott ad6zdsu, viszont a felvitt tétel — a cikktorzs vamtarifaszdma szerint —
vas- és acélipari vagy mezdégazdasigi termék, akkor tételfelvitelkor a program megerdsitést var, hogy a felvitt tétel (vagy egész bizonylat)
forditott adézdsu legyen vagy sem (tudnivalok a Partnertorzs kezelése pontban [18. oldal] és és Cikktorzs kezelése pontban [21. oldal]).

Az ablak jobb alsé sarkdban bedllithatd a széllitélevél végosszesen kedvezménye, amely a bedllitdsoktdl fiiggben felveszi a partner
kedvezményét (tudnivalok a Bedllitdsok pontban [41. oldal]). Ebben az esetben a szdllitélevél végosszege a bedllitott szdazalékkal csokkentve
lesz, illetve nyomtatdskor a kedvezmény értéke is felsorolasra keriil afakulcsokra bontva. A cikktorzsben megadott ,,nincs kedvezmény” tipusi
tételek nem képezik a kedvezmény alapjat, {gy arra nem szamol kedvezményt.

A kedvezmény alatt taldlhaté devizanem mezd segitségével bedllithat a szdllitélevél devizaneme. A devizanem mezd gyorskeresé mddban is
miikodik, vagyis beirhaté a devizanem kddja illetve a mezd mellett taldlhaté ,,»>”gombra kattintva listdb6l is kivdlaszthaté. Az arfolyam a
devizatérzs szerint megadott utolsé arfolyam szerint keriil feltsltésre, ami médosithaté. ElS internetkapcsolat esetén az Arfolyam cimkére
kattintva a ddtum és devizanem alapjdn az drfolyam az MNB kozéparfolyama szerint on-line frissithetd. A devizamddositds sordn a tételek értéke
és a végosszeg automatikusan atszamitasra keriil.

A szillitélevélhez tetszéleges megjegyzés flizhetd. A szovegmezOre kattintva egy egyszerii szovegszerkesztd aktivizdlodik, igy a szoveg
tetsz6legesen formdzhaté is. A ,,Megjegyzés” gombra kattintva egy felbukkané ablakbdl a megjegyzés torzsben talalhaté mar felvitt megjegyzést
szdrhatunk be a szévegbe. A beszirés helye az aktudlis kurzorpozicié lesz. Ugyeljiink arra, hogy a beszirt megjegyzés végére automatikusan egy
sortdrés karakter is keriil.

Megjegyzés szerkesztésekor figyelembe kell venni, hogy a szovegrész a bizonylaton balra igazitva fog megjelenni és legfeljebb négy sort
tartalmazhat. A tovdbbi sorok nem jelennek meg a bizonylaton. A szoveg tetszdlegesen formdzhaté a szerkesztéskor felbukkand eszkoztir
segitségével.

Bizonylatnyomtatds sordn kivalaszthat6, hogy a megjegyzés formazva vagy formazds nélkill keriiljon-e nyomtatdsra. Formézas nélkiili
nyomtatdskor a formézott szoveg betliformatumok (stilus, méret, stb.) és igazitds nélkiil fog megjelenni, ezért javasoljuk, hogy a
szovegpoziciondlds TAB illetve SPACE billentyiik hasznélatdval keriiljon bedllitasra.

Figyelem! A formdzott megjegyzések haszndlata sordn a nyomtatdsi sor feldolgozdsa lelassulhat, esetleg feldolgozdsi hibdt okozhat (tudnivalok a
Bizonylatok nyomtatdsa pontban [61. oldal]). A feldolgozdsi hiba nem okoz adatvesztést és a nyomtatds megismételheto.

A szdllitdlevélhez tetszoleges melléklet flizhetd. A ,Melléklet” gombra kattintva egy kiilon szerkesztGablakban megadhaté a melléklet fejlécének
megnevezése illetve a melléklet szovegezése. A melléklet szovegének hossza maximum 75 sor lehet, erre a program az ablak bezdrdsakor
figyelmeztet. A szovegezéshez a ,,Megjegyzés” gombra kattintva a megjegyzés torzsbol lehet elére megadott szoveget betdlteni. A melléklet
egészen addig mddosithatd, amig az adott nem volt kinyomtatva. Az el6z0 illetve kovetkezd gombokkal bal egérkattintdssal a partnerhez tartozé
el6z6 vagy kovetkezd mellékletet, jobb kattintdssal partnert6l fiiggetleniil az el6z6 vagy kovetkezé mellékletet lehet betolteni. A melléklet a
szallitdlevéllel egyiitt vagy kiilon is kinyomtathaté (tudnivaldk a Bedllitasok pontban [41. oldal]).

Ha beillitottuk a szllitélevél adatait, akkor kovetkezhet a szallitélevél tételek felvitele. Az ,,Uj tétel” gomb segitségével kivalaszthatjuk a cikket
és bedllithatjuk az uj széllitélevél tétel adatait. A ,,Mddositds” gomb segitségével a mar rogzitett tételen a cikk megvaltoztathaté vagy adatai
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modosithaték. A ,, Torlés” gomb segitségével a kivdlasztott tételsor tordlhetd. Tételismétlés esetén a program rakérdez, hogy a mar meglévo és
djra felvitt tételt a mennyiségek Osszegzésével Osszevonja-e, illetve eltérd egységdr esetén rdkérdez, hogy melyik dron vonja dket Ossze. Ha a
szallitélevél mds bizonylatbol vagy csoportosan tobb bizonylatbdl késziil (pl. megrendelésbdl vagy csoportosan tobb megrendelésbdl egy
széllitélevél), akkor az ismétlodo tételek nem vonhatdk Ossze, mert 6sszevonds esetén nem lenne kapcsolat a bizonylat tételei kozott.

Lehet6ség van egyszerre tobb tétel médositasara vagy torlésére (tudnivaldk a Tételsorok kijelolése pontban [10. oldal]). Az 1j tétel kivalasztdsa
vagy a felvitt tétel médositdsa a tételablakon keresztiil lehetséges (tudnivaldk a Cikk kivalasztésa ablak pontban [58. oldal]).

Az ablak jobb fels6 részében taldlhaté harmas gombcsoport segitségével a partnerhez tartozé el6zd széllitélevél alapjan, az el6z6 szallitdlevél
tételek adatai tolthetdk be. A jobbra-balra nyillal oda-vissza navigdlhatunk a kordbbi szdllit6levél tételek kozott, a ,Jap” gombbal kilirithetjiik a
tételeket. Sztornd széllit6levél nem, viszont sztornézott szallitdlevél betdlthetd. Ha a betoltott szallitolevél tételei megrendeléshez kapcsolddnak,
akkor egy figyelmeztetést kapunk, miszerint csak sztornézott szallitélevél tolthetd be.

A befejeztiik a tételek rogzitését, akkor kovetkezhet a szdllitélevél mentése a ,,Mentés” gomb megnyomdsdval. Hil6zatos kornyezetben fontos,
hogy ilyenkor torténik meg a szallitélevél tételek ellendrzése, és kap a bizonylat szallit6levél sorszamot. Ellendrzésre keriil a cikktorzs készlet,
hogy valéban van—e a kiszallitott tételekbdl rendelkezésre 4116 mennyiség. A mozgasok listdjdba csak a cikktorzsbdl valasztott cikkek keriilnek
rogzitésre. Hiba esetén a mentési miivelet egy figyelmeztetéssel leall.

A sikeres mentés utdn kovetkezhet a szallitélevél nyomtatdsa. A ,,Mentés” gomb atvélt ,,Nyomtatds” gombra. Erre kattintva a ,,Nyomtatas” ablak
jelenik meg, amelyen a bizonylat formatuma, példanyszdma, 1dbléce, stb. bedllitdsa mellett a bizonylat megtekinthetd illetve kinyomtathatd
(tudnivaldk a Bizonylatok nyomtatdsa pontban [61. oldal]).

Az elmentett szdllitdlevél, ha még nincs kinyomtatva mddosithaté és kinyomtathatd, vagy ha mdr kinyomtattuk, akkor megtekinthetd,
sztorndzhatd, szamldt készithetiink beldle, és mdsolat is nyomtathatd a szdmlalistdn keresztiil. Ha a szallitélevél szdmldval mar részben
rendezésre kertilt, akkor a nem rendezett tételek visszavételezhetok.

A ,Kilépés” gombbal a szillitdlevél ablak bezdrhatd, vagy folyamatos szdmlardgzités mellett (,,Beallitdsok meniipont ,,Bedllitasok 1.” fiil) 4j
szallitdlevél készithetd (tudnivalok a Bizonylatok nyomtatdsa pontban [61. oldal]).

7.2.  Szallitolevelek kezelése

Az eddig kidllitott szallitélevelek adatai listaszertien jelennek meg, amely a kovetkezd adatokat tartalmazza:
— szallitélevél nyomtatott dllapota, széllitdlevél sorszam, vevo neve,

— szallitélevél kelte,

— nett6 végdsszeg forintban, AFA értéke forintban, brutté végdsszeg forintban,

— szallitélevél devizaneme, devizanem arfolyama,

— devizds nett6 végosszeg, devizas AFA értéke, devizds brutté végosszeg,

— sztornd vagy visszavét szdllitdlevél esetén az el6zmény széllit6levél sorszama,

= szdllitélevél megjegyzése (elsé 240 karakter).
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82. abra - 'Szallitolevelek kezelése' képernyo

A szallitolevelekkel kapcsolatos miiveletek:

— Uj szallitélevél készitése: A kezelése megegyezik az ,.Uj szallit6levél készitése” meniiponttal (tudnivalok az Uj szallitélevél készitése
pontban [88. oldal]).

— Szallitolevél modositasa vagy megtekintése: A kiallitott széllitdlevél csak megtekinthetd, ha mar megtortént a kinyomtatdsa vagy tortént
bevételezés, ellenkezd esetben még médosithaté. A szallitélevél médositds kezelése megegyezik az ,,Uj széllitélevél készitése™ meniiponttal
(tudnivaldk az Uj szallitlevél készitése pontban [88. oldal]) azzal a megszoritassal, hogy a szallitlevél kelte nem lehet korabbi, mint az
el6z6 szallitolevél kelte és nem lehet késébbi, mint a kovetkezd szallitdlevél kelte.

— Szallitolevél sztornozasa, szallitolevél torlése vagy sztornozas visszavonasa: Ha a szdllitélevelet mar kidllitottuk, akkor lehetéség van a
szallit6levél sztornézdsdra vagy utolsé szallitlevél torlésére. A széllitélevél sztornézds kezelése megegyezik az ,,Uj széllitélevél készitése”
meniiponttal (tudnivalék az Uj szallitélevél készitése pontban [88. oldal]) azzal a megszoritdssal, hogy csak a széllitélevél kelte és a
megjegyzés rovat szerkesztheto.

A szillit6levél osszes tétele negativ mennyiséggel fog szerepelni, igy a tételenkénti nettd ar €s a szallitdlevél osszesen értéke is negativ lesz.
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A sztorndzds visszavondsdra akkor van lehetdség, ha tévesen sztorndztunk, még nem nyomtattuk ki a sztorné szallitélevelet, és az utolsé
szallitélevél maga a sztornd szallitélevél.

A szallitélevél torlésére akkor van lehetdség, ha a szdllitélevél nincs kinyomtatva és utolsé szdllitélevél. Az utolsé széllitélevél sztornézhatd
is.

Szallitélevélbdl szamla készitése: Szallitélevélbol szamlat akkor allithatunk ki, ha a szdllitdlevél még rendezetlen dllapotban van.
Szallitélevélbol egyszertsitett készpénzfizetési szamla nem allithatd ki.

A szdmla kezelése megegyezik az ,,Uj szdmla készitése” meniiponttal (tudnivalék az Uj szdmla készitése pontban [70. oldal]) azzal a
megszoritdssal, hogy a vevd adatai és a szdmlatipus nem szerkeszthetok.

Az atemelt szdllit6levél tételek modosithatdk, torolhetdk illetve uj tételek is vehetOk fel mellé. Az dtemelt tételek mennyisége maximum a
rendezetlen mennyiségig mddosithatok.

Egyszerre tobb szallitélevélbol is készithetd szamla. Ebben az esetben a készités teljesen automatikus, vagyis a tételek médositdsara csak a
Szédmlak kezelése listdban lehetséges (tudnivaldk a Szamlak kezelése pontban [74. oldal]). A széllitélevelek egy (normal vagy gyiijtészamla)
vagy tobb szallitélevélre is rogzithetok.

Szallitélevél visszavételezése: Szillitdlevél visszavételezhetd, ha a szdllitdlevél teljesen vagy részben rendezett dllapotban van. Ilyenkor a
nem rendezett tételek kiillonbozetérdl ellenkezd eldjelli mennyiséggel szdllit6levelet fog kidllitani.

A szallitlevél kezelése megegyezik az ,,Uj szillit6levél készitése” meniiponttal (tudnivaldk az Uj széllitélevél készitése pontban [88. oldal])
azzal a megszoritassal, hogy csak a szallitélevél kelte és a megjegyzés rovat szerkeszthetdk.

Az itemelt szallitlevél tételeknek csak a mennyisége médosithatd, a tételek torolhetdk. Uj tételek nem vehetok fel a meglévé tételek mellé.
Az atemelt tételek mennyisége maximum (pontosabban a negativ eldjel miatt minimum) a rendezetlen mennyiségig médosithatok.

Egyszerre tobb szdllitdlevélbdl is készithetd visszavét szdllitolevél. Ebben az esetben a készités teljesen automatikus, vagyis a tételek
moédositdsara csak a ,,Szdllitdlevelek kezelése” listdban lehetséges (tudnivalék a Szillitdlevelek kezelése pontban [90. oldal]). A
szallitélevelek nem készithetdk el egy szallitdlevélre.

Szallitolevél teljesitése: Ha a szdllitélevelet nem szdmldval, visszavételezéssel vagy sztorndzdssal, hanem egyéb mddon akarjuk rendezetté
tenni, hasznaljuk a ,,Teljesités” gombot.

Szallitélevél nyomtatasa vagy nyomtatas masolat készitése: Informaciok a Bizonylatok nyomtatdsa pontban [61. oldal] taldlhato.

A szallitélevél listaval kapcsolatos sziikitések:

Rendezettség tipusa szerint
Szallitélevél tipusa szerint

Sorszam, kelte, partner és devizanem szerint

A szallitolevél listaval kapcsolatos osszegzések:

Rendezettség és széllitélevél tipusa szerinti darabszdma

Rendezettség és szallitdlevél tipusa szerinti forintos (vagy devizds) 0sszege

A szillitélevél listabol nyomtathatdé listak:

Széllitolevelek listaja
Széllitélevelek listdja deviza adatokkal

Szillitélevelek listdja partnerenként Osszesitve

A szallitolevél lista tételsor-kiemelések jelentése:

Piros: Sztorné és sztorndzott szallitlevél
Zold: Visszavét szallitélevél

Fekete: Rendezett széllitlevél

Kék: Rendezetlen szallit6levél

Bordé: Részben rendezett szallitélevél

Sziirke: Archivalt szallitélevél

Tovabbi tudnivalék az Ablakok pontban [9. oldal].

7.3.  Kiszallitott tételek listaja

A szillitélevélen kiszallitott tételeket ,,omlesztve” lathatjuk. A listdban l4thaté a fogadd neve, a tétel megnevezése, mennyisége, netté egységara,
nett6 értéke, a szallitdlevél szdma (amihez a tétel tartozik), valamint tarsbizonylat (mibdl késziilt) adatai illetve, hogy mikor és milyen datumu
bizonylaton (szdmldn vagy kézi médon) lett rendezve.
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83. abra - 'Kiszallitott tételek listaja' képernyo

A Kiszallitott tételek listaval kapcsolatos sziikitések:

— Rendezettség tipusa szerint
= Szillit6levél tipusa szerint
— Aru vagy szolgaltatds szerint

= Cikkszdm, sorszdm, kelte, rendezés ideje és partner szerint

A Kiszallitott tételek listaval kapcsolatos osszegzések:

— Rendezettség és szallitélevél tipusa szerinti darabszama

= Rendezettség és szallitdlevél tipusa szerinti forintos (vagy devizds) 6sszege

A Kiszallitott tételek listabol nyomtathato listak:

— Tételes lista
— Cikkenkénti és vevOonkénti tételes lista részosszesitdvel

— Cikkenkénti és vevOonkénti Osszesitett lista

A Kkiszallitott tételek lista tételsor-kiemelések jelentése:

= Piros: Sztorn6 és sztorndzott szallitdlevél tétel
= Zold: Visszavét szillitdlevél tétel

— Fekete: Rendezett széllitélevél tétel

— Kék: Rendezetlen szdllitolevél tétel

— Bordé: Részben rendezett szdllitélevél tétel

— Sziirke: Archivalt szallitélevél tétel

Tovabbi tudnivaldk az Ablakok pontban [9. oldal].

8. Megrendelés fomenii

8.1.  Uj megrendelés készitése

Ebben a meniipontban lehet 1j vevé megrendelést késziteni.

Els6 lépésben ki kell valasztani a partnert. Ha a partner nem szerepel a partnertdrzsben, akkor az ,,Uj partner” gombbal elShivhaté
partnertdrzsbe fel kell venni az adatait (tudnivalok a Partnertorzs kezelése pontban [18. oldal]). A keresdmez6 mellett talalhaté parmerkoveté
ikonnal (nagyité ikon) a partner rogzitett adészdma alapjan partnerkovetd szolgdltatdssal leellendrizhetd a partner kozhiteles adatai (tudnivaldk a
Partnerkovetd és Partnerfigyeld szolgéltatds pontban [11. oldal]). Erre kattintva egy tjabb ablakban 6sszehasonlitott név, cim illetve adészam
adatok az ,,Adatok frissitése” gombbal frissithetdk a partnertdrzsben. A Kivdlasztds ellendrzéssel gomb segitségével egy 1épésben lefut az
ellendrzés és kivdlasztds is. A vevd neve mellett feltiinteti, hogy a partner melyik drkategdridba tartozik. A megrendelés tételek feltoltése sordn
ezt az arkategoridt fogja felkindlni alapértelmezettként, ami természetesen megvaltoztathato és rogzitett tételek esetén a tételek atdrazhatok.
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84. abra - 'Megrendelés készitése' képernyo

A partner kivilasztasa utin médositsuk a ditumot, ha a felkinalt érték nem megfeleld. Uj megrendelés esetén a megrendelés sorszdima a
megrendelés mentése soran keriil bedllitdsra. Uj megrendelés esetén a megrendelés sorszdm ablakban az utolsé kiallitott megrendelés sorszama
14that6, modositaskor viszont az aktudlis megrendelés sorszdma jelenik meg.

Az jobb fels6 sarokban taldlhaté el6zd illetve kovetkezé gombokkal bal egérkattintdssal a partnerhez tartozd eldz6 vagy kovetkezd bizonylat
adatait, jobb kattintdssal partnertdl fiiggetleniil az el6z6 vagy kovetkezd bizonylatot lehet betdlteni.

A diatumok csoportban taldlhaté megrendelés kelte és hatdrideje a szamitégép rendszerdatumat veszi fel. Lezdrt szdmldzdsi évre vonatkozd
ddtumot, illetve az utolsé megrendelés korabbi ddtumot nem lehet megadni.

A megrendelés tipusa nem adhaté meg. Ha a programban késziilt megrendelést szeretnénk sztorndzni, akkor inkdbb a megrendelés listdban
taldlhat6 ,, Torlés” funkciét haszndljuk.

,.K0706sségi”, ,,Harmadik” vagy ,.Forditott” opcié bedllitdsa esetén minden tétel a bedllitdsokban megadott dfakulcsot fog kapni. Ha a
partnertdrzsben a vevo forditott adézdstinak van bejelolve, akkor a megrendelés nem lesz automatikusan forditott ad6zasu, a program rakérdez a
bedllitasra. Ha a partner forditott ad6zasu, de a megrendelés nem forditott ad6zdsu, viszont a felvitt tétel — a cikktorzs vamtarifaszama szerint —
vas- és acélipari vagy mezdgazdasdgi termék, akkor tételfelvitelkor a program megerdsitést var, hogy a felvitt tétel (vagy egész bizonylat)
forditott adézdsu legyen vagy sem (tudnivalok a Partnertorzs kezelése pontban [18. oldal] és és Cikktorzs kezelése pontban [21. oldal]).

Az ablak jobb alsé sarkdban bedllithaté a megrendelés végosszesen kedvezménye, amely a bedllitdsoktdl fiiggden felveszi a partner
kedvezményét (tudnivaldk a Bedllitdsok pontban [41. oldal]). Ebben az esetben a megrendelés végosszege a bedllitott szdzalékkal csokkentve
lesz, illetve nyomtatdskor a kedvezmény értéke is felsoroldsra keriil d4fakulcsokra bontva. A cikktdrzsben megadott ,,nincs kedvezmény” tipusi
tételek nem képezik a kedvezmény alapjat, {gy arra nem szamol kedvezményt.

A kedvezmény alatt taldlhaté devizanem mez6 segitségével bedllithaté a megrendelés devizaneme. A devizanem mez6 gyorskeresd médban is
miikodik, vagyis beirhaté a devizanem kddja illetve a mezé mellett taldlhaté ,, > gombra kattintva listabdl is kivalaszthaté. Az arfolyam a
devizatérzs szerint megadott utolsé arfolyam szerint keriil feltoltésre, ami médosithaté. ElS internetkapcsolat esetén az Arfolyam cimkére
kattintva a ddtum és devizanem alapjdn az arfolyam az MNB kozéparfolyama szerint on-line frissithetd. A devizamddositds sordn a tételek értéke
és a végosszeg automatikusan dtszamitdsra keriil.

A megrendeléshez tetszOleges megjegyzés fiizhetd. A szovegmezdre kattintva egy egyszerli szovegszerkesztd aktivizdlodik, igy a szoveg
tetsz6legesen formdzhatd is. A ,,Megjegyzés” gombra kattintva egy felbukkand ablakbdl a megjegyzés torzsben taldlhaté mar felvitt megjegyzést
szdrhatunk be a szovegbe. A beszirés helye az aktudlis kurzorpozicié lesz. Ugyeljiink arra, hogy a beszirt megjegyzés végére automatikusan egy
sortorés karakter is keriil.

Megjegyzés szerkesztésekor figyelembe kell venni, hogy a szovegrész a bizonylaton balra igazitva fog megjelenni és legfeljebb négy sort
tartalmazhat. A tovabbi sorok nem jelennek meg a bizonylaton. A szdveg tetszélegesen formazhaté a szerkesztéskor felbukkand eszkoztar
segitségével.

Bizonylatnyomtatds sordn kivélaszthaté, hogy a megjegyzés formdzva vagy formdzds nélkiil keriiljon-e nyomtatdsra. Formdzds nélkiili
nyomtatdskor a formdzott szoveg betliformdtumok (stilus, méret, stb.) és igazitds nélkiil fog megjelenni, ezért javasoljuk, hogy a
szovegpoziciondlds TAB illetve SPACE billentyiik hasznélatdval keriiljon bedllitasra.

Figyelem! A formdzott megjegyzések haszndlata sordn a nyomtatdsi sor feldolgozdsa lelassulhat, esetleg feldolgozdsi hibdt okozhat (tudnivalok a
Bizonylatok nyomtatdsa pontban [61. oldal]). A feldolgozdsi hiba nem okoz adatvesztést és a nyomtatds megismételheto.

A megrendeléshez tetsz6leges melléklet flizhetd. A ,Melléklet” gombra kattintva egy kiilon szerkesztGablakban megadhaté a melléklet
fejlécének megnevezése illetve a melléklet szovegezése. A melléklet szovegének hossza maximum 75 sor lehet, erre a program az ablak
bezdrdsakor figyelmeztet. A szovegezéshez a ,,Megjegyzés” gombra kattintva a megjegyzés torzsbol lehet elére megadott szoveget betdlteni. A
melléklet egészen addig mddosithatd, amig az adott nem volt kinyomtatva. Az el6zd illetve kovetkezd gombokkal bal egérkattintdssal a
partnerhez tartoz6 el6z6 vagy kovetkezd mellékletet, jobb kattintdssal partnertdl fiiggetleniil az el6z6 vagy kovetkezd mellékletet lehet betdlteni.
A melléklet a megrendeléssel egyiitt vagy kiilon is kinyomtathaté (tudnivaldk a Bedllitdsok pontban [41. oldal]).

Ha beillitottuk a megrendelés adatait, akkor kévetkezhet a megrendelés tételek felvitele. Az ,,Uj tétel” gomb segitségével kivilaszthatjuk a
cikket és bedllithatjuk az Gj megrendelés tétel adatait. A ,,Mddositds” gomb segitségével a mar rogzitett tételen a cikk megvaltoztathaté vagy
adatai médosithaték. A ,,Torlés” gomb segitségével a kivdlasztott tételsor torolhetd. Tételismétlés esetén a program rakérdez, hogy a mar

Zon

meglévo és ujra felvitt tételt a mennyiségek Osszegzésével dsszevonja-e, illetve eltérd egységar esetén rakérdez, hogy melyik dron vonja Gket
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Ossze. Ha a bizonylat mds bizonylatbdl vagy csoportosan tobb bizonylatbdl késziil (pl. drajanlatbdl vagy csoportosan tobb drajdlatbdl egy
megrendelés), akkor az ismétlédo tételek nem vonhat6k 6ssze, mert Osszevonds esetén nem lenne kapcsolat a bizonylat tételei kozott.

Lehetéség van egyszerre tobb tétel mdédositdsara vagy torlésére (tudnivalok a Tételsorok kijelolése pontban [10. oldal]). Az dj tétel kivdlasztdsa
vagy a felvitt tétel médositdsa a tételablakon keresztiil lehetséges (tudnivaldk a Cikk kivalasztésa ablak pontban [58. oldal]).

Az ablak jobb felsé részében taldlhaté harmas gombcsoport segitségével a partnerhez tartozé el6z6 megrendelés alapjan, az el6z6 megrendelés
tételek adatai t6lthetOk be. A jobbra-balra nyillal oda-vissza navigdlhatunk a kordbbi megrendelés tételek kozott, a ,,Jap” gombbal kiiirithetjiik a
tételeket.

Ha befejeztiik a tételek rogzitését, akkor kovetkezhet a megrendelés mentése a ,,Mentés” gomb megnyomdsdval. Hdl6zatos kdrnyezetben fontos,
hogy ilyenkor torténik meg a megrendelés tételek ellendrzése, és ekkor kap a bizonylat megrendelés sorszamot. A mozgdsok listdjaba csak a
cikktorzsbol valasztott cikkek keriilnek rogzitésre. A mentés utdn a megrendelés tételei ,,rogzitett” dllapotba keriilnek. Hiba esetén a mentési
mivelet egy figyelmeztetéssel ledll.

A sikeres mentés utdn kovetkezhet a megrendelés nyomtatasa. A ,,Mentés” gomb atvalt ,,Nyomtatds” gombra. Erre kattintva a ,,Nyomtatds”
ablak jelenik meg, amelyen a bizonylat formatuma, példanyszama, 1dbléce, stb. bedllitdsa mellett a bizonylat megtekinthet illetve kinyomtathatd
(tudnivaldk a Bizonylatok nyomtatdsa pontban [61. oldal]). Az elmentett megrendelés, ha még nincs kinyomtatva médosithaté és kinyomtathatd,
vagy ha mar kinyomtattuk, akkor megtekinthetd, szamlat vagy szallitélevelet készithetiink bel6le, €s masolat is nyomtathaté a megrendelés listan
keresztiil.

A megrendelés dllapotdnak bedllitdsa a nyomtatds és szdmldval vagy szdllitélevéllel tortént rendezés allapotétdl fiigg (tudnivalék a Megrendelés
tételek pontban [95. oldal]).

A ,Kilépés” gombbal a megrendelés ablak bezdrhat6, vagy folyamatos szdmlarogzités mellett (,,Bedllitdsok’meniipont ,Bedllitdsok 1.” fiil) 4j
megrendelés készithetd.

8.2.  Megrendelések kezelése

Az eddig kidllitott megrendelések adatai listaszerlien jelennek meg, amely a kovetkezd adatokat tartalmazza:
— megrendelés nyomtatott dllapota, megrendelések sorszaima, megrendeld neve,

— megrendelés kelte, hatdrideje, hatarid6ig hétralévé napok szdma, megrendelés allapota,

— nett6 végdsszeg forintban, AFA értéke forintban, brutté végosszeg forintban,

— megrendelés devizaneme, devizanem arfolyama,

— devizds nett6 végosszeg, devizas AFA értéke, devizds brutté végosszeg,

= megrendelés megjegyzése (els6 240 karakter).
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85. abra - 'Megrendelések kezelése' képernyo

A megrendelésekkel kapcsolatos miiveletek:

= U_] megrendelés készitése: A kezelése megegyezik az ,,Uj megrendelés készitése” meniiponttal (tudnivalok az Uj megrendelés készitése
pontban [92. oldal]).

— Megrendelés modositasa vagy megtekintése: A kidllitott megrendelés csak megtekinthetd, ha mar megtortént a kinyomtatdsa vagy tortént
bevételezés, ellenkezd esetben még médosithaté. A megrendelés médositds kezelése megegyezik az ,,Uj megrendelés készitése” meniiponttal
(tudnivaldk az Uj megrendelés készitése pontban [92. oldal]) azzal a megszoritssal, hogy a megrendelés kelte nem lehet kordbbi, mint az
el6z6 megrendelés kelte és nem lehet kés6bbi, mint a kovetkezd megrendelés kelte.

— Megrendelés torlése: A megrendelés mindig tor6lhetd. Egyszerre tobb megrendelés is torolhetd kijelolt megrendelések esetén. Torléskor a
lefoglalt tételek felszabadulnak.

— Megrendelés teljesitése: Ha a megrendelést nem szeretné torolni, de szeretné a nyilvantartdsban tartani, akkor a megrendelés ,kézzel”
teljesithetd. Teljesitéskor a lefoglalt tételek felszabadulnak. A teljesités visszavonhatd.

— Megrendeléshdl szallitolevél készitése: Megrendelésbdl szdllitlevelet akkor dllithatunk ki, ha van mdr legaldbb egy darab ,,foglalds” alatt
allo tétele, vagy szamldval, illetve széllitolevéllel részben rendezett tétele, vagyis a megrendelés ,,lefoglalt” dllapotban van.
A szdllitélevél kezelése megegyezik az ,,Uj széllit6levél készitése” meniiponttal (tudnivaldk az Uj széllitélevél készitése pontban [88. oldal])
azzal a megszoritdssal, hogy a vevd adatai nem szerkeszthetdk.
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Az atemelt megrendelés tételek mddosithatok, torolhetdk, illetve dj tételek is vehetdk fel mellé. Az dtemelt tételek mennyisége maximum a
rendezetlen mennyiségig mddosithatdok.

Egyszerre tobb megrendelésbdl is készithetd szdllitélevél. Ebben az esetben a készités teljesen automatikus, vagyis a tételek médositasara
csak a Szdllitélevelek kezelése listaban lehetséges (tudnivaldk a Szallitélevelek kezelése pontban [90. oldal]). A megrendelések egy vagy
tobb szallitdlevélre is rogzithetok.

Megrendelésbol szamla készitése: Megrendelésbodl szamlat akkor allithatunk ki, ha van mar legalabb egy darab ,,foglalas™ alatt 4116 tétele,
vagy szamldval, illetve szdllit6levéllel részben rendezett tétele, vagyis a megrendelés ,lefoglalva” dllapotban van. Megrendelésbol
egyszerlsitett készpénzfizetési szdmla nem készithetd.

A szdmla kezelése megegyezik az ,,Uj szdmla készitése” meniiponttal (tudnivalék az Uj szdmla készitése pontban [70. oldal]) azzal a
megszoritassal, hogy a vev adatai nem szerkeszthetdk.

Az atemelt megrendelés tételek médosithatdk, torolhetdk, illetve tj tételek is vehetSk fel mellé. Az atemelt tételek mennyisége maximum a
rendezetlen mennyiségig mddosithatok.

Egyszerre tobb megrendelésbdl is készithetd szamla. Ebben az esetben a készités teljesen automatikus, vagyis a tételek médositasara csak a
Szamldk kezelése listdban lehetséges (tudnivalék a Szdmldk kezelése pontban [74. oldal]). A megrendelések egy vagy tobb szdmldra is
rogzithetok.

Megrendelésbdl bolti eladas készitése: Megrendelésbol bolti eladdst akkor allithatunk ki, ha van mér legaldbb egy darab ,,foglalds” alatt
allo tétele, vagy szamlaval, illetve széllit6levéllel részben rendezett tétele, vagyis a megrendelés ,,lefoglalva” dllapotban van.

A bolti eladis kezelése megegyezik az ,,Uj bolti eladds készitése” meniiponttal (tudnivaldk az Uj bolti eladés készitése pontban [101. oldal])
azzal a megszoritassal, hogy a vevo adatai nem szerkeszthetdk.

Az atemelt megrendelés tételek médosithatdk, torolhetdk, illetve tj tételek is vehetSk fel mellé. Az atemelt tételek mennyisége maximum a
rendezetlen mennyiségig mddosithatdok.

Egyszerre tobb megrendelésbdl is készithetd bolti eladds. Ebben az esetben a készités teljesen automatikus, vagyis a tételek mddositdsdra
csak a Bolti eladdsok kezelése listdban lehetséges (tudnivaldk a Bolti eladdsok kezelése pontban [102. oldal]). A megrendelések egy vagy
tobb szdmldra is rogzithetok.

Megrendelésbdl bevételezés készitése: Megrendelésbél bevételezést akkor dllithatunk ki, ha van mdr legaldbb egy darab ,,nem teljesithet”
alatt 4ll6 tétele, vagy szamlaval, illetve széllitélevéllel részben rendezett tétele, vagyis a megrendelés ,,nem teljesithetd” dllapotban van.

A bevételezés kezelése megegyezik az ,,Uj bevételezés készitése” meniiponttal (tudnivalék az Uj bevételezés készitése pontban [64. oldal]).
Az 4temelt megrendelés tételek modosithatdk, torolhetdk, illetve dj tételek is vehetok fel mellé.

Egyszerre tobb megrendelésbdl is készithetd bevételezés. A megrendelések egy vagy tobb bevételezésbe is rogzithetok.

Megrendelés nyomtatasa: Informécidk a Bizonylatok nyomtatdsa pontban [61. oldal] taldlhato.

A megrendelés listaval kapcsolatos sziikitések:

Rendezettség dllapota szerint
Kelte, hataridd, hatarid6 dllapota szerint

Partner és devizanem szerint

A megrendelés listaval kapcsolatos osszegzések:

Rendezettség szerinti darabszdma

Rendezettség szerinti forintos (vagy devizds) dsszege

A megrendelés listab6l nyomtathato listak:

Megrendelések listaja
Megrendelések listdja deviza adatokkal

Megrendelések listaja partnerenként 6sszesitve

A megrendelések lista tételsor-kiemelések jelentése:

Fekete: Teljesitett megrendelés (szdmldzva, szdllitva, bolti eladdssal eladva vagy teljesitve van)

Kék: Lefoglalt megrendelés (rendezetlen)

Bordé: Részben teljesitett megrendelés (egy része szamldzva vagy szdllitva vagy bolti eladdsban eladva)
Piros: Hatdridon tili, illetve nem teljesitheté megrendelés

Sziirke: Archivalt megrendelés

Tovabbi tudnivalék az Ablakok pontban [9. oldal].

8.3. Megrendelés tételek listaja

Az eddig kiallitott megrendelések tételadatai listaszerien jelennek meg. A listdban lathaté a megrendeld neve, a tétel megnevezése, mennyisége,
netté egységdra, nett6 értéke, a megrendelés szdma (amihez a tétel tartozik), valamint mikor és milyen ddtumu bizonylaton (szdmlan, szallitén,
bolti eladasban vagy kézi médon) lett rendezve.

A megrendelés tétel dllapotaval nyomon kovethetd, hogy az adott megrendelés (vagy tétele) éppen milyen miiveletet végezhetiink. Az dllapott6l
fligg, hogy a tétel beszerezhetd, mar szallithatd illetve szdmldzhaté vagy bolti eladdsban eladhato.
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86. abra - '"Megrendelés tételek listaja' képernyé

A megrendelés tétel allapotai a kovetkezik lehetnek:

— Lefoglalt: A foglalds alatt 1év6 tételek tetsz6legesen kiszallithatok vagy szdmlazhaték. Az adott partnerhez tartozé foglalt tételek rendezetlen
tételként jelennek meg szallitdlevél illetve szdmla készitésekor vagy modositdsakor. Ha a tétel esetleg mar nem keriil kiszéllitasra vagy
szamladzasra vagy bolti eladdsban eladva és van még rendezetlen mennyisége, akkor a rendezetlen allapotbdl ,teljesitve” dllapot bedllitasaval
is rendezetté tehetd. A foglalasra kijelolt mennyiség a rogzitett mennyiségig moédosithatd, ilyenkor maximum a megadott mennyiségig lehet
szallitolevél tétel vagy szdmlatétel mennyiségét bedllitani.

— Teljesitve: A teljes mértékben vagy csak részben kiszallitott vagy kiszamlazott vagy bolti eladdsban eladott tételek automatikusan ebbe az
allapotba keriilnek. A részben rendezett tételek a , teljesitve” dllapot bedllitdsaval is rendezetté tehetd.

— Beszerzés: A beszerzés alatti tételb6l mar bevételezés készithetd a megrendelés alapjdan (tudnivaldk a Bevételezés fomenii pontban [64.
oldal]). A bevételezés utan a tétel automatikusan ,.foglalds” éllapotba keriil. A beszerzésre kijel6lt mennyiség a rogzitett mennyiségig
médosithatd, ilyenkor maximum a megadott mennyiségig lehet bevételezni.

A megrendelés tételek listaval kapcsolatos sziikitések:

— Rendezett dllapot szerint
= Beszerzési dllapot szerint

— Cikkszam, sorszam, rendelés kelte, hatarideje, teljesités ideje és partnerek szerint

A megrendelés tételek listaval kapcsolatos osszegzések:

= Rendezett dllapot szerinti darabszdma
— Beszerzési dllapot szerinti darabszdma
— Rendezett dllapot szerinti forintos (vagy devizas) dsszege

= Beszerzési dllapot szerinti forintos (vagy devizds) Osszege

A megrendelés tételek listaban nyomtathato listak:

— Tételes lista
— Cikkenkénti és vevOnkénti tételes lista részosszesitdovel
— Cikkenkénti és vevOnkénti Osszesitett lista

— Beszerzési lista alapértelmezett szallitonkénti bontdsban

A megrendelés tételek lista tételsor-kiemelések jelentése:

— Piros: Beszerzés sziikséges (nincs elég készleten)

— Fekete: Teljesitett megrendelés tétel (szdmldzva, szdllitva, bolti eladdsban eladva vagy teljesitve van)

— Kék: Lefoglalt megrendelés tétel (rendezetlen)

— Bordé: Részben teljesitett megrendelés tétel (egy része szamldzva, széllitva vagy bolti eladdsban eladva)

— Sziirke: Archivalt megrendelés tétel

Tovabbi tudnivaldk az Ablakok pontban [9. oldal].
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9. Arajanlat fémenii
9.1.  Uj arajanlat készitése

Ebben a meniipontban dj drajdnlatot lehet késziteni. Els6 1épésben ki kell valasztani a partnert. Ha a partner nem szerepel a partnertorzsben,
akkor az ,,Uj partner” gombbal el6hivhaté partnertorzsbe fel kell venni az adatait (tudnivalék a Partnertorzs kezelése pontban [18. oldal]). A
keresdmez6 mellett taldlhaté partnerkoveto ikonnal (nagyité ikon) a partner rogzitett addszdma alapjan partnerkovetd szolgaltatassal
leellendrizhetd a partner kozhiteles adatai (tudnivaldok a Partnerkovetd és Partnerfigyelé szolgdltatas pontban [11. oldal]). Erre kattintva egy
Ujabb ablakban Osszehasonlitott név, cim illetve ad6szdm adatok az ,,Adatok frissitése” gombbal frissithetOk a partnertdrzsben. A Kivdlasztds
ellendrzéssel gomb segitségével egy 1épésben lefut az ellendrzés és kivdlasztds is. A vevd neve mellett fel kell tiinteti, hogy a partner melyik
arkategéridba tartozik. Az drajanlat tételek feltoltése sordn ezt az drkategdridt fogja felkindlni alapértelmezettként, ami természetesen
megvaltoztathat6 és rogzitett tételek esetén a tételek atdrazhatok.
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87. abra - 'Arajanlat készitése' képernyé

A partner kivalasztasa utdn médositsuk a datumot, ha a felkinalt érték nem megfeleld. Iddszak kezdete és vége csak ,,Folyamatos teljesités”
megadisa esetén, szamviteli teljesités ,Eltéré szamviteli teljesités” megaddsa esetén adhaté meg. Uj drajanlat esetén az drajanlat sorszdm az
4rajanlat mentése soran keriil bedllitasra. Uj drajanlat esetén az drajanlat sorszam ablakban az utolsé kidllitott 4rajanlat sorszama lithato,
modositdskor viszont az aktudlis drajanlat sorszdma jelenik meg.

Az jobb felsd sarokban taldlhaté el6zd illetve kovetkezd gombokkal bal egérkattintdssal a partnerhez tartozé el6z6 vagy kovetkezd bizonylat
adatait, jobb kattintdssal partnertdl fiiggetleniil az el6z6 vagy kovetkezd bizonylatot lehet betdlteni.

A ditumok csoportban taldlhaté drajanlat kelte a szdmitdgép rendszerddtumat veszi fel. Lezart szdmldzasi évre vonatkozé ddtumot, illetve az
utolsé drajanlatndl kordbbi ddtumot nem lehet megadni. Tdjékoztat6 adatként megadhaté az érvényesség datuma is.

,.K0706sségi”, ,,Harmadik” vagy ,.Forditott” opcié bedllitdsa esetén minden tétel a bedllitdsokban megadott dfakulcsot fog kapni. Ha a
partnertdrzsben a vevd forditott adézasinak van bejelolve, akkor az drajanlat nem lesz automatikusan forditott adézasu, a program rakérdez a
bedllitasra. Ha a partner forditott ad6zasu, de az drajanlat nem forditott ad6zasu, viszont a felvitt tétel — a cikktorzs vamtarifaszama szerint — vas-
és acélipari vagy mezdgazdasagi termék, akkor tételfelvitelkor a program meger6sitést var, hogy a felvitt tétel (vagy egész bizonylat) forditott
addzasu legyen vagy sem (tudnivaldk a Partnertorzs kezelése pontban [18. oldal] és és Cikktorzs kezelése pontban [21. oldal]).

Folyamatos teljesités bedllitdsa esetén az drajnlat teljesitésének datumadt, az id6szak kezdetét és iddszak végét (és ehhez a szdmviteli teljesités
ddtumat) a partnerhez megadott parter teljesités napjdhoz fogja igazitani. Eltérd szdmviteli teljesités bedllitdsa esetén a szdmviteli teljesités
datumdt szintén a partnerhez megadott parmer szdmviteli teljesités napjdhoz fogja igazitani. (Ezeknek azadatoknak kezelése akkor nyujt
segitséget, ha az drajanlat dijbekérd gyanant késziil, majd a dijbekérd befizetés alapjan szamla késziil.)

Az ablak jobb alsé sarkdban bedllithaté az drajanlat végosszesen kedvezménye, amely a bedllitasoktol fiiggden felveszi a partner kedvezményét
(tudnivalék a Bedllitdsok pontban [41. oldal]). Ebben az esetben az drajanlat végosszege a bedllitott szdzalékkal csokkentve lesz, illetve
nyomtataskor a kedvezmény értéke is felsoroldsra keriil dfakulcsokra bontva. A cikktorzsben megadott ,.nincs kedvezmény” tipusu tételek nem
képezik a kedvezmény alapjat, igy arra nem szdmol kedvezményt.

A kedvezmény alatt taldlhaté devizanem mezd segitségével bedllithaté az drajdnlat devizaneme. A devizanem mezd gyorskeresd mdédban is
miikodik, vagyis beirhaté a devizanem kédja illetve a mezd mellett taldlhaté ,,»>”gombra kattintva listdbdl is kivdlaszthaté. Az arfolyam a
devizatérzs szerint megadott utolsé arfolyam szerint keriil feltoltésre, ami médosithaté. ElS internetkapcsolat esetén az Arfolyam cimkére
kattintva a datum és devizanem alapjdn az arfolyam az MNB kozéparfolyama szerint on-line frissithetd. A devizamddositas soran a tételek értéke
és a végosszeg automatikusan atszamitasra keriil.

Az drajanlathoz tetszéleges megjegyzés fiizhetd. A szovegmezére Kkattintva egy egyszerll szovegszerkesztd aktivizdlddik, igy a szoveg
tetszélegesen formazhaté is. A ,,Megjegyzés” gombra kattintva egy felbukkané ablakbdl a megjegyzés torzsben talalhaté mar felvitt megjegyzést
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szdrhatunk be a szovegbe. A besziras helye az aktudlis kurzorpozicié lesz. Ugyeljiink arra, hogy a beszirt megjegyzés végére automatikusan egy
sortorés karakter is keriil.

Megjegyzés szerkesztésekor figyelembe kell venni, hogy a szovegrész a bizonylaton balra igazitva fog megjelenni és legfeljebb négy sort
tartalmazhat. A tovabbi sorok nem jelennek meg a bizonylaton. A szoveg tetszélegesen formdzhaté a szerkesztéskor felbukkand eszkoztar
segitségével.

Bizonylatnyomtatds sordn kivélaszthaté, hogy a megjegyzés formazva vagy formézds nélkiil keriiljon-e nyomtatdsra. Formdzas nélkiili
nyomtatdskor a formdzott szoveg betliformatumok (stilus, méret, stb.) és igazitds nélkiil fog megjelenni, ezért javasoljuk, hogy a
szovegpoziciondlds TAB illetve SPACE billentytik haszndlatdval keriiljon bedllitdsra.

Figyelem! A formdzott megjegyzések haszndlata sordn a nyomtatdsi sor feldolgozdsa lelassulhat, esetleg feldolgozdsi hibdt okozhat (tudnivalok a
Bizonylatok nyomtatdsa pontban [61. oldal]). A feldolgozdsi hiba nem okoz adatvesztést és a nyomtatds megismételheto.

Az drajanlathoz tetszdleges melléklet flizhetd. A ,,Melléklet” gombra kattintva egy kiilon szerkesztdablakban megadhaté a melléklet fejlécének
megnevezése illetve a melléklet szovegezése. A melléklet szovegének hossza maximum 75 sor lehet, erre a program az ablak bezdrdsakor
figyelmeztet. A szovegezéshez a ,Megjegyzés” gombra kattintva a megjegyzés torzsbol lehet elére megadott szoveget betolteni. A melléklet
egészen addig médosithatd, amig az adott nem volt kinyomtatva. Az el6z6 illetve kovetkez6 gombokkal bal egérkattintdssal a partnerhez tartozé
eléz6 vagy kovetkezé mellékletet, jobb kattintdssal partnertdl fiiggetleniil az el6z6 vagy kovetkezd mellékletet lehet betolteni. A melléklet az
arajanlattal egyiitt vagy kiilon is kinyomtathat6 (tudnivaldk a Bedllitdsok pontban [41. oldal]).

Ha beillitottuk az drajanlat adatait, akkor kovetkezhet az drajanlat tételek felvitele. Az ,,Uj tétel” gomb segitségével kivélaszthatjuk a cikket és
bedllithatjuk az dj drajdnlat tétel adatait. A ,,Modositds” gomb segitségével a mar rogzitett tételen a cikk megvaltoztathaté vagy adatai
modosithaték. A ,, Torlés” gomb segitségével a kivdlasztott tételsor tordlhetd. Tételismétlés esetén a program rakérdez, hogy a mar meglévo és
djra felvitt tételt a mennyiségek 0sszegzésével Osszevonja-e, illetve eltérd egységar esetén rakérdez, hogy melyik dron vonja 8ket Gssze.
Lehet6ség van egyszerre tobb tétel médositasara vagy torlésére (tudnivaldk a Tételsorok kijelolése pontban [10. oldal]). Az 1j tétel kivalasztdsa
vagy a felvitt tétel médositasa a tételablakon keresztiil lehetséges (tudnivaldk a Cikk kivalasztésa ablak pontban [58. oldal]).

Az ablak jobb felsd részében taldlhaté harmas gombcsoport segitségével a partnerhez tartozé elézd arajanlat alapjan, az el6z6 drajanlat tételek
adatai tolthetdk be. A jobbra-balra nyillal oda-vissza navigdlhatunk a korabbi drajanlat tételek kozott, a ,,lap” gombbal kiiirithetjiik a tételeket.

A befejeztiik a tételek rogzitését, akkor kovetkezhet az drajdnlat mentése a ,,Mentés” gomb megnyomdsdval. Hal6zatos kornyezetben fontos,
hogy ilyenkor torténik meg az drajdnlat tételek ellendrzése, és ekkor kap a bizonylat drajdnlat sorszdmot. Hiba esetén a mentési miivelet egy
figyelmeztetéssel ledll.

A sikeres mentés utdn kovetkezhet az drajdnlat nyomtatdsa. A ,,Mentés” gomb atvélt ,Nyomtatds” gombra. Erre kattintva a ,,Nyomtatds™ ablak
jelenik meg, amelyen a bizonylat formatuma, példanyszdma, 1dbléce, stb. bedllitdsa mellett a bizonylat megtekinthetd illetve kinyomtathatd
(tudnivaldk a Bizonylatok nyomtatdsa pontban [61. oldal]). Az elmentett drajanlat, ha még nincs kinyomtatva mddosithaté és kinyomtathato,
vagy ha mar kinyomtattuk, akkor megtekinthetd, szamlat, szallitélevelet vagy megrendelést készithetiink beldle, és mdsolat is nyomtathaté az
arajanlat listan keresztiil.

A ,Kilépés” gombbal az drajanlat ablak bezdrhatd, vagy folyamatos szdmlardgzités mellett (,,Bedllitdsok”’mentipont ,Bedllitdsok 1.” fiil) uj
megrendelés készithetd.

9.2.  Arajanlatok készitése sablonbél

A sablonok kezelésében megadott drajanlatként bedllitott sablonok alapjén az Arajanlat f6menii Arajanlat készitése sablonb6l meniiponttal lehet
csoportosan arajanlatokat kidllitani s az elkésziilt drajanlatokat kinyomtatni.

Tobb elore megadott sablon hasznélata esetén a lista felsé részében taldlhat6 ,,Sablon” legordiild listadobozban lehet kivélasztani, hogy melyik
sablon szerint késziiljenek el az drajanlatok. A listdban csak az drajanlatként bedllitott sablonok jelennek meg.

A lista als6 részében taldlhaté ddtumok a sablonban megadott ddtumok szerint keriilnek bedllitdsra. Ha a sablon nem folyamatos teljesitési,
akkor az iddszakok tiltva vannak, ha nem eltéré szamviteli teljesités, akkor a szdmviteli teljesités tiltva van. Az drfolyam bedllitdsa tiltva van, ha
a sablon devizaneme forint.

Az Ssszes partner kijelolése utdn az ,,Arajanlatok készitése” gombbal indithaté az drajanlatok elkészitése és végiil az ,,Arajanlatok nyomtatdsa”
gombbal indithaté az elkésziilt drajanlatok nyomtatdsa. A Partnerkovetd ellenérzés gombbal csoportos partnerkovetd ellendrzés indithatd
(tudnivaldk a Partnertorzs lista pontban [19. oldal]).

Arajanlatok készitése sablonbél

Szikfigs: Ajanlatiérd ne v | Sablon: | dijbeksrdk | Kislolsek torlése
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88. dbra - 'Arajanlatok készitése sablonbél' képernyd
9.3. Arajanlatok kezelése

Az eddig kidllitott drajanlatok adatai listaszertien jelennek meg, amely a kovetkezd adatokat tartalmazza:

— 4rajanlat nyomtatott dllapota, drajanlatok sorszdma, ajanlatkérék neve,
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arajanlat kelte, érvényesség datuma,

netté végosszeg forintban, AFA értéke forintban, brutté végdsszeg forintban,
drajanlat devizaneme, devizanem 4arfolyama,

devizds nett6 végosszeg, devizds AFA értéke, devizds brutté végosszeg,

drajanlat megjegyzése (els6 240 karakter).
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89. 4bra - 'Arajanlatok kezelése' képernyé

Az arajanlatokkal kapcsolatos miiveletek:

Uj arajanlat készitése: A kezelése megegyezik az ,,Uj drajanlat készitése” meniiponttal (tudnivalok az Uj drajanlat készitése pontban [97.
oldal]).

Arajanlat médositasa vagy megtekintése: A kidllitott drajanlat csak megtekinthetd, ha médr megtortént a kinyomtatdsa, ellenkezd esetben
még médosithaté. Az drajanlat médositds kezelése megegyezik az ,,Uj megrendelés készitése” meniiponttal (tudnivaldk az Uj megrendelés
készitése pontban [92. oldal]) azzal a megszoritdssal, hogy az drajanlat kelte nem lehet korabbi, mint az el6z6 drajanlat kelte és nem lehet
késobbi, mint a kovetkezd drajanlat kelte.

Arajanlat torlése: Az drajanlat torlésére akkor van lehetdség, ha az drajanlatot még nem nyomtattuk ki. Egyszerre tobb drajdnlat is torolhetd
kijelolt drajanlatok esetén.

Arajanlatbél megrendelés készitése: Arajanlatb6l megrendelést barmikor kidllithatunk. A megrendelés kezelése megegyezik az ,.Uj
megrendelés készitése” meniiponttal (tudnivalk az Uj megrendelés készitése pontban [92. oldal]) és barmilyen adat médosithaté. Az dtemelt
arajanlat tételek modosithatdk, torolhetdk illetve j tételek is vehetdk fel mellé.

Egyszerre tobb drajanlatbdl is készithetd megrendelés. Ebben az esetben a készités teljesen automatikus, vagyis a tételek médositasara csak a
~Megrendelések kezelése” listdban lehetséges (tudnivalék a Megrendelések kezelése pontban [94. oldal]). Az drajanlatok egy vagy tobb
megrendelésre is rogzithetdk.

Arajanlatbél szillitélevél készitése: Arajanlatbl széllitlevelet barmikor kidllithatunk. A széllitélevél kezelése megegyezik az ,.Uj
szallitlevél készitése” meniiponttal (tudnivaldk az Uj szallitélevél készitése pontban [88. oldal]) és barmilyen adat szerkeszthet6. Az dtemelt
arajanlat tételek modosithatdk, torolhetdk illetve dj tételek is vehetdk fel mellé.

Egyszerre tobb drajanlatbdl is készithetd szallitdlevél. Ebben az esetben a készités teljesen automatikus, vagyis a tételek médositdsara csak a
wSzdllitdlevelek kezelése” listdban lehetséges (tudnivalok a Szdllitélevelek kezelése pontban [90. oldal]). Az drajanlatok egy vagy tobb
szallitélevélre is rogzithetok.

Arajanlatbél szamla készitése: ArajanlatbGl szamlat barmikor kidllithatunk. A szdmla kezelése megegyezik az ,,Uj szdmla készitése”
meniiponttal (tudnivalék az Uj szamla készitése pontban [70. oldal]) és barmilyen adat médosithaté. Az dtemelt 4rajanlat tételek
médosithatdk, torolhetdk illetve tj tételek is vehetok fel mellé. Arajanlatbol egyszeriisitett készpénzfizetési szdmla nem készithetd.
Egyszerre tobb arajanlatbdl is készitheté szdmla. Ebben az esetben a készités teljesen automatikus, vagyis a tételek mddositasara csak a
»-3zamldk kezelése” listdban lehetséges (tudnivalék a Szdmldk kezelése pontban [74. oldal]). Az drajanlatok egy vagy tobb szdmldra is
rogzithetok.

Arajénlat nyomtatasa: Informdcidk a Bizonylatok nyomtatdsa pontban [61. oldal] taldlhato.

Az arajanlat listaval kapcsolatos sziikitések:

Rendezettség dllapota szerint
Ervényes és lejart 4rajanlatok szerint

Kelte, érvényesség, id6szak, szdmviteli teljesités datuma, partner és devizanem szerint

Az arajanlat listaval kapcsolatos osszegzések:
— Ervényes és lejart 4rajanlatok szerinti darabszama

— Ervényes és lejart drajanlatok szerinti forintos (vagy devizds) dsszege

Az arajanlat listabol nyomtathato listak:
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— Arajénlatok listdja
— Arajénlatok listdja devizds adatokkal

— Arajanlatok listdja partnerenként dsszesitve

Az arajanlat lista tételsor-kiemelések jelentése:

— Fekete: Rendezett drajanlat

Kék: Rendezetlen drajanlat
Bordo: Részben rendezett drajanlat (egy része szdmldzva vagy szdllitva)
= Piros: Lejart érvényességi idejli drajanlat

— Sziirke: Archivalt drajanlat

Tovabbi tudnivalék az Ablakok pontban [9. oldal].

9.4. Arajanlat tételek listaja

Az eddig kidllitott drajanlatok tételadatai listaszerlien jelennek meg. A listdban lathaté az ajanlatkérd neve, a tétel megnevezése, mennyisége,
nettd egységdra, netté értéke, valamint mikor és milyen datumu bizonylaton (szdmlén, szallitén) lett rendezve.
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90. abra - Arajanlat tételek listaja' képernyé

Az arajanlat tételek listaval kapcsolatos sziikitések:

= Rendezett dllapot szerint

— Cikkszam, sorszam, drajanlat kelte, hatarideje és partnerek szerint

Az arajanlat tételek listaval kapcsolatos osszegzések:

= Rendezett dllapot szerinti darabszdma

— Rendezett dllapot szerinti forintos (vagy devizas) dsszege

Az arajanlat tételek listiban nyomtathato listak:

— Tételes lista
— Cikkenkénti és vevOnkénti tételes lista részosszesitdvel

— Cikkenkénti és vevOnkénti Osszesitett lista

Az arajanlat tételek lista tételsor-kiemelések jelentése:

— Fekete: Rendezett drajanlat tétel

Kék: Rendezetlen drajanlat tétel
— Bordé: Részben rendezett drajanlat tétel (egy része szamlazva vagy szallitva)
— Piros: Lejart hatdrideji drajénlat tétel

— Sziirke: Archivalt drajanlat tétel

Tovabbi tudnivaldk az Ablakok pontban [9. oldal].
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10.  Bolti eladas fomenii

10.1.  Uj bolti eladas készitése

Ebben a meniipontban pénztargép éltal készitett nyugta mellé részletez6 nyugtamellékletet lehet késziteni. A nyugtamelléklet nem adéiigyi
bizonylat.

Az jobb felsé sarokban taldlhaté el6zd illetve kovetkezé gombokkal bal egérkattintdssal a partnerhez tartozd eldz6 vagy kovetkezd bizonylat
adatait, jobb kattintdssal partnertdl fiiggetleniil az el6z6 vagy kovetkezd bizonylatot lehet betolteni.

Nyugtamelléklet készitésekor a tételeket kozvetleniil cikkszdm vagy vonalkéd megaddsdval illetve a cikklistdt behivva kivdlasztdssal lehet
megadni. A cikkszdm vagy vonalkéd mezd gyorskeresé mdédban is mitkodik, vagyis beirhaté a cikkszdm vagy vonalkdd illetve a mezd mellett
taldlhat6 ,,»>”gombra kattintva listdbdl is kivdlaszthatd. A tétel alapértelmezett mennyisége 1 darab lesz. Tételismétlés esetén a program
rakérdez, hogy a mar meglévd és tjra felvitt tételt a mennyiségek Osszegzésével Osszevonja-e, illetve eltérd egységar esetén rdkérdez, hogy
melyik dron vonja Oket 0ssze. Ha a nyugtamelléklet mas bizonylatbdl vagy csoportosan tobb bizonylatbdl késziil (pl. megrendelésbdl vagy
csoportosan tobb megrendelésbdl egy nyugtamelléklet), akkor az ismétlddé tételek nem vonhatdk Ossze, mert Osszevonds esetén nem lenne
kapcsolat a bizonylat tételei kozott.

Lehet6ség van kijeloléssel egyszerre tobb tételt is felvenni a cikklistabdl (tudnivaldk a Cikk kivalasztdsa ablak pontban [58. oldal]).
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91. abra - 'Bolti eladas késztése' képernyé

Eldnyugta bedllitidsa esetén a felvitt tételeket a program nem vonja le a készletbdl. Ebben az esetben szdllitlevélen tudjuk a készletkovetést
megoldani. Elélegnyugta opcié hasznalataval el6legrél sz6l6 nyugta készithetd. Bejelolése esetén kivalaszthatd az eldlegként szerepld tétel. Az
elélegnyugtdra a program kiilon figyel és a partnernek bolti eladdskor felkindlja a végnyugta készités lehet6ségét, amelyen az eldleg eleve
negativ eldjellel rogzitésre keriil. ,,Forditott” opcié bedllitasa esetén minden tétel a bedllitdsokban megadott forditott afakulcsot fog kapni. Ha a
partnertdrzsben a vevd forditott adézastinak van bejeldlve, akkor a bolti eladds nem lesz automatikusan forditott ad6zasu, a program rakérdez a
bedllitdsra. Ha a partner forditott ad6zasu, de az bolti eladds nem forditott ad6zdsu, viszont a felvitt tétel — a cikktorzs vamtarifaszdma szerint —
vas- és acélipari vagy mezdégazdasigi termék, akkor tételfelvitelkor a program megerdsitést var, hogy a felvitt tétel (vagy egész bizonylat)
forditott ad6zdsu legyen vagy sem (tudnivalok a Partnertorzs kezelése pontban [18. oldal] és és Cikktorzs kezelése pontban [21. oldal]).

A ,,Cikk djra” gomb segitségével az éppen a listdn kivdlasztott cikk djra felvehetd, igy tobb ugyanazon cikk esetén nem kell a cikklistdbdl
kivalasztanunk a tételt. Az djrafelvétel segitségével megoldhaté a nyugtazandd tétel mennyiségi bedllitdsa (5x1 darab cikk, azaz 5 darab cikk
nyugtizasa).

Ha viszont ismétlés helyett tobb mennyiséget szeretnénk rogziteni, akkor eldszor meg kell adni a rogzitendd mennyiséget és csak utdna szabad
kivalasztani a cikket cikkszdm megadéssal vagy ,,Cikk tjra” gomb hivdsdval. A rogzités utdn a mennyiség értéke djra 1 lesz.

A mennyiség alatt bedllithaté a bolti eladds végisszesen kedvezménye, amely a bedllitasoktdl fiiggden felveszi a megadott (ha adtunk meg)
partner kedvezményét (tudnivaldk a Bedllitdsok pontban [41. oldal]). Ebben az esetben a bolti eladds végosszege a bedllitott szdzalékkal
csokkentve lesz, illetve nyomtatdskor a kedvezmény értéke is felsoroldsra keriil dfakulcsokra bontva. A cikktorzsben megadott ,,nincs
kedvezmény” tipusu tételek nem képezik a kedvezmény alapjdt, igy arra nem szdmol kedvezményt.

A tévesen rogzitett tételt a ,,Cikk torlése” gombbal torolhetd. Az éppen a listdn kivalasztott cikk keriil torlésre.

A rogzités végén a nyugta elkészitését a ,,Nyugtdzas” gomb végzi el. Egy kis ablak ugrik fel az atvett 6sszeg bekérésével, aminek segitségével a
program a fizetendd Osszeg segitségével kiszamolja a visszajaré Osszeget. A nyugta sorszima a mentéskor keriil megéllapitasra.

A fizetend6 ablakon taldlhaté ,,Nyugtdzds” gomb megnyomdsaval a program megkérdezi, hogy a nyugtamelléklet adataibél akarunk—e szamlat
kiallitani. Nyugtamellékletbél megerdsités utdn egyszertisitett készpénzfizetési szdmla vagy normal szamla készitheté (tudnivaldk az Uj
egyszeriisitett szdmla készitése [73. oldal]) illetve Uj szdmla készitése [70. oldal]). Szamlakészités sordn egyszeriisitett készpénzfizetési szdmla
esetén csak a partner neve, készpénz és bankkdrtya fizetési modok és a megjegyzésrovat, normdl szdmla esetén az Osszes fizetési madd és fizetési
hatdridé adhaté meg. Mentés nélkiili kilépés a szdmlakészités folyamatdt megszakitja. A szdmlakidllitds miivelet utdn a nyugta automatikusan
nyomtatdsra keriil.

A fizetendd ablakon taldlhaté ,,Mégsem” gomb megnyomadsédval a program megkérdezi, hogy a nyugtamelléklet adatait torolje—e mentés nélkiil.
Az ablak fels6 részén taldlhaté fizetendo érték a ,,>” vagy ,,<” jelre kattintdssal jobbra vagy balra igazithatd. A bedllitast a program megjegyzi,
djrainditaskor az utolsé allapot szerint marad.
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10.

2. Bolti eladasok kezelése

Az eddig kidllitott nyugtamellékletek adatai listaszerlien jelennek meg, amely a kovetkezd adatokat tartalmazza:

Ab

nyugtamelléklet nyomtatott dllapota, nyugtamelléklet sorszam,
nyugtamelléklet kelte,

netté végosszeg forintban, AFA értéke forintban, brutté végdsszeg forintban,
szdmdzott nyugta szdmlasorszdma és a vevo neve,

el6z6 nyugtamelléklet sorszama.
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92. abra - 'Bolti eladasok kezelése' képernyé

olti eladiasokkal kapcsolatos miiveletek:

Uj nyugta készitése: A kezelése megegyezik az ,,Uj bolti eladds készitése” meniiponttal (tudnivalék az Uj bolti eladds készitése pontban
[101. oldal]).

Nyugta megtekintése: A kidllitott nyugta csak megtekintheté. A nyugta megtekintés kezelése megegyezik ,,Uj bolti eladds készitése”
mentiiponttal (tudnivalék az Uj bolti eladds készitése pontban [101. oldal]) azzal a megszoritdssal, hogy mar semmilyen adat sem
modosithatd.

Nyugta sztorndzasa: A meger6sités utdn a nyugta automatikusan sztorndzdsra és a sztornd nyugta kinyomtatasra keriil. Ha nyugtabdl
késziilt szamla, akkor a nyugta sztorn6zdsahoz el6bb sztorndzni kell a szdmlat.

Nyugtabdl szamla készitése: Nyugtibdl egyszeriisitett készpénfizetési szamldt vagy normal szdmlat barmikor kidllithatunk. A szdmla
kezelése megegyezik az ,,Uj egyszeriisitett szdmla készitése” meniiponttal (tudnivalék az Uj egyszeriisitett szimla készitése [73. oldal])
illetve ,,Uj szamla készitése” meniiponttal (tudnivalék az Uj szdmla készitése [70. oldal]), azzal a megszoritdssal, egyszeriisitett
készpénzfizetési szdmla esetén csak a partner neve, készpénz és bankkdrtya fizetési médok és a megjegyzésrovat, normal szdmla esetén az
Osszes fizetési mod és fizetési hataridé adhaté meg.

Nyugta nyomtatasa: A nyugta nyomtatdsra keriil, bedllitasi lehetdségre nincs méd.

Az bolti eladasok listaval kapcsolatos sziikitések:

Nyugtdk tfpusa szerint
Nyugtdk szamlazott dllapota szerint

Sorszam és kelte szerint

Az bolti eladasok listaval kapcsolatos osszegzések:

Nyugték tipusa szerinti darabszdma
Nyugtdk szamldzott dllapota szerinti darabszdma
Nyugték tipusa szerinti forintos 0sszege

Nyugtdk szamldzott dllapota szerinti forintos 0sszege

Az bolti eladasok listab6l nyomtathato listak:

Bolti eladédsok listaja

Bolti eladdsok listdja partnerenként dsszesitve

Az bolti eladasok lista tételsor-kiemelések jelentése:

Piros: Sztorné és sztornézott nyugta
Kék: Nyugta szamlaval
Fekete: Nyugta szdmla nélkiil



Szamlazas és készletnyilvantartds 2 (hal6zatos) 103

— Sziirke: Archivalt drajanlat

Tovabbi tudnivalék az Ablakok pontban [9. oldal].

10.3. Eladott bolti tételek listaja

A bolti eladdsokban eladott tételeket ,,omlesztve” lathatjuk. A listdban lathat6 a fogaddé neve (ha van), a tétel megnevezése, mennyisége, nettd
egységdra, netté értéke, valamint a szdmla ddtuma és sorszdma (amihez a tétel tartozik).
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93. abra - 'Eladott bolti tételek listaja' képernyé

Az eladott bolti tételek listaval kapcsolatos sziikitések:

= Szamlézas édllapota szerint
— Nyugta tipusa szerint

— Aru, szolgiltatds, kedvezményes tétel illetve eléleg tétel szerint

Az eladott bolti tételek listaval kapcsolatos 6sszegzések:

— Szamlazés allapota szerinti darabszama
= Nyugta tipusa szerinti darabszdma
= Szamlézas édllapota szerinti forintos 0sszege

— Nyugta tipusa szerinti forintos 6sszege

Az eladott bolti tételek listabél nyomtathato listak:

— Tételes lista

— Cikkenkénti és vevénkénti tételes lista részosszesitével

— Cikkenkénti és vevOonkénti Gsszesitett lista

Az eladott bolti tételek lista tételsor-kiemelések jelentése:

— Piros: Sztornd és sztorndzott bolti tételek
= Fekete: Rendezett bolti tételek

— KEék: Rendezetlen bolti tételek

— Bordé: Részben rendezett bolti tételek

= Sziirke: Archivalt bolti tételek

Tovabbi tudnivaldk az Ablakok pontban [9. oldal].

11. Informacios listak

11.1. Partner informaciok

A partnerek forgalmi adatair6l kaphatunk tételes és Osszesitett informdcidkat. Az dltaldnos adatokon kiviil, megjelenik az Osszes szamldk,
szallitélevelek, bolti eladdsok és megrendelések illetve drajanlatok és rendelés alatt 4ll6 tételek Osszesitett adatai. A szdmldkhoz,



104 Szamlazas és készletnyilvantartas 2 (hal6zatos)

szallitélevelekhez és bolti eladdsokhoz megjelenik az eddig adott Osszes kedvezmény is illetve a rendezetlen tételek dsszege is. A brutto opcidval
netté vagy brutt6 értékek megjelenitése kérhetd. A teljesités opcidval bedllithatd, hogy az idészakos sziikitések illetve iddszakos csoportositds a
szamldk teljesitése vagy a szdmldk kelte alapjdn torténjen. Az iddszak megaddsdval az Osszesitd és lista adatok szikithetdk, a listdk csak
cikkszdm szerint szikithet6k. A listdk listadobozban a partnerhez tartozé az 6sszes bizonylat illetve azok tételes adatai kérdezhetdk le egy adott
iddszakban. Az ablak aljan taldlhat6 szovegszerkesztoben a partnerrdl sajat naplot vezethetiink.
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94, abra - 'Partner informacié' képernyo
11.2. Cikk informaciok

A cikkek forgalmi adatair6]l kaphatunk tételes és Osszesitett informacidkat. Az altaldnos adatokon kiviil, megjelenik az Gsszes bevételezési és
kiadési bizonylatok &ltal generdlt mennyiségi és forintérték valtozas. A brutté opciéval nettd vagy brutté értékek megjelenitése kérhetd. A
teljesités opcidval bedllithatd, hogy az idészakos sziikitések illetve idészakos csoportositds a szamldk teljesitése vagy a szamlak kelte alapjan
torténjen. Az iddszak megadasaval az Osszesitd és lista adatok szerint, a listdk csak partner neve szerint sziikithetdk. A listdk listadobozban a
partnerhez tartoz6 az Osszes bizonylat illetve azok tételes adatai kérdezhetdk le egy adott iddszakban. Az ablak aljan taldlhaté
szovegszerkesztOben a cikkrdl sajat naplét vezethetiink.
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95. abra - 'Cikk informacié' képernyé
11.3. Forgalmi informaciék

A készlet forgalmi adatairdl kaphatunk tételes és Osszesitett informdcidkat. Megjelenik az Osszes bevételezési és kiaddsi bizonylatok éltal
generdlt mennyiségi és forintértékes készletvdltozds. A brutté opcidval nettd vagy brutté értékek megjelenitése kérhetd. Az drkategoria
megaddsdval adhaté meg, hogy melyik eladdsi dron szdmoljon eladdsi dr szerinti készletet. A teljesités opcidval bedllithat6, hogy az idészakos
sziikitések illetve idészakos csoportositds a szamldk teljesitése vagy a szamldk kelte alapjan torténjen. Az iddszak megadédsaval az Osszesitd és
lista adatok szerint, a listdk csak cikkszdm, rendelésszdm vagy cikk neve szerint sziikithetk. A listdk listadobozban a forgalomhoz tartozé az
cikkenkénti vagy partnerenkénti tételes, elmilt 12 havi és elmdilt 5 éves, illetve napi, heti, havi, negyedéves és éves bontdsban kérdezhetdk le
Osszesitések egy adott idészakban.
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96. abra - 'Forgalmi informacié' képernyd
11.4. Eladasi informaciok

A napi eladdsok adatairdl kaphatunk tételes és Osszesitett informdciokat. A legfelsd (kék) sor tartalmazza az Osszes készpénzes és nem
készpénzes bevételezéseket. Alatta (bordd) adatok tartalmazzdk a bizonylatok szerinti bontdsokat. Legalsé (sziirkéskék) sor a bizonylatok
Osszesitéseit tartalmazza. A teljesités opcidval bedllithatd, hogy az iddszakos sziikitések, illetve idszakos csoportositds a szamldk teljesitése
vagy a szamldk kelte alapjan torténjen. A brutto opcidval nettd vagy brutté értékek megjelenitése kérhetd. Az iddszak megaddsaval az 6sszesitd
és lista adatok szerint, a listak csak bizonylat sorszdma szerint sziikithetdk. A napi ddtum adatsorban beirassal vagy Iéptetéssel megadhatd, hogy
melyik nap adatait szeretnénk Osszesiteni. Az ,,0” gombra kattintva datumtdl fiiggetleniil (vagyis minden bizonylatra) fog dsszesiteni. A listdk
listadobozban a 6sszes bizonylat adatai kérdezhetdk le egy adott iddszakban. Ha itt adunk meg egy intervallumot, akkor az dsszesités a megadott
intervallumra torténik és nem napi ddtum szerint.
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97. abra - 'Eladasi informaciok' képernyé

12. Web fomenii

12.1. Cikkek feltoltése

A Cikkek feltoltése mentiponttal a kialakitott webdruhdz cikktorzs adatokat megadott szempontok alapjdn CSV tipusd (pontosvesszdvel tagolt
szoveges dllomdny) dllomdnyba lehet exportdlni, majd az exportféjlt a webdruhdz tarhelyre lehet feltdlteni. A CSV f4jl magyar nyelvii Microsoft
Excel tdbldzatkezelé programmal kompatibilis. Az exportfdjl feldolgozdsit a webdruhdznak kell elvégeznie. Az exportfdjl sorba begépeléssel
vagy tallézassal az exportfdjl ttvonalat és nevét lehet megadni.
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A Mezdelvdlaszto legyen vesszo opcié bekapcsoldsdval pontosvesszd helyett vesszével keriilnek az adatok elvalasztisra. A Tizedesjel legyen
vessz6 opcid bekapcesoldsdval a szdmadatokban tizedespont helyett tizedesvesszdvel fogja a tizedes részt az egészrésztdl elvalasztani. A Specidlis
karakterek torlése opcié bekapcsoldsdval a szoveges adatokban eléfordulé mezdelvalaszté és sortorés adatok torlésre keriilnek. Az UTF-8
konvertdlds opcidé bekapcsoldsaval az exportfdjl Windows-1250 helyett UTF-8 kédlap szerint lesz elmentve. Az Exportfdjl tomoritése opcid
bekapcsoldsdval a CSV f4jl ZIP fdjlba lesz becsomagolva. Az Képek tomoritése opcié bekapcesoldsdval a webaruhdz cikkek teljes és bélyegképeit
a program Osszegy(jti és azokat egy-egy ZIP fdjlba becsomagolja. Azt, hogy mikor melyik opciét kell bekapcsolni, azt a webdruhdz exportfdjl
feldolgozdsa hatdrozza meg.

A Mezok részben a legordilld listadoboz és Hozzdad gomb segitségével konnyen kialakithatd a sziikséges fajlstruktira. A mezdk adatsor
kozvetleniil is szerkeszthetdk.

A Fejlécek részben a mezok fejlécei adhatok meg. Haszndlatuk csak akkor kotelezok, ha a webdruhaz exportfijl feldolgozéasa sordn megkoveteli
a mezodfejléceket. Ha nem kellenek fejlécek, akkor iiresen kell hagyni. A fejlécek megadasakor a ,,Webaruhdz bontasok”, ,,Webdruhaz
bélyegképek™ és ,,Webdruhaz teljes képek” mezok fejléc megadasaira figyelni kell. Ha vegyes alkalmazunk tobbszorods alabontdsokat, akkor a
maximadlis bontds szerint kell fejlécet megadni. Példdul az egyik cikknek dupla aldbontdsa, a masiknak tripla aldbontdsa van, akkor a maximalis
aldbontds a tripla szdmu lesz, vagyis a bontdsnak hdrom darab mezdnevet kell megadni pontosvesszdvel elvdlasztva. Ugyanigy kell eljarni a
bélyegképek és teljes képek mezOneveinek megaddsa esetén is. A nem megfelelden alkalmazott mezdnevek haszndlata esetén a program
mentéskor figyelmeztetést ad.

A Teljes képek helye a szerveren illetve Bélyegképek helye a szerveren mezdkben a képek ttvonalai adhatok meg. Hasznalatukat a webaruhaz
exportfdjl feldolgozdsa hatdrozza meg. Ha nem kell a képek ttvonalait megadni, akkor iiresen kell hagyni.

Az Exportfdjl adatok listardcsban a mezdk €s fejlécek szerint mintaadatok lathatk. A kész exporttdjl a Mentés gombbal menthetd el.

Ha a CSV f3jl elkésziilt, akkor az exportfajl a Feltoltés gombbal tolthetd fel a webaruhdz szerverére FTP kapcsolaton keresztiil. A feltoltés SFTP,
HTTP, HTTPS illetve egyéb mds (pl. socket vagy tdvoli SQL szerver elérés) kapcsolatokon nem valdsithaté meg! Az FTP szerver, FTP port,
Felhaszndloi név és Jelszo adatok a webdruhdzra val6 féjlfeltoltéshez sziikségesek, ezekrél az adatokrdl a webdruhdz iizemeltetdjétdl kell
érdeklddni. A Csak az uj képek feltoltése a tdvoli mappdba opcid bekapcsoldsdval csak azok a képek lesznek feltdltve, amelyek még nem
léteznek a szerveren. Az Exportfdjl feltoltése a megadott tdvoli mappdba adatsor az exportfdjl dtvonalét (ha az dtvonal végén nincs fjl megadva,
akkor a létrehozott exportfdjl lesz a szerverre feltoltott f4jl is), a Teljes képek feltoltése a megadott tdvoli mappdba adatsor a teljes képek
utvonalat, a Bélyegképek feltiltése a megadott tdvoli mappdba adatsor a bélyegképek utvonalat hatdrozza a szerveren. Az ttvonalakat szintén a
webdruhdz exportfijl feldolgozasa hatarozza meg.

A Parancsszkript futtatdsa feltoltés eldtt illetve Parancsszkript futtatdsa feltoltés utdn adatsorokban feltoltés elott illetve feltoltés utan egy-egy
webdruhdz miikodését befolyasolé URL hivis indithaté. Ezzel lehet pl. elétte a webaruhdz elérését tiltani majd engedélyezni.

12.2. Készlet feltoltése

Ha a webaruhaz is kezel készletet, akkor a webaruhdzban 1évé készletet és a szdmlazoban 1év6 készletet idészakosan szinkronizalni kell, mert a
szalmaz6 program nem tudja automatikusan bedllitani a webaruhaz készletet.

A Készlet feloltése meniipont hasznalata szinte teljes mértékben megegyezik a Cikkek feltdltése meniiponttal. A kiilonbség annyi, hogy ilyenkor
nem lehet a képek kezelését megadni. A készlet feltoltéséhez dltaldban elég a cikkszdm és készleten 1évé mennyiség vagy készleten van mezdket
megadni.

12.3. Megrendelések letoltése

A programban lehetdség van megrendelések letoltésére illetve betiltésére is. A megrendeléseket UNAS illetve SHOPRENTER webdruhazak
esetén azok exportfijljai, mas webaruhazak esetén két darab CSV tipusi (pontosvesszovel tagolt szoveges dllomany) importfajlon keresztiil lehet
betolteni. Az importfajl kezelés mddszerét a ,, Tipus” listadobozban kell megadni.
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UNAS illetve SHOPRENTER webdruhdzak esetén: Az UNAS importfdjl illetve SHOPRENTER importfdjl fijl adatokat tall6zdssal vagy
gépeléssel lehet megadni. Ha a megrendelés fdjlok mar 1éteznek, akkor a program megprébdlja betolteni a megrendeléseket és a lenti bedllitdsok
alapjan megprobdlja eldéllitani a megrendelés adatokat. A koédoldsi opcidkat illetve adatmezdket nem kell a programnak megadni, azok a
webaruhdz teljeskorii alapértelmezett exportfdjlhoz vannak igazitva. Az adatok helyességét a lenti listdkban lehet ellen6rizni.

Mas webdruhdzak esetén: A CSV fajloknak magyar nyelvii Microsoft Excel tablazatkezelé programmal kell kompatibilisnek lennie. A fajlok
karakterk6doldsa Windows-1250 vagy UTF-8 lehet. Az importfajlok eldallitasat a webaruhdznak vagy egyéb kiils6 programnak kell elvégeznie.
Az egyik importfdjlnak a megrendelések fejléc adatait (vevd neve, cime, datumok, stb.), a mdsik importfdjlnak a megrendelés tételek adatait
(cikkszdm, megnevezés, mennyiség, egységdr, dfaazonositd, stb.) kell tartalmaznia. A megrendelés fejléc és tételek kozotti kapcsolddast egy
azonosité mezének kell biztositania. Az importfdjloknak nincs kotott formdtuma. A megrendelés adatok pontos felépitésérdl
tigyfélszolgdlatunkon érdeklddhet.

A megrendelés fejléceket tartalmazo importfdjl illetve megrendelés tételeket tartalmazo importfdjl adatokat tallézassal vagy gépeléssel lehet
megadni. Ha a megrendelés fijlok mar léteznek, akkor a program megprobdlja betolteni a megrendeléseket és a lenti beallitdsok alapjan
megproébalja eléallitani a megrendelés adatokat. Az adatok helyességét a lenti listdkban lehet ellendrizni.

nem kell, mds webdruhdzak esetén viszont meg kell adni a mezdadatokat. A Mezdelvdlaszto legyen vesszo opcidé bekapcsoldsdval pontosvesszo
helyett vesszdvel keriilnek az adatok elvdlasztdsra. Az Elsé sor a fejléceket tartalmazza opcié bekapcsoldsdval az importfdjlok elsd sorat fejléc
adatnak értelmezi a program és a mdsodik soroktdl importdlja az adatokat. Ha az elsé sorok fejléc adatok, akkor a lentebb 1évé mezd
listadobozok ezekkel a mezdnevekkel lesznek feltoltve. Ha nincsenek fejléc adatok, akkor a mezd listadobozokat C01-t6]1 maximum C99-ig
mezOnevekkel tolti fel a program. Az ANSI konvertdlds opcidé bekapcsoldsdval az exportfdjl Windows-1250 helyett UTF-8 kédlap szerint lesz
értelmezve.

A fejléc mezok és tétel mezok adatsorok megadasaval vdlogathaték ki a megrendelés adatok. Az adatokat olyan sorrendbe kell dsszevéalogatni,
ahogy a két alsé tablazat oszlopsorrendje megkoveteli azt. A vastag betiivel szedett mez6k megaddsa kotelezd, azaz a fejlécben rendre
megrendelés azonosit6, megrendelés kelte, szamlazasi név, szamlazasi cim irdnyitészdma, varosa és cime (utca hdzszam, stb.) illetve a tételekben
rendre megrendelés azonosito, tétel cikkszdma, tétel mennyisége, tétel nettd egységara, tétel 4faazonositdja és végiil a tétel megnevezése.

A Letoltés gombbal a megrendelés importfajlok tolthetd le a webdruhdz szerverér6l FTP kapcsolaton keresztiil. A letoltés SFTP, HTTP, HTTPS
illetve egyéb mds (pl. socket vagy tdvoli SQL szerver elérés) kapcsolatokon nem valdsithaté meg! Az FTP szerver, FTP port, Felhaszndloi név
és Jelszo adatok a webdruhdzra valé féjl letoltéshez sziikségesek, ezekrdl az adatokrél a webdruhdz tizemeltet6jétdl kell érdeklddni. A
Megrendelés fejlécek letoltése a megadott tavoli mappdbdl adatsor az megrendelés fejléc importfajl utvonalat, Megrendelés tételek letoltése a
megadott tdvoli mappdbdl adatsor az megrendelés tételek importfdjl dtvonalat hatdrozza meg a szerveren (ha az tdtvonalak végén nincsenek
fajlok megadva, akkor a megadott importfijlokat fogja a szerveren keresni a program). Az tutvonalakat a webdruhdz megrendelés exportfajl
feldolgozasa hatdrozza meg. Sikeres letoltés és feldolgozas utdn értesitést kapunk az j megrendelések darabszamarol.

A Parancsszkript futtatdsa feltoltés elétt illetve Parancsszkript futtatdsa feltoltés utdn adatsorokban letoltés elott illetve letoltés utan egy-egy
webdruhdz mikodését befolydsolé URL hivds indithatd. Ezzel lehet pl. eldtte a webdruhdz elérését tiltani majd engedélyezni.

Megrendelés készitése: A Mentés gombbal indithat6 a listdban megrendelések lementése a megrendelések kozé. A megrendelések egyesével
vagy kijelolés utdn csoportosan is menthet6k. A megrendelések a tovdbbiakban a Megrendelések kezelése meniipontban érhetdk el. A mar
mentett megrendelések djbol nem menthet6k a megrendelések kozé. Ha valami miatt djra kell menteni, akkor a megrendelést a megrendelések
kezelése ablakban eldbb torolni kell. A mar mentett megrendelések fekete sziniiek, a még nem mentett megrendelések kék szintiek.
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100. abra - 'Letoltés' képernyé

13.  Segitség fomenii

13.1. Segitség

A meniipont segitségével a program helyzetérzékeny stigéja hivhaté be. A stigé barhonnan az F1 billentyii lenyomaséval is elérhetd.
A behivott sigé automatikusan az adott ablakhoz tartozé témakort jeleniti meg. A képernyd bal oldaldn taldlhat6 egy navigaciés panel, amely
harom alpanelre van tagolva:

— Tartalom: A stigé tartalomjegyzéke jelenik meg fa struktirdban.
— Targymutato: A tartalomjegyzék fejezetei jelennek meg

— Keresés: Megadott kifejezés kereshet6 az egész stigdban.

Az ablak tetején taldlhaté gombsdv segitségével a kordbbi megtekintett oldalak kozott lapozhatunk. A kezddlap a behivaskor megjelenitett elsd
oldalt hozza vissza. A nyomtatds gomb segitségével egy témakor, témakor csoport vagy az egész tartalomjegyzék kinyomtathato.

13.2. Névjegy

A program regisztricidja és kornyezetének dllapota jelenithetd meg. Regisztradcids adatokbdl a program sorozatszdma, telepitett verzidja,
regisztracié lejdrata, jogosult felhaszndlé neve és program tipusa tekinthetd meg. Programkornyezet adatokbdl a program telepitési konyvtdra,
telepitett operdcids rendszer neve és verzidja, a képernyd felbontdsa és teljes/szabad memoria adatok lathatok.

Telefonos tigyintézés esetén gyakran van sziikségiink ezekre az adatokra, igy javasoljuk, hogy hivis eldtt hivja be a névjegyet.
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14.  Segédlet

14.1. PDF nyomtatas segédlet

4o

1. A Segitség fomenii Névjegy meniipontban ellendrizze a ,,PDF nyomtatas” sort.
Ha ,,Nem elérhet6, Ghostscript program hidnyzik”, akkor frissitse a programot.

3. Ha ,Nem elérhetd, Postscript nyomtaté hidnyzik”, akkor toltson le és telepitsen egy PostScript képes nyomtaté-illesztOprogramot vagy
virtudlis nyomtat6 alkalmazast (ezek tipikusan PDF nyomtaték).

4. Ha ,Elérhet6”, akkor minden nyomtatds ablakban be lehet pipdlni a ,,PDF nyomtatds” opciét (tudnival6k az Bizonylatok nyomtatdsa [61.
oldal]). Ebben az esetben a nyomtatds PDF-be megy és a PDF f4jl (alapértelmezettként) a szdmldz6 mappdjaba keriil, a f4jl neve az adott
ablak neve és ddtuma, illetve — bizonylat esetén - a bizonylat sorszdma lesz. A program mappdja a Segitség fomenii Névjegy meniipont
Program konyvtdra bejegyzésbdl derithetd ki. Sziikség esetén az Alapadatok fomenii Bedllitdsok meniipont Mappék fiilon 1év ,.Export
helye” dtvonal bedllitasaval atdllithato.

5. E-szamla készités, Cashbookba torténd adatszolgaltatds, e-mail kiildés esetén nem sziikséges hasznélni a ,,PDF nyomtatas” opciét.

14.2. E-mail kiildés segédlet

1. A Segitség fomenii Névjegy meniipontban ellendrizze a ,,PDF nyomtatds” sort, ennek ,,Elérhetd”’-nek kell lennie. Ha nem az, akkor a ,,PDF
nyomtatds” be kell dllitani (tudnivalék az PDF nyomtatds segédlet [109. oldal])

2. Az Alapadatok fémenii Beallitdsok meniipont Internet és haldzat fiilon az ,Email bedllitdsok” gomb alatt be kell allitani a kiild6 e-mail
adatokat (az adatok megaddsa e-mail szolgaltaté fiiggd). A levélkiildés nem tdmogatja a TLS kommunikéciét (STARTTLS, jellemzéen 587-
es port), az SSL (jellemzden 465-6s port) timogatott. A ,,Mentés” gombra kattintva egy teszt emailt kell kapnia a feladé e-mail cimére.

3. Az Alapadatok fomenii Levelek kezelése meniipontban 1étre kell hozni email sablonokat (egy megnevezés, majd levél targya és levél torzse,
az e-mail egy masodlagos archivaldsi e-mail cim).

4. Az Alapadatok fomenii Partnertorzs kezelése ablakban az ,,Elérhetdségek” fiilon az ,,E-mail cim” rovatban meg kell adni a partnerek e-mail
cimét és be kell jelolni az ,,E-mail kiildés” opcidt.

5. Szdmla nyomtatdsakor az ,,E-mail” listdban ki kell vdlasztani a 2) pontban létrehozott e-mail sablont (tudnivalék az Bizonylatok nyomtatdsa
[61. oldal]). Ebben az esetben a program nem nyomtat, hanem PDF csatolmdnyként e-mailben kiildi el a szdmldt. Sajat példany uj
nyomtatassal az E-mail legordiilét nincs-re allitva nyomtathaté. Ha szeretnénk, hogy a szdmla PDF allomanyként megmaradjon, akkor be
kell pipalni a ,,PDF nyomtatds” opciét. Sziikség esetén ,,Els6 példany nyomtatéra is” opcidval az elsé példany ki is nyomtathaté vagy
,,Tovabbi példanyok nyomtatdra is” opciéval a masodpéldany, a ketté kombindldsdval az 6sszes példany is kinyomtathatd.

6. A levélkiildés nincs nyomon kovetve, a levélkiildésrdl egy naplébejegyzés késziil, ami az Alapadatok fomenii Naplé meniipontban lathaté. A
kiildés csak mdsolat nyomtatdssal ismételhetd meg, vagy sajit levelezd alkalmazdssal, ha a szdmla pdf dllomédnyként el van mentve.

14.3. G-mail beallitas segédlet

Az Alapadatok fémenii Beallitdsok meniipont Internet és haldzat fiilon az ,,[Email beallitaisok” gomb alatt be kell dllitani a kiildé e-mail adatokat,
kiild6 szerver cime smtp.gmail.com, portja 465. (A levélkiildés nem tdmogatja a TLS kommunikaciét [STARTTLS, jellemzden 587-es port], az
SSL [jellemzéen 465-6s port] tdimogatott.)

Mivel egyre inkdbb a kétlépcsds azonositds lesz az alap, ezért javasolt, hogy a G-mail fidkbedllitdsaiban hozzunk létre alkalmazdsjelszot a
program szdmdra és haszndljuk azt.

1. Lépjink be a G-mail fidkunkba, majd kattintsunk a jobb felsé sarokban taldlhat6 ,,Google-fiok kezelése” gombra. A megjelend ablakban
vélasszuk a bal oldalon taldlhat6 ,,Biztonsdg” meniit, majd a ,,Kétlépcsds azonositds”-t kapcsoljuk be. Ezutan végezziik el a kétlépcsds
azonositds bekapcsoldsdhoz sziikséges 1épéseket. Telefonos aktivalds esetén meg kell adnunk a telefonszamunk, amelyre szoveges iizenetben
egy kédot kapunk. A kapott kédot irjuk be a kovetkezé képernyon, majd a kétlépcsés azonositdsa aktivdlodik. Ekkor 1épjiink vissza a
,.Biztonsag” fiilre és kattintsunk az ,,Alkalmazésjelszavak™ pontra.

2. A "Vdlassza ki az alkalmazast ..." opciéndl kattintsunk az "Egyéb (egyéni név)" lehetOségre.

3. A megjelend ablakban irjunk be egy tetszéleges nevet (pl. RLB-60).

4. Az ,Alkalmazisjelszavak™ ablakban "Létrehozas" gombra kattintds utdn megjelend ablakban taldlunk sarga hattérben egy 4x4 karakterb6l
allé jelszot. Ezt a jelszot kell majd megadni a programban 1évé e-mail beallitdsokban a jelsz6 mezdbe. Figyelem! Ez a jelsz6 a késébbiekben
mar nem visszanézhetd, médosithatd, igy mindenképp ajanlott a jelszé taroldsa, feljegyzése!

5. Visszatérve az RLB programba, az ,.E-mail bedllitdsok”-ban, a 4x4 karakter hosszd jelszé beirdsat/bemdsoldsit kovetden nyomjunk a

-Mentés” gombra, ezutdn "A tesztlevél elkiildése sikeriilt!" tizenetnek kell megjelennie és egyuittal az e-mail cimiinkre is érkeznie kell egy
teszt levélnek.

14.4. E-szamla készités

1. A Segitség fomenii Névjegy meniipontban az ,,E-szdmldzds”-nak ,,Elérheté-nek kell lennie.
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10.
11.

12
13.

14.

Ha ,,Nem elérhet6, PDF nyomtatds nem hasznélhat6", akkor a PDF nyomtatdst be kell dllitani (tudnivalék az PDF nyomtatds segédlet [109.
oldal]). Ha nincs telepitett Postscript nyomtatd, akkor nyomtatdskor a program felkindlja a Windows-hoz tartozé ,,MS Publisher Imagesetter”
nyomtatd telepitését ,MS Publisher Imagesetter fdjlba nyomtatds” néven. A nyomtat a Bedllitdsok meniipontban a Tébldzatok fiilon az
,-Egyéni konfiguracidk kezelése” gombra megnyilé ablakban, az ,MS Publisher Imagesetter fijlba nyomtatds hozzaaddsa” mivelettel is
telepithetd.

Ha ,.,Nem hasznélhat, nincs engedélyezve”, akkor az Alapadatok fémenii Bedllitdisok meniipontban a Bedllitdsok 1. fiilon az ,,E-szdmldzas
hasznalata” opci6t be kell kapcsolni.

Ha ,Nem haszndlhatd, szolgéltatds nem elérhet6”, akkor internet hiba van, vagy valami blokkolja a szolgdltatdshoz kapcsolédast
(viruskeresd, tlizfal, proxy szerver).

Ha ,,Nem haszndlhat6, nincs jogosultsag”, akkor nincs érvényes eléfizetése, ez esetben vegye fel a kapcsolatot tigyfélszolgdlatunkkal.

Ha az e-szdmldkat helyben is el szeretné tdrolni, akkor az Alapadatok fomenii Bedllitdsok meniipontban legyen bekapcsolva az ,,E-szdmla
fajlok bemadsoldsa az e-szdmla mappdba”. A mappa helye alatta médosithaté. A fijl neve minden esetben a szdmlasorszam alfanumerikus
karakterei lesznek (csak betii és szam, tobbi irasjel kihagyva).

A partnertdrzsben az egyéb adatok fiilon taldlhaté ,,E-szamla” opcidval jelolhetd, hogy a partner e-szamla befogadé.

Szdmla készitésekor az ,,E-szamla” opciéval lehet jeldlni, hogy a szdmla e-szamla lesz (tudnivalok az Uj szdmla készitése [70. oldal]). Ha a
partner e-szdmla jelolést - 1d. 7. pont -, akkor partner kivalasztdskor automatikusan bedllitasra keriil ez az opci6.

E-szdmla a nyomtatds funkcidval fog elkésziilni (tudnivaldk az Bizonylatok nyomtatdsa [61. oldal]). Fontos! Az szdmla kelte meg kell, hogy
egyezzen a nyomtatds ddtumdval. Ha a ddtum eltér, akkor e-szdmla mdr nem készithetd, csak papir alapt szdmla. Papir alapi szdmla utdlag
tgy nyomtathatd, hogy a szdlmdk kezelése ablakban a szdmldt megtekintés gombbal megnyitja és kiveszi az e-szdmla opcidét, majd
nyomtatds (vagy kilépés).

A szamlan példanysorszamozas helyett ,.elektronikus szdmla” fog megjelenni. Példanysorszdm és mdsolat nyomtatds nem értelmezhetd, mert
e-szamlanak barmelyik masolata mindig eredeti.

Szamlak kezelésében az e-szamla a ,,Jel” oszlopban ,,0” jelolést kap és a ,,Ny” (nyomtatva) oszlop be lesz jel6lve.

. Mésolat nyomtatds esetén nincs e-szdmla masolat készitése, ilyenkor az e-szdmla ujra le lesz toltve az e-szamla szolgdltatotol.

E-szdmlat csak a szdmldzéban 1évo e-mail kiildéssel tud tovédbbitani a partnertdrzsben megadott cimre (tudnivalék az E-mail kiildés segédlet
[109. oldal]).

5. Afakulcsok segédlet

Az Online Szamla adatszolgaltatds megkoveteli az afamentes (mentes), afakoron kiviili (AKK), kiilonbozet szerinti szabdlyozés (mentes) tételek

poni

tosabb megaddsat, ami miatt Gj afatorzs kialakitdsa valt sziikségessé. Az eddigi ,mentes”, ,,AKK” kulcsok haszndlatt a programban

letiltottuk, csak kompatibilitdsi okok (szdmla megtekintése, helyesbités, sztornézds) miatt tartottuk meg. Helyettilk mds dfakulcsokat kell
bedllitani tételfelvitelkor, a cikktorzsben, és a bedllitdsokban (tudnivaldk a Bedllitdsok [41. oldal] pontban).

Figyelem! A program hibas adatok esetén automatikusan torli az afakulcs beallitasokat (afakulcsok neve, leirasa, sorrendje, elrejtések,
alapértelmezett afakulcsok) és jra generalja azokat. Err6él a miiveletrél a program inditaskor mindig figyelmeztetést ad. Ha eltéro
afakulcs beallitasokat alkalmazott, akkor még szamla készités elétt djra be kell allitani azokat az Alapadatok foémenii Beallitasok
meniipont AFA fiilon a Szerkesztés gombbal.

1.

Mentes dfakulcsok neve és leirdsa az aldbbiak lehetnek:

AAM: Alanyi adémentes

TAM: ,targyi adomentes” ill. a tevékenység kozérdeki vagy specidlis jellegére tekintettel adémentes
KBAET: adomentes Kozosségen beliili termékértékesités, dj kozlekedési eszkoz nélkiil

KBAUK: adémentes Kozosségen beliili 4j kozlekedési eszkoz értékesités

EAM: adomentes termékértékesités a K6zosség teriiletén kiviilre (termékexport harmadik orszagba)
NAM: egyéb nemzetkozi tigyletekhez kapcsol6dé jogeimen megallapitott adomentesség

Afakoron kiviili 4fakulcsok neve és lefrdsa az aldbbiak lehetnek:

ATK: Afa targyi hatalyan kiviil

EUFAD37:  Afatv. 37. §-a alapjdn mdsik tagdllamban teljesitett, forditottan ad6z6 iigylet

EUFADE: Miasik tagdllamban teljesitett, nem az Afa tv. 37. §-a ald tartozo, forditottan ad6z6 iigylet
EUE: Masik tagallamban teljesitett, nem forditottan ad6zo iigylet

HO: Harmadik orszdgban teljesitett tigylet

Kiilonbozet szerinti szabdlyozds afakulcsok neve és leirdsa az aldbbiak lehetnek:

KAFAU: Kiilonbozet szerinti szabdlyozds - utazdsi irodak

KAFAH: Kiilonbozet szerinti szabdlyozas - hasznélt cikkek

KAFAM: Kiilonbozet szerinti szabédlyozas - miialkotasok

KAFAR: Kiilonbozet szerinti szabélyozas - gylijteménydarabok és régiségek

Nincs felszamitott 4fa afakulcsok neve és leirdsa az alabbiak lehetnek:
NAFA17: Nincs felszdmitott 4fa a 17. § alapjan
A ,forditott” afakulcs neve €s lefrasa nem valtozott, ezt csak belfoldi forditott ad6zas esetén lehet hasznalni.

Adoalap és felszamitott ad6 eltérésének eseteit (Afa tv. 11. vagy 14. § alapjan) nem kezeli a program, hasznalata le van tiltva.
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7. Az alkalmazott adét tartalmazo afakulcsok nem moédosithatok.

8. A nem haszndlt alkalmazott adét tartalmazé dfakulcsok (25%, 15%, 20%, 12%, 19%, 7% komp., 12% komp.) haszndlata le van tiltva.
Haszndlata visszaallithat6 (pl. bevételezés miatt 19%), viszont ezek szdmldzasra nem haszndlhaték. A 2024. janudr 1-t6l hasznalhaté 0%-os
afakulcs alapértelmezett médon le van tiltva, ami visszadllithato.

Az els ot esethez tartoz6 dfakulcsok neve és leirdsa moédosithatd. Az elsd két esetben az alapértelmezett dfakulcs nevek és azok leirdsai az
Online Szdmla dokumentéci6 szerinti alapértelmezett afakulcs neveket és lefrdsokat tartalmazzdk. Arra figyelni kell, hogy barmire is médositsuk
az adatokat, az adatszolgaltatds az eredeti dfakulcs csoport (1d. ,,4fa mentes”, ,,4fa koron kiviili”, ,.kiilonbozet szerinti”, és ,,nincs felszamitott afa”
jelleg) szerint fogja bekiildeni a program. Az afakulcsok megjelenitési sorrendje az Alapadatok fémenii Bedllitdsok meniipont AFA fiilon
modosithatok, az dfakulcsok és lefrdsa a Szerkesztés gombra megnyil6 ablakban szerkeszthet6k, a nem haszndlt dfakulcsok elrejthetdk.

14.6. TEMP mappa illetve APPDATA mappa hosszi fajlneves hiba megoldasa

Ha program inditaskor "A TEMP mappa utvonala hosszi fijlneves mappanevet tartalmaz" hibaiizenetet kap, akkor valahol a helyi lemezen 1étre
kell hozni egy 4j mappat igy, hogy a mappa teljes itvonala nem tartalmazhat szokozt, irdsjelet, stb., majd a program konyvtaraba létre kell hozni
egy "tempfolder.txt" szovegfijlt, amibe a 1étrehozott mappa dtvonalat kell megadni.

Példaul:

1. Nyissa meg a program parancsikon tulajdonsdgait, majd jegyezze fel a program konyvtardt, amit az "Inditas helye" bejegyzés tartalma.

2. Ha C: meghajton taldl egy "RLB" (vagy "WINKONY V") mappat, akkor abba készitsen egy j, "TEMP" elnevezésii mappat.

3. Az 4j mappa teljes elérési ttvonala igy "C:\RLB\TEMP" (vagy "C:\WINKONYV\TEMP") lesz.

4. Nyissa meg a "jegyzettomb" nevii alkalmazast a Windowsban. A megnyitds egyben egy j jegyzettomb dokumentumot nyit.

5. Az 4j jegyzettomb dokumentumba gépelje be a 3. pont szerinti teljes elérési dtvonalat, ami "CA\RLB\TEMP" (vagy
"CAWINKONYV\TEMP").

5. Jegyzettombben kattintson a "F4jl" fdmenii "Mentés masként" meniipontra.

6. A "Mentés masként" ablakban navigdljon az 1. pontban feljegyzett program konyvtardba.

7. A "Fajlnév" rubrikédba a fajl neve legyen "tempfolder”, majd nyomja meg a "Mentés" gombot.

Ha program inditéskor "Az APPDATA mappa ttvonala hosszi fajlneves mappanevet tartalmaz" hibaiizenetet kap, akkor valahol a helyi lemezen
1étre kell hozni egy Gj mappdt gy, hogy a mappa teljes dtonala nem tartalmazhat szokozt, irdsjelet, stb., majd a program konyvtardba 1étre kell
hozni egy "appdatafolder.txt" szovegfajlt, amibe a létrehozott mappa ttonalat kell megadni.

Példaul:

8. Nyissa meg a program parancsikon tulajdonsagait, majd jegyezze fel a program konyvtarat, amit az "Inditas helye" bejegyzés tartalma.

9. Ha C: meghajton taldl egy "RLB" (vagy "WINKONY V") mappat, akkor abba készitsen egy j, "APPDATA" elnevezésti mappat.

10. Az 1j mappa teljes elérési ttvonala igy "C:\RLB\APPDATA" (vagy "C:\WINKONYV\APPDATA") lesz.

11. Nyissa meg a "jegyzettomb" nevii alkalmazdst a Windowsban. A megnyitds egyben egy j jegyzettomb dokumentumot nyit.

12. Az 1 jegyzettomb dokumentumba gépelje be a 10. pont szerinti teljes elérési tutvonalat, ami "C:\RLB\APPDATA" (vagy
"CAWINKONYW\APPDATA").

13. Jegyzettombben kattintson a "F4jl" fémenii "Mentés masként" meniipontra.

14. A "Mentés masként" ablakban navigéljon az 8. pontban feljegyzett konyvtdrba, ami a program konyvtara.

15. A "F4jlnév" rubrikéba a fajl neve legyen "appdatafolder”, majd nyomja meg a "Mentés" gombot.



