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SZOFTVER ENGEDELYEZESI SZERZODES

Ez egy specialis SZERZODES On, mint Felhasznal6 (akar magénszemély, gazdalkodo-, vagy egyéb szerv) és az RLB-60 Betéti Tarsasag kozott,
(atovabbiakban: RLB-60 Bt.). Kérjiik, hogy figyelmesen olvassa végig jelen szerzédést, mert barmely RLB-60 Bt. szoftvertermék (a tovabbiakban:
szoftver) telepitésével, ill. barmi médon torténd hasznalataval On kotelezd érvénnyel vallalja jelen szerzédés feltételeit.

Amennyiben jelen szerzddés feltételeit nem fogadja el magara nézve kotelezének, nem telepitheti vagy hasznalhatja a szoftvert. Ebben az esetben
kérjiik 3 napon beliil juttassa vissza a sértetlen anyagokat — (beleértve lemezt, irdsos anyagokat) amelyek a termékhez tartoznak — oda, ahonnan
beszerezte Oket, a teljes vételar visszatéritése érdekében.

Mivel a RLB-60 Bt. szoftvertermékei a regisztralas, élesités el6tt bemutatd vagy DEMO verzi6 keretén beliil minden esetben megtekinthet8k, ezért
regisztralt vagy kulcslemezzel élesitett program vételaranak visszafizetését a RLB-60 Bt. csak a garancialis feltételeknek eleget nem tevé szoftver
esetében vallalja.

VI.

A felhasznalas engedélyezése

Ennek a szoftvernek az RLB-60 Bt. a kizarolagos jogtulajdonosa. Az RLB-60 Bt. ezennel megadja a haszndlati jogot Onnek, mint
Felhasznalonak minden megvasarolt modulra, de a szoftver tulajdonjogat nem ruhazza at. A lemez és a program (kivéve a DEMO program)
hasznalati joga kizardlagos és masnak at nem engedhetd. Kizarolagos, mert a hasznalati jog csak a regisztralt Vevét illeti meg. A Vevo a
szoftvert a RLB-60 Bt. kiilon engedélye nélkiil nem adhatja semmilyen jogcimen masnak a tulajdonaba, birtokaba, vagy hasznalataba.
Amennyiben a szoftver tulajdonosa hitelt érdemléen igazolni tudja, hogy neve illetve tarsasagi formaja megvaltozott cégbir6sagi modositas,
atalakulas vagy felvasarlas miatt, igy a program felhasznaldjanak nevét a RLB-60 Bt. a szoftverben mddositja.

Tanacsadas, szolgaltatas

Ingyenes telefonos tanacsadas, vagy tdmogatas a szoftverek hasznalataval kapcsolatban igénybe vehetd a felhasznald szamara. Az ingyenes
tamogatast csak termékkoddal és érvényes frissitéssel rendelkezd, regisztralt ligyfelek vehetik igénybe.

Az RLB-60 Bt. vallalja, hogy az altala forgalmazott szoftvereket karbantartja, sziikség esetén szervizeli.

Felhasznal6 elfogadja, hogy az RLB-60 Bt. a tiamogatéas soran els6sorban olyan megoldast valaszt, ami nem jar a felhasznaloi tigyféladatainak
megismerésével, azonban, ha ez sziikségesség valik, akkor felhasznalo élhet azzal a lehetséggel, hogy az RLB-60 Bt. a felhasznalo
igyféladatainak felhaszndlasaval végezzen tamogatasi miiveleteket. Ilyen esetben az RLB-60 Bt. az adatok feldolgozdjanak mindsiil és csak
a tamogatasi tevékenység végzése érdekében ismeri meg és dolgozza fel az adatokat. Az adatfeldolgozasra vonatkozo feltételeket a szerz6dés
melléklete tartalmazza.

Nem képezi az RLB-60 Bt. feladatat a Felhaszndlo dltal hasznalni kivant berendezések alkalmassa tétele az RLB-60 Bt. szoftvereinek
fogadasara és futtatasara.

Tulajdonosi jogok védelme
On vallalja, hogy megtesz minden sziikséges lépést és intézkedést annak érdekeben, hogy jelen engedélyezési szerzGdés pontjait sem On,
sem az On feleldsségi, vagy iigyfél korébe tartozo barmely mas személy meg ne sértse.

Semmilyen koriilmények kozott sem okozhatja vagy engedélyezheti senkinek, hogy a programot visszafejtsék, visszaforditsak, vagy barmi mas
modon megsértsék.

Masolas, és szerzoi jogok

Az atadott program egésze és részei is a szerz6i jog és nemzetkdzi szerz6i jogi egyezmények, valamint egyéb, a szellemi tulajdonra vonatkozo
jogszabalyok és nemzetkozi egyezmények védelme alatt allnak. On az atadott szoftvert vagy annak egyes részeit — feltéve, hogy az nem
DEMO valtozat — nem masolhatja, masolasat senki masnak nem engedélyezheti, és semmilyen egyéb mddon nem reprodukalhatja az RLB-
60 Bt. elozetes irasos engedélye nélkiil, kivéve biztonsagi mentés céljabol, vagy ha az atadott szoftvert egyetlen winchesterre akarja
installalni, feltéve, hogy ez esetben az eredetit csak "backup" ill. archivalas céljara tartja meg. Az atadott szoftvert kiséré dokumentumok
sem masolhatok!

Semmilyen szerzdi jogot vagy mas tulajdoni jogviszonyt feltiinteté megjeldlés nem tordlhetd, nem tiintetheté el és nem modosithatd az
atadott szoftverben. Minden masolat a RLB-60 Bt. tulajdonat képezi.

Korlatozott garancia

Az RLB-60 Bt. az atvétel napjatdl szamitott 30 nap garanciat vallal arra, hogy a lemez, amelyen a szoftvert rendelkezésre bocsatotta,
kivitelezési és anyag hibamentes. A 30 napos garanciaidd alatt a sériilt lemez kicserélésre dijmentesen visszakiildhetd, hacsak nem valamilyen
kiilsd behatas, vagy helytelen hasznalat okozta a sériilést.

A RLB-60 Bt. garantalja, hogy az eredeti szoftver az atvételt kovetd 1 éven at alapvetden a csatolt termékhasznalati dokumentacioban
foglaltaknak megfeleléen fog miikddni. Barmilyen vélelmezett garancia, a jelen pontban vallalt id6tartamra korlatozodik.

A FENT EMLITETT GARANCIA BARMILYEN MAS, GARANCIA HELYETT ALL, S AZ RLB-60 BT. NEM ISMER EL MAS
GARANCIALIS IGENYT ES NEM VALLAL SEMMILYEN MAS GARANCIAT.

Vasarloi jogorvoslatok

A korlatozott garancia alapjan az RLB-60 Bt. maximélis garanciavallalasa és az On kizarélagos jogorvoslati lehetésége az RLB-60 Bt.
vélasztasa, azaz az Onnek atadott szamlaval egyiitt a RLB-60 Bt.-nek torténd visszakiildéskor a fent emlitett garancialis feltételeknek eleget
nem tevo szoftver

A. Dbefizetett vételaranak visszatéritése, vagy
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B. aszoftver megjavitasa ill. kicserélése. A szoftver kijavitasa csak a RLB-60 Bt. székhelyén téritésmentes, ellenkezd esetben kiszallasi
dijat szamithat fel.

Jelen Korlatozott garancia érvényét veszti, amennyiben a SZOFTVER hibaja balesetbél vagy nem rendeltetésszerti, illetve nem az
eléirasoknak megfeleld hasznalatbol ered.

A reklamacios csere soran adott szoftverre vonatkozo garancia az eredeti garanciabol fennmarado id6tartamra, illetve ha az kevesebb mint
30 nap, akkor 30 napra all fenn.

VIL Felelosségvallalas

A szamitogépes szoftverek komplex természetébdl adoddan, az RLB-60 Bt. nem garantalja, hogy az atadott szoftver teljesen hibamentesen
vagy barminemi zavar nélkiil miikddik, illetve hogy minden "berendezéssel és szoftver konfiguracioval" kompatibilis. A biztonsagos
iizemelés érdekében fontos, hogy a hasznalat megkezdése eldtt és a kezelés soran valamennyi utasitast és tanacsot betartsa és a vasarlas elott
szamitogépének adatait és a hasznalt, vagy hasznalni kivant szoftvereinek jellemzoit mérlegelje.

AZ RLB-60 BT. SEMMILYEN FELELOSSEGET NEM VALLAL INFORMACIO VAGY ADATVESZTESERT, ILLETVE EGYEB
KOZVETETT, VAGY KOZVETLEN KAROSODASERT (IDEERTVE, DE NEM KIZARVA AZ UZLETI HASZON ELMARADASAT,
UZLETI TEVEKENYSEG FELBESZAKADASAT, UZLETI INFORMACIOK ELVESZTESET, VAGY EGYEB ANYAGI
VESZTESEGEKBOL FAKADO KAROKAT), AMELY EZEN RLB-60 BT. TERMEK HASZNALATABOL VAGY NEM
HASZNALHATOSAGABOL ERED, MEG ABBAN AZ ESETBEN SEM, HA AZ RLB-60 BT.-T TAJEKOZTATTAK AZ ILYEN KAROK
BEKOVETKEZESENEK LEHETOSEGEROL. RLB-60 BT. JELEN SZERZODES BARMELY PONTJA ALAPJAN FENNALLO
FELELOSSEGE MINDEN ESETBEN LEGFELJEBB AZ ON ALTAL A SZOFTVERERT FIZETETT OSSZEGHATARIG TERJED KI.

Mivel az RLB-60 Bt. szoftverek altal nyomtatott bizonylatok, listdk egyéni igények szerint tetszélegesen alakithatok, paraméterezhetdk, az
alaki megjelenésen tul, azok tartalmi és szintaktikai helyességéért a RLB-60 Bt. semmilyen feleldsséget nem vallal. Az egyes nyomtatvanyok
helyességének teljes kori ellendrzése mindenkor a Felhasznal6 feleldssége és kotelessége.

VII. Hatalyossag, frissités

Az ad¢ és szamviteli jogszabalyok valtozasaval a szoftver hatalyossagat elveszitheti. A RLB-60 Bt. vallalja, hogy a vasarlast igazold, RLB-
60 Bt. altal kibocsatott szamla keltétdl szamitott egy éven beliil elkésziilt hatdlyositasokat ill. frissitéseket téritésmentesen a felhasznald
rendelkezésre bocsatja. A frissitések az RLB-60 Bt. honlapjarol tolthetdek le eldzetes (dijmentes) regisztracio utan. A frissités a lejarat utan
az arlistaban szerepl6 dijazas ellenében meghosszabbithato.

A hatalyositas elmulasztdsabol eredé barmilyen karért az RLB-60 Bt. semmiképpen nem vallal felel6sséget.

IX. Szerzddésszegés

Ezen engedélyezési szerz6dés barmely pontjanak megszegése magaval vonja a hasznalati jog azonnali megsziinését és kartéritési
kotelezettség keletkezését.

X.  Egyéb rendelkezések
Ha jelen Szoftver engedélyezési szerz6dés barmely pontja érvénytelen lenne, az a szerz6dés tobbi pontjainak érvényességét nem érinti.
Az itt nem szabalyozott kérdések tekintetében a Ptk. és az egyéb idevonatkozé jogszabalyok rendelkezései az iranyadok.

Hatvan, 2018. majus

MELLEKLET
ADATFELDOLGOZASRA VONATKOZO FELTETELEK

A melléklet abban az esetben alkalmazandd, ha a licence feltételek szerinti timogatasi funkciok ellatasa soran személyes adatot tartalmazo
adatallomany keriil az RLB-60 Bt. birtokaba.

Ertelmezo rendelkezések:

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.€rintett”’) vonatkozo barmely informacio; azonosithato az a természetes
személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo adat, online azonosité vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezo
alapjan azonosithato.

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt moédon végzett barmely miivelet vagy miiveletek
Osszessége, igy a gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetévé tétel utjan, dsszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében
személyes adatokat kezel, jelen melléklet értelmezésében a RLB-60 Bt.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot
kozlik, fiiggetleniil attol, hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami joggal
Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell,
hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak.
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Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatfeldolgozas elvei, a felek jogai és kotelezettségei az adatok feldolgozasaval kapcsoltban

Felhasznal6 ¢s RLB-60 Bt. a 2016/679 EU adatvédelmi rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) rendelkezéseinek figyelembevételével gondoskodnak
- a beépitett és alapértelmezett adatvédelem elvének szem el6tt tartasaval arrol, hogy olyan személyes adatok kezelésére keriiljon sor,
amelyek a tamogatasi tevékenység ellatasahoz sziikséges,
- arrdl, hogy az adatkezelés céljanak elérése érdekében a RLB-60 Bt. részére atadott személyes adatok csak olyan személyek szamara
legyenek elérhetéek, akiknek a RLB-60 Bt. szervezetén beliil meghatarozott feladata van.

RLB-60 Bt. elfogadja és garantalja, hogy maradéktalanul iigyel arra, hogy megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajtson végre annak
érdekében, hogy:

- aszemélyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok bizalmas jellegiiket megdrizzék,

- ahasznalt informatikai rendszerek integritasa, rendelkezésre allasa és kiilsé behatasok elleni védekez6 képessége fennalljon,

- mind sajat maga, mind munkavallaloi, RLB-60 Bt. felé titoktartasi kotelezettséget tamaszt, amely titoktartas hatarid6 nélkiil terheli.

A személyes adatok feldolgozasa soran RLB-60 Bt. megfelelé adatbiztonsagi intézkedéseket tesz a birtokaba jutott adatallomany védelme
érdekében.

A személyes adatok feldolgozasa soran RLB-60 Bt. az alabbi szervezeti intézkedéseket biztositja:
- adatvédelmi szabalyzat alkalmazasa, abban az adatfeldolgozassal kapcsolatos folyamatok meghatarozasa, garanciak alkalmazasa az
adatfeldolgozasi miiveletek szabalyozottsaga érdekében,
- adatvédelmi tudatossag ndvelés a munkavallaloi korében.

RLB-60 Bt. vallalja, hogy csak
- Felhasznald nevében, és jelen szerzddési feltételek szerinti feladat ellatasaval Osszhangban dolgozza fel a személyes adatokat,
amennyiben barmely oknal fogva nem képes megfelelni ezeknek a kdvetelményeknek, haladéktalanul tajékoztatja errdl Felhasznalot.
- nincs tudomasa arrdl, hogy a ra vonatkozd jogszabalyok akadalyoznak a Felhasznalotol kapott utasitdsok és a szerzédésben vallalt
kotelezettségek teljesitését,
- azadatfeldolgozasi tevékenység ellatasa soran a Rendelet eléirasainak megfelelden jar el.

RLB-60 Bt.-t terheli a feleldsség, ha adatfeldolgozasi tevékenysége soran a Rendelet elbirasait megszegi.
Felhasznalo jelen szerzodés elfogadasaval kifejezetten engedélyt ad arra, hogy a szolgaltatas nytjtasahoz hasznalt technikai rendszerek fejlesztése
keretében RLB-60 Bt., vagy a szolgaltatas szerzdi jogaival rendelkez6 mas személy a szolgaltatdas mogottes informatikai rendszereit fejlessze,

abban modositasokat hajtson végre.

RLB-60 Bt. nyilvantartast vezet az altala végzett Adatfeldolgozasi tevékenységrol.

Titoktartas

RLB-60 Bt. kdtelezi magat arra, hogy az adatfeldolgozasi tevékenységének jelen Szerz6désben meghatarozott ellatdsa soran tudomasukra jutd
személyes adatokat és minden olyan tovabbi informaciot, amely a Felhasznald adatkezelési illetve RLB-60 Bt. adatfeldolgozasi tevékenysége soran
tudomasara jut, bizalmasan kezeli és azokat kizarélag a jelen Szerzédésben meghatarozott feladatok ellatasa érdekében hasznalja fel.

Felhasznal6 és RLB-60 Bt. megallapodnak abban, hogy az adatfeldolgozas, azaz a tiamogatasi miiveletek befejezését kovetden az RLB-60 Bt. torli,
vagy visszaallithatatlan modon anonimizalja az Osszes szdmara atadott adatot, amint a Felhasznald visszaigazolja a javitds megtorténtét.
Amennyiben a visszaigazolas elmarad, 30 nap elteltével RLB-60 Bt. a javitast maradéktalanul elvégzettnek tekinti, s torli az adatokat.
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1. A program futtatasanak feltételei

1.1. Szamitogép tipusa

A program futtatasara minden olyan szamitdgép alkalmas, amelyen a Windows XP vagy ujabb operacios rendszer fut.
Kielégitd eredményt (sebességben) minimum pentiumos géppel és 16 Mbyte RAM-mal kapunk. A program
telepitéséhez kb. 5 Mbyte lires hely sziikséges.

1.2. Operacios rendszer

A program Windows XP/Vista, Windows 7, Windows 8, Windows 8.1, Windows 10 alatt fut. A Windows Vista
operacios rendszer alatt a képi megjelenitéssel hibak jelentkezhetnek, ebben az esetben a Vezérlopult =» Megjelenités
= Témak fiil alatt a Témat at kell allitani ,Klasszikus Windows”-ra vagy az Ugyvitel programcsoportban
talalhat6 parancsikonokat egyenként a Tulajdonsagok =» Kompatibilitas fiil alatt a ,,Képi témak letiltasa” opciot be kell
pipalni.

1.3. Nyomtaté tipusa

A program, mivel a Windows nyomtatasvezérléjén keresztiil nyomtat, barmilyen nyomtatoval miikodik, ami képes A4-
es lapra nyomtatni. A nyomtatasi mindség és sebesség miatt ajanlott tintasugaras vagy 1ézer nyomtatd hasznalata. A
program Osszes listaja A4-es papirra van tervezve. Figyelem! A leporelld mérete nagyobb, mint az A4-es papiré!

1.4. A program telepitése

Helyezziik be a CD-t a meghajtoba, 1épjiink ki minden programbol. Ha automatikusan nem t6ltédik be az RLB
informacios lap, akkor majd inditsuk el az ’INSTALL’ konyvtarban talalhatd6 WINKONYV.EXE’ programot. Rovid
inicializalas utan megjelenik egy idvozlé képernyd, majd a telepitési Gitvonal, program Osszetevo és programcsoport
megadasa utan az dsszesitd ablakon ellendrizhetjiik a telepitési informaciokat. Ha a programot mar telepitettiik és ujra
szeretnénk telepiteni, akkor a telepito figyelmeztet az esetleg mar 1étezéallomanyok vagy programcsoport meglétére.

Amennyiben szamitogépet vagy merevlemezt cserél (djratelepiti a Windows-t) a program atmasolasat,
ujratelepitését a kovetkezo 1épésekben teheti meg:

1. A programok teljes konyvtaranak mentése. Altalaban a (C:\WINKONYV) mappa/konyvtar mentése.

2. Az 0j szamitogépre vagy merevlemezre a DEMO program telepitése.

3. Telepités soran jra 1étrejon a programok konyvtara (C:\WINKONY'V alapértelmezésben), melyet le kell

torolni.

4. Végiil a mentett konyvtarat masoljuk vissza a helyére.

. Ha CD-re mentettiik a programokat, visszatoltés utan ellendrizziik a fajlok irasvédettségét (CD-re iras
soran minden fajl irasvédetté valik). frasvédett fajlokkal a program nem tud dolgozni, "Cannot update the cursor"
hibatizenetet kapunk. A Windows XP CD-r6l torténd masolas soran altaldban automatikusan torli az irasvédettséget,
de a korabbi Windows-0sok ezt nem teszik meg.

ol

1.5. Halozatos telepités

1. Telepitsiik a f6 gépre a programot. A program a gép WINKONY'V konyvtaraba keriil (ha nem adunk meg mast)

2. Osszuk meg a ,,szerver” gép meghajtdjat. Inditsuk el a sajat gépet, €s a jobb egérgombbal kattintsunk a C:
meghajtora, majd valasszuk a Tulajdonsagok meniipontot. A megjelend ablakban valasszuk a ,,Megosztas”-t, €s
osszuk meg a megha;jtot.
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3. Telepitsiik a tobbi munkaallomasra is a programot (ha egyszer telepitettiik, mar el tudja inditani a masik gépen 1évo
programokat, mert a telepités soran beépiilnek a Windowsba a futtatashoz sziikséges fajlok). Ha ez megtortént,
toroljiik le az ezeken a gépeken is 1étrejott WINKONY'V konyvtarakat.

4. A ,munkadllomasokon” létre kell hozni egy haldzati meghajtot a ,,szerver” gép megosztott meghajtéjahoz. Ehhez
nyissuk meg a Sajat gépet, majd futtassuk az Eszk6zok menii =» Halozati meghajtd csatlakoztatdsa meniipontot.
Valasszunk egy betlijelet, majd a Tallozassal valasszuk ki a megosztott, csatlakoztatni kivant meghajtot.

5. Ezutdn a ,munkadllomésokon” készitsiink parancsikont a csatlakoztatott halozati meghajton talalhato

Helyi lemez {C:) tulajdonsagai

Atalanos | Eszhizok | Hardver Megosztés |Kvn’ta |

21|

— Helyi megosztas és biztonsag

ezt a mappat masokkal, hizza a
0k mappaba

P almappainak sajat hasznalatiera [kizardlagos
hozzaférésiive] tételéhez jelolie be az alébbijelblinégyzetet.

= Sajat hasanalativa tete]

i~ Hélozati megosztas és biztonsag
Ha ezt a mappéat héldzati &= helyi felhasznaldk széméra is meg

J._J szerstné'usztanj, wvalassza az elsd jelolinégyzetet. s irja be a
megosztas nevet

¥ & mappa megosztasa a haldzaton

Megosztasi néw: C

¥ Mas felhasznalok madosithatiak a Fajiaimat
Tovabbi informéacick a megosztasidl s biztonsaardl

jra A Wwindows tizfal doy van bedllitea, hogy lehettve tegye & mappa
megosztasat a hildzat més s2émitdgépel kizott
A Wwindows tifzfal bedll itésainak meqtekintése

T L

1. abra — Halo6zatos telepités 1.

Halbzati meghaijtd csatlakoztatisa

x|

A Windows segitségével csatlakozhat egy megosztott

haldzati mappahoz, &s meghajtobetiijsleket rendelhst &
\ﬂ lapcsolathoz, Igy a Sajatgépbdl kinduka érheti el a
—— mappat.
1

azk a mappat, amelyhez csatlakozni kivan:

Meghajtd: IZ: -

Adja meg a csatlakozdshoz tartozd meghajtd betdjelét és

Mappat I W Tikile

Példaul: \\kiszolgéldimegasztds

Csatlakozds més Felhasznildnéven,

=] [ ralezas... |
[V Bejelentkezéskor tijracsatisknztatas

Internetes tarolshely regisztralisa vag

csatlakozas haldzati kiszolgaldhoz,

= yssea |{HeFejezes

Mégse |

2. abra — Halézatos telepités 2.

konyveléprogramokhoz (Jobb egérgombbal az Asztalra, Uj, Parancsikon).
Kettds: \WINKONYWV\KETTOS\KETTOS.EXE,
Pénztarkonyv: \WINKONYVA\WINPENZT\PK.EXE
Naplofokonyv: \WINKONYWVAWINNAPLONF.EXE

Parancsikon létrehozasa

A vardesld segitségével helyi vagy hildzati programokra,
Fajlokra, mappakra, szamitdgépekre vagy internetcimekre

mutatd parancsikonokat hozhat lEtre.

Adja meqg az elem helyét:

A Folytatéshoz kattintson a Tovabb gombra.

x|

Z1\WINKONYV\KETTOS\KETTOS‘EXEl Tallozas, ..

< js57a I Towabb > I Mégse |

3. abra — Halozatos telepités 3.
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6. Masik megoldas, hogy a munkaallomasokon a telepités soran a Start menii =» Programok =» Ugyvitel meniidgon
1étrejott parancsikonok tulajdonsagait médositjuk gy, hogy atirjuk a meghajtot/konyvtarat mind a CEL, mind az
INDITAS HELYE mezdben.

Kettis konyvvitel tulajdonsagai

Altalénos  Parancsiken | kompatibitss |

Iy Kettts kisnpwvitel

21

Kettis konyvvitel tulajdonsagai

Aliakinos Paranceiken | Kompatibilas |

Iy Kettts kisnywwitel

21

Cél tipusar Alkalmazas

Cél helye:

Ceét IE SWINEONWAKETTOSAKETTOS.EXE \

Cél tipusa: Alkalmazas

Cél helye:

Ceét IZ.\WINKUNW\KETTDS\KETTUS.EXE \
»

J

>

y |

Inditas helpe CAWINEONTWKETTOS f
i =

Inditas helpe (ZWINKONTVSKETTOS f
Eillentyi [Mine

Euttatés: [Normal ablak. = Eutats: [Nomal ablak. =l
Meaiegyzés: | Mediegyzés: |

Célkeresdse.. | Ikancsere.. Specidis.. | Cél keresdse... | Ikancsere... Specidis.. |

0K | Mégee | Akamez | 0K | Megse Alkshnaz

4. abra — Halo6zatos telepités 4.

HALOZATOS HASZNALAT SZABALYAI:

— A konyvel6 programok koziil csak a kettés konyvvitel indithato el egyszerre tobb géprdl, és abban is egy
konyvelésben egyszerre csak egy felhasznalo dolgozhat.
— Az egyszeres programok, szamlazas egyelére el sem indithatok egyszerre tobb gépen.

—Ha nem szeretné megosztani a teljes C: meghajtot, megoldhaté, hogy a fenti eljarassal csak a
WINKONYY konyvtarat osztja meg.

1.6. A program elinditasa

A program a telepités soran létrehoz egy mappat a start meniiben, melynek neve (ha a telepités soran nem valtoztatjuk
meg - lasd 1.4. fejezet) 'Ugyvitel'. A 'Start' gombot megnyomva valasszuk a 'Programok’, 'Ugyvitel'-t, majd ezen beliil a
,.Kettos konyvvitel”-t.

1.7. Navigalas a programon beliil

A program elinditasakor a képerny6 fejlécben szerepel a program neve, valamint zarojelben az aktudlis iigyfél és a
konyvelési év. A fejléc alatt taldlhatdo a fomenii. A féablak aljan lathaté az un. statusz sor. Itt lathatunk bévebb
informaciokat pl. a kijellt meniiponthoz. Jobb oldalt egy orat, valamint a 'Caps Lock', Num Lock' és a 'Scroll Lock'
funkciok allapotat lathatjuk.

A programon beliil a szabvany Windows-os un. legordiilé meniirendszer segitségével mozoghatunk. A képerny6 felso
soraban vannak a f6 meniipontok, amit az 'Alt' billentyii lenyomasaval aktivalhatunk. A meniipontok k6z6tt a nyilakkal
vagy az egérrel mozoghatunk, értelemszeriien. Ha ki szeretnénk valasztani egy meniipontot, az ’TENTER” billentyit kell
megnyomnunk, vagy ra kell kattintanunk az egérrel. Van néhany gyakran hasznalt meniipont, amihez gyorsbillentyli
tartozik. Ezt a menii szovege mellett lathatjuk. Ha ezt megnyomjuk (akkor is ha a menii nincs aktivalva) a kivant
meniipont automatikusan elindul. PL.: 'Ctrl+P' pénztarbizonylat rdgzitése meniipont.

A szabvany Windows-os beviteli mez6k (nyomdogomb, szovegmezd, jelolonégyzet, lista, legordiilo lista, gorditésavok,
valasztokapcsolo stb.) hasznalatara itt nem tériink ki, a Windows altalanos hasznalatdhoz ugyis meg kell(ett) dket
tanulni. Ezek elsajatitasahoz kivalo szakirodalom talalhato, illetve a Windows Sugoban és Windows Kalauzban is utdna
nézhetiink (mindkettd tartozéka a Windowsnak).

Viszont van néhany olyan megoldas, amely a program sajatossaga:
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Olyan értekek kitoltésekor, melyek megtalalhatéak a torzsadattarban (rovatszam, gyiijto, partner, pénzforgalmi hely)
mindig kivalaszthatok egy listabdl. Ezt a programban gy érhetjiik el, hogy a kitdltenddé mezdén allva megnyomjuk az
'F2'-t, vagy a mez0 mellett 1év6 gombot.

Ha egy olyan mezdvel talalkozunk, amely mellett il ﬂ gombokat latunk, akkor a mez6 értéke a fel és
le nyilakkal is 1éptethetd. =

1.8. Listazasok

A konyvelési adatok listazasa azonos formatumban torténik. A listat tartalmazo képernyon csak a legsziikségesebb
elemek jelennek meg, a sziikitéssel, nyomtatassal, dsszegzéssel kapcsolatos adatok kiilon ablakokban jelennek meg.
Mivel nem kell egyetlen ablakra striteni a mezdket, sokkal attekinthetdbben megadhatok pl. a sziikités ill. nyomtatas
feltételei.

A lista elinditasakor megjelend ablakban csak a tételek jelennek meg, esetleg néhany, kozvetleniil a listazast befolyasolo
opcid, ill. az adatok modositasat, torlését lehetvé tevé gombok. Altalaban a tablazat barmely oszlopa szerint sorba
rendezhetd novekvd vagy csokkend sorrendben. A sorba rendezendd oszlop fejléce az elsd kattintasra kékre valt és
emelkedo sorrendbe rendezi a listat a program, ha Gjra rakattintunk, csokkend sorrendbe, ekkor a fejléc vords szind lesz.

\|Keitds Kanyvviteli Rendszer [Mérnok-Bau Kft - 2006]
Alapadatok  Kénwvelgs  Alkalmazottak Eszkizik  Ablak  Seqitség

S = irFA lista H=1E3
Szilikités
¥ & kiadasok negativ eldjellel jelenjenek meg s
Sorszam | Mapld | AR esed. | Bizonylatszam |F'ar1.ku.‘|d|F'
z
Osszegzés || [
I M| ]
Ll m

5. abra — Példa listazasra

A képerny6 bal szélén megjelenik egy eszkoztar, amelyekkel a kovetkezo feladatokat végezhetjiik el (a megnevezés
mellé irtuk azokat a billentyiiket, melyekkel egér nélkiil megjelenithetdk ill. elrejthetok az egyes ablakok):

—Sziikités (F5): A gombra kattintva egy 0j ablak jelenik meg, amelyben megadhatjuk a feltételeket. Ha
szovegmezOre szeretnénk szlikiteni, beallithatjuk az egyezdség vizsgalatat. Valaszthatunk, hogy azok a tételek
szerepeljenek a listaban, ahol a keresett szoveg teljes mértékben megegyezik, vagy azok, amelyeknek csak az
eleje egyezik meg, illetve elegendd, ha csak tartalmazza a mez0 a keresett szovegrészt. A datumintervallumok
megadasanal megjelend ,,i” gombbal egy konkrét idészakot (honapot, negyedévet) adhatunk meg egyszeriien.
A feltételek megadasat a ,,Sziikit” gombra kattintva véglegesithetjiik.

—Keresés (F6): A gombra kattintva szintén egy 0j ablak jelenik meg, amelyben kivalaszthato, hogy melyik
adatban keressen egy megadott értéket, kifejezést, szovegrészletet. Célszerii a keresés elott a lista elejére allni,
mert mindig az aktualis rekordtol kezdddik a keresés.

— Osszegzés (F7): A lista dsszesitjét tekinthetjilk meg: 4ltaliban az 6sszesen adatokon kiviil megtudhatjuk a
tételek szamat is.

—Nyomtatas (F8): A nyomtatas bedllitdsait szintén egy uj ablakban tehetjiik meg. Ha tobb formatumban
nyomtathatok a listak, itt véalaszthatjuk ki a formatumot. Altaldban megadhatd egy megjegyzés, ami a
nyomtatott oldalak tetején jelenik meg (Pl. ,,munkapéldany”, ,,végleges lista”, stb.), valamint kérhetjiik, hogy
jelenjen meg a nyomtatas datuma és/vagy ideje. Ebbol az ablakbol kdzvetlentil tudjuk modositani a nyomtatasi
beallitasokat, valamint kérhetiink nyomtatasi képet ill. kdzvetlen nyomtatast. Megadhatd a nyomtatando
oldalak intervalluma, de ez csak a kozvetlen nyomtataskor érvényes, nyomtatasi kép esetében nem. Az 1ij
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listaknal lehetdségiink van kérni, hogy minden masodik sor sziirke hattérrel jelenjen meg a konnyebb
attekinthetdség miatt.

— Exportalas (F9): A listat Excel tdblazatba menthetjiik. Ez a korabbi, a nyomtatas gombra jobb egérgombbal
torténd kattintast helyettesiti.

—Nyilak (Ctrl+Home, Ctrl+End): A tablazat elejére ill. végére ugorhatunk.

con oo &
Sziikités
[¥ Bevételek ¥ Kiadasok

IV Vevd/Szallitd napld ¥ PénztarBank napld
Iv Vegyes napld

[~ Csak az EVA-s partnerek tételei

Arresedér: _LI[EERNE = 2| - [20131231 5] =]

Megjegyzés ‘ ‘E\EJE egyezik j

Bizonylatszam: ‘ ‘E\ejs egyezik j

Fékanyi szam: ‘ | ‘TEUSS sgvszﬁségj
Bruttd fékonyvi sz *

Munkaszam ‘ =] ‘TEIJES egyezﬁségj

Partnerkdd 0 =1

Partnernéwv. ‘ ‘E\EJE egyezik j

¥ 27%-0s [ 25%-0s [ 18%-0s | 5%-0s
¥ mentes ¥ 0%-0s ¥ 15%-0s I 20%-0s
IV 7% komp. ¥ 12% komp.

£ x
Sziikit Bezar

6. abra — Sziikités ablak

Nyomtatas x|

Myomtatas formatuma:

Megjegyzés a lap tetején |
MNyomtatandd oldalak: 1|8 9889
v Tételsorok hattérszineinek valtakozasa

[« Myomtatds datumanak meogjelenitése

v Myormtatas iddpontjianak megjelenitése

=

HNyomtatas

&

Myomtatasi kép

Beallitas

7. abra — Nyomtatas ablak

1.9. Exportalas Excel tablazatba

Lehetdségiink van a listak Excel tablazatba torténé exportalasa. Exportalni lehet a torzsadatokat, kartonokat, naplokat,
fokonyvi kivonatot, afalistat, 6sszesitot és bevallast, mérleget és eredménykimutatast, béradatokat, eszkozlistakat. Az
exportalashoz az egyes képernydkon (ahol erre nincs kiilon exportalds gomb) a ,,Nyomtatas” gombra kell kattintani a
jobb egérgombbal. Ezek utdn meg kell adni egy konyvtarat és fajlnevet, ahova az exportalas torténjen. Azokon a
képerny6kon, ahol lehetdség van a nyomtatando lista tipusdnak kivalasztdsara, a kivalasztott lista tipusa nem
befolyasolja a tablazat formatumat (tehat mindig azonos lesz), viszont a sziikitések kihatnak az Excel tablazat tartalmara
is (tehat csak a szlikitésnek megfeleld — a képernyon is lathato — tételek jelennek meg a tablazatban).

1.10. Exportalas ANYK-ba

Az ANYK az NAV honlapjarol ingyenesen letolthetd nyomtatvanykitolté program. Legfontosabb tulajdonsaga, hogy
az ezzel ellendrzott és kinyomtatott nyomtatvanyok alairas utan beadhatok az adohatésaghoz. Fontos, hogy az aktualis
verzid legyen letdltve és telepitve mind a keretprogrambdl, mind a nyomtatvanyokbol. A letdltésrol, telepitésrol és a
hasznalatr6l a www.nav.gov.hu honlapon talalnak informaciokat.

A programba bizonyos bér adatszolgaltatasokat és az afa bevallast tudjuk exportalni, amely soran a program eléallit az
ANYK szadmara egy fajlt, aminek segitségével atemelhetok az adatok.
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Az exportalaskor elészor meg kell adnunk egy fajlnevet, ha a program 4altal felajanlott nem felelne meg, és egy
konyvtarat ahovd az .imp fajl keriilni fog. A mentés helyét meg kell jegyezni, mert ezt a konyvtarat kell megadni az
ANYK programban az importalashoz.

1.11. Kilépés a programbol

A programbol kétféleképpen Iéphetiink ki: az 'Alapadatok’ menii kilépés pontjaval, vagy a 'Ctrl+F4' megnyomasaval. A
program f6 ablakat nem lehet 'hagyomanyos modon' bezarni.

1.12. Konyvelés megkezdése

— Program telepitése: Id. 1.4. fejezet

— Regisztralas: A regisztracios adatlapon 1évé adatok segitségével regisztralni kell a programot, hogy a 30
tételes korlatozas megsziinjon. Ld. 2.21. fejezet

— Ugyfelek adatainak felvitele az iigyféltorzsbe: Ha 1ij vallalkozasnak szeretnénk konyvelni elészor fel kell
tolteni az adatait. Ld. 2.5. fejezet

—Program miikodésének beallitasai: Id. 2.15. fejezet

—Ugyfél valasztias. Konyvelési év kivalasztasa: Az iigyfél valasztisa meniipontnal kivélasztjuk azt a
vallalkozast, amelynek konyvelését szeretnénk végezni. Ekkor automatikusan elindul a ’Konyvelési év
valtasa’ meniipont, ahol meg kell adnunk, melyik évet nyissa meg a program kdnyvelésre.

—Fokonyvi torzs atalakitasa (ha sziikséges): A fokonyvi torzs alapallapotban is fel van tdltve, de atalakithato.
Egy tligyfélnél elég Aatalakitani a szamlatiikr6t, ez aztan atmasolhaté a tobbi ligyfél torzsadataiba a
*Torzsadatok, nyito tételek atvétele’ meniipont segitségével.

— Konyvelés beallitasai: Adott tigyfél aktualis konyvelési évéhez tartozo, konyvelésre vonatkozo beallitasokat
adhatjuk meg, pl. alapértelmezett pénztar és bank, valamint kimend és bejové szamlak, valamint a vegyes
naplo sorszamanak elétagjait. Ld. 2.16. fejezet

—Partner torzs feltoltése: Adott vallalkozas iizleti partnereinek nyilvantartasba vétele. Ld. 2.8. fejezet.
Természetesen a torzs konyvelés kdzben is bévithetd.

— Nyitas: ’Konyvelés” — *Nyité napld’ - *Uj sor’ gombbal egyenként vihetjiik fel a nyito tételeket fokonyvi
szamonként. Csak nyithatoként beallitott fokonyvi szamot (mérlegszamlat) valaszthatunk, vevo-szallito tipusu
fokonyvi szam esetén pedig meg kell adni a partnerkodot is.

— Nyitas utani rendezé tételek: Pl. jan.1-én mérleg szerinti eredmény atvezetése az eredménytartalékba

— Nyitott szallitok és vevok felvitele az analitikaba: *Konyvelés’ —’Vev6-szallitd napld’ —nyitott vevo/szallito
felvitele a ’tétel csak a pii-i nyilvantartasban jelenjen meg’ bepipalasaval. (Természetesen ezt csak az elsd
évben kell megtenni, a kdvetkezd éveknél mar a pénziigyi nyilvantartas atmasolhato a Torzsadatok, nyitod
tételek atvétele meniiponttal.)

—Meglévo targyi eszkoz allomany rogzitése

= ’Eszkozok’ menii — *Targyi eszkozok kezelése’ meniipont — *Uj tétel’

= Adatok kitoltése (az eredeti beszerzés és lizembe helyezés idopontjat és beszerzési arat adjuk meg.
=  Szamviteli tv. Szerinti valamint adotdrvény szerinti leirasi kulcs megadasa.

= Sziikséges fokonyvi szamok megadasa.

=  Mentés
= Nyito értékcsokkenés konyvelése:
e  ’Eszkozok’ menii — ’Targyi eszkozok kezelése’ meniipont — ’Ertékvaltozasok’

*Ertékesokkenés elszamolasa’

* Azel6z6, még nem a programmal konyvelt idészak utdls6 napjara rogzitjiik az eddig elszamolt
értékcsokkenéseket, megadjuk a fokonyvi szamokat, a megnevezésbe pedig beirjuk, hogy Nyito
ECS kényvelése.

*  Majd a *Tovabb’ gombra kattintunk. (Az *ECS elszamolasa’-t nem szabad megnyomni, mert
akkor a program szamolja ki az adott datumra az értékcsokkenést, ami kis értékben eltérhet a
ténylegesen elszamolt ECS-t61!)

* Az eszkoz kartonjan, valamint az eszk6zok kezelésében is megjelenik az ,,eddig elszamolt”
értékcsokkenés.
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2. Az ‘ALAPADATOK’ almenii

Az ‘ALAPADATOK’ almeniiben talalhatjuk azokat a meniipontokat, melyek segitségével beéllithatjuk a program
miikddéséhez sziikséges paramétereket, valamint térzsadatokat vihetiink fel. Az egyszeres kdnyvviteli programjainkkal
ellentétben a kettdsben nem alkalmazunk kozos torzsadatokat. Minden torzsadat (partnerek, szamlatiikor,
munkaszamok, pénztar és bank torzs) véallalkozdsonként és akar konyvelési évenként is kiilonbozhet. A ,, Térzsadatok és
nyito tételek atvétele” meniipont nem csak évnyitasnal hasznalhat6, de vallalkozasok kozott is lehet6ségiink van az egyes
torzsadat allomanyok atvételére.

ﬂ Kettds Kanyvviteli Rendszer V11.21 [Mintakényvelés - 2020]
Alapadatok Konyvelés Alkalmazottak Eszkozgk Ablak  Segitség
Ugyfél vélasztasa
Kanyvelési év valtasa
Tarzsadatok, nyito tételek atvétele
Tarzsadatok, nyito tételek atvétele a Mapléfékanyv programbal

Ugyfél tirzs kezelése

Edkonyvi térzs kezelése

Munkaszam tarzs kezelése

Partner torzs kezelése

Partnerfigyeld csoportos ellendrzés
Megjegyzes tarzs kezelése

Levelezés tarzs kezelése

Deviza torzs kezeléze

Pénztar/Bank sorszamok és egyenlegek

Bedllitasok...
Kanyvelés bedllitdsai
Myomtaté...
Statisztika

Mentés 3
gllomén}rok rendezése

Program frissitése

Regisztralds

Kilépés a programbasl ALT+F4
8. abra — Az ’ALAPADATOK’ almenii

2.1. Ugyfél valasztasa

Ezzel a meniiponttal valaszthatjuk ki, melyik vallalkozas konyvelését szeretnénk végezni. Abban az esetben, ha mar
konyveltiink a kivalasztott vallalkozasnak, automatikusan az utoljara hasznalt konyvelési évét nyitja meg. Ha most
szeretnénk elkezdeni a vallalkozo konyvelését, automatikusan elindul a ‘Konyvelési év valtasa’ meniipont, ahol meg
kell adnunk, melyik évet nyissa meg a program konyvelésre.

Ha sikeriilt a miivelet, az alapképerny6 fejlécében megjelenik az 0 tigyfél neve, valamint az aktualis konyvelési év.
Az ligyfelet a program inditasakor is ki kell valasztani, de a program felajanlja az utoljara hasznalt tigyfelet.

2.2. Konyvelési év valtasa

Amennyiben 1] évet szeretnénk nyitni, vagy atvaltani egy masik, mar megléve évre, azt itt tehetjiik meg. Csak meg kell
adnunk a konyvelési évet évszazaddal egyiitt (pl.: 2013) és ha mar létezett, megnyitja azt, ha nem, létrehoz egy iires
allomanyt. Ha 0j évet nyitott, az el6z6 év torzsadatainak atvételét a kdvetkezo fejezetben leirtak alapjan végezheti el.

2.3. Zaras/Uj év nyitasa

El16z6 konyvelési év
— Rogzitjiik az el6z6 évi teljesitésii szamlakat (Ezeknek az 4fa miatt legkésobb janudr 20-ig meg kell lennitik.)
—Lekonyveljiik a decemberi kiegyenlitéseket
—Lezarjuk az el6z6 évet: Konyvelés — Zaronaplo (automatikus zaras) meniipont
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Uj év

— Atlépés az uj évbe: Alapadatok — Kéonyvelési év valtasa

— Nyité tételek, analitikak atvétele: *Torzsadatok, nyito tételek atvétele’- mindent kijelol — Adatok atvétele

— Adatok rendezése: Ha atvettilk a fokonyvi torzset és/vagy a konyvelés bedllitasait is, minden esetben
futtassuk le a ’Konyvelés’ menii *Adatok rendezése’ meniipont alatt a naplok ujrasorszamozasat, hogy a kezdo
sorszamok bealljanak a megfeleld értékre.

—Pénztar és bankegyenlegek rendezése: "Konyvelés’ menii — "Pénztar és bankegyenlegek rendezése’

— Nyitas utani rendezé tételeket: Pl. jan.1-én mérleg szerinti eredmény atvezetése az eredménytartalékba

—Zaras visszavonasa: Ezek utan az el6z6 évben visszavonhatjuk a zarast, lekdnyvelhetjiik a rendezo tételeket,
valamint azokat a tételeket, amelyek a mérlegkészitésig felmeriilnek €s befolyasoljak az el6z6 konyvelési évet.

— Nyito tételek atvétele: Ha véglegesen lezartuk az el6z6 ¢vet, jra at kell venni a nyité tételeket (nyitd naplot),
DE AKKOR MAR CSAK AZT AZ ANALITIKAT NEM! Ha valtozas tortént a vevd/szallitd nyitott
tételeiben, akkor ezeknek a tételeknek az analitikdjat kézzel kell felvezetni az 01j évben.

2.4. Torzsadatok, nyito tételek atvétele

Ha volt az adott vallalkozasnak el6zé konyvelési éve, akkor atmasolhatjuk a vallalkozas alkalmazottjait, partnereit, a
cégauto torzset, a fokonyvi torzset (szamlatiikrot), a konyvelés beallitasait, targyi eszkdzoket, a nyitd tételeket, valamint
a pénziigyi nyilvantartasban 1évo kiegyenlitetlen, illetve csak részben kiegyenlitett szamlakat. Nem csak az adott
konyvelés eldzd évébol lehet atmasolni a torzseket, illetve megnyitni az évet, hanem tetszélegesen megadott
konyvelésbdl is. Meg kell adni a nevet és a konyvelési évet, €s amennyiben a megadott konyvelés l1étezik, onnan veszi
at a program az adatokat. Ennek elényei:
— A szamlatiikor személyre szabhato, de 01 konyvelés megnyitasakor mindig a programmal szallitottat masolja
be a program. Amennyiben mar egy vallalkozasnak kidolgoztunk egy masik szamlatiikrét, atvehetjiik onnan.
— El6tarsasag esetén egy éven beliil kell lezarni és (ijra megnyitni a konyvelést, amit ennek segitségével konnyen
megtehetiink (ti.: az elotarsasagot és a végleges céget kiilon-kiilon kell rogziteni az ligyfél torzsben).

Az alkalmazott torzs atvételekor a program megkérdezi, hogy az életkor alapjan kiszamitsa-e az alapszabadsagok
mértékét. Ha kérjiik a szamitast, akkor az alapszabadsagot kitdlti a program az adott évben érvényes értékekkel, ill. a
betegszabadsag napjait feltolti 15-tel.

Az alkalmazott torzs atvételekor a program konvertalja a csaladi kedvezmény Gsszegét azoknal az alkalmazottaknal,
akik megosztas nélkiil kérték a kedvezmény figyelembevételét.

Tavolléti dij korrekcidos adatok atvétele: Miiszakpotlékok alkalmazésa esetén a tavolléti dijat az el6z6 hat havi
pétlékok korrigalhatjak, a 2020. julius-decemberi adatokat ezért at kell venni a 2021-es évbe. FIGYELEM! Az adatok
kizarolag az alkalmazott torzzsel egyiitt vehetok at, kés6bb nincs ra lehetdségiink, csak ha ujra atvessziik az alkalmazott
torzset is. Az ismételt adatdtvétel viszont 2021-ben adatvesztést okozhat, ha vettiink mér fel 4j alkalmazottat az (ij évben!
Ajanlott csak a decemberi szdmfejtést kovetben atvenni az adatokat!

A nyité tételek atvételéhez legalabb egyszer at kell venni a fokonyvi torzset és a partner torzset. A nyito tételek csak
akkor kertilnek atvételre, ha az el6z6 év konyvelését lezartuk. Atvétele tobbszor is elvégezhetd ha sziikséges.

A pénziigyi nyilvantartas atvétele csak akkor lehetséges, ha a fokonyvi torzset és a partner torzset is atmasoljuk.
Pénziigyi nyilvantartas atvétele esetén az atvett tételeknél a program bejeloli ,,A tétel csak a pénziigyi nyilvantartasban
jelenjen meg” opcidt (lasd: Vevo-szallitdo naplo), és természetesen megmaradnak az eredeti naplosorszamok (lasd.:
Konyvelés beallitasai). A nyitott szamlak (Pénziigyi nyilvantartas) atvétele az el6z6 évbol 6nalloan is atvehetd. Ezzel
kapcsolatban nagyon fontos, hogy elsd atvételkor igy is vegylik at a fokonyvi- €s a partner torzset! A pénziigyi
nyilvantartas atvétele nem torli az adott évi vevd/szallité naplot, hanem csak kiegésziti azt, igy az atvétel tobbszor
is megismételhetd. Ezzel kapcsolatban az alabbiakra kell tigyelni:
— A program a napldésorszam alapjan ellendrzi, hogy mely szamlak lettek mar atvéve az eldz6 évbol. Ha talal
egyezoséget az adott évben, a tételt nem veszi at ijra. FIGYELEM! Ha viszont az el6z6 évben megvaltoztak
a naplosorszamok (futtattuk az adatok rendezését és ujra sorszamozasat), elképzelhetd, hogy a tételt
Ujra atveszi, vagy egy uj tételt nem vesz at a program attol fiiggéen, hogy a korabban atvett tételek
kozott talal-e naplosorszam azonossagot! Tehat lehetdleg torekedjiink arra, hogy tovabbra is csak
egyszer futtassuk le a pénziigyi nyilvantartas atvételét minden évben!
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—Ha a mar atvett szamla kiegyenlitettsége megvaltozott az ismételt atvételig, azt nem fogja modositani a
program, azt kézzel kell modositani.

—Ha az el6z6 évben megvaltozott a szamlak naplosorszama (adatok rendezése hatdsara), nem fog egyezni a két
konyvelési évben a naplosorszam!

FENTIEK MIATT TOVABBRA IS CSAK EGYSZER JAVASOLJUK A PENZUGYI NYILVANTARTAS
ATVETELET! JAVASOLJUK, HOGY AZ UJ EVET A TORZSADATOK ATVETELEVEL KEZDJEK, A
PENZUGYI NYILVATARTAST PEDIG AKKOR EMELJEK AT AMIKOR MAR BIZTOS, HOGY AZ
OSSZES SZAMLAT LEKONYVELTEK.

A PENZUGYI NYILVANTARTAST ATVETELET CSAK INDOKOLT ESETBEN ISMETELJUK MEG!

Eltéré, kovetkezé évre athuzédo afa esedékességii tételek afidjanak automatikus dtvezetése a vegyes naploban
opci6. A program azokat a szamlakat is atveszi az el6z6 évbdl, amelyek mar kiegyenlitésre keriiltek, de az afa
esedékességiik a kdvetkezd konyvelési évre esik (sziikség van rajuk az afa analitika miatt)! Ez a funkcid a pénziigyi
nyilvantartas atvételével egyiitt és kiilon is futtathato (de az utobbi feltétele, hogy korabban mar a pénziigyi nyilvantartas
atvételre keriiljon). Bepipalasakor a kovetkezd torténik:

— A program megnézi, van-e olyan szamla az el6z6 évrdl athozott tételekben, melyeknek az aktualis évbe esik
az afa esedékessége, és ha van ilyen tétel, azt is ellendrzi, hogy a vegyes naploban le lett-e mar konyvelve az
afa atvezetése (ezt a partner, bizonylatszam, €s végosszeg Osszehasonlitasaval ellendrzi a program).

— Ha talal ilyen tételeket a program, felajanlja az afak atvezetését:

= Szamlanként létrehoz egy j vegyes tételt,

= A partner, bizonylatszdm és az afa Osszege egyezni fog az eredeti szamlaval,

= A megnevezes ,,afa atvezetés” lesz,

= A kontirozds minden esetben a konyvelés beallitasainal megadott fékonyvi szamok alapjan fog
torténni: 466/368x, 368x/467

i) Torzsadatok, nyito tételek atvétele e
I EN: Mintakinyvelés hd 2020 3:

[~ Alkalmazott térzs atvétele
[ Tavolléti dij korrekcids adatok atvétele
[ Cégautd tirzs atvétele
[~ Partner térzs atvétele
[ Munkaszam térzs atvétele
[~ Fikdnyvi tirzs atvétele

[T Kényvelési bedllitdsok atvétele

[~ Myitd tételek Atvétele az eldzd évbdl
[ Targyieszkdzik atvétele az eldzd évbal
[ Pénziigyi nyilvantartas atvétele

[ EMérd, kivetkezd évre dthlzddd afa esedékességl tételek
afajanak automatikus atvezetése avegyes napldban

[ 0SAszamlak atvétele (csak a kanyveletlenek)

Adatok ét-tételel Mindet kijeldli Kilépés

9. abra - *Torzsadatok, nyit6 tételek atvétele’ képernyé

OSA szamlak dtvétele (csak a konyveletlenek): Az el6z6 évbdl tudjuk atvenni az OSA szamla adatbazist az uj évbe
ugy, hogy csak a konyveletlen szamlak maradnak benne. Célszerii ezt akkor megtenni, mikor varhatoéan az 0sszes el6z6
¢évi szamla konyvelésre keriilt. Tovabbi tudnivalok:
—Ezt kovetden mind az el6z0, mind az aktualis évben letolthetjiik a szamlakat a megadott intervallum szerint,
de csak abban az évben valik konyvelt tétellé, amelyikben lekonyveljiik, a masik évben vagy torolni kell, vagy
,nem konyvelhetére” lehet allitani.
— Az atvétel feliilirja az aktualis adatokat, de ez ebben az esetben nem jelent problémat, mivel a szamlak letoltése
megismételhetd, és ekkor a konyvelt szamlak parositasa is Gjra megtorténik.
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Jeloljiik meg, mely adatokat szeretnénk atvenni, és nyomjuk meg az 'Adatok atvétele' gombot. Ha nem talalja a program
a megadott konyvelést, ahonnan at kellene venni az adatokat, hibajelzést kapunk.

Mivel el6fordulhat, hogy rendezetlen konyveldsbdl probalunk meg adatokat atvenni, ezért atvételkor ellendrzi a
program, hogy a forrds adatok le lettek-e rendezve. Ha nem, figyelmeztetést kapunk, hogy eldszor futtassuk le az
allomanyok rendezését erre (vagy az 0sszes) a konyvelésre is

A meniipont hasznalata utan minden esetben futtassa le az adatok rendezését, ugyanis a fokonyvi torzs ill. a konyvelési
beallitasok atvételével ’atjonnek’ az atvett évbdl a zard egyenlegek és naplosorszamok!

2.5. Ugyfél torzs kezelése’

Ha 4j vallalkozasnak szeretnenk konyvelni, el6szor itt kell feltolteni az adatait.
Uj vallalkozo esetén nyomjuk meg az 'Uj tétel' felirati gombot. El0szor egy négyjegyli azonositot kell megadnunk (erre
az allomanynevek kialakitasahoz van sziikség). Az azonositdo megvalasztasanal a kovetkezokre kell ligyelni:

—lehetdleg csak az angol ABC betiiit hasznaljuk (ékezetest ne!),

—ne tartalmazzon szokozt (space),

—legalabb egy karakter hosszunak kell lennie,

—ajanlott a vallalkozas nevéhez hasonlot valasztani (pl. monogramot).

Az tigyfelekrdl sok hasznos adatot eltarolhatunk, de az azonositon €s a néven kiviil a tobbit nem kdotelezo kitolteni (de
célszerli, mert itt egy helyen mind megtalalhat6 lesz, valamint a bevallasok exportalasdhoz sziikség is lesz rd).

Ha az lgyfél maganszemély vagy egyéni vallalkozo a titulus/vezetéknév/keresztnév mezdket kell kitdlteni, ekkor a
program automatikusan kitolti a ,,Név” mez6t is, mivel a program listaiban és tobb bevallasban tovabbra is egyetlen
mezoében kell megadni a nevet. Ha nem maganszemély az tigyfél akkor a Név (m.sz.) mezo6t tiresen kell hagyni, és a
,.Név” mezobe kell irni.

Inaktiv opci6:Az ligyfél torzsben beallithatok a vallalkozasok inaktivként. Erre akkor lehet sziikség, ha mar nem
konyveliink az illeté vallalkozasnak, igy ezeket a vallalkozdsokat nem valaszthatjuk ki az tigyfél kivalasztasa
meniipontban. Ha viszont ujra sziikségiink van az adatokra, csak ki kell venniink a pipat a torzsben az ,,inaktiv’’ opciobdl,
és maris Ujra kivalaszthatok a konyvelések. Alapesetben az allomanyok rendezése sem fut le ezekre a konyvelésekre.
Természetesen az éppen kivalasztott tigyfél nem allithato be inaktivként.

Adatok 2. fiilon talalhaté opciok:

— Deviza: Devizas konyveléshez sziikséges mez6k megjelenitésének beallitasa.

—Mezogazdasagi.: Ha a vallalkoz6 mezogazdasagi jellegli tevékenységet folytat, tegylink X-t az 'Mg' jeli
négyzetbe. Ekkor az afa szazalékok kozott megjelenik a 7%-o0s és a 12%-0s mezdgazdasagi kompenzacios
felar, valamint elérhetévé valnak a mez6gazdasagi termékek tételes bevallasaval kapcsolatos opciok.

— Pénzforgalmi afa: ha a vallalkozas ezt valasztotta be kell jelolni. Ennek hatasa van a vevd/szallitoé szamlak
rogzitésére.

—EVA: EVA-s cég esetén pipaljuk be az ,,EVA-s” opcidt, és ekkor a bérosszesitdben és a bérfeladasban a
szakképzési hozzajarulast nem a szamfejtett bér alapjan szdmolja a program, hanem mindenkinek a minimalbér
kétszerese utan. 2020-t61 kezdve a program mar nem veszi figyelembe ezt a beallitast.

— KATA alany:

—KIVA alany: KIVA-s cég esetén pipaljuk be. Ekkor az alkalmazottaknak nem szamol a program
szamfejtéskor szocialis hozzajarulasi adot és szakképzési hozzajarulast. A KIVA beallitas kettd meniipontra
van hatassal: a bérszdmfejtésre, és a bérosszesitore. A bérszdmfejtésnél mindig az aktudlis bedllitasok szerint
torténik a szamfejtés, tehat a KIVA-ra torténd attérés utan a beallitds megvaltoztatasat kovetden a program
helyesen fog szamfejteni, még akkor is, ha év kdzben tortént az attérés. Akkor kell tigyelni a beallitasra, ha az
a ritka eset fordul el6, hogy utdlagosan kell modositani a szamfejtésen, és az még az el6z6 (még nem KIVA-
s) idészakot érinti. A bérosszesitore viszont utdlag is sziikség lehet, és eddig azt is az aktualis beallitasoknak
megfeleléen készitette a program, igy kimaradtak belGle a szocialis hozzajarulasi ado sorok, ha KIVA-ra
valtottunk. Ezt sikeriilt megoldani ugy, hogy az aktudlis KIVA bedllitds ne legyen hatassal a késdbbi
bérdsszesitd lekérdezésre: a program azt figyeli, hogy lett-e szamfejtve szocialis hozzajarulasi ado alap - ado

! Egy céges valtozat esetén a mintakdnyvelésen kiviil maximum egy iigyfelet vihetiink fel
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nélkiil, mivel ez csak KIVA bedllitas mellett volt lehetséges. Ennek elénye, hogy az év kozben KIVA-ra valto
vallalkozas szamfejtése esetén is helyes adatokat hoz a bérosszesitd.
—Szakképzési hozzajarulas alany: a 2108A-01-02 lap fejlécében jelolni kell hogy a vallalkozas kis- és
kozépvallalkozasnak mindsiil-e.
—Importalas OLM munkaidé nyilvantartasbol: Annak érdekében, hogy az OLMunkaid6bol torténd
importalashoz sziikséges opciok ne jelenjenek meg mindenkinél, el6szor be kell allitani, hogy az adott
tgyfélnek van munkaidd nyilvantartasa. A munkaidé nyilvantartashoz sziikséges funkciok csak ebben az

esetben jelennek meg.

Kérjitk, minden esetben vizsgdljaik feliil az Ugyfél tirzsben a bedllitisokat!

Ha modositani szeretnénk egy vallalkozé adatait (az azonositot kivéve minden adatot meg lehet valtoztatni), azt a
'Mddositas' gomb megnyomasa utan tehetjiik meg.
Ha a beirt ill. modositott adatokat el szeretnénk menteni, nyomjuk meg a 'Mentés' gombot, ha nem, nyomjuk meg a
'Mégsem' gombot €s visszaall az eredeti allapot.
A 'Torlés' gombbal tordlhetiink egy vallalkozot. Ekkor a lekdnyvelt adatai nem térlédnek a winchesterrdl. Ha vissza
szeretnénk allitani, ugyanazt az azonositét adjuk meg, amit eredetileg adtunk. Ha nem emléksziink a kitorolt tigyfél
azonositojara, akkor a kitorolt tigyfelek adatait visszaéllithatjuk Ggy is, hogy az ,,Uj tétel” gombra rakattintunk a jobb
egér gombbal. Ekkor megjelenik egy ablak, amelyben a kovetkezo kérdés olvashatd: ,,Keressem meg és rogzitsem az
iigyfél torzsben a talalhato ismeretlen konyveléseket?” Ha igennel valaszolunk az tigyfelek listdjaban megjelennek a
korabban kitorolt {igyfelek azonositéi. Ha megtalaltuk azt amelyikre sziikségiink van, akkor a moddositas gomb
megnyomasaval 0jbol régziteniink kell az adatait.

Bank, Onlineszamla beallitasok

(@ Online szémla X  +
“ (& @ onlineszamla.nav.gov.hu/felhasznalok
2 Alkalmazésok Bookmarks Wy RLE-60Bt. 3 RLB-Admin

O n l i e /‘ Nemzeti AdS-
Sza mqa ‘gy és Vémhivatal

Kezddlap Szamlaadat-rogzités Szamlak Ugyfé

Részletek

VISSZA AZ ELOZO OLDALRA

€

F

TORLES KULCSGENERALAS MODOSITAS

Jogosultsagok beallitasa VISSZA AZ ELGZ6 OLDALRA

enline
szamia

JSSZERENDELESE

i Ugyfél torzs kezelése (3]

Dr. Gipsz Jakab

LLBt

MASZ

Mintakdnyvelés

Nulla Harom

RLB-60 Bt Mentés

Tesz Kit Mégsem

4| g Kilépés
Adatok1 | Adatok2 Cimek Bank, Online szimia beallitasok
Bank

Bankneve:  [K&H BankRt

Bank cime: |

Le Lo

Szdmlaszam: | 10403538-35351181-00000000

Onlinesza allitasok

Felhasznalonév: buhSfgr72tzqx

Ilech‘l.]e\sm

XML alairdkulcs:

I 35-8bdf-9a0d4034e815566X584CPETU

Beallitas ellendrzése

K

10. abra — *Ugyfél torzs kezelése’ — Online szima beallitas képernyé
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A Bank/Onlineszamla beallitasok fiilon kell megadni a céghez tartoz6 NAV onlineszamla fiokban létrehozott technikai
felhasznal6 adatait (felhasznélonév, jelszo és XML alairokulcs — a cserekulcsra nincs sziikség a lekérdezéshez).
Amennyiben hibatlanul adtuk meg az adatokat, van internetkapcsolat, és megfelelé verzioju az operacios
rendszeriink, a ,,Beallitas ellen6rzése” gombra kattintva ,,A teszt sikeresen lefutott” tizenetet kapunk, ellenkez6 esetben
hibaiizenetet. FIGYELEM! Nagyobb leterheltségli id0szakban eléfordulhat hosszabb valaszid6 (akar 20 mp-nél is tobb),
vagy ,,hincs valasz” hibaiizenet, ekkor ujra kell probalkozni.

Nagyon fontos tovabba, hogy a technikai felhasznal6 jogosultsagainal be legyen jelolve a ,,Szamlak lekérdezése” opcio,
mivel csak ebben az esetben miikddik a lekérdezés, ennek hianyaban hibatizenetet kapunk.

2.6. Fokonyvi torzs kezelése (szamlatiikor)

A vallalkozéds szamlatiikrének kialakitasat végezhetjiik el. A fokonyvi torzs alapallapotban is fel van toltve, de
atalakithato, vagy mas vallalkozas mar atalakitott, atdolgozott szamlatiikre is atvehetd a ,,Torzsadatok, nyitd tételek
atvétele” meniipont segitségével.
A meniipontba belépve egy listat kapunk a felvitt fokonyvi szamokrol. A listaban a nyilakkal mozoghatunk, ENTER-rel
vagy a 'Modositas' gomb megnyomasaval megvaltoztathatjuk a kivalasztott f6konyvi szdmhoz tartozé adatokat (magat
a szamot nem!). Alapallapotban fokonyvi szam szerinti sorrendben lathatjuk a listat. A tablazatban, az oszlop fejlécére
kattintva az egérrel tudjuk a lista sorrendjét megvaltoztatni — fékényvi szam, vagy megnevezés szerinti ABC-sorrendbe
keriiljenek. A tablazatban kovér betlivel jelennek meg az 6sszesité fokonyvi szamok.
Az 'Uj tétel' gomb megnyomasaval vihetiink fel 1j elemet a listiba. Ekkor a kovetkez6 adatokat kell kitolteniink:
—Fo6konyvi szam (természetesen nem lehet két egyforma)
— Nyitas: azt jeloli, hogy az adott szamla nyithat6-e (1-4 szamlaosztalyoknal be kell jel6lni). Lasd még: Nyito

naplo.

—Megnevezés
—Tipus: a szamla tipusa. Lehet vevo, szallitd, pénztar, bank, nyitd, zard, egyéb €s Osszesito:

Az Osszesitd szamla: Ha egy fokonyvi szamot alabontunk, akkor az alabontott fokonyvi szamot
osszesitore kell allitani. Ezekre a fokonyvi szamokra nem lehet konyvelni, csak az alabontasaira!
Ezek szerepe: a fokonyvi kivonatban az alszamlékat csak a torzsben rogzitett 0sszesitdé szamlakra
Osszesiti a program. Ha egy aldbontott fokonyvi szamot mégse allitunk Osszesitore, és arra is
konyveliink, a fokdnyvi kivonatban nem torténik dsszesités, a fokonyvi szamok egyenlegei kiilon-kiilon
latszodnak. (Tudnivalok még a kartonok képernydre meniipontban.)

Vevd, szallitoé szamla: vevd ill. szallitdé naploban csak ezekre a szamlakra enged konyvelni a program.
Pénztar, bank szdmla: a pénztar ill. a bank naploban csak ezekre a szamlakra enged kdnyvelni a program.
A naploban minden egyes bankszamlanak és pénztarnak kiilon fut a sorszama, ezért a tételeket a
sorszamok el¢ irt elétaggal kiilonbdztetjiik meg. Amennyiben egy pénztar vagy bank fokényvi szadmat
rogzitjik, a tétel mentésekor a program megkérdezi, mi legyen az el6tag, és csak akkor engedi elmenteni
a tételt, ha ezt megadtuk. Két egyforma elétagot nem adhatunk meg egy konyvelésen beliil! A
sorszamozas automatikusan torténik, de tétel modositasa vagy torlése esetén az adatok rendezésével

korrigélhato.

Az altalunk felvitt torzsben egy bankszamla, egy pénztar és egy valutapénztar talalhato, melyek
elotagjai:

3811 Pénztar elétag: P1/ Sorszamozas: P1/0000001, P1/0000002 ...

3821 Valutapénztar elétag: PV1/  Sorszamozas: PV1/0000001, PV1/0000002 ...

3841 Bankszamla elotag: B1/ Sorszamozas: B1/0000001, B1/0000002

Ha pl. van még egy bankszamlank, azt a kdvetkez6képpen lehet felvinni:

3842 Bankszamla2 elétag: B2/ Sorszamozas: B2/0000001, B2/0000002

Nyito: csak egy fokonyvi szam jelolheto be, a ,,Nyitomérleg szamla”.
Zaré: két ilyen szamla van, a ,,Zaromérleg szamla” és az ,,Adozott eredmény” szamla.
Egyéb: Az Gsszes olyan szamla, amelyik a tobbibe nem sorolhato.

—Meérleg / Eredmény / Egyik sem: meg kell adnunk a mérleg és eredménykimutatas elkészitése miatt, hogy az
adott fokonyvi szamla egyenlegének melyik kimutatasban kell megjelennie.

—Ha a mérleget vagy az eredménykimutatast valasztottuk, folytatnunk kell a paraméterezést: meg kell adnunk
kiilon-kiilon, hogy a mérleg ill. eredménykimutatds melyik soraban ill. milyen eldjellel szerepeljen az adott
szamla egyenlegének Osszege kovetel, ill. tartozik egyenleg esetén. (Az esetek tobbségében ugyanazt a sort
kell kivalasztani *+’ ill. ’- eldjellel, de bizonyos szamlak az egyenlegiiktdl fiiggden keriilnek a kovetelések ill.
a kotelezettségek koz¢E.)
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2016-t6]l megvaltozott a mérleg és eredménykimutatas sémaja. E-miatt a f0konyvi torzs kezelése meniipontban
a 2014-es évig a korabbi mérleg és eredménykimutatis séma szerint lehet beallitani a f6konyvi szamokat.
2016-ban az 0j séma szerint. A 2015-6s kdnyvelési évben viszont mindkét séma szerint be Iehet (€s be kell)
allitani a fokonyvi torzset annak érdekében, hogy 2016-ban a program fel tudja tolteni a mérleget és
eredménykimutatast a 2015-6s adatokkal.

A mérlegsémaban jelentdsebb valtozas annyiban tortént, hogy tobb sorbdl ki kell emelni a jelentds  tulajdonrésszel
rendelkezd vallalkozasokkal kapcsolatos adatokat kiilon sorba. Az eredménykimutatasban viszont jelentds valtozas,
hogy megsziint a rendkiviili bevételek/kiadasok/eredmény kategoria, az ide tartoz6 fokdnyvi szdmokat mas sorokba kell
besorolni, valamint az osztalék kikeriilt az eredménykimutatasbol. Ennek megfeleléen a mérlegben a ,,Mérleg szerinti
eredmény” sor ,,Addzott eredményre” valtozott.

A vallalkozasok szamlatiikrének torvény szerinti modositasa a véallalkozds, a modositott szamlatiikor rogzitése és
beallitasa a programban a felhasznal6 feladata! A program konvertalja az j sémanak megfeleléen a beallitasokat, ez a
fokonyvi szamok kb. 90-95%-ban megoldhat6, de ellendrizni sziikséges, és sziikség esetén modositani. A rendkiviili
bevételek és kiadasok beallitasait viszont mindenképpen be kell allitani, illetve 2016-ban meg kell valtoztatni az ezzel
kapcsolatos fokonyvi szamokat.

Célszerti a 2015-0s évben bedllitani a torzset a 2016-os séma szerint és csak utana atvenni 2016-ra a fokonyvi torzset és
a konyvelés beallitasait! A 2015-6s konyvelési évben lehetdségiink van a 2015-6s beallitas fokonyvi szamlankénti
konvertalasara is a 2016-os sémara, amennyiben ez lehetséges, ami uj fokonyvi szam felvitelénél jol hasznalhato. Miutan
beallitottuk az uj fokonyvi szamot a 2015-6s évnek megfelelden, a ,,2015=>2016" gombra kattintva egyszeriien
beallithato a 2016-o0s évnek megfelelden is.

Ha mddositani szeretnénk egy fokonyvi szamot (a szamot kivéve minden adatot meg lehet valtoztatni), azt a 'Modositas'
gomb megnyomasa utan tehetjilk meg. Ha a beirt ill. modositott adatokat el szeretnénk menteni, nyomjuk meg a 'Mentés'
gombot, ha nem, nyomjuk meg a 'Mégsem' gombot és visszaall az eredeti allapot.

A 'Torlés' gombbal tordlhetiink egy fokonyvi szamot. A nyomtatd ikont tartalmazé nyoméogomb segitségével tudjuk a
szamlatiikr6t kinyomtatni, a képerny6n lathato sorrendben.

Figyelem! Gondoljuk meg, mit visziink fel, mert a késObbiekben a fékonyvi szamok torlése problémakkal jarhat!

ﬂ Fékanyvi torzs kezelése =
Keresés: “ L tétel
Fok.szam | Megnevezés | = Médositas
| [0 NYILVANTARTASI SZAMLAK B
| |1 BEFEKTETETT ESZKOZOK =
[ 11 IMMATERIALIS JAVAK r—
[ 111 Alapitis-dtszervezés aktivilt értéke =
112 Kisérleti fejlesziés akiivalt értéke Meégsem
| 113 Vagyoni éntékd jogok
[]114 Szellemi termékek Export | Import
| |115 Uzletivagy cégérték
| [117 Immateridlis javak értékhelyeshitése = Kilépés
| |118 Immateridlis javak terven felilli értékcstkkenése és
119 Immateridlis javak terv szerinti éntékcsokkenése
PEY WC AT aMaw £ s neeon ARA UACYAM EDTERT
Edk. szam: [0 Dyitas: [~
Megnev: [NYILVANTARTASI SZAMLAK
" Mérleg " Eredménykimutatds Egyik sem Devizanem: ﬂ
Mérleg / Eredménykimutatas sora, ha az egyenleg  Vevd © hyité
 Szallitd  © Zard
Tartozik:
- | J " Pénztar " Egyéb
REE | J ] " Bank & Osszesitd

11. abra — *Fékonyvi torzs kezelése’ képernyé

Export/Import gomb

A fokonyvi torzs exportalhatd a programbdl, ekkor egy ,.fajlnév.RFT” nevi fajlt kapunk, melyet el lehet kiildeni e-
mailben, valamint ha nekiink megkiildik, feltoltjiik a honlapunkra a letoltések kozé, ahonnan barki letdltheti, €s
importalhatja a konyvelésébe. Importalds esetén az alabbiakat feltétlentil tartsuk be:

—Ha mar kdnyveltiink az adott konyvelési évben, gondoljuk meg, mit importalunk, mert az esetleges hianyzo,
vagy mashogy paraméterezett szamlaszamok problémat okozhatnak!

—Importalas utan ellendrizziik a Konyvelés beallitasaiban az alapértelmezett fokonyvi szamokat.
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— Importalas utan ellendrizziik a Mérleg beallitdsokban az 6sszevonandd egyenlegii szamlak fo6konyvi szamait.

—Ellendrizziik a korabban rogzitett targyi eszkozok fokonyvi szdmait. Mddositas esetén tligyeljiink ra, hogy a
nyitds mar az 0j fokonyvi szamokra térténjen a nyit6é naploban!

— Feltétleniil futtassuk le importalas utan a Konyvelés menii =» Adatok rendezését a pénztar/bank naplora, mert

a pénztar/bank aktualis naplosorszamai €s egyenlegei a fokonyvi térzsben vannak eltarolva, a rendezés soran
allnak be a megfeleld értékek!

2.7. Munkaszam torzs kezelése

A munkaszdmok hasznalatdval bizonyos szempontok szerint csoportosithatjuk a konyvelési tételeket. Példaul egy adott
munka, vagy telephely koltségeit és bevételeit, vagy esetleg egy allandod partnerrel kapcsolatos tételeket sth. A
munkaszam torzs kezelése megegyezik a fokonyvi torzsével, csak lényegesen egyszerlibb, mivel csak a munkaszam
maximum 10 karakteres kodjat és a nevét kell megadnunk. A munkaszam tartalmazhat betiit és szamot is.

Egy konyvelési tételen beliil csak egy munkaszam adhaté meg. Ha tobb munkaszamhoz szeretnénk egy adott bizonylaton
szerepld tételt rendelni akkor azt munkaszamonként kiilon konyvelési tételként kell rogziteni.

2.8. Partner torzs kezelése

A partner torzsben az aktualis vallalkozas iizleti partnerei keriilnek nyilvantartasra. Ezt a torzset a vevo-szallito
foly6szamla miatt kotelezd vezetni. A vevd és a szallitd fokonyvi szamot a szamlatiikorben nem kell aldbontani
partnerenként, mert a program a partner azonositoja segitségével alszamlakat képez oly modon, hogy a partner kodjat
nullakkal egésziti ki 5 karakteresre. PL.: 311 00001 — Az ,,1”-es azonositoju partner (vevo) szamlaja.

Személyes adatok:
A partner azonositojat a program automatikusan adja. A felvihet6 adatok koziil csak a nevet kotelezd kitolteni.

Partner térzs kezelése Partner torzs kezelése
| Gge | | Ellendrzés Oitétel
-]

Wodositis Mddositds
Torlés ..
— Diggd

Torlés
Kis-rodahaz Kit.

‘ Ellendrzés név alapjan |

i
75061162134
11111111-1-11

12312345-2-43
12345678-9-41

Hatvan
Budapest

Mentes
kizosségen beldli

gsel

lgdia Markt
Ostermeld

Mégsem
- &3 PU 4fas pariner

Megsem

x| S|E| Kiépés

12334564-1-22

Személyes adatok \ Egyéb adatok Ostermeld \ Ostermels 2 Sremélyes adatok i Egyébadatok Ostermeld } Ostermeld 2
Partnerfigyeld dltal figyelt vallalkozas! =
Azonositd: Figyelés torlése Info Cégjegyzékinyilv.szam: Osszesitd nyilatkozat [
‘ Kézasz: ’7 Orszagkdd: ,_ >
NEv.
z rp— E— Csoportos adészam --
Addszam: == ™ Waganszemély / nincs addszama
Bank:
Varos: ‘ = ‘ =

‘ Bankszamlaszam:

[~ KATA alany [~ Pénzforgalmi 4fas TEEE ‘ Fax
I 40% add a teljes dsszegre e-mail; ‘

12. abra - *Partner torzs kezelése’ képerny6

Opcidk:
— Magéanszemély/nincs adészam: Ha a vevonek nincs addszama pl. maganszemély, akkor jelolni kell az ennek
megfeleld opcidt, igy a program nem fog rakérdezni, ha az adott partnernek kiallitott szamlat mentiink.

— KATA alany: arra szolgal, hogy lista segitségével ki lehet gytijteni az egyazon KATA-s alanyoktol kapott
szallitoé szamlakat, igy ellendrizni lehet, hogy az adott évben tullépte-e a megengedett 1 millio forintos hatart.

—40% ad¢ a teljes Osszegre: kapcsolt KATA alany vallalkozasok esetén a teljes kiadas utdn meg kell fizetni a
40% adot, amit ezzel az opcidval lehet beallitani.

— Pénzforgalmi &fa: segitségével a program az adott szallitot kivalasztva felajanlja a pénzforgalmi afa rogzitését
a szallit6 naploban.

— Partnerfigyeld altal figyelt vallalkozas: megmutatja, hogy az adott vallalkozas fel lett-e véve a figyelési listara.
Ezt az opcidt nem lehet a modositassal bejeldlni, ez csak a tajékoztatasra szolgal. Ennek oka, hogy a gyorsabb
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miikddés és a kisebb terhelés miatt csak valoban 1étez6 vallalkozasokat lehessen figyelésre jelolni, illetve csak
azokat a tipusu vallalkozasokat, akir6l egyaltalan informacidt kaphatunk: mivel a szolgaltatds a cégkozlony
adataira épiil, figyelésre csak tarsas vallalkozdsok jelolhetdk. Tovabbi tudnivaldkat lasd a partnerfigyeld
leirasanal.

Egyéb adatok:

Az ,,Egyéb adatok”-nal rogzithetd a cégjegyzékszam/nyilvantartasi szam, kdzosségi adoszam, csoportos adoszam és az
orszagkod. Ez utobbit a szokott mddon (F2-vel vagy a *>’ gombra kattintva) térzsadatbol is kivalaszthatunk. Tovabba
talalhato itt egy ,,Osszesitd nyilatkozat” mezd, ami alapjan tudja a program, hogy a partnerrel tortént tranzakciokat
Osszesitd nyilatkozatban kell szerepeltetni. Ha bejeldljiik ezt a mez6t, az orszagkod és a kozosségi addszam nem lehet
ires!

A Cégjegyzékszam/nyilvantartasi szdm mez6t, valamint tarsas vallalkozasok esetén az e-mailcimet és a
bankszamlaszamot atadja a Partnerkovetd szolgaltatés.

Az . Ostermeld” és ,.Ostermeld 2.” fiil:

Itt kell megadni az &stermelé 2108M bevallasihoz sziikséges adatait. Az ,Ostermelé” fiilon be kell jelolni az
,,Ostermelé” opciodt, majd ki kell tolteni az azonositd adatok valamelyikét. Az ,,Ostermel6 2.” Fiilon talalhaté adatok
mindegyikének kitoltése sziikséges a hibatlan 2108M bevallas elkészitéséhez.

Ostermel6 esetén a név kitoltését egyszeriibb, ha egybél ezen a fiilon kezdjiik, a program ez alapjan kitolti a személyes
adatok fiilon is a teljes nevet (erre a ,,2108 dstermel6knek™ meniipont miatt van sziikség).

Az Ostermeld fiilon beallithaté az adott nyilatkozata alapjan, hogy az adott 3stermeld atalanyadozo-e.

Az exportalds ikonra ha rakattintunk, egy kérdést kapunk, hogy Excelbe, vagy CSV fijlba szeretnénk exportalni. Ha az
utobbit valasztjuk (ezt a formatumot ismeri a Roadrecord), egy tablazatban megjelennek a partnerek, melyek koziil
kijelolhetjiik, melyeket szeretnénk exportalni. FIGYELEM! Mivel a programunkban egyeldre egyetlen cimmezdben
szerepel a kozterlilet megnevezése és a hazszam, €s a Roadrecord kiilon varja a két adatot, a program megprobalja az
exportalas soran levalasztani a cimrdl a hazszamot, de el6fordulhat, hogy ez nem pontosan sikeriil. Exportalas el6tt a
tablazatban szerkesztheték az adatok.

Tovabbi informacio a Roadrecord porgramrol: http://www.rlb.hu/User/utnyilv.php

2.9. Partnerkoveto és Partnerfigyel6 szolgaltatas

PARTNERKOVETO

céginformacioés rendszer

A polgari torvénykonyv valtozasaval megndvekedett a konyvelok feleléssége a valdtlan, kifogasolhaté gazdasagi
események elszamolasaval kapcsolatban. Erre a problémadra kinal hatékony megoldast 11j szolgaltatasunk, melyet a
Partnerkdvetd.hu-val kézdsen nydjtunk. A szolgaltatassal az alabbi funkciok elérhetéek a kdnyvelSprogramokban
(internetkapcsolat sziikséges):

PARTNERKOVETO SZOLGALTATAS

Partner torzs automatikus bévitése az ad6észam elsé nyolc szamjegyének megadasaval
— Ha egy adott szallit6tol elészor fogadunk be egy szamlat, a partner torzs bovitésekor elegendd csak az adészam
els6 nyolc szamjegyét megadni, a program ebbdl kitdlti a partner nevét, cimét, teljes adoszamat,
bankszamlaszamat, tarsas vallalkozads esetén a cégjegyzékszamat, bejelentett e-mailcimét ¢és a
bankszamlaszamat (ha tobb bankszamlaszama van a partnernek, egyeldre csak az elso talalatot), egyéni
vallalkoz6 esetén a nyilvantartdsi szamat, és egyuttal ellendrzi a partner statuszat. Lehetdség van civil
szervezetekre ¢és alapitvanyokra valo keresésre is.

Partner torzs automatikus bévitése név alapjan
— A V10.58-as frissitéstol kezdve lehetdség van név alapjan is keresni a vallalkozasok kozatt.
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Partner statuszanak ellendrzése a partner térzsben
— A partnertdrzsben barmelyik partner adatai és statusza lekérdezhetd, akinek a torzsben rendelkezésre all az
adoszama. A statuszon kiviil a program Gsszeveti a partnertorzsben 1évé adatokat a Partnerkdvetd adataival,
¢s ha eltérést talal, felajanlja a frissités lehetdségét egyetlen gombnyomassal

A partner ellendrzése konyvelés kézben a partner kivalasztasakor.

—Konyvelés kdzben a partner kivalasztasaval egy id6ében ellendrizhetdk a partner adatai és a partner statusza,
akar minden alkalommal, amikor 0j szamlat rogzitiink az adott partnertdl.

A partner statuszanak ellenérzésekor az alabbiakrol kapunk figyelmeztetést:
—Tarsas vallalkozas estén:
= A céget toroltek,
= A cég addszamat felfiiggesztették, torolték,
= A cég ellen eljaras van folyamatban,
= A cég ellen eljaras volt folyamatban, ami mar lezarult,
= El6z06 év januar 1. ota tortént-e kdzzététel (valtozas) a céggel kapcsolatban (P1. 2017-ben 2016. januar
1. 6ta).
— Egyéni vallalkozo estén:
= A megsziinés vagy sziinetelés tényét,
= A vallalkoz6 adoszamat felfiiggesztették, torolték,

PARTNERFIGYELO SZOLGALTATAS

A Partnerkovetd szolgaltatas kiegészithetd egy Partnerfigyeld szolgaltatassal, mely az aldbbi funkcidkat
tartalmazza (FIGYELEM! A Partnerfigyel6 szolgaltatas csak a Partnerkovetd szolgaltatas kiegészitéseként vehetd
igénybe, 6nalléan nem!)
— A Partnerfigyel6 szolgaltatas alapja a Cégkozlony, igy jelenleg kizarolag tarsas vallalkozasok esetén miikodik,
egyéni vallalkozoknal nem!
— A Partnerkdvet6 szolgaltatas jelzi, ha az el6z0 év januar 1-jét kdvetden valtozas tortént az adott cég adataiban.
A figyelt cégek valtozasainak lekérdezése a programbol torténik. A program néhany masodperc alatt
(megfeleld internetkapcsolat esetén) akar tobb ezer figyelt vallalkozast is tud ellendrizni, valamint a valtozasok
megjelenitése is a programban torténik ezzel gyorsitva a folyamatot. Kizarolag a bejegyzést tartalmaz6é PDF
bemutatasahoz nyitja meg a program az alapértelmezett bongészot.

— A partnertorzsben a céget figyelésre jeldlhetjiik, vagy megsziintethetjiik a figyelését.

A Partnerkoveté szolgaltatas ara 1.000 Ft/hénap + AFA, a Partnerfigyelé szolgaltatis ara 900 Ft/hénap + AFA,
melyet el6szor a program frissitésének datumaig, majd évente lehet eléfizetni. A Partnerfigyel6 szolgaltatas
onalléan nem veheto igénybe, csak a Partnerkovet6 kiegészitéseként!

FIGYELEM! A Partnerkovet6 és partnerfigyel6 szolgaltatast minden iigyfeliink az elso lekérdezéstél szamitott
30 napig dijmentesen Kkiprobalhatja. A tesztidészakot regisztracio alapjan szamoljuk, igy tobbféle, illetve tobb
példanyban telepitett programok esetében is az legelsé lekérdezéstol értendoé a 30 nap!

A szolgaltatas feltételeivel, araval, megrendelésével kapcsolatban kérjiik, keressék fel honlapunkat (www.rlb.hu)!

2.9.1. Partnerkoveto szolgaltatas hasznalata

Ellenérzés: Abban az esetben ha a kivalasztott partnernek a térzsben ki lett t6ltve az addszama, akkor az Ellen6rzés
addszam alapjan szoveg jelenik meg. Ha az adott {igyfélnek nincs kitdltve az addszama, akkor az Ellenérzés név alapjan
szoveget latjuk. Az Ellen6rzés gombra kattintva aktiv internetkapcsolat esetén a program az adoszam/név alapjan
ellenérzi a vallalkozast. Amennyiben aktiv eldfizetésiink van, a megjelend ablakban az alabbi esetekrdl kaphatunk
informaciot:

—a céget torolték vagy aktiv (egyéni vallalkozas esetén aktiv, vagy megsziint/sziinetel6 vallalkozas),

—az adoszamot felfiiggesztették, toroltek, vagy aktiv,

—a cég ellen eljaras van folyamatban (egyéni vallalkozas esetén nem érhetd el informéacio),
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—a cég ellen eljaras volt folyamatban, ami mar lezarult (egyéni vallalkozas esetén nem érhet6 el informacio),
—tarsas vallalkozas esetén az el6z0 év januar 1-jétdl volt-e valtozas a cégben.

Az ellen6rzott cég nevét, cimét, adoszamat megjeleniti a program partnerkovetd.hu-rol kapott adatok alapjan, valamint
a sajat partner torzs alapjan. Az egyez0 adatokat z6ld szinnel lathatjuk, mig a nem egyezdket pirossal. Ez lehet elirdsbol,
vagy valtozasbol addddan, sét, igy ellendrizhetd az adészam valtozasa is, ha az 4fa alanyisdgot jelz6 szam, vagy a
megyekod valtozik. A szoveges mezdket a program ugy veti dssze, hogy csak a betiiket és a szamokat vizsgalja, €s nem
kiilonbozteti meg a kis és nagybetiit.

Amennyiben egyetlen piros mez6t is lathatunk, megjelenik az ,, Adatok frissitése” gomb, aminek segitségével a pirossal
jelolt adatok aktualizalhatok a partner torzsben a partnerkdvetd.hu adataira. Ha a név nem teljesen egyezik minden
karakterben, de z6ld szinli a mez6, nem kertil feliilirasra, illetve az adatok melletti pipakkal beallithatjuk, hogy mely
adatok keriiljenek frissitésre. Ennek oka, hogy bizonyos listak a pontos név alapjdn csoportositanak, igy ha nem
feltétlentil sziikséges, ne legyenek egy adott vallalkozés szamlai két név alatt. Az ,, ellendrzés eredménye” sév szinével
is felhivja a program a figyelmet a négy féle ellendrzési szempont eredménye alapjan: ha minden rendben van, a sav
z06ld, ha csak a multbeli eljarasra kaptunk figyelmeztetést, mely mar lezarult, akkor narancssarga, ha barmely mas
figyelmeztetést kaptunk, akkor a sav pirosra valt. Informacidkat kapunk tovabba a Partnerkdvetd eloéfizetésiink
allapotarol.

Uj partner automatikus rogzitése adoszam alapjan

Uj partner rogzitésekor, ha az adoszam mez0 elsd nyolc karakterét toltjiik ki elészor, az ,,F2”, vagy az addszam mez6
melletti ,,Partnerkoveté” gomb megnyomasaval a program lefuttatja az ellendrzést, és a ,,Tovabb” gombra Kattintva
kitolti a partner rendelkezésre all6 adatait: név, cim, addészam, tovabba tarsas vallalkozds esetén e-mailcim,
bankszamlaszam, cégjegyzékszam, egyéni vallalkozo esetén pedig nyilvantartasi szam. Amennyiben a vallalkozasnak
tobb bankszamlaja van, az elso talalatot adja at a program, és figyelmeztetést kapunk a tobb bankszamlaszam tényérol!
Ha 0j partner rogzitésekor az ,,Uj tétel” gombra jobb egérgombbal kattintunk, a program egybél az adészam mezére
ugrik.

Céginformacié

partnerkoveto

Partnerkévetd adatai Partner torzs adatai

Név: [rie-60 Bt [riB-s0 8t
Véros [3000 Hatvan [3000 Hatvar
cim: [Batassi Balint it 40 [Balas

Addszam: [21252659-2-10 [2125

PARTNERKOVETO ELLENORZES EREDMENYE

Stitusz

EREELEY Y

Iu
Addszam [
[te

Jelenlegi eljards

Miltoel eljards:  [Amad

Eldfizetés dllapota [D:;men(es proba idszak! Ervényes: 2018.12.31

Utolsé valtozds:  [Utolss

El6fizetés allapota: [Eldfize

Valtozasok megtekintése ‘ [ Vallalkozas figyelolistara vétele ) |

Tovabb MobilApp

13. abra — Partnerkoveto ablak

Uj partner automatikus rogzitése név alapt keresés alapjan

Amikor 0j tigyfelet rdgzitlink a partner torzsben, ha elészor a nevet toltjiik ki, akkor a név alapjan, ha az addszamot,
akkor az adoszam alapjan tudunk keresni az adatbazisban. Amennyiben rendelkezésre all az ad6szam, célszerii az
alapjan keresni, mert az mindig egzakt talalatot ad, mig a név alapt keresés esetén el6fordulhat nagyon sok talalat (mivel
a rendszer szoOrészletre keres, vagy egyéni vallalkozo esetén, ha gyakori névre kerestink — pl. Kiss Istvan), vagy ha mas
irasmodot hasznaltunk, az is el6fordulhat, hogy nem kapunk talalatot.

Név alapt keresés esetén egy ablakban lathatjuk a talalatokat, melyben ki kell valasztani a megfeleld sort. Ezt kovetéen
a ,,Tovabb” gombra kattintva az adoszam alapu keresésnél megszokott képernyd jelenik meg.

A megjelend tablazatban pirossal jelennek meg a mar megsziint cégek. A ,,Név” mezdben tovabb pontosithatjuk a
keresést, illetve sok talalat esetén a ,,Varos” mez6 kitoltésével szikithetjiik a talalatok korét. Ha a név ill. varos mez6n
modositottunk, a ,,Keresés” gombra kattintva frissithetjiik a talalati listat. A rendszer maximum 250 talalatot tud
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visszaadni, ennek elérésekor figyelmeztetést kapunk, igy ugyanis eléfordulhat, hogy a keresett vallalkozas be sem kertil
a listdba. Ekkor pontositsuk a feltételeket. Ha 10 taldlatnal tobbet kapunk, a tablazat felett megjelenik egy keresdmezo,
ami azonnal sziikiti a listat barmelyik mezére (név, cim, vagy adoszam).

2.9.2. Partnerfigyelé szolgaltatas hasznalata

Ha nincs el6fizetésiink, a Partnerkovetd ablakban a Partnerfigyelé sav alatt ,,Tajékoztatas a szolgaltatasrol,
megrendelés” gomb taldlhatd. A gombra kattintva a szolgaltatdssal és megrendeléssel kapcsolatos tdjékoztatd
weboldalra jutunk.

Ha van Partnerfigyel6 eldfizetésiink akkor ,,Valtozasok megtekintése” illetve a ,,Vallalkozas figyel6listara vétele”
gombok jelennek meg.

Figvelés beallitasa:

Figyelésre ugy tudunk felvenni egy céget, hogy eloszor lefuttatjuk az ellendrzést. Ha a cég megtalalhato és é16 az
addszama, az informacios képernyon megjelolhetjiik figyelésre, vagy tordlhetjiik a figyelését.

Az ablak aljan megtekinthetjiik a céggel kapcsolatban mikor hirdettek ki utoljara valtozast (a rendszer csak a 2016.
januar 1-t6l tartalmazza a valtozasokat), amennyiben érvényes elofizetésiink van (vagy tart a tesztidszak).

A ,,Valtozasok megtekintése” gombra kattintva egy 1j ablak jelenik meg, és megfeleld internetkapcsolattal azonnal
megtekinthetjiik a valtozasokat. A felsd tablazatban a valtozasok datumai és a megvaltozott rovatok sorszama lathato (a
rovatok megnevezéseit 1d. lentebb), illetve a felsd tdblazatban kivalasztott sorhoz tartozd valtozdsok szdvegesen is
megtekinthetdek a tdblazat alatt.

A ,,Bejegyzés megtekintése” gombra kattintva azonnal megjelenik egy bongészében a kapcsolodo cégbirosagi bejegyzés
PDF formatumban.

Az ismertetett funkciok nem csak a partner torzs kezelése meniipont alatt érhetdk el, hanem a konyvelés, adatrogzités
soran minden alkalommal a partner kivalasztasa ablakbdl is (,,Kivalasztas ellenérzéssel” gomb).

2.9.3. Partnerkoveto mobilalkalmazas

Minden Partnerfigyeld eldfizetdnk egy mobil eszkézon dijmentesen hozzaférést kap Az ill.iPhone-os az alabbi QR kadok beolvasésaval, vagy a lenti
a Partnerkdvetd mobilalkalmazdshoz, igy adészam alapjan barmikor ellendrizheti a linkeken tudja telepiteni!

vallalkozasokat. Ehhez nem kell mast tennie, mint letdlteni a Google Play aruhazbél

vagy az App Store:bél a kd majd az itt i

és jelszoval aktivdlnia kell. Tudni az

kapcsolatban:

*  Minden Partnerfigyeld eldfizetéshez egyszerre csak egy mobileszkéz rendelhetd
hozzd. Ha 0j eszkdzt rendelink az eldfizetéshez, a kordbbi eszkdzzel

a a
* Az alkalmazés a programbdl is elérhetd adatokat és statuszokat adja vissza.
* Avi i alapjén van a cimét térképen
megjeleniteni, illetve navigiciét inditani.
* A mobilon trténd leké é 3sé ik a elérhets .
szolgiltatis eldfizetési idsszakaval. Google Play Aruhaz
Tovatd tégsem

pr——

Inditsa el az ast, és j be a lenti

Figyelem, ha bejelentkezik a lenti adatokkal, és korabban egy masik eszkézén aktivalva volt az alkalmazas,
azon az eszkozon a jogosultsag megsziinik!

partnerkdvetd
Email
RLB89998@pkapi.hu

Jelszé
lagZSmIP
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A Partnerkdvetd adoszam és név alapu lekérdezésre elkésziiltek az Androidos és Apple mobiltelefonokra telepitheto
mobilalkalmazasok. Az alkalmazéasok eldfizetés nélkiil csak a vallalkozéas nevét cimét és addszamat adjak vissza, a
negativ informaciokat nem, ez utobbira hamarosan el6 lehet fizetni az alkalmazason beliil, melynek havidija mintegy
2000 Ft lesz havonta. Az RLB-60 Bt. programjaihoz Partnerkéveté ES Partnerfigyeld szolgaltatasra is eléfizetd
iigyfeleinknek azonban egy mobileszkdzre lehetdsége van dijmentesen aktivalni a mobilalkalmazést. Ehhez az alabbi
1épéseket kell megtennie:

A Partnerkdvetd ablakokban kattintson a jobb alsé sarokban a MobilApp gombra. A tajékoztatd képernydt elolvasva a
tovabb gombra kattintva QR kod vagy link segitségével juthatunk Android esetén a Google Play aruhazba, iPhone esetén
az App Store-ba, ahonnan letolthetjiik az alkalmazast. [smét a tovabb gomba kattintva (é16 internetkapcsolat esetén) a
program ad egy felhasznalonevet és egy jelszot, amivel be tudunk jelentkezni az alkalmazasba (feltéve, hogy van
érvényes Partnerkdveto €s partnerfigyeld eldfizetésiink). Innentdl kezdve az App addig miikodik teljeskoriien, ameddig
az RLB programokhoz érvényes Partnerfigyeld el6fizetése van. Amennyiben Ujra felhasznaldénevet és jelszot kér a
programjabdl, és egy masik eszkdzon is aktivalja a szolgaltatast, a kordbban aktivalt mobileszkd6zon mar csak az
alapfunkciok fognak miikodni, tehat egyszerre csak egyetlen eszkdzének lehet érvényes regisztracioja!

A mobilalkalmazasok az alabbi linken is elérhetok:
Android: https://play.google.com/store/apps/details?id=com.sba.pkapi
10S: https://itunes.apple.com/hu/app/Partnerk%C3%B6vet%C5%91/id1357202346

2.10. Partnerfigyelé csoportos ellenorzés

A meniipontba belépve egy listat latunk, amiben idérendben lathatjuk, hogy a figyelt cégeink koziil melyiknek mikor
volt az utolsé valtozasa. Legfeliil vannak a legfrissebbek (az utobbi egy héteben bekdvetkezett valtozasok sotétebb, az
egyhonapon beliili valtozasok halvanyabb sargaval kiemelve), majd az egyre régebbi valtozasok.

Az ablak fejlécében lathatjuk, hogy mikor tértént az utolso lekérdezés. Ennek az a jelentdsége, hogy a szerverek terhelése
miatt egy nap, egy cég partnereire csak egyszer engedi a program lefuttatni az ellendrzést. Ennél tobbszor nincs is
értelme, mert a kihirdetett adatok naponta egyszer frissiilnek, altalaban éjjel, tehat feleslegesen kérdeznénk le tobbszor
egy napon.

A lekérdezés ,,Partnerfigyeld csoportos lekérdezés” gombra indithaté el, ami akar tobb ezer megjeldlt cég esetén is csak
masodperceket vesz igénybe, és a tablazat azonnal frissiil.

A tablazatban kivalasztott cégre lefuttathatjuk a mar megszokott partnerkovetd ellendrzést, ekkor az el6zé oldalon
lathato felsé képernyd jelenik meg, és a Valtozasok megtekintésére kattintva juthatunk a konkrét hirdetményekig, de
valaszthatjuk egybdl is a Valtozasok megtekintését.

A figyelés torlése gombbal ebben a tablazatban is megsziintethetjiik egy vallalkozas figyelését, de ujra figyelésre
felvenni csak egy Gjabb Partnerkdvet6 lekérdezés soran lehet

2.11. Megjegyzés torzs

A megjegyzés torzs arra szolgal, hogy a konyvelés soran gyakran hasznalt megjegyzéseket rogzithessiik egy
kétkarakteres kod segitségével. A torzs a tobbi torzsadat kezelésével megegyezé mdodon kezelhetd.

Konyvelés kozben az alabbi mddon alkalmazhato:

—Barmelyik naplé konyvelésekor a megjegyzés mezén allva az ,F2”-t, vagy a ,>” gombot megnyomva a
megszokott modon kivalasztjuk a megjelend listabol a megjegyzést.

—Ha tudjuk fejb6l a megjegyzés kodjat, a megjegyzés mezbbe irjuk be a kodot, majd nyomjuk meg az ,,F3”
billentytit. Ha valoban volt ilyen kodhoz tartozo megjegyzés, a program kicseréli a beirt kodot a megjegyzés
szovegére, ha nem, el6jon az ,,F2” hatasara megjelend lista.

—Ha a beirt megjegyzést el szeretnénk tarolni, a megjegyzés mezon allva nyomjuk meg az ,,F4” billentyfit, és a
megjelend ablakban adjunk meg a megjegyzésiinkhoz egy kodot.

Elképzelhetd, hogy a jovében fokonyvi szamokat ill. egyéb beallitasokat is tarsithatunk a megjegyzéseinkhez.


https://play.google.com/store/apps/details?id=com.sba.pkapi
https://itunes.apple.com/hu/app/Partnerk%C3%B6vet%C5%91/id1357202346
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2.12. Levelezés torzs kezelése

Miikodésében megegyezik a tobbi torzs mitkodésével. Megadhatjuk a levél nevét (ezzel hivatkozunk a formatumra a
nyomtataskor), a fejlécben szerepld cimét, megszerkeszthetjiik a lista alatti és feletti bekezdéseket. Tovabbi informacio
a Pénziigyi nyilvantartés fejezetben.

2.13. Pénztar/Bank sorszamok és egyenlegek

A ,FOkonyvi torzsben” rogzitett pénztarak és bankok allapotat kérdezhetjiik le. A f6kdnyvi szamon, megnevezésen és
elétagon kiviil megtekinthetjiik a bizonylatok sorszamozasa milyen értéknél tart, illetve az aktualis egyenleget. Sem a
sorszamozast, sem az egyenleget nem lehet modositani, azt minden esetben a felvitt pénztar- és bankbizonylatokbol,
valamint a nyito tételekbdl szamitja a program.

Pénztdr-Bank egyenlegek és sorszamok

Fékszam Megnevezés [ Eittag | Sorszam | Egyenleg -
Pénztar-szamla P/ 7 69 250
|21 Valutapenztar-szamla ats a 0
3841 Elszamoldsi betétszdmla B/ 3 3330631 J

< ! of
14. abra — *Pénztar/Bank sorszamok és egyenlegek’ képernyo

2.14. Torlés a torzsadatok koziil

Altalaban a torzsadatok koziil nem lehet torolni, ugyanis ezek az adatok szerepelnek az egyes konyvelési tételekben,
vagy legalabb is hivatkoznak rajuk. A program azonban megengedi az egyes torzsadatok torlését, hiszen eléfordulhat,
hogy véletleniil rosszul vittiink fel egyet, és ebben a hibas allapotaban hasznalhatatlan, vagy csak egyszerlien mar nincs
rd sziikségiink. Felhivom mindenkinek a figyelmét, hogy az atgondolatlanul tordlt torzsadatok a mdr lekonyvelt
tételeknél az alabbi kovetkezményekkel jarhat.

A kovetkez6 torzsadatokrol van szd: fokonyvi szamok, munkaszamok, partnerek.

Ha egy fokonyvi szdmot torliink (€s maradtak a konyvelésben erre a szamra konyvelt tételek):

—nem tudjuk tobbet lekérni a kartonjat;
—a fékonyvi kivonatban ,,Ismeretlen fékonyvi szam”-ként fog szerepelni
—a mérlegben, az eredmény-kimutatasban az automatikus zarasban €s nyitasban nem fog szerepelni

Ha a torolt fokonyvi szamot jra felhasznaljuk valami mas megnevezéssel, szamitsunk ra, hogy a régebben erre a szamra
felvitt tételeinkkel keveredhetnek az Gj tételeink a fokonyvi kartonon.
Fentiek vonatkoznak a munkaszamokra és a partner-torzsre is.

2.15. Mentés

A program lehetdséget biztosit a torzsadatok és a programmal végzett konyvelések mentésére ill. visszatdltésére, igy a
konyvelési adatokat konnyen at tudjuk vinni masik szamitogépbe, ill. biztonsagi mentésként is hasznalhatd. A
szamitogép meghibasodasa vagy a lefagyas miatt bekovetkez6 adatvesztés miatt célszerid az adatokrol bizonyos
idészakonként biztonsagi mentést késziteni. Biztonsiagi mentésként a teljes WINKONYV konyvtar mentését
javasoljuk valamilyen tomoritéprogrammal!

A mentés illetve visszatoltés alatt senki sem tartdzkodhat a programban, ellenkezd esetben a mentés egy figyelmeztetd
iizenettel ledll. A folyamatban 1évé mentés alatt mas felhasznalo sem tud belépni a rendszerbe. A programmal biztonsagi
mentést készithetlink cserélheté adathordozokra (floppy lemez, USB pendrive), merevlemezre (masik konyvtar vagy
meghajtd), vagy halézati meghajtdra, viszont nem készithetiink mentést kézvetleniil optikai lemezre (CD/DVD lemez).
Ha optikai lemezre szeretnénk mentést késziteni, akkor el6szor készitsiink mentést a merevlemezre, majd a CD/DVD
ir6hoz kapott szoftverrel végezziik el a lemezre irast. Windows XP operacios rendszerrel rendelkezo felhasznalok a
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Windows beépitett CD ird szolgaltatasat is hasznalhatjak (bévebb informacido a Windows XP Sugo és tdmogatas
funkciéban talalhatd). A mentés és visszatoltés csak akkor érhetok el, ha senki sem tartdzkodik a rendszerben, illetve a
mentés €s visszatoltés miivelet futtatdsa alatt senki sem tudja elinditani a programot. Mindkét esetben a miivelet egy
figyelmeztet6 iizenettel leall.

2.15.1. Konyvelési adatok mentése

A meniipont segitségével egyszerre egy adott ligyfél egy konyvelési évét menthetjiik el. Valasszuk ki az iigyfelet, majd
a konyvelési évet. A ™' gomb megnyomasa utan valasszuk ki a kivant kdnyvtarat. A mentés megkezdéséhez nyomjuk
meg a 'Mentés' gombot. El0szor ellendrzi a program, hogy a megadott ligyfélnek adott évben vannak-e konyvelt adatai.
A mentés gomb megnyomasara a masolas megkezdddik: a képernyd jobb felsé sarkaban figyelemmel kisérhetjiik az
éppen masolt dllomanyt.

Amit még érdemes tudni a konyvelések mentésérol:

— A program a konyveléseket kiilon-kiilon alkonyvtarban tarolja, mely alkdnyvtarnak a neve az adott vallalkozo
azonositojabol és konyvelési évébol all. Pl. ha Gipsz Jakab azonositéja GJ, akkor Gipsz Jakab '99-es
konyvelése a GJ1999 alkdnyvtarban talalhatd. Mentés esetén a kivalasztott konyvtarban (ill. meghajton) is
létrejon ez a konyvtar, és ebbe keriilnek a mentett adatok. Tehat konyvelés mentése esetén a program egy teljes
alkényvtarat masol.

—Ezen kiviil létrejon egy allomany a megadott konyvtarban 'KMENTKE.DBF' néven, melyben a lemezre
mentett konyvelésekrdl tarol el a program informacidkat. A program csak ezen allomany alapjan tudja
visszatOlteni a lementett adatokat. Egy lemezre tobb konyvelés is menthetd, ha van hozza elegendé hely.

— Abban az esetben, ha mar tartalmazza a megadott hely a kivalasztott konyvelés (esetleg régebbi) mentését, a
program megkérdezi, hogy feliilirhatja-e azt.

\ Kiinyvelés mentése @

Ulgpyfél: Mintakiny
Kinyvelési év: 2006 EI:
Mentés helye: | Al =

Szlkséges lemezterilet: 1]
Rendelkezésre alld lemezterilet: a

Mentés | Mégsem |

15. abra — ’Konyvelés mentése’ képernyo

2.15.2. Konyvelési adatok visszatoltése

Valasszuk ki a mentést tartalmazé konyvtarat, majd nyomjuk meg a 'Keresés' gombot. Ha a program talal mentési
informacidkat a megadott helyen, a listaban megjelennek, hogy mely konyvelések mentését tartalmazza. A listaban
lathatjuk az ligyfél nevét és a konyvelési évet, valamint a mentés pontos idejét. Valasszuk ki a kivant mentést, és
nyomjuk meg a 'Visszatoltés' gombot.

Vigyazat! Ha egy korabbi mentést toltiink vissza, azzal a mentéskori allapotot allitjuk vissza, igy ha azdta dolgoztunk
az adott kdnyvelésben, ez utobbi munkank elveszik!

Ha az tigyf¢l térzsben a program nem taldlja azt az tigyfelet, akinek a mentését valasztottuk, megkérdezi, hogy felvigye-
e Ot az ligyfél torzsbe. Ha felvessziik, csak az azonositd és a név keriil be a torzsbe, a tobbit ki kell tolteni. Ha nem, a
konyvelést nem tudjuk visszatdlteni.

El6fordulhat az is, hogy a mentésben szerepl6 iigyfél azonositojaval egy masik ligyfelet vittiink fel az tigyfél torzsben
(ez csak akkor fordulhat el6, ha min. két gépen parhuzamosan konyveliink). Ha eltérés van a két név kozott szintén
valasztas elé keriiliink: hogy ratdltsiik-e a meglévé adatokra a mentetteket, vagy sem.
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2.15.3. Torzsadatok mentése

A program a torzsadatokat (ligyféltorzset) masolja ki a megadott helyre, alapértelmezettként az 'A:' meghajtora. Ha nem
az 'A:' meghatdra szeretnénk menteni az adatokat, kattintsunk a ' jelii gombra, majd valasszuk ki a kivant kdnyvtarat.
A mentés megkezdéséhez nyomjuk meg a mentés gombot. El6szor a program ellendrzi, hogy van-e elég hely a mentés
elvégzéséhez. Ha nincs, figyelmeztetést kapunk, ha van, megkezdddik a mentés. A képerny6 jobb felsd sarkaban latjuk
az éppen masolt allomanyt.

2.15.4. Torzsadatok visszatoltése

El6szor meg kell adnunk azt a konyvtarat, ahol a mentés talalhato (alapértelmezettként az 'A:"). Ha mashova mentettiink,
kattintsunk a ™' jeli gombra, majd valasszuk ki a kivant konyvtarat. A visszatoltés megkezdéséhez nyomjuk meg a
visszatoltés gombot.

VIGYAZAT! A visszatoltés hatasara a mentett allomannyal feliilirodik (lecserélédik) a programban hasznalatban 16vé
adatallomany. Ha pl. a gépen olyan rovatszam is taldlhatd, ami a mentett allomanyban nem szerepel, az elveszik (ez
vonatkozik a tobbi allomanyra is! ), ezért a program minden allomany visszatoltésekor rakérdez, hogy végrehajtsa-e a
bemasolast.

2.16. Beallitasok

] Bedllitasok L]

Beallitasok

¥ Figyelmezetés torléskor

v Myomtatdsi kép eldszor, nyomtatis elftt

™ Myomtatadskor nyomtatd bedllitasok megjelenitése

™ Myomtataskor a nyomiatas datumanak megjelenitése
v Fekvi listak nyomtatasakor margd kihagyasa

¥ Méretezhetd ablakok maximalva jelenjenek meg

I” Hattérkép megjelenitése

v Létezd bizonylatszam vizsgalata a vevi-szallité napldban
¥ Létezd bizonylatszdm vizsgalata a pénztar naploban

I~ AFAértéke AFA-s tétel esetén mindig madosithats

v Kényveldi Praktikum gomb megjelenitése kinyveléskor
¥ Partnerkivetd funkcidinak megjelenitése

W Mevek rendezése a magyar ABC szerint
(csak magyar Windows esstén van hatésa, modositas esatén lira kel inditani 3 programot)

Datumkezelés (kivilasztas) kinyveléskor: teljes datum =
ABEV2006 kényvtadra: |C:\PROGRAI'\-1 FILES\ABEV 2006\ABEV.EXE .

ABEVJAVA kinyvtara |C:\USERS\F‘UEILIC\AEIE"v"JA"v"A\i\BE'v"JA"v"A_START.EIA'I

ABEVJAVA KEnywtaranak keresése |

Mentés | Vissza ‘

16. abra — *Beallitasok’ képerny6

A program mitkodésének beallitasait tehetjitk meg itt. Nézziik részletesen:

—Figyelmeztetés torléskor: Ha barmilyen adatot szeretnénk tordlni (akar torzsadatot, akar kdnyvelési tételt),
¢s ez a funkcio be van allitva, minden esetben a program felteszi a 'Biztos benne?' kérdést.

— Nyomtatasi kép eloszor, nyomtatas el6tt: Minden nyomtatas el6tt el6szor megnézhetjiik képernydn, hogyan
fog kinézni a listank nyomtatasban. Ekkor még eldonthetjiik, hogy visszalépiink, vagy tényleg kinyomtatjuk a
listat / tablazatot.

—Nyomtatiaskor nyomtat6 beallitisok megjelenitése: Minden nyomtatas eldtt el6szor jelenjen meg a
szabvany Windows-os 'Nyomtatd beallitasok' parbeszédpanel. Ez hasznos lehet pl. akkor, ha csak néhany
oldalt szeretnénk kinyomtatni a teljes listabol, ugyanis itt lehetdségiink van ezt beallitani.

— Az el6z6 két pont koziil egyszerre csak az egyik lehet kijelolve!



28 KETTOS KONYVVITEL

—Nyomtatiskor a nyomtatas datumanak megjelenitése: Bekapcsolt allapotban a listdkra a program
ranyomtatja az aktualis datumot.

—Fekvd listak nyomtatasanal margé kihagyasa: Ha fekvl formatumu listdt nyomtatunk, és a nyomtatdé nem
tud eléggé a lap szélére nyomtatni, lemaradhat a lista jobb széle. Ebben az esetben kell innen kivenni a pipat.

— Méretezheté ablakok maximalva jelenjenek meg: Ha be van kapcsolva ez az opcid, a méretezhetd ablakok
(altalaban a tablazatot tartalmazo lekérdezések) a teljes képerny6t kitdltve jelennek meg.

— Hattérkép megjelenitése: A program ablakaban 1évo hattérképet lehet kikapcsolni, ekkor sima kékeszold
hatteret kapunk.

—Létez6 bizonylatszam vizsgilata a vevé-szallité naploban: Beallithatjuk, hogy figyelmeztessen-e a
program, ha olyan bizonylatszamot adtunk meg, amilyen mdr szerepel a nyilvantartasban. Ha az opcio6 be van
kapcsolva, egy kis tablaban megjelenik a talalt szamla kelte, a megadott partner ill. megnevezés, valamint a
tétel végosszege, igy beazonosithatd, hogy valoban ugyanazt a szamlat probaltuk ujra lekonyvelni.

— Létez6 bizonylatszam vizsgalata a pénztar naploban: Ugyanaz, mint az el6z0.

— Az Afa értéke Afas tétel esetén mindig modosithaté: Konyveléskor (kiilondsen import afa rogzitésekor)
eléfordul, hogy csak az afa mezdbe kell irni a helyes nyilvantartas miatt ugy, hogy a nettd6 mez6 nem tartalmaz
értéket. Ezt uigy tehetjiik meg, hogy miutan beallitottuk, hogy afas tételt szeretnénk rogziteni, az afa mezdre
duplat kattintunk az egérrel, hogy az ,.felnyiljon”, és kézzel modosithassuk az értékét. Ha bejeldljiik ezt az
opciot, minden afas tétel konyvelésekor eleve tudjuk az afa mez6t modositani.

—Konyveldi praktikum gomb megjelenitése konyveléskor.

—Partnerkoveté funkcidinak megjelenitése: Ha eldfizettek partnerkovetd szolgaltatasunkra akkor be kell
pipalni ezt az opciot a funkciok megjelenéséhez.

—Nevek rendezése a magyar ABC szerint: Egyes adatallomanyok esetén, amelyek még régi, vagy nem magyar
nyelvii Windows alatt jottek létre (esetleg kiilsé programmal meg lettek nyitva) ,,Collating sequence
HUNGARY is not found” hibaiizenetet kapunk rendezéskor. Ebben az esetben ezt az opciodt ki kell kapcsolni,
majd ujra kell inditani a programot.

— Datumkezelés (kivalasztas) konyveléskor:

» Teljes datum: a datum mezében a teljes datum keriiljon kijelolésre egérkattintasra, vagy TAB-bal a
mezére 1épve: [N, ez tulajdonképpen az eddigi mitkodés,

= ahodnap-nap legyen kijelolve (ilyenkor csak a honapot és napot kell beirni, az évet nem): [2017.%]

= csak a nap legyen kijel6lve (ilyenkor csak a napot kell beirni, az évet és a honapot nem): [2017.01.)48]

Tudnivalok a datumbevitelrdl:

= egyeldre nem minden képernyon mitkddik, csak az adatbeviteli képerny6kon,

= F2-vel a ddtum tovabbra is kivalaszthatd naptarbol,

= F3-F4 billentylikkel a datum léptethetd

= ha mégis mddositani szeretnénk az éven, a nyilakkal, vagy a HOME billentytivel 1éphetiink a mez6
elejére vagy a megfeleld helyre,

= dupla kattintassal minden esetben a teljes datum lesz kijel6lve.

— ANYK kényvtara: Az ANYK programmal megoldhato az automatikus exportalas/importalas lehetdsége.
Ehhez meg kell adni az ANYK konyvtarat. A program automatikusan kitolti a beallitast az ANYK
alapértelmezett konyvtaraval, de ha mashova telepitették (pl. halozatra) be kell allitani a helyes konyvtarat.
Ha a megadott konyvtarban nem talalja, nem modositja az alapértelmezett konyvtarat.

2.17. Konyvelés beallitasai

A kivalasztott tigyfél aktualis konyvelési évéhez tartozo, konyvelésre vonatkoz6 bedllitdsokat adhatjuk meg. Ezek a
beallitasok a térzsadatokhoz hasonloan atviheték a kovetkez6 konyvelési évre a ,, Torzsadatok, nyito tételek atvitele”
mentiponttal. A beallitasok egy része kényelmi szempontbdl keriilt ide: pl. alapértelmezett pénztar ill. bank, hiszen ha
az adott esetben a leggyakrabban hasznalt fokonyvi szdmot felajanlja a program, sokkal hatékonyabban dolgozhatunk a
programmal.

Minden konyvelésnél kiilon beallithatok a kdvetkezo adatok:

— Alapértelmezett pénztar és bank: a gyorsabb adatfelvitel érdekében megadhatjuk, hogy pénztar ill. bank naplo
rogzitésekor melyik fokonyvi szamot ajanlja fel a program.
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— Pénztarbizonylatok nyomtatasanak felajanldsa rogzitéskor: ha bejeldljiik a négyzetet, pénztarbizonylat
rogzitésekor a ,,Mentés” gombra kattintva a program felajanlja a pénztarbizonylat nyomtatasat. Ha utdlag,
egyszerre szeretné kinyomtatni a pénztarbizonylatokat a ,Hazipénztar (pénztarjelentés)” meniipont
hasznalataval, kapcsolja ki ezt a funkciot.

— Alapértelmezett vevd és szallitd fokonyvi szama, valamint a hozzajuk kapcsolodo afa f6konyvi szdma, szintén
a gyorsabb adatfelvitel érdekében. Itt a fokonyvi szdmokon kivill meg kell adni, hogy tartozik ,,T”, vagy
kovetel ,,K” oldalra kell konyvelni.

— Afa fokonyvi szamok eltéré afa esedékességii tétel esetén: eltérd afa esedékességii tétel rogzitésekor mely
fokonyvi szamot ajanlja fel a program az afa fokonyvi szamai (466/467) helyett. A vegyes naploba
automatikusan konyvelésre keriild afa atvezetés mindig az itt megadott fokdnyvi szam parok kozott fog
torténni. A fizetendd és a levonhatd afa esetére megadhatunk azonos, és kiilonboz6 fokonyvi szamokat is.
Figyelem! Amig nincsenek kitoltve ezek a mezok, nem lehet eltéro afa esedékességii tételt rogziteni!

— Az aktudlis id6szakban a kimend szamlak (vevd napld), bejovo szamlak (szallitd naplo) és a vegyes naplod

sorszamozasanak az eldtagjat lehet (kotelezd) megadni, mivel ezek sorszdmozasa is kiilon fut. Az el6z6
id6szaki vevo ill. szallité szamla el6tagot nem lehet kitolteni - ennek tartalma csak a ,,Torzsadatok, nyitd
tételek atvétele” mentipont lefuttatadsakor modosulhat. Két egyforma elétag nem hasznalhat6 (pénztar ill. bank
elétagjaval sem egyezhet). Csak akkor lehet mddositani, ha még nincs egyetlen tétel sem a napldban. Itt
megtekinthetjiik az aktualis naplosorszamokat.
Figyelem! A bejové és kimené szamlak elotagjanal célszeri a konyvelési évre is hivatkozni (pl.: K06/;
S06/), ugyanis a pénziigyi nyilvantartas tartalmazhat athazodo tételeket, és ezért az eldtagot a
sorszamok atfedésének elkeriilése miatt minden konyvelési évben meg kell valtoztatni (ezért jelenik meg
tajékoztatasként az el6z6 id6szak el6tagja)! Ha azonos évbol nyitunk meg egy uj évet (pl.: el6tarsasagbol
a véglegeset), a program ugy képzi az elétagot, hogy a konyvelési évnek csak az utolsé szamjegyét
hasznalja (pl.: K7/; S7/).

i Kanyvelés bedllitasai =

Konyvelés bedllitisai l Arfolyamnyereség, veszteség aut. kiinyvelése, reprezentacic

Alapérelmezett pénztar. | 3811 J
Alapértelmezett bank: 3841 =1

[ Pénztarbizonylatok nyomtatdsdnak felajanidsa rogzitéskor

Vevs fok. szm: xR [T = szalitg fok szam 4541 [« =l
Vevd afa fok. szam: ’F’K_ﬂ Szall. &fa fok. szam: ’?h—ﬂ
Afa fik.sz eltérd afa es. ’7 > | isafksz eltérs afa es.: l— =1
Afa fék.sz pénzforg.afa es.: ’7 > | jifafdksz pénzforg.dfa es.: l— =

Aktualis iddszak

Kimend (vevd) szamla eldtag: K20/ Akt sorszam: 1
Bejovd (szallitd) szamla eldtag: |S20/ Akt sorszam: 2
Eldzd iddszak

v

Kimend (vevd) szamla eldtag:
Bejovd (szallitd) szamla elftag:

Vegyes napld eldtag

Akt sorszam: 0
Mégsem

17. abra — *’Konyvelés beallitasai’ képernyo

2.18. Nyomtato beallitasa

A telepitett nyomtatok koziil valaszthatjuk ki, melyiket szeretnénk hasznalni, valamint a kivalasztott nyomtatd
tulajdonsagait allithatjuk be. Ha nem a Windows alapnyomtatojat valasztjuk, ez a beallitas csak addig érvényes, mig ki
nem léplink a programbol. Legkozelebb visszaallitodnak a Windows alapértelmezett nyomtatobeallitasai. A papir
méretét NE allitsuk el, a program kizarolag A4-es papirra nyomtat helyesen.

A 'Beéllitasok..." meniipont alatt megadhatjuk, hogy minden nyomtatas el6tt megjelenjen ez a panel.



30 KETTOS KONYVVITEL

2.19. Statisztika

A statisztika meniipont informaciét szolgaltat szamunkra az egyes naplokban lekonyvelt tételek szamarol a
kovetkezoképpen:

— Naplotételek szama: az egyes naplokban lekonyvelt tételek (bizonylatok) szamat mutatja.

—Szamlasorok szama: a naplotételeken beliili szamlasorok szamat mutatja, mivel egy konyvelési tételen beliil
tobb szamlasor rogzitése is lehetséges.

—Fokonyvi tételek szama: a lekdnyvelt szamlasorok kontirozasakor a fékonyvi kartonon keletkezett tételek
szdmat mutatja. Pl.: egy szamlasor konyvelésekor legalabb két fokonyvi tétel keletkezik egy tartozik és egy
kovetel, afas tétel rogzitése estén mar harom.

— A nyitd6 és zar6 naplo esetében a naplotételek és a fokonyvi tételek szamat lathatjuk. A fokonyvi tételek szama
mindig a naplotételek szamanak kétszerese, mivel minden tételnek van egy tartozik és egy kovetel oldala.

— Az ablak jobb also sarkaban a program Gsszesiti az egyes naplokban lekonyvelt tételeket.

—Figyelem! Datumintervallum megadasaval sziikitésre nincs lehetoség. Azon iigyfeleinknek, akiknek
szilkségiik van a konyvelési tételek szamanak havi lekérdezésére, javasoljuk a statisztika ablak minden
hénapban valod kinyomtatasat. Erre a sziikitésre azért nincs lehetdség, mivel egy adott honap kdnyvelési
tételeinek lekérdezésekor a program nem mutatna azokat a tételeket amelyeket az adott honapban, de korabbi
idépontra vonatkozoéan lettek lekdnyvelve.

|
Statisztika
VevisSzallitd naplé MNyito naplé

Maplitételek szama Naplotételek szama

Szamlasorok szama; Fikonyyi tételek szama:

Fikiiny tételek szama;
Zaré nap!o

PénztarBank napls Naplotételek szima

2 a

2 1}
4

o

Maplétételek szdma: 4 Fikampi tételek széma: ]
Szémlasarok széma; 4
Fikanyvi tételek szama, 8

[ =2 [ &

[ 2 [ &

4 16

Veqgyes naplo OSSZESITES

Maplitételek szama Naplotételek szama:

Szamlasorok szama; Szamlasorok szama:

Fikiiny tételek szama; Fokinwi tételek szama:

18. abra — ’Statisztika’ képernyo

2.20. Allomanyok rendezése

A mentipontnak tobb funkciodja van:

— Frissités betoltése utan az adatallomanyok esetleges bovitésének végrehajtasa. A meniipontot minden
programfrissités betoltése utan le kell futtatni, ellenkezd esetben a program és az adatdlloméanyok
eltérései miatt futasi hibak keletkezhetnek (,,Variable not found”). Ekkor mindig a térzsadatok ¢€s az
Osszes konyvelés rendezése beallitasaval kell lefuttatni a programot.

—Indexallomany sériilésekor a program tjra 1étrehozza ill. megprobalja kijavitani azt. Pl. futtassuk le
a meniipontot, ha a kdvetkezd hibaiizenetet kapjuk: ,,... Index tag not found”

A meniipontban az aktualis és az Osszes konyvelés rendezése opciok mellett megtalalhaté a ,,Rendezés megadott
konyvelési évtol” opcid. Ezt valasztva csak a megadott konyvelési évtdl rendezi a konyvelési allomanyokat a program.
Alapesetben az utolso két évet ajanlja fel a program, ez azt jelenti, hogy pl. 2014-ben a 2013-at ajanlja fel. Csak az
aktualis év rendezése nem ajanlott (2014-ben csak a 2014-es konyvelések), mivel vannak olyan meniipontok, amik
visszanyulnak az el6z6 évbe, és ez problémat okozhat! Amennyiben egy régebbi konyvelési évre valtunk,
automatikusan le fog futni a rendezés. Az ,,inaktivak rendezése” opcidt bepipalva a mar inaktiv kdnyveléseket is
lerendezi a program, egyébként atugorja ezeket a konyveléseket. A listaban lathatjuk, melyek rendezését ugrotta at a
program az ,,inaktiv” jelolés hatasara, ill. a konyvelési év sziikitése miatt. Amennyiben idénk engedi, tovabbra is
ajanlott az dsszes konyvelés rendezése, mivel ez hatassal lehet olyan meniipontokra, amelyek visszanyulnak az
el6zo évbe (pl. bizonyos bér nyomtatvanyok, valamint az adatok atvétele az el6z6 évb6l meniipont), ill. frissitést
kovetden soha ne felejtsiik el lefuttatni a torzsadatok rendezését!
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2.21. Program frissitése

Ez a meniipont mar nem hasznalatos!

Programok frissitése az internetrdl lehetséges, amihez érvényes regisztracié sziikséges. Ha On még nem regisztralt
tgyfeliink 1épjen be a www.rlb.hu honlapunkra és toltse ki a regisztraciot. Ha regisztracidjat érvényesitettiik, akkor az
On 4ltal tetsz6legesen megadott felhasznalonévvel és jelszoval be tud jelentkezni és le tudja télteni a frissitéseket. A
regisztracioban megadott e-mail cimre hirlevelet kiildiink a letdlthetd frissitésekrol.

2.22. Regisztralas

A program eredeti allapotaban DEMO-ként miikodik, igy 30 tételig kiprobalhatjuk azt. A regisztralas lefuttatasaval a 30
tételes korlatozas megszinik. Ezt a miveletet tudjuk itt elvégezni. A regisztralas meniipontra kattintva valasszuk a
Regisztralas a felhasznaloi adatok kézi megadasaval lehetdséget. A kulcslemezes regisztralas mar nincs hasznalatban.

A megjelend képernyon a nyomtatott, vagy PDF fajlban megkapott regisztracios adatokat ,,.kézzel” beirva kell rogziteni.

FIGYELEM! A regisztralas gomb csak akkor lesz aktiv, ha az adatokat pontosan (iligyelve a kis- és nagybetiikre,
és az irasjelekre is!) masoltuk be a regisztracios képernyon. Ekkor valik lathatéva a regisztracio érvényessége, és
a program tipusa is! Hamarosan a regisztraciés adatok a honlapunkrol is lekérheték lesznek, valamint
bevezetésre keriil az online regisztracio is!

PROGRAMOK REGISZTRACIOS ADATAI

A programok telepités utan DEMO- ként indulnak el, melyeket a regisziralssal lehet élesiteni. Ehez el kell inditani a
regiszréni kivant programot, majd be kell Iépni az Alapadatok menti Regisziré s mendpontjéba. A regiszirdlds ket
médon torténhet: kulcslemez vagy e-mailben kapott kulcsd sgével, vagy a 4cits adatok "kézi"
megadasaval, Ez utdbbihez a leni adatokat (felhasznalénév, sorozatszém, kontroll szém) kell befmi a megfelels mezé-
be a regiszirdlas soran. A felha sznalonevet ponto san masoljuk be, Ggyehe a kis és NAGY betik, valamint a kulonbizé
irasjelek (vesszd, pont, kotdjel, idézdjel ctb.) portos hasznélatara, mert csak teljesen mege gyezd adatokkal lesz hibatlan
a regisztrdlés!

Kettds kényvvitel {tébb céges) Regisztracio érvényes 2899.12.31
Felhasznzlsnev:  DEMO Felhasznalo

Sorozatszarm: 901-07-114

Kontroll szam: 9867 3000 9867 3000

Pénztarkényv {tébb céges) Regisztracio érvényes 2098.12.31
Felhasznélsnev. DEMO Felhasznéalé

Sorozatszéam 501-07-114

Kentroll szam: 9867 3000 9867 3000

\|Regisztralas B3

A wésérlaskor kapott "PROGRAMOK REGISZTRACIOS ADATAI" nyomtatvanyhdl masolja
be az adatokat a megfeleld mezikbe!

A felhasznalonév meziibe a nevet pontosan masolja be, tgyeljen ra, hogy a kis és HAGY
betiik, valamint az irasjelek (pont, vesszd, kotdjel sth.) is pontosan megegyezzenek, a
"Regisztrilas" gomb csak akkor lesz aktiv, ha minden adatot helyesen aidtunk meg!

Amennyiben a név hibasan szerepel a regisztracios lapon, vegye fel iigyfélszolgalatunk-
kal a kapcsolatot!

Fehasznais: [DEMO Felhasznalo

Sorozatszam: B01-07-114
Kontroll szam: 9867 3000 9867 3000

Haszndélati jog lejar: |2999.12.31 Program tipusa: | Tébb céges

Regisztralas ‘ Kilépés regisztralas nélkiil |

19. abra — Regisztralas adatainak megadasa
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3. A’KONYVELES’ almenii

A konyvelés almeniiben talalhatéoak azok a meniipontok, amelyekkel a konyvelési tételeket tudjuk felvinni, illetve
lekérdezni. A vev6-szallitd napld, a pénztar ill. bank napld, valamint a vegyes naplé rogzitése kiillon meniipontokon
torténik, mely adatfelviteli képerny6k ugyan nagyon sokban hasonlitanak egymasra, de a funkciodiknak megfelel6en
lettek kialakitva.

3.1. Nyit6 naplo

 Nyitd tételek kinyveldse (A=
Nytis datuma:[2008.01.01 o 2
Nyitd mérleg szamla: Tartozik Kiawetel
[491 [itimeérley szamla =] I o 0

Fﬁk.szém|Pan kdd| Partner Meanevezes | Tartozik | Kovetel -
11 MNyitas - Alapitas-atszervezés aktiv

112 MNyitas - Kizérleti fajlestés aktival

113 Myitds - Vagyoni 8rékii jogok

114 Myitas - Szellemi termekek

15 Iyitas - Uzleti vagy cégérték

M7 MNyitas - Immateridlis javak artékh

118 Myitds - Immataridlis javak terven

19 Myitas - Immaterizlis javak tery sz

121 MNyités - Faldterilet

122 MNyités - Telek, telkesités

123 Nyitas - Eplilatek, épiletrészek, 1L JL‘
»

il \

i Feltalt Uj sor ‘ Sortarése ‘ Mentés Kilépés
20. abra — A °Nyit6 naplo’ képernyé

A nyito tételek rogzitéséhez eldszor meg kell adnunk a nyitas datumat (altalaban januar 1.) ill. a nyitomérleg szdmla
fokonyvi szamat (mindkett6t felajanlja a program, utobbit csak akkor, ha jol paramétereztiik be a szamlatiikrot). A nyito
tételek két modon vihetok fel:

— A ,Feltolt” gombra kattintva a program a tablazatba beirja az 6sszes olyan fokdnyvi szamot (a vevo-szallitd
tételeket a partner torzsben szerepld partnerekre bontva), amelynél a f6konyvi torzsben be lett jeldlve a
,Nyitas” négyzet. A nyito tételek Gsszegét a fokonyvi szdmok mellé a megfeleld oszlopba beirva (tartozik
vagy kovetel) tudjuk felvinni.

—Az ,Uj sor” gombbal egyenként vihetjiik fel a nyito tételeket fokonyvi szamonként. Csak nyithatoként
beallitott fokonyvi szdmot valaszthatunk, vevo-szallitod tipusu fokonyvi szam esetén pedig meg kell adnunk a
partnerkodot is.

A ,,Sor torlésé”-vel a tablazat kivalasztott sorat torolhetjiik. Mentéskor a program automatikusan torli azokat a sorokat,
amelyikhez nem tartozik nyit6 érték, és a meniipontba torténd kovetkezo belépéskor mar csak ezek a szamok jelennek
meg (de a lista Gjra feltdlthetd az 6sszes nyithatd szamlaval).

3.2. Vevoé-szallito naplo

Vevo6-szallitdo naploba torténd rogzitéskor eldszor ki kell valasztani, hogy vevo, vagy szallitd szdmlat szeretnénk
konyvelni. Ez csak addig modosithatd, mig egy szamlasort sem vittiink fel! A kivalasztas utan rogzitsiik a szamla
»fejlécét”: szamla kelte, teljesités ideje (az afa bevallasba a teljesités datuma szerint keriilnek be a tételek), fizetési
hatarid6, fizetés modja, bizonylatszam, munkaszam, partnerkod-partnernév, és a megjegyzés (szoveg). A partnert
kotelezo felvinni a partner tdrzsbe, mert a vevd ill. szallité szamlat kdtelez6 alabontani partnerenként. Ehhez nem kell
minden partnert kiilon felvinni a f0konyvi torzsbe is, mert a program a partnerkodot hasznalja fel az alabontasra (lasd:
fokonyvi kivonat) pl.:
311 - Vevok
31100001 — 1. szam1 partner
31100002 — 2. szamu partner
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il Vevs-Széllits szamlak régzitése 3
[~ Atétel csak a pii - nyilvintartdsban jelenjen meg
[~ Afa esedékessége eltér a teljesitéstdl [ Devizas
I~ Pénzforgalmi &fa
Vevdiszall.:| Szallit szamla Sorszam: | §20/000002
Kette  [20201101 =] > Bizonylatszam: | =] _osa
Tel. 2020.11.01 ﬂ =1 Munkaszam: ‘ =]
Az esed:[20201101 —] > Partner: 2 RLB-60 Bt =]
Eizhat: |2020.11.01 E| = Megjegyzés \széunéi szamia =]
Fizméd: |atutalds v JP
Szamlasorok } Kontirozds Korrekcid ;
Nettd: 100 000
. i AFA 27 000
Eldzd szamla bizonylatszama: || h
Bruttd: 127 000
Eléz6 szamla kelte . H= T T oo

Eldzd szamla teljesitése ﬂ =

Elzé szamla nettd dsszege: 0
Eldzd szamla afa dsszege 1]

Tényleges teljdatum: | 2020.11.01 El

[~ Aszamlan |évd afa eltér | Korrekcid

Eldz6 szamla kivalasztasa | Ujsor Sortdrliése |

Mddositis | Kilépés |

Tétel mentése /U] tétel |

21. abra — A ’Vevi-szallito naplo’ képernyé

|x

HUjszimlasor

Megiemzes ‘ éntékesités arbevétele

W Atds tétel
I~ Osszesitd nyil. ttermek) [~ Osszesitd nyil. (szolgdlatis)

AFA%: [25%-0s +| Bevallas sora ]Tﬂ

wetts: | 100000 Féksz: [a11 [ =]
A 25000 Féksz: [467 [ =]
Brutts: | 125000 Foksz: [311 [T 2]

22. abra — Az *Uj szamlasor rogzitése a vevo-szallito naploban’ képernyo

Konyvelés kozben, ha listabol valasztjuk ki a partnert, kitdltott adoszam esetén a lista alatt megjelenik a ,,Kivalasztas
ellenérzéssel” gomb. Ha erre kattintunk, a program el6szor elvégzi az ellen6rzést, és csak a ,,Tovabb” gombra Kattintva
tolti ki a partner mez6t. A céginformacios ablak jelenleg minden ellendrzéskor megjelenik, de a jovoben beallithato lesz,
hogy csak akkor jelenjen meg, ha valamilyen probléma van a céggel.

Partner kivalasztasakor hianyz6 adészam esetén az Addszam megadasa gomb megnyomasaval konnyedén megadhato a
hianyzé adoszam, ill. frissithetoek az adatok a Partnerkoveto segitségével.

A konyvelendo tételek ,,szamla formatumban” keriilnek rogzitésre. Ez azt jelenti, hogy a tétel rogzitésekor nettd, afa,
brutté Osszegeket kell megadnunk, melyek mindegyikéhez fékonyvi szamot rendeliink. A program felajanlja az
alapértelmezett (a ,,Konyvelés beallitasa” meniipontban rogzitett) vevd ill. szallitod, valamint az afahoz tartozo fokonyvi
szamot, ami természetesen modosithatd. A felvitt szdmlasorok a ,,Szamlasorok™ fiil alatt talalhato tdblazatban jelennek
meg, mig az ezen tételek alapjan készitett kontirozas a ,,Kontirozas” fiilon lathato.

Uj szamlasort az ,,Uj sor” gombbal vihetiink fel, a ,,Mddositds”-sal médosithatjuk a tételt, mig a ,,Sor torlésé”-vel
torolhetjiik. A szamlasorok felvitele kiilon ablakban torténik, a kovetkezé modon:

—Megjegyzés mezé: a fejlécben megadott megjegyzést ajanlja fel a program, de atirhatdé, kommentalhatok az
egyes szamlasorok. Egyeldre a listdkon csak a fejlécben megadott megjegyzés sor jelenik meg.

—Megadhatjuk, hogy az aktualis tétel tartalmaz-e afat. Figyelem: csak az afasként megjelolt tételek keriilnek be
a bevallasba, és ez vonatkozik a targyi mentes értékesitésre is!

— Ha afas tételt rogzitiink, meg kell adni, hogy az adott tétel az afa bevallas mely soraban szerepeljen. A program
felajanlja a leggyakrabban hasznalt bevallasi sorokat a bevétel/kiadas ill. az afa % fiiggvényében (belfoldi
értékesités, belfoldi beszerzések), igy csak nagyon ritkan kell modositani az értéket. A bevallas sora megadhato
kozvetlentll, ill. kivalaszthato listabol a szokott mdédon (F2, vagy ,,>” gomb).

—Mezobgazdasagi forditott afas tétel esetén a szamlasor rogzitésekor adhatdé meg, hogy kivanjuk-e egyuttal
rogziteni a tételes bevallashoz sziikséges adatokat. Ertékesités (bevétel/vevd) esetén ha a 100-as bevallasi sort
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adtuk meg,beszerzés (kiadas/szallitd) esetén ha bepipaljuk a ,,Forditott AFA” opciét megjelenik a ,,Mentés”
gomb mellett a ,,Mg. ford. AFA + Mentés” gomb (természetesen csak akkor, ha be az iigyfél torzsben az ,,Mg.”
opcio be van kapcsolva!). Ha erre a gombra kattintunk, a szdmlasor mentése eldtt az elézd fejezetben
ismertetett képernyd jelenik meg, ahol megadhaté a mennyiség és a termék tipusa (a tobbi adat atadasra keriil,
de modosithatd). Ha a ,,Mentés”-re kattintunk, ezt nem ajanlja fel a program! A feladast azért a szdmlasorokhoz
kotottiik, mert egy szdmlan beliil eléfordulhat tobbféle termék, ami a forditott adézas hatdlya ala tartozik.
FIGYELEM! Az elmentett bevallasi sor a konyvelésen beliil mar nem maédosithatd, vagy torolhetd, az
kizarélag az Afa bevallas meniipontban teheté meg!

— Afa mentes tétel esetén csak a nettd Osszeget lehet megadni, afas tétel esetén a bruttot is. A program (az
egyszereshez hasonléan) automatikusan kiszadmolja a megadott értékbdl a hianyzokat (Figyelem, 12%-osnal
nem mindegy, hogy a nettét, vagy a brutté adjuk meg!). Ha az afa értékét kézzel szeretnénk modositani (vagy
csak afat szeretnénk konyvelni, pl. import esetén), akkor kattintsunk kettét az afa mezore, és az modosithatova
valik (csak ha afas tételt konyveliink!).

— Osszesité nyilatkozat (termék), Osszesitd nyilatkozat (szolgaltats): adatrdgzités soran kell megadni, hogy
kell-e az adott tételt szerepeltetni az Osszesitd nyilatkozatban. Az alabbiakat kell tudni réla:
=  Amennyiben olyan partnert valasztottunk ki, akinél be lett pipalva az ,,Osszesitd nyilatkozat” opcié a
partner torzsben, a két opcié valamelyikét be lehet pipalni (kiilonben a jel6lonégyzetek le vannak tiltva).
= Egy tételen beliil szerepelhet termékhez és szolgaltatashoz is kapcsolodo szamlasor.
= A két opcio koziil egyszerre csak az egyik pipalhato be.
= A kétjelolonégyzet csak 2010-es kdnyvelési évben jelenik meg, korabban nem.

—Meg kell adni a f6konyvi szamokat, valamint hogy melyik oldaldra konyveliink (,,T”-tartozik, ,,K”-kdvetel).
A brutto és az afa értékhez a program felajanlja a ,,Konyvelés beallitasai”-ban megadott vevo ill. szallito,
valamint afa f6konyvi szamot, tehat idealis esetben csak egyetlen fokonyvi szamot kell megadnunk. A masodik
tételtdl a bruttd 6sszeg fokonyvi szama mar nem modosithato! A bruttd 6sszeghez csak vevd ill. szallito tipusa
fokonyvi szam valaszthatd!

— Az értékek a ,,Mentés” gombbal menthetdk.
A program a felvitt 6sszegeket fokonyvi szamonként 6sszesiti (kontirozza), melynek eredménye a ,,Kontirozas” fiil alatt
tekintheté meg. Itt a kontirozas modosithatod (pl. tovabb kdnyvelhetd 6-0S, 7-es szamlakra), Gj fokonyvi szdmokat
vihetiink fel, modosithatjuk vagy torolhetjiik a gépi kontirozast, illetdleg Gjra kiszdmittathatjuk a programmal (”Gépi
kontirozas” gomb).
A tétel a ,, Tétel mentése/Uj tétel” gombbal menthetd, de csak akkor, ha a tétel végdsszege nem nulla, illetve ha a
kontirozas tartozik és kovetel oldala megegyezik.
2020.07.01-t61 a szamlakon fel kell tiintetni mindkét fél adészamat (amennyiben van neki), valamint minden
szamlat jelenteni kell az Gsszesité jelentésben ami utan afalevonasi jogot gyakorolunk. Ezért szallito szamla
konyvelésének mentésekor a program figyelmeztet ha a tételnek van afa tartalma, de a partner torzsben nincs
kitoltve az adészam. Ha a vevének nincs adészama pl. maganszemély, akkor jeldlni kell az ennek megfelel6 opciot,
igy a program tobbet nem fog rakérdezni.

A tétel csak a pénziigyi nyilvantartisban jelenjen meg opcio

Segitségével a kontirozast letilthatjuk. Ekkor a rogzitett szamla nem keriil be a fokonyvbe, nem szerepel a kartonokon
¢s a kivonaton. Ezt év kozbeni nyitas esetén tudjuk kihasznalni, ugyanis nyitas esetén csak a nyité naploban, egy
Osszegben tudjuk a vevok és szallitok egyenlegeit rogziteni. Ha tételes nyilvantartast szeretnénk a kiegyenlitetlen
szamlakrol, ezzel az opcioval kell rogziteniink a tételeket, hogy ne szerepeljen duplan a fokonyvben. (lasd még:
Torzsadatok, nyitd tételek atvétele el6z6 évbol, Konyvelés beallitdsai, Adatok rendezése, Pénziigyi nyilvantartas
mentipontok)

Devizas opcid )
Csak abban az esetben jelenik meg, ha az Ugyféltérzsben az Adatok 2 fiilon beallitasra keriilt a deviza opcio.
Bejelolésekor megadhatjuk a devizanemet €s a hozza tartozo arfolyamot.

Pénzforgalmi afa opcid

Ha mi magunk valasztottuk ezt az ad6zasi modot, és ezt az Ugyfél torzsben jeldltiik, az alapértelmezett allapot szerint
az opcio be lesz pipalva. Az pipa ebben az esetben is kivehetd, hiszen a térvény meghataroz olyan eseteket, amikor nem
alkalmazhato a pénzforgalmi afa. Ha mi magunk nem valasztottuk, de pénzforgalmi afas szallitotol fogadunk be szamlat,
akkor a partner kivalasztasakor a program bejeldli az opciot, ha a partner torzsben is be lett jelolve a pénzforgalmi afa
(ennek feltétele, hogy még ne legyen egyetlen szamlasor sem rogzitve). Természetesen a jelolés ebben az esetben is
feliilbiralhatd. Pénzforgalmi afas szamla rogzitésekor a konyvelés beallitasaiban rogzitett technikai szamlara keriil
konyvelésre a szamla afa tartalma a szokasos afa fokonyvi szamok helyett (466/467). Amennyiben a szamlanak nincs
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afa tartalma, és bepipaltuk a pénzforgalmi afa opciot, a szamla mentésekor figyelmeztetést kapunk. Pénzforgalmi afa
rogzitésekor az afa esedékessége mezd iires marad, hiszen itt a kiegyenlités datuma fogja meghatdrozni az afa
esedekességet, raaddsul részletekben torténd kifizetés esetén tobb tételben kell bevallani az &fat is.

Eltéro afaesedékesség opcid

A folyamatos teljesitésii szolgaltatasrdl, ill. az 0j afatérvény szerinti idészakos elszamolasrol kidllitott szamlak
sajatossaga, hogy az afa esedékessége nem egyezik meg a tényleges teljesitéssel (elszdmolasi idészakkal), hanem a
fizetési hataridovel azonos. Ezen szamlak konyvelése nem torténhet egy tételben, hiszen a koltség ill. az arbevétel nem
ugyanabban az idépontban jelentkezik, amikor az afdval kapcsolatos kovetelés/kotelezettség. Ennek kdnyvelésére tobb
modszer 1étezik, programozas-technikailag a kdvetkezd a legegyszeriibb valtozat:

A vevo6/szallitd szamla rogzitésekor kétféle datumot adhatunk meg, egyet a tényleges teljesitésnek (ezzel a datummal
szamoljuk el az arbevételt ill. a koltséget), és egyet az afa esedékességnek (ezzel a datummal fog szerepelni a tétel az
afa analitikdban). Mivel egy naplotételhez tartozd fokonyvi tételek datumainak egyezniiik kell, ugyanakkor az afa
fokonyvi kartonjainak viszont egyeznie kell az afa analitikaval datum szerint is, a vevd/szallitd naploban rogzitett tételen
kiviil sziikségilink van egy vegyes tételre, aminek segitségével szinkronba keriil az analitika €s a fokonyv. Lassuk egy
példan keresztiil, hogy ez hogyan valdsulhat meg:

Adott egy szallitoi szamla az alabbi adatokkal:

Kelt: 2008.12.02
Telj.: 2008.12.10
Fiz.hat.: 2008.12.10
Tétel: November havi bérleti dij
Netto: 100 000,-
Afa: 20 000,-
Brutto: 120 000,-
Szallité naploban rogzitése:
Kelt: 2008.12.02
Telj.: 2008.11.30
Afa esedékes.: 2008.12.10
Fiz.hat.: 2008.12.10
Tétel: November havi bérleti dij
Netto: 100 000,- (T5)
Afa: 20 000,- (T368)
Brutto: 120 000,- (K4541)

Mint az a kontirozasbol lathatd, az afa értéke nem kozvetleniil a 466 levonhatoé afara keriil a teljesités (2008.11.30)
datumaval, hanem egy egyéb kovetelés (368) szamlara. A 466 levonhat6 afa szamlara csak az afa esedékesség
idopontjaban keriilhet, ami jelen esetben 2008.12.10, tehat 2008.12.10-i datummal sziikségiink lesz egy vegyes
tételre.

Vegyes naploban rogzitésre keriil:

Datum: 2008.12.10
Tétel: Afa atvezetés
K368: 20 000,-
T466: 20 000,-

Fenti tételek egyszerii, gyors és automatikus konyveléséhez az alabbi moédon van lehetéség a programban:

A Vevd/Szallito szamlak meniipontban megjelenik ,, Afa esedékessége eltér a teljesitést6]” opcio, és az afa
esedékessége datum mez6. A teljesités (,,Telj.”) mezo a szamviteli tdrvény szerinti teljesitést, mig az afa esedékessége
(,,Afa esed.”) az afa torvény szerinti teljesitést jelenti.

Az ,,Afa esedékessége eltér a teljesitésté]” opciot csak akkor tudjuk bepipalni, ha kitoltottiik a konyvelés beallitasaiban
az ezzel kapcsolatos fokonyvi szamokat (1d. el6z6 fejezet). Az afa esedékessége mezo alaphelyzetben nem modosithato,
ekkor minden esetben a teljesités mez6 értékét veszi fel. (Korabbi verzidkban rogzitett tételeknél az afa esedékessége
mez6 szintén automatikusan felveszi a teljesités értékét.)

Ha bepipaljuk az ,,Afa esedékessége eltér a teljesitéstl” opciot, az afa esedékessége modosithatova valik. Ezzel
kapcsolatban az alabbiakat kell tudni:
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— Az afa esedékessége nem lehet korabbi a teljesités datumanal! (Err6l figyelmeztetést kapunk a ,,Tétel
mentése”’-Kor)

— Az afa esedékessége nem egyezhet meg a teljesités ddtuméval (hiszen ha egyezik, miért pipaltuk be, hogy
eltér?)! (Err6l figyelmeztetést kapunk a ,, Tétel mentése-kor)

— Az afa esedékesség datumanak modositasakor a fizetési hatarid6 automatikusan felveszi az afa esedékesség
értékeét.

— Az, Afa esedékessége eltér a teljesitéstdl” opcid csak akkor médosithatd, ha még nem rogzitettiink szamlasort
(vagy ha mar rogzitettiink, toroljiikk azokat). Ennek oka az eltérd kontirozas.

—Ha bepipaltuk az ,,Afa esedékessége eltér a teljesitéstél” opciot, akkor a szamlasorok rogzitésekor az afa
fokonyvi szamanal nem a 466/467 alapértelmezett fokonyvi szamokat ajanlja fel a program, hanem az erre az
esetre megadott egyéb kovetelés/kotelezettség fokonyvi szamot.

— A, Tétel mentése/Uj tétel” gombra kattintva a program az alabbi iizeneteket irhatja ki, ha be lett pipalva az
,Afa esedékessége eltér a teljesitést6l” opcio:

=  Ha rosszul adtuk meg az afa esedékesség datumat (korabbi, vagy megegyezik a teljesités datumaval),
hibaiizenetet kapunk, igy nem menthetjiik el a tételt.

= Ha a rogzitett szamlanak nincs afa tartalma, hibaiizenetet kapunk, amig nem vessziik ki a pipat, nem
menthet6 a tétel.

= Ha az afa esedékessége datum késobbi, mint a teljesités, de mindketté ugyanabba a konyvelési évbe
esik, a program felkinalja az afa atvezetését a vegyes napldban az afa esedékessége datumaval.

= Ha az afa esedékessége datum késébbi, mint a teljesités, de az afa esedékessége mar a kovetkezo
konyvelési évbe esik, a program nem fogja lekonyvelni az afa atvezetést a vegyes naploban, mivel azt
csak a kovetkezd évi (esetleg még létre sem hozott) adatallomanyban lehetne megtenni. Ebben az
esetben a ,,Torzsadatok, nyit6 tételek atvételekor” lesz lehetdségiink a kovetkezd évben az athuzodo
szamlak afa esedékességeit automatikusan lekdnyvelni.

Amennyiben éliink a lehetdséggel, és a programmal lekonyveltetjiik az afa atvezetését az afa esedékesség datumaval, a
vegyes naploban létrejon az ennek megfelel6 konyvelési tétel, melynek bizonylatszama, partnere megegyezik az eredeti
szamla adataival, az 6sszege az eredeti szamla afa tartalmaval, a tétel szovege pedig ,,afa atvezetés” lesz.

Figyelem! Ha a tétel mentésekor a felajianlas ellenére nem konyveltettiik le az afa atvezetést, azt mar
automatikusan nem potolhatjuk, kézzel kell rogziteni a megfelel6 tételt! Ha médositjuk az eredeti szamla 6sszegét
vagy afa esedékességét, a vegyes naploban lekonyvelt afa atvezetést kézzel kell modositani!

Kisebb cégek esetében, akik évente egyszer készitenek csak beszamolot, és ezért nincs jelentésége, hogy az adott
koltség/arbevétel ténylegesen melyik honapra vonatkozik, tobbnyire ugy konyveltek, hogy az eltéré afa
esedékességii szamlaknal a teljesitést és az afa esedékességet is a szamlan szerepl6 teljesitési ditummal toltotték
ki, és csak a kovetkezo évre athuzédo tételeket konyvelték eltéro afa esedékességgel (pl. elhatarolas segitségével).
Adott a valasztas lehetdsége, hogy tovabbra is igy konyvelik az egy évet érinté tételeket, és csak az athuzédo
tételeket konyvelik ,,szabalyosan” , vagy minden tételnél alkalmazzak az eltéré afa esedékességii szamlak
konyvelésére létrehozott lehetoséget.

ﬁ Konyveldi praktikum ikon: ha rakattintunk, a program elinditja az alapértelmezett bongészot és megjeleniti az online
konyvel6i praktikum talalati listajat a megjegyzeés mez6 tartalma alapjan. A talalt anyagokba azonnal belenézhetnek,
akik rendelkeznek el6fizetéssel.

OSA gomb

A vev6/szallitd naploban szallitd szamla vagy pénztar/bank naploban kiadas kdnyvelése esetén a bizonylatszam mez0
mellett megjelenik az ,,OSA” gomb (tehat vevo ill. bevétel esetén nem lathatd). Ha réakattintunk, megjelenik az
onlineszamla rendszerbdl letoltott, még konyveletlen szamlak listaja. A listaban a bizonylatszam vagy partner neve mezo
részletére kereshetiink. A szamla kivalasztasa utan a program kitolti a datumokat, a fizetési modot (ha ismert), és a
bizonylatszamot. Amennyiben addszam alapjan a program megtalalja a partnert a partner tdrzsben, kitolti a partnert is,
ha nem, iiresen hagyja. Amennyiben a program talal az adott partnerhez korabbi tételeket, megvizsgalja, melyik nettd
fokonyvi szamot hasznaltuk a legtobbszor, €s azt a szamlasor rogzitésekor felajanlja.

Uj konyvelési évet megnyitva értelemszeriien az adott konyvelési évben még nem lesznek elézmények. a
konyveloprogramok eldszor az aktualis évben keresnek a partnerhez tartozo lekonyvelt szamlakat, de ha nem talalnak,
¢és van ¢el6z6 évi konyvelése a vallalkozasnak, megprobalnak abbol adatot kinyerni. FIGYELEM! Kizarolag akkor
tud a program megfelel6 fokonyvi szamot, ill. rovatszamot felajanlani, ha a partner torzset atvettilk az el6zo
évbol!
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Amennyiben a szamla végosszege kizarolag egyféle afakulcsot tartalmaz, a program az elsé uj sor rogzitésekor
felajanlja az dsszegeket, az afakulcsot, és az alapérelmezett bevallasi sort.

A szamla kivalasztasa ablakban a Tovabb 4famentes tételként gomb megnyomaséaval lehetdségilink van ugy kivalasztani
a tételt, hogy azt afamentesen konyvelje le a program (ha pl. olyan szamlat konyveliink, ami utdn nem igényelhetd vissza
az afa).

A szamlan 1évo afa értéke eltéré opcio

A szamlan szerepl6 afa és a ténylegesen levonhat6 afa akkor térhet el egymastodl, ha aranyositas miatt nem vonhatjuk le
a szallito szamla teljes adattartalmat. Ilyenek jellemzden a telefonnal és személygépkocsival kapcsolatos szamlak.
Amennyiben szallité szamlat vagy pénztari/banki kiadast konyveliink, és a tételnek van éafatartalma, megjelenik ,,a
szamlan levo dfa értéke eltérd” opcid. (Azokat az atharitott afat tartalmazo kiadasi szamlakat nem kell jelenteni, ami
utan egyaltalan nem igényliink vissza afat, csak azokat, amelyik utan legalabb részben torténik visszaigénylés/levonas,
bevételi szamlat pedig nem érinthet aranyositas.)

Ha bepipaljuk ezt az opciot, megjelenik a ,, Tényl. dfa” mezd, ahol lathatjuk a lekonyvelt afa értékét, amit sziikség szerint
a tényleges atharitott afamértékre modosithatunk (értelemszeriien ez csak a lekdnyvelt afanal magasabb 0sszeg lehet).
Az afa bevallas tételes adatszolgaltatas funkciojaban ebben az esetben ezzel a magasabb 0sszeggel szamol a program.
Fontos tudni, hogy a ténylegesen atharitott afa 6sszege egyetlen listaban sem jelenik meg, kizarolag a 2017-es évtdl az
Afa bevallas ,, Tételes adatszolgaltatas™ fiilén 1év6 tablazatban!

A konyvelési tétel mentésekor a program figyelmeztet, ha a tétel afatartalma meghaladja a 100.000 Ft-ot, de a partner
torzsben nincs kitoltve az adoszam.

Korrekeié opcid

A helyesbit6 szalllitoi szamlarol a 2165M-02-K lapjan kell adatot szolgaltatni Gigy, hogy jelenteni kell az eredeti szamlat,
illetve a korabbi helyesbitd szamlékat, végiil a helyesbitést. A korrekcid opcidt bejeldlve meg lehet adni az eredeti
szamla adatait (bizonlyatszam, kelte — opcionalis, teljesités, netto és afa 0sszeg). FIGYELEM! A korrekcios adatok
megadasa kizardlag a szallitd naploban lehetséges (pénztarban nem), és csak az eredeti szamla adhatd6 meg, a
tobbszordsen helyesbitett szamlak korabbi helyesbitései nem adhatéak meg a programban, azt az ANYK-ban lehet
kitolteni!

A korrekciés adatok kitoltését segiti, hogy kivalaszthatunk egy szamlat az adott partner korabbi, szallité naploba
konyvelt szamlai koziil. A ,korrekcio” opcio kizardlag afat tartalmazo tételeknél jelenik meg, mivel csak azokat kell
jelenteni.

Tényleges teljesités megaddsa

A pénztar/bank napléban kiadas rogzitésekor, illetve a szallitdo naplo konyvelésekor abban az esetben, ha 4fas szamlasort
rogzitink, megjelenik a ,,Tényl.telj,;” mez6. Erre akkor lehet sziikség, ha egy késébbi idépontban szamoljak el a
koltséget és igényeljék vissza az afat, mint a szamlan szerepld teljesitési idépont. Alapesetben a tényleges teljesités
értéke a szallitd naploban a teljesités datumat, a bank naploban a kelte datumat veszi fel, ami mentés el6tt modosithato.
Ez a datum kizarolag a beadott M-lapon fog szerepelni.

Figyelem! A negativ szamlasorokat tartalmazo tételeket (helyesbité szamla, végszamla stb.) a program egyeldre
tovabbra sem kezeli, sziikség esetén ezeket a tételeket kézzel kell rogziteni vagy mddositani a 2165M-02, vagy 2165M-
02K oldalan!

A tételes adatszolgaltatassal kapcsolatos valtozasokrol, illetve a fenti problémarol az alabbi cikkbdl tajékozodhatnak:
http://ado.hu/rovatok/ado/mi-legyen-az-afa-belfoldi-osszesito-jelentesben

3.3. Pénztar és Bank naplo

A pénztar és a bank napld felvitele teljesen megegyezik egymassal, és nagyon hasonlit a vevé-szallitd naplo felvitelére.
A fejlécben el6szor ki kell valasztani a pénztar/bank fokonyvi szamat, majd hogy kiadast vagy bevételt szeretnénk
konyvelni. Ezek az adatok csak addig modosithatok, amig nem vittlink fel értékeket. A fejlécben értelemszertien csak
egy datumot adhatunk meg. A kivalasztott pénztar/bankszamla egyenlegének alakulasat (nyitd/zaro) figyelemmel
kisérhetjiik a képernydn. A partnert itt mar nem kdotelezod kitolteni. Ha 0-t irunk a partnerkddhoz, anélkiil adhatjuk meg
a partnert, hogy az bekeriilne a partner torzsbe. Figyelem! 2003-t6l az EVA alany szallitokat ki kell részletezni az afa
bevalliasban, melyhez feltétleniil rogziteni kell a szallitot a partner torzsben!
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ﬁ Konyveldi praktikum ikon: ha rakattintunk, a program elinditja az alapértelmezett bongészot és megjeleniti az online
konyvel6i praktikum talalati listajat a megjegyzés mezd tartalma alapjan. A talalt anyagokba azonnal belenézhetnek,
akik rendelkeznek eléfizetéssel.

3 Bankbizonylatok rogzitése =

I Devizds
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23. abra — A Pénztar naplé és a ’Bank naplé’ képernyd

A tételek felvitele megegyezik a vevd-szallitéo naplonal leirtakkal, azzal a kiilonbséggel, hogy nem lehet mddositani a
brutto értékhez tartozo fokonyvi szamot, mert ez mindig a kivalasztott pénztar/bank fokoényvi szama. A bank naplonal
is van lehetOség afas tétel rogzitésére, bar a gyakorlatban ilyen nem szokott eléfordulni (csak a pénztarnal =» készpénzes
szamlak).

Osszesitd nyilatkozat (termék), Osszesitd nyilatkozat (szolgaltatas): adatrogzités soran kell megadni, hogy kell-e az adott
tételt szerepeltetni az Osszesitd nyilatkozatban. Az alabbiakat kell tudni rola:

— Amennyiben olyan partnert vélasztottunk ki, akinél be lett pipalva az ,,Osszesitd nyilatkozat™ opcid a partner
torzsben, a két opcid valamelyikét be lehet pipalni (kiilonben a jelolonégyzetek le vannak tiltva).

— Egy tételen beliil szerepelhet termékhez és szolgaltatdshoz is kapcsolddd szamlasor.
— A két opcid kozil egyszerre csak az egyik pipalhatd be.
— A két jelolonégyzet csak 2010-es konyvelési évben jelenik meg, korabban nem.

Mezo6gazdasagi forditott afas tétel esetén a szamlasor rogzitésekor adhatdo meg, hogy kivanjuk-e egyuttal rdgziteni a
tételes bevallashoz sziikséges adatokat. Ertékesités (bevétel/vevd) esetén ha a 100-as bevallasi sort adtuk megbeszerzés
(kiadas/szallitd) esetén ha bepipaljuk a ,,Forditott AFA” opcidt megjelenik a ,,Mentés” gomb mellett a ,,Mg. ford. AFA
+ Mentés” gomb (természetesen csak akkor, ha be az tigyfél térzsben az ,,Mg.” opci6 be van kapcsolva!). Ha erre a
gombra kattintunk, a szamlasor mentése elott az el6z6 fejezetben ismertetett képerny6 jelenik meg, ahol megadhato a
mennyiség és a termék tipusa (a tobbi adat atadasra keriil, de modosithato). Ha a ,,Mentés”-re kattintunk, ezt nem ajanlja
fel a program! A feladast azért a szamlasorokhoz kotottiik, mert egy szdmlan beliil el6fordulhat tobbféle termék, ami a
forditott ad6zas hatalya ala tartozik. FIGYELEM! Az elmentett bevallasi sor a konyvelésen beliill mar nem
moédosithaté, vagy torolheté, az kizarélag az Afa bevallas meniipontban teheté meg!

Lehet6ség van a vevo-szallitd naploba felvitt rendezetlen tételek kiegyenlitéseit automatikusan konyvelni. Valassza ki,
melyik pénztarban/bankszamlan keresztiil tortént a kiegyenlités, toltse ki a (pénztar ill. bank) bizonylatszamot és a
datumot, majd kattintson a ,,Szamla kiegyen.” gombra. A megjelend listabol valassza ki a kiegyenlitendé szamlat. A
szlikités mez6 segitségiil lehet a szamla kivalasztasaban. A program egyszerre keres szovegrészletet a partner nevében
¢s a bizonylatszamban gy, hogy nem kiilonbozteti meg a kis- és nagybetiiket. A keresés fliggetlen a tablazat
sorrendjétél. A kivalasztott szamlat a program automatikusan lekonyveli: a pénztar/bank f6konyvi szamla all szemben
a vevo, vagy szallitd fokonyvi szammal. Amennyiben csak részkifizetés tortént, modositsa az dsszeget a megjelend
ablakban, ekkor a pénziigyi nyilvantartasban a maradvanyértékkel marad bent a szamla. Ha a kiegyenlitendé szamla
kivalasztasa utan meggondolta magat, és mégsem szeretné automatikusan konyvelni a szamlat, a kdvetkezd tétel
rogzitése elott feltétleniil kattintson eldszor a ,,Normal bizonylat” gombra, kiilonben hibas értékek keletkezhetnek a
pénziigyi nyilvantartasban.

A szamla kiegyenlitésekor, ha pénzforgalmi afas szamla kiegyenlitését valasztottuk, a program felajanlja, hogy a vegyes
naploban lekonyveli az afa atvezetését a technikai szdmlarol az afa szamléra (466/467). FIGYELEM! Ha nem éltiink
a lehetdséggel, erre késébb nem lesz moédunk, ekkor ,,kézzel” kell lekonyvelni az atvezetést. NAGYON FONTOS,
hogy ekkor nagyon iigyeljiink ra, hogy az atvezetés tételének bizonylatszima és a megadott partnerkod pontosan
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megegyezzen a vev6/szallito tétel bizonylatszamaval, mivel az 4fa analitika a vegyes atvezetési tételek segitségével
keriil feltoltésre!

Amennyiben a ,Konyvelés beallitasai” meniipontnal bejelolte a ,,Pénztarbizonylatok nyomtatasanak felajanlasa
rogzitéskor” opciot, a tétel mentésekor a program felajanlja a pénztarbizonylat nyomtatasat. Bedllithatjuk, hogy hany
példanyban szeretnénk kinyomtatni a bizonylatot, valamint hogy egy oldalon hany bizonylat szerepeljen (1, 2, vagy 3).
A ,Nyomtatas” gombbal megkezdhetjiilk a nyomtatast, mig a ,,Kilépés”-sel eltekinthetiink t6le. Ebben az esetben a
bizonylat a ,Hazipénztar” meniipont alatt, vagy a ,,Naplok listaja” =» ,,Pénztar / Bank naplé” meniipont alatt
nyomtathat6 ki.

Peénztarbizonylat nyomtatasa

Pénziar [za11 [Pénztérszamia

Sorszam: P1/000001

Partner. |

Megiewyzes: |\mdaszerbeszerzé5

(sszeq: 43780
Eugv oldalra nyorntatott bizonylatok szama EI:
0 3:

Bizorylat példanyszama:

Myomtatas | Kilepes |

24. abra — A ’Pénztarbizonylat nyomtatasa’ képernyé

2020.07.01-t61 a szamlakon fel kell tiintetni mindkét fél adészamat (amennyiben van neki), valamint minden
szamlat jelenteni kell az 6sszesito jelentésben ami utan afalevonasi jogot gyakorolunk. Ezért ha pénztarban vagy
bankban kiadasi tétel konyvelésének mentésekor a program figyelmeztet ha a tételnek van afa tartalma, de a
partner torzsben nincs Kitoltve az adészam. Ha a vevonek nincs adészama pl. maganszemély, akkor jelolni kell
az ennek megfelelé opciot, igy a program tobbet nem fog rakérdezni

3.4. Vegyes naplo

Megegyezik a tobbi naplo rogzitésével. A kiilonbség: a fejlécben csak a datumot kell megadni. A vegyes napldoba is
konyvelhetiink afas tételeket, de vigyazat: csak akkor keriilnek bele az afa bevallasba, afadsszesitésekbe és az afalistaba,
ha kitoltjiik a ,,Bevallas sora” mezét, ugyanis ez az egyetlen adat, ami alapjan egyértelmiien eldonthetd, hogy az adott
tétel kiadasnak vagy bevételnek mindsiil.

Vegyes naplon keresztiil is kiegyenlithetiink automatikus konyveléssel vevé-szallitd szamlakat (pl. kompenzacio
esetén), de ebben az esetben a megjelend listabol kell kivalasztani az ellenfékdnyvi szamot.

3.5. Devizas tételek konyvelése

A vevd/szallito/pénztar/bank/vegyes napldban €16 internetkapcsolat esetén lehetdség van a devizas tétel esetén megadott
devizanemhez tartoz6 MNB arfolyam lekérdezése. A lekérdezés vegyes és pénztar/bank naplé esetén a konyvelésnél
megadott datum alapjan torténik, mig a vev6/szallitd naplo esetében a teljesités datuma szerint. Ha a megadott datumra
vonatkozdan volt elérhetd adat, azt adja vissza a program, ha még nem, akkor az utols6 ismert arfolyammal t6lti fel a
mezOt.

A pénztar/bank naploban az MNB arfolyam mellett kiilon gombot kapott az atlagarfolyam. ami eddig az arfolyam
mezOben allva F2-vel volt kiszamithatd. Az MNB arfolyam sem csak az ,,MNB” gombra kattintva kérdezhet6 le, hanem
az arfolyam mezdében allva az F3 megnyomasaval is. A pénztar/bank naploban mindig azt a gombot jeldli a program
kovér betiikkel, amelyiket altalaban hasznalni kell: kiadasi tétel esetén az atlagarfolyam, mig bevétel esetén az MNB
gomb.

A fenti funkciok egyeldre kizarolag tétel rogzitésekor érhetdk el, modositaskor nem.
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3.6. Forditott AFA konyvelése a kettés konyvvitel programban

Pénztar/bank naplé és szallité naplé konyvelése: Amennyiben a vevd/szallitd naplo rogzitésén beliil szallitd tételt,
vagy a pénztar ill. bank naplo rdgzitésén beliil kiadasi tételt rogzitiink, a szamlasorok rogzitése képernydn megjelenik
egy ,.Forditott 4fas tétel” opcid. Amennyiben olyan szallitdi szamlat rogzitiink, amiben forditott afas tétel szerepel,
pipaljuk be ezt az opciot. Az ,,afas tétel” és a ,,forditott afas tétel” opcid nem lehet egyszerre bepipalva.

Ha a ,, Tétel mentése/u;j tétel” gombra kattintunk és rogzitettiink olyan szamlasort, amelynél bepipaltuk a ,,Forditott afas
tétel” opcidt, a program felajanlja, hogy automatikusan lekonyveli a szdmldhoz kapcsolodd afa tételeket a vegyes
naploba. Ha a Naplok listaja =» moddositassal Iéptiink be a konyvelési tételbe, és a szamla tartalmaz forditott afas
szamlasorokat, a program a tétel mentése gombra kattintva ellendrzi a bizonylatszam és a partnerkdd alapjan, hogy a
vegyes naploban lett-e mar lekonyvelve ehhez a szamlahoz kapcsolodo afa. Ha nem talal, akkor ebben az esetben is
felajanlja az afa tételek automatikus lekdnyvelését.

E] x|
[~ Atétel csak a pl-i nvilvéntartasban Jelenjen meg | Devizds
PRGESIREET - | Uj szamlason E] 08000009
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Szam| | Netid: | 100000 Fiksz: [8 =l ———
i 0 Fksz | Fe= | —
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25. abra — Forditott 4fa konyvelése a vevé-szallitéo napléban

A forditott afa automatikus lekdnyvelése

Amennyiben a forditott afa konyvelésének felajanlasakor az ,,Igen” gombra kattintottunk, az alabbi képernyon adhatjuk
meg az afa konyveléséhez sziikséges adatokat. A képernyon két kiilon, egyszerisitett konyvelési tétel rogzitésére
alkalmas keret talalhato. A konyvelési tételek datum mezdibe a pénztari ill. banki tétel rogzitése esetén az eredeti tétel
datumat, mig szallité szamla konyvelése esetén a szamla keltét ajanlja fel a program, melyet sziikség esetén az 11j afa
torvény 60.§-nak megfeleléen modositani kell.

60. § (1) Termék ertékesitése, szolgaltatas nyujtasa esetében, ha adofizetésre a terméket beszerzo, szolgaltatast
igénybevevd adoalany kotelezett, a fizetend6 adot

a) az iigylet teljesitését tanusito szamla kézhezvételekor vagy

b) az ellenérték megtéritésekor, vagy

¢) a teljesitést kovet6 honap tizenétodik napjan
kell megallapitani.

A bizonylatszamot és a partnerkodot ill. nevet szintén automatikusan kitolti a program az eredeti szamla alapjan, de ezek
az adatok nem modosithatok az eredeti tétellel torténd egyezdség miatt. A munkaszdmot szintén az eredeti szamla
alapjan tolti ki a program, ez azonban modosithatd. A két tételhez tartozo bevallési sort meg kell adni, de az utoljara
hasznaltat a program megjegyzi, és a kovetkezO tételnél felajanlja (tehat a legtobb esetben egyetlen egyszer kell
megadni). A 1465-6s bevallasban a forditott adozas soran befizetendé adot szerepeltetni kell a 29. sorban, ES részletezni
kell a 51-54. sorban. Ebbdl kovetkezik, hogy a tevékenységnek megfeleléen a 51, 52, 53, vagy a 54-es bevallasi sort
kell megadni a rovat térzsben, ezeket az adatokat a program automatikusan szerepeltetni fogja a 29. sorban is. A forditott
afaval kapcsolatos visszaigénylésre nincs kiilon sor, azt a 04-es sorban kell feltiintetni.

Az afa-kulcs minden esetben 27%-os kulcson all mivel jelenleg a forditott adozas ala csak 27%-os tétel tartozhat. Az
eredeti szamla alapjan a program felajanlja a forditott afasként megjelolt tételek nettod értéket, a kiszamitott afat és a
brutto értéket. A fokonyvi szamokat az elsé tétel rogzitésekor meg kell adni, de ezeket is megjegyzi a program, és a
kovetkezo tétel rogzitésekor felajanlja. A legtobb esetben minden adatot megfelelden ajanl fel a program, egyik
modositasara sincs sziikség, csak a ,,Mentés” gombra kell kattintanunk.
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Devizas szamlak

Automatikus kidnyvelés [>|

“‘?J/I Lekiinyweljem a fordicott adézashoz kapcsolddd AFa-t a vegyes napldba?

26. abra — Forditott afa konyvelésének felajanlasa
Forditott AFA kinyvelsse
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27. abra — Forditott afa konyvelése

Forditott AFA Kinyvelsse
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28. abra — Forditott afa konyvelése devizas szamla esetében

Devizaban kiallitott szdmlak esetében is hasznalhatdo a meniipont, igy kivaloan alkalmas pl. a kozosségen beliili
beszerzés afajanak a lekonyvelésére is. Ha devizas tételnél konyveljiik automatikusan a fizetend6 és levonhato afat, az
ablak jobb felso sarkaban megjelenik az arfolyam, mely az eredeti konyvelési tétel arfolyamat veszi at automatikusan.
Ha az afat nem ugyanazzal az arfolyammal kell lekonyvelni, lehet6ség van a mddositasra. A program a megadott
arfolyam ¢és a forditott afasként megjelolt szdmlasorok devizaértéke alapjan kiszdmitja az afa alapot és az afat, mely a
mentésre kattintva kizarolag forintban kertiil konyvelésre.
Magat a beszerzést afamentes tételként konyveljiik, és ennek kell bekeriilnie az 6sszesitd nyilatkozatba (az afanak nem).
Ennek a feltétele, hogy a partner torzsben az adott partnernél be legyen jeldlve a "Osszesitd nyilatkozat" mezé az egyéb
adatoknal, és meg legyen adva az orszagkdd és a kozosségi adoszam.
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3.7. Zaro6 naplo (automatikus zaras)

A program a zarast automatikusan végzi el. Adja meg a zaras datumat (a program december 31-ét ajanlja fel), majd a
fokonyvi szamok megadasa utan nyomja meg a Feltolt gombot.

—Adoézott eredmény elszamolasa: a program zaraskor elsé Iépésben erre a szamlara lezarja az
eredményszamlédkat (5-9. szdmlaosztalyok).

—Zarémérleg szamla: a program ide zarja le a mérleg szamlakat (1-4. szamlaosztalyok)

—Meérleg szerinti eredmény: Az 0j mérlegsémak miatt mar nincs sziikség a mérleg szerinti eredményre. A

rubrika tiresen hagyhato, mivel elegend6 a 493-at meghagyni, igy a nyitast kovetéen a 493-as szamlan lesz az
adozott eredmény, szemben a korabbi 419-cel. Tehat januarban a 493-rdl kell atvezeti az adozott eredményt
az eredménytartalékba (amig ez nem torténik meg, nem fog egyezni a mérleg!).
Azon iigyfeleink, akik mégis ragaszkodnak az atvezetéshez, azoknak meghagytuk a rubrikat, igy tovabbra is
beirhato a 419-es fokonyvi szam (Adozott eredmény), ha viszont iiresen hagyjuk a mezot, akkor nem keriil
atvezetésre a 419-re a 493-as fokonyvi szam a zaras soran. Ebben az esetben a Feltoltés gombra kattintva
tdjékoztatdst kapunk.

i | o |[@ ] =

Mérlegszamlak zirdsa (zardmérleg szamla)
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Amennyiben nem talti ki az Addzott eredmény fékonyvi szamat, a

! % program nem vezeti it az adozott eredményt (419-re), igy az adozott
eredmény a nyitd napléban az Addzott eredmény elszamolasa (493)
szamldra kerdl, innen kell dtvezetni az eredménytartalékral
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29. abra — A *Zaré naplo’ képernyo

A fentiek szerint elkésziilt zaré naplot mentés elétt megtekinthetjilk a tablazatban. A harom fékonyvi szamot csak
egyszer kell megadni, a program tigyfelenként tarolja dket, és a meniipont kovetkez6 hasznalatakor felajanlja azokat.
A zaras befejezéséhez és a zard naplo elmentéséhez kattintson a ,,Mentés” gombra, ha nem szeretné elmenteni a zarast,
a ,,Kilépés” gombra.

A zarasrol még a kovetkezoket kell tudni:

— A zaras lefuttatasa elétt le kell konyvelni a vegyes naploba az év végi rendezétételeket (pl. tarsasagi ado
elbirasa, osztalék stb.), mivel a zaras utan tobb tételt nem vihetiink fel,

—ezért zaras utan a 3.1. — 3.4. fejezetben ismertetett, adatrogzitésre szolgald mentiipontok és a ,,Bérfeladas” nem
érhetdk el, valamint a naplok listajanal nem lehet tételt tordlni, vagy modositani.

— Amennyiben folytatni szeretné a konyvelést, vagy modositani szeretne rajta, el6szor torolni kell a zarast a
,,Zaras visszavonasa” meniiponttal.

— A zar¢ tételek megjelennek a kartonokon, de fokonyvi kivonat ill. mérleg készitésekor nem veszi figyelembe
a program. (Mivel zaras utan minden szamla egyenleg nulla.)

— Automatikus nyitaskor (Torzsadatok, nyito tételek atvétele meniipont) a program csak akkor veszi at a nyito
tételeket, ha el6tte elkészitjik az el6z6 konyvelési év zard naplojat.
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3.8. Zaras visszavonasa

Csak akkor érhet6 el a meniipont, ha a konyvelési év le van zarva. Ekkor ezzel a meniiponttal Ojra ,,felnyithatjuk” a
konyvelést, és konyvelhetiink 1) tételeket, vagy modosithatjuk ill. tordlhetjiik a régieket. Gyakorlatilag a meniipont
kitorli a zar6 naplo tartalmat.

3.9. Vevo szamlak automatikus konyvelése

A szdmlazo programbdl torténd adatatvételre az alabbi hdrom meniipont all a rendelkezésiinkre:
—a készpénzes szamlak konyvelésére (pénztar naploba),
—nem készpénzes vevd szamlak konyvelésére (vevo-szallitd napldba),
—nem készpénzes vevo szamlak kiegyenlitésére (pénztar ill. bank naploba).

3.9.1. Készpénzes szamlak automatikus konyvelése

i Kettis Konyyvitell Rendszer [Mintakonyvelés - 2003]

Alapadatok  Konwvelés  Alkalmazottak  Eszkozok  Ablak  Seaitség

i Készpénzes szamlak automatikus konyvelése HEE
A kimpvalendd szamlakat tattalmazd llomany helye (KSZLAKET DBF):
I CAKSZLAKET.DBF Kivalaszh |
Pénztarfsz [3811 T |Pénztar-szamla = | | Datumts::  [zo0301.m1
ffa sz 467 K |Fizetendd &ltaldnos fargalmi add = | | Datumig 2003.05.12
frbevétel fsz: 811 K |Alaptevékenysen arhevétele =
Munkasz.: = Eeltalt |
STATUSZ kKelte Bizonylatszam [Pa Szitven o
¥ |KONYVELHETO 2003.03.31 20031138 5 Ertékesités arbevétele
¥ |KONYVELHET® 2003.04.04 20031209 54|Ertékesités arbevétele
¥ |KONYWELHETO 2003.04.16 |20031334 Ro|Ertékesités arbevétele
¥ |[KONYWELHETO 2003.04.17 [20031388 Po|Ertékesités drbevitele
W v| [KONYVELHETO 2003.04.23 [20031448 BalErtékesités arbevétele
| | i
Szamlak konwelésel Kilépés |
Szlkonyy [d:hwipworks B\kettoshszlkor Record: 16416 Exclusive | ML | 9:24:40 7

30. abra — A *Készpénzes szamlak feladasa’ képernyd

Az automatikus kdnyvelés mindharom meniipontban egy 3 1épcs6s folyamat. Els6 1épésként ki kell valasztani a szamlazo
program altal készitett feladas helyét. A szamlazo program egy KSZLAKET.DBF nevii fajlba késziti el a feladast, ennek
a fajlnak az Gitvonalat kell megadni a ,,Kivalaszt” gomb segitségével. Ha floppyra késziilt a feladas, ez altalaban az ,,A:”
meghajto.

Ha helyesen adtuk meg az ttvonalat, tovabb 1éphetiink a kdvetkezo feladatra: a feladas altalanos paraméterezésére. A
program felajanlja a feladott anyagban szerepld elsé és utols6 szamla datumat, mint konyvelési intervallumot. Ezt
modositsuk a kivant intervallumra. Felajanlja tovabba az alapértelmezett pénztar f0konyvi szamat, valamint a fizetend6
afa fokonyvi szamat (ezeket a konyvelés beallitasaiban szerepld értékek alapjan). Ezeket mddosithatjuk, majd adjuk
meg az arbevétel szamla f6konyvi szamat, valamint opcionalisan a munkaszamot. A megadott f6kdnyvi szamok alapjan
a program a ,,Feltolt” gomb hatdsara tablazat forméjaban elokésziti a konyvelendo tételeket.

Az els6 oszlopban talalhatd jelolonégyzet segitségével lehet beallitani, hogy ténylegesen mely szamlak keriiljenek
konyvelésre. A statusz oszlopban vagy a ,,Konyvelhetd” felirat jelenik meg, vagy a ,,Tétel mar le lett konyvelve”. Ez
utobbit a program a lekonyvelt tételek bizonylatszamanak és a konyvelendd szamlak szamlaszamanak
Osszehasonlitasaval allapitja meg. A lekonyvelt szamlat még egyszer nem lehet ,,bepipalni” kdnyvelésre. A kovetkezd
oszlopokban a szamla kelte, a szamlaszam (ez lesz a bizonylatszam) és a partner neve lathato. A partnerek nem keriilnek
be a partner torzsbe, 6sszehasonlitas nem torténik. A lekonyvelt tételben a partner neve fog szerepelni, de a partnerkod
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»07lesz. A kovetkez6 oszlopok koziil a sarga hatteriek modosithatok. Ilyenek a fokonyvi szamok és a munkaszam,
valamint a tétel megnevezése. A tétel megnevezése mindig az ,,Ertékesités arbevétele”, de egyenként modosithatd. A
fokonyvi szamok és a munkaszam oszlopai az el6z6 1épésben, a fejlécben megadott értékeket fogja tartalmazni, de ezek
szintén tételenként modosithatok. A fokdnyvi szamok €s a munkaszam torzsadatbol is kivalaszthato a tablazatban a
megfelel6 mezon allva az F2 segitségével. Természetesen a program itt is ellendrzi, hogy ne lehessen hibasan megadott
fokonyvi szamra konyvelni. A szamlak végosszegei nem modosithatok. Amennyiben minden adatot ellendriztiink és
beallitottunk a tablazatban, a ,,Szamlak kényvelése” gombbal tudjuk a kijeldlt tételeket lekonyvelni a pénztarnaploba.
A tételek rogzités szerinti sorrendben lesznek konyvelve, sziikség esetén le lehet futtatni a datum szerinti rendezést
(vigyazat, ekkor a tételsorszamok megvaltoznak!). A pénztiregyenlegek gongyolitését konyvelés utdn a program
automatikusan elvégzi.

3.9.2. Nem készpénzes szamlak automatikus konyvelése

A készpénzes szamlakon kiviili szamlak (atutalés stb.) rogzitésére szolgal a vevo-szallitdo naploban. A feladas menete
gyakorlatilag megegyezik az el6zd fejezetben leirtakkal, csak kibdviil a partnerek beazonositdsdra vonatkozd
feladatokkal.

Az elso teendo itt is a feladast tartalmazo konyvtar kivalasztasa (ugyanabbol a fajlbol dolgozik ez a meniipont is, mint
az el6z0). A datumintervallum megadasaban az a kiilonbség, hogy tartalmazhat el6z6 vagy kovetkezo évre vonatkozo
datumot is. Ennek oka, hogy ebben az esetben is a szdmla kelte alapjan torténik a tablazat feltoltése, de a tényleges
konyvelés a teljesités datuma alapjan torténik, és elképzelhetd olyan szamla, amelynek kelte és teljesitési datuma nem
azonos évbe esik. A program természetesen nem engedi a konyvelési évtol eltérd teljesitési datumu szamlak kdnyvelését,
ezeket a megfeleld konyvelési évben kell feladni.

Az alapértelmezett fokonyvi szamok ill. munkaszdm megadasa ugy torténik, mint készpénzes szamlak esetén, de itt
értelemszerlien a pénztar fokonyvi szama helyett a vevo fokonyvi szamat kell megadni. Ezt is felajanlja a program a
konyvelés beallitasai alapjan.

Els6 korben a program az adotorzsszam (adoszam elsé nyolc szamjegye) szerint probalja meg Osszeparositani a
konyvelend6 szamlaban szerepld partnert a konyveldprogram partner térzsével. Amennyiben talal egyezést a program,
a tétel konyvelhetd lesz, és a partner torzset feliil fogja irni az atadott név és cimadatokkal, amennyiben nem egyezik a
kett6. Ha az adotorzsszam alapjan tortént az azonositas, és a teljes adoszam egyezik, a tablazat addszam oszlopaban zold
szinnel jelenik meg az adoészam. Ha az adotorzsszam egyezik, de a teljes adoszam nem (utolso 3 karakter eltér), az
adoszam pirosan szerepel a tablazatban, és konyveléskor a torzsben atirasra keriil. Ha a torzsben két azonos addészammal
rendelkez0 partnert talal a program, valasztanunk kell, mindaddig nem lesz kdnyvelhet6 a tétel.

Ha addszam alapjan nem sikeriil a beazonositas, a program el6szor a név, majd a cimadatok egyez6ségét vizsgalja.

A L, Feltoltés” utan a készpénzes szamlakhoz hasonld tablazatot kapunk: beallithatd a szamlak konyvelhetosége, és a
sarga hatteri oszlopok modosithatok. A fokonyvi szdmok és a munkaszam oszlopon kiviil modosithaté a partnerkdd
oszlop is.

A statusz mez6 ebben az esetben tobb allapotot vehet fel. A ,,Konyvelhetd” és ,,Lekdnyvelt tétel”-en kiviil a ,,Telj. id6
szerint helytelen id6szak™, a ,,Tobb azonos nevii partner” és a ,,Partner cime nem egyezik™ allapotot is felveheti. Nézziik
sorban:

—Konyvelhet6: A tétel minden gond nélkiil konyvelhetd. A partnerkéd mez6 két allapotot vehet fel: vagy egy,
mar rogzitett partner kodjat, amelyet sikeriilt a programnak egyértelmiien beazonositani, vagy a ,,0” értéket,
ami az Uj partnert jelenti (nem talalt hasonl6 nevtit a partner tdrzsben).

— Lekonyvelt tétel: A tétel nem valaszthato ki kdnyvelésre, mert talalt egy azonos szamlaszamu tételt a program
a vevo naploban. Ekkor a partnerrel mar nem foglalkozik a program.

—Telj. id6 szerint helytelen iddszak: A tétel nem valaszthatd ki konyvelésre, mert a teljesités ideje nem az
adott kdnyvelési évbe esik. Ekkor a partnerrel mar nem foglalkozik a program.

—Taobb azonos nevii partner: Konyvelhetd tétel, de a felhasznalonak kell kitdlteni a partnerkdéd mez6t, mert a
program a partner torzsben tobb azonos nevli vevot talalt. A partnerkodra allva az F2 segitségével
kivalaszthatjuk a megfeleld partnert (erre segitségiinkre lehet a partner szamlazoprogram szerinti cime, amit a
»Partner a szamlazoban” fejlécii oszlopban talal meg zardjelben). Ha egy 0j (harmadik azonos nevii) partnerr6l
van sz0, irjuk at a partnerkoédot ,,0”-ra, igy harmadikként is felveszi a partner torzsbe a program a vevot
(természetesen rogziti a partner cimét is, hogy késobb beazonosithato legyen).

—Ezeknél a tételeknél a program a partnerkddot ,,-17-gyel jeldli, és addig nem engedi lekdnyvelni a tételeket,
amig a konyvelendd tételek kozott talal ,,-1”

—Partner cime nem egyezik: Konyvelhet6 tétel, de a felhasznalonak ellenérizni kell a partnerkod mezdt, mert
a program a partner torzsben ugyan talalt egy azonos nevil partnert, de a cime nem egyezik a szamlazo
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programban 1évo adatokkal. Ha az Osszerendelés ennek ellenére helyes volt, nincs teendénk, de ha egy 1ij
partnerrdl van szd, irjuk at a partnerkodot ,,0”-ra.

Tovabbi tudnivalok:

—Ha az {igyfél torzsben nincs bejelolve a pénzforgalmi afa opciod, az afa értéke minden esetben a teljesités
datumaval fog megegyezni.

— Ha az ligyfél torzsben be lett jeldlve a pénzforgalmi afa opcio, akkor minden olyan szamlanal iiresen marad az
afa esedékessége mez6, melyet ,,pénzforgalmi afa” opcioval allitottak ki a szamlazé programunkkal.

— A szamlak konyvelésekor ha sikeres partner beazonositas tortént, a program frissiti a partner torzsben a
partnerek adatait a cim adatokkal és az addszdmmal. A pénzforgalmi elszamolasu szamldk afatartalma a

megadott afa fokonyvi szam helyett a konyvelés bedllitdsaiban megadott technikai szamra keriil konyvelésre
(ha nincs megadva szamlaszam, hibaiizenetet kapunk).

Miért fontos a partnerek azonositasa?
Mint ismeretes, a vevl és a szallitd szamlakat partnerenként kell értékelni a mérlegben. Ezt a program a partnerkod

alapjan végzi el, ezért alapvetd fontossagl, hogy egyazon vevo szamlai azonos partnerkod alapjan legyenek lekonyvelve.
Természetesen, ha mégis hiba cstszik a feladasba, a tételek ugyanigy modosithatok, mint a kézzel rogzitett tételek.

| Keltés Konpvviteli Rendszer [Mintakonpvelés - 2003] =1 |

Alapadatok  Kongwelés  Alkalmazottale  Eszkozok  Ablak  Segitség

i Nem készpénzes szamlak automatikus kinyvelése [_Ta] =]

Akbryvelendd szamlakat taalmazd dllomany helve (KSZLAKET.DBEF):
I CKBZLAKET.DBF i
eyl fsz.: 311 T |Beifildivevd kivetelések farintban JE | Datumdl: | 2001.01.02
Afafsz. 467 Kk |Fizetendd Ataldnos forgalmi ada = Daturnig: 20020512
Arbevétel faz [a11 K |Alaptevékenység drbevétele J=|
Munkasz.: = Rt
STATUSZ Kelte Teljgsités Fiz hat Bizonylatszam |Partner |~
I |LEKONYWELT TETEL! 2003.05.12 |2003.05.12 [2003.05.22 |20031653 FER-TR
I [LEKONYWELT TETEL! 2003.0512 |2003.05.12 [2003.05.22 |20031654 MER'S b
I |LEKONYVELT TETEL! 2003.0512 |2003.0512 [2003.05.22 |20031655 Janosit
I [LEKONYWELT TETEL! 2003.05.12 |2003.05.12 [2003.05.22 |20031656 Farkas
i LEKONYVELT TETEL! 2003.05.12 |2003.05.12 [2003.05.22 |20031657 Magyné
| | 0

Szamlak kﬁnwelésel Kilépés |
Selkonyy [d\efpworks. B\kettashszlkor Recard: BA17/6417 Exclusive | MUK 92416 7

31. abra — A *Nem készpénzes szamlak feladasa’ képernyo

3.9.3. Nem készpénzes szamlak automatikus kiegyenlitése

Az el6z6 fejezetben ismertetett meniiponttal rogzitett vevd szamlakat két modon egyenlithetjiik ki. Az egyik megoldas
a mar ismert, hagyomanyos modon torténik a pénztar és a bank naplo rogzitése kdzben a kettds programban. Azonban
van arra is lehet6ség, hogy a szamlazo programban rogzitsiik a vevd szamlak kiegyenlitését, és onnan automatikusan
vegyiik at a kiegyenlités adatait. Erre szolgal ez a meniipont. Mas szoval a koriilményekhez képest eldonthetd, hogy
melyik megoldas a praktikusabb: a kett6s programban rogziteni a kiegyenlitéseket (ekkor nem kell hasznalni ezt a
meniipontot), vagy a szamldzoban vezetjiik, és ezzel a meniiponttal vessziik at az eredményt. A dontéshez ismerni kell
még a szamlazé program korlatjait: ti. (egyeldre) a szadmlazo programban nem lehet lekezelni a részkiegyenlitést,
valamint csak egy bankkal és egy pénztarral tud dolgozni. A szamlazo6 programban mindossze a kiegyenlités datuma, €s
a bizonylatszam (4ltalaban a bankbizonylat szdma) adhat6 meg, valamint hogy pénztarban vagy bankban tortént a
kiegyenlités.

A meniipont hasonl6 az el6z6ekhez: a feladast tartalmazo konyvtar kivalasztasa utan adjuk meg a datum intervallumot.
Ebben az esetben a szamlak kiegyenlitésének datumara fog vonatkozni a datum intervallum. Mivel a kiegyenlités datuma
lesz a bank ill. pénztarbizonylat datuma, csak adott konyvelési évi datumokat adhatunk meg.

Ha pénzforgalmi elszdmolasu szamlat egyenlitiink ki, a program automatikusan lekdnyveli a vegyes naploban az afa
atvezetéseket is.
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FONTOS! A szamlazé programban a konyvelési aAllomany eléallitaisakor gondoljuk végig a ditumok megadasat,
mert a szamlaz6 program a szamla kelte alapjan késziti el a kivant fajlt. Tehat pl. ha majusban is tértént még
februari szamlak kiegyenlitése, akkor az eldallitott fajlnak tartalmaznia kell a februari szamlakat is. Inkabb
legyen nagyobb a megadott intervallum, mint hogy kimaradjanak szamlak vagy azok kiegyenlitései, a program
ugysem enged duplan rogziteni tételt.

Itt csak két fokonyvi szamot adhatunk meg: a pénztarét és a bankét (hiszen a szdmlazé programban is csak ez a két
valasztasunk van kiegyenlitéskor). Feltoltéskor a tételek a kiegyenlités sorrendjében kertilnek rogzitésre.

+ Ketts Kinyvviteli Rendszer [Mintakiinyvelés - 2003]

Alepadeick Kiinyvelés Alkalmazoltsk Esckizok Ablak Segitssg

: Atvett szamlik automatikus kiegyenlitése [_[=]-]
A kiinyvelendd szam|akat tartalmazo 4llomAny helye (KSZLAKET.DBF)
[ckazLakeT per Livaleat
Benztarfoz: [a811 [T [Pénctérszamia 21| patumgl  [zon3o o0
Bankfsz:  [a841 [T [Elszémolasi betétszamia 21| Datumig:  [z0030812
STATUSZ Fffifsz. | Kiegy. détum | Kiegy. biz.szam Kelte | Teljesités | Fizhat & 4m [P Osszeg -

A SZAMLA NINCS A VEWO NAPLOB{3811 2003.04.30 2003.0422 |2003.0422 [2003.05.02 (20031417 Gi B GO0
[A SZAMLA NINCS A VEVO NAPLOB{3811 2003.04.30 2003.04.22 |2003.04.22 |2003.05.02 20031419 H: 13500
[A SZAMLA NINCS A VEWG NAPLOB{3811 2003.04.30 20030424 |20030424 |2003.0505 |20031452 Fel 75 000
[A SZAMLA NINCS A VEVG NAPLOB]3811 2003.04.30 20030424 (200304 24 20030505 20031453 T 40 000
[n SZAMLA NINCS A VEWO NAPLOB{3811 2003.04.30 2003.04.28 |2003.04.28 [2003.05.08 |20031477 Ki 50 000
[A SZAMLA NINCS A VEWO NAPLOB{3841 2003.04.30  |BA 00083 2003.04.28 |2003.04.28 |2003.05.06 |20031480 Al 22500
[A SZAMLA NINCS A VEVG NAPLOB{3811 2003.04.30 200304.28 |200304.28 |200305.08 |20031481 TE 13 500
A SZAMLA NINCS A VEWO NAPLOB{3811 2003.04.30 2003.0428 |2003.04.28 [2003.05.08 20031484 "Bl 13 500
[A SZAMLA NINCS A VEVO NAPLOB{3811 2003.04.30 2003.04.25 |2003.04.28 |2003.05.08 |20031486 Z5| 13500
[A SZAMLA NINCS A VEWG NAPLOB{3811 2003.04.30 20030428 |20030428 |2003.0508 |20031488 M, 7250
[A SZAMLA NINCS A VEVG NAPLOB]3811 2003.04.30 20030428 |20030428 |2003.05.08 |20031481 M; 13500
[n SZAMLA NINCS A VEWO NAPLOB{3811 2003.04.30 2003.0428 |2003.04.28 [2003.05.08 |20031484 Hi 13 500
[A SZAMLA NINCS A VEWO NAPLOB{3811 2003.04.30 2003.04.25 |2003.04.28 |2003.05.08 |20031496 i 17 650
[A SZAMLA NINCS A VEVG NAPLOB{3811 2003.04.30 20030428 |20030428 [2003.05.08 |20031487 Ful 4300
A SZAMLA NINCS A VEWO NAPLOB{3811 2003.04.30 2003.04.28 |2003.04.28 [2003.05.08 20031433 Ki 13 500
[A SZAMLA NINCS A VEVO NAPLOB{3811 2003.04.30 2003.04.25 |2003.04.28 |2003.05.08 20031505 R 13500
[A SZAMLA NINCS A VEWG NAPLOB{3811 2003.04.30 20030428 |20030428 |2003.0508 |20031508 34 15 500
[A SZAMLA NINCS A VEVG NAPLOB]3811 2003.04.30 20030428 |200304 28 |2003.05.08 |20031503 M 13500
[n SZAMLA NINCS A VEWO NAPLOB{3811 2003.04.30 2003.0428 [2003.04.28 |2003.05.08 |20031511 P 12 600 .

s amone_loo, - P
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szémiak kimpelése | wepes |

Szlkonyy (d:wipworks Bkettoshszkor Record: 1559/1619 Enclusive N [NUM | | 94507

32. abra — A ’Nem készpénzes szamlak automatikus kiegyenlitése’ képerny6

A statusz harom értéket vehet fel:

Konyvelhet6: a szamlat megtalalta a vevo szallitd naploban és még nem volt kiegyenlitve.

Szamla nincs a vevé naploban: értelemszeriien azt jelenti, hogy talalt olyan szamlat, amelyik mar ki van egyenlitve,
de nincs feladva a vevo naploba (lasd. el6z6 fejezet). Az azonositas a szamlaszam alapjan torténik, amit a vevo naploban
a bizonylatszam mez0 tartalmaz. Ezek a tételek nem jel6lhetok ki kdnyvelésre.

Szamla mar ki van egyenlitve: a vev6-szallitd naploban ellendrzi a program, hogy a szamla rendezetlenként szerepel-
e. Csak ha teljes mértékben rendezetlen (0 Ft van rendezve), akkor engedi a program lekonyvelni a kiegyenlitést.
Konyvelés elott itt is tételenként modosithatd a fokonyvi szam, a kiegyenlités datuma és a bizonylatszam. A partnerkod
¢s az ellenszamla a vevd napldban szereplo értékeket fogja felvenni, igy nem fordulhat el6, hogy a mérlegben mindkét
oldalon szerepelni fog a szamla a helytelen kiegyenlités miatt. A tétel megnevezése a pénztar és a bank naploban ,,X.
sz. szamla kiegyenlitése” lesz, ahol X a szamlaszam. Természetesen az igy kiegyenlitett szamldk a vevo-szallito
napldban (pénziigyi nyilvantartasban) is automatikusan kiegyenlitetté valnak.

FONTOS! A szamlak feladasa mindig az aktualis konyvelésbe torténik, a program nem tudja beazonositani, hogy
kinek a szamlait adjuk fel az aktualis konyvelésbe! A szamlak automatikus konyvelése nem vonhato vissza, csak
a tételek egyenkénti torlésével! Fentiek miatt ajanlatos a feladds el6tt biztonsagi mentést végezni, foleg
jelentésebb mennyiségii szamla konyvelése el6tt!

3.9.4. A tényleges teljesitéstol eltéré afa-esedékességii szamlak automatikus konyvelése

A szamlazé programbol feladott kimend szdmlakat egyeldre csak ugy lehet automatikusan lekonyvelni, hogy a
lekonyvelt tételekben mind a teljesités, mind az afa esedékessége mezdben a szamlan szerepld teljesités datuma fog
megjelenni (tehat ebben a meniipontban még nem miikddik az eltéro teljesitésti szamlak automatikus kezelése a vegyes
naploban). Ennek oka, hogy a szamléz6 programban nincs eltarolva a valos teljesités datuma (a szamlanak nem kotelez6
eleme), az altalaban csak a szamla szovegrészébol deriil ki, hogy valdjaban melyik honapot érinti.

Ezzel kapcsolatban a kés6bbiekben tervezziik a szamlazo- és a konyvelOprogramok modositasat.
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3.10. Vegyes feladas automatikus konyvelése

A meniipont segitségével kiilsé programbol készitett vegyes feladast lehet automatikusan lekonyvelni a vegyes naploba.
Egyelore a BaBér program bérfeladasanak a fogadasa lehetséges ezzel a funkcioval. (A feladas formatumat igény esetén
szivesen megadjuk kiilsé programbol készitett feladas készitéséhez!)
A BaBér program egy ,,.RVF” kiterjesztésti f4jlt allit el a bér- és jarulékadatok konyveléséhez, melyet az alabbiak
szerint lehet betdlteni.
A megjelend ablakban elsé dolgunk a feladast tartalmazo fajl megadasa, melyet a ,Kivalasztds” gombra kattintva
tehetlink meg a megjelend ,,RLB vegyes feladés fajl megnyitasa” ablakban.
A kivalasztas utan a program beolvassa a f3jlt:

— Megjeleniti a munkaltato nevét (Figyelem! Etté] fliggetleniil a feladas BARMELYIK konyvelésbe betdlthetd,

miel6tt elinditja a konyvelést, gy6zodjon meg rola, hogy a megfeleld ligyfél van kivalasztva a programban!

— Amennyiben a f4jl tartalmaz megjegyzést, azt is megjeleniti.

—Kiirja a fajlban szerepld konyvelési tételek szamat.
Végiil feltolti a tablazatot az adatokkal.

RLB vegyes feladds fajl megnyitasa
Hely: | < RENDSZER (C:) S e mckE-

|)Program Files IS WINDOWS

ICSIRLE Dgyvitel
(st

) WFPWORKS. B Feladz00202 RYF
() YFPAWORKS. 3

| wincrd

<

Félneve  [Felad200301 RVF

Fajlkipus: | * A j Mégze

Sugd

addl)

33. abra — ,,RLB vegyes feladas fajl megnyitasa” ablak

 Kettdfs Kinywviteli Rendszer [Mintakinyvelés - 20091

| Vegyes feladds automatikus kinyvelése

A kbnyvelendd tételeket taralmazt 141 ¢.RVF)
CIFELADI00902RYF { Kivélaszt

Név: [gi ka

Megjenyzés [

Téelekszima: | 27

Mindet el Mindet 6ri

[T STATUSZ [ Kenyvaaturm am | am| Tanfsz KavTsz. Osszeg ||

[v_ KONYVELHETO 2008.03.10  Bér01/2008  Bérkbliség 511 911 1616 840

[ KONYVELHETO 2009.03.10  Bér01/2009  Egyéd szemjellidg 591 4711 118 324

[ KONYVELHETS 2008.03.10  BEro12003  Start Karya Kl WSZ1 511 4621 8710

[v  KONYVELHETS 2009.03.10  Bér01/2009  Start Karlya Kig WEZ2 512 4692 10484

[v KONYWELHETS 2009.03.10  BEr012008  TBJAruiék 513 4633 321 61—

[ KONYVELHETO 2000.03.10  BErO12008  TBUJAruidk 513 4594 60 303

[ KONYVELHETS 2008.03.10  BErO2008  TBUJAruiék 519 1635 6699

[v  KONYVELHETS 2009.03.10  Bér01/2009 B 561 4695 4500

[ HIBAS FBKONYM SZAM! ELLENBRIZ2008.03.10  B&r0142008  EHO 5621 1635 16135

[ HIBAS FOKONYV SZAM! ELLENGRIZ 2009.03.10  Bér01/2009  Munkaacdi Jruiék 563 531 0717

[v KONYELHETS 2009.0310  Ber012009  Szakkénzési hozalarulas 564 475 14675

grees = = | R

Knyvelés ‘ Kilépés ‘

52lkonyv (cxvvipworks. B\kettos\ 3631 ERecord: 127 E:clusive | hum 95034

34. abra — ,,Vegyes feladas automatikus konyvelése” ablak

A tablazat adatairol az alabbiakat kell tudni:

— A tablazat els6 oszlopaban talalhato ,,pipakkal” beéllithatjuk, hogy mely tételeket szeretnénk lekdnyvelni. A
,Mindet kijeloli” ill. ,,Mindet torli” gombokkal az dsszes pipa tordlhetd, vagy beallithato.
— A statusz oszlop jelzi, hogy a tétel konyvelhet6-e, vagy hibas adatokat tartalmaz. Nem konyvelhet6 le az a
tétel, amely
= olyan fokonyvi szamot tartalmaz, ami nem szerepel a f0konyvi térzsben
= olyan munkaszamot tartalmaz, ami nem szerepel a munkaszam torzsben
= nincs kit6ltve egy f6konyvi szam.
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— A konyvelési datumot, megnevezést és bizonylatszamot a feladas f4jl alapjan tolti ki a program, melyek
modosithatok, a datum mezon allva az ,,F2” megnyomasaval megjelenithet a naptar, valamint az ,,F3” és ,,F4”
gombokkal 1éptethetd az érték (csak az adott konyvelési évbe es6é datum adhaté meg).

— A munkaszam, fokdnyvi szamok €s 6sszeg mez0 is modosithatd ,,kézzel” konyvelés elétt. A munkaszam €s a
fokonyvi szam mezdkon allva ,,F2” megnyoméaséaval kivalaszthato a torzsadatokbol a megteleld érték.

— A ,,Konyvelés” gomb megnyomasaval a kijelolt sorok egy-egy kiilonallo tételként jelennek meg a vegyes
napldban a kovetkezd sorszammal. A konyvelés csak akkor fut le, ha a kijelolt tételek mindegyikének statusza
,Konyvelhetd”.

—FIGYELEM! A feladas nem ellendrzi, hogy azonos bizonylatszaimokkal lett-e mar lekonyvelve vegyes
tétel (mivel altalaban ezeknek a tételeknek a ,,bizonylatszama” meg szokott egyezni), igy ugyanazok a
tételek tobbszor is feladhatok!

3.11. Hazipénztar feladas automatikus konyvelésre

A hazipénztar feladas konyvelése sok hasonldsagot mutat a szdmlak automatikus konyvelésével, de mivel ebben az
esetben az adatok kontirozassal egyiitt érkeznek, joval bonyolultabb is.

A hazipénztar program a feladas soran egy ,,RPF” kiterjesztésii fajlt készit, melynek nevében szerepel a hazipénztar
programban megadott tigyfél azonositd (nem sziikséges megegyeznie a kettésben megadott azonositoval), a kdnyvelési
¢s a készités datuma. Elso feladatunk a konyvelendd fajl kivalasztasa, melyet a ,,Kivalaszt” gombra kattintva tehetiink
meg. Amennyiben sikeresen megadtuk az importalni kivant fajl nevét, a kovetkez6 1épésben a feladast lesziikithetjiik
id6intervallumra és pénztarral. Ha egy hazipénztar programmal egyszerre tobb pénztar konyvelését végezzik, feladas
esetén egyetlen fajlban feladhat6 az 6sszes pénztar forgalma, amit egyszerre le tud konyvelni a konyveléprogram. Ebben
az esetben hagyjuk iiresen a ,Pénztar fokonyvi szama” mez6t, ha csak egyetlen pénztar forgalmat szeretnénk
lekdnyvelni, adjuk meg az adott pénztar fokonyvi szamat. Lehetdségiink van iddintervallum megadasara is, mikori
bizonylatok keriiljenek konyvelésre, az alapértelmezett a teljes év, ennél nagyobb intervallum értelemszertien nem
adhat6 meg. Mivel a pénztar naploban partnerkod nélkiil is rogzithetiink tételeket (csak partnernévvel), megadhato, hogy
a partner torzs adatait bovitse-e a program az atadott tételekben szerepld partnerekkel (alapértelmezett beallitas: igen).
Ezt kovetden a ,,Feltolt” gombra kattintva torténik meg az adatok beolvasasa, mely tobb részbdl tevodik dssze:

— A program betdlti a feltételeknek megfeleld tételeket (pénztar fokonyvi szama, idéintervallum).

— A program el0szor a pénztarbizonylat szamok alapjan megprobalja beazonositani a lekonyvelt tételeket. Az
igy beazonositott tételt , FELADOTT TETEL”-ként fog megjelolni a tablazat ,,statusz” oszlopaban. Ha talal
olyan tételt, aminek bizonylatszdma és Osszege is megegyezik az atadott eredeti bizonylatszammal
(hivatkozas), de a pénztarbizonylat sorszamara a mar lekdnyvelt tételben nem szerepel ,,LEKONYVELT
TETEL” megjegyzést kap (feltételezve azt, hogy az adott szamla mar kézzel le lett konyvelve, esetleg 4t lett
véve a szamldzo6 programunkbdl is készpénzes szamlaként).

—Ezt kdvetden megprobalja beazonositani a program az 1 tételek partnereit a konyvelOprogram tdérzsében
szereplo partnerekkel (ez mindenképpen megtorténik, ha nem kérjiik a partnerek rogzitését a tdrzsben, akkor
is — errdl késdbb bévebben). Ez a funkcid a vevd szamlak automatikus konyveléséhez hasonléoan miikodik:
amennyiben talal a program azonos nevii és cimii partnert, kitdlti a partnerkodot és a nevet. Ha nem talal, a
partnerkodot iiresen hagyja, és a névhez beirja az ,,UJ PARTNER” feliratot. Ha talal azonos nevii partnert, de
a cime nem egyezik, kitolti a nevet és a partnerkodot, de a ,,statusz” oszlopban a ,,Partner cim nem egyezik”
felirat fog szerepelni. Ett6l a tétel lekonyvelhetd, ha nem modositunk, akkor az azonos nevii, de eltér6 cimi
partnerre keriil lekonyvelve. Ha ez egy 0j partner azonos névvel, térdlni kell a partnerkodot a tablazatban, igy
Uj partnerként fogja a program rogziteni az illet6t. Ha a tdrzsben egynél tobbszor szerepel az adott név, de a
cime egyikkel sem egyezik, a ,,Tobb azonos nevii partner” megjegyzést kapjuk. igy a tétel nem konyvelhetd
le, vagy ki kell valasztanunk a megfeleld partnert: ehhez a tablazatban a partnerkddra allva nyomjuk meg az
,F2” gombot, vagy 0j partnerként kell rogziteniink: tordlni kell a tdblazatbdl a partner kodot.

—Ha a partnerek rogzitését valasztottuk, a tablazat ,,Rogzit” oszlopaba a program bejeldli azokat a partnereket,
melyeket rogzitenie kell a torzsben. Azok a tételek nem lesznek bejelolve (és kézzel sem jeldlhetok be —
hibaiizenetet kapunk), amelyek olyan partnert tartalmaznak, aki mar a hazipénztar programban sem lett
rogzitve a partner torzsbe. Ha nem kértiikk a partnerek rogzitését, egyik tétel sem lesz bejeldlve a ,,Rogzit”
oszlopban, de a konyvelés megkezdése elott ezt feliilbiralhatjuk.

— A hazipénztar programban van lehetdség munkaszam megadédsara, ami szintén atadasra keriil (jelenleg
bizonylatonként egy munkaszam adhat6 meg).

— Devizas tételek esetén atadasra keriilnek az arfolyamok és a devizas értékek.



KETTOS KONYVVITEL 49

— A szamlak konyvelése képerny6tol eltérden itt két tablazatot lathatunk, a felsdben a tételek fejlécei, mig az
alsoban a kivalasztott tétel szamlasorai lathatok (a hazipénztar programbdl max. 3 szamlasor érkezhet).
Minden sorban lathatjuk a nettd/afa/brutto értéket ill. a fokonyvi szamokat, melyeket konyvelés el6tt
modosithatunk (4tirdssal, vagy a fékonyvi szdmon allva az ,,F2” megnyomdasdval). Amennyiben afas tétel
»erkezett”, attol fiiggden, hogy bevétel vagy kiadas, a program kitdlti az alapértelmezett bevallasi sort, ami
szintén modosithato sziikség esetén atirassal, vagy az ,,F2” megnyomasaval. Figyelem! A szamlasorokban az
osszegek nem valtoztathatok meg, csak a fokonyvi szamok (nettd és AFA) és a bevallasi sor, a fejlécben pedig
kizarolag a partnerkod €s a munkaszam.

—Ha a pénztarbizonylat tobb sort tartalmaz, akkor a lekonyvelt tétel megjegyzés mezdjében és a kartonokon a
pénztarbizonylat elsé soranak megnevezése fog megjelenni!

— A program ellendrzi a nettod értékek fokonyvi szdmait. Amennyiben olyan f6kdnyvi szamot talal, amely a
fokonyvi torzsben vevo ill. szallité tipustként szerepel (4541, 911 stb.), a vevd/szallitd napldban olyan tételt
probal meg keresni, melynek a bizonylatszama és a partner neve megegyezik a hazipénztar bizonylaton
szereplO névvel és hivatkozassal. Ha taldl, a tétel allapota a tdblazat statusz oszlopdban ,,Szamla kiegyenlités”
lesz, a hivatkozas oszlopba pedig beirja a program a szamla naplosorszamat. Ha ez a tétel konyvelésre keriil,
a vevo/szallitdé naploban modositja a program a szamla rendezettségét a pénztarbizonylat 6sszegével (lehet
részkiegyenlités is).

Az adatok ellenérzése és esetleges korrigalasa utan (partnerek, fokonyvi szamok, bevallasi sor, munkaszam) kovetkezhet
a konyvelés, melyet a ,,Szamlak konyvelése” gombra kattintva tehetiink meg. Elotte megadhatjuk, hogy hogyan
szeretnénk rogziteni a bizonylatszamot: a pénztarbizonylat sorszama legyen a bizonylatszam mezdben és a hivatkozas
mezoben taroljuk el az eredeti bizonylatszdmot, vagy forditva, az eredeti bizonylatszam legyen a bizonylatszam
mezoben, €s a hivatkozas mezdében a pénztarbizonylat sorszama. Ez utobbit valasztva ha nincs kitdltve a hivatkozas, a
pénztarbizonylat sorszama keriil a bizonylatszdm mezobe is. A pénztarbizonylat sorszimat muszaj valamilyen médon
eltarolnunk, hogy kovetkez6 feladaskor ellendrizhessiik, le lett-e mar konyvelve az adott tétel.
A konyvelés gombra kattintva a konyvelés tényleges megkezdése el6tt tovabbi ellendrzések futnak le:
— A program ellendrzi a pénztar fokonyvi szamat: 1étezik-e €s valoban pénztar jellegiire van allitva a tdrzsben.
— A t6bbi fokonyvi szam (nettd és afa) és a munkaszam is ellendrzésre kertiil, ha valamelyik nem létezik, vagy
Osszesito tipust fokonyvi szam lett valamelyik tételben megadva, a konyvelés nem torténik meg, mig nem
modositjuk a torzseket, vagy az adott tétel adatait.
— A konyvelés végeztével a program kiirja, hany tétel lett lekdnyvelve, majd lefuttatja a pénztaregyenlegek

rendezését. Az 0j partnerek az alabbi adatokkal rogzitésre kerililnek a partner térzsben: név, cim, EVA
alanyisag.

i Kettiis Kinywviteli Rendszer, [Mintakiinyvelés - 2010]

Alapadatok  Konyvelés  Alkalmazottak  Eszkizck  Konyweldi praktikum  Ablak  Segitseg

:|Pénztdr és bankbizonylatok automatikus kiimyvelése

Ak lendd té 6 allomany helye {“RPF)
PAFRISSITESINHPFELAD_MINT2010_20101006111715.RPF

Beallitasok
Pénadarfoz 2| st [20100101 - [2010423

Feltdlt
v Parnerek rigzitése a partner tirzshen

Tétel fejlécek

‘ STATUSZ Pénztfsz Bewikia Kelte Bizonylatszam Hivatkozds ‘Pa o
| ¥ KONYVELHETO 381 Bevétel 2010.0221  2010/0627/FBEY AL
| ¥ PARTNER CIME NEM EGYEZIK 3e1 Bevétel 2010.0221 201 0/0628/FBEY Al
| ¥ KONYVELHETO 3e1 Bevétel 2010.0221  2010/0629/FBEY AL
| I+ KONYVELHETO 3811 Bevétel 2010.0221 201 0/0630/FBEY AC
[¥ KONYVELHETO 3811 Kiadas 2010.02.21  2010/0781/FKIA AL

[ ¥ PARTNER CIME NEM EGYEZIK 3811 Bevétel 20100221  2010/0631/FBEY Al w
| »

Szamlasorok

Megnevezes AFA % Bev.sor Mett Mettd fsz. (K)| AFA | AFATSZ. (K) | Brutts [+
7Jillategugyi szolg. mentes 88 529 a 88
7Jillategugyi szolg. mentes 89 389 a 89
7Jillategugyi szolg. mentes 84580 911 a g580

, ‘ 7

{* Bizonylatszam = Pénztarbizonylat szama ¢ Bizonylatszam = Eredeti bizonylat szama Bzémlak kinyvelése Kilépés |

Szlkonyviet [c:wipworks. B\kettos\dDERecord: 147141476 Exclusive ‘ MU 11:22.34

35. abra — Pénztar és bankbizonylatok automatikus konyvelése
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FONTOS TUDNIVALOK AZ ATADASSAL KAPCSOLATBAN:

—Ha a hazipénztar programban megvaltoznak a tételek sorszdmai feladas utan (nem lezart id6szak kertil
feladésra), a kovetkezd feladdsnal problémak jelentkezhetnek, mivel a bizonylatsorszam szerint azonositja a
lekonyvelt tételeket. Lehet6ség szerint csak lezart iddszakot adjunk at.

—Devizapénztar atadasakor iigyeljiink arra, hogy kézzel NE konyveljink a pénztarba, csak az év végi
atértékelést. A hazipénztar programbol a megfeleld arfolyammal keriilnek atadasra a tételek, ha ,.kézzel” is
konyveliink a devizapénztarba, az torzithatja az arfolyamot!

— Afas tételek konyvelése esetén a program nem konyveli le a forditott afas szallitoi szamla vegyes tételeit. Azt
a pénztar naploban a tétel megnyitasaval és mentésével lehet rogziteni utolag.

— Ha egy készpénzes szamla Osszesito nyilatkozatban is szerepeltetendd, egyelore szintén kézzel kell modositani
a tételt, ezt nem tudja atadni a hazipénztar program. Ha a tételhez tartozo partner a feladds sordn lett
automatikusan rogzitve, a kozosségi adoszamot és orszagkodot ki kell tolteni a partner torzsben, mert ezeket
sem tudja atadni a program.

3.12. Online szamla fogadas

A NAV OSA2 bevezetésével az onlineszamla rendszerbe feltoltott szamlak lekérdezhetéek egy technikai felhasznalo
megadasaval, igy lehetdségiink nyilik a 2165M adatainak ellendrzésére. A program képes letdlteni és konyveléskor
felajanlani a szallitoi szamlak fejlécadatait.

FONTOS TUDNIVALOK A SZALLITOI SZAMLAK LETOLTESEVEL KAPCSOLATBAN

e A funkci6o Windows 10 alatt miikddik zokkendmentesen, Windows 7, 8, 8.1 alatt a telepitett frissitésektol fiigg
a mitkodés. Korabbi verziokon egyaltalan nem miikddik! Az alabbi linken elérhetd egy leiras, mely Gtmutatast
nyujt Windows 7, 8, 8.1 alatt az elvégzendd ellenérzésekrdl, mennyiben nem miikddik a szolgaltatas:
https://www.rlb.hu/atmeneti/OSA_beallitas.pdf

e A NAV onlineszamla rendszerbe egyelére nem keriilnek be azok a szamlak, melyeket pénztargéppel,
kasszarendszerrel allitottak ki, erre a torvény biztosit lehetéséget. fgy ne csodalkozzunk, ha nem talaljuk az
lizemanyagszamlainkat, vagy pl. a Tesco szamlait stb.

e Mindenképpen a valddi bizonylat alapjan, a vallalkozo jovahagyasaval kdnyveljiink, ne a feltdltdtt szamlak
alapjan, mert keriilhetnek fel a rendszerbe olyan szamlak, ami nem a vallalkozassal Osszefiiggd koltség (pl.
Nagykereskedésben tortént vasarlasok magan célra).

e Programjaink a NAV onlineszamla rendszerébdl kizarolag a szadmlak listajat toltik le, nem a részletes
szamlaadatokat. Ez tartalmazza a szamla fejlécét (vevo, szallitd, daitumok, bizonylatszam, illetve netto, afa, és
brutt6 végosszeg). Amennyiben egyszeriisitett szamla lett kiallitva és lejelentve, annak jelenleg az onlineszamla
rendszer nem adja le a végosszeg adatait, igy 0 Ft 6sszegekkel fognak a listaban ezek a szamlak szerepelni. Ez
nem a konyveldprogram hibaja!

o A kézi kiallitasu, ,.kézzel” jelentett szamlak esetében a kitoltés pontatlansdga miatt el6fordulhatnak eltérések a
valds bizonylathoz képest.

o A jelentésnek nem kotelezd eleme a fizetési hataridé és a fizetési mdd, ha olyan szamlaval talalkozunk,
amelyiknél ezek nincsenek megadva, az nem a konyvel6program hibaja!

e Bar technikailag megoldhaté a feltdltott kimend szamlak letdltése is, egyeldre erre nem lesz lehetség, mivel a
maganszemélynek kiallitott szamlak nem keriilnek be a rendszerbe, sokkal biztonsagosabb a szamlazoprogram
altal eloallitott feladas alapjan kdnyvelni, igy biztosan minden kimen6 szamla kdnyvelésre kertil.

Ebben a meniipontban tudjuk letdlteni a szallitoi szamlak listajat, miutdn megadtuk a technikai felhasznalo adatait.
Lekérdezés: A megjelend ablakban a szamlak listajat két modon lehet lekérdezni: szamla kelte és feltoltés (feldolgozas)
idopontja szerint. Alapértelmezetten a feltoltés datuma szerinti lekérdezés van beallitva, de ha ez a modszer lizemzavar
miatt esetleg nem miikodik érdemes megprobalni a masik modot.

A feltoltés datuma szerinti lekérdezés automatikusan felajanlott intervalluma az utolsé szamla feltoltésének napjatol az
aktualis datumig terjed, mig szamla kelte esetén a legkésobbi szamla kelte el6tti 6todik naptol az aktualis datumig (tehat
5 nap atfedéssel lesznek lekérdezve a szamlak, ami természetesen nem vezet duplikaciohoz). Ennek oka, hogy a
valamilyen okbol késve tortént adatszolgaltatas miatt ne hidnyozzanak szamlak.

Egyszerre 35 nap adatai kérhetdek le, ha nagyobb intervallumot adunk meg, tobb lekérdezés fog egymas utan indulni.
Sziikétés: A lista sziikithetd szovegrészlet megadasaval, partnernév vagy a bizonylatszam alapjan. De a szamla kelte
vagy teljesités alapjan is sziikithetjiik a listat iddintervallumra, illetve beallithatjuk, hogy minden szamlat szeretnénk-e
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latni, vagy csak a konyvelteket, illetve csak a nem konyvelteket. (A Nem konyvelhetoként megjelolt szamlak kizarolag
a ,,Minden tétel” kivalasztisa esetén jelennek meg.)

A letoltott listabol tordlhetiink tételeket, illetve megjeldlhetjiik a szamldkat ,,Nem konyvelhetének”, ekkor nem engedi
kivélasztani a program a konyvelés soran. A program zolddel jeldli a lekdnyvelt tételeket, ezt az allapotot kdnyvelés
kozben ¢€s lekérdezéskor frissiti a program.

Nyomtatds: a lista nyomtathatd, igy el lehet kiildeni egy adott iddszakra a nem konyvelt szdmlakrdl listat a
vallalkozonak, hogy mi lesz a sorsuk ezeknek a szdmlaknak: valoban nem kell ezeket konyvelni, vagy csak nem adta at
Oket a konyvelonek. A program lekérdezést kovetden az Gsszes tételre lefuttatja az egyeztetést, hogy mely tételek
keriiltek konyvelésre, és frissiti az allapotuat.

i Kettos Konywviteli Rendszer V11.21 [RLB-60 Bt. - 2020] - O
Alapadatok Konyvelés Alkalmazottak Eszkozok Ablak Segitség
R Szallitsi szamlak letoltése NAV online szamlabél =&
— - - - —— Torlés | Nem kgnyvelhetﬁl
[Fettonés aatuma ~| -il[20201026 =] >1- [20201026 = > i o
Nyomtatas | Excel export '
1
sakits: || [kete <] L[ /23 ) = =2l [Minden szamia |
Bizonylatszam Partner neve | Addszam ICsop, addsz| Partnerkéd | Kelte | Teljesités | Fizhat. |Fizm6d[;
| \d
< | |
Osaszal [c:\wipworks.B\kettos\ib2020Record: 1/272 Exclusive NUM 10:46:40

36. abra — Szallit6i szamlak letoltése képernyé

3.13. Naplok listaja

Az egyes naplok lekérdezésére, nyomtatasara, valamint a naplokba konyvelt tételek torlésére és modositasara szolgal.

3.13.1. Nyité naplé

A nyitd naplot a képernyén megjelend tablazatban lathatjuk. A fejlécre kattintva valtoztathatjuk meg a sorrendet. A
kivalasztott oszlop alapjan a tablazat felett talalhato mez6 segitségével sziikithetd a tablazat. A nyit6 naplé tartalmat
csak a nyitd naplo felvitelénél tudjuk modositani. A napld két moédon nyomtathatd ki: az itt talalhato ,,Nyomtatas”
gombbal, illetve az ,,Osszes naplé nyomtatdsa” meniiponttal. A két nyomtatasi formatum kiilonbozo!

A tablazat alatt latjuk a nyitomérleg szamla fokonyvi szamat és a nyitas napjat.
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| Nyits napls [BEE
Sziikités: \
4m | Fokonywi szam | Partkod. | Pariner |

[oryite 000007 3811 0 Nyités - Péniar-szamla
[yt o000z 3821 ] Nyités - Elszamoldsi betétsz
[itg o000z~ 3023 0 Nyités - Kiliségek, eayéh fin
[{myito 000004 411 ] Nyités - Jegyzett t6ke
(6 ooooos 418 ] Nyités - Mérle szerinti eredr
[|myite 000008 451 ] Nyités - Térsasagi ads elszé
[y 000007 4888 ] Nyités - Helyl ipardzési add «

4 | v

Nyitds détuma 2005.01.01

Ellenszamia 431

Myamtatds Kilépés

37. abra — A *Nyit6 naplo lekérdezése’ képernyé
3.13.2. Vevoé-szallito naplo (Pénziigyi nyilvantartas)

A vev6-szallitd napld megjelenitésére szolgalé meniipont tolti be a pénziigyi nyilvantartas szerepét is. A megjelend
tablazatban lathatok a felvitt vevd-szallitd szamlak adatai, az utolsé oszlopban pedig hogy a szamla végdsszegebol
mennyi lett torlesztve. A sarga hattérrel jeloltek a fokonyvben nem szerepld tételek (pl. eldzd idoszakbol atvett
rendezetlen szamlak — lasd még: Vevo-szallité szamlak rogzitése, Adatok atvétele el6z6 évbol).
A lista két modon sziikithetd:
— A tablazat alatt megadott paraméterekkel sziikithetjiik a listat datumra (kivalaszthatd, hogy melyik datum
alapjan torténjen a sziikités), valamint a tétel allapota szerint:
= vevl
= szallito;
= rendezett;
= rendezetlen;
= részben rendezett
= talfizetéses tételek jelenjenck meg.
— A tablazat oszlopainak fejlécére kattintva megvaltoztathatjuk a lista sorrendjét. A kivalasztott oszlop alapjan
a tablazat felett talalhato mez0 segitségével tovabb sziikithetjiik a listat. Pl:

A partner neve van kivalasztva, és beirunk egy ,,P” betiit, csak a P-vel kezd6d6 partnerek maradnak a listaban, ,,Pa”
esetén a Pa-val kezdodoek stb. Ez a szlikités miikodik a datumnal is: ha mondjuk a teljesités datuma a sorrend és beirjuk:
,»2006.05”, akkor a 2006. majusi teljesitési tételek maradnak a listaban.

Az ,,Afa esedékesség” oszlopra sziikiteni és sorba rendezni is tudjuk a listat, de a kinyomtatott listdk koziil egyenl6re
csak a ,,szamla listakon” fog szerepelni az afa esedékessége.

Lista tipusa:
A tablazat felett talalhat6 egy valaszthatd opcio6 a lista tipusara vonatkozolag, mely alapértelmezett allapota a ,,Pénziigyi

nyilvantartds”. Ha atvaltunk ,,Behajtasi koltségatalanyt érintd szamlakra”, a program kiveszti a vevo opciobol a pipat,
és csak azokat a tételeket hagyja bent a listaban, amelyeknek lejart a fizetési hatarideje és még nincs kiegyenlitve teljes
egészében, illetve ha ki lett fizetve, de a kiegyenlités datuma késobbi, mint a fizetési hataridd. A listabol kisziiri tovabba
a program a bankkartyas tételeket, mivel ezeknél a fizetési hatarid6é a szamla kelte, de a bank sokszor csak napokkal
késobb szerepelteti a terhelést a kivonaton. A lista tovabb sziikithetd, nyomtathatd és exportalhato.

Kiegyenlités datuma oszlop:

Az utolsd részkiegyenlités(!) datumaval tolti fel a program ennek az oszlopnak az értékét. A program a
pénztar/bank/vegyes naploban szerepld hivatkozas alapjat tudja kitolteni a datumot, tehat csak akkor kapunk helyes
értéket, ha a szamlak kiegyenlitéseit a szamla automatikus kiegyenlitése funkcioval végezziik el!

Lejarat oszlop:
A teljes egészében kiegyenlitett szamla esetén az oszlopban a ,rend.” felirat jelenik meg (rendezett szamla), a

kiegyenlitetlen, vagy csak részben rendezett szamla esetén egy szamot lathatunk az oszlopban, mely azt mutatja meg,
hogy hany napot késtiink a fizetéssel. Ertelemszeriien ha itt negativ szamot latunk, még nem jétt el a fizetési hatarido,
mig pozitiv szdmok esetén mar lejart a fizetési hatarid6. A mez0 hattérszine zold, ha még nem jart le, illetve sarga-
narancs-voros attol fliiggéen, mennyi ideje jart le a fizetési hataridé. A lejarat napjainak szamat a program a napi
datumhoz képest szamolja, ha aktualis listat kértlink, és a megadott datum alapjan, ha a listat ez alapjan kértiik.
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A kijelolt tétel a ,,Modositas” gombbal modosithatd, a ,,Torlés” gombbal torolhet. Figyelem! Ha a datumon
modositunk ill. torliink a naplobél, nem fut le automatikusan a rendezés és a naplok Gjrasorszamozasa, mint azt
az egyszeres programoknal megszokhattuk! Ennek oka, hogy a rendezési algoritmus bonyolultsdga miatt - kiilléndsen
sok tétel esetén - hosszabb ideig tart. Ha tételt modositottunk vagy toroltiink, még a listak, kimutatasok lekérése
elott ne felejtsiik el lefuttatni a rendezést! (Lasd: Adatok rendezése).

A _Kiegyenlités” gombbal kézzel beallithatjuk, hogy az adott szamla milyen mértékben van kiegyenlitve (ha nem
automatikus konyveléssel egyenlitettiik ki).

A ,Rendezések” gombbal megtekinthetjiik, hogy a kivalasztott tétel mely pénztar vagy bank, esetleg vegyes
bizonylat(ok)on lett kiegyenlitve.

Az , Atértékelés” gomb (csak devizas iigyfél esetén jelenik meg) az év végi, ki nem egyenlitett devizas szamlak
atértékelését segiti. Az atértékelés egyeldre nem torténik meg automatikusan, az arfolyamnyereséget vagy veszteséget a
vegyes naploban kézzel kell lekonyvelni. Ezzel a funkcidval tulajdonképpen az analitika ,,szinkronizalasat” végezhetjiik
el. Miutan lekonyveltiik az arfolyam nyereséget ill. veszteséget, a nyitott devizds szamlaknal egyenként le kell futtatni
az atértékelést. Ez tulajdonképpen abbdl all, hogy a megjelend képernydben lathatjuk a szamla deviza értékét €s eredeti
arfolyamat. Az arfolyamot at kell irni az uj, év végi arfolyamra, igy a program Ujraszamitja a szamla forintértékét. Az
uj arfolyam a ,,Tovabb” gombbal menthetd. Az analitikdban az atértékelés elvégezhetd a pénziigyi nyilvantartas atvétele
el6tt az el6z6 évben, illetve atvétel utan a kovetkezo évben is.

FONTOS! Az atértékelt szamlaknak a fejlécében irja a4t a program a forintértéket az 0ij arfolyam alapjan, a
szamlasorokban nem. Ennek oka, hogy ha atszdmolnank a szdmlasorokat, ezzel megvaltozna az afanyilvantartds is
(ugyanis azt a szamlasorok alapjan késziti el a program). Ez a program miikddése szempontjabol nem okoz problémat,
viszont a hibakeresés ,,A naplofejléc adatai nem egyeznek meg a tételekkel” hibat fog kiirni az atértékelt tételeknél.

18 Pénzugyi nyilvantartas [fere =
salikiés: | Lista tipusa B
Napiésorszam| Sziakelte | Teljesités | Afaesed. | Fizhat |Kiegy.ddtum| Lejért | Fiz mod Bizszam Fékszam | NMunkaszim | Panerneve
5140000001 20131212 |2014.01.01 20140101 20140101 autalas 4541 Kbz ssegen beldl
514000002 20140204 (20140204 20140204 20140204 317 ENeE 4541 Diégd
S14/000003 20140204 |2014.02.04 20140204 20140204 | 317 ENEES 4541 Diéad
S14/000004 2014.0204 |2014.02.04 (20140204 20140204 | 317 ENEE 4541 kazsségen beldll
5140000005 20140204 |2014.0204 (20140204 20140204 20140104  rend. dtutalds 4541 Di¢gd
5140000006 20141204 20141204 20141204 20141204 atutalas 4541 Wédia Markt
< | »
[szamia keite szerint ~] pawm[20131212 5 2. [201a1231 =] =] [Mindentéter | =]
I~ Veu szamldk ¥ Rendezetien szimidk Veve/szallits fk szam ‘ | =1
[¥ gzdliitd szdmidk W Reszben rendezett szamidk
e . Nyomtatds format B -
¥ Rendezett szAmidk [ Timzetések vomtatas formauma [Részletes lista -]
Ui tétel | Moédositas Torés | Kiegyenlités ‘ Rendezések ‘ Hértékelés ‘ Nygmiatis | Kilépés ‘

38. abra — a *Pénziigyi nyilvantartas’ képernyo

A ,Nyomtatds” gombbal a naplé kinyomtathatd a képernyén lathatd sorrendben és szikitéssel, a kivalasztott
formatumban. A tobbféle kivalaszthatd szamlaformatumok nevei altalaban utalnak a lista elrendezésére, kialakitasara.
Kivételt képez a ,,Szamlalista kiegyenlitésekkel” formatum, ami egy kis kiegészitést igényel:

A tablazatban szerepld kiegyenlitett ill. részben kiegyenlitett tételek ugy jelennek meg a listan, hogy alatta 0sszesitve és
tételesen is latszodnak a kiegyenlitések bizonylatai (bank-, pénztar-, ill. vegyes napl¢ tételek).

Amire figyelni kell:
—Ezek a tételek kizarolag akkor jelennek meg, ha a szamlak automatikus kiegyenlitésével egyenlitettiik ki a
szamlat.
—Ha nem igy tortént, vagy kézzel is modositottunk a szamla kiegyenlitettségén a pénziigyi nyilvantartasban,
nem fog megegyezni a vevo-szallitd naploban nyilvantartott rendezettség a felsorolt tételek dsszegével, amit a
program jelez a listaban egy ,, Tételes kiegyenlités nem egyezik meg a nyilvantartott kiegyenlitéssel” felirattal.
Ez a felirat akkor is meg fog jelenni, ha részben az el6z6 konyvelési évben lett kiegyenlitve a szamla.

Feltétleniil olvassa el az ,,Osszes naplé nyomtatasa” meniipontrol irtakat, mert az ott kinyomtatott naplok
formatuma nem egyezik meg ezzel a formatummal!

Pénziigyi nyilvantartas allapota egy megadott idépontban
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A ,,Vevd/Szallité napld” meniipontot elinditva a program megkérdezi, hogy a pénziigyi nyilvantartas aktualis allapotara
vagyunk kivancsiak, vagy szeretnénk, ha a kiegyenlitéseket ,,visszaporgetné” egy megadott datum szerinti allapotra.
Ezzel kapcsolatban az aldbbiakat kell szem el6tt tartani:

— A visszaallitast csak azoknal a tételeknél tudja elvégezni a program, amelyek a pénztar, bank ill. vegyes
napldoban az automatikus kiegyenlitéssel lettek rendezve. Ennek oka, hogy a pénztar/bank, valamint vegyes
napldba a kiegyenlités soran bekeriilé hivatkozas mezd alapjan tudja elvégezni a visszaallitast a program. Ezzel
kapcsolatban modositottuk a pénztar/bank és a vegyes naplo listazasat tartalmazo meniipontokat abban a
tekintetben, hogy ha nem az automatikus kiegyenlitést alkalmaztuk, akkor is 1étre tudjuk hozni a kapcsolatot
a vevod/szallitd tétel és a kiegyenlitése kozott. A pénztar/bank €s a vegyes napld listdjaban taldlhatd egy
hivatkozés oszlop, amely a kiegyenlitett vev6/szallito tétel sorszamara utal. Ez a hivatkozas modosithato ill.
kitolthet6 ugy, hogy a mezdre allva megnyomjuk az ,,F2”-t, és a megjelend listabol kivalasztjuk a megfeleld
vev0d/szallito tételt (kézzel nem irhato be a naplosorszam, csak kivalasztassal adhatd meg). A hivatkozas torolni
is lehet ugy, hogy a tablazat megfeleld mezdjére allva megnyomjuk a ,,DEL” gombot.

— A korabbi allapot visszaallitasa soran csak a kiegyenlitések valtoznak, a megadott datum utani tételek
ugyanugy szerepelnek a listaban, tehat ha ténylegesen egy korabbi allapotra vagyunk kivancsiak (nem csak a
kiegyenlitések tekintetében), a listat még le kell sziikiteni datum szerint.

—Ha a listat korabbi allapot szerint kértiik le, és olyan tétel rendezettségét probaljuk meg modositani, ami a
megadott datum utan valtozott, figyelmeztetést kapunk, de ennek ellenére a rendezettség megvaltoztathato.

3.13.3. Pénziigyi levelezés
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39. abra — A *Pénziigyi levelezés’ képernyo

A pénziigyi nyilvantartasban a kivalaszthatd nyomtatdsi formatumok kozott talalhato a ,,Pénziigyi levelezés”. Ez egy
specialis lista, amelynek a cime, fejléce és labléce az ,,Alapadatok” meniiben megjelent levelezés tdrzsben alakithato ki
(a levelezés torzs kozos, minden iigyfélre vonatkozik). A térzsben korlatlan szamu levelet tudunk késziteni.

A levelekre a pénziigyi nyilvantartas leszlkitett tételei keriilnek rda partnerenként Osszesitve. Ha a nyomtatasi
formatumnal kivalasztjuk a pénziigyi levelezést, majd a ,,Nyomtatas” gombra kattintunk, el6szor megjelenik egy ablak,
amelyben megadhatjuk, hogy melyik elmentett levélformatumot szeretnénk hasznalni, beallithatjuk, hogy az Osszes
partnernek kinyomtassuk-e a leveleit, vagy csak egy megadott partnernek, megadhatjuk, hogy a tételek részletezése
tartalmazza-e a részkiegyenlitéseket, végiil megadhatjuk a levélen szerepld keltezést.

A levél kialakitasa olyan, hogy a lapot haromfelé hajtva a partner neve és cime az ablakos boriték ablakaba esik.

3.13.4. Pénztar/Bank naplo

A pénztar ill. bank naplé megjelenitésére szolgal. A tablazatban szerepel a pénztar ill. bank fokonyvi szdma, valamint
minden tétel utdn az aktualis egyenleg. A szikités, a torlés, modositas hasonloan mikddik a vevo-szallitd naplonal
leirtakkal. A ,,Nyomtatas” gombbal a naplé kinyomtathat6 a képernydn lathato sorrendben és sziikitéssel a kivalasztott
formatumban. Valaszthato listaformatumok: részletes lista, szamlalista és szamlalista (devizas). A tablazat alatt talalhato
paraméterekkel itt datum intervallumra és egy adott pénztarra vagy bankszamlara sztkithetliink. Médositas utan (ha az
értékben volt valtozas), az egyenlegek nem szamolédnak automatikusan djra, ehhez le kell futtatni az adatok
rendezését!

A ,,Pénztarbizonylat nyomtatasa” gombbal a kivalasztott tételr6l pénztarbizonylatot nyomtathatunk ki.
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3.13.5. Vegyes naplé

A vegyes naplo megjelenitésére szolgal. Hasznalata megegyezik az el6z6 két fejezetben leirtakkal.

3.13.6. Zaré naplo

A zar6 naplé megjelenitésére szolgal. Hasznalata megegyezik az el6z6 fejezetekben leirtakkal. A meniipont csak akkor
érhetd el, ha lefuttattuk az automatikus zarast, a konyvelés lezart allapotban van.

3.13.7. Osszes naplo képernydre meniipont

Ez a meniipont az 1.6. fejezetben ismertetett miikddési elv szerint késziilt, kiilonlegessége, hogy az 6sszes naplo tételeit
egyetlen listaban egyesiti. A lista barmely oszlopa szerint sorba rendezheté ndovekvo ill. csdkkend sorrendben,
szlikithetd, és keresni lehet benne értékre, szovegrészletre. A listdhoz két 11j listaformatum tartozik. A foablak tetején
1év6 jeldlonégyzetekkel beallithatod, mely naplok tételeit szeretnénk latni a listdban. Az egyes naplok tételeit a konnyebb
megkiilonboztetés érdekében mas-mas szinnel jeloltiik. A képerny6rdl a nyitd és a zard naplon kiviil az Osszes tétel
modositasa elvégezheto.

i Kettds Konyvviteli Rendszer [Oktatd Kft. - 2006]

Alapadatok  Kénywelgs  Alkalmazottak Eszkizék Ablsk  Segitség
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| [Bti000011 PB 3841 | 2006.06.30 B 2/2004 i
| [B1/000012 PB 3841 | 2006.07.05 B 3/2004 i
B1/000013 PB 3841 | 2006.08.30 B 3/2004 2 Angillj
4 | 5

Modositas ‘ Tiirlés ‘ Kilépés

40. abra — *Osszes naplo képernyére’ képernyé

3.13.8. Osszes naplé nyomtatisa

A naplok kozvetlen nyomtatasara szolgal (egyeldre egyféle formatumban). Meg kell adnunk, hogy mely naplokat
tartalmazza a lista (akar az Gsszeset). Amennyiben tobb naplot valasztunk ki, azok tételei keveredni fognak, mert a
program datum szerint rendezi sorba a tételeket.

FIGYELEM! Ha ezzel a meniiponttal nyomtatja ki a naplot, az nem fog megegyezni a képernyodre lekért naplok
nyomtatasaval! Mig a fenti naplok a forgalmat pénziigyileg, szdmlaszeriien tartalmazzak (lasd: 1. formatum), addig az
itt kinyomtatott naplé a fokonyvi szamok szerint (2. formatum):

1. formatum

Tétel fejléce (sorszam, datum, partner munkaszam ...)

Netto1 (fokonyvi szam) AFA 1 (f6konyvi szam) Bruttol (fékonyvi szdm)
Netto2 (fokonyvi szam) AFA 2 (f6konyvi szam) Brutt62 (fékonyvi szam)

Tehat ebben a formatumban a szamlaértékek keriilnek el6térbe, a zarojelbe pedig azok a f6konyvi szdmok szerepelnek,
amelyeket az egyes értékek mellé irtunk, és az automatikus kontirozas alapja volt.
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2. formdtum
| Tétel fejléce (sorszam, datum, partner munkaszam ...)

Tartozik Kovetel

Fékonyvi szam 1 Osszeg 1 Fékonyvi szam 2 Osszeg 2
Fokonyvi szam 3 Osszeg 3 Fékonyvi szam 4 Osszeg 4
Fékonyvi szam 5 Osszeg 5 Fékonyvi szam 6 Osszeg 6

Ebben az esetben a ténylegesen elmentett (esetlegesen kézzel modositott) tétel-kontirozas lathatd. Abban az esetben ha
a gépi kontirozast megvaltoztattuk, tovabb bontottuk, ez a formatum mutatja a fékdnyvben (kivonatban, kartonon stb.)
ténylegesen megjelend adatokat.

3.14. Kartonok képernyore

A képernyoOn egy listdban megjelenik a szdmlatiikor, az alatta 1évo tablazatban pedig a kivalasztott fokonyvi szamhoz
tartozo tételek: a kivalasztott fokonyvi szam kartonja. Amennyiben 6sszesité fokonyvi szamot valasztunk, akkor az
osszes alabontasara konyvelt tétel megjelenik. Ha egy alabontott fokonyvi szamot nem allitottunk osszesitore és
tovabbra is konyveltiink ra, ebben a meniipontban attél még igy miikodik mint egy 6sszesité szamla, és nem csak
a kozvetleniil erre konyvelt tételek, hanem az alibontasaira konyveltek is latszodnak. A képerny6n lathato karton
a ,,Nyomtatas” gombbal kinyomtathatd. A ,,Sorrend” gombbal a szamlatiikér sorrendje valtoztathaté meg (fokonyvi
szam ill. megnevezés kozott). A képernydn megtekintheté még a kivalasztott szamla forgalmanak Osszesitése €s
egyenlege, valamint a tiblazatban kivalasztott konyvelési tételhez tartoz6 partner. A tablazat sorrendje az egyes oszlopok
fejlécére kattintva megvaltoztathato (datum / f6konyvi szam / naplosorszam / munkaszam kozott).

Ha a meniipontban egy vevo vagy szallito tipusu szamlara sziikitiink, a karton nyomtatasakor felajanlja a program a
partnerenkénti dsszesitéssel torténd nyomtatast. Ebben az esetben a kartonok tételei Partnernév szerinti, azon beliil pedig
r0gzitési sorrendben fognak szerepelni a listan.

3.14.1. Kartonok nyomtatora

A kartonok egyb6l nyomtatasra keriilnek. Megadhat6 a datum- és a fékonyvi szam intervallum (ennél a listanal egyszerre
nem csak egy fokonyvi szdm kartonja nyomtathat6 ki, hanem a megadott intervallum alapjan akar az 6sszes egymas
utan), tovabba a kartonok tételei sziikithetok munkaszam, valamint partner szerint is. Tovabba bejelolhetjiik, hogy
minden karton kiilon oldalon kezdddjon és hogy a deviza értékek fel legyenek e tiintetve a kartonon.

18 Kartonok képemyare —alx|

Sorrend ‘ Nyomtatés ‘ Kilépés |

=
11 IMMATERIALIS JAvAK Eartner. |0 =l
111 Alanitds- Stszervezss akifvalt &gk M.gzam =1
112 Kisérleti Tejlesztés akifval éridke

113 \agyoni érigkil jonok et [2ormn ot = 2 -[zoroazar = =

114 Szellemi termékek

115 Uzieti vagy cégénék

117 Immaterialis javak értékhelyeshité Forgalom (T7k) 0 0
118 Immaterialis javak terven feldli ért Egeneg i [ o] 0

119 Inraterialis javak ter szerinti ért

12 INGATLANOK ES KAPCEOLODG Dev. forg. (TAK) 0,00 0,00
121 Foldterilet Devea i [ omo| oo

132 Telek telkesités -

Datum | Fikszam | Naplosorsz. | am] Pariner I Megjegyze [El~

7<\ | jj

41. abra — A *Kartonok képernyodre’ képernyé

[ Minden karton 0] oldalon kezdddjon

[ Deviza értékek feltintetése a kartonon

Détum: [2005.01 .01 g R R T R FXET S N
Edkonyi szam: ﬂ = ﬂ
Munkaszdm: ﬂ = ﬂ

Partner: 0 ‘ =
Myormtatas Kilépés

42. abra — A *Kartonok nyomtatora’ képernyo
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3.15. Fékonyvi kivonat

A fékonyvi kivonatba keriil6 tételek lesziikithetok datum, fokonyvi szam, munkaszam ill. partner alapjan. Amennyiben
az ,,El6z6 id6szak megjelenitése” mezbt bejeldljiik, a kivonatban az adatok nyolc oszlopba lesznek kigytijtve:

Nyitd
Tartozik | Kovetel

Forgalom

Osszesen egyenleg
Tartozik | Kovetel

Tartozik | Kovetel

Forgalom egyenleg
Tartozik | Kovetel

A ,Nyit6” oszlopba keriilnek azok a tételek, amelyek a megadott datum-intervallum eldttiek, illetve a nyito tételek. A
nyitd tételek megjelenitése ebben az oszlop-parban kiilon kikapcsolhaté a ,Nyitd értékek feltiintetése az el6zd
idészakban” opcioval.

Amennyiben nem kérjiik az el6z6 idészak megjelenitését, csak 4 oszlop jelenik meg, amelyben a megadott feltételek
szerinti forgalom szerepel:

Forgalom
Tartozik

Forgalom egyenleg
Tartozik | Kovetel

Fakonywi kivonat - feltételek megaddsa

| Kovetel

Daturn: [2o0e0101 o] =21 . [zooeazar o] =
Fikirywi szam: ‘ =] . | =]
Munkaszam: ‘ SN | =
Partner: ‘D | ﬂ

[ Deviza éntékek feltintetése

[ Myitd ertékek feltiintetése az elizi idiszakban

[ Wevfi-szallitd szamlak alabontasa parinerenként

Kivohat |

43. abra — A °Fékonyvi kivonat — feltételek megadasa’ képernyé

Kilépés |

A ,,Vevo-szallitoé szamlak alabontéasa partnerenként” opcidval a szamlatiikorben vevd ill. szallito tipustiként rogzitett
fokonyvi szamlakat bonthatjuk ala partnerenként, a szamviteli torvényben eldirtaknak megfeleléen (Lasd még: Partner
torzs kezelése). Ebben az esetben a fokonyvi szam kiegésziil a partner kodjaval.

A kivonatot elészor megtekinthetjiik képerny6n, ahol tovabb szlikithetjiik a fokonyvi szam alapjan. A tablazatban (és
majd a nyomtatasban is) az 0sszesit6 sorok kovér betiivel jelennek meg. Figyelem! A szamlak csak a szamlatiikérben
rogzitett 6sszesitd sorokra lesznek Gsszesitve!

A kivonatban csak azok a fokonyvi szamlak jelennek meg, melyeknek volt forgalma az adott id6szakban. A tablazatban
kivalasztott fokonyvi szam kartonja kdzvetleniil megtekintheto a ,,Karton megjelenitése” gombbal. A kivonat a ,,Kivonat
nyomtatasa” gombbal nyomtathat6 ki.

:|Fakinyvi kivonat E E ﬂ
spiikités: | [
Fiik szam Megnevezés MNyitd T MNyitd K Forgalom T |Forgal =
M3 KOVETELESEK, PENZUGY ESZKOZ{ 0 0 4450131D9250
31 KOVETELESEK ARUSZALLITASBOL 0 0 23000000000
a1 Belfildi vewd kivetelések farinthan 0 a 2300000 DDDDJ
38 PENZESZKOZOK 0 o 210013154250
381 Pénztar () [ 04750
3811 Pénztar-szamla 0 0 034750
384 B: amla 0 o 160013159500
aadd Elszamolisi betétszarmla 0 1} 1600131 pas00
389 Atvezetési szamla 0 i} 500000 i}
39 AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK 0 0 50000 15000
392 Kiltségek, raforditasok idsheli elha 0 0 50000 #5000
3923 Kiltsegek, egyeh fizetett kamatok, e 0 i 5000045000
< \ jJ
Kivetelo: [ 5761391 Kowegyd: |  2ei8ra0 Karton meglelenftése

Osszesen: ’7“? L

44. abra — A *Fokonyvi kivonat’ képerny6
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3.16. Munkaszamos 0sszesito

A munkaszamokra konyvelt tételekrdl kaphatunk kimutatast bevétel, kiadas, eredmény formaban. A tablazatban
munkaszamonként Osszesiti a program az 5-8-as szamlaosztalyokra konyvelt koltségeket, valamint a 9-es
szdmlaosztalyokra konyvelt arbevételeket, a kettd kiillonbozete pedig az eredmény oszlopban fog megjelenni. A
kimutatds megadott iddintervallumra sziikithetd, kinyomtathat6, ill. Excel tdblazatba exportalhatd. Tovabba
megadhatjuk, hogy azok a tételek is szerepeljenck-e a kimutatadsban, amelyeknek nem adtunk meg munkaszamot
(Munkaszam nélkiili tételek nevii sorban).

3.17. Partnerenkénti 0sszesito

Ebben a meniipontban partnerenként dsszesithetdk a forgalmak, és a tételes 4fa bevallashoz hasonldan a részletek is
megtekinthetéek. Elsésorban a KATA-s partnerek dsszesitett forgalmanak kimutatasahoz terveztiik, de az 6sszes partner
forgalma lekérdezhetd. Alapértelmezettként a Partnerenkénti opci6 van bejeldlve.

A téablazatok felett megadhatod, hogy honnan gylijtson adatokat a program: a vevd/szallitdé és/vagy a pénztar/bank
naplobol. A program Gsszesiti a tételek darabszamat és végosszegét. Ha bepipaljuk a ,,Csak KATA partnerek szamlai”
opciot, akkor csak a partner torzsben KATA-sként jelolt partnerek maradnak a listaban. Ha mi magunk vagyunk KATA
alanyok, nem kell betenni a pipat, hiszen ekkor az dsszes partnert vizsgalnunk kell.

FIGYELEM! A program csak azokat a tételeket Osszesiti, ahol partnerkod is megadasra keriilt! Kettds program esetén
ha a pénztar/bank adatait is kérjiik, azok a tételek nem keriilnek be a listaba, amik szamlakiegyenlitésként keletkeztek,
¢és ezért ki van tdltve a ,,Hivatkozas” mezd, hogy mely tétel kiegyenlitései (ellenkez6 esetben kétszer keriilnének a
listdba: egyszer a szamla, majd a kiegyenlitése is). A vegyes naplobol egyaltalan nem gytijt tételeket a program.
FIGYELEM! Ha nem megfelelden vezetik a szamlakiegyenlitéseket (automatikus konyveléssel), akkor eléfordulhat a
fent emlitett duplazodas!

A vev0/szallito tételek a teljesités datuma alapjan keriilnek sziikitésre. Az Osszesitett listat és a felsd tablazatban
kivalasztott partner szamlait is Ki lehet nyomtatni és excelbe exportalni.

Osszesité xxKATA nyomtatvianyhoz
Amennyiben ezt az opciot valasztjuk, a programok az alabbiak szerint mitkddnek:
— A program a vevo napl¢ tételeit gylijti ki a kiegyenlités datuma alapjan, illetve a pénztar/bank naplobol azokat
a bevételi tételeket, amelyek nem egy vevo tétel kiegyenlitéséhez tartoznak. Vegyes naplobol nem gyijt
semmit. Figyelem! A tételhez akkor is tartozik kiegyenlitési datum, ha az adott szamla csak részben kertilt
kiegyenlitésre, ezt azonban az Osszesitd kiegvenlitettként kezeli!

— A datum intervallum az adatok rendezése el6tt megadhatd, ez az intervallum keriil atadasra a bevallasba
(alapértelmezett a teljes év).

—A ,,Rendezés” gombra kattintva a program feltdlti a tablazatot, és aktivva valik a ,,20KATA exportalasa”
gomb. Exportalaskor a programok az alabbi adatokat adjak at:

= A f6oldalon kit6lti a vallalkozas adatait,

= Atadja a megadott idSszakot, tovabba az idészak alapjan atadja, hany honapot érint a KATA idészak.
Abban az esetben, ha az intervallumon beliil volt sziineteltetés, mddositani kell a honapok szamét a
bevallas benyujtasa elott!

»  Amennyiben a bevétel meghaladja az atadott hdnapok szamanak megfeleld értékhatart (honapok szama
*1.000.000 Ft), a program a Ol-es lapra atadja az értékhatart, és ide is atadja az elért bevételt. A
nyomtatvany ekkor kiszamitja a 40%-os adot.

= A 02-es lapra a program atadja azoknak a vevOknek az adatait és a kiallitott szamlak 6sszegét, akiknek
nettd 1 millié forintnal tobb bevétel lett lekonyvelve, és ki lett téltve az adészama a partner térzsben.
Ezekre a lapokra 10 partner adata fér ki, de a lapok szama bdvithetd. A program viszont kizarolag egy
oldalt (10 partnert) képes atadni. Ugy gondoljuk nem élettszeriit, hogy egy katas vallalkozasnak 10-nél
tobb olyan partnere van, akinek 1 milli¢ Ft felett szamlazott.

* A program 4tadja tovabba a vallalkozé adéazonosito jelét is, amennyiben az kitdltésre keriilt az Ugyfél
torzsben.

— Az xxKATA nyomtatvany exportalasa egyelére csak a 2020-es évben érheto el!

Osszesité xxK102 nyomtatvinyhoz
Ezt az opciot valasztva a programok az alabbiak szerint miikddnek:
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— A Kkettds program a szallitoé naplod tételeit gyijti ki a kiegyenlités datuma alapjan, illetve a pénztar/bank
naplobol azokat a kiadasi tételeket, amelyek nem egy szallito tétel kiegyenlitéséhez tartoznak. Vegyes naplobol
nem gyljt semmit. Figyelem! A tételhez akkor is tartozik kiegyenlitési datum, ha az adott szamla csak részben
keriilt kiegyenlitésre, ezt azonban az dsszesitd kiegyenlitettként kezeli!

— A datum intervallum az adatok rendezése el6tt megadhato, az alapértelmezett a teljes év, mivel errdl kell adatot
szolgéltatni.

— A program kizarolag azoknak a partnereknek a tételeit gytijti 6ssze, akiknél a partner torzsben be lett pipalva
a,,KATA alany” opcio.

— A ,,Rendezés” gombra kattintva a program feltolti a tablazatot, és aktivva valik a ,,20K102 exportalasa” gomb.
Exportalaskor a programok az alabbi adatokat adjak at:

= A 20K102A oldalon kitolti a vallalkozas adatait,
= illetve atad annyi 20K102M lapot, ahany katas vallalkozasnak nett6 1 millié forintot meghalado6 6sszeg
lett kifizetve. Az M lapra a vallalkozas adatai és a juttatott 6sszeg keriil 4tadasra.

— Az xxK102 nyomtatvany exportalasa egyelére csak a 2020-es évben érhetd el!

il Partnerenkénti sszesitd = @
* Partnerenkénti 6sszesitd W Vevdlszallito napld
" Osszesitd oKATA nyomtatvanyhoz v Pénztaribank napld

" Osszesitd kK102 nyomtatvanyhoz [~ Csak KATApartnerek szamldi

Partner neve Addszam |Elev. db| Bev. nettd Bev. AFA Bev.brut‘l6|K\a. db| Kiad. nettd [Ki

-

"

Szamla sorszama Megjegyzes | Teljesités Mettd AFA | Brutid

Datumtél: [2019.01.01 Idészak Rendezés | Nyomtatés | Kilépés |

Daumig: [2019.12.31 [més intervallum ]

19KATA exportalas | 19K102 exportalds |

45, abra — Partnerenkénti 6sszesito képernyo

3.18. KATA partnerek osszesitéje (40% ado)

A KATA alany szallitoknak kifizetett 6sszegekrol készitettiink egy 0j Gsszesitét, amely kiszamitja az esetleges 40%-0S
adot is, amit a 2108 A-01-04 oldalon kell jelenteni. Egyeldre az elkésziilt 6sszesité alapjan kézzel kell kit6lteni a 2108-
as bevallast, mivel nem tudjuk, egyaltalan mekkora igény lesz erre a funkcidra, mennyien hajlanddak 40% extra adot
kifizetni.

A meniipontba belépve a program feltolti az éves tablazatot havi bontasban a KATA alanyoknak juttatott kiadasokkal.
A tablazat pénzforgalmi szemléletii, tehat a pénztar/bank naplobdl gylijti az adatokat, illetve a szallitéo naplobdl, de csak
a kiegyenlitett szamlakat veszi figyelembe. A program a kiegyenlités datuma alapjan gyiijti az adatokat, de egyeldre
nem veszi figyelembe a részkiegyenlitést, azokat teljes dsszeggel az els6é kiegyenlités honapjaban szerepelteti!

A program év elejétdl elkezd gongydliteni a kiaddsokat, és abban a honapban szamol eldszor a 40%-os addval,
amelyikben az éves kiadas elérte a 3.000.000 Ft-ot. Ebben a honapban az addalap a 3.000.000 Ft feletti rész lesz.

A kapcsolt KATA alany vallalkozasokkal kapcsolatban viszont a teljes kiadas utan meg kell fizetni a 40% adoét, amit a
Partner torzs kezelése meniipontban lehet beallitani.

A listanak két nézete van, valaszthatunk, hogy az 6sszes KATA alanynak fizetett kiadas szerepeljen benne, vagy csak
azok, akiknél felmertiilt a 40%-os adoé fizetési kotelezettsége. Nyomtatasnal is kétféle formatum koziil valaszthatunk: az
egyiken csak a kiadasok szerepelnek, a masikon a 40%-os ado lapja és mértéke is.
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i Kettés Konywviteli Rendszer V11,35 [RLB-60 Bt. - 2021] — [m]
Alapadatok Konyvelés Alkalmazottak Eszkdzdk Ablak  Segitség
i#h Partnerenkénti ssszesits = [ ]
Partner neve Addszam ‘Kia dbl Osszes kia Osszes add Jan. kia Jan. add Feb. kia Feb. add Mar. kia Mar. add Apr_kia ‘Qp
KATA alany 1 20330110-1-0 2 5000000 2000000 o 2000000 800 000 00
KATA alany 2 14035232-11 1 2600000 o o 0 o o o o oo

\ o]

Metta AFA
2000000 0
3000000 0

-

Bruttd S
2000000
3000000

Szamla sorszama
k1
k2

Teljesités
2021.0215
2021.05.15

Kiegy.
2021.03.01
2021.06.01

Megjegyzes
kata kiadas
kata kiadds

at

Listatatalma: [Osszes KATA alany j MNyomtatas Kilépés

3.19. Hazipénztar (Pénztarjelentés)

A ,Hazipénztar” funkcio tulajdonképpen a pénztarnaploban rogzitett tételek ,pénztarjelentés” formatumban torténd
megjelenitésére €s nyomtatdsara szolgal. A megjelend tabldzatban minden esetben csak egyetlen pénztar tételei
szerepelhetnek. A meniipontba belépve a kdnyvelés beallitasainal alapértelmezettként beallitott pénztar tételei lathatok.
Ha masik pénztar adatait szeretnénk megnézni, adjuk meg annak fokonyvi szamat. A lista ezen kiviil még datum szerint
szlikithet6. Az ,,Egy pénztarbizonylat nyomtatdsa” gombbal a kivalasztott tételhez tartozo pénztarbizonylat nyomtathatd
ki, mig az ,,Osszes pénztirbizonylat nyomtatdsa” meniiponttal a képernyén lathaté dsszes tétel bizonylatai egyszerre
kinyomtathatok. Javaslat: a gyorsabb munka érdekében ne jeldljik be a ,Konyvelés beallitasainal” a
»Pénztarbizonylatok nyomtatasanak felajanlasa rogzitéskor” opciot, hanem rogzitsik egy adott iddszak tételeit,
rendezziikk sorrendbe, majd ezzel a meniiponttal barmikor egyszerre kinyomtathatjuk az Osszes bizonylatot.
Nyomtataskor itt is megadhatd a formatum (minden esetben A4-es lapra nyomtat a program, de megadhato, hogy egy
lapon 1, 2, vagy 3 bizonylat legyen), valamint a példanyszam.

A ,,Pénztarjelentés nyomtatdsa” gombbal tudjuk a képerny6n lathato tételeket pénztarjelentés formatumban kinyomtatni.
A ,Kilépés” gombbal visszatérhetiink a fomeniibe.

Mint ismeretes, 2008 marciusatol kivontak a forgalombdl a 1 ill. 2 Ft-os pénzérméket, ezért a készpénzforgalomban
kerekitést kell alkalmazni. Az NAV allaspontja a kerekitéssel kapcsolatban a NAV honlapjan olvashatd. Ebbdl az alabbi
részt emelnénk ki:

LA készpénzkezelési szabadlyzatukban azonban rendelkezniiik kell a kerekitésbdl ereddé pénztar tobblet vagy hiany
kezelésérdl, szabalyozni kell az ellendrzés gyakorisagat és modjat.”

Tehat a kerekitési kiilonbozetet nem sziikséges szamlanként lekonyvelni, elegendd meghatarozott idészakonként a
tényleges pénzkészlet és a pénztaregyenleg kiilonbozetét ellendrizni, és a kilonbséget lekonyvelni kerekitési
kiilonbozetként. Természetesen ennek modjat, idejét szabalyozni kell a pénzkezelési szabalyzatban.

:|Pénztdrjelentés g@
— — - Egy panztarbizonylat nyomtatasa Jelentés nyomtatasa
Eenztar.  |EEE Pénztar-szdmla =) il i v
Beszes pénztarhizonylat nyomtatdsa Kerekités szamitasa
paum: 20080101 = =~ [z008.1231 = =]
Kilépés
Sorszam ‘ Datum ‘ Partner ‘ Megjenyzes Bevetel ‘ Kiadas |Zért’| egyemeg‘ Kerekités l;
| |P1/o00001 2008.01.01 irodaszer heszerzés 40000 -40 000 o
| |P1/000002 2008.02.01 oktatas 25000 -65 000 a
[l | »

46. abra — A *Pénztarjelentés’ képernyé
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EX]

Ezzel kapcsolatban a tablazatban megjelent egy ,.Kerekités
miikddésérdl az alabbiakat kell tudni:

oszlop, és egy ,,Kerekités szamitasa” gomb, melyek

— A kerekités oszlop csak akkor jelenik meg, ha forintos pénztarat valasztunk ki, devizapénztar esetén nincs
teendd a kerekitésekkel. A ,,Kerekités szamitdsa” meniipont is csak forintos pénztar esetében aktiv.

— A kerekités oszlopban megjelenik, hogy a nem 5 forinttal oszthatd szamldk esetében a kerekités szabdlyai
szerinti készpénzforgalom mekkora dsszeggel modositja a tényleges pénztaregyenleget. Ertelemszeriien ez az
Osszeg egy -2 és +2 Ft kozotti érték lesz.

— A, Kerekités szamitdsa” gombra kattintva a program 0sszesiti, hogy a listdban hany szamla igényelt kerekitést,
¢s hogy a kerekitésekbdl adodo kiilonbozetek hany forintos kiilonbozetet jelentenck a tényleges és a
nyilvantartds szerinti pénztaregyenleg kozott. Tulajdonképpen ezt az Osszeget kell lekonyvelni kerekitési
kiilonbozetkeént.

— A kinyomtatott listdn nem latszik a kerekités oszlop, azt csak a képernydn tudja 6sszesiteni a program.

Ajénlott haszndlat:

— A pénzkezelési szabalyzatban rogzitjiik, milyen idészakonként konyveljiik le a kerekitési kiilonbozetet. A
Hazipénztar meniipontba belépve datum szerint lesziikitjiik a listat a kdvetkezd kerekitendd idGszakra, és a
program altal kiszamolt 6sszeget az id6szak utols6 napjan lekonyveljiik.

— Ugyeljiink arra, hogy a kdvetkezd idészakba a lekdnyvelt kerekités semmiképpen se keriiljon bele, hiszen a
kerekités elszamolasa is megjelenik pénztari tételként, amit nyilvanvaléan mar nem kell kerekiteni!

— A pénztargéppel rendelkezé vallalkozasok ezt a lehetdséget csak korlatozottan tudjak kihasznalni, mivel a napi
bevétel kdnyvelésekor eleve tobb nyugta kerekitett 6sszegét konyvelik le egy 0sszegben.

3.20. Napi pénzforgalmi osszesito

| Ketts Kiinyvviteli Rendszer [Gipsz Jakab Kft - 2006] =10fx1
lopadatok  Konyvelés aksimazottak Esekozok Ablok  Segitség
IT 8 Pénztar/Bank napi Gsszesits =@ x|
Szikités I™ A pénztarak it i thazipénztaradd szamitashoz)
" I~ A nyitd tételek feltintetése Péntaritételek  Banki tételek Részletek Kilepés
Keresés Fikszam |  Datum | Sorszam [ Bizomylatszam | Dyt Bevétel Kiadds | Zard [Dev [~
= o[3811 2006.01.02  P1/000001-F1/000002 990 942 141 600 [ 1132542 0,00
dsszagzes || []3811 2006.01.04  P1/000003 1132542 3800 i 1136442 0,00
— 3811 onng 105 __lpannnnng oimannng 1136 442 18 000 804 260 550 182 0,00
S .| 550182 60000 60000 550182 0,00
vormtates || st &m 550162 32320 10 800 561702 0,00
3811 561702 0 38845 522857 0,00
Eportatas || [[3811  Eouang szam I > [Tetes eqreatoto =] 522 867 68 850 68 850 522867 0,00
1| » | []eer 522857 0 18675 504182 0,00
L3811 AFA esedék _*'I|2uua.m Ri=| B |zuuawzaw E| | 504 182 144 000 o 648 182 0,00
[]3811 648182 91200 18 200 720182 0,00
3811 720182 91600 124 909 676673 0,00
[2s11 = x 676 873 27 900 18 200 6856573 0,00
3611 ™ . 685 573 21600 21 600 685573 0,00
[]3811 R Hezai 685 573 0 15718 669 855 0,00
:381 T TG 0206 ProOOTST 663 855 a 24788 645066 0,00
3811 2006.02.07  P1/000035P1/000036 645 066 20 400 0 665 466 0,00
[z811 2006.0210  F1/000037-F1/000038 665 466 40800 i 706266 0,00
[ 3811 20060213 P1/0DOD3G-P1/000040 706 266 15 600 35338 686528 0,00
3811 2006.0215  |F1/000041 686 528 0 14 920 671548 0,00
[2811 20060216 F1/0D0042-F1/000045 671 548 33 480 33480 671548 0,00
3811 20060220 P1/000046-P1/000050 671548 30000 32990 668 558 0,00
[|3211 20060221  |F1/000051 668 558 0 43 506 626052 0,00
[3811 20060222 P1/0DODSZ-P1/000054 626 052 64 600 4498 681354 0,00
3811 2006.02.23  P1/0000S5-P1/000056 681 354 42000 10800 712554 0,00
[2811 20060224 | F1/00005G 712564 ] 3150 700 404 0,00
[ 3811 2006.0228  P1/0000G0 709 404 0 19200 690204 0,00
1i}11 NNE 02 01 I BAMONNE1_ R MONNR2 Ran 4 Eriel-1i] 1A 205 774 NAQ nn:! B
Gridl Record 1/370 Exclusive IR

47. abra — ,,Napi pénzforgalmi 6sszesit6” képernyo

A meniipontba belépve egy tablazatot lathatunk, melyet a program felt6lt a pénztar- és bank naplé adataival oly modon,
hogy pénztaranként és bankonként Gsszesiti az egy napon tortént forgalmakat, és feltiinteti a nyit6 és a zar6 egyenleget.
A tablazatban feltiintetésre keriil a pénztar/bank fékonyvi szama, a datum, a napldésorszam tol-ig, a nyitdé €s zard
egyenleg, valamint a bevételek és a kiadasok, ha sziikséges, devizaban is. A bizonylatszam mezdbe bank esetén bekertil
az adott napon az elsd tételnél megadott bizonylatszam, ami rendszerint a bankbizonylat sorszama. A lista lesziikithetd
a ,,Szlikités” gombra kattintva f6konyvi szam ill. idéintervallum szerint.

A 16 képerny6n a ,,nyito tételek megjelenitése” opcioval bedllithatd, hogy a nyito tételek megjelenjenek-e a listdban (az
egyenlegbe mindenképpen beleszamolja a nyitot is a program). A listat adott bankra lesziikitve konnyen ellendrizhetd
az egyenleg esetleges eltérése, hiszen bankbizonylatonként megadja a program a konyvelés alapjan a nyit6 és a zard
egyenleget. A ,, Keresés” gombbal egy értéket kereshetiink a tablazatban, az ,,Exportalas”-sal Excel fajlba exportalhatjuk
a tablazatot, a nyomtatassal két formatumban kinyomtathatjuk a listat (forintos ill. devizas lista).
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2009 januarjatol bevezetett készpénzforgalom korlatozasara vonatkozé rendelkezés meghatarozta a havonta szamolt
pénztarak atlagos egyenlegének maximalis értékét. Az atlagszamitasndl minden naptari napra meg kell hatarozni a
pénztarak Osszevont zard egyenlegét (még ha nem is volt mozgas), ezeket dsszegezni kell, és a naptari napok szdmaval
osztani. Ezt a szamitast havi bontasban kell elvégezni. Ehhez elészor pipaljuk be a ,, Pénztarak dsszevont egyenlegei
(hazipénztar atlagos egyenlegének szamitdasahoz)” opciot. Ekkor az 6sszesitésben megtekinthetjiik a (naptéri) napok
szédmat, az egyenlegek 0sszegét és atlagat a sziikitésben megadott iddszakra.

Ha bepipaltuk a fenti opcidt, a ,,Részletek” gomb atvalt ,,Havi bontas”-ra. Ha erre kattintunk egyszertien ellendrizhetjiik
havi bontasban az 4atlagos egyenlegeket. Toltsiik ki a maximalis atlagos pénztaregyenleget (alapértelmezett érték:
500 000 Ft), és a tablazatban pirossal lathatok azok a honapok, mikor tallépték az atlagos egyenleget. A megadott
maximalis dsszeget a program megjegyzi, csak egyszer kell megadni (de barmikor modosithato).

Figyelem! A tablizat minden esetben decemberig tartalmaz adatot, hiszen naponta kell vizsgilni a zaré
egyenleget fiiggetleniil attél, hogy tortént-e forgalom, igy az utolsé konyvelt napi egyenleggel tolti fel a hatralévé
napokat.

Ez az Gsszesito egyeldre kiilon nem nyomtathato ki, de ebben lesz valtozas.

Havi atlagos pénztaregyenleg
Maximalis alagos pénztaregyenleg 500 000

Hinap Qsszzard e Mapok ‘Aﬂagns egven\eg|
7328822 il 236 348
fehrudr 13183170 23 454 592
marcius 17 020733 31 549 056
Aprilis 7043673 30 234728
majus 7729108 31 249328
itnius 5027178 30 197 573
jdlius 4254 937 il 137 258
auguszius 8734479 kil 281747
szeptember 8182 966 30 2730488
okidher 4 367 802 il 140887
novermnber 3155122 30 106171
december 4231773 31 136 409

Bezaras

48. abra — ,,Havi atlagos pénztaregyenleg” képernyé

|
— -y
Osszesités
Tételek szama: I a1

Bevetelek: 2 539 500
Kiadasok: 2922175
Egyenl. dsszege: h2 747 143

Atlagos egyenleg: I 579630
Atlagns forgalam: I 39 865

49. abra — ,,Napi pénzforgalmi dsszesit6” = ,,Osszegzés” képernyo

3.21. Afanyilvantartisok

Kiilonbozé afadsszesitéseket, afalistakat készithetiink képernyre ill. nyomtatéra. Ebben a programban az AFA
nyilvantartasok a kovetkezé naplotipusokbol késziilnek: pénztar/bank (bizonylat kelte alapjan), vevd/szallitdé (afa
esedékessége alapjan), és vegyes (szintén bizonylat datuma alapjan). Az AFA listat kivéve az osszesitésekbe csak azok
a tételek keriilnek be, melyek rogzitésénél bejeloltiik az ,,Afis” mezét. Vegyes bizonylat esetén tovabbi feltétel, hogy ki
legyen toltve a ,,Bevallas sora” mezé (csak igy dontheté el, hogy fizetend6 ill. visszaigényelhetd az afa). Az Afa
kimutatasokban nem jelennek meg az el6z6 id6szakbol atvett tételek.

3.21.1. Afa osszesités adott idészakra

Két tetszoleges datum kozotti forgalom afas tételeinek Osszesitését kapjuk képernydre afakulcsonként, kiilon a
visszaigényelhet0 (alap/afa), kiilon a befizetend6 (alap/afa) tételek Osszesitését, valamint az egyenleget (afa). A tablazat
a 'Nyomtatas' gomb megnyomasaval nyomtathato ki.
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Mezbgazdasagi vallalkozonal természetesen megjelennek a kompenzacios felarak is.

3.21.2. Eves afaosszesités nyomtatora

Az afas tételek teljes éves Osszesitését lathatjuk kulcsonkénti, ezen beliil havi bontasban. A rendezés lefutdsa utan a
képernyén megjelenik a fizetendé AFA-k tablazata. Ez utan kiilon-kiilon megtekinthetjiik a visszaigényelhetd AFA-K,
fizetendd AFA-k, és a kettd egyenlegének alakulasat.

Mivel igy a tdblazat csak fektetve fér el nyomtatasban, alaphelyzetben nem fér el egy oldalon, hanem a harom kiil6nallo
tablazat kiilon oldalra keriil. Az ad6 alapja és az AFA értéke nyomtatasban nem egymas mellé, hanem egymas ala keriilt,
ugy, ahogy a képernyon latjuk. Ennek ellenére van ra lehetdség, hogy harom oldalnal kevesebbre is elférjen az Gsszesités.
El8szor is beallithaté a tablazat felett talalhato jeloldnégyzetekkel, hogy csak az alap, vagy csak az AFA értéke jelenjen
meg a tablazatban. Beallithato az is, hogy azok az AFA-kulcsok ne jelenjenek meg a tablazatban, amelyek nem
tartalmaznak adatot. A nyomtatds gombra kattintva két nyomtatasi formatum koziil valaszthatunk: a folyamatos
nyomtatast, €s a harom oldalas nyomtatast.

3.21.3. Afalistak

Ez a lista is alapvetden a ,,Listazasok” fejezetben leirt mdédon haszndlandd. A meniipontot elinditva a program
osszeallitja az afalistat az osszes lekonyvelt, és ,,Afas”-ként megjeldlt szamlasort tartalmazo tételbél. A tablazat oszlopai
tartalmazzak a sorszamot, a tétel megnevezését, datumot, fokonyvi szamokat, munkaszamot, afaszazalékot, a nett6 afa
és bruttd Osszeget, az afatartalmat, valamint a bevallas sorat. Ha egy konyvelési tételen beliil tobb szamlasort
rogzitettiink, az a tétel tobb sorban jelenik meg, ugyanazzal a naplosorszammal. A listdban a kiilonb6z6 naplokbol
szarmazo tételek kiilonbdzd hattérszinnel, a kiadashoz tartozo tételek (afa visszaigénylések) pedig negativ eldjellel
jelennek meg. Ez utdbbi a tablazat felett talalhato jelolonégyzettel modosithato.

\ Kettds Kinyvviteli Rendszer [Oktatd Kft. - 2006]

Alapadatok.  Konyvelds Alkalmazottak Eszkizik  Ablak  Segitség

Y E= AFA lista u E m
Sziikités =
M ¥ A kiaddsok negativ eldjellel jelenjenek meg Kilépés

Keresés Sorszam | MNapld ‘ AFA esed | Bizonylatszam | Part kad ‘ Partner neve ‘Megj
KOE/000001 el 2006.06.01 123431 1 Atlantisz kit okiat
KOB/0000032 el 2006.08.19 123452 2mg0l Bt |Ie|<l0
KOB/000003 el 2006.12.05 123453 3 Atlantisz kit okiat
S0B8/000003 szallita 2006.09.30 12564 3 Allantisz ft

S06/000004 szallita 2006.08.30 12368 3 Allantisz Kit

Osszegzés

MNyomtatas

el

Exportalas

4 | M

A

-

50. abra — Afa lista’ képernyé

A listat a Szlikités (F5) gombra kattintva szlikithetjiik le egy adott intervallumra, valamint egyéb feltételek szerint (lasd:
Listazas fejezet).

Az afalista nyomtatasanal 3 féle formatumbol valaszthatunk. A Listazasok fejezetben leirtak szerint a listaban lehet
keresni Osszegre, szOvegrészletre, a listat barmely oszlopa szerint ndvekvo ill. csokkend sorrendbe rendezhetjiik, és
végiil, de nem utolso sorban sziikités és nyomtatas utan kilépés és tijrakezdés nélkiil modosithatunk a sziikités feltételein.

3.21.4. AFA bevallas

Az AFA bevallasba a program a tételeket a szamlak rogzitésekor megadhato ,,afa bevallas sora” mez6 alapjan késziti el.
Ehhez a pénztar és bank naplobol, a vevé-szallitdo naplobol, valamint a vegyes naplobol gyijti az adatokat. A 2108-hoz
hasonldan kotegelt nyomtatvany a 2165 is. A 2165A oldal maga a korabbi afa bevallas, amihez tobb 2165M oldal
tartozhat.

2165M bevallasnak 5 oldala van. a 2165M lap B blokkjaban egy addszam mezO van, ahova elsddlegesen a
csoportazonositot kell atadni, annak hidanyaban pedig a partner sajat adoszamat (els6 nyolc szamjegyét).

Van azonban egy kiilonleges eset: ha egy csoportba tartozo partnerek koziil tobbtdl is fogadtunk be jelentéskoteles
szamlakat. Ezeket egyetlen M lapon kell jelenteni, mivel egy adoszamhoz csak egy M lap tartozhat. llyen esetben a
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program tovabbra is partnerenként gyiijti a jelentendd szadmlakat, de exportalasnal Gsszevontan, a csoportazonositd
szerinti egyetlen M lapra keriilnek a szamlak. Errdl egyrészt figyelmeztetést kapunk, hogy tudjuk, miért lett kevesebb
M lap, mint a listaban szerepld partnerek, masrészt ezekre az M lapokra nem lesz atadva a partner neve, hiszen tobb,
kiilonb6z6 nevii partner szamlai szerepelnek a listaban a csoportazonosito alatt. A partner neve mez6 nem kotelez6 adat.
Ezen kiviil egyetlen kitdltendd adat szerepel ezen az oldalon: a 06 — értékhatar alatti beszerzési szamlak 6sszevont ado
Osszege. A tobbi sort automatikusan Gsszesiti az ANYK. A nyomtatvanyon kiilon oldalon kell szerepeltetni a fizetendd
¢s a levonhato afaval kapcsolatos tételeket, valamint kiilon oldalon kell jelenteni a korabban jelentett szamlak esetleges
korrekcioit.

Lassuk pontokba szedve, mik a feltételei annak, hogy egy konyvelési tétel bekeriiljon a bevallasba:

— Azok a tételek keriilnek be a bevallasokba, amelyek rogzitésekor be lett jelolve az ,,Afas tétel” mez6, és ki lett
toltve a ,,Bevallas sora” .

—Ez vonatkozik a Targyi adomentes értékesitésre is. Tehat, ha egy targyi mentes értékesitést szeretnénk
viszontlatni az 4fa bevallasban is, akkor is be kell jeldlni az ,,Afas tétel” mezét, és afakulcsként a ,,Mentes”-t
kell kivalasztani!

Tovabbi tudnivalok az AFA bevallassal kapcsolatban:

— A bevallas soranak megadasaval kapcsolatban az alabbiakra iigyeljiink:
= A részletezéseknél (Pl.: Targyieszkoz értékesités) a részletezo sort kell kivalasztani, az automatikusan
bekertil a ,,Belfoldi értékesités” megfeleld soraba is.

—Ha egy olyan kordbbi szallitéi szamlat helyesbitenek, melynek az afaja mar vissza lett igényelve, és a
helyesbités soran befizetend6 add keletkezik, akkor nem a levonhaté adot kell csokkenteni (esetleg
visszamendleg Onellendrzéssel), hanem a befizetend6 adoé 31. soraban kell feltiintetni az aktualis bevallasi
idészakban. Ezt a programban a kovetkezé modon oldottuk meg:

= A szallitoi helyesbitést (sztorndzast) az eredeti szdmlaval megegyez6 paraméterezéssel lekdnyvelt, de
negativ 0sszegll szamla rogzitésével kell megoldani a programban (eddig a bevallas is igy volt jo, hiszen
ekkor az eredeti szamla afa-sorat csokkentette a program). Ha a helyesbités bevallasi id6szaka
megegyezik az eredeti szamla bevallasi idoszakaval (tehat még nem igényeltiik vissza (vontuk le) az
eredeti szamla afajat, ugy az eddigi gyakorlatnak megfeleloen a mindkét szamlat (az eredetit és a
helyesbitését) ugyanabban a bevallasi sorban szerepeltethetjiik + ill. — eldjellel. De ha mar a
visszaigényeltiik (levontuk) egy korabbi idészakban az eredeti szallitdi szamla afajat, akkor a bevallas
»fizetend6 ado” oldalan, a 31. sorban kell szerepeltetni a szallitoi helyesbités tételét. Ennek érdekében
a helyesbité szamlat (szamlaval egy tekintet ala esO okiratot) szintén negativ dsszeggel kell konyvelni,
de a bevallasi sorhoz a ,,317-es értéket adjuk meg. Ennek hatasai:
* A negativ el6jelii szamla pozitiv értékkel keriil az afa bevallas 31. soraba, a fizetend6 adok
kozé.
* Az afa GsszesitOben, éves afa Osszesitében ill. afa listakon ezek a tételek tovabbra is a levonhato
ado oldalara fognak keriilni negativ 6sszeggel (végiil is ezek a szallitok helyesbitései), csak a
bevallasban keriilnek 4t a masik oldalra.

—2165M-02 lapon tovabbra is két soron kell jelenteni a végszamlat (a teljes iigyletértékkel, és az eldleggel
csokkentett értékkel is, ha az nem nulla), de mar jeldlni kell, hogy melyik sor tartalmazza a teljes tigyletérteket
(V), és melyik a kiilonbozetet (KUL). A program ennek megfeleléen adja at az adatokat.

Az id6szak kivalasztasa utan a képernyOn az afa bevallds nyomtatvannyal megegyezé formaban megtekinthetjiik a
kigyljtott adatokat. A bevallas a 'Nyomtatas' gomb megnyomasaval nyomtathatd. A program mindig az aktualis
konyvelési évnek megfeleld bevallasnyomtatvannyal dolgozik.

Az ANYK a NAV honlapjarél ingyenesen letolthetd nyomtatvanykitoltd program. Legfontosabb tulajdonsaga, hogy az
ezzel ellenérzott és kinyomtatott nyomtatvanyok aldiras utan beadhatok az adohatésaghoz. Fontos, hogy az aktualis
verzi6 legyen letdltve és telepitve mind a keretprogrambol, mind a nyomtatvanyokbol. A letdltésrol, telepitésrol €s a
hasznalatr6l a www.nav.gov.hu honlapon talalnak informaciokat.

Az Exportalas gombbal eldallithatd az ANYK szamaéra egy fajl, aminek segitségével atemelheték az adatok. Az
exportalaskor el6szor meg kell adnunk egy fajlnevet. A program az aldbbi formatumu nevet ajanlja fel:
azonositd_afabev_datum.imp. Ahol az azonosito az tigyfél igyféltdrzsben megadott azonositdja, a datum pedig a napi
datum. Az import fajlok kiterjesztése mindenkor: ,,.imp”. A fajl neve és a mentés helye (alapértelmezetten a program
konyvtara) természetesen megvaltoztathatd. A mentés helyét meg kell jegyezni, mert ezt a konyvtarat kell megadni az

crcr
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3.21.4.1. Forditott adozas és tételes afa bevallas a mezégazdasagban

2012. julius 1-jétol egyes mezdgazdasagi termékekre kiterjesztették a forditott adozast, valamint a tételes afa bevallast.
Az AFA bevallas meniipontban a bevallas nyomtatvanyt tartalmazo tablazat mellett kiilon ,.fiilon” jelenik meg a bevallas
2165-07 ill. 08-as oldalaira exportaland6 adatokat tartalmazoé tiblazat. Ez a fiil a mentipont elinditasakor inaktiv, csak
az idéintervallum megadésa és a ,,Rendezés” gomb megnyomasa utan lesz aktiv (természetesen csak akkor, ha az Ugyfél
torzsben az ,,Mg” opcid bejelolésre kertilt).
A tételes bevallést tartalmazé adatokrdl tudni kell, hogy jelenleg az ezeket tartalmazo6 adatbazis nincs kapcsolatban a
konyvelési adatbazissal, konyvelés nélkiil is kitdlthetok az adatok. Ennek tobb oka van:

—a tablazat olyan adatokat is tartalmaz, amelyre a konyvelésben nincs sziikség (mennyiség, vamtarifaszam stb.)

— A szamlaz6 programbol torténd feladaskor a program egyelore ebbe a tablazatba nem képes adatokat

importalni, ezt kézzel kell kitolteni.
—Egyel6re nem tudhatjuk, hogy a jovore bevezetendd, minden termékre és szolgaltatisra vonatkozo tételes
bevallas milyen modon keriil megvaldsitasra, valosziniileg ezzel egyiitt lesz egységesitve a tételes bevallas.

Ez azt jelenti, hogy az afa bevallas 2165-07, 08 oldalaira exportalandé adatokat a kdnyveléstdl kiilon is rogzithetjiik, de
természetesen a konyvelés soran lehetdségiink van ra, hogy a kdnyvelt szamla ebbe az adatbazisba is bekeriiljon a
tovabbi adatokkal kiegészitve. Lasd vevo-szallito, ill. pénztar-bank naplo.
A tablazat sarga oszlopai tartalmazzak azokat az adatokat, amelyeket feltétleniil at kell adni a bevallasba, a fehér
oszlopok olyan adatokat is tartalmaznak, melyek segitségével konnyebben beazonosithatok a szamlak.
Az iddintervallum megadasdval a program leszlkiti azokat a tételeket, melyek az adott id6szakra esnek. Kiilon
jelenithetdk meg az értékesitéssel és a beszerzéssel kapcsolatos tételek, ezt a tablazat felett allithatjuk be. A tablazatba
a tablazat felett talalhatd gombok segitségével rogzithetiink 0j sort, modosithatunk, illetve tordlhetiink egy meglévo
tételt.

{3 Forditott adézasi tételek =

Bevallds détuma 20170120 = =l
Teljesités datuma: 20170120 = =
Bizonylatszam: AB123

Partner. [6 [Gstermela =]

Adészim 12334564-1-22
Termék: [1001- Biiza és kétszeres -

Vamtarifaszam, 1001

Termeék megnevezése 1001 - Biiza és kéiszeres

Mennyiség (ka): 0 I~ Ny
Addalap. 50 000

51. abra — Mg-i tevékenység forditott adézasu tételei

Az adatok rogzitését a megjelend ablakban végezhetjiik el:

— Az els6 sorban kell megadnunk, hogy értékesitésrol, vagy beszerzésrol van szo.

— A datum a kitoltési utmutaté szerint a tényleges teljesités datumat jelenti. Fontos megjegyezni, hogy az ANYK-
S 2165 nyomtatvany Osszeveti a tételes adatokat a kibdvitett bevallas 100-101-es soraival. A forditott afa
szabalyai szerint a keletkez6 afa fizetési kotelezettség viszont nem a teljesités datumatol fiigg, igy jelenleg ha
a teljesités datuma nem ugyanabba a honapba esik, mint a forditott afa esedékessége, hibas nyomtatvanyt
kapunk.

— A bizonylatszam mezG6be beirhatjuk a szamla sorszamat.

— A partner megadasa torténhet a partner tdrzsbol, ekkor a név és az adészam automatikusan kitoltésre kertil a
torzs alapjan, vagy O partnerkodot megadva kézzel is kitdlthetd. Az adoszam kitdltése kotelez6, melynek
formai helyességét a program ellendrzi mentés elott.

— A terméket a lenyild mez6bdl kell kivalasztani jelenleg 9 tételt tartalmaz), ami alapjan a program kitolti a
vamtarifaszamot és a megnevezést pontosan abban a formatumban, amit az ANYK program elfogad
exportalaskor.

—Meg kell adni a mennyiséget kilogrammban (kételezd). Figyelem! Nem kell kitdlteni a mennyiséget
amennyiben a mezOgazdasagi termék kiilon jogszabaly szerint hibrid vetdmagnak mindsiil, és errdl a tényrol
a terméket értékesitd nyilatkozik, az (e) oszlopba ,,NY” betiit kell irni. A kilogrammban meghatarozott
mennyiségrél ebben az esetben nem kell nyilatkozni. Ezt a mennyiség mellett talalhatdo NY opcioval
jelolhetjiik.
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—az adoalapot forintban. Az ezresre torténd kerekitést a program végzi el exportalaskor.

Amennyiben a konyvelés kdzben rogzitjiik az adatokat, a kdnyvelési adatok alapjan kitoltésre keriil a az els6 sor
(értékesités vagy beszerzés), a ditum, a bizonylatszdm, a partner adatok, és az adoalap, tehat ekkor csak a terméket kell
kivalasztani és a mennyiséget beirni.

Figyelem! Ha rogzités soran olyan értékeket adunk meg, ami nem esik bele a beallitott intervallumba, vagy
beszerzést rogzitiink és értékesitésre sziikitve latjuk a listat, a rogzitett adatok értelemszeriien nem jelennek meg
a tablazatban, csak a feltételek médositasaval (de ettdl fiiggetleniil a mentés megtorténik)!

Az ,Exp. ANYK-ba” gombra kattintva a két tablazat egyszerre keriil atadasra, hiszen egyetlen nyomtatvanyon kell 6ket
bevallani.

A ,Nyomtatas” gombra kattintva a képerny6n lathato tablazat keriil nyomtatasra. Ha a 2165 fiil van kivalasztva a
bevallas, ha a masik fiil, a 2165-07-es, vagy a 2165-08-as lap. Ha jobb gombbal kattintunk a nyomtatasra, a képernyén
lathato tablazatot exportalja a program Excelbe.

Ertékesités konyvelése soran a 100-as sort kell megadni, melynek tartalma automatikusan megjelenik a 04. sorban is.
Beszerzés konyvelésekor a forditott afa konyvelése soran a fizetendé adoéhoz a 101-es sort kell megadni, amely
automatikusan megjelenik a 29. sorban is. A levonandd ado sora ebben az esetben is a 66. sor lesz.

3.21.4.2.Vas és acélipari forditott afa

Abelfoldi forditott adozas ala eso tigyletek kore 2015. januar 1-jét6l 2018. december 31-ig egyes acélipari termékek
értékesitésével boviil. A 2165 bevallas 100-101-es soroknak négy oszlopa van, kiilon a mez6gazdasagi, és kiilon a vas
¢s acélipari termékeknek. A kompatibilitas és attekinthet§ség miatt a bevallasban felvettiink két 0j sort a programban: a
102-103 sorokat, ezekre kell konyvelni a vas €s acélipari termékeket. Természetesen a 2165-0s bevallasba a megfeleld
mezObe lesznek atadva az adatok.

Az AFA bevallas 100 és 101-es sora, melyet a 2165-05-es oldalon lathatunk:

Az Afa tv. BIA. és 6/B. szami mellékletében felsorolt termékek értékesitése | beszerzése forditott addzas keretében
(2012. évi XLIX. tv., 2014, évi XXX tv.)

Mezdgazdasdigi termékek Was és acél termékek
Az adh alagja A2 ach Gsszege Az acd alagja A2 ach Bsszege
. vaar;rhﬂn—shmﬂ eryleges vagy helyesbited) nhmmngrmmmﬂ ermleges vagy helpeshited)

< L
100 Forditott addzés keretéhen értéhesitett 100
*| termékek addalapja a 04. sor dsszegébdl st - )
1071, | Ferditott addzéas keretében beszerzett termékekre 101.

jutd addalap és add a 29. sor dsszegébdl

3.21.4.3. Tételes adatszolgaltatas

2020. jalius 1-t6] értékhatar nélkiili online adatszolgalatast vezettek be. Ezt a NAV tajékoztatasa szerint éves bevallo
esetében kizarolag 2021-t6l kell alkalmazni, igy a 2020-as éves afabevallasban csak a 100.000 Ft &fatartalmat elérd
szamlékat kell jelenteni (a programok is igy miikddnek):

wMikortol alkalmazandoak eldszor a 2020. julius 1-jétol hatdalyos rendelkezések?

Az Afa tv. dtmeneti rendelkezése értelmében (338. §) a befogadott szamldkrél, az dfabevallds M lapjdn teljesitendd
adatszolgaltatasra meég a 2020. junius 30-an hatalyos rendelkezések alkalmazandoak azon szamla, szamlaval egy
tekintet ala esd okirat esetén, amely alapjan az adoalany 2020. junius 30. napjat magaban foglalo adomegallapitasi
idoszakban gyakorol levonasi jogot, veszi figyelembe a modositas vagy érvénytelenités hatasat.

Az atmeneti rendelkezésbol kovetkezden tehat a 2020. julius 1-jétél hatalyos szabaly:

—azokra a szamldakra alkalmazando eldszor, amelyek alapjan a havi bevallé adoalany a 2020. julius havi, a
negyedeéves bevallo adoalany a 2020. Ill. negyedévi, éves bevallo a 2021. évi adomegallapitasi idoszakrol
benyujtott afabevallasaban érvényesit adolevonasi jogot, és

—azokra a modositasokra, érvenytelenitésekre alkalmazando elészor, amelyeknek a hatdsat az elozoek szerinti
bevallasaban veszi fegyelembe.
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Az afa bevallas ablakban kiilon ,,fiillon” jelenik meg a tételes adatszolgaltatas. Kisvallalkozasoknal feltehetéen ritkan
fordul eld, hogy adatot kell szolgaltatni, ezért ha a bevallas elkészitését kdvetden keriilt adat erre az oldalra, a fejléce
piros sziniire valt. Az oldalon két tablazatot latunk, a fels6ben azon partnerek lathatok, akikrél kell 2165M nyomtatvanyt
benyujtanunk. Az adészamon és a néven kiviil lathatok a szamlak mennyisége €s adotartalma. Az alsé tablazatban ahhoz
a partnerhez tartozd szamlékat lathatjuk, amely a fenti tabldzatban ki lett valasztva. Exportdlas el6tt feltétleniil
ellendrizziik, hogy minden partnernek ki lett-e toltve az ad6szama, ha hianyzik valakié, exportalés elétt irjuk be a partner
torzsbe. Ha tires addszamot talal a program exportalaskor, figyelmeztetést kapunk, és a hidnyos partner 2165M
nyomtatvanya nem keriil atadasra! A lista egyel6re nem nyomtathato, sziikség esetén az ANYK-bol kell kinyomtatni az
M-es oldalakat.

Tudnivaldk a tételes adatszolgaltatassal:

— A 2165M kitoltési utmutatoja szerint:

A pénzforgalmi elszamoldst valaszto dltalanos forgalmi ado alany altal kibocsatott szamla esetében az
1. és 2. pontok szerinti nyilatkozatot - vevéként a 1365M-02-es lapon, eladoként a 1365M-01-es lapon
- csak egyszer, arrol az ado-megallapitasi idoszakrol teljesitendé altalanos forgalmi ado bevallasban
kell megtenni, amelyben ezen szamla alapjan az adozo elsé alkalommal beszerzokeént adolevondsi jogot
ervényesit, illetve ertékesitoként ado-megallapitdsra kételezett.

Fentiek szerint a pénzforgalmi elszamolast szamlakat abban az id6szakban kell szerepeltetni a tételes
bevallasban, amikor az elsd részkiegyenlités torténik. Ezt a kettds programban tudjuk kezelni.

— A kettds program a pénzforgalmi elszamolasu szamlakat (mint azt korabbi frissités leirasaban mar jeleztiik) a
vegyes naploban (kiegyenlitéskor automatikusan) lekonyvelt afa atvezetések alapjan késziti el,
részkiegyenlités esetén aranyositva a szamla afa tartalmat. Az atvezetés tételeit a program a bizonylatszam és
a partnerkdd alapjan azonositja, igy nagyon fontos, hogy

= minden esetben iigyeljiink a partnerkod és bizonylatszam helyes hasznalatara,
= a modositunk a kiegyenlités tételén, ne felejtsiik el sziikség esetén a hozza kapcsolodo vegyes tételt is
modositani!

— A program azoknak a partnereknek nem tolti fel a szamlait, akiknél a partner térzsben be lett pipalva a
,maganszemély/nincs addészama” opcio. Ha nincs adészam megadva, és a fenti opcid sincs bepipalva, a
szamlakat 6sszegyijti a program, de adoszam hianyaban nem adja at az ANYK-nak.

— A tételes afabevallasban a vonatkoz6 szallitdi szamlan szerepld tényleges teljesitési datumot kell szerepeltetni,
mivel eléfordulhat, hogy egy késébbi idépontban szamoljak el a koltséget €s igényeljék vissza az afat, mint a
szdmlan szerepld teljesitési idopont. (A rogzitéssel kapcsolatos tdjékoztatd a szallitd naplo konyvelése cimii
fejezetben talalhato.)

— A tételes afabevallas nem csak partnerenként dsszesitve, hanem tételesen is kinyomtathato, igy ellenérizhetok
az M lapra atadott adatok. Ha a tételes afa fiilet valasztjuk az afabevallas képerny6n, a program meg fogja
kérdezni, melyik listat szeretnénk nyomtatni, illetve ha jobb egérgombbal kattintunk a nyomtatasra, Excelbe
exportalni.

— ANYK oszlop: Az ANYK oszlop tartalma arra utal, hogy a 2165M bevalldson az adott tétel a normél
adatszolgaltatas lapjan (02), vagy a korrekcios lapon (02-K) fog szerepelni. A korrekcios lapon szerepld
tételeknél a piros hatterti oszlopok is kitoltésre keriilnek, és minden szamlahoz két sor tartozik: ,,E” jelzéssel
az eredeti szamla, ,,KT” jelzéssel a targyiddszaki helyesbité szamla az eredeti bizonylatszamara torténd
hivatkozassal.

FONTOS TUDNIVALOK A TETELES ADATSZOLGALTATASSAL KAPCSOLATBAN

Negativ végosszegii szamlak

Vannak olyan negativ 6sszegli szamlak, amik tartalmukban valdjaban nem korrekcids szamlak (pl. negativ Osszegli
kozmi elszamold szamlak, és a gongyoleg visszavétrol kiallitott negativ szamlak). Mivel jelenleg a 2165M-02 lapon
nem lehet negativ 0sszegli szallitdi szamlat jelenteni, kizarolag korrekcioként a 02-K lapon, ezek a szamlak nem
keriilnek be a 2165M adatszolgaltatasba (kivéve, ha korrekcidos szamlaként megjeloljiik, és megadjuk az
el6zményszamla adatait).
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Egy eredeti szamlahoz tobb mddosité szamla tartozik
Amennyiben egy eredeti szdmlanak az adott idészakban tobb modositdsa tortént, csak egyszer kell az eredetit
szerepeltetni a 2165M-02-K lapon.

[2065M | 02 | 02K
L

Partnerrel bonyolitott belféldi, egyenes adé6zas ala tartozé
termékbeszerzés | szolgéltatas igénybevétel korrekcidinak tételes részletezése

Az adatokat ezer forintban kell feltiintetni!

Szamla sorszama Szla Elézmeény szamla Szamla Teljesités Adoalap Ado
tip. sorszama kibocsatasanak datuma
(@) (b) (c) kelte (e) 0] (9)
(d)

01. lv524-2020/105 E 2|o|2|o[0|7|0|2]2|0|2|0]0|7|0|2 183 49| 01.
02. y574-20201105)av KT |VSz4-2020/105 2|0|2|o[o|7|1|0]2|0|2|0]o|7|1|0 -83 -2202.
03. [v52z4-2020/105jav2 | KT [VSz4-2020/105 2|o|2|o[0|7|1|5]2|0|2|0]0|7|1|5 -20 -5/ 03.
04. 04.
05. n n 05.
06. = ~06.

Tobb eredeti szamla helyesbitése egy helyesbité szamlaval

A jogszabdly lehetOséget biztosit arra, hogy egyetlen helyesbitd szamlaval tobb eredeti szamlat helyesbitsiink. A tobb
eredeti szamlara hivatkoz6 helyesbité szamla elméletileg Ggy rogzitendd, hogy minden eredetit felsorolunk, és
minden eredetihez felsoroljuk a helyesbité szamlat is. gy ha van egy helyesbitd szamlank, ami 3 eredetit médosit, annak
igy kellene megjelenni:

Partnerrel bonyolitott belféldi, egyenes ad6zas ala tartozé
termékbeszerzés | szolgaltatas igénybevétel korrekcidinak tételes részletezése

Az adatokat ezer forintban kell feltiintetni!

Szamla sorszama Szla El6zmény szamla Szamla Teljesités Addalap Ado6
tip. sorszama kibocsatasanak datuma
(@ (b) () kelte (e) 0l (@
(@)

01 [EREDETI_1 E 2|o|2|o[o|6]|0|1]2|0|2|0|0|6|0|1 100| 27|01
02. [HEL YESBITO1 KT |[EREDETI_1 2|o|2|o[o|7|3[1]2|0[2|0]0|7|3|1 50 -14| 92
03. [EREDETI_2 E 2|o|2|o[o|7]0[1]2|0[2]0]0|7|0|1 80) 22|03
04. lHELYESBITO1 KT |EREDETI_2 2|0|2|o[o|7|3|1]2|o[2|0|0]73|1 50) -14] %%
05. [EREDETI_3 E 2|o|2|o[o|7|1|5]2|0|2|0|0|7[1|5 200 54| 05
06. IHELYESBITO1 KT |EREDETI_3 2|0]2|o[o|7|3|1]2|o[2]0|0]7[3|1 -5% 14 98-
07. 07.

A programban egyeldre egy modositdé szamlahoz egy eredeti adhatd meg. Bar vannak olyan szakmai vélemények, és
iigyfeleink talalkoztak olyan NAV tajékoztatassal, hogy elegendé egy eredetire hivatkozni, amennyiben ebben nem
torténik valtozas, megoldjuk a tobb eredeti megadasat. Véleményiink szerint igy nem maradhat, mert egyrészt
borzasztéan iddigényes, masrészt julius 1-t6l a szamlazéprogramok altal bekiildott helyesbitd szamlaknak tartalmazniuk
kell az elézményeket, igy akar onnan is kigytjtheti az adatokat a NAV, a 2165M-en tulajdonképpen elég lenne a
helyesbitd szamla bizonylatszamanak és végdsszegének feltiintetése. Harmadik ok, hogy igy értelmét veszti a
nyomtatvany azon ellen6rzési funkcidja, hogy a visszaigényelt afa 6sszege nagyobb, mint az M lappokon jelentett
szdmlak Osszege (bar ez pusztan a kerekitések altal is eldfordulhat), hiszen végszamla esetén a kiilonbozet €s a teljes
érték jelentése két szamlaként, és a két sor Osszegével fog jelentkezni az Osszesitdben, a fenti példaban felvitt tobb
eredetit modosito szamla pedig szintén tobbszordsen jelenik meg.

Végszamla

Az AFA torvény 10. melléklet 11. pontja szerint végszamla esetén csak a kiilonbozetrol kell adatot szolgaltatni (feltéve,
hogy nem lett megfizetve a teljes ellenérték el6legként), de a 2165 kitdltési utmutatdja szerint ezzel ellentétben két kiilon
soron is jelenteni kell, egyszer a végszamla értékével (amennyit még fizetni kell az eldleg levonasat kovetden),
masodszor a teljes tigyletértékkel. Korabban jeleztiik, hogy a program csak a végszamla Osszegét adja at, a teljes
igyletértéket nem. Mivel az eddig eltelt id6szakban annak ellenére sem igazitottak a bevallast a jogszabalyokhoz, hogy
igy a szamla két értekének Osszege fog megjelenni a bevalldsban, megoldottuk, hogy a kitoltési utmutatonak megfeleléen
lehessen atadni a végszamlakat (kiilon soron a még fizetendod részt — végszamla Osszege, illetve a teljes ligyletértéket),
ami igy fog kinézni egy nett6 1.000.000 Ft-os ligylet esetén, amire nettd 250.000 Ft el6leget fizettek (tehat a végszamla
értéke nettd 750.000 Ft):



KETTOS KONYVVITEL 69

Partnerrel bonyolitott belféldi, egyenes add6zas al4 tartozé
termékbeszerzés | szolgaltatas igénybevétel tételes részletezése

Az adatokat ezer forintban kell feltiintetni!

Szamla sorszama Teljesités Addalap Add
datuma
(a) (b) (c) (d)
0L lvégszamla 2|0[2|ofo|9|1|1 750 203| 0L
02. fyégszamla 2|0|2|o0]o|9|1|1 1000 270| 02.

Ez a szamla a 2165M lapon talalhato 6sszesitében két szamlaként fog jelentkezni, és a két érték dssze fog adodni:

A kereskedelmi partnerrel bonyolitott belfdldi
- egyenes addzas ala tartozg, a partnerre vonatkozo részletezd lapokon szamlanként tételesen nyilatkozott -
forgalom osszesen

Termékheszerzés | Szolgaltatas igénybevétel

Szamla darabszdm Az add alapja Az add dsszege
a tsszesen (tényleges vagy helyeshitett) [(tinyleges vagy helyeshitett)
© d

Termékbeszerzés I szolgaliatas igenybeveiel érteéKhatart
04 | egyedileg elérd szamlatételeinek dsszege dsszesen

2065M-02. Iap 37. "Osszesen” sor addalap &s add dsszegeinek - ¢) és d) oszlopok - egyiittes adata

ModositiéTap - Termékbeszerzés I szolgaltatds igénybevéiel
o5 | tételesenreszletezett korrekciGinak Gsszege dsszesen 05,

2065M-02-K_ lap 37. "Osszesen” sor addalap 6s add 0sszegeinek - f) 8s g) oszlopok - egylties adata

IU

1750 473| 04.

1750 473| 07.

07. | A 04,, 05, sorok adatai 6sszesen

Tovabba sarga figyelmeztetést kapunk az ismétlodo sorokra, illetve egy szamla duplasagi vizsgalatra, ami nem akadalya
a bekiildésnek. A duplasagi vizsgalathoz megkapjuk a magyarazatot is:

(£
Figyelmeztetések is lathatok [_] Mezdinformaciok is lathaték

(2065M) X Kft 10476455

4. Ellendrizze, hogy valéban ezer forintban adta meg az adatot! (Hibakdd=<m005>)
2 Ismétiéda sorok: Lap:02 Lapszam:1 Sorszam:1 Erték:végszamilal

12 Ismétléda sorok: Lap:02 Lapszam:1 Sorszam:2 Erték:végszamlal

. ' [Nyomtatvany] [2065M-02 Szamla duplasag vizsgalat] Figyelem! Az adolt partnerhez tartozd 2065M |,
(2065A) RLB-60 Bt. 21252659210
1@ A bevallas aldirasanak datuma nem lehet korabbi a bevallasi iddszak zard datumanal. (Hibakod=<75

-

KT
“Amennyiben a teljesitett iigylet ellenértékét teljes egészében eldlegként fizette meg, kizardlag az eldleg|* |*
megfizetését tandsité szamlardl, szamlaval egy tekintet ala esd okiratrdl kell adatot szolgéltatnia abban
laz adé-megdllapitdsi idészakrdl teljesitendd bevallisban, amelyben a szdmla alapjan addlevonasi
Jjogot gyakorol. (Hibakdd=<=803872/K034=)

| | | Ellendrzés I Ok

Q[

Allomanyba mentés

[Nyomtatvany] [2165M-02 Szamla duplasag vizsgalat] Figyelem! Az adott partnerhez tartozo 2165M alnyomtatvanyon, azonos (nem korrekcios)
dinamikus melléklet tipuson beliil egy szamlasorszam csak egyszer szerepelhet (az A oszlopban). Kizarolag akkor szerepelhet kétszer ugyanaz a
szamlasorszam, ha a termékbeszerzés vagy szolgdltatds igénybevétele kapcsan az Afa tv. 59.§ szerint eldleget fizetett, mert ilyenkor az iigylet
teljesitésérdl kibocsatott, kiallitott szamla, szamlaval egy tekintet ald esé okiratrdl (a teljesitett iigylet teljes adoalap és ado Gsszegérdl) és
egyidejiileg a fizetett eldleg figyelembevételével adodo kiilonbozetrdl (szintén adoalap és ado dsszegrél) is adatot kell szolgaltatni. Amennyiben a
teljesitett iigylet ellenértékét teljes egészében elélegként fizette meg, kizarolag az eléleg megfizetését tanusito szamlarol, szamlaval egy tekintet ala
eso okiratrdl kell adatot szolgaltatnia abban az ado-megallapitdsi idészakrol teljesitendd bevallasban, amelyben a szamla alapjan adolevonasi
Jjogot gyakorol. (Hibakod=<803872/K084>)

Ahhoz, hogy a program fel tudja tiintetni a teljes Gigyletértéket €s a végszamla értékét is, konyveléskor meg kell adni a
teljes tigyletérték netto és afa 0sszegét is. A kettds programban csak a szallitd naploban van erre lehet6ség. Amennyiben
a konyvelés soran rogzitiink pozitiv és negativ 0sszegli szamlasort, megjelenik a végszamla opcio. Ha ezt bepipaljuk,
megadhatd a teljes tigyletérték (a program fel is ajanlja a pozitiv sorok 6sszege alapjan). Ezek a szamlak a fent ismertetett
modon két sorban fognak megjelenni a 2165M-02 lapon, az 4fabevallas mentiipont tételes adatszolgaltatas fiilon. Fontos
tudnivald, hogy egy szamla nem allithat6 be egyszerre végszamlaként és korrekcios bizonylatként.
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52. abra — Tételes adatszolgaltatas

Ellenérzés funkcio

Az Ellendrzés gombra kattintva egy listaban lathatjuk, hogy a tételes jelentésben szerepld szamlak koziil melyek lettek
lejelentve, és esetleg melyeknek térnek el az adatai a bevallasunktol.

A megjelend listaban, a megjegyzés oszlopban zolddel jelennek meg az egyezd tételek, narancssargaval a jelentett, de
eltéré adattartalmu (netto, afa ill. teljesités datuma) szamlék, €s pirossal a nem jelentett szamlak. Ha valamelyik adat
nem egyezik, akkor az az adatpar a tablazatban pirossal fog megjelenni. A lista szlikithet6 szovegrészletre bizonylatszam
¢s partnernév alapjan, tovabba megadhato, hogy minden tétel szerepeljen a listaban, csak az ellenérzendoé tételek, vagy
csak a nem jelentett tételek. A lista excelbe exportdlhatd, és kinyomtathat6. Nyomtatasban kovér betiivel lesznek jelolve
az egyezOtlenségek.

FIGYELEM! Az alabbi esetekben tévesen kapunk figyelmeztetést:
e A szamla julius 1-je el6tt lett kiallitva, és az értékhatar miatt nem kellett jelenteni.
o Egyszerisitett szamla esetén a szamlalistaban nem ad le a NAV értékeket, 0 Ft fog szerepelni az 6sszegeknél,
igy egyezdtlenség all el6. Ez nem a program hibéaja!
e Ha akar egy karakter, vagy szokoz nem egyezik a bizonylatszamban, vagy a partner adéoszamaban, a program
nem tudja egyeztetni az adatokat, nem jelentett szdamlaként fogja megjellni! Erdemes az OSA gomb
segitségével konyvelni, hogy biztosan egyezzen a bizonylatszam.

Tovabbi tudnivalok:
— A program a cégadatokat az tigyféltorzs alapjan tolti ki.
— A keltezést a telephely és a napi datum alapjan tolti ki.
— Az eldlapon az X-eket nem tolti ki a program (éves, havi, negyedéves, dnrevizio stb.).
— A program ezresre kerekitve adja at az adatokat, de az dsszesitésben eldfordulhat kerekitési hiba.

3.21.4.4.21TFEJLH nyomtatvany

A 2021-es afabevallas készitésekor megjelenik a turizmusfejlesztési hozzajarulas bevallasdhoz az adatok Osszegytjtése
és a bevallas feldasa az ANYK-ba. Amennyiben a megadott idészakban a program talal a feltételeknek megfelel
tételeket, a ,21TFEJLH” lap fejléce pirosra valt, és a lapon 1év6 ,,21TFEJLH exportalds” gombbal atadhaté a
nyomtatvany.

Az adatok kigyiijtése az alabbiak alapjan torténik:

Mind az étkezohelyi vendéglatashoz, mind a szallashely-szolgaltataishoz megadhatunk 2-2 arbevételi fokonyvi szamot.
Megadhato Osszesitd fokonyvi szam is, a program azokat a szamlasorokat gytijti 6ssze, amelynél a megadott fokonyvi
szam ezekkel kezdodik. Tovabbi feltétel, hogy a szamlasorban 5%-os afakulcs legyen megadva.

A koronavirus vészhelyzet megsziinéséig nem kell megfizetni a turizmusfejlesztési hozzdajarulast. A program ettél
fiiggetleniil kiszamitja az értékeét, de exportdldsnal figyelmeztetést kapunk, hogy nem kell bevallani és mefizetni.
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3.21.5. Osszesito nyilatkozat (21A60-as nyomtatvany)

Az 6sszesitd nyilatkozatban k6zosségi adoszam szerint sszesitve kell feltiintetni partnerenként a kdzdsségi adoszammal
rendelkezd vevoknek teljesitett termékértékesitést ill. szolgaltatasnyujtast, valamint a kozosségi adészammal rendelkezd
szallitotdl tortént termékbeszerzéseket ill. szolgaltatas igénybevételt.

A termékbeszerzésrol ill. szolgaltatds igénybevételrdl valamint a termékértékesitésrol ill. szolgaltatasnyhjtasrol egyetlen
bevallast kell benytjtani (21A60). Az 6sszesito nyilatkozat elkészitése a kdvetkezo:

— A datumintervallum megadasa utan a ,,Feltolt” gombra kattintva a program feltolti a tablazatot, kiilon-kiilon a
termékbeszerzésrol, a termékértékesitésrol, szolgaltatasnyujtasrol ill.szolgaltatas igénybevételrdl, attol
fiiggden melyik opciot jeloltiik meg. Ett6l a beallitastol fiigg a lista kinyomtatésa is.

— Az ANYK-ba t6rténd exportaldskor egyszerre keriil exportélasra mind a négy tablazat a 21A60 bevallasba,
fiiggetleniil attol, hogy a képerny6n éppen melyik lathato. A program atadja a cimlap adatait, ill. a 01-es lapon
az orszagkod, kozosségi adoszam és az 0sszeg mezd értékeit.

Az iddszak kivalasztasa utan a ,,Rendezés” gombra kattintva a program begyijti a tablazatba az adatokat a vevd/szallitd
¢és a pénztar/bank naplokbol: azoknak a szamlasoroknak a netté értéke keriil a tablazatba, melyekhez olyan partner
tartozik, amelyeknél bejeldltiik a partner torzsben az ,,Osszesitd nyilatkozat” mez6t, és kitdltottiik az ehhez kapcsolodd
adatokat (orszagkod, kozosségi adoszam), €s a szamlasoron is jelolve lett az Gsszesitd nyilatkozat.

A tényleges bevallasban csak az orszagkddot, a k6zosségi adoszdmot, valamint a bevallasi idészakban tortént értékesités
ill. beszerzés 6sszegét kell feltiintetni, de a program megmutatja a partner nevét is, valamint az dsszesitett tételek szamat
a konnyebb ellendrizhetdség miatt.

A nyomtatas gombbal kinyomtathatjuk a képernydn lathato (kivalasztott) tablazatot.

Az Exportalas ANYK-ba gombbal az ANYK 21A60-as nyomtatvanyaba exportalhatok a kigy(ijtott adatok, mely az afa
bevallashoz hasonloéan azonnal be is tolthetd az ANYK-ba. A cimlapra a program atadja az adatokat az Ugyfél torzs
alapjan.

i) Osszesito nyilatkozat ol x|
@ Termékgrkesitis ¢ Termékheszerzés SolgaMatésnyiitds  Sznlpdtatds inénybevétel
Q.kdd | Kizdeségi addszarm ey \ Tétel \ Osszeg
Déturst: [2010.01.01 Ifszak WjoiciF
Datmig: [z010.01.31 Exp. ABEY-be Kilépés

53. abra — *Osszesité nyilatkozat® képerny6

3.21.6. PTGSZLAH

Azon adozoknak, akik online pénztargép hasznalatara kotelezettek, de ehelyett vallaltak, hogy minden vevonek szamlat
allitanak ki, ezen a nyomtatvanyon kell havi rendszerességgel a targyhonapot kovetd honap 15-ig a szamlakrol adatot
szolgaltatni. Bovebben:
http://nav.gov.hu/data/cms351414/PTGSZLAH_Kitoltesi_utmutato.pdf

Eredetileg ezt a nyomtatvanyt csak a szamlaz6 programjainkban készitettiik el, mivel ugy gondoltuk, hogy ez nem a
konyveld, hanem a vallalkozo feladata, ha mar ugy dontott, hogy pénztargépvasarlas helyett ezt a lehetdséget valasztja.
Az adatok kigyiijtése nem a megszokott modon torténik, a megadott feltételeknek megfeleléen a program levalogatja a
konyvelési tételeket, de a feltoltés nem torli a korabbi ,talalatokat”, hanem kiegésziti azt. Ennek oka, hogy el6fordulhat,
hogy csak kiilonbozo feltételekkel lehet a szamlak egy-egy részét kigyljteni, de egyetlen nyomtatvanyban kell
szerepeltetniink, tehat egyszerre kell exportalnunk az adatokat (példaul kiillonb6z6 szamlatombok, kiilonbozo tipust
szamlak stb.).

Az elso feltétel, amit meg kell adnunk az id6szak. Ezt kovetden ki kell valasztani, hogy a pénztar/bank naplobol (csak a
bevételi tételeket veszi figyelembe a program), vagy a vevo naplobol szeretnénk feltdlteni a szamlakat. E16bbi esetében
szlrhetiink a pénztar/bank fokonyvi szamara (iiresen hagyva minden pénztarat/bankot figyelembe vesz a program),
utobbi esetben lehetséglink van fizetési modra szirni (készpénz, készpénz+bankkartya, vagy minden tétel).
Lehetdségiink van szlirni a megjegyzés, bizonylatszam, és munkaszam alapjan, mindharom esetben teljes egyezdségre,
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részleges egyezOségre, vagy szoelejei egyezdségre. A legpontosabb talalatot a megjegyzésre és munkaszamra
kaphatunk, de ezt csak akkor tudjuk megtenni, ha kdvetkezetesen az adatszolgaltatasban szereplé szamlakat ugyanazzal
a megjegyzéssel és/vagy munkaszdmmal rogzitjiik. Ha ez nem tortént meg, bizonylatszam alapjan is sziirhetiink, ekkor
célszerli a szamlaszamok elejét megadni szlikitésként. Ha pl. tobb kézi szamlatdmbdt hasznaltunk, egyenként
megadhatjuk a kiilénb6z6 tombok bizonylatszamainak az elejét, igy tombdnként toltve fel a tablazatot a feltoltés gombra
kattintva.
A tablazatban 6 tipusu szamla szerepelhet:

NOR — Normal szamla

ESN - Egyszeriisitett szamla

SZN  — Sztorné normal szamla

SZE - Sztorné egyszerUsitett szamla
MN  — Moddositd normal szamla

ME  — Modosito egyszeriisitett szamla

Feltoltés elott megadhato, hogy normal, vagy egyszertsitett szamlakrol van sz6. Ha mindkét tipust szamlabol allitottunk
ki, kiilon kell feltolteni, vagy feltoltés utan at kell irni a szamla tipusat. A program a negativ szamlakhoz a sztorn6 szamla
kodjat irja be. Ebben az esetben feltétleniil ki kell tolteni az el6zmény szamla sorszamat, de ezt a program nem tudja
megtenni, mivel nem tarolja. Mddositd szamlat a program szintén nem tudja feltdlteni, ha volt ilyen, azt kézzel kell
beallitani exportalas el6tt. A partner cimét csak akkor tudja kitolteni a program, ha az adott partner szerepel a partner
torzsben (a pénztarnaploban igy is megadhatjuk a vevo nevét, hogy nem vessziik fel a torzsbe).

Mivel a feltoltés tobb fazisban is torténhet, a tablazat {iritésére kiilon gombot hoztunk 1étre ,,Lista torlése” felirattal. A
»Tétel torlése” gombbal a tablazatban kivalasztott sor torolhetd. A tobb fazisban torténd feltoltéskor a program egy
szdmlaszamot csak egyszer szerepeltet, igy nem probléma, ha a feltételekben atfedés van. Az elkésziilt tablazat
kinyomtathato (itt a nyomtatvanytél eltéréen a napok egymas utén fognak kovetkezni), ANYK-ba exportalhatd. A 01-
es oldalon fel kell tiintetni a pénzatvételi hely nevét és cimét. A nevét az ,,lizlet neve” mezOben tudjuk megadni (a
program csak egyet kezel!), amit alapértelmezetten a vallalkozas nevével tolt fel a program, exportalas elétt modosithato.
A cimhez az tigyfél térzsben megadott cimet adja at a program.

3.22. Mérleg és eredménykimutatas
3.22.1. Gyorsmérleg

A mérleg beallitdsainal meg kell adni azokat a fokonyvi szamléakat, amelyeknek a mérlegben az egyenlegeit 6sszevontan
kell értékelni. Ezek egyenlegét eldszor 0ssze kell vonni, majd az dsszevont egyenleg alapjan dol el, hogy a kovetelések
vagy a kotelezettségek kozott kell szerepeltetni. (Erre azért van sziikség, hogy barmikor korrekt mérleget tudjunk
késziteni anélkiil, hogy az év végi 0sszevezetéseket megtennénk.). Az 6sszevonando szamlak parositasait a ,,Beallitasok™
fiil alatt tehetjiik meg: egy sorba irjuk be az 6sszevonando szamlak szamat (F2-vel listabdl kivalaszthato), minimum
kettét (AFA esetén harmat).
Az 6sszevonando egyenlegli szamlak beallitasainal a kovetkezo paraméterezést kell alkalmazni a fokonyvi torzsben:
Tartozik egyenleg esetén: Kovetelések Elgjel: +
Kovetel egyenleg esetén: Kotelezettségek Elgjel: +

Ilyen a 466-467-468 szamlak is. Az eredeti beallitasban ezek szerepelnek, igy a 466-os beallitasai alapjan keriilnek a
mérlegbe. Ha modositottuk a fokonyvi torzset és az afa fokonyvi szamlakat alabontottuk, akkor az alabontott szamlakat
(466, 467) Gsszesitd szamlanak kell megjeldlni és az Osszerendelést is modositani kell azokra a szamlakra, amelyekre
ténylegesen konyvelnek (4661, 4662 stb.)

Ha haromnal t6bb szamlat kell 6sszevonnunk, azt ugy tehetjiik meg, hogy tobb beallitasi sort hasznalunk fel,
¢s az els6 fokonyvi szamhoz mindig ugyanazt adjuk meg. PL.:

1. 4661 2. 4662 3. 4663

1. 4661 2. 4664 3. 4671

1. 4661 2. 4672 3. 468

Ebben az esetben az dsszerendelt szamlak 0sszevont egyenlege a 4661 beallitasaival keriil be a mérlegbe. A soroknak
nem sziikséges kozvetleniil egymas utan kévetkezniiik.

Vevo-szallito szamldk
A vevo és szallito szamlakat kiilon kell értékelni partnerenként. Ezzel nincs semmilyen tennivalo, a program ezt elvégzi.
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A ,Feltolt” gombbal késziti el a program a mérleg és az eredménykimutatas feltoltését, a ,,Nyomtatas”-sal pedig
kinyomtathatjuk azokat. A program altal feltoltott mérlegbe belejavithatunk. Csak a részletezd sorokat javitsuk, mert az
,,Osszegzés” gomb megnyomadsaval a program Ujra kiszamitja az dsszesitd sorokat.

A ,,Részletek” gombbal a kivalasztott mérleg- ill. eredménykimutatas sorhoz egy részletezot lathatunk, amibd6l kideriil,
hogy az adott sor a fokonyvi kivonat mely tételeit tartalmazza. A megjelend tablazatban megtalaljuk a fkonyvi szamot,
annak megnevezését, tartozik-kovetel forgalmat, tartozik-kovetel egyenleget, majd a mérlegben szereplé Osszeget
eldjelhelyesen. Természetesen Gsszesitd soroknal iires tablazatot kapunk.

A ,Kivonat” gombbal egy mérleg- és eredménykimutatas soronkénti tagoltsagti f6konyvi kivonatot kapunk. A lista
elején jelennek meg azok a fokonyvi szamok, amelyekhez nincs hozzarendelve a fokonyvi torzsben mérleg vagy
eredmény-kimutatas sor, de a szdmlaknak van egyenlege. Ezen f6kdnyvi szdmlak nem keriilnek be sem a mérlegbe, sem
az eredménykimutatasba, ezért okozhatnak egyenldtlenséget. Ezek utan kdvetkeznek az eredménykimutatas, végiil a
mérleg sorai, sorszdm szerint.

A ,,Hibakeresés” segitségével konnyebben megtalalhatéak a mérleg eltéréseit okozo tételek. Mitkodési elvének alapja
az a tény, hogy a mérlegnek barmely iddintervallumra lekérve egyezdséget kell mutatnia. Ha rakattintunk a gombra, a
program minden napra kiilon-kiilon elkésziti a mérleget, és a megjelend ablakban kilistdzza azokat a datumokat,
amelyeken eltérést tapasztalt. Ha elkésziilt a program az ellendrzéssel, kivalaszthatunk a listabol egy datumot, majd a
»Mutat” gombra kattintva a program megmutatja a kivalasztott datumra elkészitett mérleget. Ezek utan a ,,Kivonat”
(mérlegsoronként) gombbal a mar ismert modon megkereshetjiik az eltérés okat. A kiillonbség mindéssze annyi, hogy
mivel a mérleg egyetlen napra lett leszikitve, varhatéan joval kevesebb érték kozott kell megtaldlni a hibat.
Természetesen nem biztos, hogy minden hibas napon ugyanaz a hiba oka, igy addig kell ismételgetni a hibakeresést,
mig el nem fogynak a hibas datumok.

Amennyiben a gyorsmérleg hibat jelez, akkor a kovetkezoképp tudja ellendrizni és javitani a konyvelést vagy a
mérleget:

1. A fékonyvi kivonat és a fokonyvi kivonat mérlegsoronként (Konyvelés — Mérleg és eredménykimutatds —
Gyorsmérleg — Feltolt - Kivonat) dsszehasonlitasa, hogy minden olyan f6konyvi szam melyre konyvelve lett
szerepel a mérlegben ill. hogy jo helyen hozza. Ehhez érdemes ujra atolvasni a leirasban a Fokonyvi torzs
kezelés fejezetet.

2. Gyakori hiba, ha a f6konyvi szamot dsszesitd mérleg és eredménykimutatas sorhoz rendeli hozza. Az 6sszesitd
mérleg és eredménykimutatas szamlak végig nagy betlivel vannak irva!

3. A tavalyi mérleg szerint eredmény januar 1-gyel nem lett atvezetve eredménytartalékba. Mivel a mérleg szerinti
eredmény aktualis évben mindig szamitott érték, igy a 419-es fokonyvi szamnak januar elsején nullanak kell
lennie.

A mérleg nyitds utan mindaddig nem fog egyezni, amig a mérleg szerinti eredményt at nem vezetjiik az
eredménytartalékra, tehat nyitas utan januar 1-jei ditummal legyen ez az els6 vegyes tételiink.

4. A nyit6 naploban a vevok és a szallitok rogzitése egy dsszegben tortént. Ezt javitani kell, mivel a mérlegben a
vevot és a szallitot partnerenként kell értékelni, igy a nyit6 naploban partnerek szintjén egyenleget kell rdgziteni.
Az ellendrzést a Konyvelés - Fokonyvi kivonat menii Vevd-szallité aldbontasa partnerenként opcidval tudja
elvégezni.

5. Az dsszevontan kezelend6 fokonyvi szamok nincsenek jol beallitva. Ehhez érdemes Gjra atolvasni a leirasban a
Gyorsmérleg fejezetet.

6. A gyorsmérlegben lehet hibat keresni napi szinten (Konyvelés — Mérleg és eredménykimutatas — Gyorsmérleg
— Feltolt - Hibakeresés). Ennek a ,,Hibakeresés” segitségével konnyebben megtalalhatéak a mérleg eltéréseit
okozd tételek. Mikodési elvének alapja az a tény, hogy a mérlegnek barmely iddintervallumra lekérve
egyezOséget kell mutatnia. Ha rdkattintunk a gombra, a program minden napra kiilon-kiilon elkésziti a mérleget,
¢és a megjelend ablakban kilistdzza azokat a datumokat, amelyeken eltérést tapasztalt. Ha elkésziilt a program az
ellendrzéssel, kivalaszthatunk a listabol egy datumot, majd a ,,Mutat” gombra kattintva a program megmutatja
a kivalasztott datumra elkészitett mérleget. Ezek utan a ,,Kivonat” (mérlegsoronként) gombbal a mar ismert
modon megkereshetjiik az eltérés okat. A kiilonbség minddssze annyi, hogy mivel a mérleg egyetlen napra lett
lesziikitve, varhatéan joval kevesebb érték kozott kell megtalalni a hibat. Természetesen nem biztos, hogy
minden hibas napon ugyanaz a hiba oka, igy addig kell ismételgetni a hibakeresést, mig el nem fogynak a hibas
datumok.
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#l Mérleq és eredmenykimutatas i [=] 3
Diatum [aronior = 2 - [aroazat 2 =)
Eeltalt
Munkaszam Al | |Teues fisé j

Mérley I Eredmeénykjs 3 Beallitasok

Osszevont egyenlegnel szerepeltetends fikanmyi szamlaszamok Gsszerendelése
Sorszam Fiik.szérm 1 ‘ Fiik szém 2 Fik.szdm 3 - Uj sor
1 46310 46410
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Osszemés ‘ Részletek | Kivonat ‘ ﬂmakeresé5| Iyorntatds ‘ Kilépés |

54. abra — A *Mérleg és eredménykimutatas beallitasai’ képernyo

7. Amennyiben a 493-ra konyvel, akkor annak a fokonyvi beallitasanak - annak ellenére, hogy forras szamla - az
eredmény kimutatdsba kell lennie: T: Fizetett osztalék és részesedés "+" ; K: Fizetett osztalék és részesedés "-"

8. A program a mérleget és az eredménykimutatast a fokonyvi torzs beallitasai szerint tudja elkésziteni ugy, hogy
a beallitas szerinti sorba és eldjellel szerepelteti az adott fokonyvi szamla EGYENLEGET. Ezzel az eljarassal
tulajdonképpen a mérleg és az eredménykimutatas 6sszes sora hibatlanul kitolthetd, egyetlen egy esetet kivéve:
az eredménytartalék igénybevételét osztalékra. Ennek oka, hogy itt valdjaban a 493-as szamlanak nem az
egyenlegét, hanem kiilon a Kovetel forgalmat kellene az eredménykimutatas 49. soraban szerepeltetni
(Eredménytartalék igénybevétele osztalékra), a Tartozik forgalmat pedig az 50. Fizetett osztalék és részesedés
soraban. De mivel az algoritmus csak az egyenleggel tud szdmolni, igy az egyenlege (a kettd kiilonbozetét)
hozza be az 50.sorba. Ebben az esetben mind a 49., mind az 50. sorhoz hozza kell adni "kézzel" az
eredménytartalékbol kifizetett osztalékot.

Eredménykimutatas

Az eredménykimutatasnal lehetdség van a munkaszamra valo sziikitésre. Amennyiben kitoltjiik a munkaszam mezot, az
alabbiakat kell szem el6tt tartani:

— Munkaszamra torténd szlikités esetén csak az eredménykimutatést tolti fel a program, a mérleget nem.

— A hibakeresés funkci6 ebben az esetben nem hasznalhato.

— Nyomtatasnal csak az eredménykimutatast lehet kinyomtatni.

— A ,,Mérleg beadhat6é formatumban” meniipontban tovabbra sem lehet munkaszamra sziikiteni.

— A sziikités torléséhez toroljiik a munkaszdm mez0 tartalmat, €s ismételten kattintsunk a ,,Feltoltés”
gombra.

—Munkaszamra a tobbi lekérdezéshez hasonloan lehetdségiink van teljes, részleges ill. szd elejei
egyezOségre szlkiteni.

3.22.2. Mérleg beadhat6 formatumban

A mentiipontba belépve a kivalasztott konyvelési évnek megfeleld sémaba tolti fel a mérleget és eredménykimutatast a
program.

Ha a beadhat6 formatumot vélasztjuk, a megjelend ablak az alabbiakban fog eltérni a gyorsmérlegnél lathato ablaktol:

—oszlopa van az adatoknak: el6z6 év, korrekcio, targyév

—hidnyoznak a hibakeresésre, részletek megjelenitésére, kivonat megjelenitésére vonatkoz6 gombok, igy ha a
mérleg valamiért nem egyezik, a gyorsmérleg meniidgon tudjuk a hibat megkeresni.

— A mérlegbeallitisok helyett a cimlap adatai jelennek meg a 3. lapon, melyeket a program az Ugyfél torzs
alapjan tolt ki. A ,,Feltoltés” gomb a megadott intervallum alapjan tolti fel a mérleg targyév oszlopat, viszont
az el6z0 év oszlopba a teljes €l6z6 év mérlege keriil (ha van lekdnyvelt el6z6 éviink).
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— A feltoltés utan a program minden sort Kiilon-kiilon ezer forintra kerekit, melyet feltétleniil ellenérizni
kell beadas elott! Az 6sszesitd sorok ezresre kerekitésével ugyanis egyezd mérleget kapunk, de a részleteket
a kiilon 6sszeadjuk, nem biztos, hogy az egyez6ség fent fog allni. Lassuk egy példan keresztiil:

Megnevezés Ft Ezer Ft
01. Belfoldi értékesités nettd arbevétele 10 400,- 10,-
02. Export értékesités nettd arbevétele 10 400,- 10,-
ERTEKESITES NETTO ARBEVETELE 20 800, - 21,-
Jol latszik, hogy a kerekités utan az Osszesen sor nem fog megegyezni a részsorok dsszegével. Mégis igy

kell kerekiteniink, mivel ha elébb kerekitenénk az alsorokat, és utdna szamolnank ki az 0sszesit6 sorokat,
eltérés lesz a kerekitési hibak miatt a mérleg két oldala kozott, bar a részosszegeknek latszolag a megfeleld
értéket mutatnak.

— A meniipontba belépve figyelmeztetést kapunk, ha a program nem talalja az el6z6 kdnyvelési évet. Az el6z6
év adatait (ha egyaltalan volt) ilyenkor kézzel kell kitdlteni. Figyelem! A meniipontbél torténé kilépés utan
a kézzel beirt ill. médositott adatok elvesznek, azokat a program nem jegyzi meg!

— LehetGségiink van a beszamoldt ,,Egyszeriisitett éves beszamol6” formatumban kinyomtatni. A szamviteli
torvény vonatkozo paragrafusa szerint ebben az esetben csak a romai szdmmal ill. betiivel jelolt sorokat kell
tartalmaznia mind a mérlegnek, és mind az eredménykimutatasnak. Ha a képerny¢ bal also sarkaban talalhato
jelolonégyzetet ,bepipaljuk™, a tablazatot lesziikiti a program ezekre a sorokra. Tovabbi tudnivalok ezzel
kapcsolatban:

= Nyomtataskor sziikségszerlien megvaltoznak a fejlécek, és a sorszamok. A tablazatban az egyes
soroknal az eredeti mérleg sorszamait lathatjuk, de nyomtatasban ez természetesen 1-t6l fog indulni.

= A mérleg 4 oldal helyett 2 oldal, az eredménykimutatas 2 helyett mindossze egy oldalas lesz.

* Ha az egyszertisitett beszamold opci6 be van jeldlve, és megnyomjuk a ,,Feltdlt” vagy az ,,Osszegez”
gombok valamelyikét, a miivelet elvégzése eldtt az opcid torlodik, €s ujra a teljes mérleget ill.
eredménykimutatast latjuk. Természetesen a feltoltés/0sszegzés utan visszaallithatjuk az egyszerisitett
formatumot.

= Ha bejeloljiik az egyszerusitett beszamol6 opciot, lehetdséglink van a sajatos egyszertsitett beszamold
valasztasara is. Ez nyomtatasban csak a fejlécben jelent eltérést a normal egyszerisitett beszamolohoz
képest, ezen kiviil az exportalas funkciora van hatéssal.

—A mérleg nyomtatasakor (a gyorsmérleghez hasonloan) két kiilon listaban jelennek meg a mérleg és az
eredménykimutatas nyomtatvanyai, és harmadikként megjelenik a cimlap. Tehat a harom listanak egymas
utan, kiilon-kiilon fogja megmutatni a program a nyomtatasi képét, €s minden listat kiilon ki kell nyomtatnunk.
A nyomtatas formatumahoz a program mindig a képernydn lathato tablazat nyomtatasat ajanlja fel, de ez
nyomtatas elott megvaltoztathat6. Ha a mérleget vagy az eredménykimutatast valasztjuk ki, a ,,Cimlap adatai
megjelenjenek a fejlécben” opcid segitségével beallithatjuk, hogy minden oldalon megjelenjen-e a cégnév és
a konyvvizsgalatra vonatkozd megjegyzés (bepipalt allapot), vagy a korabbi formatumban tdrténjen a
nyomtatas (nem bepipalt allapot), ekkor csak a cégjegyzékszam és a KSH szam szerepel a listan.

A beszamolo exportildsa az IRM rendszerébe

Az idei évté]l megsziinik az ANYK-val torténd beadas lehetésége. A mérleget kizarolag az Igazsagiigyi Minisztérium
honlapjan lehet beadni, amely az alabbi linken érhet6 el:

https://e-beszamolo.im.gov.hu/ebekuldes

A beszamolo benyujtasdhoz az tigyfélkapus jelszoval kell bejelentkezni, majd a programbdl exportalt fjlt a ,,Lementett
beadvany feltoltése” meniipontban lehet feltolteni.

Miutan a beszamolot tartalmazo OBR Kiterjesztésii fajlt betalloztuk és feltoltottiik, megjelennek a nyomtatvany adatai.
A kitolt6 program miikddése soran vannak olyan adatok, amelyek modositasa torli a feltoltott beszamolo adatait, ezért
ezeket az adatokat mar exportalas el6tt meg kell adni a konyveléprogramban, a ,,Cimoldal” fiilon. Ilyen pl. a beszamolo
benyujtasanak oka. Ahogy az ANYK-s nyomtatvany esetében, itt is lesznek olyan adatok, amelyeket mar az importélas
utan, de a bekiildés el6tt meg kell adni, jellemzden a konyveld, konyvvizsgalo, és a beszamolo alairasara jogosult adatai,
illetve a csatolmanyokat is fel kell tolteni. Ellendrizni kell tovabba az ezer forintra torténd kerekitésekbol szarmazo
eltéréseket is.
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3.22.2.1. Mutatoszamok

A mutatészamok szamitasa kiilon ,,fiilon” kapott helyet. A mérleg feltoltésekor automatikusan kiszamitja a program a
mutatoszamokat is, jelenleg 6sszesen 56 darabot. (A mutatdszamok szamitasahoz felhasznalt szakirodalom: Amit a
mérleg mutat — Saldo 2002) Amennyiben a mérlegen kézzel véltoztatunk, a ,,Mutatdszamok Ujraszamitasa” gombbal
szédmithatjuk ki jra az értékeket. Az els6 oszlopban talalhatd pipakkal allithatjuk be, hogy melyik mutatok keriiljenek
nyomtatasra. A tablazatban mozogva a tablazat feletti ,,Képlet” mezoben talaljuk a kivalasztott mutatd szamitasi modjat,
amely a nyomtatasban is megjelenik. Vannak olyan mutatok, amelyekhez két év adatait kellene figyelembe venni,
ezeknél csak a targyévi értéket tudja kiszdmitani a program, az el6z6 évit nem. Amennyiben valami oknal fogva nem
szamithato egy mutaté (pl. a mérlegadatok alapjan nullaval valé osztas fordulna eld), a mutat6 az ,,N.A.” értéket veszi
fel. A tablazatban a mutatok kézzel modosithatok nyomtatas elétt, illetve ha a ,,Mutatok nyomtatasa” gombra a jobb
egérgombbal kattintunk, Excel tdblazatba exportalhatok.

i Mérleg és eredmeénykimutatas E P
Détum 20200101 = 2 - [a0z07231 = =] Eeltolt
Mérleq } Eredménykimutatas I Cimoldal | . Mate S 1 Cash-Flow
Mutaték diraszamolasa Képlet: |Befektetett eszkazik | Eszkizik dsszesen * 100 4]

Mindet kijeld! | Mindet taral J
Myom. |Ssz| Megnevezés Elfz8 év Targyév | =

L~ 1|Befektetett eszkizok ardnya 0,00% 0,00%

L~ 2|Eszkézficsoportok ardnya MA NA.

_IU 3 Befektetett eszkdzik fedezete (sajét tike lekitbtsége) NA N A

_IV 4 Targyi eszkdzik ége (sajat tike Stettsége) M.A, M.A

| 5 Eszkdzok fordulatszdma 0,00 0,00 _

L~ 6| Targyi eszkGzik hatékonysdga 0,00% 0,00%

|~ 7 Készletek fordulatszama 0,00 0,00

_IV 8 Tarayi eszkdzdk aranya 0,00% 0,00%

_IV 9 Miszaki berendezések, gépek, jarmivek ardnya 0,00% 0,00%

|~ 10 |Forgdeszkizik ardnya 100,00% 100,00%

L~ 11 Aforrds ok szerkezete 2020,00% 76.27%

|~ 12 TdkeerGsség -1920,00% 2373%

L+ 13 Tékemultiplikator -0,05 4,21

_IV 14 |Tokefesziitség mutatdja -105,21% 321,40%

|~ 15 Kotelezettségek részardnya 2020,00% 76,27%
I~ 16 Hosszu és ravid lejaratl kotelezettségek aranymutatdja 0,00% 0,00%

N~ AT CniAtHRLn nAURLAAART mibatA KA RIA hd
< | »

Eves beszamold j' Osszegzés | Export IRM-be ‘ 29 Export ANYK-ba | Nyomiatas | Kilépés ‘

55. abra — Mérleg és eredménykimutatas =»’Mutatok’ képernyé

3.22.2.2.2029 tarsasagi ado6 bevallas

Elkészitettiik a ,,Mérleg beadhaté formatumban” meniipontban a 2029-es térsasagi adé bevallas exportalasat az ANYK-
ba. FIGYELEM! A program kizardlag a cimlapot (annak egy részét a leggyakrabban el6fordulo értékekkel), és a
mérlegbdl illetve eredménykimutatasbol paraméterezés nélkiil atadhatdé adatokat adja at! Tovabbra is gy gondoljuk,
hogy a tobbi adatot egyszerlibb beirni a kiilonboz6 nyilvantartasokbol (fokonyvi kivonat, targyi eszkdz nyilvantartas,
létszdmadatok stb.), mint paraméterezni a programot, majd ugyanugy ellendrizni ezen listak alapjan, hogy a megfeleld
értékek kertiltek-e at.

Az atadott adatok a kovetkezok (minden esetben ellenérizni, és sziikség szerint modositani sziikséges!):

2029
— Az addszam, név és cimadatok, kapcsolat és telefonszam keriil 4t az Ugyfél torzs adatai alapjan, valamint az
id6szak €s a keltezés.
2029 NY-01
— A gazdalkodasi formahoz minden esetben az ,,s — Kettds konyvvitelli minden egyéb gazdalkodasi forma” érték
keriil atadasra, sziikség esetén mddositando.
— Az 5. pontban a ,,b) Egyéb agazat” keriil jel6lésre, sziikség estén atirando.
—A 2029-NY-01 és 02 tovabbi opcioit kézzel kell kitolteni.
2029 NY-02
— Amennyiben exportalas el6tt a képerny6 bal alsé sarkdban a Mikrogazdalkoddi beszamolot valasztjuk, a
program a 45. sorba atadja az X-et.
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2029-07-01 és 2029-07-02
—Ezekre az oldalakra az eredménykimutatas adatai keriilnek at, de vannak olyan részletezések, melyek az
eredménykimutatasbol nem tolthetok ki, ezeket sziikség esetén kézzel kell kitolteni a fokonyvi kivonatbol:
= 5.sor: a4. sorbdl a kapott tamogatas Osszege
= 12-13. sorok: a bankkdltség és a biztositasi dij az egyéb szolgaltatasok koziil,
= 19. Egyéb raforditasok sorbol a részletezd sorok adatai
= 24 Befektetési szolgaltatasi tevékenység raforditasai
= 35-36. sorban kiilon kell bontani a maganszemélynek és a nem maganszemélynek fizetett kamatokat. A
program a fizetett kamatokat a 35. Nem maganszemélynek fizetend6é kamatok sorba hozza, sziikség
esetén atirando a 36. sorba.
2029-A-01
—Ezekre az oldalakra a mérleg adatai keriilnek at, de vannak olyan részletezések, melyek a mérlegb6l nem
tolthetdk ki, ezeket sziikség esetén kézzel kell kitdlteni a fokdnyvi kivonatbol, egyéb nyilvantartasbol:
= 8. sor: kovetelések nyilvantartott értékvesztése
= A Jegyzett tOke egy 0sszesitd sor, a program a jegyzett tokét ezen beliil a 16. Belf6ldi maganszemély
tulajdona sorba adja at, ami sziikség esetén mddositando.
= 27. sor Altalanos tartalék nem keriil kitoltésre
= A 33. Tulajdonosok altal nyujtott hosszi lejaratd kdlcsonok és a 36. Tulajdonosokkal szembeni
kotelezettségek nem keriilnek kitoltésre.

A nyomtatvany tobbi adatat egyeldre kézzel kell kitolteni, reméljiik, igy is egyszeriibbé valik a nyomtatvany kitoltése!

3.22.3. Eredménykimutatas havi bontasban

Az eredménykimutatds adatait egy 13 oszlopos tablazatban is lekérdezhetjiik, amibdl részletesebben lathatok a
vallalkozas pénziigyi adatai (januar-december, és egy éves Osszesen oszlop). A tdblazatban szereplo adatok kizarolag
munkaszam alapjan sziikithet6k. A tablazat alatt jelolhetd, hogy a részletez6 sorok is lathatok legyenek-e (alapbeallitas
a nem), mivel ha nem lathatok, a tablazat kifér egyetlen A4-es oldalra.

3.23. Tagi kolcson atlagos allomanya

3B Taggal szemben fennallo kotelezettségek atlagos allomanya [=lFE] =
Fokond szam 1: [476 21 [reles egreztséo =] —
Fokonpi szam 2: [ 21 [Telies egrezissg |
FokonpiszAm 3 | 21 [Teljes eqyeziség ~| | Napokszima e
Atiagos egyenleg 273493
laBszakc 20130101 5 2> - 20131231 5 >
E| 4 Novekmény: 73403
6 ¥ Kézzel adom me;
Nyit6 egyenleg 200 000 a T
36 747
Daumiél | Datumig Egyenleg Napok szama_|
[201301.01 20130228 200 000 59
[2013.03.01 2013.0331 250 000 31
2013.04.01 2013.06.30 225 000 91
Wzmawzaw 325 000 184
byomtats Kilspés

56. abra — Tagi kolcson atlagos allomanya képerny6

Ha egy tarsasag eredménye nem éri el a jovedelem-nyereség minimumot, és gy dont, hogy a jovedelem-nyereség
minimumot tekinti adoalapnak, korrekcios tételként figyelembe kell vennie a tagi kdlcson éves allomanyat. A modositas
értelmében a jovedelem-nyereség minimum meghatarozasakor az 0sszes bevételt noveli a taggal szemben fennalld
kotelezettség napi atlagos allomanyanak a megeléz6 adoév utolsdé napjan a taggal szemben fennallt kotelezettséget
meghalado részének 50 szazaléka, vagyis az el6z6 év utolsd napjatol a tagi kolesondk napi atlagos allomanya
novekményének a fele, miutan a taggal szemben fennallo kotelezettségek meghatarozasakor az aruszallitasbol és a
szolgaltatasbol szarmazo kotelezettségeket nem kell figyelembe venni. Lényeges az is, hogy ha csokken a
kotelezettségallomany az el6z6 évihez képest, akkor nincs novelés, de csokkentés sincs, vagyis csak pozitiv kiilonbozet
(meghalad6 6sszeg) esetén van korrekcio. A fenti érték kiszamitasahoz nyujt segitséget az uj meniipont.

A program a tagokkal szembeni kotelezettségeket, ill. annak valtozasait/egyenlegét a fokonyvi kartonokrol gyijti ki,
ehhez elészor meg kell adnunk legalabb egy fokonyvi szamot (maximum harom adhaté meg). A fokonyvi szamhoz
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Osszesité fokonyvi szam is megadhato. A fokonyvi szamon kivill meg kell adni az intervallumot, ez alapesetben a teljes
konyvelési év. A torvény szerint az el6z0 évi zaro értékhez kell viszonyitani, mivel ez megegyezik a nyitoval, a program
a nyit6 naplobdl fogja kigytijteni az adatot, és beirja a nyitd egyenleg mezdbe. A nyito egyenleg ,,.kézzel” is kitdlthetd,
ha sziikséges, ehhez elébb be kell pipalni a ,,Kézzel adom meg” opciot. Ezt kovetden mar csak a ,,Feltolt” gombra kell
kattintanunk.

Ekkor a program idészakokra bontja az évet a napi zaré egyenleg szerint, tehat ha valtozik a zard egyenleg (ndvekszik
vagy csokken a kotelezettség), a tablazatban 1j sorban Uj intervallumot készit a program, melyben feltiinteti, hogy az
id6szak napjaiban mennyi volt a zar6 egyenleg, ill. hany napig tartott az iddszak. Az atlagos adllomany kiszamitdsahoz a
program Osszeadja a tablazat soraiban szerepld napok €s zard egyenlegek szorzatat, majd elosztja az id6szak napjainak
szamaval (ami altaldban 365 nap). Az igy kapott atlagos egyenleget a program viszonyitja a nyitd értékhez, ezt az
Osszeget lathatjuk a ,,novekmény” mezdben. Amennyiben a ndvekmény pozitiv (ndtt a tagokkal szembeni
kotelezettségek — tagi koleson - atlagos allomanya), annak 50%-at szerepelteti az ,,addalap korrekcié” mezdben, ezt az
Osszeget kell figyelembe venni. A tablazat és a levezetés kinyomtathato, exportalhato.

3.24. Audit XML export

Adatexport kénywvizsgaldi program szamara

Addszam 12345676-2-41

Munkaltatd: |Mmtakanwelés

[~ Zard napld exportalasa

Cagadatok exportilva J
Paraméterek exportalva

Ellendrzd adatok exportdlva.

MNapldk exportalva,

|ddszakok exportdla.

Fékinyi szamlaszamok exportalva (615)

Partnerek exportalva ()

Myitd napld fikany hizonylatok exportabva (26)

wevdlszallitd napld fikinyvi bizonylatok exportalva (4).

Pénztarbank napld fikarmi bizonylatok exportalva (1)

Wegyes hapld ki bizonylatok exportala (2)

Zard napld fikimui bizanylatok exportabia (0)

Nyitd napld fikany tételek exportalva (26)

wevdfszallitd napld fikinyvi tételek exportdlva (8).

Pénztartbank napld fikar tételek exportalva (1)

Wegyes hapld fikiny tételek exportalva (2).

Zard napld fBkdrmvi tételek exportalva (0) J

Vegyas hapld tételek exportalasa

L Epondlas Kilépés

MYEMYT 2011 x|

. \ Afal elkesziilt, a kivetkeza knyvtarban talalhato:

ChKanywvizsgalai_feladas_12345676_20110322.xml

57. abra — Adatexport konyvvizsgaléi program szamara

Ezzel a mentiiponttal a kdnyvvizsgald kamara altal kidolgozott formatumu export adatallomanyt készithetd, mely tobb
konyvvizsgald programba betolthetd tovabbi felhasznalasra.

A meniipontba belépve meg kell adnunk, hogy mely datumig adja fel az adatokat a program a konyvvizsgalod
programoknak. A kezdé datum nem adhaté meg, az atadas mindenképpen a nyitassal kezdddik. A zar6é datumnak a
program az év végét ajanlja fel, ami atirdhat6. A vev6/szallitoé naploban a szlirés a teljesités datumara torténik. Ezutan
az Exportalas gombra kattintva meg kell adni az export fajl helyét, mappajat. A program elvégzi az adatok exportalasat
(ennek folyamatat nyomon kdvethetjiik az ablakban), majd az exportalas végeztével tajékoztatast kapunk, milyen néven
keriilt mentésre az XML f4jl. A f3jl neve a ,,Konyvvizsgaloi feladds ” szobol és a vallalkozas adoszdmabdl €s az
exportalas datumabol all.

Az exportalas soran az alabbiakat kell szem el6tt tartani:

A konyvelési adatokat idoszakokra bontva lehet exportalni. Az exportalas soran 3 idészakot kiilonboztetiink meg: 0 —
nyit6 naplo, 1 —adott évi forgalom, 2 — zar6 napld. A konyvvizsgalo szoftverben, ha lezart évet adunk at, a 2-es idészakot
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ki kell szlirni a kivonat/mérleg lekérdezésekor, kiilonben a zard naplo adatait is figyelembe veszi, igy nullas kivonatot
és mérleget kapunk.

Ugyfeleink jelezték, hogy bizonyos programokban nem tudjak kisziirni a zar6 naplét, igy nullas kivonatot és mérleget
kapnak. A zar6 naplo exportalasa opcid hasznalataval ha lezart évet adunk at, akkor megadhato, hogy a zar6 napld is
szerepeljen-e az export fajlban.

Az exportalas sajatos struktiraja miatt a konyvelési tételeket parban kell atadnunk. A kdnyveld programban a kartonon
az alabbi modon taroljuk az adatokat pl. egy vevo tétel esetén:

911K 10.000 Ft
467K  2.500 Ft
311T 12.500 Ft

Az atadés soran ezt a kovetkezoképpen kell megoldanunk:

911K - 311T 10.000 Ft
467K - 311T 2.500 Ft

Ebbdl a formatumbol sajnos az kdvetkezik, hogy valdjaban nem a kartonokat adjuk at, mert ott a fenti példaban szerepld
modon taroljuk az adatokat, hanem a szamlasorok alapjan, a megadott nett6/afa/bruttd értékhez tartozd szamlaszamok
szerint. Ez azt jelenti, hogy ha valaki a konyvelés soran a tétel rogzitésekor a ,,Kontirozas” fiilon modositasokat hajtott
végre (ilyenekkel nem nagyon szoktunk talalkozni), ezek nem keriilnek exportalasra, ezekkel eltérhet a két programbol
nyomtatott kivonat.

FIGYELEM! Exportalds utin minden esetben egyeztetni kell a két program adatait (kivonat, mérleg stb.) annak
érdekében, hogy meggy6zodjiink rola, hogy az exportalas megfeleléen végbement!

3.25. Pénztar- és bankegyenlegek rendezése

A ,, Kbnyvelés” meniiben az ,,Adatok rendezése” meniipont mellett megjelent a ,,Pénztar és bankegyenlegek rendezése”
meniipont. Eredetileg csak az ,,Adatok rendezése” meniiponttal lehetett Gjraszamoltatni a pénztar és bankegyenlegeket,
ha valamelyik tételt modositani vagy tordlni kellett, illetve ha a program nem szdmolta hozza a nyit6 naploban rogzitett
egyenlegeket. Ezzel a meniiponttal megoldhaté kiilon, csak az egyenlegek rendezése. Hasznalatara még sincs siirtin
sziikség, ugyanis az alabbi esetekben automatikusan lefut: nyitd naplé modositasa utan, pénztar ill. bank napld tételének
modositasa ill. torlése utan, valamint a torzsadatok, nyitod tételek atvétele utan. A meniipont csak az egyenlegek
rendezését végzi, sem ujrasorszamozast, sem datum szerinti rendezést nem végez (1asd: kdvetkezd fejezet).

3.26. Adatok rendezése

A felvitt adatokat tudjuk idérendi sorrendbe rendezni, illetve a tételeket ijrasorszamoztatni a meniiponttal. Erre tobb
esetben lehet sziikség:

—Nem idérendi sorrendben rogzitettiik a tételeinket.
— Hibasan rogzitett tételt modositottunk (kiilonds tekintettel, ha a datum valtozott meg).
— Hibasan rogzitett tételt toroltiink.

W Vevt-szallitd naplé rendezése ¥ egyes naplé rendezése

W Datum szerintirendezés: [lgsz || ¥ Détum szerint rendezés: [igsz
W Sorszamozas [esz | ¥ sorssamazds Kész
Tetelek rendezése Kész Tetelek rendezése Kész
Fikdinyy rendezése: Kész Féikanyy rendezése: Kész

W PénztanBank napldk rendezése

M Datum szerint rendezés: [iasz
¥ Sorszam, egyenlegek: | Kész
Tételek rendezése Kész
Fakinyy rendezése: Kész
Kilgpés

58. abra — Az ’Adatok rendezése’ képernyo
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Kiilén beallithatd, hogy mely naplokat rendezze a program. Ezen beliil kiilon-kiilon megadhat6, hogy torténjen-e
idérendi sorrendbe rendezés, illetve ujrasorszamozas. A pénztar- és a banknaplondl a sorszdmozassal egyidejileg
torténik az egyenlegek Ujraszamitisa. A rendezési folyamat szakaszai figyelemmel kisérhetdk a képernydn, igy ha
esetlegesen hiba 1ép fel (pl. allomanysériilés miatt), konnyebb a javitas.

Vevo6-szallitd napld Gjrasorszamozds esetén az elézd iddszakbdl atvett rendezetlen szamldk naplosorszdmait nem
valtoztatja meg a program, csak az aktualis id6szakban rogzitettekét.

Figyelem! A pénztarnaplo is sorba rendezhetd! Amennyiben a programmal készitik a pénztarbizonylatokat az
utolagos modositas, torlés, és régebbi tétel besziirasa esetén a rendezést lefuttatva megvaltozhatnak a
pénztarbizonylatok sorszamai, ezért esetleg nem fognak egyezni a mar kinyomtatott, és a partnerekkel alairatott
bizonylatokkal. Ebben az esetben feltétleniil gondolja at, hogy biztosan szeretné-e sorba rendezni a
pénztarnaplot! (De jol meg kell gondolni magat a torlést és a modositast is, hiszen pl. torlés esetén nem lesz
folyamatos a sorszamozas és az egyenleg sem lesz j6 mindaddig, mig nem rendeztetjiik tjra a naplét!)

3.27. Hibakeresés

A ,,Koényvelés” menii aljan jelent meg ez a meniipont, mely szdmszaki hibdkat, egyezdségeket, valamint szamitdgép
lefagyas vagy aramsziinet miatt keletkezett adathibakat hivatott megkeresni, egyes esetekben automatikusan javitani. A
vizsgalt egyez6ségek, adatok kore még bdviilni fog, jelenleg az alabbi hibakat talalja meg a program:

— Osszesitd fokonyvi szamra tortént konyvelés (hiba hatdsa: kivonat és/vagy a mérleg nem egyezik; javités:
modositassal javithato)

— Hianyz6 fékonyvi szam (hiba hatasa: kivonat és/vagy a mérleg nem egyezik; javitas: modositassal javithato)

— A naplofejléc adatai nem egyeznek meg a tételekkel; a naplok listajaban megjelend 0sszegek nem egyeznek
meg a tételen beliil felvitt szamlasorok 6sszegeivel (hiba hatdsa: afa analitika nem egyezik a naplok listajaval
és/vagy az afa fokonyvi szamok kartonjaival; javitas: modositassal javithatd)

—Féllabas tétel; elméletileg nem lehet féllabasan elmenteni a tételt, de a fent emlitett rendellenességek (lefagyas,
aramsziinet) okozhatnak ilyen hibakat (hiba hatédsa: a kivonat és a mérleg nem egyezik; javitas: mddositassal
javithato)

— A fokonyvi tétel nem szerepel a naploban; a fékonyvben olyan tételt talalt a program, amihez nem tartozik
tétel egyik naploban sem (hiba hatasa: a f6kdnyvi kivonat/kartonok nem egyeznek meg a naplok listajaval;
javitas: a program automatikusan torli ezeket a tételeket)

—Opcionalis lehetdség a kontirozas és a naplotételek Osszevetése, melyet a tablazat feletti jelolonégyzettel
tudunk beallitani. Ezt csak akkor valasszuk ki, ha minden esetben a program altal felajanlott automatikus
kontirozassal mentettiik el a tételeket. Ha modositunk a gépi kontirozason (pl.: tovabb kdnyveljiik a tételt a 6-
7-es szamlaosztalyra), hibanak hozza ki ezeket a tételeket, mert a vizsgalt egyez6ség nem all fenn.
Automatikus kontirozas esetén az alabbi egyezdség minden esetben megtalalhato, igy ezt vizsgalja a program:
nettd + afa = brutt6 = tartozik 6sszesen = kovetel 0sszesen. (hiba hatasa: amennyiben tényleg hiba, a fokonyvi
kivonat/kartonok nem egyeznek meg a naplok listajaval; javitas: modositassal javithatd)

A hibalista az ellenérzés utan kinyomtathato.
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4. Targyi eszkozok nyilvantartasa

A targyi eszk6zok nyilvantartasa a fémeniiben, az eszk6zok meniipont alatt kapott helyet. El6ljaroban csak annyit, hogy
a targyi eszk6zokon kiviil az immaterialis javak és a kisértékii targyi eszk6zok nyilvantartasara is szolgal.

4.1. Targyi eszkozok kezelése

A targyi eszkozok kezelése gyakorlatilag nagyon hasonlit a torzsadatok kezeléséhez. Az *Uj tétel’-lel vihetiink fel wj
eszkozt, a "Mddositas’-sal mddosithatjuk, a torléssel pedig torolhetjiik az adatokat. Lassuk az egyes mezdk tartalmat:
ADATOK 1
—Leltari szam: az eszkdz azonositdja, a felhaszndlo adja meg, de a program nem enged meg két egyforma
leltari szamot.
—Megnevezés: értelemszertien.
— Tipus: Harom értéke lehet: Targyi eszk6z, Immaterialis javak, vagy Kis értékil targyi eszkozok. Az elso két
érték csak az egyszeriibb lekérdezés miatt kiiloniil el, a pontos behatarolast a fékonyvi szam adja. Ha a kis
értéklit valasztjuk, a program azonnal elszamolja az értékcsokkenést az aktivalas napjan, és felvezeti a
kartonra.
— Beszerzés ideje: értelemszertien.
— Uzembe helyezve: értelemszeriien. Ekkortdl kezdédik az ECS szamitéasa.
— Kivezetve: Az eszkoz nyilvantartasbol torténd kivezetésének datuma.
— Beszerzési egységar: a targyi eszkoz AFA nélkiili egységara. Elképzelheték csoportosan nyilvantartott targyi
eszkdzok, ezért van a bruttd érték egységarra ¢s mennyiségre osztva.
— Mennyiség: értelemszeriien.
— Brutté érték: Az eszkdz aktudlis bruttd értéke, a program szadmitja ki az egységarbol és a mennyiségbdl. A
brutt6 érték alakulasat a kartonon kdvethetjiik, ebben a mezében mindig az utolso érték szerepel.
—Maradvanyérték: Az aktualis szamviteli torvényben eldirt érték, mellyel csokkenteni kell a bruttd értéket a
szamviteli torvény szerinti értékcsokkenés szamitasakor.
—Beruhazasi kedvezmény: Az igénybevett beruhdzasi kedvezmény figyelembevételével a program a
maradvanyértékhez hasonlé6 mdédon szamitja az adotorvény szerinti ECS-t.

A kovetkez6 értékeket kiilon kell megadni az adétorvény szerinti és a szamviteli torvény szerinti értékcsokkenés
szamitasahoz:

— Leiras kulcsa (%): a leiras kulcsat kell megadni. Ezekbdl szamolja ki a program a leiras varhato végét, amit
felhasznal az ECS elszamolasakor.

— Eddig elszamolt ECS: Az aktudlis kényvelési év elétt elszamolt ECS. Kozvetleniil nem moédosithato, lasd:
Ertékvaltozasok.

—Idén elszamolt ECS: Az aktualis konyvelési évben elszamolt ECS (ami az aktualis évi eredményt csokkenti).
Kozvetleniil nem modosithato, 1asd: Ertékvaltozasok.

— Nett6 érték: Az eszkoz nyilvantartas szerinti netto értéke. (Brutto érték - Eddig elsz. ECS - idén elsz. ECS).
Kozvetleniil nem modosithato, lasd: értékvaltozasok.

— Leiras varhaté vége: a program szamolja ki a ,,Mentés” gomb megnyomasakor az aktivalas datumabdl és a
leirasi kulesbol. Ertéke a szamviteli torvény szerinti szamitas esetében modosithaté: ha értéknoveld beruhazas
esetén a torvény szerint Gjra kell értékelniink az eszkdzt: megvaltozhat a maradvany értéke €s/vagy a hasznalati
ideje. Adotorvény szerinti értékcsokkenés szamitasnal csak a leiras varhatd vége modosul, de azt a program
kiszamolja, felhasznalo altal nem modosithato.

—Nullara irva: az a datum, amikor az eszk6z nettd értéke elérte a nullat (szamviteli térvény esetén a
maradvanyértéket). Nem feltétlen egyezik meg a leiras varhatod végével (selejtezés, karesemény, értékesités),
lasd: értékvaltozasok, kivezetés.
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Targyi eszk6zok kezelése
[ Ui tetel
Leltéri szém Megnevezés sz | Médosiés |  Tones |
varrdgép ECS folyamatban
Engkvaltozas ok
o Katon | kigees |
Adatok 1. | Adatok 2. Tartozékok
Lelt szarn:[1 Megnevezés: [Vardaep
Szamniteli tv. szerinti ECS Addtorvény szerinti ECS

Beszerzés datuma; 2005.02.01 Leirasi kules: | 1450% Leirasi kules: | 14,50%
Uzernbehelyezés déturna: [2005.02.01 Maragvany. | [ Berun. kedv: | 0
Tipus: | Térayi eszki . "

Eddig e. &cs: 0 Eddig e. écs: 0
Beszerzési egységar: 150000 . " " 4

ldén e écs. 19903 Idén e. écs. 19003
Mennyiség 1 PR PR

Nettd erék: 130097 Nettd énék: 130097
Bruttd érték: 150 000

Lef vérvége: [201112.25 Lei vérvége: [2011.1225
Kivezetre: Nullara iva Mulldra irva:

59. abra — *Targyi eszkozok kezelése’ képernyé

ADATOK 2
— Eszkoz fokonyvi szama: a targyi eszkoz nyilvantartasi szamla fékonyvi szama (pl.: 131)
—ECS fékonyvi szama: az értékesokkenés nyilvantartasi szamla f6konyvi szama (pl.: 139)
— ECS ellenszamla szama: a terv szerinti értékcsokkenés koltségszamla szama (pl.: 571)
— Bizonylatszam: a beszerzésrél sz016 szamla szama tarolhat6 el.
— Partnerkéd, partner: az elado tarolhato el
— Gyari szam: értelemszerlien.

TARTOZEKOK
Az eszkoz tartozékai tarolhatok el. Nyilvantartisuk csak mennyiségben torténik, értékben nem. A tablazatba az ,,Uj
tétel”-lel vihetiink fel Gj sort, az értékeket kozvetleniil a tablazatban lehet megadni, ill. modositani. A ,,Torlés” gombbal
torolhetjiik a kijelolt sort a tablazatbol. A tartozékok nyomtatasban sehol sem jelennek meg, kizardlag ebben a
tablazatban lathatok.

MODOSITAS

Modositas esetén az ,,Adatok 1.” képerny6n csak a leirasi kulcs, a leiras varhatd vége €s a maradvanyérték modosithato.
Ekkor valamely érték modositasa esetén a program modositja a tobbi értékét is, melynek modjat a ,,Bruttd érték
valtozasa” fejezetben ismertetjiik. Amennyiben mas értéket irtunk el, tordlni kell a tételt, majd Gjra rdgziteni.

AZ ERTEKVALTOZASOK FUNKCIO

Az eszkozon tortént értékvaltozasok (bruttd érték valtozasa, ECS elszamolasa, kivezetés) kezelésére szolgal a meniipont.
Az elso és legfontosabb tudnivald, hogy csak idérendben dolgozhatunk benne! A tablazatban 1évé adatokbol szamolja
ki a program az ADATOK 1 alatt ismertetett egyes mezok értékét (ECS, nett6 érték).

Az elso sor - ami a beszerzést tartalmazza - automatikusan keriil a nyilvantartasba, nem torélhetd! A tablazatban sarga
oszlopokban talalhatoak a szamviteli, vilagoskékkel az adotorvény szerinti értékcsokkenésre vonatkozd adatok, a
tablazat utolsd oszlopaiban pedig a mozgaskodok és a fokonyvi szamok. Az adatok is kiilonb6z6 szinekkel vannak
feltiintetve: feketével a bruttd érték és a szamviteli torvény szerinti ECS valtozasok (kényvelendé adatok), mig kékkel
az adotorvény szerint szamolt ECS véltozasok (Kartont természetesen kiilon lehet kérni ado- ill. szamviteli torvény
szerint!).

A t6rlés gombbal torolhetiink egy sort a tablazatbol, de mindig CSAK AZ UTOLSOT! Ha brutt6 érték valtozast torliink,
ellendrizniink kell a leirasi kulcsot, mert valdszinlileg meg kell valtoztatni. Bovebben az . Ertékcsokkenés szamitisa”
fejezetnél.

Az ,,ECS elszamolasa” és a ,,Brutté érték valtozas™ gombok hasznalatardl kiilon fejezetekben olvashat.

lmixi
Datum | Megrevezes [ rutee. [ mrutdesy. | EcSSat) |EcEeoy Szt Metd gztvy | ECS (Atv) |ECS egy (Abd] Metd tate) [M]=
[[2005.0201  Beszerzés 150 000 150 000 150 000 150 000 BE
20051231 ECS elszimalisa 150 000 19003 19903 130 097 0T
ECS elszamulasa 150 000 0 18503 19603 130087

< l i
ECS elszamaldsa | Bruttd énékvélmzésl Kivezetés | Tirés | Kilépés

60. abra — *Ertékvaltozasok’ képernyé
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A KARTON FUNKCIO

A targyi eszk6z nyilvantartélap kinyomtatasara szolgal.
Mielétt elinditjuk a nyomtatast, ki kell valasztanunk, hogy az adotérvény szerint szamolt, vagy a szamviteli torvény
szerint szamolt értékcsdkkenéssel szeretnénk kinyomtatni a kartont, vagy esetleg egymas utan mindkettét szeretnénk

Kinyomtatni.

TARGYI ESZKOZOK NYILVANTARTO LAPJA

hlérni k-Bau kit - 2006,

Ertékcsikkends szamy iteli torény szerint

Megnevezés: Lettari = am: Fakia i szam:
Zaporozsec turbo Limuzin 002 142
Baszerzés d3uma Uzembehe lyezwe “Jarh atd leiras idipanta Leiras ideje (&) Leiras kules i nimyiség
2006.06.20 2006 .07.01 2008.06.30 2.0 50,00% 1
Sz alitd Gyar szam i radvanérték
Autaker Rt ZAPOOTj0OSKA 2 000 000
i B Bruttd érték Ertékcatkkenés L
Draturn Sadveq — — — " — — — - Mettd erték
niwvekedés | csdkkengs eyenled niwvekedés | csdkkenés eyenleg
2006.07.01|Beszerzds 2500000 2500 000 23500000
2006.12.31|ECS elszémolésa 126 027 126 027 2373973

61. abra — °Targyi eszkoz karton’ lista

4.2. Az értékcsokkenés szamitasarol

A kovetkezokben pontokba szedtiik, hogy az értékcsokkenés szdmitasa milyen algoritmus, ill. milyen szempontok
szerint torténik.

— Az ECS-t a program lineérisan, kis értékii eszkoz esetében egy dsszegben irja le.

— A program kiilon kezeli a szamviteli és az adotorvény szerinti értékcsokkenést, viszont ECS szamitasnal
mindkettdt egyszerre szamolja (lasd késobb).

— A szamviteli torvény szerint az értékcsokkenés szamitas alapja a maradvanyértékkel csokkentett bruttd érték,
igy a ,,futamid6” végére az eszkdz nettd értéke nem nulla lesz, hanem a maradvanyérték.

— Az adotorvény szerinti ECS szdmitasnal a program a maradvanyérték helyett a beruhazasi kedvezményként
megadott 6sszeget veszi figyelembe.

— A program az ECS-t naptari napra bontva szamolja ki - az tizembe helyezés napja mar, az ECS elszamolés
napja pedig még beletartozik az intervallumba. Ebbdl kovetkezik, hogy a sz6k6évek miatt az egyes években
egész évre szamolt ECS-k minimalisan eltérhetnek (bizonyos esetekben).

— A helyes miikodés érdekében legalabb minden év december 31-én szamolja el az értékcsdkkenést. Ellenkezd
esetben eléfordulhat, hogy a feladasnal nem az adott idészakot terheld értékcsokkenés is le lesz konyvelve.

— Ebben a meniipontban NEM csak az aktuélis évre szamolhatunk ECS-t, hanem az eléz6 évekre is. A mar
meglévo targyi eszkoz allomany rogzitésére a megoldas, hogy felvissziik az Osszes eszkdziinket az eredeti
beszerzés és lizembe helyezés idejét valamint a beszerzési arat megadva és az el6z6, még nem a programmal
konyvelt idszak utolso napjara rogzitjiik az eddig elszamolt értékcsokkenéseket (lasd. 1.11. fejezet).

—Brutt6 értek valtozasanal meg fog valtozni a leirds modja. Az adotdrvény szerinti szamitadsnal nem fog
megvaltozni a leiras kulcsa, viszont a bruttd érték és a valtozasig elszamolt értékcsokkenés fliggvényében az
eszkoz nullara irodédsanak datuma meg fog valtozni. Nem ilyen egyszer( a helyzet a szamviteli torvény szerinti
szamitasnal. A torvény szerint brutto érték valtozasakor a gazdalkodonak el kell dontenie, hogy egyaltalan a
valtozas miatt megvaltozott-e az eszkdz hasznalati ideje és/vagy a maradvanyértéke, és ha igen, milyen
mértékben, és a dontés alapjan 0j leirasi kulcsot kell megallapitani. Ha sem a hasznalati id6, sem a
maradvanyérték nem valtozott meg, akkor is meg fog valtozni a leirasi kulcs (a brutto értek novekedése miatt
a valtozastol szamitva nagyobb kulccsal kell dolgozni, hogy ne valtozzon a leiras — hasznalati id6 — vége). A
program megengedi mindhdrom érték modositasat (leirdsi kulcs, maradvanyérték, leirds datum), és a
modositott érték alapjan kiszamolja a masik kettd esetleges modosulédsat. (Bovebben a ,,Brutto érték valtozasa”
cimi fejezetben.)

— Amennyiben brutto értéket torliink a kartonrol, ellendrizni kell a leirasi kulcsot. Az el6z6 pontban olvashatéak
szerint brutto érték rogzitésekor megvaltozhat a leirasi kulcs. Amennyiben ezt a modositast toroljiik, a leirasi
kulcsot vissza kell irnunk a modositas el6tti értékre.
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4.3. Beallitasok

@S 1]

Az eszkdzok hasznalatdhoz néhany beallitasra van sziikség. Az értékeket a ,,Mentés” gombbal tudjuk rogziteni, a
»Mégsem”-mel pedig rogzités nélkiil 1éphetiink ki.

— Befejezetlen beruhazasok szamla: a befejezetlen beruhazasok fokonyvi szamlara az eszk6zok rogzitésénél,
aktivalasanal van sziiksége a programnak. (Tartozik az eszkdz fokonyvi szama - Kdvetel a befejezetlen
beruhazasok)

—Targyi eszkoz beszerzés mozgaskdodja: mint az el6z6.

—Tervszerii értékesokkenés mozgaskédja: erre az automatikus ECS elszamoldshoz van sziiksége a
programnak.

— Brutté ért. kivezetésének mozgaskodja: a program ez alapjan tudja, hogy az eszk6z mar nincs allomanyban,
mar nem kell dolgoznia vele.

— ECS kivezetésének mozgaskédja: mint az el6z6.

A kivezetést egyelore két tételben tudjuk rogziteni: le kell konyvelni a ,,Bruttd érték valtozasa-nal negativ eldjellel az
eszkdz brutto értékét, majd szintén negativ eldjellel az elszamolt értékcsdkkenést. Ebbdl kdvetkezik, hogy a kivezetéshez
két mozgaskodra van sziikség: kiilon a bruttd érték kivezetéséhez, és kiilon az ECS kivezetéséhez. A beallitasoknal a
brutto érték kivezetéséhez tartozo mozgaskodot kell megadni.

Targyieszkioz kinyvelés bedllitdsai

Befejezetlen heruhazasok szamla: [151] =]
Targyieszkiz heszerzés mozgaskidja: BE
Tervszer( értékesikkenés mozgaskddja: | TE

Bruttd en. kivezetésenek mozgaskadja:  |KkB

N i Rl

ECS kivezetésének mozgaskadia KE

Mentés | Mégsem |

62. abra — *Targyi eszkoz beallitasai’ képernyo

4.4. Mozgaskodok kezelése

{ Targyieszkoz mozgaskddok kezelése
Mozgaskod Megnevezés — (jjieter
BE Targyieszkiz heszerzés
EB Ertékniveld beruhazasok [idueitEs
KB Bruttd énék kivezetése Tonés
KE Enékesiikkengs kivezatése =

MTE Tervszetinti énékestkkends Mentés

Mégsem
- Kilepes:
Mozgaskdd: | TE
Megnevezes ITestermn értékestikkenés
Féik szam IBefe]ezeﬂen heruhazésokszémla v I?
Ell. fk. szam: | 2 hd F
Eszkoz fdkinyyi szama
Ertéke sikkenés fikamyi szama

Ertékesitkkenés sllenszamla szama
Befejezetlen heruhaz: amla
Egyeh fhkanyi szam

63. abra — "Mozgaskodok kezelése’ képerny6

A mozgaskodok segitségével valik lehetdvé a targyi eszkozokben bekdvetkezett valtozasok, mozgasok, gazdasagi
események automatikus konyvelése (feladasa) a targyi eszkoz analitikabol. Feladaskor mozgaskoédonként, és azon beliil
fokonyvi szamonként Osszesiti a fokonyv szamara a program az analitikaban szerepl6 tételeket.

A mozgaskodok kezelése az adatfelvitel, modosités, torlés tekintetében megegyezik a tobbi torzsadat kezelésével. A
mozgaskod két karakteres lehet, nagybetiit s szamot tartalmazhat. A kodon és a megnevezésen kiviil meg kell adni a
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konyvelési tétel két fokonyvi szamat, valamint hogy melyik keriil a tartozik, és melyik a kovetel oldalra. A fokonyvi
szamhoz a kovetkez6 kategoriakbol valaszthatunk:

— Eszkoz fokonyvi szama

— Ertékesokkenés fokonyvi szama (tervszerti)

— Ertékesokkenés ellenszamla szama (tervszerti)

— Befejezetlen beruhazasok fokonyvi szama

—Egyéb f6konyvi szam
Az els6 harom érték esetén a program a ,, Targyi eszkdz kezelése” meniipont alatt megadott fokonyvi szdmokat hasznalja
(értelemszeriien). A befejezetlen beruhazasok fokonyvi szamat a targyi eszk6zok beallitasainal kell megadni. Az egyéb
fokonyvi szam helyébe természetesen nem helyettesit be semmit a program, azt a tétel rogzitésekor kell megadni. Meg
kell adnunk még, hogy mely szamla melyik oldalara kell konyvelni a gazdasagi eseményt (T - tartozik, K — kovetel).

4.5. Ertékesokkenés elszamolas

Az értékcsokkenést két modon szamolhatjuk el. Csoportosan, egyszerre az Gsszes eszkozre egy megadott datummal,
vagy egyenként, a ,, Targyi eszk6zok kezelése” meniipontban, az értékvaltozasok segitségével.

4.5.1. Ertékesokkenés csoportos elszimolasa

Az elszamolas napjan allomanyban 1évé eszkozok értékcsokkenésének egyszerre torténd elszamolasat, valamint az
amortizacios lista kinyomtatasat teszi lehet6vé a meniipont. A kis értékii és a kivezetett eszkozoket természetesen
figyelmen kiviil hagyja.

Az elszamolas datuma mezOt valtoztatva a listdban a megadott évben elszamolt értékcsokkenések jelennek meg,
feketével a szamviteli torvény szerint szamolt, kékkel az adotorvény szerint szamolt értékcsdkkenések.

Az LECS elszamolasa” gombbal szamolhatjuk el az értékcsokkenést a megadott idSpontig. Ekkor minden olyan
eszkoznek el lesz szamolva értékcsokkenés, amelyeknek az adott év janudr 1-én még volt nettd értéke és a megadott
idépontig még nem volt elszdmolva értékcsokkenés. Abban az esetben, ha a megadott datum el6tt irédik nullara az
eszkoz, az elszamolas datuma a Targyi eszkozok kezelésénél talalhato ,,Leiras varhatd vége” lesz. Az ,.elszamolas
datuma” mez6 segitségével elszamolhatjuk az értékcsokkenést akar minden ho, negyedév, vagy év végén, tehat
gyakorlatilag barmilyen ddtummal. Ami fontos: minden év december 31-én el kell szamolni az értékcsdkkenést a helyes
szamolas érdekében.

: Eves értékesiikkenések elszdmoldsa

Leltari szam Diaturn FSZ Eszkiz Megnevezés |ECS (Sz.ﬂ;
2006.0810 131 Caompar szemalyi szami ECS elszamolisa 5534

oo1 2006.08.10 131 Compag személyi szami ECS elszamolasa 1}

[a]n}] 200681231 13 Compag személyi szami ECS elszamolasa 8178
[a]n}] 20061231 131 Carmpay szemelyi szami ECS elszamolisa i}
an3z 2006.12.31 142 ZFaporazsec turba Limuzi ECS elszamolisa 126 027
onz2 20061231 142 Zaporozset turbo Limuzi ECS elszamolasa 1}

| | »
Elszamolas datuma: 2006.12.31 ECS elszdmaldsa ‘ Lista nynmtatdra

ECS tarlése | Kilépés ‘

64. abra — *Eves értékcsokkenések elszamolasa’ képernyo

Az LECS torlése” gombbal az el6z6 funkciot lehet ,,visszacsindlni”, tehat torli a megadott datumon elszamolt
értékcsokkenést, de csak akkor, ha ez volt a kartonon az utols6 bejegyzés. Hasznalata nem ajanlott, inkabb a ,, Targyi
eszkozok kezelése” =2 , Ertékvaltozasok” segitségével toroljiink a kartonrol.

A ,,Lista nyomtatora” segitségével nyomtathatjuk ki a tablazat tartalmat.
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4.5.2. Ertékesokkenés elszamolasa az ,,Ertékvaltozasok” segitségével

Az értékesokkenés elszamolasanak masik modja, hogy a ,, Targyi eszkozok kezelése” menil ,, Ertékvaltozasok” gombjat
hasznaljuk (Lasd még: ,Targyi eszkozok kezelése” fejezet), és eszkozonként szamoljuk el az ECS-t. Ehhez az
,.Ertékvéltozasok” gomb megnyomasa utdn megjelend tablazatban kattintsunk az ,,ECS elszamol4sa” gombra.

A program itt is egyszerre végzi a szamviteli és az adotérvény szerinti elszdmolast. Eldszor a datum(oka)t kell
megadnunk. A program felajanlja a leirds varhato végét, vagy ha az nem kovetkezik be az aktualis évben, akkor az
aktuélis év december 31-ét. Az automatikus értékcsokkenés szamitashoz nyomjuk meg az ,,ECS elszamolasa” gombot.
Ekkor a program a megadott datumig kiszdmolja mindkét értékcsokkenés értékét, beirja a megnevezés sorba az ,,ECS
elszamoléasa” szoveget, és elvégzi a kontirozast. A mozgaskddot az ,,Eszk6zok™ menil ,,Beallitasok meniipontjanal kell
megadni, mig a fokonyvi szdmokat a ,,Targyi eszkoz kezelése” képernyon az ,,Adatok 2” alatt. A tétel mentése el6tt
minden érték modosithatd.

Amennyiben rendkiviili értékcsokkenést szamolunk el, kézzel kell kitolteni az értékeket és a kontirozast is (kiilon
mozgaskodja van a rendkiviili ECS-nek). Ebben az esetben egyaltalan nem kell hasznalni az ,,ECS elszamolasa” gombot,
az értékek megadasa utan a ,,Tovabb” gombbal menthetjiilk a megadott értékeket. Ebben az esetben ne felejtsiik el
elszamolni a tervszerti értékcsokkenést az el6z6 napig, mert az nem torténik meg automatikusan! Rendkiviili ECS
elszamolasakor megvaltozik a leiras varhato vége, amit a program automatikusan ujraszamol a kulcsok alapjan.

:001 - Compaq személyi szamitogep a

Détum sztv):  [200612.31 &t [2008.12 31
ECS vt (5ztv): | 15000 At 20 000

Megnevezés: ‘ECS elszamoldsa

Kontirozas
Konwelt dgszeq: 15000
Mozgaskad TE =1
Fdk. szam: 139 |? =1
Ell ik szam [s71 |1 >

ECS glszamoldsa | Tovabh Mégsern |

65. abra — *Ertékvaltozasok’ = *ECS elszamolasa’ képernyé

4.6. Brutto érték valtozasa

El6fordulhat olyan gazdasagi esemény, melyben az eszkdz bruttd értékében kovetkezik be valtozas. Ezt a ,, Targyi
eszkozok kezelése” menii ,,Ertékvaltozasok” funkcidja alatt rogzithetjiik (Lasd még: ,Targyi eszkozok kezelése”
fejezet). Ehhez az , Ertékvaltozasok” gomb megnyomésa utan megjelend tablazatban kattintsunk a ,,Bruttd érték
valtozas” gombra.
A megjelené ablakban toltsiik ki a datumot, a megnevezést, végiil a valtozas mértékét. A mozgaskodot megadva a
program részben vagy teljesen elvégzi a kontirozast. Ha minden f6konyvi szam és érték helyes, a ,,Tovabb” gombbal
menthetjiik a valtozast. Ekkor a program felajanlja, hogy a térvénynek megfeleléen a valtozast megel6zo napig
elszamolja az értékcsokkenést, mieldtt elmentené a tételt. Ha ez megtortént, még egy dolgunk maradt.
Mint azt mér az ,,Ertékcsokkenés szamitasarol” cimii fejezetben emlitettiik, a leiras modja/mértéke megvaltozik a bruttod
érték valtozasaval. Adotorvény szerinti elszamolasnal a kulcs nem valtozik, ezért a leirds varhato vége fog megvaltozni,
amit a program ki is szamol.
A szamviteli torvény szerint viszont a gazdalkoddnak kell meghataroznia, hogy a hasznalati id6t és/vagy a
maradvanyértéket milyen mértékben befolyasolta a bruttd érték valtozasa. Elképzelhetd, hogy egyik sem valtozott,
ebben az esetben csak az Uj feltételeknek megfeleld leirasi kulcsot kell kiszdmolni (alaphelyzetben ezt ajanlja fel a
program). Mint azt a mellékelt abran lathatjuk, harom értéket tudunk modositani, melybdl a tobbit korrigalja a program:
—Modositjuk a leiras varhatd végét (pl.: ugy allapitjuk meg, hogy egy évvel tovabb hasznalhatd az eszkoz).
Ekkor a maradvanyérték és az 0j datum alapjan a program kiszamitja az Gj leirasi kulcsot.
—Modositjuk a maradvanyértéket. Ekkor a leirasi kulcs és az (1j maradvanyérték alapjan szamitja Gjra a leiras
veéget.
—Megadhatjuk kozvetleniil az 0j leirasi kulcsot. Ekkor szintén a maradvanyértékbdl és a kulcsbdl szamolja ujra
a leiras végét.
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001 - Compag személyi szamitégép LE

Daturn: 2006.12.01
Bruttd é. valt 10000

Megnevezss | haldzati kartya

Kontirozas

Kiinyvelt Gsszeg: 10 000
Mozgaskad: =]

Fik szam: 13 ﬁ =Tl
Enfok szém:  [161 [k >

Tovabb | Mégsem

66. abra — *Ertékvaltozasok® = *Brutté érték valtozas® képernyé

\ Bruttd érték valtozas s

Szamviteli tirvény szerint Adétdrvény szerint

Bruttd érték: 133 200 Bruttd érték: 133 200

Elszémolt ECS: 28712 Elszémolt ECS: 26 836
Nettd értek 104488 | Mettd érték 106314

Leirasi kulcs (régi) 25.08%
Leirasi kules (] éntéky| 26.50% Leirasi kulcs: 33.00%
Leiras vege (régi) 2009.08.11 Leiras vege (réqi) 2009.05.15

Leiras vége () érték): (EIENERE] Leiras vége (U] érték)| 2009.06.01
Maradvanyé. (régiy: 40000
Maradvanyé. (0j érék) 40 000

67. abra — *Brutto érték valtozas’ =» ’A leiras mértékének valtoztatasa’ képernyé

Ha mindent megadtunk, a ,,Tovabb” gombbal menthetjiik az értékeket.

Ha az , Ertékvaltozasok” meniiben torliink egy brutto érték véltozast tartalmazo tételt a kartonrol, ne feledjiik modositani
a,, Targyi eszkoz kezelésénél” a leiras paramétereit (kulcs, maradvanyérték), mert a valtozas elotti értéket automatikusan
nem tudja visszaallitani a program! Ebben az esetben a ,,M0dositds” gomb megnyomasa utan hasonloképpen az itt
ismertetetthez lehet modositani a leiras végét, kulcsat és a maradvanyértéket.

4.7. A Kkivezetés

A targyi eszkozok nyilvantartasbol torténd kivezetésére szolgald képernydn egyszerre tudjuk kivezetni a kétféle ECS-t
és a bruttd értéket. A programban lehet6ség van a részleges kivezetésre is., mivel lehet6ség van modositani a
mennyiséget.

A kivezetés képernyOn a kivezetés datuma mellett megjelenik egy mennyiség mez0.

Ha egyetlen eszkdz volt az adott leltari szamon nyilvantartva, ez a mez6 értelemszerlien nem modosithato. Ha a
mennyiség egynél tobb volt, a program alapértelmezettként a teljes mennyiség kivezetését fogja felajanlani.
Amennyiben nem a teljes mennyiséget vezetjiik ki (selejtezes, eladas stb. miatt) a mennyiséget beallithatjuk 1 db ill. a
teljes mennyiség kozott. Beallitaskor a program kiszamitja a mennyiség alapjan a kivezetendd bruttd értéket és a
kivezetett eszkozokre esé ECS-t, valamint felajanlja a mozgaskodokat is. A program a mennyiség modositasakor
modositja a megnevezés mez6t, €s megjeleniti benne kivezetett mennyiséget, hogy az latszédjon az eszkdz kartonon is.
A tovabb gombra kattintva a program a kartonra felvezeti a kivezetés tételeit, €s ha csak részkivezetés tértént, modositja
a mennyiséget.

A eszkozlistaban csak azok az eszk6zok jelennek meg kivezetettként, melyeket teljes egészében kivezettiink (a bruttd
értéke ki lett nullazva).

FIGYELEM! Ha az értékvaltozasok listabol tordljik a részleges kivezetés tételeit, a mennyiség nem all vissza
automatikusan a kivezetés eldtti mennyiségre, azt kézzel kell visszaallitani a ,, Targyi eszkdzok kezelés” meniipont
,»Modositas” gombjaval!

Figyelem, ha selejtezés torténik, €s az eszkdznek még volt nettd értéke a selejtezés napjan, azt elobb le kell irni
értékcsokkenésként!
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5 2008/001 - Iradai szék

Drétum: 2008.04.02
Menryiség: |
Mognevezds: | iivezetes (3 db)

Brufttd érték kivezetés kontirozasa Sztv. ECS kivezetés kontirozisa Additv. ECS kivezetés

Kbnyvalt zszeg: 60 000 Kibrmyvelt dsszeq: 12 000 Gsszeg 12 000
Mozgaskod K8 =) Mozgéskod:  [KE =1
Fék szém 1 [k > Fik, szdm: wg |1 2
ElL. f8k. s2dm: g = EIL fBk szim i 21

68. abra — Kivezetés rogzitése

4.8. Eszkozlistak

A meniipontba belépve az dsszes targyi eszkozt lathatjuk a listaban. A lista sziikitéséhez a feltételeket a ,,Sziikités” gomb
megnyomasaval tudjuk megadni. A szlikités torténhet a kiilonb6z6é datumokra, leltari szdmra, partnerre (szallitora),
valamint az eszkdz tipusara (targyi eszk6zok, immaterialis javak, kis értékii targyi eszk6zok), ill. fokonyvi szamra. Ezen
kiviil beallithatjuk, hogy a kivezetett tételek megjelenjenek-e a listdban (foként a leltar listanal van ra sziikség).

A ,Részletek” gombbal megtekinthetjiik a kivalasztott eszkdz részletes adatait. Az ,,Osszesen” megnyomasaval a
program Osszesiti képernyére a listiban szerepld eszkozok értékadatait (brutto, netto érték, ECS). Az eszkozok listaja
haromféle formatumban nyomtathat6. Az egyiken részletesen minden adat szerepel, a masikon fokényvi szdmonként
szerepelnek az eszkozok, mig a leltar lista a leltarozas elvégzéséhez nyujt segitséget.

A kartonok nyomtatisa gombbal a leszikitett listaban talalhaté eszkdzok kartonjai (a targyi eszkozok kezelése
mentiponttal ellentétben) egyszerre nyomtathatok.

4.9. Mozgasok listaja

A meniipont segitségével a targyieszkoz kartonokon talalhaté mozgasokat lathatjuk egyetlen tablazatba rendezve. Ez a
lista is sziikithetd, kereshetd, sorba rendezhetd és exportalhatd a szokott mdédon. A tablazat tartalmazza az eszkoz
azonositasahoz tartozé informaciokat, és az adott mozgassal kapcsolatos adatokat. Az adotorvény szerinti ECS
valtozasait kékkel, a brutto érték valtozasait barnéval, mig a szamviteli torvény szerinti ECS-vel kapcsolatos tételeket
feketével jeloltiik. A tdblazat tartalmazza a kontirozast is, amire szintén lehet szlikiteni €s sorba rendezni (természetesen
az adotorvény szerinti ECS tételeinél, és a naplofékonyvbdl importalt adatoknal nem talalhato kontirozas). A listat 5
féle formatumban nyomtathatjuk ki. A listak tartalma tulajdonképpen megegyezik, csak valaszthatunk 4 féle 6sszesités
koziil, melyek koziil a kontirozas szerintit emelném ki. Ennek a segitségével - ha datum szerint lesziikitjiik a listat -
alatamaszthatjuk a f6konyvi feladast egy tételes listaval.

i Kettdis Kdnyvviteli Rendszer, [Mérniik-Bau Kft - 2006]

Alapadstok  Konyveles  Akalmazottek Eszkizok  Ablak  Segitséq

= - [Ox]
Selkites | .
Datum Mozgaskdd MozZgds megneverése Fiik 57 \Tm\ Lelt s7am Eszkiz
L3 ¥| 2006.05.02 BE Beszerzés 131 TE 001 Compay szemelyi szamitogép
Kereses || 2006 07 01 BE Beszerzés 142 TE 002 Zaporozsee turbo Limuzin
= [|zo0e.08.10 ECS elszamolaza 131 TE 001 CGompan személy szamitdgén
Osszzozés | | |200 TE 001 Cormpag személyi szamitigén
200 —— TE 001 Compay személyi szamitégép
Nynﬁtés 200 Sziikités TE 003 Compay személyi szamitogép
200 R R TE 001 Gompar személyl szamitéoép
[=] Mz00 W Bruttt érték valtozdsal I Sztv. ECS valtozasai TE (003 Compar személ szamitéoep
Bxportalas || [T z0g W Atv. ECS valtozasa TE 002 Zaporozse: turbo Limuzin
W M| 00 TE 001 Compag személyi szamitdgep
[|z00  Leitériszam: | - TE 001 Gompan személy szamitdgép
200 TE 001 Compan szemeélyi szamitdgén
[z00 pawm: 2] H=l-] H =] T Compan szeméN szamitgén
[|zo0 TE 002 Zaporozse turbo Limuzin
| Mozgaskad ‘ =l |Teuas agyezﬁségj
[ M| [Etioogrezie ] I
L Fokan szam: | 21 [Telies soyeztsta 7] Osszesités
I Eszkozneve | |E\g]g — j 5 5
H o . Tételek szama 14
[ Eszkiztipusa: [Osszes =
[ Brutts értékvalt 2783200
H Sztv. ECS valt
I A X Atv. ECS valt g
L kit Bezar e 200612
< ‘ o]

Kilépés

69. abra — Targyi eszkéz mozgasok listaja
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4.10. Eszkozok értékének éves valtozasa

i Kettds Kinyvviteli Rendszer [Mérndk-Bau Kft - 2006]

Alapadatok Kenyvelés Alkalmazottak Eszhozok blak Seatség

i Tdrgyi eszkozik érickelése

& gzamvitel] tirvény szerinti ECS  Adétinvény szerinti ECS I Adatok ezer forinthan I Csak dsszensorak
Megnevezés Bruttd nyitd Bruttd niv. | Brufidcsokk | Bruttd zard ECS nyitd ECS niv ECS csikk ECS zrd ‘ lettd zard ‘ -
MUSZAKI GEPEK, BERENDEZESEK, JARMU' 0 283 200 0 283 200 0 37271 0 37271 245929
Termeld gépek, berendezések, szerszamok 1] 283 200 1] 283 200 0 37271 0 37271 245829
EGYEB BERENDEZESEK, FELSZERELESEK, | 0 2500 000 0 2500 000 0 126 027 0 126 027 2373973 J
Egyéb jarmiivek [t} 2500000 0 2500000 o 126 027 o 126 027 23739732
OSSZESEN 0 2783 200 0 2783 200 0 163 298 0 163 298 2619 902

fin

Nyomtatas Kilgpés
Eszkert [c:winkonyykettosh 3462332 Record. 20465 Record Unlocked | NUM 93549

70. abra — Az *Eszk6zok értékének éves valtozasa’ képernyd

Uj meniipont jelent meg az Eszk6zok meniiben, mely eszkdzcsoportonként (fékonyvi szamonként) dsszesiti a brutto ill.
netto érték, valamint az ECS alakulasat. A lista ezer forintra kerekithetd, lehet csak 0sszesité adatokat kérni, valamint
megadhato, hogy a szamviteli-, vagy az adotdrvény szerinti ECS szerepeljen a tablazatban.

4.11. Leltari szam csere

s~ ry
Leltari szam csere X
LeRari szam Megnevezés |
Compag szemelyi szamitdgap
| |ooz Zaporozsed trbo Limuzin
| |003 Compag szemelyi szamitdgep
UJ LELTARI SZAM: 001 CSERE

71. abra — ’Leltari szam csere’ képernyo

A Leltari szam csere meniiponttal lehetségiink van utélagosan modositani egy régebbi eszkoz leltari szdmat. A listabol
valasszuk ki, melyik eszkoz leltari szamat szeretnénk modositani, majd a lista alatti mezében irja at a leltari szamot, és
nyomja meg a ,,Csere” gombot.

4.12. Csokkento érték szamitas KIVA alanyoknak

A KIVA-t valaszto vallalkozasok az addalap kiszamitasakor tiz éven keresztiil csokkento tételként vehetik figyelembe
a KIVA-ra torténd attérés el6tt beszerzett targyi eszk6zok attéréskori nyilvantartasi (adotdrvény szerinti nettd) értékének
a 10%-4at.

A meniipontba belépve a tablazat alatt meg kell adni a KIVA-ra torténd attérés datumat, a felajanlott értek: 2013.01.01.
Ezt kovetden a ,,Feltolt” gombra kattintva a program a targyi eszkoz kartonok alapjan feltolti a tablazatot az alabbi
szabalyoknak megfelelden:

— A program végignézi a targyi eszkdz nyilvantartast, és kivalogatja azokat az eszkdzoket, amelyeknek az
attérést megel$z6 utolsd mozgast kovetden (ez fenti esetben varhatoan a 2012. december 31-i ECS elszamolas)
van ado6térvény szerinti nettd értéke. Nagyon fontos, hogy a KIVA-ra torténé attérést megel6z6 napon el
legyen szamolva az ECS, kiilonben az ez elétti utolsé ismert nett6 értéket fogja alapul venni a program!

— A program ellendrzi, hogy az adott eszkoz a KIVA-ra torténd attérést kovetden kivezetésre kertilt-e (ekkor az
attérés elotti netto érték még el nem szamolt része figyelembe vehetd).
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= Ha kivezetésre keriilt, akkor a nett6 értéket beirja a program a csdkkent6 tétel oszlopba.
= Ha nem, a nett6 érték 10%-ka keriil a csokkent? tételek oszlopba.

— A tablazat alatt Osszesitve lathatjuk a nettd értékek Osszegét, és a figyelembe vehetd csokkento tétel értékét.
Amennyiben sziikséges, a tablazat soraiban 1évé pipakkal beéllithatd, hogyha valamiért egy tételt nem
szeretnénk figyelembe venni.

Az elkésziilt lista kinyomtathato, és ,,jobb click”-kel Excelbe exportalhato.

Véleményiink szerint ez a csokkentd tétel nem értékcsokkenés, csak az attérés eldtti nettd érték alapjan szamitando érték,
igy nem szerepeltethetd a targyi eszkoz kartonokon. Az értékcsokkenést ugyanugy vezetjiik tovabb, mint normal
adozoknal, hiszen egyrészt a szamviteli torvény szerinti ECS tovéabbra is konyvelendd, az adotorvény szerinti ECS-re
pedig egy esetleges visszatéréskor lehet sziikség.

2012. évi CXLVII. torvény a kisadozo vallalkozasok tételes adoéjarél és a kisvallalati adorél
14. A kisvallalati ado alapja

20. § (1)= A kisvallalati add alapja a (2)-(19) bekezdésre figyelemmel:

(16)* A kisvallalati ado alanya az e torvény szerint meghatarozott addalanyisag idészaka el6tt megszerzett immateridlis joszag, targyi eszkéz
(ideértve a beruhazast is) Tao. tv. 4. § 31/a. pontja szerinti szamitott nyilvantartasi értékével 10 év alatt, egyenld részletekben csokkentheti
a pénzforgalmi szemlélet(i eredményét. Amennyiben az e trvény szerint meghatarozott addalanyisag idészaka el6tt megszerzett, kifizetett
immaterialis joszag, targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) 10 éven belll kivezetésre keriil, a pénzforgalmi szemléletli eredmény a
konyvekbdl torténé kivezetés addévében csokkenthet6 - a kisvallalati addalanyisag adoévét megel6z6 addévben meghatarozott - a szamitott
nyilvantartasi érték azon részével, amellyel a kisvallalati add alanya e bekezdés alapjan a pénzforgalmi szemlélet(i eredményt még nem
csokkentette.

4.13. Feladas

: Tdrgyieszkioz feladds

Feltilté
|dészak: 2006.01.01 = 2| - [EERER] = > Il
Keinyelés daturna:  [200812.31 =] =] EmRE
Bironylatszam: TE 2006102 .

Kilgpes
Felad.| M.k d | Szlvey |Tar102ikfsz. Kﬁ\tetelfsz.| Osszey
| v TE Tervszerinti éntékcsdkkends 671 139 31737
| v TE Tervszerinti éntékcsdkkends 671 149 126027
| v EB Ertékniveld heruhazasok 131 161 10000

72. abra — A *Targyi eszkoz feladas’ képernyo

A targyi eszkozokben tortént valtozdsok automatikus lekonyvelésére szolgdl a mentipont. Adjuk meg az
id6intervallumot, és a konyvelés datumat (célszeriien az intervallum utolsé napjat). A ,,Feltoltés” gomb megnyomasakor
a megadott intervallumban tortént mozgasokat a program &sszesiti mozgaskddonként, azon beliil fokonyvi szdmonként.
A tételek megnevezése mindig a mozgaskod megnevezése lesz. A tételek bizonylatszamait automatikusan adja a
program, de megvaltoztathatok. A tablazat els6 oszlopaban talalhato jeldlonégyzettel kivalaszthato, hogy a ,,Konyvelés”
gomb hatasara mely sorok legyenek lekonyvelve a vegyes naploba (minden sor kiilon tétel lesz). A kdnyvelés elvégzése
utan felajanlja a program, hogy bizonylatot készit a feladasrol. Vigyazat, ha most nem kériink bizonylatot, a
késobbiekben nem lesz lehetdségiink a potlasra, csak ha toroljiik a feladast a vegyes naplobol, és megismételjiik! A
,Kilépés” gombbal konyvelés nélkiil 1éphetiink ki.

Ugyeljiink, hogy a konyvelt idészakok ne fedjék egymast, és ne legyen koztiik kihagyas!


http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1200147.TV#lbj28param
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1200147.TV#lbj40param
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5. Devizas konyvelés

Mivel az ligyfeleink tobbségének nincs sziiksége a devizas konyvelésre (vagy nem minden ligyfélnél van ré sziikség),
probaltuk tigy kialakitani a meniipontokat, hogy a devizas funkcié kikapcsolhato legyen, és ekkor csak forintos verzio
képernydi jelenjenek meg, igy nem zavarjak a munkat a feleslegesen megjelend, devizas konyveléshez és lekérdezéshez
kapcsolodo funkceiok. A leirast is ugy alakitottuk ki, hogy az elsd 4 fejezet a csak forintban torténd konyvelésrol szol, és
itt, az 5. fejezetben részletezziik ki, hogy az egyes meniipontokat mennyiben modositja a devizas tigyfél konyvelése.

5.1. Ugyfél torzs kezelése

A devizas tigyfeleket az Ugyfél torzsben kell megjeldlni. A devizas iigyfeleknél jeldljiik be az Ugyfél torzs kezelésénél,
az Adatok 2 oldal alatt a ,,Deviza” jelolonégyzetet. A tovabbiakban ismertetett devizas funkcidk csak a devizasként
megjelolt tigyfeleknél lathatok.

5.2. Deviza torzs kezelése

A programban értelemszeriien megtalalhat6 a deviza torzs kezelése (az alapadatokon beliil) meniipont. Ebben semmi
mast nem lehet megadni, csak a hasznalni kivant devizanemek 3 betiis roviditését (ezek csak nagybetiik lehetnek), illetve
a deviza megnevezését. Csak az itt rogzitett devizanemekben dolgozhatunk.

A program nem tarolja az arfolyamokat naptarszeriien, csak az utoljara hasznaltat jegyzi meg.

ﬂ Deviza térzs kezelése @
Deviza Megnevezés Uj tétel
Euro
HUF Forint Médositds
usD USA dollar s
Torlés
Mentés
Mégzem
Kilépés
Deviza: |EUR
Megnevezés: |Eur0

73. abra - ’Devizas torzs kezelése’ képernyo

5.3. Fokonyvi torzs kezelése

A fokonyvi torzs kezelésében taldlhato a ,,Devizanem” mez0, ami csak a devizasként rogzitett igyfeleknél jelenik meg.
A devizas pénztar és bankszamlaknal kotelezo csak kitolteni. Adatrogzités kdzben csak az itt megadott devizanemben
konyvelhetiink ezekre a szamlakra. A tobbi szamlatipusnal nem kell kit6lteni ezt a mezot, viszont tartsuk szem el6tt a
kovetkezot: ha egy szamlara tobbféle devizanemben konyveliink, akkor természetesen sem a f6kdnyvi kivonatban, sem
az automatikus zarasban, sem a nyitasban nem fogja a deviza értékeket feltiintetni a program. Tehat az olyan szdmlakat,
amelyeknél feltétleniil sziikkséges a devizanemenkénti nyilvantartas, ala kell bontani annyi szamlara, ahany devizanemet
hasznalunk (PL.: vevok, szallitok).

5.4. Nyito naplo kezelése

A nyitd naplo kezelésénél a szokéasos oszlopokon kiviil devizas tligyfeleknél megjelenik még harom oszlop: a deviza
kovetel, a deviza tartozik, és a devizanem. A devizas oszlopok alapszine a tablazatban sarga, (hasonldan az 9sszes tobbi
tablazatnal), és ezek is csak akkor jelennek meg, ha devizasként beallitott ligyfelet konyveliink. Az Gj sor felvételekor a
forintérték mellett lehetdségiink van a deviza érték és a devizanem megadasara. Természetesen a forintértékekhez
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hasonloan ezek az értékek is modosithatok a tablazatban. A tablazatban, a devizanem oszlopban ,,F2’-vel hozhatjuk be
a devizanem véalasztasa képernyot.

A = [=2 ] =
Nyités datuma: [2020.01.01 = >
Iyité mérleg szdmla Tartozik Kovetel
491 [Nyitéméneg szamia =1 [ o 0
Fokszam|Partkid]  Pariner Megnevezés [ Tamozk | Kovetel Dev. tartozik_|Dev.
[ Uj nyitonaplé sor
H Edk.szam: || [ 2]
[ partner: [0 [ =
L Megnev: |
[ Tatozik: | 0 Kovetel: | 0
M Devtart: | 000 Devkby: [ 0,00
1 Deunem |
‘ _'IJ

Eeltolt ‘ 0y sor Sortoriése ‘ Mentés Kilépés

74. abra — *Nyito tételek konyvelése képernyd, devizas iigyfél esetén

5.5. Vevoé-szallito naplo, szamlak rogzitése

E: | B
[ Atétel csak a pil-i nyilvantartisban jelenjen meg .
[~ Afa esedékessége eltér a teljesitéstal ¥ Devizas [EUR > Arfotyam: 330,5200 MNB
[~ Pénzforgalmi afa
Vewslszall:[Vevd szamia - Sorszam:  |K20/000005
Kelte 20201201 = > Bizonylatszam: | =
Telj 20201201 = =] Munkaszam: | =]
Aa esea:[20201201 — > Partner. [ =]
Fizhat: [20201201 = > Usgisayzés: | |
Fizmgd: |atutalas ﬂ
3 Uj szamlasor ==
Szamlasorok Megjegyzés: —
Meglegyzés I~ dfas tétel
H I™ Osszesits nyil. (termék) I~ Gsszesits nyil. (szolgaltatis)
L Bevallds sora: [or =
H et 1000,00 330 520 [k =1
[ fa [ Foksz: [a67 |k =]
[ Bruts: | 1000,00 | 330520 Féksz: [311 =l
[l Sor tarlése ‘
| T I T
< | 3 -
TIetel mentese / Uj tetel | Kilepes ‘

75. abra — *Vev6-szallité naplé rogzitése’ képernyo, devizas iigyfél esetén

A vevd ill. szallitd szamlak konyvelésénél alaphelyzetben csak kisebb kiilonbségek lathatok a képernyon: a ,,devizas”
mez06, mellyel megadhatjuk, hogy devizas tételt szeretnénk kdnyvelni (ez a mezo is csak devizas ligyfeleknél jelenik
meg), illetve a netto-afa-bruttd szamlaérték mellet megjelent a deviza mez6 (ez természetesen a bruttd értéket mutatja
meg devizaban, bar nem jellemz6 — de megengedett - az afas tétel devizas konyvelés esetén). Ezen kiviil a ,,Szamlasorok”
tablazatban, valamint a kontirozas fiil alatt a kontirozas tablazataban szintén megjelentek a devizas értékeket tartalmazo
oszlopok. Ehhez a tablazatban jobbra kell mozogni, mert alaphelyzetben tovabbra is csak a forintértékek lathatok. A fent
leirt formai modositasok lathatok a pénztar, a bank, és a vegyes naploban is, igy ezeket még egyszer nem ismertetjiik.
Ha devizas tételt szeretnénk konyvelni, pipaljuk be a ,,devizas” mez6t. Ekkor valik 1athatova a devizanem ill. arfolyam
mez0. A devizanem megadasa utan a program felajanlja az utoljara hasznalt arfolyamot az adott devizanemnél. Miel6tt
az elsé tételt felvinnénk, ezt kell modositani, ha sziikséges. Az adatfelviteli mez6 kiboviilt: a devizaértéket kell eloszor
megadnunk, melyet a program a megadott arfolyam alapjan atszdmit devizara. Vigyazat! A kiszamitott forintérték
modosithato! Ez az adatbeviteli képernyd minden mas tekintetben ugy viselkedik, mint a régi, forintos képernyd.

Az els6 tétel rogzitése utan mar természetesen sem a devizanemet, sem az arfolyamot nem lehet modositani, ehhez el6bb
az Osszes szamlasort torolni kell. Az arfolyamot 4 tizedesjeggyel, a deviza értéket 2 tizedesjeggyel lehet rogziteni, mig
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a forintérték tovabbra is egészre kerekitve jelenik meg. A devizaarfolyam megadéasanak formatuma pl.: 1 EURO =
230,0000 Ft.

MNB irfolyam: ElI6 internetkapcsolat esetén lehetévé valt a devizas tétel esetén megadott devizanemhez
tartozO0 MNB arfolyam lekérdezése. A lekérdezés vegyes €s pénztar/bank napld esetén a konyvelésnél
megadott datum alapjan torténik, mig a vevd/szallitd naplo esetében a teljesités ddituma szerint. Ha a megadott
datumra vonatkozoan volt elérhetd adat, azt adja vissza a program, ha még nem, akkor az utols6 ismert
arfolyammal tolti fel a mez6t.

A pénztar/bank naploban az MNB arfolyam mellett kiilon gombot kapott az atlagarfolyam is, ami eddig az
arfolyam mezdben allva F2-vel volt kiszdmithato. Az MNB arfolyam sem csak az ,,MNB” gombra kattintva
kérdezheto le, hanem az arfolyam mezdben allva az F3 megnyomadsaval is. A pénztar/bank naploban mindig
azt a gombot jeldli a program kovér betiikkel, amelyiket altalaban haszndlni kell: kiadasi tétel esetén az
atlagarfolyam, mig bevétel esetén az MNB gomb.

A fenti funkciok egyeldre kizarolag tétel rogzitésekor érhetdek el, modositaskor nem.

5.6. Pénztar naplo, bank naplé rogzitése

Az adatbeviteli képernyén a vevd/szallitd naploknal leirtakhoz képest az alabbi valtozasokat tapasztalhatjuk:
amennyiben valutapénztar, vagy devizaszamla fo6konyvi szamat adjuk meg, a ,devizas” opcié automatikusan
aktivizalodik, de ebben az esetben csak az arfolyam modosithaté. A devizanemet a program a fokonyvi torzsben
megadott értékkel tolti ki, és nem engedi modositani. Ezen kiviil a nyité és a zard egyenleget nem forintban, hanem
devizaban mutatja meg a program, valamint a kinyomtatott pénztarbizonylaton is a devizaértékek jelennek meg. A
devizas tételek konyvelése a vevd/szallitdo naploknal leirtak szerint torténik.

Ha kiadast konyveliink, sziikségiink lehet a pénztarunk ill. bankszamlank aktualis arfolyamara. Ez tulajdonképpen a
nyilvantartott forintérték €s a deviza egyenlegbdl szamitott arfolyam. Ha az arfolyam mez6ben allva megnyomjuk az
,»F27-t, a program kitolti az arfolyamot a fentiek alapjan kiszamitott értékkel.

Ha a képernyében az egyenlegre kattintunk az egérrel (amikor az egérmutaté ,,+”-re valt), amig nyomva tartjuk a bal
egérgombot, addig a forint egyenleg lathato.

5.7. Devizas szamla automatikus kiegyenlitése

i#A =
© Devzds [EUR > Adolyam: [ as05200  Avag MNB
Bank  [3841 [T [Etszamordsi betétszamia > sorszim: [B1/000002
BeviKia: [Bevélel <] | Bizonylatszam: | = Normal bizom]

Datum: [202001.01 = 2 | Eredti bizsz- =

Nyité egy. 000 | Munkaszam: | [ =l
Zar6 eqy: 000 | Pariner: [ [ [
. I P >
Szémla kiegyenlitése
EUR Arfolyam Ft| ’7
Szimlavégbsszege: | 100000 [ 3305200 | 330 520 —
[ Eddig rendezve: 0,00 CI O —
0 Wost rendezve QT [ 3405200 | 340520 | pa |
[ Hétralékc 0,00 0
0 Arfolyam nyereség 10,0000 10000
L bi sor Sortoriése
ﬂ Midositds Kilépés

Tétel mentése / Uj tétel ‘

76. abra — ’Szamla automatikus kiegyenlitése’ képernyé, devizas iigyfél beallitasai

Ha devizas szamlat szeretnénk kiegyenliteni a vev/szallitd naplobol, ebben az esetben is a ,,Szamla kiegyen.” gombra
kell kattintani, de el6tte valasszuk ki a kivant devizanemnek megfelel6 pénztar ill. bank szamlaszamat. Valasszuk ki a
listabol a kiegyenlitendé tételt (a listaban a végdsszeg és az eddig rendezett Gsszeg forintban és devizaban is
megtekinthetd), és kattintsunk a tovabb gombra. Ekkor a megjelené ablakban adhatjuk meg, hogy a teljes 0sszeget
kiegyenlitettiik-e, vagy csak részteljesités tortént (a teljes hatralékot ajanlja fel a program), illetve megadhatjuk a
kiegyenlitéskori arfolyamot, amibdl a program azonnal arfolyamnyereséget ill. veszteséget szamol. Nézziik részletesen:
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A fels6 sorban lathato a szamla végosszege devizaban, forintban, valamint az arfolyam. Alatta lathatjuk, hogy ebbdl mar
mennyi lett rendezve, szintén devizaban és forintban. Itt nyilvan nincs arfolyam, hiszen tobb, eltéré arfolyamu
kiegyenlitésbdl is 0sszeadddhat. Ez alatt talalhato a kitdltendd sor. Alaphelyzetben a teljes hatralékot, és a szdmla eredeti
arfolyamat ajanlja fel a program. Ha nem a teljes 6sszeget fizetjiik ki, modositsuk az atutalt deviza értékét, a forintértéket
a program fogja kiszamolni. Ezek utdn mddosithatjuk az arfolyamot a kiegyenlitéskori értékre (a forint értéket ujra fogja
szdmolni a program). A kovetkezd sorban a hatralékot lathatjuk, ha nem a teljes szamlat egyenlitettiik ki. Ennek a
forintértékét a program a hatralék devizaértékébdl, valamint az eredeti (elsé sorban talalhato) arfolyambol szamitja a
program, és a pénziigyi nyilvantartasban ez alapjan szamolja a kiegyenlitett részt. A legalso sorban lathatjuk a szamitott
arfolyamkiilonbozetet, valamint az arfolyamnyereség ill. veszteség mértékét. Nyereség esetén kék, veszteség esetén
piros szinliek a szdmok. A tétel mentésénél a program felajanlja, hogy az itt kiszamitott arfolyam nyereséget ill.
veszteséget lekdnyveli a vegyes naploba, a kiegyenlités datumaval. Ehhez ki kell tolteniink a konyvelés beallitasainal a
vevOi ill. szallitoi szamlék arfolyamnyereség és veszteség fokonyvi szdmait, ez lesz a tétel egyik oldala, mig a masik a
tételben szerepld vevd ill. szallitd fokonyvi szdma.

5.8. Vegyes naplo rogzitése

Mindenben megegyezik a fentiekben leirtakkal. Egyetlen kiilonbség, hogy a szamla kiegyenlitésekor kiszamolja ugyan
az arfolyam nyereséget ill. veszteséget, de nem ajanlja fel az automatikus konyvelését.

5.9. Zaré naplo (Automatikus zaras)

Az automatikus zaras is természetesen devizaban is lezarja azokat a szamlakat, amelyekre devizaban is konyveltiink.
Fontos kovetelmény viszont, hogy egy szamlara csak egyféle devizanemben kdnyveljiink. Amennyiben tobbféle
devizanemmel talalkozik a program egy szamlan beliil, ugy azt csak forintban zarja le.

5.10. Konyvelés beallitasai

Az Alapadatok =» Konyvelés beallitasai alatt talalhato az arfolyamnyereség ill. veszteség automatikus konyvelése oldal.
Itt adhatjuk meg, hogy a devizas szamla automatikus kiegyenlitésénél a bank ill. a pénztarnaploban mely fokonyvi
szamokra konyvelje le automatikusan a kiegyenlitéskori arfolyam nyereséget ill. veszteséget.

5.11. Naplok listaja

Devizas ligyfelekhez igazodva talalhatoak a naplok listajanal (mind a vev-szallitd, a pénztar €s bank, mind a vegyes
naplonal) megjelentek a devizas tételeket is tartalmazé listaformatumok.

5.11.1. Nyité naplé, zaro naplo

Devizas ligyfélnél a tartozik és kdvetel oszlopok kibéviilnek a deviza tartozik, a deviza kdvetel és a devizanem oszloppal.
Nyomtatasban ezek a listak fektetett formatumuiak.

5.11.2. Vevd/szallito naplo (pénziigyi nyilvantartas)

A tablazatban devizas ligyfél esetén megjelenik a deviza végosszeg, deviza rendezve, €s a devizanem oszlop, tovabba a
lista sziikithet6 devizanemre is. A kézzel torténo kiegyenlitéskor (,,Kiegyenlités” gomb) devizas tételnél a kiegyenlitett
Osszeget devizaban kell megadni.

Az ,Atértékelés” gomb (csak devizas tigyfél esetén jelenik meg) az év végi, ki nem egyenlitett devizas szamlak
atértékelését segiti. Az atértékelés egyeldre nem torténik meg automatikusan, az arfolyamnyereséget vagy veszteséget a
vegyes naploban kézzel kell lekonyvelni. Ezzel a funkcidval tulajdonképpen az analitika ,,szinkronizalasat” végezhetjiik
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el. Miutan lekonyveltiik az arfolyam nyereséget ill. veszteséget, a nyitott devizas szdmlaknal egyenként le kell futtatni
az atértékelést. Ez tulajdonképpen abbdl all, hogy a megjelend képernydben lathatjuk a szamla deviza értékét és eredeti
arfolyamat. Az arfolyamot at kell irni az 1, év végi arfolyamra, igy a program Gjraszamitja a szamla forintértékét. Az
uj arfolyam a ,,Tovabb” gombbal menthetd. Az analitikaban az atértékelés elvégezheto a pénziigyi nyilvantartas atvétele
elott az el6zo évben, illetve atvétel utan a kovetkezo évben is.

FONTOS! Az atértékelt szamldknak a fejlécében irja 4t a program a forintértéket az uj arfolyam alapjan, a
szamlasorokban nem. Ennek oka, hogy ha atszamolnank a szamlasorokat, ezzel megvaltozna az afanyilvantartas is
(ugyanis azt a szamlasorok alapjan késziti el a program). Ez a program miikdodése szempontjabol nem okoz problémat,
viszont a hibakeresés ,,A naplofejléc adatai nem egyeznek meg a tételekkel” hibat fog kiirni az atértékelt tételeknél.
Egyelore két 4j lista jelent meg a ,,Nyomtatas formadtumanal”: a ,,Szamla lista (devizas)”, és a ,,Szamla lista partnerenként
(devizas)”. Az Osszesitések megjelennek forintban, és devizaban is. A régi listaformatumok csak forintban jelenitik meg
az Osszegeket.

5.11.3. Pénztar/Bank naplé

A vevd/szallitd naplohoz hasonldan devizas ligyfélnél megjelenik a tétel végosszege, valamint a nyitd és a zar6 egyenleg
devizaban is. Itt is megjelent tobb nyomtatasi formatum: a régi részletes mellett a ,,Szamla lista” formatum (hasonlo6 a
pénziigyi nyilvantartasban talalhatohoz), valamint a ,,Szamla lista devizas”.

5.11.4. Vegyes naplo

A képernyOn a fentiekhez hasonloan megjelennek a devizas oszlopok a tablazatban.

5.12. Kartonok képernyore

A forintosszegzés mellett megtalalhatdak a devizadsszegzések. Természetesen ennek csak akkor van értelme, ha gy
szikitjiik a listat fokonyvi szam szerint, hogy csak egyféle devizanem szerepeljen benne. A karton nyomtatasanal a
program megkérdezi, hogy a nyomtatott listan szerepeljenek-e a deviza értékek. Ha azt valasztjuk, hogy megjelenjenek,
helyhiany miatt az ellenszamlak nem fognak szerepelni a listan. A tablazatban megjelennek a tartozik és kdvetel értékek
devizaban is, valamint a devizanem és az arfolyam.

5.13. Kartonok nyomtatora

Devizas tligyfél esetén kérhetjiik a devizaértékek feltiintetését, de ekkor helyhiany miatt a listan nem szerepelnek az
ellenszamlaszamok.

5.14. Fokonyvi kivonat

A fokonyvi kivonatnal is kiilon be kell allitani, hogy a kivonaton szerepeljenek-e a devizas értékek. Ha devizas listat
kériink, akkor viszont nem valaszthatjuk az el6z6 idészak kiilon torténd gytjtését (hiszen a devizas oszlopok miatt eleve
8 oszlop fogja az adatokat tartalmazni). Azoknal a fékdnyvi szamoknal, ahol egynél tobb devizanemet alkalmaztunk, a
devizas Osszesitést nem végzi el a program, és a devizanem mezo6ben ,,***”-gal jeloli meg a f0konyvi szamot.

5.15. Hazipénztar (Pénztarjelentés)

A tobbi listahoz hasonldan itt is megjelennek a devizas oszlopok. Amennyiben valutapénztar f6konyvi szamat adjuk
meg (a fokonyvi torzsben ki van toltve a deviza mezd), a kinyomtatott pénztarjelentés tartalmazni fogja devizaban is az
értekeket és az Osszesitést. Ekkor egy fekvo formatumu listat kapunk. A forintos lista nem valtozott. A pénztarbizonylat
nyomtatasanal a devizas tételek devizaban jelennek meg a nyomtatvanyon.



