SZOFTVER ENGEDELYEZESI SZERZODES

Ez egy specialis SZERZODES On, mint Felhasznal6 (akar magénszemély, gazdalkodo-, vagy egyéb szerv) és az RLB-60 Betéti Tarsasag kozott,
(atovabbiakban: RLB-60 Bt.). Kérjiik, hogy figyelmesen olvassa végig jelen szerzédést, mert barmely RLB-60 Bt. szoftvertermék (a tovabbiakban:
szoftver) telepitésével, ill. barmi médon torténd hasznalataval On kotelezd érvénnyel vallalja jelen szerzédés feltételeit.

Amennyiben jelen szerzddés feltételeit nem fogadja el magara nézve kotelezének, nem telepitheti vagy hasznalhatja a szoftvert. Ebben az esetben
kérjiik 3 napon beliil juttassa vissza a sértetlen anyagokat — (beleértve lemezt, irdsos anyagokat) amelyek a termékhez tartoznak — oda, ahonnan
beszerezte Oket, a teljes vételar visszatéritése érdekében.

Mivel a RLB-60 Bt. szoftvertermékei a regisztralas, élesités el6tt bemutatd vagy DEMO verzi6 keretén beliil minden esetben megtekinthet8k, ezért
regisztralt vagy kulcslemezzel élesitett program vételaranak visszafizetését a RLB-60 Bt. csak a garancialis feltételeknek eleget nem tevé szoftver
esetében vallalja.

VI.

A felhasznalas engedélyezése

Ennek a szoftvernek az RLB-60 Bt. a kizarolagos jogtulajdonosa. Az RLB-60 Bt. ezennel megadja a haszndlati jogot Onnek, mint
Felhasznalonak minden megvasarolt modulra, de a szoftver tulajdonjogat nem ruhazza at. A lemez és a program (kivéve a DEMO program)
hasznalati joga kizardlagos és masnak at nem engedhetd. Kizarolagos, mert a hasznalati jog csak a regisztralt Vevét illeti meg. A Vevo a
szoftvert a RLB-60 Bt. kiilon engedélye nélkiil nem adhatja semmilyen jogcimen masnak a tulajdonaba, birtokaba, vagy hasznalataba.
Amennyiben a szoftver tulajdonosa hitelt érdemléen igazolni tudja, hogy neve illetve tarsasagi formaja megvaltozott cégbir6sagi modositas,
atalakulas vagy felvasarlas miatt, igy a program felhasznaldjanak nevét a RLB-60 Bt. a szoftverben mddositja.

Tanacsadas, szolgaltatas

Ingyenes telefonos tanacsadas, vagy tdmogatas a szoftverek hasznalataval kapcsolatban igénybe vehetd a felhasznald szamara. Az ingyenes
tamogatast csak termékkoddal és érvényes frissitéssel rendelkezd, regisztralt ligyfelek vehetik igénybe.

Az RLB-60 Bt. vallalja, hogy az altala forgalmazott szoftvereket karbantartja, sziikség esetén szervizeli.

Felhasznal6 elfogadja, hogy az RLB-60 Bt. a tiamogatéas soran els6sorban olyan megoldast valaszt, ami nem jar a felhasznaloi tigyféladatainak
megismerésével, azonban, ha ez sziikségesség valik, akkor felhasznalo élhet azzal a lehetséggel, hogy az RLB-60 Bt. a felhasznalo
igyféladatainak felhaszndlasaval végezzen tamogatasi miiveleteket. Ilyen esetben az RLB-60 Bt. az adatok feldolgozdjanak mindsiil és csak
a tamogatasi tevékenység végzése érdekében ismeri meg és dolgozza fel az adatokat. Az adatfeldolgozasra vonatkozo feltételeket a szerz6dés
melléklete tartalmazza.

Nem képezi az RLB-60 Bt. feladatat a Felhaszndlo dltal hasznalni kivant berendezések alkalmassa tétele az RLB-60 Bt. szoftvereinek
fogadasara és futtatasara.

Tulajdonosi jogok védelme
On vallalja, hogy megtesz minden sziikséges lépést és intézkedést annak érdekeben, hogy jelen engedélyezési szerzGdés pontjait sem On,
sem az On feleldsségi, vagy iigyfél korébe tartozo barmely mas személy meg ne sértse.

Semmilyen koriilmények kozott sem okozhatja vagy engedélyezheti senkinek, hogy a programot visszafejtsék, visszaforditsak, vagy barmi mas
modon megsértsék.

Masolas, és szerzoi jogok

Az atadott program egésze és részei is a szerz6i jog és nemzetkdzi szerz6i jogi egyezmények, valamint egyéb, a szellemi tulajdonra vonatkozo
jogszabalyok és nemzetkozi egyezmények védelme alatt allnak. On az atadott szoftvert vagy annak egyes részeit — feltéve, hogy az nem
DEMO valtozat — nem masolhatja, masolasat senki masnak nem engedélyezheti, és semmilyen egyéb mddon nem reprodukalhatja az RLB-
60 Bt. elozetes irasos engedélye nélkiil, kivéve biztonsagi mentés céljabol, vagy ha az atadott szoftvert egyetlen winchesterre akarja
installalni, feltéve, hogy ez esetben az eredetit csak "backup" ill. archivalas céljara tartja meg. Az atadott szoftvert kiséré dokumentumok
sem masolhatok!

Semmilyen szerzdi jogot vagy mas tulajdoni jogviszonyt feltiinteté megjeldlés nem tordlhetd, nem tiintetheté el és nem modosithatd az
atadott szoftverben. Minden masolat a RLB-60 Bt. tulajdonat képezi.

Korlatozott garancia

Az RLB-60 Bt. az atvétel napjatdl szamitott 30 nap garanciat vallal arra, hogy a lemez, amelyen a szoftvert rendelkezésre bocsatotta,
kivitelezési és anyag hibamentes. A 30 napos garanciaido alatt a sériilt lemez kicserélésre dijmentesen visszakiildhetd, hacsak nem valamilyen
kiilsd behatas, vagy helytelen hasznalat okozta a sériilést.

A RLB-60 Bt. garantalja, hogy az eredeti szoftver az atvételt kovetd 1 éven at alapvetden a csatolt termékhasznalati dokumentacioban
foglaltaknak megfeleléen fog miikddni. Barmilyen vélelmezett garancia, a jelen pontban vallalt idétartamra korlatozodik.

A FENT EMLITETT GARANCIA BARMILYEN MAS, GARANCIA HELYETT ALL, S AZ RLB-60 BT. NEM ISMER EL MAS
GARANCIALIS IGENYT ES NEM VALLAL SEMMILYEN MAS GARANCIAT.

Vasarloi jogorvoslatok

A korlatozott garancia alapjan az RLB-60 Bt. maximélis garanciavallalasa és az On kizarélagos jogorvoslati lehetésége az RLB-60 Bt.
vélasztasa, azaz az Onnek atadott szamlaval egyiitt a RLB-60 Bt.-nek torténd visszakiildéskor a fent emlitett garancialis feltételeknek eleget
nem tevo szoftver

A. Dbefizetett vételaranak visszatéritése, vagy
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B. aszoftver megjavitasa ill. kicserélése. A szoftver kijavitasa csak a RLB-60 Bt. székhelyén téritésmentes, ellenkezd esetben kiszallasi
dijat szamithat fel.

Jelen Korlatozott garancia érvényét veszti, amennyiben a SZOFTVER hibaja balesetbél vagy nem rendeltetésszert, illetve nem az
eléirasoknak megfeleld hasznalatbol ered.

A reklamacids csere soran adott szoftverre vonatkozo garancia az eredeti garanciabol fennmarado6 id6tartamra, illetve ha az kevesebb mint
30 nap, akkor 30 napra all fenn.

VIL Felelosségvallalas

A szamitogépes szoftverek komplex természetébdl adoddan, az RLB-60 Bt. nem garantalja, hogy az atadott szoftver teljesen hibamentesen
vagy barminemil zavar nélkiil mtikddik, illetve hogy minden "berendezéssel és szoftver konfiguracioval" kompatibilis. A biztonsagos
iizemelés érdekében fontos, hogy a hasznalat megkezdése eldtt és a kezelés soran valamennyi utasitast és tanacsot betartsa és a vasarlas elott
szamitogépének adatait és a hasznalt, vagy hasznalni kivant szoftvereinek jellemzdit mérlegelje.

AZ RLB-60 BT. SEMMILYEN FELELOSSEGET NEM VALLAL INFORMACIO VAGY ADATVESZTESERT, ILLETVE EGYEB
KOZVETETT, VAGY KOZVETLEN KAROSODASERT (IDEERTVE, DE NEM KIZARVA AZ UZLETI HASZON ELMARADASAT,
UZLETI TEVEKENYSEG FELBESZAKADASAT, UZLETI INFORMACIOK ELVESZTESET, VAGY EGYEB ANYAGI
VESZTESEGEKBOL FAKADO KAROKAT), AMELY EZEN RLB-60 BT. TERMEK HASZNALATABOL VAGY NEM
HASZNALHATOSAGABOL ERED, MEG ABBAN AZ ESETBEN SEM, HA AZ RLB-60 BT.-T TAJEKOZTATTAK AZ ILYEN KAROK
BEKOVETKEZESENEK LEHETOSEGEROL. RLB-60 BT. JELEN SZERZODES BARMELY PONTJA ALAPJAN FENNALLO
FELELOSSEGE MINDEN ESETBEN LEGFELJEBB AZ ON ALTAL A SZOFTVERERT FIZETETT OSSZEGHATARIG TERJED KI.

Mivel az RLB-60 Bt. szoftverek altal nyomtatott bizonylatok, listak egyéni igények szerint tetszélegesen alakithatok, paraméterezhetdk, az
alaki megjelenésen tul, azok tartalmi és szintaktikai helyességéért a RLB-60 Bt. semmilyen felelosséget nem vallal. Az egyes nyomtatvanyok
helyességének teljes kori ellendrzése mindenkor a Felhasznald feleldssége és kotelessége.

VII. Hatalyossag, frissités

Az ad¢ és szamviteli jogszabalyok valtozasaval a szoftver hatalyossagat elveszitheti. A RLB-60 Bt. vallalja, hogy a vasarlast igazold, RLB-
60 Bt. altal kibocsatott szamla keltét6l szamitott egy éven beliil elkésziilt hatalyositasokat ill. frissitéseket téritésmentesen a felhasznald
rendelkezésre bocsatja. A frissitések az RLB-60 Bt. honlapjarol tolthetdek le eldzetes (dijmentes) regisztracid utan. A frissités a lejarat utdn
az arlistaban szerepl6 dijazas ellenében meghosszabbithato.

A hatalyositas elmulasztdsabol eredé barmilyen karért az RLB-60 Bt. semmiképpen nem vallal felel6sséget.

IX. Szerzddésszegés

Ezen engedélyezési szerz6dés barmely pontjanak megszegése magédval vonja a haszndlati jog azonnali megsziinését és kartéritési
kotelezettség keletkezését.

X.  Egyéb rendelkezések
Ha jelen Szoftver engedélyezési szerz6dés barmely pontja érvénytelen lenne, az a szerz6dés tobbi pontjainak érvényességét nem érinti.
Az itt nem szabalyozott kérdések tekintetében a Ptk. és az egyéb idevonatkozé jogszabalyok rendelkezései az iranyadok.

Hatvan, 2018. majus

MELLEKLET
ADATFELDOLGOZASRA VONATKOZO FELTETELEK

A melléklet abban az esetben alkalmazando, ha a licence feltételek szerinti timogatasi funkciok ellatasa soran személyes adatot tartalmazé
adatallomany keriil az RLB-60 Bt. birtokaba.

Ertelmezé rendelkezések:

Személyes adat: azonositott vagy azonosithat6 természetes személyre (,,érintett”’) vonatkozo barmely informacio; azonosithat6 az a természetes
személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosit6 vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd
alapjan azonosithato.

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek
Osszessége, igy a gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalds, kozlés
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mddon torténd hozzaférhet6vé tétel utjan, dsszehangolds vagy Osszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tligynokség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezelé nevében
személyes adatokat kezel, jelen melléklet értelmezésében a RLB-60 Bt.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, k6zhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot
kozlik, fiiggetleniil attol, hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgélat keretében az unids vagy a tagallami joggal
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Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg kell,
hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak.

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatfeldolgozas elvei, a felek jogai és kiotelezettségei az adatok feldolgozasaval kapcsoltban

Felhasznal6 és RLB-60 Bt. a 2016/679 EU adatvédelmi rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) rendelkezéseinek figyelembevételével gondoskodnak
- a beépitett és alapértelmezett adatvédelem elvének szem el6tt tartasaval arrdl, hogy olyan személyes adatok kezelésére keriiljon sor,
amelyek a tamogatasi tevékenység ellatasahoz sziikséges,
- arrdl, hogy az adatkezelés céljanak elérése érdekében a RLB-60 Bt. részére atadott személyes adatok csak olyan személyek szamara
legyenek elérhetdek, akiknek a RLB-60 Bt. szervezetén beliil meghatarozott feladata van.

RLB-60 Bt. elfogadja és garantalja, hogy maradéktalanul iigyel arra, hogy megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajtson végre annak
érdekében, hogy:

- aszemélyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok bizalmas jellegiiket megdrizzék,

- ahasznalt informatikai rendszerek integritasa, rendelkezésre allasa és kiilsé behatasok elleni védekezd képessége fennalljon,

- mind sajat maga, mind munkavallaloi, RLB-60 Bt. felé titoktartasi kotelezettséget tamaszt, amely titoktartas hatarid6 nélkiil terheli.

A személyes adatok feldolgozasa sordn RLB-60 Bt. megfeleld adatbiztonsagi intézkedéseket tesz a birtokaba jutott adatillomany védelme
érdekében.

A személyes adatok feldolgozasa soran RLB-60 Bt. az alabbi szervezeti intézkedéseket biztositja:
- adatvédelmi szabalyzat alkalmazasa, abban az adatfeldolgozassal kapcsolatos folyamatok meghatarozasa, garanciak alkalmazéasa az
adatfeldolgozasi miiveletek szabalyozottsaga érdekében,
- adatvédelmi tudatossag novelés a munkavallaloi kdrében.

RLB-60 Bt. vallalja, hogy csak
- Felhasznalé nevében, és jelen szerzddési feltételek szerinti feladat ellatasaval Osszhangban dolgozza fel a személyes adatokat,
amennyiben barmely oknal fogva nem képes megfelelni ezeknek a kdvetelményeknek, haladéktalanul tajékoztatja errdl Felhasznalot.
- nincs tudomasa arrdl, hogy a ra vonatkozd jogszabalyok akadalyoznak a Felhasznalotol kapott utasitdsok és a szerzédésben vallalt
kotelezettségek teljesitését,
- azadatfeldolgozasi tevékenység ellatasa soran a Rendelet eléirasainak megfelelden jar el.

RLB-60 Bt.-t terheli a feleldsség, ha adatfeldolgozasi tevékenysége soran a Rendelet eldirasait megszegi.
Felhasznalo jelen szerzddés elfogadasaval kifejezetten engedélyt ad arra, hogy a szolgaltatas nytjtasahoz hasznalt technikai rendszerek fejlesztése
keretében RLB-60 Bt., vagy a szolgaltatas szerz6i jogaival rendelkezé mas személy a szolgaltatas mogottes informatikai rendszereit fejlessze,

abban modositasokat hajtson végre.

RLB-60 Bt. nyilvantartast vezet az altala végzett Adatfeldolgozasi tevékenységrol.

Titoktartas

RLB-60 Bt. kotelezi magat arra, hogy az adatfeldolgozasi tevékenységének jelen Szerz6désben meghatarozott ellatdsa soran tudomasukra jutd
személyes adatokat és minden olyan tovabbi informaciot, amely a Felhasznald adatkezelési illetve RLB-60 Bt. adatfeldolgozasi tevékenysége soran
tudomasara jut, bizalmasan kezeli és azokat kizarélag a jelen Szerzédésben meghatarozott feladatok ellatasa érdekében hasznalja fel.

Felhasznalo és RLB-60 Bt. megallapodnak abban, hogy az adatfeldolgozas, azaz a timogatasi miiveletek befejezését kovetden az RLB-60 Bt. torli,
vagy visszaallithatatlan modon anonimizalja az Osszes szdmara atadott adatot, amint a Felhasznald visszaigazolja a javitds megtorténtét.
Amennyiben a visszaigazolas elmarad, 30 nap elteltével RLB-60 Bt. a javitast maradéktalanul elvégzettnek tekinti, s torli az adatokat.
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1. Program futtatasanak feltételei
1.1. Szamitogép tipusa

A program futtatdsara minden olyan szamitégép alkalmas, amelyen a Windows XP vagy ijabb operacios rendszer fut.
Kielégité eredményt (sebességben) minimum pentiumos géppel és 16 Mbyte RAM-mal kapunk. A program
telepitéséhez kb. 5 Mbyte iires hely sziikséges.

1.2. Operacios rendszer

A program Windows XP/Vista, Windows 7, Windows 8, Windows 8.1, Windows 10 alatt fut. A Windows
Vista operacios rendszer alatt a képi megjelenitéssel hibak jelentkezhetnek, ebben az esetben a Vezérlépult =
Megjelenités =» Témak fiil alatt a Témat at kell 4llitani ,,Klasszikus Windows™-ra vagy az Ugyvitel
programcsoportban talalhat6 parancsikonokat egyenként a Tulajdonsagok =» Kompatibilitas fiil alatt a ,,Képi
témak letiltasa™ opciot be kell pipalni.

1.3. Nyomtaté tipusa

A program, mivel a Windows nyomtatasvezérldjén keresztiil nyomtat, barmilyen nyomtatoval miikodik, ami
képes A4-es lapra nyomtatni. A nyomtatdsi mindség és sebesség miatt ajanlott tintasugaras vagy lézer
nyomtatd hasznalata. A program Osszes listdja A4-es papirra van tervezve. Figyelem! A leporell6 mérete
nagyobb, mint az A4-es papiré!

1.4. A program telepitése

Helyezziik be a CD-t a meghajtoba, 1épjiink ki minden programbol. Ha automatikusan nem t61tddik be az RLB
informéacios lap, akkor majd inditsuk el az "INSTALL’ konyvtarban talalhato WINKONYV.EXE’ programot.
Rovid inicializalas utdn megjelenik egy 1idvozlé képernyd, majd a telepitési utvonal, program Osszetevo €s
programcsoport megadasa utan az dsszesitd ablakon ellendrizhetjiik a telepitési informaciokat. Ha a programot
mar telepitettiik és Gjra szeretnénk telepiteni, akkor a telepitd figyelmeztet az esetleg mar létez6allomanyok
vagy programcsoport meglétére.

Amennyiben szamitogépet vagy merevlemezt cserél (ujratelepiti a Windows-t) a program atmasolasat,
ujratelepitését a kovetkezo 1épésekben teheti meg:

1. A programok teljes konyvtaranak mentése. Altalaban a (C:\WINKONY V) mappa/konyvtar mentése.

2. Az 0j szamitogépre vagy merevlemezre a DEMO program telepitése.

3. Telepités soran Gjra 1étrejon a programok konyvtara (C:\WINKONY'V alapértelmezésben), melyet le kell
tordlni.

. Végiil a mentett konyvtarat méasoljuk vissza a helyére.

. Ha CD-re mentettiik a programokat, visszatoltés utan ellendrizziik a fajlok irasvédettségét (CD-re irds
soran minden fajl irasvédetté valik). frasvédett fajlokkal a program nem tud dolgozni, "Cannot update the
cursor" hibaiizenetet kapunk. A Windows XP CD-rdl torténd masolas soran altalaban automatikusan torli
az irasvédettséget, de a korabbi Windows-0sok ezt nem teszik meg.

o1 B~



Naplofokonyv — Pénztarkonyv 7

1.5. Halozatos telepités

1. Telepitsiik a f6 gépre a programot. A program a gép WINKONY'V konyvtaraba kertil (ha nem adunk
meg mast)

2. Osszuk meg a ,,szerver” gép meghajtojat. Inditsuk el a sajat gépet, és a jobb egérgombbal kattintsunk a
C: meghajtora, majd valasszuk a Tulajdonsagok meniipontot. A megjelend ablakban valasszuk a
»Megosztas”-t, és osszuk meg a meghajtot.

Helyi lemez {C:) tulajdonsagai llll

Altalénos | Eszkiiztk | Hardver Megosztas IKvo'ta |

~ Helyi meqosztés és hiztonsang
| Hameg szereing oszlani ezt @ mappat masokkal, hizza a
-!' #deqosztatt dokumentumoli mappaba.

A mappa és almappainak 2ajat hasznélativa [kizérdlagos
hozzaféigsiive) tetelehez jelolie be az alabbi jeloldnégyzetet.

= St hasenalativa tetel

~ Haldzati megosztés és biztonsag
Ha ezt a mappat hildzati és helyi felhazzndldk széméra is meg

J.,J szerelné‘usztan} walassza az elsd jeloldnéoyzetet. &s fabe a
megosztas nevet,

[ A mappa megosztésa a haldzaton

Megosztési néw: C

V¥ Mas felhasznalok modosithatik a fajiaimat

Towabhi informaciok a megosztasml és biztonsagrol

_‘i# A Windows tlizfal ugy wan beallitva, hogy lehettve tegye & mappa
megosztésat a héldzat mas szamitdgépel kizott
& Windows tliztsl bedllitdsainak megtekintése

ok | Mége | shene |

1. abra — Haldzatos telepités 1.

Halézati meghajtd csatlakoztatasa x|

A Windows segitségével csatlakozhat egy megosztott
halozati mappahoz, és meghajtdbetijeleket rendelhet a
kapcsalathoz, Igy a Sajatgépbdl kindulva érheti el a
mappat.

Adja meg a ceatlakozashoz bartozd meghajtd betijjelét es
azt a mappét, amelyhez csatlakozni kivan:

Meghajtd: IZ: -
Mappar | WTibilc | Tallézés...l

Peldaul: || kiszolgaldimegosztas
[V Bejelentkezéskor tjracsatlskoztatis

Csatlakozds més felhaszndldnéven.

Internetes taroldhely reaisatralsa vag
csatlakozas haldzati kiszolgaldhoz,

< Vssza || BeFejezés | Mégse

2.abra — Halozatos telepités 2.

3. Telepitsiik a tobbi munkadllomasra is a programot (ha egyszer telepitettiik, mar el tudja inditani a masik
gépen 1évo programokat, mert a telepités soran beépiilnek a Windowsba a futtatdshoz sziikséges fajlok).
Ha ez megtortént, toroljiik le az ezeken a gépeken is létrejott WINKONY'V konyvtarakat.

4. A ,munkadllomasokon” létre kell hozni egy halozati meghajtot a ,,szerver” gép megosztott meghajtojahoz.
Ehhez nyissuk meg a Sajat gépet, majd futtassuk az Eszk6zok menii =» Halozati meghajto csatlakoztatasa
meniipontot. Valasszunk egy betiijelet, majd a Tallozassal valasszuk ki a megosztott, csatlakoztatni kivant
meghajtot.

5. Ezutan a ,,munkadllomasokon” készitsiink parancsikont a csatlakoztatott hal6zati meghajton talalhato
konyveléprogramokhoz (Jobb egérgombbal az Asztalra, Uj, Parancsikon).
Kettds: \WINKONYV\KETTOS\KETTOS.EXE,
Pénztarkonyv: \WINKONYWV\WINPENZT\PK.EXE
Naplofokonyv: \WINKONYVAWINNAPLO\NF.EXE
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Parancsikon létrehozasa x|

A vardzslo segitsegével helyi vagy haldzati programokra,
Fajlokra, mappakra, szamikdgépekre vagy internetcimekre
mutatd parancsikonokat hozhat [Etre,

Adja meg az elem helvét:

ZAWINKOMYVIKETTOS\KETTOS, EXE] Talldzas, .. |

A Falytatishoz kattinkson a Towabb gombra.

= Vissza I Taowvabb = I Mégse

3. dbra — Halézatos telepités 3.

6. Masik megoldas, hogy a munkadllomasokon a telepités soran a Start menii = Programok =» Ugyvitel
meniidgon létrejott parancsikonok tulajdonsagait modositjuk ugy, hogy atirjuk a meghajtot/’konyvtarat
mind a CEL, mind az INDITAS HELYE mez&ben.

4. abra — Halézatos telepités 4.

Kettis kinyvvitel tulajdonsagai A 4| Bl v ettis kinyvvitel tulajdonsagai i |
Abtalénos  Parancsiken | Kempatisiltas | Altalénos  Parancsiken | Kempatisiltas |
N Kettdz konpwvitel x Kettds konpwwitel
Cél tipuza: Alkalmazis Cél tipuga: Alkalmazas
CEl helve: Cél helye:
LCél: IC:\W’INKDNW\KETTDS\KETTDS.EXE \ LCél: IZ:\W’INKDNW\KETTDS\KETTDS.EXE \
o
] g ]
Inditas helye CAWINKONYWSKETTOS / Inditas helye! Z W INEDNYYASKETTOS /
Billentyiiparancs: |Minc: Billentyiiparancs: |Minc:
Futtatas: [Momal ablal =1 Euttatas: [Marmal shlak =
Megjegyzes: I Megegyzes: I
Cél keresése. .. | lkoncsere... Speciliz... | Cé| kereséze... | lkoncsere... Speciliz... |
Ok, I tegse I Alkalmaz Ok, I tegse Alkalmaz

HALOZATOS HASZNALAT SZABALYAI:

— A konyvelé programok koziil csak a kettdos konyvvitel indithat6 el egyszerre tobb géprol, és
abban is egy konyvelésben egyszerre csak egy felhasznalo dolgozhat.

— Az egyszeres programok, szamlazis és UTNYILVANTARTAS egyelére el sem indithatéak
egyszerre tobb gépen.

—Ha nem szeretné megosztani a teljes C: meghajtot, megoldhatd, hogy a fenti eljarassal csak a
WINKONYYV konyvtarat osztja meg.

1.6. A program elinditasa

A program a telepités sordn létrehoz egy mappat a start meniiben, melynek neve (ha a telepités soran nem
valtoztatjuk meg - 1asd 1.4. fejezet) 'Ugyvitel'. A 'Start' gombot megnyomva valasszuk 'Programok’, 'Ugyvitel'-
t, majd ezen beliil a kivant programot.
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1.7. Navigalas a programon beliil

A program elinditasakor a képernyd fejlécében szerepel a program neve, valamint zardjelben az aktualis iigyfél
¢s a konyvelési év. A fejléc alatt talalhatd a fomenii. A féablak aljan lathaté az un. statusz sor. Itt lathatunk
boévebb informacidkat pl. a kijelolt mentiponthoz. Jobb oldalt egy 6rat, valamint a 'Caps Lock', Num Lock' és
a 'Scroll Lock' funkciok allapotat lathatjuk.

A programon beliil a szabvany Windows-os un. legordiilé meniirendszer segitségével mozoghatunk. A
képerny6 felsé sordban vannak a f6 meniipontok, amit az 'Alt' billentyli lenyomaséaval aktivalhatunk. A
mentipontok kozott a nyilakkal vagy az egérrel mozoghatunk, értelemszertien. Ha ki szeretnénk valasztani egy
meniipontot, az ’TENTER’ billentylit kell megnyomnunk, vagy ra kell kattintanunk az egérrel. Van néhany
gyakran hasznalt meniipont, amihez gyorsbillentyli tartozik. Ezt a menii szovege mellett lathatjuk. Ha ezt
megnyomjuk (akkor is ha a menii nincs aktivalva) a kivant mentipont automatikusan elindul. PL.: 'Ctrl+K'
konyvelés mentiipont.

A szabvany Windows-os beviteli mezdk (nyomogomb, szovegmezd, jelolonégyzet, lista, legdrdiild lista,
gorditésavok, valasztokapcsolo stb.) haszndlatara itt nem tériink ki, a Windows altalanos hasznalatahoz tigyis
meg kell(ett) 6ket tanulni. Ezek elsajatitasahoz kivalo szakirodalom talalhato, illetve a Windows Sugdban és
Windows Kalauzban is utana nézhetiink (mindkettd tartozéka a Win 95-nek).

Viszont van néhany olyan megoldas, amely a program sajatossaga:

Olyan értékek kitdltésekor, melyek megtaldlhatéak a torzsadattarban (rovatszam, gyijt6, partner,
pénzforgalmi hely, illetve a naplofokonyvben az oszlopok és atvezetések) mindig kivalaszthatdak egy listabol.
Ezt a programban ugy érhetjiik el, hogy a kitdltendé mezon allva megnyomjuk az 'F2'-t, vagy a mezd mellett

1évé gombot. - I
Ha egy olyan mezdével taldlkozunk, amely mellett gombokat latunk, akkor a mezo
értéke a fel és le nyilakkal is Iéptethetd. ﬁ

1.8. Listazasok

: Maplofakinyv [Mintakinywvelés - 2007]

Alapadatok  Kényvelés  Alkalmazottak Eszkézik ablak  Segitség

=W = iFA lista =(=E3
Sziikités
Iv A kiadasok negativ eldjellel jelenjenek meg Kilepés

Sorszam | Kdnye. dat. | AFA eged. | Bizonylatszam ‘Part k6d|Panner

=
(ssze0zés

~a

Grid1 Record: Mone Exclusive LM 14:33:00
6. abra — Példa listazasra

-

A konyvelési adatok listdzasa a legtobb esetben azonos formatumban torténik. Hamarosan az Osszes,
listazassal kapcsolatos meniipontot atalakitjuk ebbe a formaba.

A listat tartalmazd képernydn csak a legsziikségesebb elemek jelennek meg, a sziikitéssel, nyomtatassal,
0sszegzéssel kapcsolatos adatok kiilon ablakokban jelennek meg. Mivel nem kell egyetlen ablakra stiriteni a
mezoket, sokkal attekinthetébben megadhatdk pl. a szlikités ill. nyomtatas feltételei.

A lista elinditasakor megjelend ablakban csak a tételek jelennek meg, esetleg néhany, kozvetleniil a listazast
befolyasolé opcid, ill. az adatok médositasat, torlését lehetévé tevd gombok. Altalaban a tablazat barmely
oszlopa szerint sorba rendezhet6é névekvé vagy csokkend sorrendben. A sorba rendezendé oszlop fejléce az
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elsO kattintasra kékre valt és emelkedd sorrendbe rendezi a listat a program, ha Gjra rdkattintunk, csdkkend
sorrendbe, ekkor a fejléc voros szinti lesz.

A képerny6 bal szélén megjelenik egy eszkoztar, amelyekkel a kovetkezd feladatokat végezhetjiik el (A
megnevezeés mellé irtuk azokat a billentytiket, melyekkel egér nélkiil megjelenithetdk ill. elrejthetok az egyes
ablakok):

Sziikités (F5): A gombra kattintva egy uj ablak jelenik meg, amelyben a feltételeket megadhatjuk. A
korabbiakhoz képest jelentésen boviilt a feltételmegadas lehetdsége. Ha szovegmezdre szeretnénk sziikiteni,
beallithatjuk az egyezdség vizsgalatat. Valaszthatunk, hogy azok a tételek szerepeljenek a listdban, ahol a
keresett szoveg teljes mértékben, vagy azok, amelyeknek csak az eleje egyezik meg, illetve elegendd, ha csak
tartalmazza a mez6 a keresett szovegrészt. A datumintervallumok megadasanal megjelent egy 0j gomb ,,i”
felirattal, ahol egy konkrét idészakot (honapot, negyedévet) adhatunk meg egyszeriien. A feltételek megadasat
a ,,Szukit” gombra kattintva véglegesithet;jiik.

Keresés (F6): A gombra kattintva szintén egy 0j ablak jelenik meg, amelyben kivalaszthatd, hogy melyik
adatban keressen egy megadott értéket, kifejezést, szovegrészletet. Célszerii a keresés el6tt a lista elejére allni,
mert mindig az aktudlis rekordtol kezdddik a keresés.

Osszegzés (F7): A lista dsszesitdjét tekinthetjiik meg: ltalaban az 6sszesen adatokon kiviil megtudhatjuk a
tételek szamat is.

Nyomtatas (F8): A nyomtatas bedllitdsait szintén egy 0 ablakban tehetjiik meg. Ha tobb forméatumban
nyomtathatok a listak, itt vélaszthatjuk ki a formatumot. Altaldban megadhatd egy megjegyzés, ami a
nyomtatott oldalak tetején jelenik meg (Pl. ,,munkapéldany”, ,,végleges lista”, stb.), valamint kérhetjiik, hogy
jelenjen meg a nyomtatas datuma és/vagy ideje. Ebbdl az ablakbol kdzvetleniil tudjuk médositani a nyomtatési
beallitdsokat, valamint kérhetlink nyomtatasi képet ill. kdzvetlen nyomtatist. Megadhatdé a nyomtatando
oldalak intervalluma, de ez csak a kozvetlen nyomtataskor érvényes, nyomtatasi kép esetében nem. Az yj
listdknal lehetdségiink van kérni, hogy minden mdsodik sor sziirke hattérrel jelenjen meg a kdnnyebb
attekinthetség miatt.

Exportalas (F9): A listat Excel tablazatba menthetjiik. Ez a korabbi, a nyomtatas gombra jobb egérgombbal
torténd kattintast helyettesiti.

Nyilak (Ctrl+Home, Ctrl+End): A tablazat elejére ill. végére ugorhatunk.

Szlikités
[v Bevitelek ¥ Kiadasok
[V Lekinwvalt tatelak v Kiegyenlitetlen sz.

[ Csak az EVA-s partnerek tételei

AFs esedek: L ([FRN =] = - [zo071231 = =
Kel: A S [P I = =1
Megjemyzés: | |E|eje egyezik j
Bizonylatszam: | |E|eje egyezik j

Rovatszam: [E]] Teljes egvezdséy
Gyiljt: =]] Telies egveziséy v

Partnerkid: o=

Partnernéy; | |E|eje eoyezik j

¥ 25%-03 v 20%-0s ¥ 15%-0s V¥ 5%-0s
¥ mentes v 01%-0s v 12%-0s v 7% komp
V¥ 12% kornp.

[~ AFA-kdrdn kivilli tételak megjelenitése

b4

Bezar

7. abra — Sziikités ablak

&

Szikit
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Nyomtatas |
MNyorntatas forrnaturma:
Kormment a lap tetején:
MNyomtatandd oldalak: 1 -I 9999
¥ Tételsorok hattérszineinek valtakozasa
¥ MNyamtatas datumanak megjelenitése
¥ Myomiatas iddpontianak megjelenitése
& &

Nyomtatas Myorntatasi kép Bedllitas

8. abra — Nyomtatas ablak

1.9. Exportalas Excel tablazatba

Lehetdségiink van a listak Excel tablazatba torténd exportalasa. Exportalni lehet a torzsadatokat, kartonokat,
naplokat, f6konyvi kivonatot, afalistat, 6sszesitot és bevallast, mérleget és eredménykimutatast, béradatokat,
eszkozlistakat. Az exportalashoz az egyes képernyokon a ,,Nyomtatds” gombra kell kattintani a jobb
egérgombbal. Ezek utdn meg kell adni egy konyvtarat €s fajlnevet, ahova az exportalas térténjen. Azokon a
képernyOkon, ahol lehetdség van a nyomtatando lista tipusanak kivalasztasara, a kivalasztott lista tipusa nem
befolyasolja a tablazat formatumat (tehat mindig azonos lesz), viszont a szlikitések kihatnak az Excel tdblazat
tartalmara is (tehat csak a sziikitésnek megfeleld — a képernyon is lathato — tételek jelennek meg a tablazatban).

1.10. Exportalas ANYK-ba

Az ANYK az NAV honlapjardl ingyenesen letdltheté nyomtatvanykitolté program. Legfontosabb
tulajdonsaga, hogy az ezzel ellenérzott és kinyomtatott nyomtatvanyok alairds utdn beadhatok az
adohatosadghoz. Fontos, hogy az aktualis verzio legyen letoltve €s telepitve mind a keretprogrambol, mind a
nyomtatvanyokbol. A letoltésrol, telepitésrél és a hasznalatrol a www.nav.gov.hu honlapon talalnak
informéaciokat.

A programba bizonyos bér adatszolgaltatasokat és az afa bevallast tudjuk exportalni, amely soran a program
elallit az ANYK szdmara egy fajlt, aminek segitségével atemelhetSk az adatok.

Az exportalaskor elészor meg kell adnunk egy fajlnevet, ha a program altal felajanlott nem felelne meg, és
egy konyvtarat ahova az .imp f3jl kertilni fog. A mentés helyét meg kell jegyezni, mert ezt a konyvtarat kell
megadni az ANYK programban az importalashoz.

1.11. Kilépés a programbol

A programbol kétféleképpen léphetiink ki: az 'Alapadatok’ menii kilépés pontjaval, vagy a 'Alt+F4'
megnyomasaval. A program f6 ablakat nem lehet 'hagyomanyos modon' bezarni.

1.12. Konyvelés megkezdése

—Program telepitése: Id. 1.4. fejezet
—Regisztralas: A regisztracios adatlapon 1év6 adatok segitségével regisztralni kell a programot, hogy a
30 tételes korlatozas megsziinjon. Ld. 2.16. fejezet
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— Ugyfelek adatainak felvitele az iigyféltorzsbe: Ha ij véllalkozasnak szeretnénk konyvelni el6szor
fel kell tolteni az adatait. Ld. 2.4. fejezet

—Program miikodésének beallitasai: Id. 2.12. fejezet

— Ugyfél valasztas. Konyvelési év kivalasztasa: Az iigyfél valasztasa meniipontnal kivélasztjuk azt a
vallalkozast, amelynek konyvelését szeretnénk végezni. Ekkor automatikusan elindul a *Konyvelési
év valtadsa’ meniipont, ahol meg kell adnunk, melyik évet nyissa meg a program konyvelésre.

—Rovat torzs atalakitasa (ha sziikséges): A rovatszam torzs alapallapotban is fel van toltve, de
atalakithato. Figyelem! A rovatszamok az 0sszes konyvelendd vallalkozasra vonatkoznak!

—Partner torzs feltoltése: Adott vallalkozas tizleti partnereinek nyilvantartasba vétele. Ld. 2.7. fejezet.
Ezt a torzset nem kotelez6 vezetni, csak abban az esetben van ra sziikség, ha a késdbbiekben partner
szerinti kigyljtést szeretnénk végezni a konyvelési tételek koziil.

—Nyitas: "Kényvelés’ — *Nyito tételek’ meniiagon tehetjiik meg. Lasd. 3.1.1. fejezet.

—Meglévo targyi eszkoz allomany rogzitése

*Eszkozok” menii — *Targyi eszkozok kezelése” meniipont — *Uj tétel’

Adatok kitoltése (az eredeti beszerzés €s lizembe helyezés idOpontjat €s beszerzési arat adjuk
meg.

Szamviteli tv. Szerinti valamint ad6torvény szerinti leirasi kulcs megadasa.

Sziikséges f0konyvi szamok megadasa.

Mentés

Nyito értékcsokkenés konyvelése:

» ’Eszkozok’ menii — Targyi eszkozok kezelése’ meniipont — ’Ertékvaltozasok’ —
"Ertékesokkenés elszamolasa’

* Az el6z6, még nem a programmal konyvelt id6szak utolsod napjara rogzitjiik az eddig
elszdmolt értékcsokkenéseket, megadjuk a fokonyvi szamokat, a megnevezésbe pedig
beirjuk, hogy Nyité ECS konyvelése.

* Majd a *Tovabb’ gombra kattintunk. (Az *ECS elszamolasa’-t nem szabad megnyomni,
mert akkor a program szamolja ki az adott datumra az értékcsokkenést, ami kis értékben
eltérhet a ténylegesen elszamolt ECS-t51!)

Az eszk0z kartonjan, valamint az eszk6zok kezelésében is megjelenik az ,,eddig elszamolt” értéekcsokkenés

* csak naplofdkonyvnél
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2. Az ‘ALAPADATOK’ almenii

Az ‘ALAPADATOK’ almeniiben taldlhatjuk azokat a meniipontokat, melyek segitségével beallithatjuk a
program mitkddéséhez sziikséges paramétereket, valamint térzsadatokat vihetiink fel.

a Napléfdkonyv V11.21 [Mintakdnyvelés - 2020]
Alapadatok  Kdonyvelés  Alkalmazottak Eszkdzok Ablak  Segitség
Ugyfél valasztasa
Konyvelési év viltisa
Tarzsek, nyitd tételek atvétele

Ugyfél torzs kezelése

Rovat torzs kezelése »
Gyjto torzs kezelése

Partner torzs kezelése

Partnerfigyeld csoportos ellendrzés

Pénztar torzs kezelése

Oszlopok definialasa

Beallitasok...

Nyomtatd...

Mentés 3 Kanyvelési adatok mentése
Allomanyok rendezése Kényvelési adatok visszatdltése
Adatok importilasa DOS-os programbaél
Program frissitése

Regisztralas

Térzsadatok mentése
Torzsadatok visszatoltése

Kilepés a programbal ALT+F4

9. abra — Az’ ALAPADATOK’ almenii

2.1. Ugyfél valasztasa

Ezzel a meniiponttal valaszthatjuk ki, melyik vallalkozas konyvelését szeretnénk végezni (10. abra). Abban az
esetben, ha mar konyveltiink a kivéalasztott vallalkozonak, automatikusan az utoljara hasznalt konyvelési évét
nyitja meg. Ha most szeretnénk elkezdeni a vallalkozé konyvelését, automatikusan elindul a ‘Konyvelési év
valtasa’ meniipont, ahol meg kell adnunk, melyik évet nyissa meg a program konyvelésre.

Ha sikeriilt a muvelet, az alapképernyd fejlécében megjelenik az 0 ligyfél neve, valamint az aktudlis
konyvelési év.

2.2. Konyvelési év valtasa

Amennyiben 0 évet szeretnénk nyitni, vagy atvaltani egy masik, mar meglévo évre, azt itt tehetjiik meg. Csak
meg kell adnunk a konyvelési évet évszazaddal egyiitt (pl.: 2007) és ha mar 1étezett, megnyitja azt, ha nem,
létrehoz egy iires dllomanyt. Ha volt az el6z6 évben is konyvelése az adott ligyfélnek, lehetdségiink van az
el6z6 év kovetelés-kotelezettség™ bedllitasait és a nyitd tételeket atvenni. (A nyitd tételek felvitelét a 3.1.1.
fejezetben taldlja.). Ha 0j évet nyitott a kovetelések-kotelezettségek oszlopok bedllitdsdhoz lapozzon a 2.9.
fejezethez.

il Ugyfél kivilasztasa boed

Ugyfél neve:

Kakbresin Bt
Mintakonyvelés
1

=
Kivalaszt I Uj tigyfél | Mégsem |

10. abra — *Ugyfél valasztasa’ képerny6

* csak naplofékonyv esetén
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Kanyvelési év valtasa
Kdnyvelési év. 2020 EI:
Kivalaszt | Mégsem |

11. abra — *Koényvelési év valtasa’ képerny6

2.3. Torzsadatok, nyito tételek atvétele az el6z6 konyvelési évbol

Ha volt az adott vallalkozasnak el6zd konyvelési éve, akkor atmasolhatjuk onnan pénztarkdnyv esetén az
alkalmazottjait, partnereit, cégautd torzset ill. a nyitd tételeket, naplofokonyv esetén az alkalmazottjait,
partnereit, cégautd torzset, el6z6 évi mérlegét, a kdvetelés-kotelezettség oszlopok bedllitasait ill. a nyitd
tételeket.

Ha nem tessziik, a naplofokonyvben az oszlopokat eldbb jra be kell allitanunk az 'Oszlopok definidlasa' alatt,
a partner ¢s az alkalmazott torzs pedig szintén lires marad, Ujra fel kell téltentink. Figyelem, ha mar vittiink fel
adatokat ebbe a torzsekbe, €s utana futtatjuk le ezt a pontot, feliilirja azokat!

Naplofokonyvben a nyito tételek és az atvezetések atvétele csak akkor lehetséges, ha a kdvetelés-kotelezettség
oszlopok definicidit és a pénztar-bank torzset is &tmasoljuk!

A nyit6 tételek atvételét csak akkor célszerii hasznalni, ha az el6z6 év konyvelését befejeztiik, lezartuk.
Jeloljiik meg, mely adatokat szeretnénk atvenni, és nyomjuk meg az 'Adatok atvétele' gombot. Ha nem volt
el6zd évi konyvelése az aktudlis vallalkozasnak, hibajelzést kapunk.

A meniipont hasznalata utan minden esetben elindul az adatok rendezése!

Az alkalmazott torzs atvételekor a program megkérdezi, hogy az ¢letkor alapjan kiszamitsa-e az
alapszabadsagok mértékét. Ha kérjiik a szamitast, akkor az alapszabadsagot kitolti a program az adott évben
érvényes értékekkel, ill. a betegszabadsag napjait feltolti 15-tel.

Az alkalmazott torzs atvételekor a program konvertdlja a csaldadi kedvezmény Osszegét azokndl az
alkalmazottaknal, akik megosztas nélkiil kérték a kedvezmény figyelembevételét.

Tavolléti dij korrekcios adatok atvétele: Miiszakpotlékok alkalmazasa esetén a tavolléti dijat az el6z6 hat
havi poétlékok korrigalhatjak, a 2020. julius-decemberi adatokat ezért at kell venni a 2021-as évbe.
FIGYELEM! Az adatok kizardlag az alkalmazott torzzsel egyiitt vehetok at, késébb nincs ra lehetdségiink
csak ha ujra atvessziik az alkalmazott torzset is. Az ismételt adatatvétel viszont 2018-ben adatvesztést okozhat,
ha vettiink mar fel j alkalmazottat az j évben! Ajanlott csak a decemberi szamfejtést kovetden atvenni az
adatokat!

OSA szamlak atvétele (csak a konyveletlenek): Az el6z6 évbol tudjuk atvenni az OSA szamla adatbazist az
uj évbe ugy, hogy csak a konyveletlen szdmldk maradnak benne. Célszerii ezt akkor megtenni, mikor
varhatdan az 0sszes el6z6 évi szamla konyvelésre kertilt. Tovabbi tudnivalok:

—Ezt kovetden mind az el6z0, mind az aktualis évben letdlthetjiik a szdmlakat a megadott intervallum
szerint, de csak abban az évben valik konyvelt tétellé, amelyikben lekonyveljiik, a masik évben vagy
tordlni kell, vagy ,,nem konyvelhetdre” lehet allitani.

— Az atvétel feliilirja az aktualis adatokat, de ez ebben az esetben nem jelent problémat, mivel a szamlak
letoltése megismételhetd, €s ekkor a konyvelt szdmlak parositasa is jra megtorténik.

Mivel el6fordulhat, hogy rendezetlen konyveldsbol probalunk meg adatokat atvenni, ezért atvételkor ellendrzi
a program, hogy a forras adatok le lettek-e rendezve. Ha nem, figyelmeztetést kapunk, hogy elészor futtassuk
le az allomanyok rendezését erre (vagy az dsszes) a konyvelésre is
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{3l Torzsadatok, nyité tételek tvétele ]

[ Alkalmazott torzs atvétele az eldzd évbdl;

| Tavolléti dij korrekcids adatok atvétele
[~ Cégautd tirzs atvétele az eldzd évbal
| Partner térzs atvétele az elézd évidl
[~ Kiegyenlitetlen szamlak atvétele az eldzd évbal
I Pénztar-bank térzs atvétele az eldzd évbdl
[T Myitd tételek atvétele az eldzd évbdl
| Targyieszkdzdk atvétele az eldzd avbdl

[~ OSAszamlak atvétele (csak a kinyveletlenek)

Adatok atvétele | Mindet kijeldli Kilépés

12. abra — *Toérzsadatok, nyité tételek atvétele’ képernyd (napléfékonyv)

2.4. Ugyfél torzs kezelése

Ha 1j vallalkozonk van, eldszor itt kell feltdlteni az adatait.
Uj vallalkozé esetén nyomjuk meg az 'Uj tétel' feliratt gombot. Elészor egy négyjegyii azonositot kell
megadnunk (erre az dlloméanynevek kialakitdsdhoz van sziikség).
Az azonosité megvalasztasanal a kovetkezokre kell iigyelni:

—lehetdleg csak az angol ABC bettiit hasznaljuk (ékezetest ne!),

—ne tartalmazzon szokdzt (space),

—legalabb egy karakter hossztnak kell lennie,

—ajanlott a vallalkozé nevéhez hasonlot valasztani (pl. monogramot).
Az tgyfelekrdl sok hasznos adatot eltarolhatunk, de az azonositon €és a néven kiviil a tobbit nem kotelezd
kit6lteni (de célszerl, mert itt egy helyen mind megtalalhato lesz, és a bevallasok exportalasahoz sziikség is
lesz rajuk).
Ha az iigyfél maganszemély vagy egyéni vallalkoz6 a titulus/vezetéknév/keresztnév mezoket kell kitdltent,
ekkor a program automatikusan kitolti a ,,Név” mez6t 1s, mivel a program listdiban és tobb bevallasban
tovabbra is egyetlen mezdben kell megadni a nevet. Ha nem magénszemély az tigyfél akkor a Név (m.sz.)
mez0t liresen kell hagyni, és a ,,Név” mezdbe kell irni.
Inaktiv opcid
Az ligyfél torzsben beéllithatok a vallalkozasok inaktivként. Erre akkor lehet sziikség, ha mar nem konyveliink
az illetd vallalkozasnak, igy ezeket a vallalkozasokat nem valaszthatjuk ki az tigyfél kivalasztasa
meniipontban. Ha viszont Ujra sziikségiink van az adatokra, csak ki kell venniink a pipat a térzsben az ,,inaktiv”
opcidbdl, és maris Ujra kivalaszthatok a konyvelések. Alapesetben az allomanyok rendezése sem fut le ezekre
a konyvelésekre. Természetesen az éppen kivalasztott ligyfél nem allithato be inaktivként.

Adatok 2. fiilon talalhato opciok:
— Afas
—Pénzforgalmi afa: A kiegyenlitetlen szdmlak rogzitésére van hatédssal.
—Mezogazdasagi vallalkozas: Ha a vallalkoz6 mez6gazdasagi jellegli tevekenységet folytat, tegyiink
X-t az 'Mg' jelii négyzetbe. Ekkor az afa szazalékok kozott megjelenik a 7%-os és a 12%-0S
mezdgazdasagi kompenzacios felar, valamint elérhetdvé valnak a mezdgazdasagi termékek tételes
bevallasaval kapcsolatos opciok.
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—EVA alany: Evas cég esetén pipaljuk be ezt az opcidt, és ekkor a bérosszesitOben és a bérfeladasban
a szakképzési hozzajarulast nem a szamfejtett bér alapjan szamolja a program, hanem mindenkinek a
minimalbér kétszerese utan. 2020-t61 kezdve a program mar nem veszi figyelembe ezt a beallitast.

— Alapitvany™*: Ha ez az opci6 be van jelolve, akkor a napl6fokonyvben mind a nyomtatasban mind a
képernyén torténd megjelenitésben kiilonb6zd oszlopfejléc jelenik meg a bevételi oszlopoknal az
alabbiak szerint: Ha nincs bekapcsolva az opcid akkor a képernyon ,,Bevételek” oszlop, nyomtatasnal
pedig ,Ertékesités arbevétele” valamint ,,Egyéb er. nem kép. b.” jelenik meg. Ha be van kapcsolva az
opcid akkor a képerny6n ,,Alaptev. bev.”, nyomtatasban pedig ,,Alaptevék. bevétele” valamint ,,Egyéb
bevételek” megnevezés jelenik meg.

-KATA

—KIVA: KIVA-s cég esetén pipaljuk be. Ekkor az alkalmazottaknak nem szamol a program
szamfejtéskor szocidlis hozzajarulasi adot és szakképzési hozzdjarulast. A KIVA bedllitas kettd
meniipontra van hatassal: a bérszamfejtésre, és a bérosszesitore. A bérszamfejtésnél mindig az aktualis
beallitdsok szerint torténik a szamfejtés, tehat a KIVA-ra torténd attérés utdn a bedllitas
megvaltoztatasat kovetden a program helyesen fog szamfejteni, még akkor is, ha év kozben tortént az
attérés. Akkor kell iigyelni a beallitasra, ha az a ritka eset fordul eld, hogy utdlagosan kell médositani
a szamfejtésen, €s az még az el6z6 (még nem KIVA-s) idészakot érinti. A bérdsszesitore viszont utdlag
is sziikség lehet, és eddig azt is az aktudlis beallitdisoknak megfelelden készitette a program, igy
kimaradtak beldle a szocialis hozzdjarulasi ado sorok, ha KIVA-ra valtottunk. Ezt sikeriilt megoldani
ugy, hogy az aktualis KIVA bedllitas ne legyen hatassal a késébbi bérosszesito lekérdezésre: a program
azt figyeli, hogy lett-e szamfejtve szocialis hozzajarulasi ado alap - adé nélkiil, mivel ez csak KIVA
beallitds mellett volt lehetséges. Ennek eldnye, hogy az év kdzben KIVA-ra valté vallalkozas
szamfejtése esetén is helyes adatokat hoz a bérdsszesito.

— Atalanyadé: Ha be van jelolve, ez a jelolés atadasra keriil a 1458-as nyomtatvanyba.

—Szakképzési hozzajarulas alany: a 2008A-01-02 lap fejlécében jeldlni kell hogy a vallalkozas kis-
¢s kozépvallalkozasnak mindstil-e.

—Importalas OLM munkaidé nyilvantartasbol: Annak érdekében, hogy az OLMunkaiddbdl torténd
importalashoz sziikséges opciok ne jelenjenek meg mindenkinél, eldszor be kell allitani, hogy az adott
igyfélnek van munkaid6 nyilvantartdsa. A munkaidd nyilvantartashoz sziikséges funkcidk csak ebben
az esetben jelennek meg.

Bank, Onlineszamla beallitasok

A Bank/Onlineszamla beallitasok fiilon kell megadni a céghez tartozo NAV onlineszdmla fiokban létrehozott
technikai felhasznalé adatait (felhasznalonév, jelszé és XML aldirdkulcs — a cserekulcsra nincs sziikség a
lekérdezéshez).

Amennyiben hibatlanul adtuk meg az adatokat, van internetkapcsolat, és megfelel6 verzioja az operacios
rendszeriink, a ,Bedllitds ellendrzése” gombra kattintva ,,A teszt sikeresen lefutott” iizenetet kapunk,
ellenkezd esetben hibatizenetet. FIGYELEM! Nagyobb leterheltségii id0szakban el6fordulhat hosszabb
valaszid6 (akar 20 mp-nél is tobb), vagy ,,nincs valasz” hibatizenet, ekkor ujra kell probalkozni.

Nagyon fontos tovabba, hogy a technikai felhasznaldé jogosultsagainal be legyen jelolve a ,,Szamlak
lekérdezése” opcid, mivel csak ebben az esetben miikddik a lekérdezés, ennek hianyaban hibatizenetet kapunk.
Kérjiik, minden esetben vizsgaljak feliil az Ugyfél torzsben a beallitasokat!

Ha modositani szeretnénk egy vallalkozé adatait (az azonositot kivéve minden adatot meg lehet valtoztatni),
azt a 'Moddositds' gomb megnyomadsa utan tehetjiilk meg.

Ha a beirt ill. modositott adatokat el szeretnénk menteni, nyomjuk meg a 'Mentés' gombot, ha nem, nyomjuk
meg a 'Mégsem' gombot és visszaall az eredeti allapot.

* csak naplofékonyv esetén
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13. abra — *Ugyfél torzs kezelése’- Bank, online szamla beallitasok képernyé

2.5. Rovat torzs kezelése

2.5.1. Rovatok kezelése

A program az un. rovatszamok alapjan tudja, hogy a napl6fékonyv mely oszlopaba kell konyvelni az egyes
konyvelési tételeket. A konyveléshez gyakorlatilag elegendd 7 db rovatszam létrehozasa a koveteléseken és
kotelezettségeken kiviil (ugyanis ennyi oszlopba konyvelhetiink), viszont a célszerlien megvalasztott
rovatszamok segitségével konnyedén kigytjthetjiik a tételek egy-egy csoportjat. Példaul ha I1étrehozunk egy
‘TB jarulék befizetése’ nevli rovatszamot, barmikor megnézhetjiik, hogy mikor és mennyi TB jarulékot
fizettiink be az év folyaman. A masik nagy eldnye egy alaposan feltoltott rovattérzsnek, hogy egy konyvelési
ismeretekkel nem rendelkezd, laikus felhasznal6 is tudja hasznalni, hiszen nem kell tudnia, hogy hova (mely
oszlopba) kell konyvelnie egy bizonyos tételt, csak ki kell vélasztania a megfelelo ‘kategoriat’. A
naplofékonyv 7 oszlopa a koveteléseken és kotelezettségeken kiviil a kovetkezo:

Ertékesités drbevétele

Egyéb, eredményt nem képezé bevételek
Anyag, aru

Munkabér

Munkabér kézterhei™

Egyéb kiadasok

Egyéb eredmeénybe nem szamito raforditasok

NookrwbdPE

* pénztarkonyv esetén a 4-5. éssze van vonva: Munkabér és kozterhei, valamint a 7. oszlop a "Jovedelem kivét’
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A rovatszam torzs alapéallapotban is fel van toltve. Altaldban az egyes rovatszamok olyan szammal kezddnek,
amelyik oszlopba kell keriilniiik a naplofokonyvben. Ennek a masik jelentdsége, hogy az ‘AFA-bevallasok
készitésénél’ rovatszam alapjan Osszesiti az adatokat a program

A meniipontba belépve egy listdit kapunk a mar meglévé rovatszamainkrol. A listdban a nyilakkal
mozoghatunk, ENTER-rel vagy a 'Modositas' gomb megnyomasaval megvaltoztathatjuk a rovatszamhoz
tartoz6 adatokat (magat a szamot nem!). Alapallapotban rovatszamok szerinti sorrendben lathatjuk a listat. A
tablazatban, az oszlop fejlécére kattintva az egérrel tudjuk a lista sorrendjét megvaltoztatni - a rovatszamok
név szerinti ABC-sorrendbe keriiljenek, vagy szam szerinti sorrendbe.

Az 'Uj tétel' gomb megnyomasaval vihetiink fel (ij elemet a listaba. Elszor a rovatszamot (csak szdmokat
hasznalhatunk!) kell megadni, majd a hozza tartozd6 megnevezést. Az 'AFAS' mezét x-eljiik be, ha
valosziniileg olyan tételek keriilnek erre a rovatszamra, amelyeknek van valamilyen 4favonzatuk. Hagyjuk
iiresen, ha biztosak vagyunk benne, hogy soha nem lesz az ide tartoz6 konyvelési tételeknek afatartalmuk (pl.:
Munkabér és kozterhei, bankkamatok, adok, stb.)

Az 'Afa értéke modosithatd' mez6t ha bejeldljiik, akkor az ilyen rovatszamra konyvelt tételnél lehetdségiink
van az afa osszegének konkrét beirasara. Ez kivaloan hasznalhatd import konyvelésénél, ahol nem egyszerre
¢s egy helyre torténik az alap és az afa kifizetése.

Osszesitd nyilatkozat (termékértékesités vagy szolgaltatas): A rovatszamokhoz rendelhetjiik, hogy melyekre
konyvelt tételek nettd dsszegét kell begylijteni az §sszesitd nyilatkozatba. Tudnivaldk ezzel kapcsolatban: A
két opcid koziil egyszerre csak az egyik jelolhetd be. A két jelolonégyzet csak 2010-es kdnyvelési évben aktiv,
korabban nem.

Végiil ki kell valasztanunk, hogy mely oszlopba kell keriilnie a tételeknek. Naplofékonyv esetében az
Alapitvany opcio beallitasatol fiiggetleniil itt az eredeti oszlopmegnevezés jelenik meg, a kiilonbség kizardlag
a naplofokonyv megjelenésében mutatkozik meg. Ha készen vagyunk, mentsiik el az adatokat a 'Mentés' gomb
megnyomasaval.

Ha mddositani szeretnénk egy rovatszamot (a szamot kivéve minden adatot meg lehet véltoztatni), azt a
'Moédositas' gomb megnyomasa utan tehetjiik meg. Ha a beirt ill. modositott adatokat el szeretnénk menteni,
nyomjuk meg a 'Mentés' gombot, ha nem, nyomjuk meg a 'M ¢gsem' gombot ¢€s visszaall az eredeti
allapot. Fontos! Ha egy adott rovatszamot mddositunk, akkor az arra mar korabban lekonyvelt tételeket is
modositani kell.

A 'Torlés' gombbal torolhetiink egy rovatszamot.

A nyomtat6 ikont tartalmazd nyomdgomb segitségével tudjuk a rovat torzset kinyomtatni, a képernyOn lathato
sorrendben.

Figyelem! Gondoljuk meg, mit visziink fel, mert a késobbiekben a rovatszamok torlése problémakkal
jarhat!

. -
Rovat torzs kezelése
[ Ujtétel |
RO\MISIE‘]I‘H‘ Rovainév ‘ o ——
D1 Erték drbevétele lgdositss
| [1000 Anyag, aru értékesités Torlés
| |1001 Szolgdltatas Arbevétele
| |1002 Kisker tevékenység bevétele Mentés
| [1003 Vendéglatdipari tev. arbev. Mégsem
| [1004 Fuvar dij arbevétele —
1005 Bérleti dij rbevétele .
Manoa Crwih Arhnoital hd @ Kilépés
Rovatszam: [1

Rovalnév: [Erék arbevétele

Oszlop: |E|‘tékesw’lés arbevétele és bevételek J
¥ gfés [T Osszesitd nyil. (termékéntékesités)

I Afa értéke médosithaté [~ Osszesitd nyil. (szolgéltatas)
AFAbevallds 2008: |U4-UEI Belfoldi értékesités J
AFA bevallds 2009: |D4-UE‘ 87-88. Belftifdi értékesités [aﬂémentesis%ﬂB“JJZD“JJ‘J
AFADevallds 2010: |04-D? Belfdldi értékesités (addmentesi5%:18%/25%) J
AFAbevallds 2011: |U4—U? Belfoldi értékesités (addmentes/o%)/18%/25%) J
AFA bevallds 2012: |U4-U? Belfoldi értékesités (addmentesi5%i/18%/27%) J

14. abra — *Rovat torzs kezelése’ képernyo
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2.5.2. Atvezetések*

Az atvezetések specidlis rovatszamok. A naplofokonyv konyvelésekor sziikségilink lehet olyan tételekre,
amelyek nem jarnak pénzforgalommal sem a bankban, sem a pénztarban. Ilyenek pl. a kotelezettségek ill.
kovetelések eldirasai. Ezeknek a specialis rovatszamoknak a megadasat tehetjiik meg itt.

Minden atvezetés rovatszamanak ’X’-szel kell kezdddnie, ezen nem is tudunk valtoztatni. A tobbi
rovatszammal ellentétben itt a rovatszam betliket is tartalmazhat, sot, célszerli azt valasztani a konnyebb
megkiilonboztetés miatt. A név megadasa utdn meg kell adnunk, mely oszlopbo6l melyik oszlopba szeretnénk
végrehajtani az atvezetést. Ugyeljiink arra, hogy ha az elsé oszlop bevételhez tartozik, a masodiknak kiadashoz
kell tartoznia, €s forditva. A program csak az igy megadott oszlopokkal 1ép tovabb. Mivel az atvezetések
altalaban valamelyik kovetelés-kotelezettség oszlopra hivatkoznak (amik vallalkozasonként kiilonbozhetnek),
ezeket vallalkozasonként kiilon-kiilon kell megadnunk, mig a rovatszamok az 6sszes konyvelt vallalkozasra
vonatkoznak.

Példdul: 'XAFA — dfa kotelezettség elbirdsa’ = 'Eredménybe nem szdmité raforditisokbél’ = Afa
kotelezettség névekedése’ oszlopba.

2.6. Gyiijto torzs kezelése

A gylijték hasznalata a konyvelési tételek egy masik fajta csoportositasat teszi lehetdvé, amely csoportosités
teljesen fiiggetlen minden mas adattol (rovatszamtol). Altalaban akkor hasznéljuk, ha rovatszamtol fiiggetleniil
szeretnénk kigylijteni valamilyen szempont szerint a lekonyvelt tételeket. Példaul egy bizonyos munka
koltségeit és bevételeit, vagy esetleg egy allandd partnerrel kapcsolatos tételeket stb. A gyujtd torzs
kezelésének miivelete megegyezik a rovatszaméval, csak lényegesen egyszeriibb, mivel csak a gytijtd
maximum 2 karakteres kodjat és a nevét kell megadnunk. A gyiijto kodja tartalmazhat betiit és szamot is.
Mind a felvitt rovatszamok, mind a gyiijtok az osszes konyvelendd vallalkozdsra vonatkoznak!

2.7. Partner torzs kezelése

A partner torzsben az aktualis vallalkozas iizleti partnerei keriilnek nyilvantartasra. Ezt a torzset nem kotelezo
vezetni, csak abban az esetben van ra sziikség, ha a késGbbiekben partner szerinti kigytijtést szeretnénk végezni
a konyvelési tételek koziil. A partner azonositdjat a program automatikusan adja. A felvihetd adatok koziil
csak a nevet kdtelezd kitolteni.

Személyes adatok:
A partner azonositojat a program automatikusan adja. A felvihetd adatok koziil csak a nevet kotelezd kitolteni.

Opcidk:

—Maganszemély/nincs adészam: Ha a vevének nincs addészdma pl. maganszemély, akkor jeldlni kell az
ennek megfeleld opciot, igy a program nem fog rakérdezni, ha az adott partnernek kiallitott szamlat
mentiink.

—EVA alany: Feltétleniil rogzitsiik az 6sszes EVA alany partneriinket (még a készpénzes szallitokat is)
¢s jeloljiik be az ,,EVA alany” mez6t, mert az afa bevallasban tdjékoztatd adatként ki kell részletezni
az EVA alany szallitokat, és ez alapjan végzi el a szelektalast a program.

— KATA alany: arra szolgal, hogy lista segitségével ki lehet gyiijteni az egyazon KATA-s alanyoktol
kapott szallité szamldkat, igy ellendrizni lehet, hogy az adott évben tullépte-e a megengedett 1 millid
forintos hatart.

* esak naplofékonyvnél
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—Pénzforgalmi afa: segitségével a program az adott szallitot kivalasztva felajanlja a pénzforgalmi afa
rogzitését a kiegyenlitetlen szdmlak rogzitése soran.

— Partnerfigyeld altal figyelt vallalkozds: megmutatja, hogy az adott vallalkozas fel lett-e véve a figyelési
listara. Ezt az opcidt nem lehet a modositassal bejeldlni, ez csak a tajékoztatasra szolgal. Ennek oka,
hogy a gyorsabb miikodés €s a kisebb terhelés miatt csak valoban 1étezd vallalkozasokat lehessen
figyelésre jelolni, illetve csak azokat a tipust vallalkozasokat, akirdl egyaltalan informaciot kaphatunk:
mivel a szolgéltatas a cégkozlony adataira épiil, figyelésre csak tarsas vallalkozasok jelolhetok.
Tovabbi tudnivaldkat lasd a partnerfigyeld leirasanal.

Partner torzs kezelése Partner torzs kezelése

|| Ellendrzés adoszam alapjan i U tétel
= | Médositis

Torlés

Ellendrzés Ujtétel
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Egyéb adatok:

Az ,Egyéb adatok”-nal rogzithetd a cégjegyzékszam/nyilvantartdsi szam, kozosségi addszam, csoportos
addszam ¢és az orszagkod. Ez utobbit a szokott médon (F2-vel vagy a *>’ gombra kattintva) torzsadatbol is
kivalaszthatunk. Tovabba talalhato itt egy ,,Osszesité nyilatkozat” mezé, ami alapjan tudja a program, hogy a
partnerrel tortént tranzakciokat 0sszesitdé nyilatkozatban kell szerepeltetni. Ha bejeldljiik ezt a mez6t, az
orszagkdd és a kozosségi addszdm nem lehet iires!

A Cégjegyzékszam/nyilvantartasi szam mez6t, valamint tarsas vallalkozasok esetén az e-mailcimet és a
bankszdmlaszamot atadja a Partnerkdvetd szolgéltatas.

Az . Ostermeld” és ,.Ostermeld 2. fiil:

Itt kell megadni az stermeld 2108M bevallasahoz sziikséges adatait. Az ,,Ostermeld” fiilon be kell jeldlni az
,,Ostermel8” opciot, majd ki kell tolteni az azonositd adatok valamelyikét. Az ,,Ostermeld 2.” Fiilon talalhato
adatok mindegyikének kitoltése sziikséges a hibatlan 2108M bevallas elkészitéséhez.

Ostermel6 esetén a név kitoltését egyszeriibb, ha egybdl ezen a fiilon kezdjiik, a program ez alapjan kitolti a
személyes adatok fiilon is a teljes nevet (erre a ,,208 dstermeldknek™ meniipont miatt van sziikség).

”or

Az Ostermeld fiilon beallithato az adott nyilatkozata alapjan, hogy az adott 8stermeld atalanyadézo-e.

Az exportalas ikonra ha rékattintunk, egy kérdést kapunk, hogy Excelbe, vagy CSV fajlba szeretnénk
exportalni. Ha az utdbbit vélasztjuk (ezt a formatumot ismeri a Roadrecord), egy tablazatban megjelennek a
partnerek, melyek koziil kijelolhetjiik, melyeket szeretnénk exportalni. FIGYELEM! Mivel a programunkban
egyeldre egyetlen cimmezdben szerepel a kozteriilet megnevezése €s a hdzszam, és a Roadrecord kiilon varja
a két adatot, a program megprobalja az exportalas soran levalasztani a cimrél a hazszamot, de el6fordulhat,
hogy ez nem pontosan sikeriil. Exportalas el6tt a tdblazatban szerkeszthetok az adatok.

Tovabbi informacié a Roadrecord porgramrol: http://www.rlb.hu/User/utnyilv.php
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2.8. Partnerkoveto és Partnerfigyel6 szolgaltatas

PARTNERKOVETO

céginformacids rendszer

A polgari torvénykonyv valtozasaval megnovekedett a konyveldk feleldssége a valotlan, kifogéasolhato
gazdasagi események elszamoldsadval kapcsolatban. Erre a problémara kinal hatékony megoldast uj
szolgaltatdsunk, melyet a Partnerkovetd.hu-val kozosen nyujtunk. A szolgéltatassal az alabbi funkciok
elérhetek a konyveldprogramokban (internetkapcsolat sziikséges):

PARTNERKOVETO SZOLGALTATAS

Partner torzs automatikus bévitése az adészam elsé nyolc szdmjegyének megadasaval
—Ha egy adott szallitotol eldszor fogadunk be egy szamlat, a partner térzs bovitésekor elegendd csak az
addszdm elsé nyolc szdmjegyét megadni, a program ebbdl kitdlti a partner nevét, cimét, teljes
addszamat, bankszamlaszamat, tarsas vallalkozas esetén a cégjegyzékszamat, bejelentett e-mailcimét
¢s a bankszdmlaszamat (ha tobb bankszamlaszama van a partnernek, egyeldre csak az elsd talalatot),
egyéni vallalkozo esetén a nyilvantartasi szamat, és egyuttal ellendrzi a partner statuszat.

Partner statuszanak ellendérzése a partner térzsben
— A partnertdrzsben barmelyik partner adatai és statusza lekérdezhetd, akinek a torzsben rendelkezésre
all az ad6szama. A statuszon kiviil a program Gsszeveti a partnertérzsben 1év6 adatokat a Partnerkdvetd
adataival, és ha eltérést talal, felajanlja a frissités lehetdségét egyetlen gombnyomassal

A partner ellendrzése konyvelés kozben a partner kivéalasztadsakor.
—Konyvelés kdzben a partner kivéalasztasaval egy iddben ellendrizhetdk a partner adatai €s a partner
statusza, akar minden alkalommal, amikor 01j szamlat rdgzitiink az adott partnertdl.

A partner statuszanak ellenérzésekor az alabbiakrol kapunk figyelmeztetést:
— Tarsas vallalkozas estén:
= A céget toroltek,
= A cég addszamat felfiiggesztették, toroltek,
= A cégellen eljaras van folyamatban,
= A cégellen eljaras volt folyamatban, ami mar lezarult,
» El6z6 év januar 1. 6ta tortént-e kozzététel (valtozas) a céggel kapcsolatban (P1. 2017-ben 2016.
januar 1. 6ta).
—Egyéni vallalkoz6 estén:
* A megsziinés vagy sziinetelés tényét,
= A vallalkoz6 adoszamat felfiiggesztették, torolték,

PARTNERFIGYELO SZOLGALTATAS

A Partnerkovetd szolgaltatas kiegészithetd egy Partnerfigyeld szolgaltatassal, mely az alabbi funkciokat
tartalmazza (FIGYELEM! A Partnerfigyel$ szolgaltatas csak a Partnerkovetd szolgaltatas kiegészitéseként
vehet6 igénybe, 6nalléan nem!)
— A Partnerfigyel6 szolgaltatas alapja a Cégkozlony, igy jelenleg kizarolag tarsas vallalkozasok esetén
miikddik, egyéni véallalkozoknal nem!
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— A Partnerkovetd szolgaltatas jelzi, ha az el6z0 év januar 1-jét kovetden valtozas tortént az adott cég
adataiban. A figyelt cégek valtozasainak lekérdezése a programbol torténik. A program néhany
masodperc alatt (megfeleld internetkapcsolat esetén) akar tobb ezer figyelt vallalkozast is tud
ellendrizni, valamint a valtozadsok megjelenitése is a programban torténik ezzel gyorsitva a folyamatot.
Kizarolag a bejegyzést tartalmazé PDF bemutatdsahoz nyitja meg a program az alapértelmezett
bongészot.

— A partnertorzsben a céget figyelésre jelolhetjiik, vagy megsziintethetjiik a figyelését.

A Partnerkoveté szolgaltatas ara 1.000 Ft/honap + AFA, a Partnerfigyeld szolgaltatas ara 900 Ft/hénap
+ AFA, melyet el6szor a program frissitésének datumaig, majd évente lehet el6fizetni. A Partnerfigyel6
szolgaltatas onalloan nem veheto igénybe, csak a Partnerkoveto kiegészitéseként!

FIGYELEM! A Partnerkoveto és partnerfigyelo szolgaltatast minden iigyfeliink az elsé lekérdezéstol
szamitott 30 napig dijmentesen kiprébalhatja. A tesztidészakot regisztracié alapjan szamoljuk, igy
tobbféle, illetve tobb példanyban telepitett programok esetében is az legels6 lekérdezéstél értendoé a 30
nap!

A szolgaltatas feltételeivel, araval, megrendelésével kapcsolatban kérjiik, keressék fel honlapunkat

(www.rlb.hu)!

2.8.1. Partnerkoveto szolgaltatas hasznalata

Ellendrzés: Abban az esetben ha a kivalasztott partnernek a torzsben ki lett toltve az adészama, akkor az
Ellendrzés adoszam alapjan szoveg jelenik meg. Ha az adott iigyfélnek nincs kitdltve az addszama, akkor az
Ellendrzés név alapjan szoveget latjuk. Az Ellendrzés gombra kattintva aktiv internetkapcsolat esetén a
program az addészam/név alapjan ellendrzi a vallalkozast. Amennyiben aktiv el6fizetésiink van, a megjelend
ablakban az alabbi esetekrdl kaphatunk informéciot:

—a céget torolték vagy aktiv (egyéni vallalkozas esetén aktiv, vagy megsziint/szlineteld vallalkozas),

—az addszamot felfliggesztették, torolték, vagy aktiv,

—a cég ellen eljaras van folyamatban (egyéni vallalkozas esetén nem érhetd el informdcio),

—a cég ellen eljaras volt folyamatban, ami mar lezarult (egyéni vallalkozas esetén nem érhetd el

informadcio),
—tarsas vallalkozas esetén az el6z6 év januar 1-jét6l volt-e valtozas a cégben.

Az ellendrzott cég nevét, cimét, adoszamat megjeleniti a program partnerkdvetd.hu-rol kapott adatok alapjan,
valamint a sajat partner torzs alapjan. Az egyez6 adatokat z6ld szinnel lathatjuk, mig a nem egyezdket pirossal.
Ez lehet elirasbol, vagy valtozasbol adodoan, sét, igy ellendrizhetd az addszdm valtozasa is, ha az afa
alanyisagot jelz6é szam, vagy a megyekod valtozik. A szoveges mezdket a program gy veti 6ssze, hogy csak
a betliket és a szdmokat vizsgalja, és nem kiilonbozteti meg a kis és nagybetiit.

Amennyiben egyetlen piros mezdt is lathatunk, megjelenik az ,, Adatok frissitése” gomb, aminek segitségével
a pirossal jelolt adatok aktualizalhatok a partner torzsben a partnerkdvetd.hu adataira. Ha a név nem teljesen
egyezik minden karakterben, de z6ld szinli a mezd, nem kertil feliilirasra, illetve az adatok melletti pipakkal
beallithatjuk, hogy mely adatok keriiljenek frissitésre. Ennek oka, hogy bizonyos listdk a pontos név alapjan
csoportositanak, igy ha nem feltétleniil sziikséges, ne legyenek egy adott vallalkozas szamlai két név alatt. Az
. ellendrzés eredménye” sav szinével is felhivja a program a figyelmet a négy féle ellenérzési szempont
eredménye alapjan: ha minden rendben van, a sav zold, ha csak a multbeli eljarasra kaptunk figyelmeztetést,
mely mar lezarult, akkor narancssarga, ha barmely mas figyelmeztetést kaptunk, akkor a sav pirosra valt.
Informacidkat kapunk tovabba a Partnerkdvetd eldfizetésiink allapotarol.

Uj partner automatikus rogzitése adoszam alapjan

Uj partner rogzitésekor, ha az adészam mezd elsd nyolc karakterét toltjiik ki eldszor, az ,,F2”, vagy az adoszam
mez0 melletti ,,Partnerkovet6” gomb megnyomasaval a program lefuttatja az ellendrzést, és a ,,Tovabb”
gombra kattintva kitolti a partner rendelkezésre allo adatait: név, cim, adoszam, tovabba tarsas vallalkozas
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esetén e-mailcim, bankszdmlaszam, cégjegyzékszam, egyéni vallalkozd esetén pedig nyilvantartasi szam.
Amennyiben a vallalkozasnak tobb bankszamlaja van, az elsé taldlatot adja at a program, €s figyelmeztetést
kapunk a tobb bankszamlaszdm tényérol!

Ha 0j partner rogzitésekor az ,,Uj tétel” gombra jobb egérgombbal kattintunk, a program egybdl az adoszam
mezdre ugrik.

Uj partner automatikus rogzitése név alapt keresés alapjan

Amikor 0j tigyfelet rogzitiink a partner torzsben, ha eldszor a nevet toltjiik ki, akkor a név alapjan, ha az
addszamot, akkor az adoszam alapjan tudunk keresni az adatbazisban. Amennyiben rendelkezésre all az
adészam, célszerli az alapjan keresni, mert az mindig egzakt talalatot ad, mig a név alapu keresés esetén
el6fordulhat nagyon sok talalat (mivel a rendszer szorészletre keres, vagy egyéni vallalkozo esetén, ha gyakori
névre keresiink — pl. Kiss Istvan), vagy ha mas irdsmédot hasznaltunk, az is el6fordulhat, hogy nem kapunk
talalatot.

Név alapt keresés esetén egy ablakban lathatjuk a talalatokat, melyben ki kell véalasztani a megfeleld sort. Ezt
kovetden a ,,Tovabb” gombra kattintva az adoszam alapu keresésnél megszokott képernyd jelenik meg.

A megjelend tdblazatban pirossal jelennek meg a mar megsziint cégek. A ,,Név’ mezdben tovabb
pontosithatjuk a keresést, illetve sok taldlat esetén a ,,Varos” mez6 kitoltésével sziikithetjiik a talalatok korét.
Ha a név ill. varos mezdn moddositottunk, a ,,Keresés” gombra kattintva frissithetjiik a taldlati listat. A rendszer
maximum 250 talalatot tud visszaadni, ennek elérésekor figyelmeztetést kapunk, igy ugyanis eléfordulhat,
hogy a keresett vallalkozas be sem kertil a listaba. Ekkor pontositsuk a feltételeket. Ha 10 talalatnal tobbet
kapunk, a tablazat felett megjelenik egy keresdmezd, ami azonnal sziikiti a listat barmelyik mezdre (név, cim,
vagy adoszam).

2.8.2. Partnerfigyelo szolgaltatas hasznalata

Ha nincs eldfizetésiink, a Partnerkdvetd ablakban a Partnerfigyeld sav alatt ,, Tajékoztatas a szolgaltatasrol,
megrendelés” gomb talalhat6. A gombra kattintva a szolgaltatassal és megrendeléssel kapcsolatos tajékoztatd
weboldalra jutunk.

Ha van Partnerfigyel6 eldfizetésiink akkor ,,Valtozasok megtekintése” illetve a ,,Vallalkozas figyel6listara
vétele” gombok jelennek meg.

Céginformacié

partnerkoveto

Partnerkovetd adatai Partner torzs adatai
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Figyelés beallitasa:

Figyelésre uigy tudunk felvenni egy céget, hogy elészor lefuttatjuk az ellendrzést. Ha a cég megtalalhato és €16
az addszama, az informacios képernyon megjeldlhetjiik figyelésre, vagy torolhetjiik a figyelését.

Az ablak aljan megtekinthetjiik a céggel kapcsolatban mikor hirdettek ki utoljara valtozast (a rendszer csak a
2016. januar 1-t6] tartalmazza a valtozasokat), amennyiben érvényes elOfizetésiink van (vagy tart a
tesztidOszak).

A ,,Viltozasok megtekintése” gombra kattintva egy uj ablak jelenik meg, és megfeleld internetkapcsolattal
azonnal megtekinthetjiik a valtozasokat. A fels6 tdblazatban a véltozasok datumai és a megvaltozott rovatok
sorszama lathato (a rovatok megnevezéseit 1d. lentebb), illetve a felso tablazatban kivalasztott sorhoz tartozo
valtozasok szdvegesen is megtekinthetdek a tablazat alatt.

A ,,Bejegyzés megtekintése” gombra kattintva azonnal megjelenik egy bongészében a kapcsolodo cégbirdsagi
bejegyzés PDF formatumban.

Az ismertetett funkciok nem csak a partner torzs kezelése meniipont alatt érhetdk el, hanem a konyvelés,
adatrogzités soran minden alkalommal a partner kivalasztasa ablakbdl is (,,Kivalasztas ellendrzéssel” gomb).

2.8.3. Partnerkoveto mobilalkalmazas

A Partnerkovetd adoszam ¢€s név alapu lekérdezésre elkésziiltek az Androidos és Apple mobiltelefonokra
telepitheté mobilalkalmazasok. Az alkalmazasok eldfizetés nélkiil csak a vallalkozas nevét cimét és adoszamat
adjak vissza, a negativ informacidkat nem, ez utdbbira hamarosan eld lehet fizetni az alkalmazason beliil,
melynek havidija mintegy 2000 Ft lesz havonta. Az RLB-60 Bt. programjaihoz Partnerkovetd ES
Partnerfigyeld szolgaltatdsra is eldfizetd tigyfeleinknek azonban egy mobileszkézre lehetdsége van
dijmentesen aktivalni a mobilalkalmazast. Ehhez az alabbi 1épéseket kell megtennie:

A Partnerkdvetd ablakokban kattintson a jobb als6 sarokban a MobilApp gombra. A tajékoztatd képernyodt
elolvasva a tovabb gombra kattintva QR kod vagy link segitségével juthatunk Android esetén a Google Play
aruhdzba, iPhone esetén az App Store-ba, ahonnan letdlthetjiik az alkalmazast. Ismét a tovabb gomba kattintva
(€16 internetkapcsolat esetén) a program ad egy felhasznalonevet és egy jelszot, amivel be tudunk jelentkezni
az alkalmazasba (feltéve, hogy van érvényes Partnerkovetd és partnerfigyel6 eléfizetésiink). Innentdl kezdve
az App addig miikodik teljeskoriien, ameddig az RLB programokhoz érvényes Partnerfigyel6 eldfizetése van.
Amennyiben Ujra felhasznalonevet és jelszot kér a programjabol, és egy masik eszkozon is aktivalja a
szolgaltatast, a korabban aktivalt mobileszkdz6n mar csak az alapfunkciok fognak miikddni, tehat egyszerre
csak egyetlen eszkdzének lehet érvényes regisztracidja!

Partnerkovets.

Az Androidos ill. iPhone-os Partnerkévetd alkalmazést az alabbi QR kodok beolvasasaval, vagy a lenti

Minden Partnerfigyeld eldfizetdnk egy mobil eszkézon dijmentesen hozzaférést kap linkeken tudja telepiteni!

a Partnerkdvetd mobilalkalmazéshoz, igy adészam alapjan barmikor ellendrizheti a
véllalkozasokat. Ehhez nem kell mast tennie, mint letdlteni a Google Play druhazbél
vagy az App Store-bol a Partnerkdvetd alkalmazast, majd az itt igényelhetd
felhasznalonévvel és jelszdval ivilnia kell. Tudnivaldk az i
kapcsolatban:

 Minden Par csak egy 6
hozzd. Ha 0 eszkézt i az izeté , a kordbbi
tnik a 365 s lekkiderd
* Az alkalmazis a programbdl is elérhetd adatokat és statuszokat adja vissza.
* A visszakapott cimadatok alapjin lehetdség van a villalkozds cimét térképen
megjeleniteni, illetve navigciét inditani.
* A mobilon torténd leké é Gsé, ik a elérhetd

szolgaltatas eldfizetési idszakaval. GOOgle Play Aruhéz

Tovaod Mégsem

[rT———

Inditsa el az ast, és j be a lenti
Figyelem, ha bejelentkezik a lenti adatokkal, és korabban egy m:
azon az eszk5zon a jogosultsag

partnerkdvetd

Email
RLB89998@pkapi.hu

Jelszo
lagZSmIP

Kidoés ]
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A mobilalkalmazasok az alabbi linken is elérhetdk:
Android: https://play.google.com/store/apps/details?id=com.sba.pkapi
10S: https://itunes.apple.com/hu/app/Partnerk%C3%B6vet%C5%91/id1357202346

2.9. Partnerkoveto csoportos ellenérzés

A meniipontba belépve egy listat latunk, amiben idérendben lathatjuk, hogy a figyelt cégeink koziil melyiknek
mikor volt az utols6 valtozasa. Legfeliill vannak a legfrissebbek (az utobbi egy héteben bekdvetkezett
valtozéasok sotétebb, az egyhonapon beliili valtozasok halvanyabb sargaval kiemelve), majd az egyre régebbi
valtozésok.

Az ablak fejlécében lathatjuk, hogy mikor tortént az utolsé lekérdezés. Ennek az a jelentdsége, hogy a
szerverek terhelése miatt egy nap, egy cég partnereire csak egyszer engedi a program lefuttatni az ellendrzést.
Ennél tobbszor nincs is értelme, mert a kihirdetett adatok naponta egyszer frissiilnek, altalaban ¢&jjel, tehat
feleslegesen kérdeznénk le tobbszor egy napon.

A lekérdezés ,,Partnerfigyeld csoportos lekérdezés” gombra indithato el, ami akar tobb ezer megjeldlt cég
esetén is csak masodperceket vesz igénybe, €s a tablazat azonnal frissiil.

A téablazatban kivalasztott cégre lefuttathatjuk a mar megszokott partnerkovetd ellendrzést, ekkor az el6zo
oldalon lathato felsé képernyd jelenik meg, és a Valtozasok megtekintésére kattintva juthatunk a konkrét
hirdetményekig, de valaszthatjuk egybdl is a Valtozasok megtekintését.

A figyelés torlése gombbal ebben a tablazatban is megsziintethetjiik egy vallalkozés figyelését, de ujra
figyelésre felvenni csak egy ujabb Partnerkovetd lekérdezés soran lehet

2.10. Pénztar torzs kezelése

Az elnevezés kicsit csaldka, hiszen nem csak a pénztarakat, hanem a bankokat is itt kell felvinni. A tobbi
torzsadatnal megszokott modon kell felvinni, modositani és torlni a tételeket. Uj tétel esetén eldszor meg kell
adni az azonositot, ami egy betli vagy szam lehet (igy tobb mint 30 bank €s pénztar viheto fel!), majd a pénztar
ill. bank megnevezését, végiil hogy a felvitt pénzforgalmi hely pénztar-e, vagy bank. Ez azért 1ényeges, mert
a pénztarkonyvben és a naplofokonyvben (ez utdbbindl latszik a listdkon is) egy Osszesen egyenleget hoz.
Tehat a naplofokonyv bank és pénztar egyenleg oszlopdba az Osszes bank ill. pénztar egyiittes egyenlege
jelenik meg.

Kiilon-kiilon egy adott pénztar vagy bank egyenlege (és forgalma) a pénzforgalmi listanal tekinthetd meg,
illetve a pénztar torzs kezelésénél szerepelnek az utolsd egyenlegek, valamint naplofékonyv esetén a nyitod
egyenlegek is.

Alapallapotban mindig a 'P - Pénztar’ és 'B - Bank' tételek szerepelnek a pénztar torzsben.

Pénztar/Bank torzs kezelése
Kad Pénzidr/Bank neve | Nyitd | Akt egyenleg Uj tétel

Pénztar 0 141
B Bank 0 0 Médositas

Tarlés

Kilépés

Kad: [P @ Pénzidr
Megnevezés |Pénzlér " Bank

17. abra — *Pénztar torzs kezelése’ képernyo
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2.11. Oszlopok definialasa™

Miel6tt elkezdenénk a konyvelést, definidlnunk kell a konyvelendd vallalkozas kovetelés-kotelezettség
oszlopait. Az igazi naplofokonyvhoz hasonldan a program is maximum hat kovetelés-kotelezettség vezetését
teszi lehetvé, tetszOleges aranyban (akar mind a hat oszlop lehet kotelezettség). A megjelend ablakban a
valasztogombok segitségével ki kell valasztanunk, hogy melyiket szeretnénk beallitani. A DOS-os valtozattal
ellentétben tetszdleges sorrendben definidlhatjuk az oszlop péarokat. Természetesen nem kdotelezé mindet
feltolteni.

Elészor adjuk meg, hogy a kivalasztott oszlop kovetelés, vagy kotelezettség legyen. Miutan ezt megadtuk,
meg kell adnunk a csokkend, illetve ndovekvo oszlophoz tartozo nevet, ill. rovatszdmot. Ebben az esetben is -
az atvezetéshez hasonldan - betiiket, roviditéseket hasznaljunk a rovatszam megadasahoz. Tehat minden egyes
kovetelés-kotelezettség oszlophoz egy-egy darab rovatszam fog tartozni, vagyis egy oszlop parhoz 2 db.
Ujdonsag, hogy a ,,Médositis” megnyomaésa utan a ,,Minta alapjan” gombbal egyszeriien kitolthetjiik a
leggyakrabban hasznalt beallitasokat.

Mivel ezek a rovatszamok vallalkozasonként kiilonboz(het)nek, az ligyfél kivalasztasa utan a program ezek
alapjan boviti/cseréli ki a teljes rovattorzset.

Ezek utdn meg kell adnunk az egyes oszlopok fejléceit, hogyan nézzenek ki a napl6fokonyv képernydn, illetve
nyomtaton torténd megjelenitése esetén.

Kovetelés-kitelezetiség oszlopok definidlisa

T ssonpa
" 2 oszloppar
" 3. oszloppar
" 4. oszloppér Asima, fekete betli az eddig nem hasznalt oszlopokat jeldli

A kivér, fekete betil kitelezettségként hasznalt oszlopot jeldl

A kovér, kék betii kovetelésként hasznalt oszlopot jelol

" 5. oszloppar

" 6. oszloppar Mddositas Tarlés Mentés | Mégsem ‘ Kilépés |
Kitelezettség: [~

Novekedés: ‘ Rovatszam:
Csbkkenés: ‘ Rovatszam:

Fejléc a képernydn Fejléc a nyomtatdn:

| nivekedés csdkkenés
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2.12. Torlés a torzsadatok koziil

Altalaban a torzsadatok koziil nem lehet tordlni, ugyanis ezek az adatok szerepelnek az egyes konyvelési
tételekben, vagy legalabb is hivatkoznak rajuk. A program azonban megengedi az egyes torzsadatok torlését,
hiszen eléfordulhat, hogy véletleniil rosszul vittiink fel egyet, és ebben a hibas allapotaban hasznélhatatlan,
vagy csak egyszerlien mar nincs ra sziikségiink. Felhivom mindenkinek a figyelmét, hogy az atgondolatlanul
torolt torzsadatok a mar lekonyvelt tételeknél az alabbi kovetkezményekkel jarhat.
A kovetkez6 torzsadatokrdl van szd: rovatszamok, atvezetések, gyljtok, partnerek.
Ha egy rovatszamot kitorliink, a mar lekonyvelt tételeknél nem okoz gondot: a tétel a megfelel oszlopba fog
keriilni a naplofékonyvben, megfeleld sorba az afa bevalldsban, és helyesen lesz figyelembe véve a
paraméterezett listaknal, kigyljtéseknél. Probléma két esetben van:
—Ha modositanunk kell valamiért egy régebbi tételt, amiben egy mar tordlt rovatszamra konyveltiink,
kénytelenek vagyunk egy masik rovatszamot valasztani, ugyanis csak egy rovat-torzsben
pillanatnyilag is szerepld rovatszammal tudjuk 0jra elmenteni a tételt.

* csak naplofdkonyvnél
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—Ha a torolt rovatszamot Ujra felhasznaljuk valami més megnevezéssel, szamitsunk ra, hogy a régebben
erre a rovatszamra felvitt tételeinkkel keveredhetnek az 1) tételeink bizonyos kigyljtésekben,
paraméterezett listakban.

Fentiek vonatkoznak a gytijtokre és a partner-torzsre is. Kovetelés-kotelezettség oszlopot csak akkor tordljiink,
ha a kérdéses oszlop parban még nem szerepel adat. Ha mddositottuk a kovetelés-kotelezettség oszlopainkat,
gondoljuk at az esetlegesen mar meglévo atvezetéseinket, nehogy rossz oszlopra hivatkozzanak!

2.13. Adatok mentése-visszatoltése

A program lehetséget biztosit a torzsadatok és a programmal végzett konyvelések mentésére ill.
visszatOltésére, igy a konyvelési adatokat konnyen at tudjuk vinni masik szamitogépbe, ill. biztonsagi
mentésként is hasznalhatd. (Biztonsagi mentésként azonban néha célszerli elvégezni a teljes WINKONYV
konyvtar mentését valamilyen tomoritéprogrammal!)

FONTOS! HA VALAKI RENDELKEZIK MIND A NAPLOFOKONYV, MIND A PENZTARKONYV
PROGRAMMAL, NE HASZNALJON KOZOS LEMEZT A MENTESHEZ, MERT A TORZSADATOK
AZONOS NEVU ALLOMANYOKBAN VANNAK A KET PROGRAM ESETEN, VALAMINT HA
EGYFORMA AZONOSITOT HASZNALTUNK A KET PROGRAMBAN, A MENTETT ADATOK
FELULIRASAT EREDMENYEZHETI!

2.13.1. Konyvelés mentése

E | Kanyvelés mentése @

Ugyfer B
Kinyvelési év: 2020 EI:

Mentés helye: | AL =1

Sziikséges lemezterilet: 0
Rendelkezésre alld lemezterilet: 0

Mentés | Mégsem |

19. abra — *’Konyvelés mentése’ képernyo

A meniipont segitségével egyszerre egy adott ligyfél egy konyvelési évét menthetjiik el. Valasszuk ki az
tigyfelet, majd a konyvelési évet. Ha nem az 'A:' floppy-meghajtora szeretnénk menteni, adjuk meg a >' gomb
megnyomasa utan a kivant kdnyvtarat. A mentés megkezdéséhez nyomjuk meg a 'Mentés' gombot. El@szor
ellendrzi a program, hogy a megadott ligyfélnek adott évben vannak-e konyvelt adatai. Ha nincs, hibajelzést
kapunk, ha igen, ezutan ellendrzi a program, hogy van-e elegendd hely a lemezen. Ha nincs elegendd hely a
lemezen, megkérdezi, hogy tordelje-e szét az adatallomanyokat. Ha elegendé a hely a lemezen, vagy a térdelés
valasztottuk, a masolds megkezdddik: a képernyd jobb felsd sarkaban figyelemmel kisérhetjiik az éppen
masolt allomanyt.
Amit még érdemes tudni a konyvelések mentésérdl:
— A program a konyveléseket kiilon-kiilon alkdnyvtarban tarolja, mely alkdnyvtarnak a neve az adott
vallalkozd azonositojabol és konyvelési évébdl all. Pl. ha Gipsz Jakab azonositdja GJ, akkor Gipsz
Jakab '07-es konyvelése a GJ2007 alkonyvtarban talalhato. Mentés esetén a kivalasztott konyvtarban
(11l. meghajton) is 1étrejon ez a konyvtar, és ebbe kerlilnek a mentett adatok. Tehat konyvelés mentése
esetén a program egy teljes alkdnyvtarat masol.
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—Ezen kiviil 1étrejon egy allomany a megadott kdnyvtarban pénztarkdnyv esetén 'KMENTPK.DBF',
naplofokonyv esetén ' KMENTNF.DBF’ néven, melyben a lemezre mentett konyvelésekrdl tarol el a
program informacidkat. A program csak ezen alloméany alapjan tudja visszatolteni a lementett
adatokat. Egy lemezre tobb konyvelés is menthetd, ha van hozza elegend6 hely.

—Abban az esetben, ha mar tartalmazza a megadott hely a kivalasztott konyvelés (esetleg régebbi)
mentését, a program megkérdezi, hogy feliilirhatja-e azt.

— A program képes valtozo hosszusagu lires helyekre is tordelni az adatokat (hasznalt floppykra), de a
biztonsag kedvéért célszert iires floppykat hasznalni a mentésre.

—Kertiljiik egyazon floppyra ugyanazon konyvelés adatainak tobbszori mentését (foleg tordelés esetén).
Egyébként ez sem okoz gondot, de a biztonsag kedvéért elébb inkabb tordljiik a floppy tartalmat.

—Ha a mentés sordn megtelik a lemez, a program kérni fogja a kovetkezot. A floppyra célszerii rairni a
lemez sorszamat, mert csak az eredeti sorrendben tolthetok vissza az adatok. (A program nem hasznalja
ki a teljes iires helyet a lemezen, 10-30 kbyte szabadon maradhat. Ez szintén a biztonsagos miikodés
miatt van igy.)

—Fontosnak tartjuk elmondani, hogy a floppyra térténd mentés nem a legbiztonsdgosabb moddja az
archivalasnak, csak gépek kozotti adatatvitelre javasoljuk. Archivalasra a CD-ir6 az idealis eszkoz,
amivel gond nélkiil készithetlink hosszi 1d6n keresztiil ilizemképes masolatot a teljes
programrendszerrdl, rdaddsul mar az ara is lement netté 15.000,- Ft ald. A WINKONY'V konyvtarat
kell lementeni alkonyvtaraival egyiitt.

2.13.2. Konyvelés visszatoltése

Valasszuk ki a mentést tartalmaz6 konyvtarat (ha nem az A: az), majd nyomjuk meg a 'Keresés' gombot. Ha
a program talal mentési informacidkat a megadott helyen, a listdban megjelennek, hogy mely konyvelések
mentését tartalmazza. A listaban lathatjuk az ligyfél nevét és a konyvelési évet, valamint a mentés pontos
idejét. Valasszuk ki a kivant mentést, és nyomjuk meg a "Visszatoltés' gombot.

Tobb lemezre tordelt mentés esetén ha véletleniil nem az elsé lemezt helyezte be, a visszatoltés gombra
kattintva az alabbi iizenetet kapja: ,,Ez egy tobb lemezre késziilt mentés n. részlete. Keresse meg az elsd
lemezt...”. Ha berakta az elsé lemezt, Gijra a keresés gombra kell kattintani. A program sorban fogja kérni a
lemezeket. A program nem irja feliil egybdl a meglévd konyvelést a visszatoltott adatokkal, hanem egy
atmeneti konyvtarba masolja. Ha rendben sikertilt visszamasolni az 6sszes floppy tartalmat (menet kzben ki
lehet 1épni a visszatoltésbdl, ha nincs meg, vagy hibas az egyik lemez), akkor kérdezi meg a program, hogy
feliilirhatja-e vele a meglévd adatokat (még ekkor is meggondolhatjuk magunkat). Ezzel a megoldassal
elkeriilhetdk a sériilt floppyrdl csak részben visszatoltott adatok miatti hibak.

Vigyazat! Ha egy kordbbi mentést toltiink vissza, azzal a mentéskori allapotot allitjuk vissza, igy ha azota
dolgoztunk az adott kdnyvelésben, ez utobbi munkank elveszik!

a Kényvelés visszataltése 2™

Mentés helye: [A:\ =1

=l

=

Visszatiltés Mégsem |

20. abra — *’Konyvelés visszatoltése’ képernyo

Ha az tigyfél torzsben a program nem talalja azt az ligyfelet, akinek a mentését valasztottuk, megkérdezi, hogy
felvigye-e 6t az ligyfél torzsbe. Ha felvessziik, csak az azonositd és a név keriil be a térzsbe, a tobbit ki kell
tolteni. Ha nem, a konyvelést nem tudjuk visszatdlteni.
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El6fordulhat az is, hogy a mentésben szerepld ligyfél azonositojaval egy masik tigyfelet vittiink fel az tigyfél
torzsben (ez csak akkor fordulhat eld, ha min. két gépen parhuzamosan konyveliink). Ha eltérés van a két név
kozott szintén valasztas elé keriiliink: hogy ratoltsiik-e a meglévo adatokra a mentetteket, vagy sem.

2.13.3. Torzsadatok mentése

A program a torzsadatokat masolja ki a megadott helyre, alapértelmezettként az 'A:' meghajtéra. Ez az tigyfél,
a rovat ill. a gy(ijté térzset jelenti, valamint a kigytiijtéseinket. Ha nem az 'A:' meghatéra szeretnénk menteni
az adatokat, kattintsunk a ™' jelli gombra, majd valasszuk ki a kivant kdnyvtarat. A mentés megkezdéséhez
nyomjuk meg a mentés gombot. E16szor a program ellendrzi, hogy van-e elég hely a mentés elvégzéséhez. Ha
nincs, figyelmeztetést kapunk, ha van, megkezdddik a mentés. A képerny0 jobb felsd sarkaban latjuk az éppen
masolt allomanyt.

2.13.4. Torzsadatok visszatoltése

Eldszor meg kell adnunk azt a konyvtarat, ahol a mentés taldlhatd (alapértelmezettként az 'A:'). Ha méashova
mentettiink, kattintsunk a ™' jeli gombra, majd valasszuk ki a kivant konyvtarat. A visszatoltés
megkezdéséhez nyomjuk meg a visszatoltés gombot.

VIGYAZAT! A visszatoltés hatasara a mentett allomannyal feliilirodik (lecserélédik) a programban
hasznalatban 1év6 adatallomany. Ha pl. a gépen olyan rovatszam is talalhatd, ami a mentett allomanyban nem
szerepel, az elveszik (ez vonatkozik a tobbi dlloményra is!), ezért a program minden allomany visszatdltésekor
rakérdez, hogy végrehajtsa-e a bemasolast.

2.14. Beallitasok

A program miikddésének bedllitasait tehetjiik meg itt. Nézziik részletesen:
BEALLITASOK 1. FUL:

— Figyelmeztetés torléskor
Ha barmilyen adatot szeretnénk torolni (akar torzsadatot, akar konyvelési tételt), és ez a funkcid be
van allitva, minden esetben a program felteszi a 'Biztos benne?' kérdést.

— Nyomtatasi kép elészor, nyomtatas elott
Minden nyomtatds eldtt eldszor megnézhetjiik képernyén, hogyan fog kinézni a listank
nyomtatasban. Ekkor még eldonthetjiik, hogy visszalépiink, vagy tényleg kinyomtatjuk a listat /
tablazatot.

—Nyomtataskor nyomtato beallitasok megjelenitése
Minden nyomtatas el6tt el@szor jelenjen meg a szabvany Windows-os 'Nyomtaté beallitasok'
parbeszédpanel. Ez hasznos lehet pl. akkor, ha csak néhany oldalt szeretnénk kinyomtatni a teljes
listabol, ugyanis itt lehetdséglink van ezt beallitani.
A 2. és 3. pontok koziil egyszerre csak az egyik lehet kijeldlve!

— Nyomtataskor arnyalt fejlécek, lablécek
Listak, tablazatok nyomtatasakor megadhatjuk, hogy a fejlécet, Osszesen sorokat kiemelje e
arnyalassal. Arnyalva szebb listat kapunk, de bizonyos tipusti nyomtatokon tovabb tart igy a
nyomtatas, és a festékbdl is tobb fogy.

—Fekvo listak nyomtatasakor margo kihagyasa
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Egyes nyomtatok nem tudnak teljesen a lap sz¢élére (aljara) nyomtatni, igy a fekvd listdkon lemaradhat
az utolso oszlop egy része. Ha kiveszi a pipat a négyzetbdl, teljesen a bal oldalra tolja el a program a
fektetett listakat, ezaltal rd fog férni az utols6 oszlop is.

— Bérfeladaskor a levonasok bontasa nyugdij-, mv. jarulékra, SZJA el6legre”

Megadhatjuk, hogy a 'bérfeladés' a pénztarkonyvhoz hasonlo két tételben torténjen meg, vagy a
levondsokat megosztva, 3 tételként konyvelje le: ezzel a mddszerrel tudjuk egybdl kotelezettségként
lekonyvelni a bérkifizetést.

— Hattérkép megjelenitése

A program ablakaban 1év6 hattérképet lehet kikapcsolni, ekkor sima kékeszold hatteret kapunk.

—Méretezhet6 ablakok maximalizalva jelenjenek meg

Ha be van kapcsolva ez az opcid, a méretezhetd ablakok (altalaban a tablazatot tartalmazé
lekérdezések) a teljes képernydt kitdltve jelennek meg.

—Konyveldi praktikum gomb megjelenitése konyveléskor.

—Partnerkoveté funkciéinak megjelenitése: Ha elofizettek partnerkdvetd szolgaltatdsunkra akkor be
kell pipalni ezt az opcidt a funkciok megjelenéséhez.

—Nevek rendezése a magyar ABC szerint: Egyes adatdllomanyok esetén, amelyek még régi, vagy
nem magyar nyelvii Windows alatt jottek 1étre (esetleg kiilsé programmal meg lettek nyitva) ,,Collating
sequence HUNGARY is not found” hibatizenetet kapunk rendezéskor. Ebben az esetben ezt az opciot
ki kell kapcsolni, majd jra kell inditani a programot.

—Datumkezelés (kivalasztas) konyveléskor:

= Teljes datum: a datum mezoben a teljes datum keriiljon kijeldlésre egérkattintasra, vagy TAB-
bal a mezére 1épve: [], ez tulajdonképpen az eddigi miikddés,
= a honap-nap legyen kijeldlve (ilyenkor csak a honapot és napot kell beirni, az évet nem):

[2017. ]
= csak a nap legyen kijeldlve (ilyenkor csak a napot kell beirni, az évet és a honapot nem):
[2017.01 48]

Tudnivalok a datumbevitelrdl:
= egyeldre nem minden képernydn miikodik, csak az adatbeviteli képernydkon,
= F2-vel a ddtum tovabbra is kivalaszthat6 naptarbol,
= F3-F4 billentyiikkel a datum Iéptethetd
= ha mégis mddositani szeretnénk az éven, a nyilakkal, vagy a HOME billentytivel 1éphetiink a
mez0 elejére vagy a megfeleld helyre,
= dupla kattintassal minden esetben a teljes datum lesz kijeldlve.
—Oldalankénti sorok szama a napléofékonyvben ill. a pénztarkonyvben
Ha azt tapasztaljuk, hogy a pénztarkonyv ill. a naplofékonyv nyomtatasakor az 6sszesitd sor kiilon
oldalra keriil, vegyiik eggyel kisebbre az érteket.

—Kiegyenlitetlen vevo szamla afa halasztasa

A kiegyenlitetlen vevd szamlak afabefizetését 30 napig halaszthatjuk. Itt modosithatd a halasztas
mértéke.

— ANYK koényvtara: Az ANYK programmal megoldhat6 az automatikus exportalas/importalas
lehetdsége. Ehhez meg kell adni az ANYK konyvtarat. A program automatikusan kitolti a beallitast
az ANYK alapértelmezett konyvtaraval, de ha mashova telepitették (pl. haldzatra) be kell allitani a
helyes konyvtarat. Ha a megadott kdnyvtarban nem talalja, nem modositja az alapértelmezett
konyvtarat.

* csak naplofdkonyvnél
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Beallitasok

Bedllitisok 2 Bedllitdsok 3

Iv Eigyelmezietés tarléskor

v Nyomtatasi kép eldszir, nyomtatas eldtt

[” Nyomtatdskor nyomtatd bedllitdsok megjelenitése
v Nyomtatdskor arnyalt fejlécek, 1ablécek

|v Fekvi listak nyomtatasakor margd kihagyasa

v Bérfeladdskor a levondsok bontdsa nyugdijjarulékra,
munkavallaldi jarulékra, SZJA-Ta

[ Hattérkép megjelenitése

[v Méretezhetf ablakok maximalva jelenjensk meg

v Kdnyveldi Praktikum gomb megjelenitése konyveléskor
Iv Partnerkivetd funkcidinak megjelenitése

|v Nevek rendezése a magyar ABC szerint
(csak magyar Windows esetén van hatéss, modositas esetén djra kell nditsni 3 programot]

Datumkezelés (kivalasztas) kinyveléskor: teljes daturmn A
Oldalankénti sorok szdma a napléfikanyvben 31 3:
Kiegyenlitetien vevd szdmila afa halasztdsa: 45 nap

ABEV2008 kbnyvara: ‘C'\F‘ROGRAM FILES\ABEY 2006\WBEV EXE
ABEV.JAVA kényvtara ‘C:\PROGRAM FILES\ABEVJAVAVMBEVJAVA_START. ...

ABEVJAVA kényvtaranak keresése ‘

Mentés | Vissza |

21. abra — ’Beallitasok’ képerny6 — Beallitasok 1. fiil

BEALLITASOK 2. FUL:

Megadhaté, hogy konyveléskor a ,, Tétel mentése/Uj tétel” gombra kattintva mely mezok el8z8 értékét ajanlja
fel a program, illetve mely mezdk értékét térolje.

—Konyveléskor az elsd bruttd dsszeg megtartasa

—Konyveléskor az el6z0 megjegyzés felajanlasa

—Konyveléskor az el6z0 partner felajanlasa

—Konyveléskor az el6z6 bizonylatszdm felajanlasa

—Konyveléskor az el6z6 gylijto felajanlasa

—Kiegyenlitettlen szamlaknal az 4faesedékesség felajanlasa

Beallitasok

Beallitasok 1

Beallitdsok 2
KONYVELES BEALLITASAI

[~ Konyveléskor az elsd bruttd dsszeg megtartasa

[™ Kiinyveléskor az eldzd megjegyzés felajanldsa

[™ Kéinyveléskor az elfzd partner felajanldsa

[” Kényveléskor az elfzd bizonylatszdm felajdnldsa

[ Konyveléskor az elzd gyljtd felajanldsa

¥ Kiegyenlitetlen szamlaknal faesedékesség felajanldsa

REPREZENTACIO BEALLITASAI
Rovatszam intervallumok

1. intervallum -
2. intervallum =

Mentés Vissza ‘

22. abra — ’Beallitasok’ képernyé — Beallitasok 2. fiil
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Reprezentacid, egyéb juttatdsok beallitasai

Meg lehet adni két rovatszdm intervallumot, ami alapjan a program gytjti a reprezentacioval kapcsolatos
szdmlakat. Az intervallum mindkét felét meg kell adni a megfelelé mitkddéshez, még akkor is, ha egyetlen
rovatszam tartozik csak az intervallumba (pl. 5080-5080). A program nem gytjti a kiegyenlitetlen szamlakat.

BEALLITASOK 3. FUL:

A forditott afa beallitasait, a forditott afa konyveléséhez sziikséges rovatszamok beallitasait, és Mg-i
termékforgalmazas tételes bevallasaval kapcsolatos beallitdsokat talaljuk ezen a flilon.

Forditott afa beallitdsai

Megadhatunk maximum. 4 rovatszam intervallumot, amikre a forditott addzassal kapcsolatos szallitoi
szamlékat szeretnénk konyvelni. Amennyiben olyan szdmlat konyveliink a konyvelés meniiponttal, vagy
rogzitliink a kiegyenlitetlen szamlak kozott, amely a 4 intervallum valamelyikébe beleesik, és a szamlan beliil
konyveltiink 4fa-mentes tételt, a konyvelési tétel mentésekor a program fel fogja ajanlani a forditott afaval
kapcsolatos tételek lekonyvelését.

Az intervallumok alapbeallitasai pénztarkonyv esetében 3-3999 ill. 5-5999, naplofékonyv esetében 3-3999 ill.
6-6999. Erdemes ezeket az intervallumokat lesziikiteni (akar egyetlen rovatszamra) a frissités betoltése utan,
hogy feleslegesen ne ajanlja fel a forditott 4fa konyvelését a program. (Ha egyetlen rovatszamot hoztunk 1étre
a forditottan ad6zd igénybevett szolgaltatasok részére (pl. 5990), akkor elegendd az elsé intervallumnal
megadni az 5990-5990-ig értékeket, igy csak erre a rovatszamra torténé konyveléskor fogja felajanlani a
program a forditott afa automatikus lekonyvelését.)

Forditott AFA konyveléséhez sziikséges rovatszamok

Erre azért van sziikség, mert a tételes adatszolgaltatas behozza a listaba a forditott afas tételeket is, amelyekrol
viszont nem kell tételes adatszolgéltatast beadni. Megadhatjuk, mely rovatszdmra konyveljiik a forditott 4fas
szallitoi szamlak afajat, és azokat a tételeket nem veszi figyelembe a program az adatok kigytijtésekor, mely
tartalmazza ezeket a rovatszamokat. Ebben az esetben egy-egy intervallum adhaté meg, tehat célszerii a
kiilonbozo forditott afahoz kapcsolodd rovatszamokat ugy felvenni a torzsbe, hogy le lehessen fedni egy
intervallummal.

Beallitasok

Beallitasok 1 2 Beallitasok 3

FORDITOTT AFA BEALLITASAI
Rovatszam intervallumok

1. intervallum 1000 - 19889
2. intervallum 3000 - 3999
2. intervallum =
4 intervallum =
FORDITOTT AFA KONYVELE SEHEZ SZUKSEGES ROVATSZAMOK
Ezek a rovatszamok kimaradnak a tételes bevalldsbdl 1MFt feletti dfatartalom esetén
Fizetendd dfa =
Levonhatd dfa =

FORDITOTT AFAS TERMEKFORGALMAZAS TETELES NYILVANTARTASA
Rovatszam intervallumok

1. intervallum 3888 - 3888
,_

2. intervallum 1888 - 1888

Mentés Vissza ‘
23. abra- Beallitasok képerny6 — Beallitasok 3. fiil

Mezdgazdasagi- €s vasipari termékforgalmazas tételes nyilvantartasa

Meg kell adni azokat a rovatszam intervallumokat, amelyek alapjan felajanlja a program a tételes bevallashoz
sziikséges adatok rogzitését. A rovatszam intervallumok megadasa a forditott afa beallitasai szerint torténik.
Figyelem! Szallitoi szamla esetén a tétel rogzitésekor elvégezhet6 a forditott afa automatikus konyvelése
és a tételes addobevallashoz sziikséges adatok megadasa is, de ehhez az kell, hogy az intervallumok ugy
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legyenek megadva a beallitasban, hogy az adott rovatszam mindkét intervallumba (forditott afa és mg-
i termékforgalmazas tételes bevallasahoz beallitott intervallumba is) beleessen!

2.15. Nyomtato beallitasa

A telepitett nyomtatok koziil valaszthatjuk ki, melyiket szeretnénk hasznalni, valamint a kivalasztott nyomtato
tulajdonsagait allithatjuk be. Ha nem a Windows alapnyomtatéjat valasztjuk, ez a bedllitds csak addig
érvényes, mig ki nem Iépiink a programbol. Legkozelebb visszaallitddnak a Windows alapértelmezett
nyomtatobeallitasai. A papir méretét NE allitsuk el, a program kizarolag A4-es papirra nyomtat helyesen.

A 'Beallitasok..." meniipont alatt megadhatjuk, hogy minden nyomtatés el6tt megjelenjen ez a panel.

2.16. Allomanyok rendezése

A meniipontnak tobb funkciodja van:

—Frissités betoltése utan az adatdllomanyok esetleges bovitésének végrehajtdsa. A meniipontot minden
programfrissités betdltése utan le kell futtatni, ellenkezd esetben a program ¢és az adatdllomanyok
eltérései miatt futdsi hibak keletkezhetnek (,,Program error”). Ekkor mindig a térzsadatok és az dsszes
konyvelés rendezése beallitasaval kell lefuttatni a programot.

— Le kell futtatni a meniipontot akkor is, ha DOS-os programbdl adatokat importaltunk at!

—Indexallomany sériilésekor a program Wjra létrehozza ill. megprobalja kijavitani azt. Pl. futtassuk le a
meniipontot, ha a kdvetkezd hibaiizenetet kapjuk: ,,... Index tag not found”

— Aramsziinet ill. gép lefagyasa utan, valamelyik adatallomany fizikai sériilése esetén szokott eléfordulni
a kovetkez6 hiba: ,,... Not a table”. Ebben az esetben el kell kiildeni nekiink a hibas adatallomanyt
helyreallitasra.

A meniipontban az aktualis és az Osszes konyvelés rendezése opciok mellett megtalalhaté a ,,Rendezés
megadott konyvelési évtol” opcid. Ezt valasztva csak a megadott konyvelési évtdl rendezi a kdnyvelési
allomanyokat a program. Alapesetben az utolsé két évet ajanlja fel a program, ez azt jelenti, hogy pl. 2014-
ben a 2013-at ajanlja fel. Csak az aktualis év rendezése nem ajanlott (2014-ben csak a 2014-es
konyvelések), mivel vannak olyan meniipontok, amik visszanyulnak az eloz6 évbe, és ez problémat
okozhat! Amennyiben egy régebbi konyvelési évre valtunk, automatikusan le fog futni a rendezés. Az
»inaktivak rendezése” opciot bepipalva a mar inaktiv konyveléseket is lerendezi a program, egyébként dtugorja
ezeket a konyveléseket. A listdban lathatjuk, melyek rendezését ugrotta at a program az ,,inaktiv” jelolés
hatédséra, ill. a konyvelési év sziikitése miatt. Amennyiben idonk engedi, tovabbra is ajanlott az 6sszes
konyvelés rendezése, mivel ez hatassal lehet olyan meniipontokra, amelyek visszanyulnak az el6z6 évbe
(pl. bizonyos bér nyomtatvanyok, valamint az adatok atvétele az el6z6 évbél meniipont), ill. frissitést
kovetoen soha ne felejtsiik el lefuttatni a torzsadatok rendezését!

2.17. Program frissitése

Ez a meniipont mar nem hasznalatos!

Programok frissitése az internetrdl lehetséges, amihez érvényes regisztracié sziikséges. Ha On még nem
érvényesitettiik, akkor az On 4ltal tetszélegesen megadott felhasznalonévvel és jelszoval be tud jelentkezni és
le tudja tolteni a frissitéseket. A regisztracioban megadott e-mail cimre hirlevelet kiildiink a letdlthetd
frissitésekrol.


http://www.rlb.hu/
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2.18. Regisztralas

A program eredeti allapotdban DEMO-ként miikodik, igy 30 tételig kiprobalhatjuk azt. A regisztralas
lefuttatasaval a 30 tételes korlatozas megsziinik. Ezt a muveletet tudjuk itt elvégezni. A regisztralas
meniipontra kattintva vélasszuk a Regisztralds a felhaszndloi adatok kézi megadasaval lehetdséget. A
kulcslemezes regisztralas mar nincs hasznalatban. A megjelend képernydn a nyomtatott, vagy PDF fajlban
megkapott regisztracios adatokat ,.kézzel” beirva kell rogziteni.

FIGYELEM! A regisztralas gomb csak akkor lesz aktiv, ha az adatokat pontosan (iigyelve a Kis- és
nagybetiikre, és az irasjelekre is!) masoltuk be a regisztraciés képernyon. Ekkor valik lathatova a
regisztracio érvényessége, és a program tipusa is! Hamarosan a regisztracios adatok a honlapunkrol is
lekérhetok lesznek, valamint bevezetésre keriil az online regisztracio is!

PROGRAMOK REGISZTRACIOS ADATAI

Aprograrmok telepités utan DEMO-ként indulak el, melyeket a regisztrldssal lehet élesiteni. Ehhez el kell inditani a
regisztrdlni kivant programot, majd be kell |épniaz Alapadatok rment Regisztrdlds menupontjaba. A regisztralis két
médon tarténhet: kulcslemez vagy e-mailben kapott kulcsallomany segitségével, vagy a regisziracios adatok "kézi"
megadasdval Ez utdbbihoz a lenti adatokat (felhaszndlinéy, sorozatszam, kontroll szam) kell beimi a megfeleld mezd-
be a regisztrlas sordn. A felhasznaldney et pontosan masoljuk be, dgyelve a kis és NAGY betlk, valamint a kolonbozd
irdsjelek (vesszd, pont, kitdjel, idézdjel sth.) pontos hasznalatara, men csak teljesen mege gyezd adatokkal lesz hibatlan
aregiszrdlag!

Kettés kényvvitel (tébb céges) Regisztracio ervenyes 2999.12.31

Felhasznalénev.  DEMO Felhasznalo
Sorozatszam: 901-07-114
Kontroll szam: 9867 3000 9867 3000

Pénztarkényv (tSbb céges) Regisztracio érvényes: 2999.12.31

Felhasznalonev.  DEMO Felhasznalé
Sorozatszam 501-07-114
Kontroll szém: 9867 30009867 3000

\|Regisztralds IZI

A vasarlaskor kapott "PROGRAMOK REGISZTRACIOS ADATAI" myomtatvanyhol masolja
be az adatokat a megfeleld mezikbe!

A felhasznalonéy mezibe a nevet pontosan masolja be, ligyelien ra, hogy a kis és NAGY
betiik, valamint az irasjelek (pont, vesszo, kitdjel sth.) is pontosan megegyezzenek, a
"Regisztralas" gomb csak akkor lesz aktiv, ha minden adatot hely ftunk meg!

Amenmyiben a név hibasan szerepel a regisztracios lapon, vegye fel iigyfélszolgalatunk-
kal a kapcsolatot!

Felhasznald: |DEMO Felhasznalo
Sorozatszam: B01-07-114
Kontrollszém: {9867 3000 9867 3000

Hasznalati jog lejar: |2999 12 .31 Programtipusa: | Tébb céges

Regisztralas | Kilépés regisztralas nélkiil

25. abra — Regisztralas adatainak megadasa



Naplofokonyv — Pénztarkonyv 35

3. ’KONYVELES’ almenii

A konyvelés almeniiben talalhatoak azok a meniipontok, amelyekkel a konyvelési tételeket tudjuk felvinni,
illetve lekérdezni.

3.1. Konyvelés

Itt végezhetjiik el a konyvelési tételek felvitelét. Eloszor a tétel fejlécét kell kitdlteniink, mely a kovetkezd
adatokbdl all:

—Tétel sorszama - ezt a program automatikusan adja a folyamatos sorszdmozas miatt (az ablak
fejlécében talalhato)

—Datum - a program felajanlja az utoljara felvitt tétel datumat. A datumot az 'F2' és 'F3', vagy a mezd
mellett talalhat6 fel-le nyil segitségével egyesével tudjuk Iéptetni.

— AFA esedékesség datuma - ennek értéke alapallapotban mindig megegyezik a datum mezdjével, de
értéke modosithatd, ha az {igyfél torzsben ugy lett bedllitva (lasd: ligyfél torzs kezelése). Az AFA
Osszesitésekbe és a bevallasba mindig ez utobbi alapjan kerill be a tétel, az AFA listanal pedig
kivalaszthato

—Bizonylatszam - a program felajanlja az el6z6t. Az 'F2' és 'F3', vagy a mez6 mellett talalhato fel-le
nyil segitségével egyesével tudjuk Iéptetni, de csak akkor, ha a bizonylatszamban nincs betli vagy mas
karakter, csak szamok.

—Partnerkod, Partner - nem jelenik meg a naplofékonyvben!

—Tétel megnevezése - ha liresen hagyjuk, a késébbiekben kivalasztott elsé rovatszam megnevezése
automatikusan beirddik.

A partnerkod a partner torzsben szerepld partnerek kodjat jelenti. Amennyiben egy felvitt partnert szeretnénk
kivalasztani, irjuk be a kodjat. Ha nem tudjuk fejbdl, az 'F2', vagy a mezd mellett 1évé ' gomb
megnyomasaval valaszthatjuk ki a megfelelot a megjelend listabol. Ha még nem szerepel a listdban, de fel
szeretnénk vinni, az 'Uj partner' gomb segitségével tehetjik meg, majd a felvitel utan valasszuk ki a listabol.
Ha hibas kodot adunk meg, szintén megjelenik a lista. Ha a kod helyére '0'-t irunk, vagy a listabol a 'Nincs
partner' tételt valasztjuk ki, akkor az azt jelenti, hogy a partnert vagy nem kivanjuk megadni, vagy a tételeit
nem kivanjuk partnerkddra gylijteni. Ebben az esetben is lehetdség nyilik a partner nevének megadésara.
Figyelem! Az igy felvitt tételek a késObbiekben nem gyljtheték ki partnerkdd alapjan! A partnertorzs
hasznalata akar teljes mértékben mellzhetd!

Konyvelés kozben, ha listabdl valasztjuk ki a partnert, kitoltott adoszam esetén a lista alatt megjelenik a
,Kivalasztas ellenérzéssel” gomb. Ha erre kattintunk, a program elészor elvégzi az el6z6 fejezetben ismertetett
ellendrzeést, és csak a ,,Tovabb” gombra kattintva tolti ki a partner mez6t. A céginformaciods ablak jelenleg
minden ellenérzéskor megjelenik, de a jovében beallithato lesz, hogy csak akkor jelenjen meg, ha valamilyen
probléma van a céggel. Az Addészam megadasa gombbal konnyedén megadhat6 a hianyz6 addszam, vagy
frissithetek a Partnerkovetd segitségével.

A kovetkezd feladat a pénzforgalom helyének megadasa. Ezt a mez6t mindenképpen ki kell tolteni.
Ellenérzésképpen a képernyd jobb alsd sarkdban megjelenik az aktudlis pénztari és banki zard készlet.
Figyelem! Ha a 'Pénztar torzsben' tobb bankot ill. pénztarat vettiink fel, itt azok 6sszevont egyenlegét lathatjuk.
Akkor, és csak akkor, ha a pénztar torzsben tobb tétel szerepel egy bankndl és egy pénztarnal, a konyvelési
tétel mentésekor a képernyd jobb felsé sarkdban megjelenik a pénzforgalmi helynél megadott bank vagy
pénztar aktudlis (nem Osszevont) egyenlege. Az egyenleg mindaddig lathatd, mig nem mozditjuk meg az
egeret, vagy le nem nyomunk egy billentytit.

Ezt kovetden egy gylijtét adhatunk meg. Ezt a mezdt hagyhatjuk iiresen is. Amennyiben listabol szeretnénk
kivalasztani a gyijtét, nyomjuk meg az 'F2', vagy a mez6 mellett 1év6 ">' gombot. Ez a lista akkor is
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megjelenik, ha nem létez6 gyiijtékodot adunk meg. Ha 1j gyiijtot szeretnénk felvinni, azt az "'Uj gyiijté' gombra
kattintva tehetjiik meg.

A kovetkez6 1épés az elsé rovatszam megadasa. Az elsd rovatszam kitoltése kotelezd. Ha nem tudjuk fejbdl
az aktualis rovatszamot, az 'F2', vagy a mez6 mellett 1év6 '>' gombbal itt is kivalaszthatjuk egy listabol, ahol
a rovatokon kiviil szerepelnek az aktudlis vallalkozasnak felvitt atvezetések és a kovetelés-kotelezettség
oszlopok is. A rendezettségi szempontot a 'Sorrend' felirati gomb lenyomadsaval valtoztathatjuk. Ha 1j
rovatszamot szeretnénk felvinni, azt az 'Uj rovatszam' gombra kattintva tehetjiik meg. A rovat kivalasztasa
utan a képernyon megjelenik hogy kiadast, vagy bevételt fogunk kdnyvelni.

Abban az esetben, ha a rovatszamot a felvitelkor 'AFAS' tételnek allitottuk be, ki kell valasztanunk az afa
mértékét. Ha nem 'AFAS' tételrl van szo, ez a 1épés kimarad.

Ezutan kovetkezik az érték bevitele. Itt afas tétel esetén szabadon valaszthatunk, hogy a nett6, vagy a bruttod
értéket toltjiik ki - a program a hianyzé értéket ki fogja szamolni. Ha mindkét mezdbe irunk valamit €s az
esetleg matematikailag nem helyes, a program a brutt6 értékbdl kiindulva korrigalja a nett6 értéket.

Az els6 rovatszam felvitele utan lehetdségiink van tovabbi 6t felvitelére. Erre akkor lehet sziikség, ha példaul
egy tételen (szamlan) beliil tobbféle afatartalom szerepel, vagy egy tételt tobb részre kell bontanunk (pl. TB -
nyugdijjarulék). Ha az elsd rovatszam bevételhez (kiadashoz) tartozott, a tobbinek is bevételhez (kiadashoz)
kell tartoznia, ellenkezd esetben hibajelzést kapunk!

A 'Mentés/Uj tétel' felirati gombra kattintva vihetjiik fel a kovetkezé tételt, ill. menthetjiik el az aktualisat. Ha
'ESC'-t nyomunk, vagy a 'Kilépés' gombra kattintunk, kiléphetiink a konyvelésbdl. Az aktiv mezok kdzott a
nyilakkal és a "TAB'-bal 1épegethetiink. A kovetkezd tétel felvitelekor a program a datumot, afaesedékességet
¢és a rovatszamot felajanlja az el6z6 tétel alapjan. A bruttd Osszeg, megjegyzés, partnerkod, bizonylatszam,
gyljtod és az afaesedékesség megtartasa a *Bedllitdsok’ meniipont — *Bedllitasok 2.’ fiilon allithato be.

Nem kotelezd a tételeket idérendi sorrendben felvinni, de mieldtt kinyomtatnank a naplofokonyvet, ne
felejtsiik el rendezni a tételeket!

A konyvelés és a kiegyenlitetlen szamla rogzitése sordn, ha olyan rovatszamo(ka)t hasznaltunk, melyek a
beallitdsok szerint mezdgazdasagi forditott 4fds tételnek mindsiilnek, a program a ,,Tétel mentése” gombra
kattintva felajanlja a bevallashoz sziikséges adatok rogzitését. A program ellendrzi mind a hat rovatszam
mez0t, és ha tobb sorban szerepel mezdgazdasagi forditott adoval kapcsolatos rovatszam, azokat a sorokat
kiilon-kiilon fogja felajanlani rogzitésre, tehat ha egy szamlan beliil tobbféle terméktipus kertilt kiszamlazasra,
érdemes mér a konyvelés soran kiilon rovatszamokra rogziteni! (lasd még Afa bevallas meniipont — Tételes
afa bevallas )

FIGYELEM! Az elmentett bevallasi sor a konyvelésen beliil mar nem modosithatd, vagy torolhetd, az
kizarélag az Afa bevallas meniipontban teheté meg. Tétel médositasakor mar nem ajanlja fel a program
a rogzités lehetoségét!

'Kiegy. szamla konyvelése' gomb hasznalata - A kiegyenlitetlen szamlak listajaban szerepl6 tételek kozvetlen
konyvelésére szolgal. A gombot megnyomva megjelenik a 'Kiegyenlitetlen szamlak kezelése' képernyd (lasd.:
’Konyvelés” = ’Kiegyenlitetlen szamlak® =» ’Kiegyenlitetlen szamlak listaja’ meniipont. Valasszuk ki a
tablazatbol a kivant tételt, majd nyomjuk meg a 'Konyvelés' gombot. Ekkor a kiegyenlitetlen szdmlak
allomanyabdl a program atmasolja a tételt a 'Konyvelés' képernydbe. Az adatokat modosithatjuk, ha sziikséges
(4ltaldban a datum, bizonylatszdm, esetleg a pénzforgalom helye szokott valtozni), majd mentsiik el.
Megfigyelhetd, hogy ha kiegyenlitetlen szamlat konyveliink ezzel a modszerrel, az Afa esedékessége mezd
pirosra valt: ez figyelmeztetés, hogy a program a kiegyenlitetlen szamla alapjan hatdrozza meg az éafa
esedekesseégét (vevd szdmlaknal max. 30 nap, szallitoi szamlaknal a teljesités idOpontja), ami természetesen
atirhat6. Ugyanekkor a 'Kiegy. szamla konyvelése' gombon a felirat szintén pirosra valt, és a kdvetkezdre
moédosul: 'Uj szamla konyvelése'. Ezt akkor kell hasznalnunk, ha mégsem szeretnénk lekonyvelni a
kivalasztott kiegyenlitetlen szamlat. Az alabbi dolgokat kell még tudni a kiegyenlitetlen szdmla konyvelésérdl:
—Ha a gomb és az Afa esedékesség mez6 piros, és a gombon az 'Uj szamla kényvelése' felirat szerepel,
akkor a tétel mentésekor a szdmla kikeriil a kiegyenlitetlen szamlak koziil, és atkeriil a kiegyenlitett
szamlak koze.
—Részteljesités esetén irjuk at az Osszeget a kifizetett Osszegre. A kiegyenlitetlen szamlak kozott a
fennmaradt tartozassal fog a tovabbiakban szerepelni a szamla, a kiegyenlitettek k6z¢ pedig a kifizetett
Osszeggel kertil.
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— A program nem engedi elmenteni a tételt nagyobb brutt6 6sszeggel, mint ami a kiegyenlitetlen szamlan
szerepelt.

—Ha a bizonylatszdm mez6n allva megnyomjuk az 'F2'-t, a program ellendrzi, hogy van-e ilyen szdmu
szamla a kiegyenlitetlen szamlak kozott. Ha van ilyen szdmla, megjelenik a 'Kiegyenlitetlen szamlak
kezelése' képernyd, és az azonos szamu szamlat valasztja ki a program, igy mar csak a 'Konyvelés'
gombot kell megnyomni.

3 Konyvelés - 1. tétel £2
Ditum: 0200101 o =l Partnerkéd 0 =l
AFAesedékes:  |2020.01.01 El =1 Partner: |
Bizonylatszam El OS5A Megjegyzés.|Smlgénatésémevétele ﬂ
Pénzorg: ’P_ Pénztar 21 | eyips: | = KIADAS

Rovatszam AFA% Netté AFA Brutté

1. [6000 [Keziizemi dijak 2| [27%0s =] | 100000 | 27000 | 127 000
2 [ Sl 7 | 7 | 7
s [ 2 o | 0 | 0 |
s [ S ol al | g
s [ Sl 7 | 7 | 7
o [ 2 o ol 7

OSSZESEN: | | 100000 | 27000 | 127000

Tényl. telj.:  |2020.01.01 3 =1 ¥ Aszamlan évd afa eftérs  Tényl AFA PRI | | Komekcio

MemésrUJtéte\| K\egy.gzémlakonwelése| Kilépés | Bank 0 Pénztir 0

26. abra — ’Konyvelés’ képerny6

It Konyveldi praktikum ikon: ha rakattintunk, a program elinditja az alapértelmezett bongészot és megjeleniti
az online konyveldi praktikum talélati listajat a megjegyzés mez0 tartalma alapjan. A talalt anyagokba azonnal
belenézhetnek, akik rendelkeznek eldfizetéssel.

OSA gomb

Konyveléskor vagy szamla rogzitésekor a bizonylatszdm mezd mellett megjelenik az ,,OSA” gomb. Ha
rakattintunk, megjelenik az onlineszdmla rendszerbdl letoltott, még konyveletlen szamlak listdja. A listaban a
bizonylatszam vagy partner neve mezd részletére kereshetiink. A szamla kivalasztasa utan a program kitolti a
datumokat és a bizonylatszamot. Amennyiben adoszam alapjdn a program megtalalja a partnert a partner
torzsben, kitolti a partnert is, ha nem, liresen hagyja. Amennyiben a program talal az adott partnerhez korabbi
tételeket a pénztarkonyvben/naplofékonyvben, megvizsgalja, melyik rovatszadmot hasznaltuk a legtobbszor,
¢és azt a szamlasor rogzitésekor felajanlja. Amennyiben talalt a program a partnerhez kotheté korabbi
rovatszamot (csak akkor!), és a szamla végosszege kizarolag egyféle afakulcsot tartalmaz, a program az
elso rovatszamhoz felajanlja az osszegeket és az afakulcsot is.

A konyvel6programok eldszor az aktualis évben keresnek a partnerhez tartozo lekonyvelt szamlakat, de ha
nem taldlnak, és van el6z6 évi konyvelése a vallalkozadsnak, megprobalnak abbol adatot kinyerni.
FIGYELEM! Kizarolag akkor tud a program megfeleld rovatszamot felajanlani, ha a partner torzset
atvettiik az el6z6 évbol!

A szamla kivalasztasa ablakban a Tovabb 4famentes tételként gomb megnyomdasaval lehetségiink van ugy
kivalasztani a tételt, hogy azt &famentesen konyvelje le a program (ha pl. olyan szamlat konyveliink, ami utan

nem igényelhetd vissza az afa).

A szamlan lévo afa értéke eltéro opcio
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A szamlan szerepl6 afa és a ténylegesen levonhato afa akkor térhet el egymastol, ha aranyositds miatt nem
vonhatjuk le a szallité szamla teljes adattartalmat. Ilyenek jellemzden a telefonnal és személygépkocsival
kapcsolatos szamldk. kiadadsi szdmla rogzitése soran, amennyiben a konyvelt tételnek van afatartalma
megjelenik ,, 4 szamlan [évé dafa értéke eltéré” opcid, melyet bepipalva megadhatjuk a tényleges afa értékét.
A 2165M-02 oldalon azokat a szamlékat kell feltiintetni a rajta szerepld afa 6sszegével, ami utan legalabb 1
Ft afat visszaigényeltiink (ha egyaltalan nem igényliink vissza a szamlabol afat, nem kell jelenteni sem).

Tényleges teljesités megadasa

A pénztarkdnyvben/naplofokonyvben kiadas rogzitésekor, illetve a kiegyenlitetlen szamldk meniipontban
kiadas rogzitésekor abban az esetben, ha afas szdmlasort rogzitiink, megjelenik a ,,Tényl.telj,” mezd. Erre
akkor lehet sziikség, ha egy kés6bbi idopontban szdmoljak el a koltséget €s igényeljék vissza az afat, mint a
szamlan szerepld teljesitési idopont. Alapesetben a tényleges teljesités értéke a kiegyenlitetlen szamlak
rogzitésekor a teljesités datumat, a pénztarkdnyv/naplofokonyv rogzitésekor az afa esedékességét veszi fel,
ami mentés el6tt modosithatd. Ez a datum kizarélag a beadott M-lapon fog szerepelni.

Korrekcio

A helyesbitd szalllitoi szamlarol a 2165M-02-K lapjan kell adatot szolgaltatni tigy, hogy jelenteni kell az
eredeti szamlat, illetve a kordbbi helyesbitd szamldkat, végiil a helyesbitést. A helyesbitd szallitéi szamla
rogzitésekor mind a kiegyenlitetlen szamla rogzitésénél, mind a pénztarkonyv/naplofékonyv kdnyvelésnél a
,korrekcid” opciot bejeldlve, majd a megjelend ,,Korr.adatok” gombra kattintva meg lehet adni az eredeti
szamla adatait (bizonlyatszam, kelte — opcionalis, teljesités, nettd és afa osszeg). FIGYELEM! Csak az
eredeti szamla adhat6 meg, a tobbszorosen helyesbitett szamlak korabbi helyesbitései nem adhatéak
meg a programban, azt az ANYK-ban lehet kitolteni!

Az el6z6 szédmla kivalasztdsa gomb megnyomadséaval lehetdség van az eredeti szdmla adatinak megadasara
korabbi szamla kivalasztasanak segitségével. Ehhez meg kell adnunk eldszor a partnerkodot, mert igy csak
ennek a partnernek a tételeit és kiegyenlitett szamldit hozza a program a listaba.

A ,korrekcid” opcio kizarolag afat tartalmazo kiadasi tételeknél jelenik meg, mivel csak azokat kell jelenteni.

3.1.1. Forditott AFA konyvelése a pénztarkonyvben és a naplofékonyvben

Amennyiben a forditott afa konyvelésének felajanlasakor az ,,Igen” gombra kattintottunk, az alabbi képernyén
adhatjuk meg az afa konyveléséhez sziikséges adatokat. A képernydn két kiilon, egyszeriisitett konyvelési tétel
rogzitésére alkalmas keret talalhato. A konyvelési tétel daitum és afa esedékesség mezdibe az eredeti szdmla
afa esedekessége kertil, melyet sziikség esetén az 11j afa torvény 60.§-nak megfeleléen modositani kell.

Forditott AFA kdnyvelése

F:szelendﬁAFA konyvelése

Datum 20200101 =] 2| | Parnerkéd 0 =l
AFAesedékes: [2020.01.01 3 1 | Parner: |
Bizonylatszdm =] | meaeowés: [FizAFA Anibeszerzés

Pénzforg [e [Penzar 21 | ey 1

Rovatszam: AFA % Nettd AFA

[ 21 [27%0s =] | 10000 | 2700

W Levonhaté AFA kinyvelése

Détum 20200101 = 21 | parnerksd 0 =1
Afnesedékes: [20200101 = 2| Pamer |
Bizonylatszam: 3 Megjegyzés: |Lev AFA Ari-beszerzés

Pénzforg: ’P_ Pénztar =] Gylijts: =1

Rovatszam: AR % Netid AFA
[ 2| [27%0s ¥ | 10000 | 2700
¥ Csak az AFA kényvelése (alap nélkill) Mentés Mégsem

27. abra — Forditott AFA kényvelése
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60. § (1) Termék értékesitése, szolgaltatas nyujtasa esetében, ha adofizetésre a terméket beszerzo,
szolgaltatast igénybevevo adoalany kételezett, a fizetendé adot

a) az tigylet teljesitését tanusito szamla kézhezvételekor vagy

b) az ellenérték megtéritésekor, vagy

¢) a teljesitést koveto honap tizenotodik napjan
kell megallapitani.

A bizonylatszamot és a partnerkodot ill. nevet szintén automatikusan kitolti a program az eredeti szamla
alapjan, de ezek az adatok nem modosithatok az eredeti tétellel torténd egyezdség miatt. A pénzforgalom
helyeként mindig a ,,P” pénztarat ajanlja fel a program, a gy(ijtét pedig az eredeti szamla alapjan (mindkettd
modosithatd). A két tételhez tartozo rovatszamot meg kell adni, de az utoljara hasznaltat a program megjegyzi,
és a kovetkez0 tételnél felajanlja (tehat a legtobb esetben egyetlen egyszer kell megadni). Az afa-kulcs minden
esetben 27%-os, nem valtoztathatd meg, jelenleg a forditott adozas ala csak 27%-os tétel tartozhat. Az eredeti
szamla alapjan a program felajanlja a nettd értéket €s a kiszamitott afat. A tétel megjegyzés mezdjébe az eredeti
szoveg keriil (amennyi kifér belSle), csak eléirja a program a ,,Fiz. AFA” ill. ,,Lev.AFA” megjegyzést.

A két konyvelési tételnél bejelolhetd, hogy melyiket szeretnénk lekonyvelni. Altalaban a fizetendd afat minden
esetben le kell konyvelni, a levonhato 4fa esetében fordulhat elé olyan eset, hogy nem szabad lekdnyvelni,
mert nem vonhato le az afa. Ebben az esetben a le nem vonhat6 afat koltségként le kell kézzel konyvelni, hogy
a pénzforgalom ne valtozzon. (A késObbiekben elképzelhetd, hogy ennek az automatikus lekonyvelése is
valaszthatd opci6 lesz.) A program mindig mind a két tétel konyvelését ajanlja fel.

A képerny6 aljan a ,,Csak az AFA konyvelése (alap nélkiil)” opcioval adhaté meg, hogy a 2.1. fejezetben
ismertetett 1. (csak afa) ill. 2. (alap+afa) valtozat szerint kdnyvelje le az afat a program. Amennyiben a
befizetendd add egyuttal nem vonhato le, ugy csak az 1. valtozat hasznalhatd, tehat ezt az opciot be kell pipalni.
Ennek az opcidnak a bedllitasat a program megjegyzi, és a kovetkezo tételnél az utolsé beallitast ajanlja fel.

A lekdnyvelt szamla és a hozza tartozo két afa tétel igy fog kinézni a pénztarkonyvben:

i Naplofokanyy ¥11.21 [Mintakanyvelés - 2020]
Alapadatok  Konyvelés  Alkalmazottak Eszkozok Ablak  Segitség
Y Naplsfsksnyv [= [ ]
Sziikités
Ty Ssz| Kelet Bizonylatszam Sziiveg Pénztar bev. | Pénztar kia. | Pénziaregy. | Bank bev. Bank kia. | Bank egyenl | Alaptev.bev. |Et
Keresés

2/ 2020.01.01 Ari-beszerzés 0 10 000 -9 859 1) 1) 0 0o
=
Osszegzés

=

Myomtatds

Expontilds

4| ¥l

3/2020.01.01 Fiz AFA Ani-beszerzés 2700 0 7159 0 0 0 0o
4[2020.01.01 Lev.AFA Ari-beszerzés 0 2700 -9.859 0 0 0 0o

T T T T T T T T T T«

|
Uj tétel ‘ Madositas Térlés | Kilépés

28. dbra — Forditott AFA-s tétel a pénztarkonyvben

1,

3.2. Nyito tételek konyvelése
3.2.1. Napléfékonyv nyitasa

A nyitd tételek konyvelését a ’Konyvelés — Nyito tételek” meniiagon tehetjiik meg. Nem kotelezd a konyvelés
elkezdése el6tt kitolteni - késébb is megtehetjiik, vagy modosithatjuk -, de mindenképpen csak az oszlopok
definialdsa utan tegyiik meg. A program addig nem engedi elmenteni a nyitd értékeket, amig azok Osszegei
oszloponként meg nem egyeznek. Ha mar konyveltiink és utdna modositjuk vagy vissziik fel a nyito tételeket,
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minden esetben futtassuk le az ’Adatok rendezése’ meniipontot, kiilonben a gongydlt dsszegek nem fogjak
tartalmazni a nyito tételeket.

Ha tobb bankunk vagy pénztarunk van, kdzvetleniil nem modosithatjuk a nyit6 egyenlegeket. Ehhez nyomjuk
meg a 'Pénzkészletek' gombot, majd a tablazatban kiilon-kiilon adjuk meg az egyes bankok és pénztarak nyitod
egyenlegeit. A tovabb gomb megnyomadsakor a program ujra kiszamolja az 0sszes nyit6é pénztari ill. banki
készletet.

2 nyits tételek konyvelése ==
Nyitd pénztari készlet: -
Nyitd banki készlet: i
0
i
0
0
0
0
0
i
0
0
0
0
Pénziigyi eredmény csikkenés: il
Pénziigyi eredmény nivekedés: 0
Jegyzett téke és toketant. csokkenés ]
Jegyzett tike és tdketart. novekedés 0

Mentés Kilépés |

29. abra — *Nyito tételek felvitele’ képernyo

3.2.2. Pénztarkonyv nyitasa

A pénztarkdnyvben ugyanugy torténik a nyitds, mintha kézzel vezetnénk a pénztarkonyvet, egyszerl
konyvelési tételként.

Sorszam Datum Rovatszam Biz.szam. Megnevezés
1. tétel jan. 1. 2XXX Nyit6 1. Nyit6 pénztari készlet
2. tétel jan. 1. 2XXX Nyito 2. Nyit6 banki készlet

3.3. Online szamla fogadasa

A NAV OSA2 bevezetésével az onlineszdmla rendszerbe feltoltott szadmlak lekérdezhetdek egy technikai
felhasznalé megadasaval, igy lehetdségiink nyilik a 2165M adatainak ellendrzésére. A program képes letolteni
¢és konyveléskor felajanlani a szallitdi szamlak fejlécadatait.

FONTOS TUDNIVALOK A SZALLITOI SZAMLAK LETOLTESEVEL KAPCSOLATBAN

e A funkci6 Windows 10 alatt miikodik zokkendmentesen, Windows 7, 8, 8.1 alatt a telepitett
frissitésektdl fligg a miikddés. Korabbi verzidkon egyaltaldn nem miikodik! Az albbi linken elérhetd
egy leirds, mely utmutatast nyujt Windows 7, 8, 8.1 alatt az elvégzendd ellenérzésekrdl, mennyiben
nem milkodik a szolgaltatas: https://www.rlb.hu/atmeneti/OSA_beallitas.pdf

e A NAV onlineszdmla rendszerbe egyelére nem keriilnek be azok a szamlak, melyeket pénztargéppel,
kasszarendszerrel 4llitottak ki, erre a trvény biztosit lehetdséget. fgy ne csodalkozzunk, ha nem
talaljuk az lizemanyagszamldinkat, vagy pl. a Tesco szamlait stb.

e Mindenképpen a valddi bizonylat alapjan, a vallalkozo jovahagyasaval konyveljiink, ne a feltoltott
szamlak alapjan, mert kerlilhetnek fel a rendszerbe olyan szamlak, ami nem a vallalkozéssal
Osszefiiggd koltség (pl. Nagykereskedésben tortént vasarlasok magan célra).
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e Programjaink a NAV onlineszamla rendszerébdl kizarolag a szamlak listajat toltik le, nem a részletes
szamlaadatokat. Ez tartalmazza a szdmla fejlécét (vevo, szallito, datumok, bizonylatszam, illetve netto,
afa, és brutto végosszeg). Amennyiben egyszersitett szamla lett kiallitva és lejelentve, annak jelenleg
az onlineszamla rendszer nem adja le a végosszeg adatait, igy 0 Ft 6sszegekkel fognak a listdban ezek
a szamléak szerepelni. Ez nem a konyveléprogram hibaja!

e A kézi kidllitasu, ,kézzel” jelentett szdmlak esetében a kitoltés pontatlansdga miatt el6fordulhatnak
eltérések a valds bizonylathoz képest.

e A jelentésnek nem kotelezd eleme a fizetési hataridd és a fizetési mdd, ha olyan szamlaval talalkozunk,
amelyiknél ezek nincsenek megadva, az nem a konyveléprogram hibaja!

e Bar technikailag megoldhato a feltoltott kimend szamlak letoltése is, egyeldre erre nem lesz lehetdség,
mivel a maganszemélynek kiallitott szamlak nem keriilnek be a rendszerbe, sokkal biztonsagosabb a
szamlazoprogram altal eldallitott feladas alapjan konyvelni, igy biztosan minden kimend szamla
konyvelésre keriil.

# Szallitsi szamlak letoltése NAV online szamlabal ===
Feltoltés astuma:  _L1[2020.08.13 = 1. [202008.14 = =1 Tanés | Merm kgnyvelnetd | T
Nyomtatds | Excel export |
Szlikilés: I [Kette jﬂ| = = [ .. | = [ Minden szimla |
Bizonylatszam Partner neve ‘ Addszim ‘Csup addsz‘ Partnerkdd | Kelte | Teljesités | Fizhat. I;
| |E-E-2C 30007|2020.01.03 |2020.01.11 |2020.01.11
| |205N7 13547 2020.01.24 |2020.01.24 |2020.01.31
| |[VGT-( 230/2020.02.05 |2020.02.05 |2020.0216
| |E-E-2C 30007|2020.02.06 |2020.02.14 |2020.02.14
| |83150 292|2020.02.11 |2020.02.26 |. . ]
| |6520M - - = S o - 2849120200218 |2020.03.18 |2020.03.18
| |520017= S W e 0/2020.02.21 |2020.02.19 |2020.02.29
| |E-E-2C 30007|2020.03.03 |2020.03.11 |2020.03.11
| |77645 - s = 33663/ 2020.03.06 |2020.03.06 |2020.03.20
| |EL202 28803|2020.03.16 |2020.03.06 |2020.03.06
| |VSz-2C 4820200324 |2020.03.24 |2020.04.01
| |208N7 G 5 Lot o g LS 1354720200326 |2020.03.26 |2020.04.06
| |E-E-20- i = S T 2 . 30007 2020.04.03 |2020.04.11 |2020.04.11
| |VSz-2C 4820200421 |2020.04.21 |2020.04.29
| |WSCses E e S = 2262220200428 20200428 |. .
| |E-E-2C i = S T 2 . 30007 |2020.05.05 |2020.05.13 |2020.05.13
| |205N7 AL S Lt 57 g ES 13547 20200511 | 2020.05.11 |2020.05.21
| |6520M 28491|2020.05.29 |2020.06.28 |2020.06.28
| |E-E-2C - i = S T 2 . 30007 2020.06.03 |2020.06.11 |2020.06.11
HEELY] - I e g 2 e 38861 2020.06.04 |2020.06.04 |2020.07.04
|| NK10: 41311|2020.06.12 |2020.06.12 |2020.06.12
| |BE203 S o g el 15936/ 2020.06.19 |2020.06.18 |2020.06.27
| |205N7 == S Lt 57 g s 13547 |2020.06.22 |2020.06.22 |2020.06.30
2‘2202 | B L - == 0/2020.06.24 |2020.06.24 2020.05.?
4 3

Ebben a meniipontban tudjuk letolteni a szallitéi szamlak listajat, miutan megadtuk a technikai felhasznalo
adatait.

A megjelend ablakban a szamldk feltdltésének idopontja szerint tudjuk lekérdezni a szamlakat. A program
kezd6 id6pontnak az utoljara feltoltott szamla datumat, zard idépontjanak pedig az aktualis napi datumot fogja
felajanlani, ami természetesen atirhato. Egyszerre 35 nap adatai kérhetdek le, ha nagyobb intervallumot adunk
meg, tobb lekérdezés fog egymas utan indulni.

Sztkétés: A lista szlikithetd szovegrészlet megadasaval, partnernév vagy a bizonylatszdm alapjan. De a szdmla
kelte vagy teljesités alapjan is szlikithetjiik a listat iddintervallumra, illetve beéllithatjuk, hogy minden szamlat
szeretnénk-e latni, vagy csak a konyvelteket, illetve csak a nem konyvelteket. (A Nem konyvelhetOként
megjelolt szamlak kizarolag a ,,Minden tétel” kivalasztasa esetén jelennek meg.)

A letoltott listabol tordlhetiink tételeket, illetve megjeldlhetjiik a szamlakat ,,Nem konyvelhetonek”, ekkor
nem engedi kivalasztani a program a kdnyvelés soran. A program zolddel jeldli a lekonyvelt tételeket, ezt az
allapotot konyvelés kdzben ¢€s lekérdezéskor frissiti a program.

Nyomtatés: a lista nyomtathato, igy el lehet kiildeni egy adott iddszakra a nem konyvelt szdmlakrol listat a
vallalkozonak, hogy mi lesz a sorsuk ezeknek a szamlédknak: valoban nem kell ezeket kdnyvelni, vagy csak
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nem adta at 6ket a konyvelének. A program lekérdezést kovetden az Osszes tételre lefuttatja az egyeztetést,
hogy mely tételek keriiltek konyvelésre, és frissiti az allapotuat.

3.4. Kiegyenlitetlen szamlak (vevo-szallito)

Lehet6ség van a mar kiallitott, de még ki nem egyenlitetlen szamlak nyilvantartasa, valamint ezek esetleges
AFA vonzatuk figyelembe vétele az egyes AFA 0sszesitokon €s listdkon, valamint bevallasokon.

3.4.1. Szamlak felvitele

Itt vihetjiik fel a kiegyenlitetlen szamléinkat. Ez a képerny6 majdnem megegyezik a kdnyvelési képernydvel.
Tulajdonképpen a szamlat agy kell rogziteni, mintha koényvelnénk, igy a tényleges konyveléskor
(kiegyenlitéskor) mar csak a konyvelés (kiegyenlités) datumat kell megadni, valamint a bizonylatszamot. A
konyvelési képernyohoz képest a valtozas: az AFA esedékesség datum lett az utolsd mezd (ablak aljan), ennek
helyén pedig megjelent a fizetési hataridd, melynek a konyvelés és AFA szempontjabol nincs jelentésége,
csak tajékoztato adat. Az AFA esedékesség azért keriil a végére, mert attol fiiggden ajanlja fel a datumot, hogy
bevételr6l vagy kiadasrol van szo. Bevétel esetén a teljesitéshez (szamla keltéhez) hozzaad 30 napot, kiadas
esetén pedig azonos lesz vele. Kiegyenlitésig, amikor is bevétel esetén az afa esedékesség ddtuma valtozhat
(altalaban nem a 30. nap, csak ha azon tul egyenlitik ki) ezzel a datummal szerepel az afa nyilvantartasokban
a tétel!

Amennyiben olyan szallitoi szamlat rogzitliink a konyvelésbe vagy a kiegyenlitetlen szamlak kozé, amelynél
a bedllitdsokban megadott rovatszam-intervallumba esd rovatszdmra konyveltiink &4fa-mentes tételt, a
konyvelési tétel mentésekor a program megkérdezi, hogy szeretnénk-e automatikusan lekonyvelni az ehhez
tartozo afa tételeket. Mivel a szamlédhoz kapcsolddo afa tételek kiilon konyvelési tételként keriilnek rogzitésre,
az eredeti tétel bizonylatszamat és partnerkddjat kapjak a késébbi konnyebb egyeztetés miatt, ezért ezekben
az esetekben feltétleniil toltsiik ki a bizonylatszamot és a partnerkddot!

Amennyiben kiegyenlitetlen szdmlat konyveliink le, mar nem fogja felajanlani a program az afa
konyvelésének a lehetdségét, ezért mindig a kiegyenlitetlen szdmla rogzitésekor konyveljiik le a szamlahoz
kapcsolddo afat! Figyelem, egyelére a program csak egyszer, a tétel els6 mentésekor ajanlja fel az afa
automatikus konyvelését, a késdbbiekben erre csak kézzel lesz lehetdségiink!

A kiegyenlitetlen szamla rogzitése soran, ha olyan rovatszamo(ka)t hasznaltunk, melyek a beallitdsok szerint
mezOgazdasagi forditott afas tételnek mindsiilnek, a program a ,, Tétel mentése” gombra kattintva felajanlja a
bevallashoz sziikséges adatok rogzitését. A program ellendrzi mind a hat rovatszam mezdt, és ha tobb sorban
szerepel mezdgazdasagi forditott adoval kapcsolatos rovatszdm, azokat a sorokat kiilon-kiilon fogja felajanlani
rogzitésre, tehat ha egy szamlan beliil tobbféle terméktipus keriilt kiszamlazéasra, érdemes mar a konyvelés
soran kiilon rovatszamokra rogziteni!

198 Konyveles - 1. tetel =3
[~ Pénzforgalmi &fa
Szamiakete: [ FRRENGNE = 2| | Bizsz@m H
Telesités: 2013.0101 = | | panerkdd: o =l
Fizetési hatéridd: [ 2013.01.01 El =1 | Partner [
AFAesodékes: R El 21 | megjegyzés [
Pénzorg: ’F’_ PENZtar 21 | gytits: ‘ ‘ =
Rovatszam Ara% Hetto. AF Bruttd
1| | [ 2] [27%0s <] | o | 0
2 [ =T 7| o g
s [ = 7] o v
o [ =1 =l o | o | 0
s [ =1 El | o | o 0
s [ e 7] o v
OSSZESEN: | | o o | 0
Mentés/Uj tétel Kilépés
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Pénzforgalmi afa

A kiegyenlitetlen szamla rogzitésekor megjelenik egy ,pénzforgalmi afas” pipa a tétel rogzitésekor,
amennyiben ez bepipalasra keriil (ha mi vagyunk pénzforgalmi afasok, és ezt jeldltiik az tigyfél torzsben, itt is
ez lesz az alapallapot), a program nem tolti ki az afa esedékessége mezot, igy csak a kiegyenlitéskor fog a
bevallasba bekertiilni a szamla (t6bb részletben torténd kiegyenlités esetén részletekben).

Tényleges afa rogzitése

A kettés programhoz hasonloan lehetdségiink van megadni a konyvelés soran a szallitéi (kiadas) szamlan
szerepld tényleges afa Osszegét. A 2165M-02 oldalon azokat a szamlakat kell feltiintetni a rajta szerepld afa
Osszegével, ami utan legalabb 1 Ft afat visszaigényeltiink (ha egyaltalan nem igényliink vissza a szdmlabol
afat, nem kell jelenteni sem). Ennek megfelelden kiadasi szamla rogzitése soran, amennyiben a konyvelt
tételnek van afatartalma megjelenik ,, 4 szamlan lévo afa értéke eltéro” opcio, melyet bepipalva megadhatjuk
a tényleges afa értékét.

FIGYELEM! Az elmentett bevallasi sor a konyvelésen beliil mar nem modosithato, vagy torolhetd, az
kizarolag az Afa bevallas meniipontban teheté meg (Id. 1.1. fejezet fent)! Tétel modositasakor mar nem
ajanlja fel a program a rogzités lehetoségét!

3.4.2. Szamlak kezelése

1 Pénztirkdnyvi kisnyvelés [Mintakonyvelés - 2017 a
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Itt egy listat kapunk a felvitt, kiegyenlitetlen/kiegyenlitett szamlainkrol. A tabladzatban alapértelmezetten
egyszerre jelennek meg a vevok és a szallitok, de nyomtatas esetén elobb valasztani kell, hogy a vevdket, vagy
a szallitokat szeretnénk kinyomtatni. A tablazat felett megjelenik egy sziikités mezd, melynek segitségével a
program lesziikiti a tdblazatot azokra a tételekre, amelyeknél vagy a bizonylatszamban, vagy a partner nevében
megtalalhat6 a megadott kifejezés.

A lista barmelyik datum alapjan sorba rendezhetd, a megfeleld oszlop fejlécére kattintva a tablazatban. A lista
nyomtatasanal a képernydn lathato tablazat keriil nyomtatésra, ugyanazzal a feltételekkel és sorrendben.

A 'Torlés'-sel torolhetiink egy tételt a listabal.

A 'Konyvelés' gomb megnyomdsaval a kivalasztott tétel kiegyenlitését, és athelyezését tehetjik meg a
naplofokonyv/pénztarkonyv alloméanyba. El6szér a program megkérdezi a kiegyenlités datumat (ez lesz a
konyvelési datum) és a bizonylatszamot (pl. bankbizonylat szama). Ha csak az els6 rovatszamra konyveltiink,
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lehetdségiink van a részteljesités kezelésére. A mezd bejeldlése utan adjuk meg a befolyt 0sszeget. A tovabb
gombra kattintva a konyvelés megtorténik, €s ha nem részkiegyenlités volt, egyuttal térlédik a szdmla a
listabol. Részkiegyenlités esetén a tétel a befolyt dsszeggel konyvelésre keriil, és a maradék Osszeggel a
szamlak ko6zott marad az eredeti tétel.

Kiadas esetén a lekonyvelt tétel afa esedékessége nem valtozik. Bevétel esetén, ha 30 napon beliil tortént a
kiegyenlités, az afa esedékessége a konyvelési datum lesz, egyébként a teljesitést kovetd 30. nap. Sziikség
esetén ez az érték modosithatd a beéllitdsok meniipont alatt.

3.5. Napléfékonyv (pénztarkonyv) képernydre, nyomtatora

A lekonyvelt tételeinket itt tekinthetjiik meg naplofokonyv' (‘pénztarkdnyv') formatumban. Alapvetden a lista
az 1.7. fejezetben leirt médon hasznalando . A meniipontban az alabbi miiveleteket tudjuk elvégezni.

—Uj tétel: Uj tételt rogzithetiink a pénztarkonyvbe/naplofokonyvbe.

—Modositas: Az aktudlis tételen allva ezt a gombot megnyomva modosithatjuk a tételt.

—Torlés: Az aktudlis tételt torolhetjiik vele. Adatok torlésénél a kovetkezdkre kell tigyelni: torlés utan
automatikusan lefut az Adatok rendezése meniipont, igy a tételek sorszamai megvaltoznak, a torolt
tétel utani tételek sorszdmai egyel csokkennek, hogy ne legyen ,,lyuk™ a sorszdmozésban.

— Osszegzés: Megtekinthetjiik a konyvelési tétel adatait, valamint hogy az elsd tételtél az aktualis
tételig mennyi az egyes oszlopokba konyvelt tételek Osszege.

Ha egy tételt javitottunk, vagy toroltiink, a gongyolt 0sszegek csak az adatok Ujra rendezésekor
lesznek megint helyesek. Ilyen esetben a rendezés automatikusan lefut, ha a 'Kilépés'-re Kattintunk.
—Nyomtatas: A naplofokonyv/pénztarkonyv nyomtatasat tehetjiik meg. Mindig csak a megadott

intervallumra szikitett naplofokonyv keriil nyomtatasra.

—Keresés: Segitségével konnyen megtalalhatunk a konyvelésben egy keresett értéket. Ki kell
valasztani, hogy melyik mezdben szeretnénk keresni (miben keressen), és a keresett értéket. A
keresett érték lehet szoveges (szoveg, partner neve, bizonylatszdm stb.), €s numerikus (netto, afa,
bruttd érték). Szoveges esetén be lehet allitani, hogy a program megkiilonboztesse-e a kis és a
nagybetliket, illetve hogy szovegrészletre torténjen-e a keresés. A ,kovetkezd” gomb
megnyomasaval a program megprobalja megkeresni a kovetkezd, feltételnek eleget tevd tételt.
FIGYELEM! A keresés mindig az aktualis tételtdl kezdddik, igy ha a teljes konyvelésben szeretnénk
Keresni, a tablazat elejére kell allni!

Ha az Alapitvany opci6 be van jeldlve az Ugyfél torzsben, akkor a naplofékdnyvben mind a nyomtatasban
mind a képernydn torténd megjelenitésben kiilonb6zd oszlopfejléc jelenik meg a bevételi oszlopoknal az
alabbiak szerint: Ha nincs bekapcsolva az opci6 akkor a képernydn ,.Bevételek” oszlop, nyomtatasnal pedig
,Ertékesités arbevétele” valamint ,,Egyéb er. nem kép. b.” jelenik meg. Ha be van kapcsolva az opci6 akkor a
képernyén ,,Alaptev. bev.”, nyomtatdsban pedig ,,Alaptevék. bevétele” valamint ,Egyéb bevételek”
megnevezeEs jelenik meg.

ﬂ MNaplafékanyw V11.21 [Mintakonyvelés - 2020]
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3.6. Eredménykimutatas

Rendezés utan a képernydn tablazat forméjaban megjelenik az eredménykimutatds. Havi bontasban lathatjuk
az eredményt képezo bevételeket, az eredménybe szamité kiadasokat, a havi eredményt, valamint az év elejétol
gongyolitett eredményt. A tablazat nyomtatdsahoz kattintsunk a 'Nyomtatas' gombra. (5. sz. melléklet)

3.7. Paraméterezheto listak

A konyvelési tételek ¢és kiegyenlitetlen szdmldk paraméterezett lekérdezésére szolgal. A meniipont
elinditasakor eldszor a program feltdlti a tablazatot az dsszes fellelhetd adattal, amit a 'Sziikit' gombbal tudunk
paraméterezni.
'Els¢', "'Utolsd' gombok - a tablazat elejére és végére ugorhatunk vele.
'Kiadasok negativ eldjellel' - Alapallapotban a bevételek pozitiv, mig a kiaddsok negativ eldjellel szerepelnek
a tablazatban. A mez0 segitségével minden tétel pozitiv eldjellivé tehetd. Ez akkor fontos, ha csak a kiaddsokat
szeretnénk listazni, hiszen alapéllapotban akkor minden tétel negativ lenne.
A 'Nyomtatas' gomb a lista nyomtatasara szolgal. A lista az 'AFA lista' formatuméval egyezik meg, csak a
fejléce atirhato: a 'Fejléc' mezében adhatjuk meg a nyomtatott lista fejlécét. Az 'Osszesen' gomb a tablazat
tartalmat Osszesiti (eldjelhelyesen). A 'Kilépés' gombbal Iéphetiink ki a meniipontbol. A 'Sziikit' gombbal
adhatjuk meg a lista lekérdezési feltételeit.
Osszesen kilenc feltételt kothetiink dssze logikai kapcsolatokkal (és, vagy). Elészor valasszuk ki a mezot és a
relaciot, majd toltsiik ki az értéket. Ha az érték torzsadattarbol lehivhato (rovat, gyiijto, partner ...), az "F2'-vel,
vagy a ' gombra valo kattintassal kivalaszthatd. Ha tovabbi feltételeket szeretnénk megadni, a "Vége' felirat
helyett valasszunk egy logikai kapcsolatot (ES/VAGY), majd toltsiik ki a kovetkezé sort. Kiilon beallithatok
még:

—az afaszazalékok,

—a pénzforgalom iranya (bevétel / kiadas / minden tétel),

—a tételek helye: (lekonyvelt tételek / kiegyenlitetlen szamlak / minden tétel)
A ,,Pontosan” mezdt ha bejeloljiik, a feltételeknek pontosan kell teljesiilnie. Ezt egy példan keresztiil lehet a
legkénnyebben elmagyarazni: legyen a feltétel: ROVATSZAM = 1

—Ha be van jeldlve a ,,pontosan” mez0, akkor az ’/ -es rovatszdmra konyvelt tételeket hozza a program,

—ha nincs, akkor az 6sszes 1-gyel kezdodo rovatszamra konyvelt tételt.
A kiegyenlitetlen szamlak (ugyan tigy, mint az afa listadban) a képernydn kékkel és dolt betiikkel, nyomtatasban
pedig dolt betlikkel jelennek meg. A ,,Sziikit” gombbal hajthatjuk végre a lekérdezést, a
'"Torlés' gombbal az dsszes feltételt torolhetjiik.
A 'Mentés' gombbal a megadott feltételrendszert elmenthetjiik. A megadott nevet ajanlja fel a program a lista
fejlécének, ami modosithatd. (az utols6 feltételt a program mentés nélkiil is megjegyzi!) Az elmentett
feltételeket a 'Betoltés' gombbal allithatjuk vissza. 'Kilépés' gomb - visszalépés a tablazathoz, a sziikités
végrehajtasa nélkiil.
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3.8. Afanyilvantartisok

Kiilonboz6 afadsszesitéseket, afalistakat készithetiink képernydre ill. nyomtatéra. Ezek az afalistdk
tulajdonképpen a manualis konyvelésnél hasznalt afafiizetet helyettesitik.

3.8.1. Afa osszesités adott idészakra

Két tetszOleges datum kozotti forgalom afas tételeinek 0sszesitését kapjuk képernyoére afanemenként, kiilon a
visszaigényelhetd (alap/afa), kiilon a befizetendd (alap/afa) tételek dsszesitését, valamint az egyenleget (afa).
A téblazat a "Nyomtatas' gomb megnyomasaval nyomtathat6 ki.

A tablazatba a konyvelésnél az 'Afa esedékes' mezében megadott datum alapjan keriilnek be a tételek mind a
konyvelési allomanybol, mind a kiegyenlitett szamlak koziil. Ertelemszeriien a megadott intervallum nem a
konyvelési datumra, hanem az afa esedékességére vonatkozik!

Mezdgazdasagi vallalkozondl természetesen megjelennek a kompenzacios felarak is. (2. sz. melléklet)

3.8.2. Eves afa osszesités

Az afas tételek teljes éves Osszesitését lathatjuk nemenkénti, ezen beliil havi bontdsban. A rendezés lefutisa
utan a képernyén megjelenik a fizetendd AFA-k téblazata. Ez utan kiilon-kiilon megtekinthetjiik a
visszaigényelheté AFA-k és a kettd egyenlegének alakulasat.

A tablazatba a konyvelésnél az 'Afa esedékes' mezében megadott datum alapjan keriilnek be a tételek mind a
konyvelési allomanybol, mind a kiegyenlitett szamlak koziil. Ertelemszertien a megadott intervallum nem a
konyvelési datumra, hanem az afa esedékességére vonatkozik.

Az afas tételek teljes éves Osszesitését lathatjuk kulcsonkénti, ezen beliil havi bontasban. A rendezés lefutasa
utan a képernyén megjelenik a fizetendd AFA-k téblazata. Ez utan kiilon-kiilon megtekinthetjiik a
visszaigényelhetd AFA-k, fizetendé AFA-k, és a kett$ egyenlegének alakulasat.

Mivel igy a tablazat csak fektetve fér el nyomtatasban, alaphelyzetben nem fér el egy oldalon, hanem a harom
kiilonallo tablazat kiilon oldalra keriil. Az ad6 alapja és az AFA értéke nyomtatdsban nem egymés mellé,
hanem egymas ala keriilt, igy, ahogy a képernydn latjuk. Ennek ellenére van ra lehetdség, hogy harom oldalnal
kevesebbre is elférjen az Gsszesités. El0szor is bedllithato a tablazat felett talalhato jelolonégyzetekkel, hogy
csak az alap, vagy csak az AFA értéke jelenjen meg a tablazatban. Bedllithato az is, hogy azok az AFA-kulcsok
ne jelenjenek meg a tablazatban, amelyek nem tartalmaznak adatot. A nyomtatds gombra kattintva két
nyomtatasi formatum koziil valaszthatunk: a folyamatos nyomtatést, ¢s a harom oldalas nyomtatést.

3.8.3. Afalistak

Ez a lista is alapvetden a ,,Listazasok” fejezetben leirt médon hasznalandd. A meniipontot elinditva a program
Osszedllitja az afalistat az Osszes lekonyvelt tételbdl és a kiegyenlitetlen szamlakbol. A tablazat oszlopai
tartalmazzak a sorszamot, a tétel megnevezését, pénzforgalom helyét, rovatszamot, gytijtot, afaszazalékot, a
nettd afa és bruttd dsszeget, az afatartalmat, valamint a bevallas sorat.. Ha egy konyvelési tételen beliil tobb
rovatszamra konyveltiink, az a tétel tobb sorban jelenik meg, ugyan azzal a sorszammal. A listdban a
kiegyenlitetlen szamldk sarga hattérrel (nyomtatdsban dolt betlivel), a kiadashoz tartozo tételek (afa
visszaigénylések) pedig negativ eldjellel jelennek meg. Ez utdbbi a tablazat felett talalhato jelolonégyzettel
modosithato.

A listat a Sztkités (F5) gombra kattintva sziikithetjiik le egy adott intervallumra, valamint egyéb feltételek
szerint (lasd: Listazas fejezet).

Az afakulcsok megadaséanal ha kérjiik a ,,mentes” tételeket, akkor csak azokat hozza, ami olyan rovatszamra
lett kdnyvelve, ami a rovattorzsben ,,Afas”-ként van megjeldlve, de a kdnyvelés soran az afa kulcsédhoz a
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,mentes” értéket adtuk. A nem &fis rovatszamra konyvelt tételeket csak akkor hozza, ha bejeldljiik az ,,AFA-
koron kiviili tételek™ opciot (ekkor viszont hoz olyan tételeket is, amelynek semmi koze az afa-hoz (pl. bér).
Az afalista nyomtatasanal 6 féle formatumbol valaszthatunk. A régebben késziilt tablazatos formatumok (4
db) kibéviiltek két 0j formatummal. Az egyik Gj formatum az ,,Afalista bevallasi soronként”. Az afalista
elkészitésekor a program megjeleniti a listadban a rovattdrzs alapjan a bevallasi sort. A bevallasi sort csak abban
a formatumban tudja megjeleniteni, ahogy az a rovattorzsben megadhato: igy pl. a ,,03-08 belfoldi értékesités™-
hez minden esetben a ,,03”-as sor fog megjelenni, fiiggetleniil az afa kulcsatol.

Az el6z6 fejezetekben leirtak szerint a listdban lehet keresni 0sszegre, szovegrészletre, a listat barmely oszlopa
szerint novekvo ill. csokkend sorrendbe rendezhetjiik, és végiil, de nem utolso sorban sziikités €s nyomtatas
utan kilépés és ujrakezdés nélkiil modosithatunk a sziikités feltételein.

W Maplsfkonyw V11.21 [Mintakényvelés - 2020]
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3.8.4. AFA bevallas

A 2008-hoz hasonloan kotegelt nyomtatvany a 2165 is. A 2165A oldal maga a korabbi afa bevallas, amihez
tobb 2165M oldal tartozhat.

2165M bevallasnak 5 oldala van. a 2165M lap B blokkjadban egy ad6szdm mezd van, ahova elsddlegesen a
csoportazonositot kell atadni, annak hidnyaban pedig a partner sajat adészamat (elsd nyolc szadmjegyét).

Van azonban egy kiilonleges eset: ha egy csoportba tartoz6 partnerek kozil tobbtél is fogadtunk be
jelentéskateles szamlakat. Ezeket egyetlen M lapon kell jelenteni, mivel egy addszdmhoz csak egy M lap
tartozhat. Ilyen esetben a program tovabbra is partnerenként gyiijti a jelentendd szdmlakat, de exportalasnal
0sszevontan, a csoportazonositod szerinti egyetlen M lapra keriilnek a szdmldk. Errdl egyrészt figyelmeztetést
kapunk, hogy tudjuk, miért lett kevesebb M lap, mint a listdban szerepld partnerek, masrészt ezekre az M
lapokra nem lesz atadva a partner neve, hiszen tobb, kiilonb6z6 nevii partner szamlai szerepelnek a listaban a
csoportazonosito alatt. A partner neve mezd nem kotelezd adat.

Ezen kiviil egyetlen kitdltendd adat szerepel ezen az oldalon: a 06 — értékhatar alatti beszerzési szamlak
osszevont adé Gsszege. A tobbi sort automatikusan sszesiti az ANYK. A nyomtatvanyon kiilén oldalon kell
szerepeltetni a fizetendd és a levonhat6 afaval kapcsolatos tételeket, valamint kiilon oldalon kell jelenteni a
korabban jelentett szamlak esetleges korrekcioit. FIGYELEM! A korrekciés oldalakat a program nem
tudja kezelni, sziikség esetén kézzel kell modositani a bevallast a bekiildés elott!

Az AFA bevallasba a program a rovatszamok alapjan valogatja a tételeket, a rovatszamhoz tarsitott bevallasi
sor szerint (lasd.: Rovat torzs kezelése). Tovabbi szempontok a bevallas elkészitésével kapcsolatban:

— Azok a tételek keriilnek be a bevallasokba, amelyeknél a rovat torzsben az ., Afas” mezd be van jelolve.

—Ez vonatkozik a Targyi adomentes értékesitésre is. Tehat, ha egy targyi mentes értékesitést szeretnénk
viszont latni az afa bevallasban is, akkor a hozza tartozé rovatszamot ,,Afas”-nak kell beallitani, csak
konyveléskor a kulcshoz a ,,Mentes”-t kell kivalasztani!

— Ha bejeldljiik az ,,Afis” mez6t, megadhatjuk a bevallas azon sorét, amelyikbe keriilnie kell az adott
rovatszamra konyvelt tételnek. Ezzel kapcsolatban fontos megemliteni:
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A belfoldi értékesitést — bar az afa kulcstol fliggden négy sorba keriilhet — egy soron tudjuk
megadni. Hogy konkrétan melyik sorba fog keriilni a négy koziil, azt az afakulcs fogja
meghatarozni.

Ez vonatkozik a kiilfoldi szolgaltatasra is (itt két sorba keriilhet a tétel).

A részletezéseknél (Pl.: Targyi eszkoz értékesités) a részletezd sort kell kivalasztani, az
automatikusan bekeriil a ,,Belfoldi értékesités” megteleld soraba is.

Csak azok a tételek kerililnek be az afa bevallasba, amelyek olyan rovatszamra vannak
konyvelve, amely megtalalhato a rovattorzsben. Ennek oka, hogy a program a rovattdrzsben
tarolja, hogy az adott rovatszamhoz melyik sor tartozik a bevalldsban. Ha kitordljik a
rovatszamot, nyilvan nem tudja elhelyezni a bevallasban az Osszeget. Gondoljuk végig a
kovetkezményeket, mieldtt egy rovatszamot torolnénk (feltéve, hogy konyveltiink erre a
rovatra)!

2165M-02 lapon tovabbra is két soron kell jelenteni a végszamlat (a teljes ligyletértékkel, és az
eldleggel csokkentett értékkel is, ha az nem nulla), de mar jeldlni kell, hogy melyik sor
tartalmazza a teljes iigyletértéket (V), és melyik a kiilonbozetet (KUL). A program ennek
megfelelden adja at az adatokat.

—.Ha egy olyan korabbi szallitoi szamlat helyesbitenek, melynek az afaja mar vissza lett igényelve, és a
helyesbités soran befizetendd ado keletkezik, akkor nem a levonhato adot kell csokkenteni (esetleg
visszamendleg Onellendrzéssel), hanem a befizetendé add 31. sordban kell feltiintetni az aktualis
bevallasi iddszakban. Ezt a programban a kdvetkezd mddon oldottuk meg:

— A szallitoi helyesbitést (sztorndzast) az eredeti szamlaval megegyezd paraméterezéssel lekonyvelt, de
negativ 6sszegli szamla rogzitésével kell megoldani a programban (eddig a bevallas is igy volt jo,
hiszen ekkor az eredeti szamla afa-sorat csokkentette a program). Ha a helyesbités bevallasi idészaka
megegyezik az eredeti szamla bevallasi id6szakaval (tehat még nem igényeltiik vissza (vontuk le) az
eredeti szamla afajat, gy az eddigi gyakorlatnak megfeleléen a mindkét szdmlat (az eredetit és a
helyesbitését) ugyanabban a bevalldsi sorban szerepeltethetjiik + ill. — eldjellel. De ha mar a
visszaigényeltiik (levontuk) egy korabbi id6szakban az eredeti szallitd1 szamla afajat, akkor a bevallas
»fizetendé ad6” oldalan, a 31. sorban kell szerepeltetni a szallitoi helyesbités tételét (tehat 1étre kell
hozni egy kiilon rovatszamot, melyhez a 31. bevallasi sort rendeljiik). Ennek érdekében a helyesbitd
szamlat (szdmlaval egy tekintet ald esd okiratot) szintén negativ Osszeggel kell konyvelni, de a
rovatszdmhoz nem az eredeti szdmlanal haszndltat, hanem az erre a célra létrehozott rovatszamot adjuk
meg. Ennek hatésai:

— A negativ eldjeli szamla pozitiv értékkel keriil az afa bevallas 31. soraba, a fizetend6é adok kozé.

— Az afa 6sszesitOben, éves afa dsszesitoben ill. afa listakon ezek a tételek tovabbra is a levonhat6 adé
oldalara fognak keriilni negativ 6sszeggel (végiil is ezek a szallitok helyesbitései), csak a bevallasban
kertilnek at a masik oldalra.

Torvényi hivatkozas: 1) afa tv. 132-§ (2)-(3) bekezdés.

i3 AFA bevallas o 2=

1565 1 Forditott 4fas termékek nvilatkozata | Tételes adatszolgéitatds

Sursz| Megnevezés \ Ad6 alap Adb \ -1
# |FIZETENDO ALTALANOS FORGALMI ADO
01 Kozosség teruletén kivuire torténd termékénékesités, azzal egy tekintet ald esd, szolgaitatisi
02 égen belilre torténs, ada asi joggal jarG ado ékertekesitss (kivéve i —

03 |Uj kezlekedési eszkbz Kozosségen belilre tirténd értékesitésének dsszege

04 i a jard adé belfdldi éntékesité

05 | 5%-0s kulcs ald tartozd értékesités

06 |18%-0s kulcs ald tartozd értékesités

07 | 27%-0s kulcs ald tartozd ériékesités

08 |Kozérdekii vagy egyéb specialis jellegére tekintettel adémentes ériékesités

09 Kilénleges eljdrassal megllapitott add

10 |Sajatva ason belill végzett azas utan fizetendd adé

" fissé beliilrdl térténd ada é é

12 Kozbsségen belllrdl torténd 5%-os kulcs ald tartozd termékbeszerzés

13 |Kozisségen belilrdl torténd 18%-os kulcs ald tartozd termékbeszerzés

14 Kozosségen belllrdl torténd 27%-0s kulcs ald tartozd termékbeszerzés

15 égen belilrGl torténd uj ési eszkoz beszerzés (25%-0s adomérék)
16 g nelilrfI 1EtEnd iAyedék & &3 (2590 Amértd =

patumisl: [2015.01.01 = > Igaszak endeze Nyomtatas
Daumig: [2015.0131 =] > [Januar -] Exp. ANYK-ba Kilépés
‘ 0%
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Az ANYK az NAV honlapjardl ingyenesen letélthetd nyomtatvanykitolté program. Legfontosabb
tulajdonsaga, hogy az ezzel ellenérzott €s kinyomtatott nyomtatvanyok alairas utan beadhatok az
adohatdsaghoz. Fontos, hogy az aktudlis verzio legyen letoltve és telepitve mind a keretprogrambdl, mind a
nyomtatvanyokbol. A letoltésrdl, telepitésr6l és a hasznalatrol a www.nav.gov.hu honlapon talalnak
informéaciokat.

Az Exportalas gombbal elallithatdo az ANYK szamara egy fajl, aminek segitségével atemelheték az adatok.
Az exportalaskor el6szor meg kell adnunk egy fajlnevet. A program az aldbbi formatumu nevet ajanlja fel:
azonosité afabev datum.imp. Ahol az azonositd az tigyfél ligyféltorzsben megadott azonositdja, a datum
pedig a napi datum. Az import fajlok kiterjesztése mindenkor: ,,.imp”. A f4jl neve €s a mentés helye
(alapértelmezetten a program konyvtara) természetesen megvaltoztathatd. A mentés helyét meg kell jegyezni,
mert ezt a konyvtarat kell megadni az ANYK programban az importaldshoz (tovabbi informacié az

crcr

Tovabbi tudnivalok:

— A program a cégadatokat az ligyféltorzs alapjan tolti ki.

— A keltezést a telephely és a napi datum alapjan tolti ki.

— Az el6lapon az X-eket nem tolti ki a program (éves, havi, negyedéves, onrevizio stb.).

— A program ezresre kerekitve adja at az adatokat, de az Gsszesitésben el6fordulhat kerekitési hiba.
Csak 2003-t6l tudja a program exportalni az afa bevallast.

3.8.4.1. Forditott adozas és tételes afa bevallas a mezogazdasagban

2012. julius 1-jét6l egyes mezdgazdasagi termékekre kiterjesztették a forditott adozast, valamint a tételes afa
bevallast.
Az AFA bevallas meniipont kibdviilt, a bevallds nyomtatvanyt tartalmazé tablazat mellett kiilon ,.fiilon”
megjelent a bevallas 2165-07 ill. 08-as oldalaira exportaland6é adatokat tartalmazo tablazat. Ez a fiil a
mentipont elinditdsakor inaktiv, csak az idéintervallum megadasa és a ,,Rendezés” gomb megnyomadsa utan
lesz aktiv (természetesen csak akkor, ha az Ugyfél torzsben az ,Mg” opcid bejeldlésre keriilt).
A tételes bevalldst tartalmazo adatokrdl tudni kell, hogy jelenleg az ezeket tartalmazd adatbdzis nincs
kapcsolatban a konyvelési adatbazissal, konyvelés nélkiil is kitdlthetok az adatok. Ennek tobb oka van:
—a tablazat olyan adatokat is tartalmaz, amelyre a konyvelésben nincs sziikség (mennyiség,
vamtarifaszam stb.)
— A szamlaz6 programbdl torténd feladaskor a program egyeldre ebbe a tablazatba nem képes adatokat
importalni, ezt kézzel kell kitdlteni.
—Egyeldére nem tudhatjuk, hogy a jovore bevezetendd, minden termékre és szolgaltatidsra vonatkozo
tételes bevallds milyen mdédon kerlil megvalositasra, valosziniileg ezzel egyiitt lesz egységesitve a
tételes bevallas.

i Forditott adézast tételek 5
Erté . 785" m
Bevallis dituma: 2070120 = =

Teljesités ddtuma 170120 o =
Bizonylatszam: AB123

Partner: |ﬁ ‘égtermelﬁ =
Adészam: 12334564-1-22
Termék: |1EIU1 -Blza és kétszeres j

Vémtarifaszam 1001

Termék megnevezése 1001 - Blza és kétszeres

Mennyiség (ka): 0 [~ WY
Addalap: 50000
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Ez azt jelenti, hogy az afa bevallds 2165-07, 08 oldalaira exportdland6 adatokat a konyveléstdl kiilon is
rogzithetjiik, de természetesen a konyvelés soran lehetdségiink van ra, hogy a konyvelt szamla ebbe az
adatbazisba is bekertiiljon a tovabbi adatokkal kiegészitve. Lasd vevo-szallitd, ill. pénztar-bank naplo.

A tablazat sarga oszlopai tartalmazzak azokat az adatokat, amelyeket feltétleniil at kell adni a bevallasba, a
fehér oszlopok olyan adatokat is tartalmaznak, melyek segitségével konnyebben beazonosithatok a szamlak.
Az iddintervallum megadaséaval a program leszilikiti azokat a tételeket, melyek az adott idészakra esnek. Kiilon
jelenithetdk meg az értékesitéssel és a beszerzéssel kapcsolatos tételek, ezt a tablazat felett allithatjuk be. A
tablazatba a tablazat felett taldlhato gombok segitségével rogzithetiink ) sort, modosithatunk, illetve
torolhetiink egy meglévo tételt.

Az adatok rogzitését a megjelend ablakban végezhetjiik el:

— Az els6 sorban kell megadnunk, hogy értékesitésrdl, vagy beszerzésrdl van szo.

— A datum a kitoltési utmutato szerint a tényleges teljesités datumat jelenti. Fontos megjegyezni, hogy
az ANYK-s 2165 nyomtatvany Osszeveti a tételes adatokat a kibdvitett bevallas 100-101-es soraival.
A forditott afa szabalyai szerint a keletkez6 afa fizetési kotelezettség viszont nem a teljesités datumatol
fligg, igy jelenleg ha a teljesités datuma nem ugyanabba a honapba esik, mint a forditott afa
esedékessége, hibas nyomtatvanyt kapunk. A datum nem lehet korabbi 2012. julius 1-jénél.

— A bizonylatszam mezdbe beirhatjuk a szdmla sorszamat.

— A partner megadasa torténhet a partner torzsbol, ekkor a név és az adészdm automatikusan kitoltésre
keriil a torzs alapjan, vagy 0 partnerkodot megadva kézzel is kitolthetd. Az addszadm kitoltése kotelezd,
melynek formai helyességét a program ellendrzi mentés eldtt.

— A terméket a lenyilé mez6ébdl kell kivalasztani jelenleg 9 tételt tartalmaz), ami alapjan a program kitolti
a vamtarifaszamot és a megnevezést pontosan abban a formatumban, amit az ANYK program elfogad
exportalaskor.

—Meg kell adni a mennyiséget kilogrammban (koételezd). Figyelem! Nem kell kitolteni a mennyiséget
amennyiben a mez0gazdasagi termék kiilon jogszabaly szerint hibrid vetdmagnak mindsiil, és errdl a
tényrdl a terméket értékesitd nyilatkozik, az (e) oszlopba ,NY” betlit kell irni. A kilogrammban
meghatarozott mennyiségrél ebben az esetben nem kell nyilatkozni. Ezt a mennyiség mellett talalhato
NY opciodval jelolhetjiik.

—az addalapot forintban. Az ezresre torténd kerekitést a program végzi el exportalaskor.

Amennyiben a konyvelés kdzben rogzitjiik az adatokat, a konyvelési adatok alapjan kitoltésre keriil a az elsd
sor (értékesités vagy beszerzés), a datum, a bizonylatszam, a partner adatok, ¢s az adoalap, tehat ekkor csak a
terméket kell kivéalasztani és a mennyiséget beirni.

Figyelem! Ha rogzités soran olyan értékeket adunk meg, ami nem esik bele a beallitott intervallumba,
vagy beszerzést rogzitiink és értékesitésre sziikitve latjuk a listat, a rogzitett adatok értelemszeriien nem
jelennek meg a tablazatban, csak a feltételek modositasaval (de ettol fiiggetleniil a mentés megtorténik)!
Az ,Exp. ANYK-ba” gombra kattintva a két tablazat egyszerre keriil atadasra, hiszen egyetlen nyomtatvanyon
kell 6ket bevallani.

A ,,Nyomtatas” gombra kattintva a képerny6n lathato tablazat keriil nyomtatasra, ha a 2165 fiil van kivalasztva,
a bevallas, ha a masik fiil, a 2165-07-es, vagy a 2165-08-as lap. Ha jobb gombbal kattintunk a nyomtatasra, a
képernydn lathaté tablazatot exportalja a program Excelbe.

Ertékesités konyvelése soran a 100-as sort kell megadni, melynek tartalma automatikusan megjelenik a 04.
sorban is.

Beszerzés konyvelésekor a forditott afa konyvelése soran a fizetend6 adohoz a 101-es sort kell megadni, amely
automatikusan megjelenik a 29. sorban is. A levonandé ad6 sora ebben az esetben is a 66. sor lesz.

Az egyszeres programokban 11j rovatszamokat kell felvinni ezekhez a sorokhoz, mind az értékesités, mind a
beszerzés oldalon.
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3.8.4.2. Vas és acélipari forditott afa

A belfoldi forditott adézas ala eso iigyletek kore 2015. januar 1-jét6l 2018. december 31-ig egyes acélipari
termékek értékesitésével bovil. A 2165 bevallas 100-101-es soroknak négy oszlopa van, kiilon a
mezdgazdasagi, ¢és kiilon a vas és acélipari termékeknek. A kompatibilitas és attekinthetdség miatt a
bevallasban felvettlink két 0 sort a programban: a 102-103 sorokat, ezekre kell kdnyvelni a vas és acélipari
termékeket. Természetesen a 2165-0s bevallasba a megfelel6 mezdbe lesznek atadva az adatok.

Az AFA bevallas 100 és 101-es sora, melyet a 2165-05-es oldalon lathatunk:

Az Afa tv. 6/A. és 6/B. szam( mellékletében felsorolt termékek értékesitése | beszerzése forditott adozas keretében
(2012. évi XLIX. tv., 2014, évi XXX tv.)

Mezdgazdasagi termékek Vas és acél termékek

Az add alapja Az add Gsszege Az adb alapja Az add bsszege

# emleges vagy helyeshitet]) | (evleges vagy heldyeshinel)| (Maylages vagy helyeshngr) | (enyleges vagy helysshinem)
] c d &

100 Forditott addzés keretében értékesitett 100

‘| termékek addalapja a 04. sor dsszegéhdl o] e !

10 | Forditott adézas keretében beszerzett termékekre 101.
jutd addalap és add a 29. sor tsszegébdl

3.8.4.3. Tételes adatszolgaltatas

2020. jalius 1-t6l értékhatar nélkiili online adatszolgalatast vezettek be. Ezt a NAV tdjékoztatisa szerint éves
bevallo esetében kizardlag 2021-t61 kell alkalmazni, igy a 2020-as éves afabevallasban csak a 100.000 Ft
afatartalmat elérd szamlakat kell jelenteni (a programok is igy miikddnek):

»Mikortdl alkalmazandoak elészor a 2020. julius 1-jétél hatdalyos rendelkezések?

Az Afa tv. dtmeneti rendelkezése értelmében (338. §) a befogadott szamldkrél, az dfabevallis M lapjan
teljesitendo adatszolgaltatasra még a 2020. junius 30-an hatalyos rendelkezések alkalmazandoak azon
szamla, szamlaval egy tekintet ald eso okirat esetén, amely alapjin az adoalany 2020. junius 30. napjat
magdban foglalo adomegallapitasi idészakban gyakorol levonasi jogot, veszi figyelembe a modositas vagy
érvénytelenités hatdsat.

Az atmeneti rendelkezésbol kovetkezéen tehat a 2020. julius 1-jétol hatalyos szabaly:

—azokra a szamlakra alkalmazando eloszor, amelyek alapjan a havi bevallo adoalany a 2020. julius
havi, a negyedéves bevallo adoalany a 2020. I11. negyedévi, éves bevallo a 202 1. évi adomegallapitasi
idoszakrol benyujtott afabevallasaban érvényesit adolevonasi jogot, és

— azokra a modositasokra, érvénytelenitésekre alkalmazando eldszor, amelyeknek a hatdsat az elozoek
szerinti bevallasaban veszi fegyelembe.

Az afa bevallas ablakban kiilon ,,fiilon” jelenik meg a tételes adatszolgéltatas. Kisvallalkozasoknal feltehetéen
ritkan fordul eld, hogy adatot kell szolgaltatni, ezért ha a bevallas elkészitését kovetden keriilt adat erre az
oldalra, a fejléce piros szintire valt. Az oldalon két tdblazatot latunk, a fels6ben azon partnerek lathatok, akikrol
kell 2165M nyomtatvanyt benytjtanunk. Az adészamon és a néven kiviil lathatok a szamlak mennyisége és
adotartalma. Az alsé tdblazatban ahhoz a partnerhez tartozé szamléakat lathatjuk, amely a fenti tdblazatban ki
lett valasztva. Exportalas el6tt feltétleniil ellendrizziik, hogy minden partnernek ki lett-e toltve az adoszadma,
ha hidnyzik valakié, exportalds eldtt irjuk be a partner torzsbe. Ha lires addszdmot taldl a program
exportalaskor, figyelmeztetést kapunk, és a hianyos partner 2165M nyomtatvanya nem keriil atadasra! A lista
egyelSre nem nyomtathato, sziikség esetén az ANYK-bol kell kinyomtatni az M-es oldalakat.

Tudnivaldk a tételes adatszolgaltatassal:

— A 2165M kitoltési utmutatdja szerint:
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A pénzforgalmi elszamoldst valaszto altalanos forgalmi ado alany dltal kibocsatott szamla
esetében az 1. és 2. pontok szerinti nyilatkozatot - vevoként a 1365M-02-es lapon, eladoként a
1365M-01-es lapon - csak egyszer, arrol az ado-megallapitasi idészakrol teljesitendd altalanos
forgalmi adé bevallisban kell megtenni, amelyben ezen szamla alapjan az adozo elsé
alkalommal beszerzéként adolevondsi jogot érvémyesit, illetve értékesitoként ado-
megallapitasra kotelezett.

Fentiek szerint a pénzforgalmi elszamolast szdmlakat abban az iddszakban kell szerepeltetni a
tételes bevallasban, amikor az elsé részkiegyenlités torténik. Ezt a kettds programban tudjuk kezelni.
— Fentiek szerint a pénzforgalmi elszamolast szamlakat abban az idoszakban kell szerepeltetni a tételes
bevallasban, amikor az elsd részkiegyenlités torténik. A részletekben kifizetett szamlak tételeit
Osszesiti a program a tételekben megadott partnerkdd és bizonylatszdm alapjan, igy ha egy szamla
részben mar a pénztarkdnyvben/napléfokonyvben szerepel, a kifizetetlen része pedig még a
kiegyenlitetlen szdmlak kozott, ezeket a tételeket 6sszevontan fogja vizsgalni a program.

— A program azoknak a partnereknek nem t6lti fel a szamlait, akiknél a partner térzsben be lett pipalva
a ,,maganszemély/nincs addszama” opcio. Ha nincs addszdm megadva, €s a fenti opcid sincs
bepipalva, a szamlakat 6sszegyiijti a program, de addszam hianyaban nem adja at az ANYK-nak.

— A tételes afabevallasban a vonatkozo szallitdi szamlan szerepld tényleges teljesitési datumot kell
szerepeltetni, mivel el6fordulhat, hogy egy késébbi idépontban szamoljak el a koltséget és igényeljék
vissza az 4fat, mint a szamldn szerepld teljesitési idOpont. (A rogzitéssel kapcsolatos tajékoztatod a
szallit6 napld konyvelése cimii fejezetben talalhato.)

— A tételes afabevallas nem csak partnerenként Osszesitve, hanem tételesen is kinyomtathato, igy
ellendrizhetdk az M lapra atadott adatok. Ha a tételes afa fiilet valasztjuk az &dfabevallas képernydn,
a program meg fogja kérdezni, melyik listat szeretnénk nyomtatni, illetve ha jobb egérgombbal
kattintunk a nyomtatdsra, Excelbe exportalni.

— ANYK oszlop: Az ANYK oszlop tartalma arra utal, hogy a 2165M bevallason az adott tétel a normal
adatszolgaltatas lapjan (02), vagy a korrekcids lapon (02-K) fog szerepelni. A korrekcids lapon
szerepld tételeknél a piros hatterli oszlopok is kitoltésre keriilnek, és minden szdmldhoz két sor
tartozik: ,,E” jelzéssel az eredeti szdmla, ,,KT” jelzéssel a targyiddszaki helyesbitd szdmla az eredeti
bizonylatszamara torténd hivatkozassal.

FONTOS TUDNIVALOK A TETELES ADATSZOLGALTATASSAL KAPCSOLATBAN

Negativ végosszegi szamlak

Vannak olyan negativ 6sszegli szamlak, amik tartalmukban val6jaban nem korrekcids szamlak (pl. negativ
Osszegli kozmii elszamolo6 szamlak, és a gongydleg visszavétrdl kiallitott negativ szamlak). Mivel jelenleg a
2165M-02 lapon nem lehet negativ dsszegli szallitoi szamlat jelenteni, kizarolag korrekcioként a 02-K lapon,
ezek a szamlak nem keriilnek be a 2165M adatszolgaltatasba (kivéve, ha korrekcios szamlaként megjeldljiik,
¢s megadjuk az el6zményszamla adatait).

["2085M |02 02K
L

Partnerrel bonyolitott belféldi, egyenes adézas ala tartozé
termékbeszerzés | szolgaltatas igénybevétel korrekcidinak tételes részletezése

Az adatokat ezer forintban kell feltiintetni!

Szamla sorszama Szla ElGzmény szamla Szamla Teljesités Addalap Adé
tip. sorszama kibocsatasanak datuma
(@ (b) (c) kelte (e) 0] (9)
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02. lysz4-2020/105jav KT |VSz4-2020/105 2|0[2|0]0|7|1]|0]2|0|2|0]0|7]1]0 -
03. lvSz4-2020/105j)av2 | KT [VSz4-2020/105 2|o|2|o[o|7|1|5]2|0|2|0]0|7|1|5 03.

04.
05.
06.

ssi@sﬁsﬁ
Ll NS
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Egy eredeti szamlahoz tobb mddosito szamla tartozik
Amennyiben egy eredeti szamlanak az adott id6szakban t6bb modositasa tortént, csak egyszer kell az eredetit
szerepeltetni a 2165M-02-K lapon.

Tobb eredeti szamla helyesbitése egy helyesbité szamlaval

A jogszabaly lehetdséget biztosit arra, hogy egyetlen helyesbitd szamlaval tobb eredeti szamlat helyesbitsiink.
A tobb eredeti szamlira hivatkozé helyesbité szamla elméletileg ugy rogzitendd, hogy minden eredetit
felsorolunk, és minden eredetihez felsoroljuk a helyesbité szamlat is. Igy ha van egy helyesbité szamlank, ami
3 eredetit modosit, annak igy kellene megjelenni:

Partnerrel bonyolitott belféldi, egyenes ado6zas ala tartozé
termékbeszerzés | szolgaltatas igénybevétel korrekcidinak tételes részletezése

Az adatokat ezer forintban kell feltiintetni!

Szamla sorszama Szla ElGzmény szamla Szamla Teljesités Addéalap Add
tip. sorszama kibocsatasanak datuma
(@) (b) (©) kelte (e) U] (9
(d)

0L |FREDETI_1 E 2|o|2|o[o|6[0|1]2|0|2|0f0|6|0]1 100 27 0.
02. IHELYESBITO1 KT |EREDETI_1 2|0|2|0|0|7[3[1]2|0|2|ofo|7|3]1 50 -14) 92.
03. |EREDETI_2 E 2|0/2|o[o|7[0|1]2|0|2|0f0|7|0]1 80 22| 03.
04. IHELYESBIT6O1 KT |EREDETI_2 2|0|2|0]o|7[3[1]2|0|2|o[o|7]3]1 -50) -14) 4
05. |EREDETI_3 E 2|o(2(o[o|7[1]5]2|0|2|0f0|7[1]5 200 54 05.
06. [HELYESBITO1 KT [EREDETI_3 2|0/2|0|0|7[3|1]2|0|2|0f0|7]3]1 -50 -14| 06
07. 07.

A programban egyeldre egy modosité szamldhoz egy eredeti adhatdé meg. Bar vannak olyan szakmai
vélemények, és ligyfeleink taldlkoztak olyan NAV t4jékoztatassal, hogy elegendd egy eredetire hivatkozni,
amennyiben ebben nem torténik valtozas, megoldjuk a tobb eredeti megadasat. Véleménylink szerint igy nem
maradhat, mert egyrészt borzasztoan idéigényes, masrészt julius 1-t6l a szamldzoprogramok altal bekiildott
helyesbité szdmlaknak tartalmazniuk kell az eldzményeket, igy akar onnan is kigytijtheti az adatokat a NAV,
a 2165M-en tulajdonképpen elég lenne a helyesbitd szamla bizonylatszamanak és végosszegének feltiintetése.
Harmadik ok, hogy igy értelmét veszti a nyomtatvany azon ellendrzési funkcidja, hogy a visszaigényelt afa
Osszege nagyobb, mint az M lappokon jelentett szamldk Osszege (bar ez pusztdn a kerekitések altal is
eléfordulhat), hiszen végszamla esetén a kiilonbozet €s a teljes értek jelentése két szdmlaként, és a két sor
Osszegével fog jelentkezni az Osszesitben, a fenti példaban felvitt tobb eredetit modositod szamla pedig szintén
tobbszordsen jelenik meg.

Végszamla

Az AFA torvény 10. melléklet 11. pontja szerint végszamla esetén csak a kiilsnbozetrél kell adatot szolgéltatni
(feltéve, hogy nem lett megfizetve a teljes ellenérték eldlegként), de a 2165 kitoltési ttmutatdja szerint ezzel
ellentétben két kiilon soron is jelenteni kell, egyszer a végszamla értékével (amennyit még fizetni kell az eléleg
levonasat kovetden), masodszor a teljes ligyletértékkel. Korabban jeleztiik, hogy a program csak a végszamla
Osszegét adja at, a teljes ligyletértéket nem. Mivel az eddig eltelt iddszakban annak ellenére sem igazitottak a
bevallast a jogszabalyokhoz, hogy igy a szamla két értékének Osszege fog megjelenni a bevallasban,
megoldottuk, hogy a kitdltési utmutatonak megfeleléen lehessen atadni a végszdmlakat (kiilon soron a még
fizetendd részt — végszamla Osszege, illetve a teljes ligyletértéket), ami igy fog kinézni egy nett6 1.000.000
Ft-os ligylet esetén, amire nettd 250.000 Ft eldleget fizettek (tehat a végszamla értéke nettd 750.000 Ft):
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Partnerrel bonyolitott belféldi, egyenes add6zas ala tartozé
termékbeszerzés | szolgaltatas igénybevétel tételes részletezése

Az adatokat ezer forintban kell feltiintetni!

Szamla sorszama Teljesités Addalap Add
datuma
(a) (b) (c) (d)
01. lvégszamla 2|o|2|ofo|9f1|1 750 203| 01
02. lyégszamla 2(0/2|0|0(9|1|1 1000 270/ 02.

Ez a szamla a 2165M lapon taldlhaté Osszesitoben két szdmlaként fog jelentkezni, és a két érték O0ssze fog
adddni:

A kereskedelmi partnerrel bonyolitott belfdldi
- egyenes adoézas ala tartozd, a partnerre vonatkoz6 részletezd lapokon szamlanként tételesen nyilatkozott -
forgalom dsszesen

Termékbeszerzés | Szolgaltatas igénybevétel

Szédmla darabszam Az add alapja Az add dsszege
a teszesen (tényleges vagy helyeshitett) |(tényleges vagy helyeshitett)
b c d

Termékbeszerzés] szolgaltatas igénybevétel értékhatart
04 egyedileg eléré szamlatételeinek Gsszege O0sszesen 1750 473| 04

2065M-02. lap 37. "Osszesen” sor addalap 6s add dsszegeinek - ¢) €s d) oszlopok - egyittes adata
MddositéTap - Termékbeszerzés/] szo!géhatés_lgényhevétel

n5. | tételesenrészletezett korrekcidinak dsszege Gsszesen 05.
2065M-02-K_ Iap 37. "Osszesen"” sor addalap €5 add 6sszegeinek - f) 85 g) oszlopok - egyliftes adata
07. | A 04., 05. sorok adatai dsszesen 1 750 473| 07

Tovabba sarga figyelmeztetést kapunk az ismétl6do sorokra, illetve egy szamla duplasagi vizsgalatra, ami nem
akadalya a bekiildésnek. A duplasagi vizsgalathoz megkapjuk a magyarazatot is:
Figyelmeztetések is lathatok [] Mezdinformaciok is lathatok

(2065M) X Kft 10476455 I
4 Ellendrizze, hogy valéban ezer forintban adta meg az adatot! (Hibakod=<m005=)
2 Ismétiédé sorok: Lap:02 Lapszam:1 Sorszam:1 Erték:végszamlal

1. Ismétiéas sorok: Lap:02 Lapszam:1 Sorszam:2 Erték:végszamial I
. [Nyomtatvany] [2065M-02 Szamla duplasag vizsgalat] Figyelem! Az adolt partnerhez tartozd 2065M |,

(2065A) RLB-60 Bt. 21252659210
1@ A bevallas aldirasanak datuma nem lehet korabbi a bevallasi idGszak zard datumanal. (Hibakod=<75

T ]

4&mennyiben a teljesitett igylet ellenérntékétteljes egészében elblegként fizette meg, kizdrdlag az eldleg
meaqfizetését tanisitd szamlardl, szamlaval egy tekintet ala esd okiratrdl kell adatot szolgéltatnia abban
|az adé-megéllapitasi iddszakrdl teljesitendd bevalldsban, amelyben a szamla alapjan adélevonasi
Jjogot gyakorol. (Hibakdd=<803872/K084=)

| | | Ellendrzés I Ok

b=

<

Allomanyba mentés

[Nyomtatvany] [2165M-02 Szdamla duplasag vizsgadlat] Figyelem! Az adott partnerhez tartozé 2165M alnyomtatvinyon, azonos
(nem korrekcios) dinamikus melléklet tipuson beliil egy szamlasorszam csak egyszer szerepelhet (az A oszlopban). Kizarolag akkor
szerepelhet kétszer ugyanaz a szamlasorszdm, ha a termékbeszerzés vagy szolgdltatds igénybevétele kapcsan az Afa tv. 59.§ szerint
eldleget fizetett, mert ilyenkor az iigylet teljesitésérdl kibocsatott, kiallitott szamla, szamlaval egy tekintet ala esé okiratrol (a
teljesitett iigylet teljes adoalap és ado osszegérol) és egyidejiileg a fizetett eldleg figyelembevételével adodo kiilonbozetrdl (szintén
adoalap és ado sszegrol) is adatot kell szolgaltatni. Amennyiben a teljesitett tigylet ellenértékét teljes egészében eldlegkeént fizette
meg, kizarolag az eléleg megfizetését tanusito szamlarol, szamlaval egy tekintet ala esé okiratrol kell adatot szolgaltatnia abban az
ado-megallapitasi  idészakrol  teljesitendd  bevallasban, amelyben a szamla alapjan adolevondasi jogot gyakorol.

(Hibakéd=<803872/K084>)

Ahhoz, hogy a program fel tudja tiintetni a teljes ligyletértéket és a végszamla értékét is, konyveléskor meg
kell adni a teljes ligyletérték nettd ¢és afa Osszegét is. Az egyszeres programokban a konyvelés és a
kiegyenlitetlen szamla rogzitése meniipontban van erre lehetdség. Amennyiben a konyvelés soran rogzitiink
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pozitiv és negativ 0sszegli szamlasort, megjelenik a végszamla opcio. Ha ezt bepipaljuk, megadhato a teljes
tigyletérték (a program fel is ajanlja a pozitiv sorok 0sszege alapjan). Ezek a szamlak a fent ismertetett modon
két sorban fognak megjelenni a 2165M-02 lapon, az afabevallas meniipont tételes adatszolgaltatas fiilon.
Fontos tudnival6, hogy egy szdmla nem allithaté be egyszerre végszamlaként és korrekcios bizonylatként.

R AFA bevallss o [ ==

2065 l Forditolt 4fds termékek nyilatkozata Tételes adatszolpaltatas ] 20TFEJLH l

T EE—— = Csop. ad6szém |Lev.db| Lev adéalap | Lev. AFA | B
s T m
| s == ¥ 7 2 1000 100 270027
N T ST # e 1 5000 1350
P . Z : 1 100 000 18 000
—— - > 3 80 000 21600
= 2 100 005 27 001

i =l

o[

1 |
Szamla sorszama | Telesités | Aap(szémian) |  Add(szamlan)  |Alap figyelembe v{=
_122121212‘121 2020.07.01 1000 270 1000
1 hd
< | LIJ

Détumtél: [2020.07.01 |dGszak I Rendezés I yorntatas |
D3tumig: [2020.07.31 [Jdtius =] 2065 exportilds | Kilépés |

53. abra — Tételes adatszolgaltatas

Ellenorzés funkcio

Az Ellen6rzés gombra kattintva egy listdban lathatjuk, hogy a tételes jelentésben szerepld szamlak koziil
melyek lettek lejelentve, és esetleg melyeknek térnek el az adatai a bevallasunktol.

A megjelend listaban, a megjegyzés oszlopban zdlddel jelennek meg az egyezd tételek, narancssargaval a
jelentett, de eltérd adattartalmu (netto, afa ill. teljesités datuma) szamlak, és pirossal a nem jelentett szamlak.
Ha valamelyik adat nem egyezik, akkor az az adatpar a tablazatban pirossal fog megjelenni. A lista sziikithetd
szovegrészletre bizonylatszam és partnernév alapjan, tovabba megadhatd, hogy minden tétel szerepeljen a
listaban, csak az ellendrzendd tételek, vagy csak a nem jelentett tételek. A lista excelbe exportalhato, €s
kinyomtathatd. Nyomtatasban kovér betlivel lesznek jelolve az egyezdtlenségek.

FIGYELEM! Az alabbi esetekben tévesen kapunk figyelmeztetést:
e A szamla jalius 1-je el6tt lett kiallitva, és az értékhatar miatt nem kellett jelenteni.
e Egyszerlsitett szdmla esetén a szamlalistaban nem ad le a NAV értékeket, 0 Ft fog szerepelni az
Osszegeknél, igy egyezOtlenség all el. Ez nem a program hibaja!
e Ha akar egy karakter, vagy sz6kdz nem egyezik a bizonylatszdmban, vagy a partner adészdmaban, a
program nem tudja egyeztetni az adatokat, nem jelentett szamlaként fogja megjeldlni! Erdemes az OSA
gomb segitségével konyvelni, hogy biztosan egyezzen a bizonylatszam.

Tovabbi tudnivalok:
— A program a cégadatokat az ligyféltorzs alapjan tolti ki.
— A keltezést a telephely és a napi datum alapjan tolti ki.
— Az eldlapon az X-eket nem tolti ki a program (éves, havi, negyedéves, dnrevizio stb.).
— A program ezresre kerekitve adja at az adatokat, de az dsszesitésben eldfordulhat kerekitési hiba.
— Csak 2003-t61 tudja a program exportalni az afa bevallast.
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3.8.4.4. 21TFEJLH nyomtatvany

A 2021-as afabevallas készitésekor megjelenik a turizmusfejlesztési hozzajarulds bevallasahoz az adatok
Osszegylijtése és a bevallas feldasa az ANYK-ba. Amennyiben a megadott idészakban a program talal a
feltételeknek megfeleld tételeket, a ,, 21TFEJLH” lap fejléce pirosra valt, ¢s a lapon 1évé ,,21TFEJLH
exportalas” gombbal atadhaté a nyomtatvany.

Az adatok kigytijtése az aldbbiak alapjdn térténik:

Az étkezOhelyi vendéglatashoz, és a szallashely-szolgéltatdshoz megadhatunk 1-1 arbevételi rovatszamot.
Megadhato egy rovatszamcsoport elsé par szamjegye is, a program azokat a szdmlasorokat gytijti 0ssze,
amelynél a megadott rovatszam ezekkel kezdddik. Tovabbi feltétel, hogy a szdmlasorban 5%-os afakulcs
legyen megadva, vagy szallashely-szolgaltatds esetén az ligyfél torzsben nem afas ligyfélként legyen a
vallalkozas beallitva (ekkor a mentes tételeket is hozza).

A koronavirus vészhelyzet megsziinéséig nem kell megfizetni a turizmusfejlesztési hozzajarulast. A program
ettol fiiggetleniil kiszamitja az értéket, de exportdlasnal figyelmeztetest kapunk, hogy nem kell bevallani és
mefizetni.

3.8.5. Osszesité nyilatkozat (21A60-as nyomtatviany)

Az Osszesitd nyilatkozatban a kozosségen beliili termékértékesitésen és beszerzésen kiviil jelenteni kell a
kozosségen beliili szolgaltatasnyujtast és szolgaltatas igénybevételt is, raadasul amennyiben az AFA bevallast
havonta kell benytjtaniuk, az 6sszesitd nyilatkozat benyujtasa is havonta torténik.

Az 0sszesitd nyilatkozatban k6zosségi adoszam szerint dsszesitve kell feltlintetni partnerenként a kozdsségi
adoszammal rendelkez6 vevoknek teljesitett termékértékesitést ill. szolgaltatdsnyujtast, valamint a kozosségi
adoszdmmal rendelkezd szallitotol tortént termekbeszerzéseket ill. szolgaltatas igénybevételt.

A termékbeszerzésrdl ill. szolgaltatds igénybevételrdl valamint a termékértékesitésrél ill.
szolgaltatasnyujtasrol egyetlen bevallast kell benyujtani (21A60). Az Osszesitd nyilatkozat elkészitése a
kovetkezd:

— A datumintervallum megadésa utdn a ,,Feltolt” gombra kattintva a program feltdlti a tablazatot, kiilon-
kiilon a termékbeszerzésrdl, a termékértékesitésrol, szolgaltatasnyujtasrol ill.szolgaltatas
igénybevételrdl, attol fliggden melyik opcidt jeldltiik meg. Ettdl a beallitastol fiigg a lista kinyomtatasa
IS.

—Az ANYK-ba térténd exportalaskor egyszerre keriil exportalasra mind a négy tablazat a 21A60
bevallasba, fliggetleniil attél, hogy a képernyén éppen melyik lathat6. A program atadja a cimlap
adatait, ill. a 01-es lapon az orszagkod, kozosségi adoszam és az Osszeg mezd értékeit.

Az id6szak kivalasztdsa utan a ,,Rendezés” gombra kattintva a program begytijti a tdblazatba az adatokat mind
a pénztarkonyvbol/naplofokonyvbol, mind a kiegyenlitetlen szdmlakbol az afa esedékessége alapjan.

A tényleges bevallasban csak az orszdgkodot, a kzosségi adoszamot, valamint a bevallasi id6szakban tortént
értékesités ill. beszerzés 0sszegét kell feltiintetni, de a program megmutatja a partner nevét is, valamint az
Osszesitett tételek szamat a konnyebb ellendérizhetdség miatt.

A nyomtatas gombbal kinyomtathatjuk a képernydn lathato (kivalasztott) tablazatot.

Az Exportalas ANYK-ba gombbal az ANYK 21A60-as nyomtatvanyéba exportalhatok a kigytjtott adatok,
mely az afa bevallashoz hasonléan azonnal be is tolthetd az ANYK-ba. A cimlapra a program atadja az
adatokat az Ugyfél tdrzs alapjan, egy dolgot kivéve: a bevallasi idészakot. Ezt szdndékosan nem adjuk 4t
(pedig megtehetnénk a megadott idészak alapjan). Ennek oka, hogy kiilon kell jellni a negyedéves idészakrol
torténd attérést (amit a program nem tudna kitolteni), igy biztosan nem felejti el senki a helyes értéket beéllitani
bekiildés eldtt.
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i Osszesito nyilatkozat _lalx|
g
Okéd | Kozisségi addszém éy [ etel | Gsszen
Dawmisl: [2010.01.01 gdszak i
Datumig: 50100131 Januar ~ Exp. ABEV-be Kilépés

38. abra — *Osszesité nyilatkozat® képerny6

3.8.6. PTGSZLAH

Azon adézoknak, akik online pénztargép hasznalatara kotelezettek, de ehelyett vallaltak, hogy minden
vevOnek szamlat allitanak ki, ezen a nyomtatvanyon kell havi rendszerességgel a targyhonapot kévetd honap
15-ig a szamlakrol adatot szolgaltatni. Bévebben:

http://nav.gov.hu/data/cms351414/PTGSZLAH Kitoltesi utmutato.pdf

Eredetileg ezt a nyomtatvanyt csak a szamlazo programjainkban készitettiik el, mivel igy gondoltuk, hogy ez
nem a konyveld, hanem a véllalkozé feladata, ha mar ugy dontott, hogy pénztirgépvasarlas helyett ezt a
lehetdséget valasztja.

Az adatok kigyiijtése nem a megszokott mdédon torténik, a megadott feltételeknek megfeleléen a program
levalogatja a kdnyvelési tételeket, de a feltdltés nem torli a korabbi ,,talalatokat”, hanem kiegésziti azt. Ennek
oka, hogy eldfordulhat, hogy csak kiillonbozé feltételekkel lehet a szamlék egy-egy részét kigyijteni, de
egyetlen nyomtatvanyban kell szerepeltetniink, tehat egyszerre kell exportdlnunk az adatokat (példaul
kiilonboz6 szadmlatombok, kiilonbozo tipust szamlak stb.).
Az els6 feltétel, amit meg kell adnunk az idészak. Ezt kovetden ki lehet valasztani pénzforgalmi helyet, de
iresen 1s hagyhatjuk (minden tételt figyelembe vesz a program). A tételeket csak a
pénztarkdnyv/naplofokonyv bevételi tételeibdl tolti fel a program, a kiegyenlitetlen szdmlakbol nem
Lehet6ségiink van szlirni a megjegyzés, bizonylatszam, és gyijté alapjan, mindhdrom esetben teljes
egyezdségre, részleges egyezdségre, vagy szoelejei egyezdségre. A legpontosabb taldlatot a megjegyzésre
kaphatunk, de ezt csak akkor tudjuk megtenni, ha kovetkezetesen az adatszolgaltatasban szerepld szamlakat
ugyanazzal a megjegyzéssel rogzitjiikk. Ha ez nem tortént meg, bizonylatszdm alapjan is sziirhetiink, ekkor
célszerli a szdmlaszamok elejét megadni szlikitésként. Ha pl. tobb kézi szamlatombot hasznéltunk, egyenként
megadhatjuk a kiilonbozd tombdk bizonylatszamainak az elejét, igy tombonként toltve fel a tablazatot a
feltoltés gombra kattintva.
A tablazatban 6 tipusu szamla szerepelhet:

NOR — Normal szamla

ESN — Egyszer(sitett szamla

SZN — Sztorn6 normal szamla

SZE —Sztornd egyszertsitett szamla
MN  —Moddositdé normal szamla
ME  — Moddosito egyszertisitett szdmla

Feltoltés elott megadhatd, hogy normal, vagy egyszeriisitett szamlakrol van sz6. Ha mindkét tipusti szamlabol
allitottunk ki, kiilon kell feltolteni, vagy feltoltés utan at kell irni a szdmla tipusat. A program a negativ
szamldkhoz a sztorno szdmla kodjat irja be. Ebben az esetben feltétleniil ki kell tolteni az eldzmény szamla
sorszamat, de ezt a program nem tudja megtenni, mivel nem tarolja. Modosité szamlat a program szintén nem
tudja feltolteni, ha volt ilyen, azt kézzel kell beallitani exportalas el6tt. A partner cimét csak akkor tudja
kitolteni a program, ha az adott partner szerepel a partner torzsben (a pénztarnaploban gy is megadhatjuk a
vevO nevét, hogy nem vessziik fel a torzsbe).


http://nav.gov.hu/data/cms351414/PTGSZLAH_Kitoltesi_utmutato.pdf
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Mivel a feltoltés tobb fazisban is torténhet, a tablazat {iritésére kiilon gombot hoztunk 1étre ,,Lista torlése”
felirattal. A ,,Tétel torlése” gombbal a tdbldzatban kivalasztott sor tordlhetd. A tobb fazisban torténd
feltoltéskor a program egy szamlaszdmot csak egyszer szerepeltet, igy nem probléma, ha a feltételekben
atfedés van. Az elkésziilt tablazat kinyomtathato (itt a nyomtatvanyt6l eltéréen a napok egymas utan fognak
kovetkezni), ANYK-ba exportalhato. A 01-es oldalon fel kell tiintetni a pénzatvételi hely nevét és cimét. A
nevét az ,iizlet neve” mezoben tudjuk megadni (a program csak egyet kezel!), amit alapértelmezetten a
vallalkozas nevével tolt fel a program, exportalas el6tt modosithatd. A cimhez az ligyfél torzsben megadott
cimet adja 4t a program.

3.9. Pénzforgalmi lista

Az egyes pénzforgalmi helyeken tortént forgalmat tekinthetjiik meg, napi bontasban. Meg kell adnunk a
pénzforgalom helyét és az iddintervallumot. A képernyén megjelend tablazatban megjelenik a datum,
bizonylatszam, tétel megnevezése, jovairas, terhelés, egyenleg. Az egyenleg csak a nap utolsé tételénél van
kitoltve, mert egy napon beliil - ha nem sorrendben vannak a tételek - el6fordulhat negativ egyenleg. A tablazat
kinyomtatdsa a "Nyomtatas' gomb megnyomasaval lehetséges.

:|Pénzforgalmi lista ‘Z‘@

Sorsz. Datum Bizonylatszam Szoveq Jivairas |«
1]2006.01.03 |6626588 telefondij 0
5|2006.01.04 |1/2006 Készpénz felvét bankhdl 40000
6|2006.01.04 |40072/2006 parkolasi bérlet 0
7|2006.01.04 |518271 hiztositds 0
8|2006.01.04 |513269 hiztositas 0
§|2006.01.06 | 262006 Készpénz felvét hankhdl 30000
18|2006.01.11  |4/2006 Készpénz felvét bankhdl 40000
22|2006.01.25 |52006 Készpénz felvét bankbdl 20000
23|2006.01.27 |6i2006 Készpénz felvét bankhdl 30000
28|2006.01.31 1. ha jiv. kivét 0

289|2006.01.31 1. hd NYBA levonas 5313
] = - e

Détumtal: [2008.01.03 Pénziorgalom helys Dyorntatas

Datumig: [2006.09.30 [Fénztar | Kilépés

40. abra — *Pénzforgalmi lista’ képernyo

3.10. Egyszeriisitett mérleg és Eredmény levezetés™

i Egyszeriisitett mérleg és eredménylevezeiés u Iﬂ X
Eugyszeriisitett mérleg 1 Eredmény levezetés } Beallitasok
Ssz Tétel megnevezése Elfizd év Targwey =
(A eszkizok (L+L+Il.) 0 0
2|1 |Immaterialis javak 1] 0
3|1l |Taroyi eszkizik 1] 0
4|1l |Befekietett pénzigyi eszkizik a 0
5[B} [Forgdeszkiziok (1.+1.+1L+1V.} 0 805633
G|l |Készletek a 0
7[I._|Kivetelések (8.+9.) [ 150 000 |—]
2 ehbil: Pénzkiadashdl szérmazd 1} 0
] Pénzmozgashoz nem kapesolddd kivetelése a 150 000
10]in._[Enékpapirak [ 0
1[I, [Pénzeszkizik 1} 655633
12 ESZKOZOK (aktivak) OSSZESEN (A.+B.) 0 805633
13[Ch [Sajat tike (LHLHIL+IV.AV) 0 805 ﬁi,j
Eeltdlt ‘ Torlés ‘ T A szém\'tés| Nyomtatas | Kilépés

s

41. abra — *Egyszeriisitett mérleg és eredménylevezetés’ képernyé

mor

A meniipont segitségével a betéti tarsasdgok egyszerisitett mérlegét és eredmény levezetését tudjuk
eléallitani. Az el6z6 évi mérleget — ha el lett mentve — az ’Alapadatok’ =» *Torzsek, nyito tételek atvétele’
meniipont segitségével tudjuk atvenni.

* csak a naplofSkonyvben
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A mérleget és az eredmény levezetést két kiilon lapon (kiilon tdblazatban) talaljuk, a harmadik lapon pedig az
adatfeltoltés beallitasait adhatjuk meg. A tédblazatban, ha megvaltoztatunk egy értéket, a program azonnal
ujraszamolja a teljes kimutatast az 0j érték alapjan. Modositani az dsszegsorokat nem lehet, mert azokat
azonnal visszairja a program (Ujraszamolja).

'FELTOLT' gomb - A mérleg és az eredmény levezetés targyévi oszlopait tolti fel a program a kovetkezd
sorrendben:

I. EREDMENY LEVEZETES

—Pénziigyileg rendezett nett6 arbevétel és adokoteles egyéb bevételek: a naplofokonyv 1. oszlopanak
(értékesités arbevétele) egyenlege, a beallitasokban megadott felosztas alapjan.

—Jovedelemaddzas ald nem vont egyéb bevételek: a naplofokonyv 2. oszlopanak (Egyéb eredményt nem
képezd bevételek) egyenlege.

— Anyag ¢és arubeszerzés koltségei: a naplofokonyv 3. oszlopanak (Anyag és arubeszerzés) egyenlege

—Személyi jellegli raforditasok: a naplofokonyv 4. és 5. oszlopanak (munkabér és munkabér kozterhei)
egyenlege

—Egyéb termelési, kezelési koltségek, raforditasok: a napléfokonyv 6. oszlopanak (egyéb termelési €s
kezelési koltségek) egyenlege

—Beruhazasi kiadasok és Egyéb kiadasok: a naplofékonyv 7. oszlopanak (egyéb kiadasok) egyenlege, a
beallitdsokban megadott felosztas alapjan.

—Ertékcesokkenési leirs: a targyi eszkoz nyilvantartasbol az aktualis évi, szamviteli torvény szerinti
amortizacidé mértéke. Az értékvesztést egyeldre nem hozza a program, igy azt korrigalni kell.

— Az 6sszegzések elvégzésével adozas eldtti eredmény.

—Fizetendo ado: ad6zas eldtti eredmény 18%-a.

—Egyszertsitett mérleg szerinti eredmény kiszdmitidsa (az osztalékkal kapcsolatos Osszegeket a
felhasznalonak kell modositani)

—Egyszerlsitett mérleg szerinti eredmény beirdsa a mérleg 18. soraba (Egyszertsitett mérleg szerinti
eredmény)

II. EGYSZERUSITETT MERLEG
—Immaterialis javak és Targyi eszkozok: a targyi eszkdz nyilvantartas alapjan, a december 31-én
allomanyban 1évo eszkdzok nettod értéke
—Készletek: a szamlazo és készletnyilvantartd programbol atveszi a raktarkészlet értékét beszerzési
aron, a beallitdsban megadott paraméterek szerint (csak ha a gépen talalhaté a szamlaz6 program!).
Figyelem! Ezt a funkciot nem biztos, hogy lehet hasznalni, hiszen a program az aktualis készletet tudja
atvenni, és ide a december 31-i allapotot kell beirni!
—Pénzkiadasbol szarmazod kovetelések: a novekedés egyenleggel rendelkezd kovetelés oszlopparok, és
a csOkkenés egyenleggel rendelkez6 kotelezettség oszlopparok dsszesitett egyenlege.
— Pénzkiadashoz nem kapcsolodo kovetelések: kiegyenlitetlen vevo szamlak bruttd értéke
—Pénzeszkozok: a pénztarak €s bankok 0sszesitett egyenlege
—Jegyzett tOke: a naplofokonyv Jegyzett toke ¢€s toketartalék oszlopanak egyenlege. Az Osszeget a
program nem tudja megosztani a Jegyzett tOke és a Toketartalék mérlegsorok kozott.
—Pénzbevételbdl szdrmazd kotelezettségek: a nodvekedés egyenleggel rendelkezd kotelezettség
oszlopparok, és a csokkenés egyenleggel rendelkezd kdvetelés oszlopparok dsszesitett egyenlege.
—Pénzmozgéashoz nem kapcsolddo kotelezettségek: kiegyenlitetlen szallitdi szamlak brutto értéke
— Osszegzések kiszamitasa
— Tartalék: az eszkdz és a meglévo forrasok dsszegének kiilonbsége
FIGYELEM! AZ ADATFELTOLTES CSAK A FENT LEIRT ADATOKAT (A FENT LEIRT MODON)
[RJA BELE A KIMUTATASOKBA! A MERLEG ES AZ EREDMENYLEVEZETES NEHANY SORA
MODOSUL(HAT) A SZAMVITELI TORVENY ALAPJAN, MELYET A FELHASZNALONAK KELL
KORRIGALNI! ELOFORDULHAT (KULONOSEN A KOVETELESEK ES KOTELEZETTSEGEK
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KOZOTT), HOGY A PROGRAM ALTAL FELAJANLOTT ERTEKEKET MAS SORBA KELL ATIRNI!
A PROGRAM EGYELORE CSAK FORINTBAN SZAMOLJA KI A SOROKAT, DE A
NYOMTATVANYON EZER FORINTBAN KELL SZEREPELTETNI!

'"TORLES' gomb - a mérleg és az eredmény levezetés oszlopait térdlhetjiik vele, egyenként.

'T.A. szamitas gomb' - a tarsasagi ado kiszdmitasa (Eredmény levezetés 34. sora - fizetend6 add). A program
ezt az értéket automatikusan csak a 'FELTOLT' gomb hasznalatakor szamitja ki, mert értéke valtozhat az ado-
¢s addalap noveld és csokkentd tételek miatt, melyek csak a tarsasagi adobevallasban szerepelnek. Ha mégis
ujra ki szeretnénk szamitani, akkor hasznaljuk ezt a gombot.

'NYOMTATAS' gomb - a mérleg és az eredmény levezetés nyomtatasara szolgal. A program mindig egymas
utdn nyomtatja a két listat: a mérleget és az eredménylevezetést.

'KILEPES' - Kilépés a meniipontbél. Rakattintva elészor a program megkérdezi, hogy elmentse-e a mérleget
¢s az eredmény levezetést. A kdvetkezd évben csak az elmentett adatokat tudja atvenni a kimutatasok 'E16z6
¢év' oszlopaiba. (Lasd: Torzsadatok, nyité tételek atvétele az el6z6 évbdl meniipontot).

BEALLITASOK

—Egyéb bevételek rovatszamai - két rovatszdm intervallumot adhatunk meg. A program az arbevétel
oszlop egyenlegét az eredmény levezetés 'Netto arbevétel' és az 'Adokoteles egyéb bevételek' sorokba
teszi be. A megadott intervallumokba esé rovatszamokra konyvelt tételek az 'Adokoteles egyéb
bevételek' oszlopba, mig a tobbi tételek a 'Nettd arbevétel' sorba kerlilnek. Az arbevétel oszlop
egyenlegét az 'Adokoteles bevételek' sor tartalmazza.

—Beruhazasok rovatszamai - két rovatszdm intervallumot adhatunk meg. A program az egyéb
eredménybe nem szamit6 kiadasok oszlop egyenlegét az eredmény levezetés 'Egyéb kiadasok' és a
'Beruhazasi kiaddsok' sorokba teszi be. A megadott intervallumokba esé rovatszamokra konyvelt
tételek a 'Beruhdzasi kiadasok' oszlopba, mig a tobbi tételek az 'Egyéb kiadasok' sorba keriilnek. Az
egyéb eredménybe nem szadmitd kiadasok oszlop egyenlegét a 'jovedelemaddzisban nem
érvényesithetd kiadasok' sor tartalmazza.

—Ha a szamitdgépen hasznaljak a szamlazo és készletnyilvantart6 programot, az abban szerepl6 aktualis
(tehat nem feltétleniil december 31-1) raktarkészlet beszerzési aron szamitott értékét beirja a program
a mérleg 'Készletek' soraba. Ehhez jeldlje be a négyzetet, €s a 'Kivalaszt' gomb segitségével adja meg
a program konyvtarat. Altalaban: C:\WINKONYWV\SZAMLAZO.

3.11. Analitikak*

Az egyes kovetelés-kotelezettség oszlopparokon tortént forgalmat tekinthetjiik meg. Meg kell adnunk a kivant
oszloppart €és az idGintervallumot. A képerny6n megjelend tablazatban megjelenik a datum, bizonylatszam,
tétel megnevezése, csokkenés, novekedés, egyenleg. A tablazat az 'Nyomtatas' gomb megnyomasaval
nyomtathato ki

3.12. Kigyiijtések

A kigytjtések segitségével az atakodok, rovatszamok, gytijték és a datum szerinti csoportositassal, altalunk
megadott szempont szerint kigytijthetlink és 0sszegezhetiink tételeket. Az ezzel készitett listak leginkdbb az
afa bevallashoz hasonlitanak.

A meniipontba belépve egy listat latunk a mar 1étez6 kigytjtéseinkrél. Ha modositani szeretnénk az egyiket,
nyomjuk meg az 'ENTER'-t vagy a 'Szerkeszt' gombot, ha 4j kigytijtést szeretnénk tervezni az 'Uj kigytijtés'-
t. Uj kigyfijtés esetén elsé 1épésként nevet kell adni a kigyijtésiinknek, melyet a 'Mentés' gombbal tarolhatunk
el. Vélasszunk olyan nevet, mely a kigytijtés tartalmara utal. (Vigyazat, ezt a nevet a kés6bbiekben nem tudjuk
megvaltoztatni!) Ekkor egy 1j, iires séma jon 1étre, melyet a 'Szerkeszt' gombbal alakithatunk ki, az alabbiak
alapjan.. A '"Torlés' gomb segitségével eltavolithatjuk feleslegessé valt kigytijtéseinket.

* csak a naplofSkonyvben
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3.12.1. Kigyiijtés szerkesztése

A kigytjtés tulajdonképpen egy lista (tdblazat), melynek 5 oszlopa van: sorszam, szdveg, nettd érték, afa,
bruttd érték. Szerkesztéskor nekiink meg kell adnunk a sorszamot (csak akkor fontos, ha Gsszegzéseket is
szeretnénk késziteni) és a sor megnevezését (szovegét), valamint azokat a feltételeket, amelyek teljestilése
esetén a konyvelési tételek sszegei az adott sorba bekertiljenek.

Alaphelyzetben a tdblazatnak egy sora sincs, tehat minden esetben az elsé teendd az 'Uj sor' besziirasa. Ez a
gomb mindig a tdblazat aljara szur be egy lires sort. A sorszamot és a megnevezést a tablazatban tudjuk
kitolteni, modositani.

A feltételeket a kovetkezOképpen adhatjuk meg:

A feltételek mindig a tabldzat aktudlis (kivalasztott) sorara vonatkoznak! Megadhatunk két fiiggetlen
rovatszam intervallumot. A kitdltést itt is megtehetjiik kivalasztassal, ha megnyomjuk a >' jeli gombot. Azok
a tételek keriilnek ebbe a sorba, melyek rovatszama beleesik valamelyik intervallumba.

Ezzel a modszerrel megadhatunk egy gyiijté intervallumot is. Mindkét esetben ha csak egy értékre vagyunk
kivancsiak, mind a kezd6, mind a zar6 értékhez irjuk be ezt az értéket.

Ezek utdn megadhatunk egy dadtum intervallumot is. Ennek megadasanal csak a honap és a nap megadasara
kell igyelni, az évhez barmit irhatunk, a program mindig at fogja irni az aktualis (konyvelt) évre.

Osszegzés: ezen mezdk segitségével képezhetiink (rész)dsszegeket, maximum 3 szintben. Azoknak a soroknak
a szamat kell beirni ide, amelyekhez még hozzé szeretnénk adni az ebbe a sorba bekeriild értéket.

Fentieken kiviil kivalaszthatjuk még, mely afakulcst tételek keriiljenek az adott sorba. Ha ilyen szempont
szerint nem szeretnénk szelektalni, valasszuk a 'minden tétel'-t.

Abban az esetben, ha valamelyik mez6t liresen hagyjuk, az automatikusan a legnagyobb ill. legkisebb értéket
fogja felvenni, értelem szerint. Az aktualis sort a "Torlés' megnyomasaval tordlhetjiik.

3.12.2. Kigyiijtés végrehajtasa

Végrehajtashoz valasszuk ki a listabol a megfeleld kigyljtést, majd nyomjuk meg a "Végrehajtas' gombot. Ha
ez megtortént, a megjelend ablakban valasszuk ki a kivant iddintervallumot (hénap, negyedév, mas
intervallum - ekkor megadhatjuk), majd nyomjuk meg a 'Rendezés' gombot. Rovid Osszegzés utan
megjelennek az értékek. A kigytijtott adatok a "Nyomtatas' gomb megnyomasaval nyomtathatok ki.

3.13. Rovatszam kivonat

A meniipont funkcidja, hogy tablazatba gylijtse az egyes rovatszamra konyvelt tételeket (tulajdonképpen a
kettds konyvelés fokonyvi kivonatdra hasonlit). Adjuk meg a kivant idéintervallumot, majd nyomjuk meg a
'Rendezés' gombot. A megjelend tablazat oszlopai a kovetkezd adatokat tartalmazza:

—Rovatszam (Csak azok jelennek meg, amelyekre konyveltiink)

—Rovat megnevezése (Ha a rovattdrzsben valamiért nem talalhaté meg a rovatszam, az 'ISMERETLEN
ROVATSZAM' felirat lathato. Ennek oka lehet: mar toroltik, vagy masik géprél toltottik be a
konyvelést, amely més rovatszamokat hasznal).

—Mennyiség - Osszesen hany tétel lett az adott rovatszdmra konyvelve (A 'Részletek >>' gombbal
listaszerlien is megtekinthetjiik)

—Nett6 - A rovatszamra konyvelt tételek netto értékei 6sszesen.

— AFA - A rovatszamra konyvelt tételek AFA értékei 6sszesen.

— Brutto - A rovatszamra konyvelt tételek brutté értékei dsszesen.

— A program a rovatszam elsd szamjegyére Osszesiti a tételeket (1. Osszesen, 2. 6ssz...)

A lista a 'Nyomtatas' gombbal nyomtathato ki. A 'Részletek >>' gombra kattintva a tablazatbol kivalasztott
rovatszamot bontja ki a program listaszer{ien, igy lathatjuk, hogy mibdl j6tt ki a végeredmény. A megjelend
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lista tartalma is kinyomtathat6 a '"Nyomtatas' gombbal. Ha a ,,Nyomtatas”-ra a jobb egérgombbal kattintunk,
Excel tablazatba exportalhatjuk a listat (csak a fajl nevét €s helyét kell megadni).

Az'Ablakok rendezése' gomb megnyomasakor uigy rendezi a két ablakot a program, hogy egymas alatt a lehetd
legnagyobb méretben legyen lathatod, takaras nélkiil. Ha az 0Osszesitd tdblazatban mozgunk, a lista
automatikusan frissiil a kivalasztott sor fiiggvényében.

3.14. Gyiijté/Rovatszam kivonat

A mentipont funkcidja, hogy tablazatba gytlijtse az egyes rovatszamra konyvelt tételeket, de a 'Rovatszam
kivonat'-hoz képest gytiijténként csoportositva. Adjuk meg a kivant id6intervallumot, majd nyomjuk meg a
'Rendezés' gombot. A megjelend tablazat oszlopai a kovetkez6 adatokat tartalmazza:

— Gyljté (Csak azok a tételek szerepelnek a listaban, amelyeknél a Gytijtd mezot kitoltottiik).

—Rovatszam (Csak azok jelennek meg, amelyekre konyveltiink)

—Rovat megnevezése (Ha a rovattdrzsben valamiért nem talalhaté meg a rovatszam, az 'ISMERETLEN
ROVATSZAM' felirat lathato. Ennek oka lehet: mar toroltiikk, vagy masik géprdl toltottik be a
konyvelést, amely mas rovatszamokat hasznal).

—Mennyiség - Osszesen hany tétel lett az adott rovatszamra konyvelve (A 'Részletek >>' gombbal
listaszertien is megtekinthetjiik)

—Netto6 - A rovatszamra konyvelt tételek nettd értékei dsszesen.

— AFA - A rovatszamra konyvelt tételek AFA értékei 6sszesen.

—Brutt6 - A rovatszamra konyvelt tételek bruttd értékei 6sszesen.

A lista a 'Nyomtatds' gombbal nyomtathatd ki. A 'Részletek >>' gombra kattintva a tdblazatbol kivalasztott
gyljtéttrovatszamot bontja ki a program listaszertien, igy lathatjuk, hogy mibdl jott ki a végeredmény. A
megjelend lista tartalma is kinyomtathaté a '"Nyomtatés' gombbal.
Az 'Ablakok rendezése' gomb megnyomasakor ugy rendezi a két ablakot a program, hogy egymas alatt a lehetd
legnagyobb méretben legyen lathatd, takaras nélkiil. Ha az Osszesitdé tdblazatban mozgunk, a lista
automatikusan frissiil a kivalasztott sor fliiggvényében.
Mikor érdemes hasznalni a meniipontot? Tételezziik fel, hogy van 3 boltunk, amelyek forgalmat kiilon
szeretnénk gytijteni. Ekkor célszerii 3 gyijtot nyitni, pl.:

Bl - Bolt 1.

B2 - Bolt 2.

B3 - Bolt 3.

Ha a koltségeket és bevételeket gytijtokre bontjuk, ezzel a meniiponttal a kovetkezd listat kapjuk:
B1 -Bolt 1.
1000 - ....
1010 - ....
1011 - ...
B2 -Bolt 2.
1000 - ....
1010 - ....
B3 -Bolt 3.
1000 - ....
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3.15. Partnerenkénti 0sszesito

Ez a meniipontban partnerenként dsszesithetk a forgalmak, és a tételes afa bevallashoz hasonloan a részletek
i1s megtekinthetéek. Els6sorban a KATA-s partnerek dsszesitett forgalmanak kimutatasahoz terveztiik, de az
Osszes partner forgalma lekérdezhetd. Alapértelmezettként a Partnerenkénti opcid van bejeldlve.

A tablazatok felett megadhato, hogy honnan gytijtson adatokat a program: a lekonyvelt tételekbdl és/vagy a
kiegyenlitetlen szamlak koziil. A program Osszesiti a tételek darabszamat és végosszegét. Ha bepipaljuk a
,Csak KATA partnerek szamlai” opciot, akkor csak a partner torzsben KATA-sként jelolt partnerek maradnak
a listaban. Ha mi magunk vagyunk KATA alanyok, nem kell betenni a pipat, hiszen ekkor az §sszes partnert
vizsgalnunk kell.

FIGYELEM! A program csak azokat a tételeket dsszesiti, ahol partnerkdd is megadésra keriilt!

A kiegyenlitetlen szamlak a teljesités datuma alapjan keriilnek szlkitésre. Az Gsszesitett lista kinyomtathato
¢s excelbe exportalhato.

i@l Partnerenkénti Gsszesits = |2 ]

@ Parinerenkénti osszesitd ¥ Vevdlszallitd napld
" Osszesitd mKATA nyomtatvdnyhoz ¥ Pénztir/bank napld

" Osszesitd w102 nyomtatvanyhoz [~ Csak KATA partnerek szamial

Partner neve | Addszadm ‘Eev. db‘ Bev. nettd Bev. AFA Bev. brutté |K|a. db| Kiad. nettd |Ki

‘ | o]

Szamla sorszdma WMegjegyzes ‘ Teljesités Mettd AFA | Bruttd

Détumtél: [2019.01.01 aGszak Eeihts || | Linmaks | RIEneS ‘

Datumig: [2019.12.31 |Més intervallum ﬂ

19KATA exportalas ‘ 19K102 exportalas ‘

42. abra — Partnerenkénti osszesito

Osszesité xxKATA nyomtatvanyhoz

Amennyiben ezt az opciot valasztjuk, a programok az alabbiak szerint miikddnek:
— Az egyszeres programok kizardlag a pénztarkonyv/naplofokonyv adatait veszik figyelembe, a
kiegyenlitetlen szamlakat nem.
—A datum intervallum az adatok rendezése el6tt megadhatd, ez az intervallum keriil 4tadasra a
bevallasba (alapértelmezett a teljes év).
—A ,Rendezés” gombra kattintva a program feltolti a tablazatot, és aktivva valik a ,20KATA
exportalasa” gomb. Exportalaskor a programok az alabbi adatokat adjak at:

A fooldalon kitolti a vallalkozas adatait,

A fOoldalra, az arbevétel sorba a pénztarkonyv/naplofékonyv arbevéte oszlopaba konyvelt
Osszegeket Osszesiti €s adja at, figyelembe véve a megadott datum intervallumot.

Atadja a megadott idészakot, tovabba az id3szak alapjan atadja, hany hénapot érint a KATA
idoszak. Abban az esetben, ha az intervallumon beliil volt sziineteltetés, modositani kell a
hoénapok szamat a bevallas benyujtasa elott!

Amennyiben a bevétel meghaladja az atadott honapok szamanak megfeleld értékhatart
(hénapok szama * 1.000.000 Ft), a program a 01-es lapra atadja az értékhatart, és ide is atadja
az elért bevételt. A nyomtatvany ekkor kiszamitja a 40%-os adot.

A 02-es lapra a program atadja azoknak a vevoknek az adatait és a kiallitott szamlak 6sszegét,
akiknek nettdo 1 millio forintndl tobb bevétel lett lekdnyvelve, és ki lett toltve az adoszdma a
partner torzsben. Ezekre a lapokra 10 partner adata fér ki, de a lapok szdma bdvithets. A
program viszont Kizarolag egy oldalt (10 partnert) képes atadni. Ugy gondoljuk, életszeriitlen,
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hogy egy katas vallalkozasnak 10-nél tobb olyan partnere van, akinek 1 millié Ft felett
szamlazott.
= A program atadja tovabba a vallalkoz6 addazonosito jelét is, amennyiben az kitoltésre kertilt
az Ugyfél torzsben.
— Az xxKATA nyomtatvany exportalasa egyelére csak a 2020-es évben érhet6 el!

Osszesité xxK102 nyomtatvanyhoz
Ezt az opciodt valasztva a programok az aldbbiak szerint miikddnek:
— Az egyszeres programok kizarolag a pénztarkonyv/naplofékonyv adatait veszik figyelembe, a
kiegyenlitetlen szamlakat nem.
— A datum intervallum az adatok rendezése elott megadhato, az alapértelmezett a teljes év, mivel errdl
kell adatot szolgaltatni.
— A program kizardlag azoknak a partnereknek a tételeit gytijti 6ssze, akiknél a partner térzsben be lett
pipalva a ,,KATA alany” opcio.
— A, Rendezés” gombra kattintva a program feltdlti a tdblazatot, és aktivva valik a ,,20K 102 exportalasa”
gomb. Exportalaskor a programok az alabbi adatokat adjak at:
= A 20K102A oldalon kitolti a vallalkozas adatait,
= illetve atad annyi 20K102M lapot, ahdny katds vallalkozdsnak nett6 1 milli6 forintot
meghalado Osszeg lett kifizetve. Az M lapra a véllalkozas adatai és a juttatott dsszeg kertil
atadasra.
— Az xxK102 nyomtatvany exportalasa egyelore csak a 2020-es évben érhet6 el!

3.16. KATA partnerek osszesitoje (40% ado)

i@ Kettds Konywviteli Rendszer V11.35 [RLB-60 Bt. - 2021] —_ O
Alapadatok  Konyvelés Alkalmazottak Eszkazek Ablak  Segitség

i@l Partnerenkeénti Gsszesits ===

Partner neve Addszdm ‘ Kia db| Osszes kia. Osszes add Jan. kia Jan. adé Feb. kia. Feb. add Mar. kia. Mar. add Apr. kia. ‘.f\p
KATA alany 1 20330110-1-0 2 5000 000 2000000 a 0 a a 2000000 800 000 [

KATA alany 2 14035232-1-1 1 2 600 000 a a 0 a a a a o0

o

Szimla sorszdma Megjegyzes Teljesités Kiegy. Mettd AFA Bruttd -~
k1 kata kiadds 2021.02.15 2021.03.01 2000000 0 2000000
k2 kata kiadas 2021.0515 2021.06.01 3000000 0 3000000

a

at

Listatartalma: |Qsszes KATAalany j Myomtatis Kilépés

A KATA alany szallitoknak kifizetett 6sszegekrdl készitettiink egy 1) 6sszesitot, amely kiszamitja az esetleges
40%-os adot is, amit a 2108 A-01-04 oldalon kell jelenteni. Egyeldre az elkésziilt 6sszesitd alapjan kézzel kell
kitolteni a 2108-as bevallast, mivel nem tudjuk, egyaltalan mekkora igény lesz erre a funkciora, mennyien
hajland6ak 40% extra adot kifizetni.

A mentipontba belépve a program feltolti az éves tablazatot havi bontasban a KATA alanyoknak juttatott
kiadasokkal. A tablazat pénzforgalmi szemléletli, tehit a pénztarkonybdl ill. napléfékonyvbdl gyiijti az
adatokat.
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A program év elejétdl elkezd gongydliteni a kiadasokat, és abban a honapban szamol eldszor a 40%-os adoval,
amelyikben az éves kiadas elérte a 3.000.000 Ft-ot. Ebben a honapban az addalap a 3.000.000 Ft feletti rész
lesz.

A kapcsolt KATA alany véllalkozasokkal kapcsolatban viszont a teljes kiadas utdn meg kell fizetni a 40%
adot, amit a Partner torzs kezelése meniipontban lehet beallitani.

A listanak két nézete van, valaszthatunk, hogy az 6sszes KATA alanynak fizetett kiadas szerepeljen benne,
vagy csak azok, akiknél felmertilt a 40%-os add fizetési kotelezettsége. Nyomtatasnal is kétféle formatum
koziil valaszthatunk: az egyiken csak a kiad4sok szerepelnek, a masikon a 40%-os ad6 lapja és mértéke is.

3.17. Rovatszam csere*

A meniipont segitségével egy rovatszamra konyvelt dsszes tételt athelyezhetiink egy masik rovatszamra, ill.
oszlopba. A felsé mezbében kell megadni (vagy kivalasztani) azt a rovatszamot, amelyet ki szeretnénk cserélni.
Az alsdban azt kell megadni, amire cserélni szeretnénk. A rovatszam megnevezése alatt megjelenik, hogy az
adott rovatszam a pénztarkonyv mely oszlopaba konyveli a tételt. Figyelem! Bevételhez tartozd rovatszam
csak bevételhez tartozora, kiadashoz tartozd pedig kizardlag kiadashoz tartozéra cserélhetd! Ha mégis
megprobaljuk, hibajelzést kapunk. A csere elvégzése utan a program tajékoztatast ad arrol, hogy hany tételben
hany rovatszamot cserélt ki a konyvelésben ill. a kiegyenlitetlen szamlakban.

A meniipont tovabbi elénye, hogy korrigalhatjuk a rosszul beallitott rovatszdmokra tortént konyvelést. Ha a
rovattorzsben véletleniil rossz oszlopot rendeltiink a rovatszamhoz és mar konyveltiink ra, hiaba valtoztatjuk
meg a rovatszamhoz tartozd oszlopot, az a lekonyvelt tételeken mar nem valtoztat. Ha ilyen torténik, a
rovatszdm cserében adjuk meg a cserélendd ill. az Uj rovatszamként is a hibas rovatszamot (természetesen
miutan beallitottuk a helyes oszlopot), és a rovatszam csere athelyezi az Osszes hibas tételt a megfeleld
oszlopba.

3.18. Adatok rendezése

Ha nem sorrendben vittiik fel az adatainkat, ezt a meniipontot lefuttatva sorba rendezhetjiik 6ket. A rendezés
soran az egy napra konyvelt tételek sorrendje nem valtozik. Fontos! Ha az elsé tétel felvitele el6tt vissziik fel
a nyito tételeket, csak a mentipont lefuttatdsa utan lesznek helyesek a pénztar és bank egyenlegek.

3.19. Egyedi modulok

Kiilonb6zd, egyéni rendelésre késziilt modulokat tartalmaz, ami konnyebbé és gyorsabba tesz bizonyos
specialis adatfeltoltést (pl. nyugtatomb konyvelése).

3.19.1. Nyugtatomb konyvelése

Ha a havi bevételeket nyugtatomb alapjan kell lekdnyvelniink, nagyon hasznos ez a meniipont. A konyvelési
tétel fejlécét csak egyszer kell kitolteni, a tovabbiakban csak a valtozé adatok felvitelére van sziikség: datum,
bizonylatszam, dsszeg.

A masodik tételtdl kezdve a program felajanlja a kdvetkezd napi datumot, valamint a zar6 bizonylatszambol
képezi a kdvetkezd napi nyitd bizonylatszamot. A zard bizonylatszamot nem kell kitolteni, adjuk meg a napi
nyugtak darabszamat, amibdl a program kiszamolja a zar6 bizonylatszdmot. Természetesen ez az érték kézzel

* csak a pénztarkonyvben
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javithat6. Az 6sszegnél mindig a bruttd dsszeget kell megadni (nyugta esetén mindig feliilrél szamoljuk az
AFA-t).
Tehat gyakorlatilag a masodik tételt] kezdve csak a nyugtak darabszamat és az Gsszeget kell kitdlteni. Az

ablak aljan lathato listdban figyelemmel kisérhetjiik a lekonyvelt tételeket. A felvitel utdn a program
automatikusan sorba rendezi a tételeket.

: Nyugtatomb konyvelése

Sziivey [napi bevatel

Raovatszam: 1 =

Gylijta W LI

Pénzforgalom helye: IP_ =

Afa 26%-08 :I' [iittyielEs |
Diéturm: w Bizonylatszam.: IW IW
Darah: -

Bute: | 725 om0 giepss |

44-1998.01.01 123 1447 25000 1250008

]
43. abra — *Nyugtatomb felvitele’ képernyo

3.19.2. Szamlak konyvelése

A szamlaz6 program altal készitett szamlak (készpénzes, valamint a kiegyenlitett atutalasos szamlak)
automatikus lekonyvelését végzi. El6szor meg kell adni, hol talalhato a szamlazé program altal eldallitott
allomany. Ha a program megtalalta, intervallumnak felajanlja az allomanyban szerepld tételek intervallumat.
Adjunk meg egy rovatszdmot, majd ha nem szeretnénk az Osszeset lekonyvelni, irjuk at az intervallumot.
Vigyazat! Fiiggetlentil attol, kinek a szdmlai vannak az 4llomanyban, az éppen aktiv vallalkoz6 konyvelésébe
kertilnek bele. Gondosan ellendrizziik, hogy mit és kinek szeretnénk konyvelni!
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4. Targyi eszkozok nyilvantartasa (pénztarkonyv)

A targyi eszk6zok nyilvantartdsa a fdmeniiben, az eszkdozok meniipont alatt kapott helyet. Eloljaréban csak
annyit, hogy a targyi eszkdzokon kiviil az immaterialis javak nyilvantartasara is szolgal.

i Pénztarkonyvi kiinyvelés [Mint.

Alapadatok  Kényvelds  Alkalmazottak blak  Segitség
kizok kezelése

CTRL+T

Ertekesikkenss elszamolasa
Eszkizlistak

Bealitasok,

44, abra — *Eszkozok’ menii

4.1. Targyi eszkozok kezelése

A targyi eszkozok kezelése gyakorlatilag nagyon hasonlit a torzsadatok kezeléséhez. Az *Uj tétel’-lel vihetiink
fel ) eszkozt, a "Modositas’-sal modosithatjuk, a torléssel pedig torélhetjiikk az adatokat. Lassuk az egyes
mezOk tartalmat:

| Targyi eszkizok kezelése a
Leltari szam Megnevezes 1] tétel
Autdi
Modositas Tarles
Ertékvaltozasok ‘
Karton | Kilépés ‘
Adatok 1. } Adatok 2. l Tartozékak

Leltari szam: |1 Megnevezés:‘;\utﬁ

Tipus.m Haszn.i (éw’%).,ﬁ,ﬁ Eleszerzés.lm

Besz. egységar ’m Eddig e. écs:’in Uzembehely:lm
Menmfiség:|71 Idén e.écs.:’in Le(résvér.vége:’m
Bruttd érték: ’m Mettd énék:’m Mullara irva:’f

45. abra — *Targyi eszkozok kezelése’ képernyd

ADATOK 1

—Leltari szam: az eszk6z azonositoja, a felhaszndlé adja meg, de a program nem enged meg két
egyforma leltari szadmot.

—Megnevezés: értelemszertien.

—Tipus: Harom értéke lehet: Targyi eszk6z, Immaterialis javak, vagy Kis értékii targyi eszkozok. Az
elsd két érték csak a mérleg miatt kiiloniil el. Ha a kis értékiit valasztjuk, nem lehet a tételhez
értékvaltozast (amortizaciot) felvinni, hiszen egy 6sszegben, koltségként kell elszdmolni.

—Beszerzési egységar: a targyi eszkoz AFA nélkiili egységara. Elképzelhetéek csoportosan
nyilvantartott targyi eszk6zok, ezért van a bruttd érték egységarra és mennyiségre osztva.

—Mennyiség: értelemszertien.

— Brutté érték: Az eszkoz brutto értéke, a program szamitja ki az egységarbol és a mennyiségbdl.

—Hasznalati id6 (év/%): a leirds kulcsat kell megadni, a hasznalati id6 évben (amit a progam a
szazalékbol szamol ki) csak tajékoztatd adat. Ezekbdl szamolja ki a program a leiras varhatd végét,
amit felhasznal az ECS elszamolasakor.
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—Eddig elszamolt ECS: Az aktualis konyvelési év el6tt elszamolt ECS. Kozvetleniil nem modosithato,
lasd: Ertékvaltozasok.

—Idén elszamolt ECS: Az aktualis konyvelési évben elszamolt ECS (ez az az érték, ami csokkenti az
idei eredményt). Kozvetleniil nem modosithato, lasd: Ertékvaltozasok.

—Netto6 érték: Az eszkoz nyilvantartas szerinti nettd értéke. (Brutté érték - Eddig elsz. ECS - idén elsz.
ECS). Kozvetleniil nem modosithaté, 1asd: értékvaltozasok.

—Beszerzés ideje: értelemszertien.

—Uzembe helyezve: értelemszeriien. Ekkortol kezdédik az ECS szamitésa.

— Leiras varhaté vége: a program felajanlja az tizembe helyezés datumabol és a leirds évébdl szamitva.
Ertéke modosithatd: ha értékndvelé beruhazas miatt megné a hasznalati id6, nem a leiras éveit kell
modositani, hanem a leirds varhaté végét!

—Nullara irva: az a datum, amikor az eszkdz netto értéke elérte a nullat. Nem feltétlen egyezik meg a
leiras varhato végével (selejtezés, karesemény, értékesités), lasd: értékvaltozasok.

ADATOK 2
—Bizonylatszam: a beszerzésrol szol6 szamla szama tarolhato el.
—Partnerkod, partner: az elad6 tarolhat6 el
— Gyari szam: értelemszertien.

TARTOZEKOK

Az eszk0Oz tartozékai tarolhatoak el. Nyilvantartdsuk csak mennyiségben torténik, értékben nem. A tablazatba
az ,,Uj tétel”-lel vihetiink fel 0 sort, az értékeket kozvetlentil a tablazatban lehet megadni, ill. modositani. A
,» 1orlés” gombbal tordlhetjiik a kijelolt sort a tdblazatbol. A tartozékok nyomtatasban sehol sem jelennek meg,
kizarélag ebben a tablazatban lathatoak.

AZ ERTEKVALTOZASOK FUNKCIO

Az eszkozon tortént értékvaltozasok (bruttd érték valtozasa — beleértve a beszerzést is -, ECS elszamolasa)
kezelésére szolgal a meniipont. Kis értékii targyi eszkoz esetén nem elérhetd! Az elsd és legfontosabb
tudnivalo, hogy csak idérendben dolgozhatunk benne! A tablazatban 1év6 adatokbol szamolja ki a program az
ADATOK 1 alatt ismertetett egyes mezok értékét (ECS, netto érték).

{1 - Autd E]@

Détum Megnevezés Bruttd &. | Bruttd egy. ECS ECS egy.
Beszerzés 2000000 2000000 1] 1]

30061231 |ECS elsrdmnldsa 1] 2000000 394781 399781

| | 3
1) tétal | Tarlés | Kilépés |

46. abra — *Ertékvaltozasok’ képernyd

Az els0 sor - ami a beszerzést tartalmazza - automatikusan keriil a nyilvantartasba, de vigyazat, torolhetd!

A torlés gombbal torolhetiink egy sort a tablazatbol, de mindig CSAK AZ UTOLSOT!

Az 1j tétel gombbal vihetiink fel Gj sort a tabldzatba, ami tartalmazhat brutté érték valtozast, vagy ECS
elszamolast. Az ECS elszamolast egyszerre is elvégezhetjiik az eszkozokon az ,,Ertékesokkenés elszamolasa”
mentiipont alatt (14sd késobb).

A datumhoz adjuk meg az elszdmolas datumat, ami nem lehet kordbbi az utolsé bejegyzés datumanal, és
késdébbi az aktualis konyvelési évnél.

FONTOS! Ha az el6z6 konyvelési évekre vonatkozo datumot adunk meg, akkor a tétel nem keriil be az
el6zo konyvelési év allomanyaba, csak a jelenlegibe. A targyi eszkozok is ugy mikodnek, mint pl. a
partner torzs, vagy az oszlopok definialasa. Ha 0j konyvelési évet nyitunk, az allomany iires lesz, és az
»Adatok atvétele az el6z6 évbol” vehetoek at!
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Ha a brutto érték valtozott, az 6sszeget irjuk a Brutto €. valt. mezdbe, ha ECS-t szeretnénk felvinni, annak
osszegét pedig az ECS valt. mezSbe. Ha a szokasos ECS-t (nem kareseményt, eladast stb.) konyveliink, annak
értékét a program felajanlja az ,,ECS elszamolasa” gomb megnyomasara a datumnal megadott napig.

Ha brutté érték valtozast rogzitettiink, az amortizacid helyes szamitasdhoz el kell szdmolni az el6z6 napig az
ECS-t, amit a program fel is ajanl. Ettd] eltekinthetiink, de akkor valdsziniileg nem lesz helyes az ECS
elszamolésa a tovabbiakban, tehat hallgassunk a programra.

Daturm: ,W
Megnevezés:|

Bruttd é. valt: ’70
Ecawit: [ 0

ECS elszamolésa | Tovabb | Mégsem

47. abra — *Ertékvaltozas felvitele’ képernyé

A KARTON FUNKCIO

A targyi eszk0z nyilvantartolap kinyomtatasara szolgal.

TARGYI ESZKOZOK NYILVANTARTO LAPJA
Wintakényelés - 2006,

hiegnevezés: Leltar =am:

Auto 1
Beszarzés dduma Uzembehe ez w ‘arh ath lel ras iddpontia Leiras idaje (8v) Leiras kules e nnyiség
2006.01.01 2006.01.01 2010.12.31 5 20.00% 1
Szallita Gyan szam
Autdcentrum Kft.
i . Bruttd érték Ertékoaikkengs L
D&tum Sadved — — — — — — — — Mettd erték
nivekedés | czdkkerés eqyvenleg nivekedés | caikkeres egyenleg
2006.01.01|Beszetzés 2000 0o 2000 000 2000 000
2006.12.31|ECS elzzamoléza 389731 35973 1 600 2189

48. abra — *Targyi eszkoz karton’ lista

4.2. Eves értékesokkenések elszamolasa

Az aktualis konyvelési év allomanyaban 1év6 eszkozok értékcsokkenésének egyszerre torténd elszdmolasat,
valamint az amortizacios lista kinyomtatasat teszi lehetové a meniipont. A kis értékll eszkdzoket természetesen
figyelmen kiviil hagyja.

A konyvelési év mezOt valtoztatva a listdban a megadott évben elszamolt értékcsokkenések jelennek meg.
Ha még nem volt elszamolva az adott évben az ECS, az ,,ECS elszamolasa” gombbal tehetjiik meg. Ekkor
minden olyan eszkoznek el lesz szamolva ECS, amelyeknek az adott év januar 1-én még volt nett6 értéke.
Abban az esetben, ha idén ir6dik nullara az eszkdz, a datum a Targyi eszk6zok kezelésénél megadott ,,Leirds
varhat6 vége” datummal fog szerepelni, egyébként az aktudlis év december 31-1 datummal.

Az ECS torlése” gombbal az el6z6 funkcidt lehet ,,visszacsindlni”, tehat torli az év végére szamolt ECS-ket.
A ,,Lista nyomtatora” segitségével nyomtathatjuk ki a tdblazat tartalmat.

Amit az ECS szamitasrol tudni érdemes:
— A ECS-t a program csak lineérisan, €s csak egyféle modon (ad6 térvény szerint) szamol, mivel méasnak
nincs sok értelme.
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— A program az ECS-t nem az adott évre szamolja, hanem az utols6 elszamolas idépontjatol! Pl.:
1998.01.01 iizembe helyezett, 4 év alatt amortizalhat6, 2.000.000,- Ft értékli gépnek nem szamoltuk
el az ECS-t 1998.12.31-én, az 1999.12.31-én az adott évre a gép altal szamolt ECS 500.000.- helyett
1.000.000,- lesz (két évi). Tehat ne vegyiik at addig az 0j évbe az adatokat, mig el nem szamoltuk az
ECS-ket!

— A program az ECS-t naptari napra bontva szamolja ki, az iizembe helyezés napja mar, és az ECS
elszdmoléas napja még beletartozik az intervallumba. Ebbdl kdvetkezik, hogy a szokdévek miatt az
egyes években egész évre szamolt ECS-k minimalisan eltérhetnek.

— A program nem hasznalja a leirasi szazalékot, s6t, a bruttod értéket sem. Az elszamolés alapja mindig
a ,,maradék” nett6 érték felosztasa az utolsd elszamolastol a leiras végéig 16v6 napok szamara. igy a
program altal szamolt ECS-vel az eszkdz pontosan fog nullara futni, de az el6tte, az Ertékvaltozasoknal
felvitt, nem automatikusan szamolt ECS helyességéért a felhasznalonak kell felelnie.

—Targyi eszkozok értékesitése: a bevételt eredménybe szamitd bevételnek konyveljiik, majd a teljes,
maradék nett6 értéket, ugyan ezzel a datummal elszamoljuk ECS-ként.

—Ebben a meniipontban NEM csak az aktualis évre szamolhatunk ECS-t, hanem az el6z6 évekre is, de
ez az el6zd évek allomanyaba nem kertil bele. Javaslat: elsé hasznalatkor az aktualis konyvelési évbe
vigylik fel az Osszes meglévo eszkdziinket, majd valasszuk ki a legrégebbi beszerzésiit (P1.:1992).
Allitsuk be a konyvelési évet erre az értékre, és szamoltassuk ki az eszkozok ECS-it, majd ismételjitk
meg a miiveletet a konyvelési év novelésével az aktualis konyvelési évig. Igy érhet6 el leggyorsabban
(feltéve, hogy nem voltak egyéb valtozasok, pl. értékesités, értéknovekedés ill. selejtezés) egy
idészakra aktualizalt eszkozallomany létrehozasa. Maésik megoldéas, hogy felvissziik az Osszes
eszkozilinket az eredeti beszerzés és lizembe helyezés idejét valamint a beszerzési arat megadva €s az
el6z6, még nem a programmal konyvelt iddszak utolsdé napjara rogzitjiik az eddig elszamolt
értékcsokkenéseket (lasd. 1.12. fejezet).

: Eves értékosikiendsek elszamoldsa

Leltéri szam |  Datum Eszkiz Megnevezés Ecs  [+]
2006.12.31 |Autd Ecs a ] 399781

< V|
Konyelési gy | 2006 =] Lista nyomtattra
ECS firlése Kilépés

49. abra — *Eves értékcsokkenések’ képerny6

4.3. Eszkozlistak19

4.4. A meniipontba belépve az 6sszes targyi eszkozt lathatjuk a listaban. A lista
sziikitéséhez a feltételeket a ,,Sziikités” gomb megnyomasaval tudjuk megadni. A
sziikités torténhet a kiilonb6z6 datumokra, leltari szama, partnerre (szallitora),
valamint az eszkoz tipusara (targyi eszkozok, immaterialis javak, Kis értéku targyi
eszkozok.

A ,Részletek” gombbal megtekinthetjiik a kivalasztott eszkdz részletes adatait. Az , Osszesen”
megnyomasaval a program 6sszesiti képernyOre a listdban szerepld eszkozok értékadatait (bruttd, nettd érték,

ECS). Az eszkozok listaja kétféle formatumban nyomtathatd. Az egyiken részletesen minden adat szerepel,
mig a leltar lista a leltarozas elvégzéséhez nyljt segitséget.

Tipusok: 1 - Immaterialis javak; 2 - Taroyi eszkizak; 3 - Kis éntékil taroyi eszkazik;

Lelt. szam |T. Megnevezés Besz. datumn| Wenny. | Brutid énsk |Eddige. ECS
2|Autd 2006.01.01 1| 2000000 0
2 3 |Hajszaritd 2006.01.01 1 10000 0
2|Szaftver 2005.06.0% 1 150000 0
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50. abra — *Eszkozlistak képernyo

4.5. Leltari szam csere

A Leltari szam csere meniiponttal lehetdségiink van utdlagosan modositani egy régebbi eszkoz leltari szamat.
A listabol valasszuk ki, melyik eszk6z leltari szamat szeretnénk modositani, majd a lista alatti mezdben irja at
a leltari szamot, és nyomja meg a ,,Csere” gombot.

4.6. Beallitasok

Itt adhatjuk meg azokat a rovatszam intervallumokat, amelyekre a targyi eszk6zokkel kapcsolatos tételeket
konyveljiik. Ennek harom tipusa van: targyi eszkdz beszerzés, targyi eszkoz értékvaltozas, és értékesités.
Mindharom kategoridhoz 2 intervallumot adhatunk meg. Ha a koényvelés meniipont alatt egy olyan
rovatszamra konyveliink, amely a megadott intervallumban taldlhato, felajanlja a program a targyi eszkoz
nyilvantartds azonnali modositasat. FIGYELEM! Ilyen szempontbol a program csak a kdnyvelési tétel elsd
rovatszamat vizsgalja!

Targyieszkoz konyvelés bedllitasai

Targyieszkiz beszerzés rovatszamai:

Targyieszkiz érékvaltozas rovatszamai:

[6510  -[6520 [ -

Targyieszkiz érékesités rovatszamai:

[1483  -[1498 [ -

Mentés Mégsem ‘

51. abra — *Targyieszkoz konyvelés beallitasai’ képerny6

4.6.1. Targyi eszkoz beszerzés konyvelése

Ha olyan rovatszamra konyveliink, amely a targyi eszkoz beszerzés intervallumaban talalhatd, a kovetkezd
lizenetet kapjuk: ,,On targyi eszkoz beszerzést konyvelt. Kivanja felvinni az eszkdzt a nyilvantartasba?
(Igen/Nem).
Ha az igent vélasztjuk, bejon a ,,Targyi eszkoz kezelése” képernyd (5.1. fejezet), €s felvihetjiik az 0 eszkozt.
A program felajanlja a konyvelési tételbdl:

—megnevezésként a konyvelési tétel szovegrészét (ezt valosziniileg modositani kell)

—a netto egységarat

—a beszerzés és az lizembe helyezés datumat

—a bizonylatszamot

—a szallito nevét és azonositojat
a tobbit ki kell tolteni.

4.6.2. Targyi eszkoz értékvaltozas konyvelése

Ha olyan rovatszdmra konyveliink, amely targyi eszkoz értékvaltozast tartalmaz (ez alatt értéknodveld
beruhazas értendd), szintén felajanlja a program a rogzitést. Ekkor igent nyomva az abran lathato képernyd
jelenik meg.
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A program felajanlja a kdnyvelési tétel alapjan a datumot, az értéket és a megnevezést, ami természetesen itt
is modosithaté. Ezen kiviil mar csak ki kell valasztani, hogy melyik eszk6znek valtozott az értéke.
FIGYELEM! 5.1. fejezetben ismertetett értékvaltozasok funkcid korlatjai itt is, és a targyi eszkoz
értékesitésekor is (lasd. 5.4.3. fejezet) érvényesek: csak idorendben vihetjiik fel az értékvaltozasokat, valamint
ekkor is fel fogja ajanlani az ECS el6z6 napig torténd elszamolasat!

i Targyi eszkoz értékvaltozdsa

Eszkoz: Varrégep

Datum: |1999.12.IJ1

ﬂegne\rezés:l Targyi eszkiz értékniveke

ﬂrl.lt‘h:'lé.!l‘éltl 100 000
Tovabh I Mégsem

52. abra — *Targyi eszkoz értékvaltozas konyvelése’ képernyo

4.6.3. Targyi eszkoz értékesités konyvelése

Ha targyi eszkoz értékesitést konyveliink, el kell szamolni az adott targyi eszkoz nettd értékét (nem az eladési
érteket!) értékesokkenésként. Csak ki kell valasztanunk a kivant eszkozt, €s a program felajanlja annak
aktudlis nett6 értéket, valamint a konyvelési tételbdl a datumot.
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5. Targyi eszkoz nyilvantartasa (Naplofokonyv)

A targyi eszk6zok nyilvantartdsa a fdmeniiben, az eszkdozok meniipont alatt kapott helyet. Eloljaréban csak
annyit, hogy a targyi eszk6z0kon kiviil az immaterialis javak és a kis értékii targyi eszk6zok nyilvantartasara
Is szolgal.

) Naplfokanyv [Mintakanyvelés - 20161 T

Alapadatok  Kényvelés Alkalmazottak | Eszkozok | Ablak  Segitség

Targyi eszkozok kezelése

_Ertékc sokkenés elszémolasa
Eszkozlistik

Mgzgas dsszesitd
Mozgaskédok kezelése

Leltdri szam csere
Beallitasok

53. abra — *Eszkozok’ menii

5.1. Targyi eszkozok kezelése

A targyi eszkozok kezelése gyakorlatilag nagyon hasonlit a torzsadatok kezeléséhez. Az *Uj tétel’-lel vihetiink
fel 0 eszkozt, a "Moddositas’-sal modosithatjuk, a torléssel pedig tordlhetjiik az adatokat. Lassuk az egyes
mezOk tartalmat:

i Tdrgyi eszkdzik kezelése

Leltari szam Megnevezes Ujtétel
Iratmegsemmisitd T —
2 Sramitdgép asztal Modositas ‘ Torles |
Ertékvaltozésok
Karton | Kilépés ‘
Adatok 1. 1 Adatok 2. 1 Tartozékok
Lett. szam:[1 Megn. [iratmegsemmisita
Szamviteli tv. szerint Adé tv. szerint
Beszerz:[2006.01.01 Tipus [Targylesz -] Lefrkules: [ 20000%  Lsir kuics:[  20.00%
Uzembeh:[2006.01.01 Besz. e.dr.| 20000 Eddige. éos:| 0 Eddig e. écs| [
Memnvlségl 1 ldéne. écs | 0 Idéne. écs | a
Brutd énék:[ 20000 Metdénele| 20000 Mettdénék[ 20000
Maradvany. | 0 Lef varvége |201 01231  Lei varvége: |201012_31
Kivezetve: Nullra irva: Nullara irva: [

54. abra — *Targyi eszk6zok kezelése’ képernyo

ADATOK 1

—Leltari szam: az eszk6z azonositoja, a felhasznaldé adja meg, de a program nem enged meg két
egyforma leltari szamot.

—Megnevezés: értelemszertien.

— Tipus: Harom értéke lehet: Targyi eszkdz, Immateridlis javak, vagy Kis értékii targyi eszk6zok. Ha a
kis értékiit valasztjuk, a program azonnal elszamolja az értékcsokkenést az aktivalas napjan, és
felvezeti a kartonra.

—Beszerzés ideje: értelemszertien.

—Uzembe helyezve: értelemszeriien. Ekkortél kezdédik az ECS szamitésa.

— Kivezetve: Az eszkdz nyilvantartasbol torténd kivezetésének datuma.

—Beszerzési_egységar: a targyi eszkoz AFA nélkili egységara. Elképzelhetéek csoportosan
nyilvantartott targyi eszk6z0k, ezért van a bruttd érték egységarra és mennyiségre osztva.

—Mennyiség: értelemszeriien.
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—Brutté érték: Az eszkdéz aktudlis bruttdo értéke, a program szamitja ki az egységarbol és a
mennyiségbdl. A bruttd érték alakuldsat a kartonon kovethetjiik, ebben a mezében mindig az utolsé
érték szerepel.

—Maradvanyérték: Az aktualis szdmviteli torvényben eldirt érték, mellyel csokkenteni kell a bruttd
értéket a szamviteli torvény szerinti értékcsokkenés szamitasakor.

A kovetkezo értékeket kiilon kell megadni az adotorvény szerinti és a szamviteli torvény szerinti
értékcsokkenés szamitasahoz:
— Leiras kulesa (%): a leiras kulcsat kell megadni. Ezekbdl szamolja ki a program a leiras varhato végét,
amit felhaszndl az ECS elszdmolasakor.
—Eddig elszamolt ECS: Az aktualis konyvelési év el6tt elszamolt ECS. Kozvetleniil nem modosithato,
lasd: Ertékvaltozasok.
—Idén elszamolt ECS: Az aktualis konyvelési évben elszamolt ECS (ami az aktuélis évi eredményt
csokkenti). Kozvetleniil nem modosithato, lasd: Ertékvaltozasok.
—Nett6 érték: Az eszkoz nyilvantartas szerinti nett6 értéke. (Brutto érték - Eddig elsz. ECS - idén elsz.
ECS). Kozvetleniil nem modosithaté, 1asd: értékvaltozasok.
—Leiras varhaté vége: a program szamolja ki a ,Mentés” gomb megnyomasakor az aktivalas
datumabol és a leirasi kulesbol. Ertéke a szamviteli torvény szerinti szamitas esetében médosithaté:
ha értéknoveld beruhdzas esetén a térvény szerint Ujra kell értékelniink az eszkozt: megvaltozhat a
maradvany értéke és/vagy a haszndlati ideje. Adotdrvény szerinti értékcsokkenés szamitasnal csak a
leiras varhatod vége modosul, de azt a program kiszdmolja, felhasznald altal nem modosithato.
—Nulldra irva: az a datum, amikor az eszk6z nett6 értéke elérte a nullat (szamviteli torvény esetén a
maradvanyértéket). Nem feltétlen egyezik meg a leiras varhatd végével (selejtezés, karesemény,
értékesités), lasd: értékvaltozasok, kivezetés.

ADATOK 2
—Bizonylatszam: a beszerzésrol sz016 szamla szama tarolhato el.
—Partnerkod, partner: az elado tarolhato el
— Gyari szam: értelemszertien.

TARTOZEKOK

Az eszkoz tartozékai tarolhatdak el. Nyilvantartasuk csak mennyiségben torténik, értékben nem. A tablazatba
az ,,Uj tétel”-lel vihetiink fel 0j sort, az értékeket kozvetleniil a tablazatban lehet megadni, ill. mddositani. A
,» 10rlés” gombbal torolhetjiik a kijeldlt sort a tablazatbol. A tartozékok nyomtatasban sehol sem jelennek meg,
kizarolag ebben a tdblazatban lathatoak.

MODOSITAS

Modositas esetén az ,,Adatok 1.” képernydn csak a leirasi kulcs, a leiras varhato vége és a maradvanyérték
modosithatd. Ekkor valamely érték modositasa esetén a program modositja a tobbi értékét is, melynek modjat
a ,,Brutto érték valtozasa” fejezetben ismertetjiik. Amennyiben mas értéket irtunk el, torolni kell a tételt, majd
Ujra rogziteni.

AZ ERTEKVALTOZASOK FUNKCIO

Az eszkdzon tortént értékvaltozasok (bruttd érték valtozasa, ECS elszamolasa, kivezetés) kezelésére szolgal a
mentiipont. Az elsé és legfontosabb tudnivald, hogy csak idérendben dolgozhatunk benne! A tablazatban 1évé
adatokbol szamolja ki a program az ADATOK 1 alatt ismertetett egyes mez6k értékét (ECS, nettd érték).

Az elsé sor - ami a beszerzést tartalmazza - automatikusan keriil a nyilvantartdsba, nem tordlhetd! A
tablazatban sarga oszlopokban talalhatoak a szamviteli, vilagoskékkel az ad6torvény szerinti értékcsokkenésre
vonatkoz6 adatok. Szerepel még a bruttd érték és a szamviteli torvény szerinti ECS valtozasa esetén a
mozgaskod. Az adatok is kiilonb6zd szinekkel vannak feltiintetve: feketével a bruttd érték és a szamviteli
torvény szerinti ECS valtozasok (konyvelendd adatok), mig kékkel az adotorvény szerint szamolt ECS
valtozasok (Kartont természetesen kiilon lehet kérni ado- ill. szdmviteli torvény szerint!).
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A torlés gombbal torolhetiink egy sort a tdblazatbél, de mindig CSAK AZ UTOLSOT! Ha brutté érték
valtozast torliink, ellendrizniink kell a leirasi kulcsot, mert valosziniileg meg kell valtoztatni. Bévebben az
»Ertékcsokkenés szamitasa” fejezetnél.

Az ECS elszamolasa” és a ,,Brutté érték valtozas” gombok hasznalatarol kiilon fejezetekben olvashat.

Datum Megnevezeés Mkhd|  Brotd & Bruttd eqy. | ECS (S2tv) |[ECS e, (Sztv] ~
Beszerzés BE 20000 20000 0 0

20081231 |ECS elszamoldsa TE 0 20000 4000 4000
2006.12.31 |ECE elszdmolésa 1 20000 0 0

4 | 2
ECS elszamoldsa Bruttd érték valtozas ‘ Torlés | Kilépés

55. abra — *Ertékvaltozasok’ képernyé

A KARTON FUNKCIO

A targyi eszkoz nyilvantartdlap kinyomtatasara szolgal.

Mielétt elinditjuk a nyomtatast, ki kell valasztanunk, hogy az adotorvény szerint szdmolt, vagy a szdmviteli
torvény szerint szamolt értékcsokkenéssel szeretnénk kinyomtatni a kartont, vagy esetleg egymds utidn
mindkett6t szeretnénk Kinyomtatni.

TARGYI ESZKOZOK NYILVANTARTO LAPJA

ALFO - 2008, Ertékcsikkenés szamviteli tirény szerint
Megnevezés: Lehtari s=am:
Iratmegsemmisité 1
Baszerzés d Amma Uzembeha ez w ‘Warhath |eirds iddponta Leiras ideje (av) Leiras kulcs i nmyiség
2006.01.01 2006.01.01 2010.12.31 5.0 20.00% 1
Szalltd Giyan szam i radanérték
Office depo 0
i . Bruttd érték Ertékeatkkenés o
Dratum Szhvey — - — - — - — - Mettd érték
névekedés | ceikkeres egyenleg nivekedes | czdkkeres egyenleg
2006.01 .01|Beszerzés 20 000 20000 20 000
2006 .12.31|ECS elzzémolésa 4 000 4000 16 000

56. abra — *Targyi eszkoz karton’ lista

5.2. Az értékcsokkenés szamitasarol

A kovetkezOkben pontokba szedtiik, hogy az értékcsokkenés szamitasa milyen algoritmus, ill. milyen
szempontok szerint torténik.

— Az ECS-ta program linearisan, kis értékii eszkdz esetében egy 6sszegben irja le. A kis értékii eszkdzok
ECS-e nem jelenik meg a mérlegben, hiszen az eszkozt koltségként elszamoltuk.

— A program kiilon kezeli a szamviteli és az adotorvény szerinti értékcsokkenést, viszont ECS
szamitasnal mindkettét egyszerre szamolja (1asd késdbb).

— A szamviteli torvény szerint az €rtékcsokkenés szamitas alapja a maradvanyértékkel csokkentett bruttod
értek, igy a ,,futamidd” végére az eszkoz netto értéke nem nulla lesz, hanem a maradvanyérték.

— Az adotorvény szerinti ECS szamitasnal a program nem veszi figyelembe a maradvanyértéket.

— A program az ECS-t naptari napra bontva szamolja ki - az iizembe helyezés napja mar, az ECS
elszdmolas napja pedig még beletartozik az intervallumba. Ebbdl kdvetkezik, hogy a szokdévek miatt
az egyes években egész évre szamolt ECS-k minimalisan esetleg eltérhetnek (bizonyos esetekben).
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— A helyes miikddés érdekében legalabb minden év december 31-én szamolja el az értékcsokkenést.
Ellenkezd esetben el6fordulhat, hogy a mérlegben nem az adott idészakot terhel6 értékcsokkenés fog
szerepelni.

—Ebben a meniipontban NEM csak az aktualis évre szamolhatunk ECS-t, hanem az el6z6 évekre is, de
ez az el6zd évek adatdllomanydba nem keriil bele. Javaslat: elsd hasznalatkor az aktudlis konyvelési
évbe vigylik fel az 6sszes meglévo eszkoziinket, majd valasszuk ki a legrégebbi beszerzéstit (P1.:1992)
és ettdl az évtdl kezdve az aktudlis konyvelési évig minden év december 31-én szamoljuk el az ECS-t
az ,Ertékcsokkenés” elszamoldsa meniiponttal az Osszes eszkozre. fgy érhetd el leggyorsabban
(feltéve, hogy nem voltak egyéb valtozasok, pl. értékesités, értéknovekedés ill. selejtezés) egy
id6szakra aktualizalt eszkozallomany létrehozasa. Maésik megoldéds, hogy felvissziik az Osszes
eszkozlinket az eredeti beszerzés és iizembe helyezés idejét valamint a beszerzési arat megadva ¢€s az
el6z6, még nem a programmal konyvelt id0szak utolsdé napjara rogzitjiik az eddig elszamolt
értékcsokkenéseket (lasd. 1.12. fejezet).

— Brutto érték valtozasanal meg fog valtozni a leiras modja. Az adotorvény szerinti szamitasnal nem fog
megvaltozni a leirds kulcsa, viszont a bruttdé érték és a valtozasig elszamolt értékcsokkenés
fliggvényében az eszkoz nullara irédasanak datuma meg fog valtozni. Nem ilyen egyszert a helyzet a
szamviteli torvény szerinti szamitasnal. A torvény szerint bruttd érték valtozasakor a gazdalkodonak
el kell dontenie, hogy egyaltalan a valtozas miatt megvaltozott-e az eszkdz hasznalati ideje és/vagy a
maradvanyértéke, és ha igen, milyen mértékben, és a dontés alapjan Uj leirdsi kulcsot kell
megallapitani. Ha sem a hasznalati id6, sem a maradvanyérték nem valtozott meg, akkor is meg fog
valtozni a leirasi kulcs (a bruttd érték novekedése miatt a valtozastol szamitva nagyobb kulccsal kell
dolgozni, hogy ne valtozzon a leiras — hasznalati id6 — vége). A program megengedi mindharom érték
modositasat (leirdsi kulcs, maradvanyérték, leiras datum), és a modositott érték alapjan kiszamolja a
masik kettd esetleges modosulasat. (Bovebben a ,,Bruttd érték valtozasa” cimi fejezetben.)

— Amennyiben bruttd értéket torliink a kartonrdl, ellendrizni kell a leirasi kulcsot. Az el6z6 pontban
olvashatoak szerint bruttd érték rogzitésekor megvaltozhat a leirdsi kulcs. Amennyiben ezt a
modositast toroljiik, a leirasi kulcsot vissza kell irnunk a mddositas elotti értekre.

5.3. Ertékesokkenés elszamolas

Az értékcsokkenést két modon szamolhatjuk el. Csoportosan, egyszerre az Gsszes eszkdzre egy megadott
datummal, vagy egyenként, a ,,Targyi eszkdzok kezelése” meniipontban, az értékvaltozasok segitségével.

5.3.1. Ertékcesokkenés csoportos elszimolasa

Az elszamolas napjan alloméanyban 1évd eszkozok értékcsokkenésének egyszerre torténd elszamolasat,
valamint az amortizacios lista kinyomtatasat teszi lehetdvé a meniipont. A kis értékii és a kivezetett eszkozoket
természetesen figyelmen kiviil hagyja.

Az elszamolads datuma mez0t valtoztatva a listdban a megadott évben elszamolt értékcsokkenések jelennek
meg, feketével a szamviteli torvény szerint szamolt, kékkel az adotérvény szerint szdmolt értékcsokkenések.
Az ,,ECS elszamolasa” gombbal szamolhatjuk el az értékcsokkenést a megadott idépontig. Ekkor minden
olyan eszkdznek el lesz szamolva értékcsokkenés, amelyeknek az adott év januar 1-én még volt netto értéke
¢s a megadott idépontig még nem volt elszamolva értékcsokkenés. Abban az esetben, ha a megadott datum
elott irodik nullara az eszkoz, az elszdmolas datuma a Targyi eszk6zok kezelésénél talalhatd ,,Leiras varhatd
vége” lesz. Az ,.elszamolas ddtuma” mez0 segitségével elszamolhatjuk az értékcsokkenést akar minden ho,
negyedév, vagy év végén, tehat gyakorlatilag barmilyen datummal. Ami fontos: minden év december 31-én el
kell szamolni az értékcsdkkenést a helyes szamolas érdekében.

Az ECS torlése” gombbal az el6z6 funkcidt lehet ,,visszacsinalni”, tehat torli a megadott dditumon elszamolt
értékcsokkenést, de csak akkor, ha ez volt a kartonon az utols6 bejegyzés. Hasznéalata nem ajanlott, inkabb a
,Targyi eszkozok kezelése” = , Ertékvaltozasok” segitségével toroljiink a kartonrol.
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A ,,Lista nyomtatora” segitségével nyomtathatjuk ki a tablazat tartalmat.

 Eves értekesikkenesek elszamolasa

Leltari szam Détum Eszkiiz Megnevezés ECS (Sztv) | Mettd (Szte) =
20061231 (ratmegsemmisitd ECS elszamolisa 4000 16 000

1 2006.12.31 [ratmegsemmisitd ECS elszamolisa 1] 1]

2 2006.12.31 [Szamitdgép asztal ECS a a 5425 24 575

2 2006.12.31 [Szamitogep aszal ECS a a a a

[l | »

Elszémolés gétuma;  [2006.12.31 ECS glszamaldsa ‘ Lista nyomatéra

ECS larlése | Kilépés |

57. abra — *Eves értékcsokkenések elszamolasa’ képernyé

5.3.2. Ertékcsokkenés elszamolasa az ,,Ertékvaltozasok” segitségével

Az értékesokkenés elszamolasanak masik modja, hogy a ,, Targyi eszkozok kezelése” menii ,,Ertékvaltozasok”
gombjat hasznaljuk (Lasd még: ,, Targyi eszkozok kezelése” fejezet), és eszkozonként szamoljuk el az ECS-t.
Ehhez az ,,Ertékvaltozasok” gomb megnyomasa utan megjelend tablazatban kattintsunk az ,,ECS elszdmoléasa”
gombra.

i1 - Iratmegsemmisitd ﬂ

Détum Sz [2006.12.31 At [2006.12.31
ECS vl (Sztv): | 4000 At:[ | 4poo

Megnevezas: |ECS elszamolasa

Mozgaskod: TE =1

ECS elszamaoldsa | Tovabh | Mégsem |

48. abra — *Ertékvaltozasok’ = ECS elszamolasa képernyé

A program itt is egyszerre végzi a szamviteli és az adotorvény szerinti elszamolast. E18szor a datum(oka)t kell
megadnunk. A program felajanlja a leirds varhato végét, vagy ha az nem kovetkezik be az aktualis évben,
akkor az aktualis év december 31-ét. Az automatikus értékcsokkenés szamitashoz nyomjuk meg az ,,ECS
elszamolésa” gombot. Ekkor a program a megadott daitumig kiszamolja mindkét értékcsokkenés értékeét, beirja
a megnevezés sorba az ,,ECS elszamolasa” szoveget, és elvégzi a kontirozast. A mozgaskodot az ,,Eszk6zok”
menii ,,Beallitdsok” meniipontjanal kell megadni. A tétel mentése eldtt minden érték modosithato.
Amennyiben rendkiviili értékcsokkenést szamolunk el, kézzel kell kitdlteni az értékeket (kiilon mozgaskodja
van a rendkiviili ECS-nek). Ebben az esetben egyaltalan nem kell hasznélni az ,,ECS elszamolasa” gombot,
az értékek megadasa utan a ,,Tovabb” gombbal menthetjiik a megadott értékeket. Ne felejtsiik el elszamolni a
tervszerli értékcsokkenést az el6zé napig, mert az nem torténik meg automatikusan! Rendkiviili ECS
elszamolasakor megvaltozik a leirds varhatdé vége, amit a program automatikusan Ujraszamol a kulcsok
alapjan.

5.4. Eszkozlistak

A mentiipontba belépve az Osszes targyi eszkozt lathatjuk a listdban. A lista sziikitéséhez a feltételeket a
,»Szlkités” gomb megnyomasaval tudjuk megadni. A szlikités torténhet a kiilonb6z6 datumokra, leltari szdmra,
partnerre (szallitora), valamint az eszkdz tipusara (targyi eszkozok, immateridlis javak, kis értékli targyi
eszk6zok). Ezen kiviil beallithatjuk, hogy a kivezetett tételek megjelenjenek-e a listaban (foként a leltar listdnal
van ré sziikség).
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A ,Részletek” gombbal megtekinthetjiik a kivélasztott eszkdz részletes adatait. Az ,Osszesen”
megnyomasaval a program 6sszesiti képernyore a listdban szerepld eszkozok értékadatait (bruttd, nettd érték,
ECS). Az eszkozok listaja kétféle formatumban nyomtathatd. Az egyiken részletesen minden adat szerepel,
mig a leltar lista a leltarozas elvégzéséhez nyljt segitséget.

5.5. Mozgaskad osszesito

A targyi eszkdzokben tortént valtozasok mozgaskodonkénti lekérdezésére, dsszesitésére szolgal a meniipont.
Adjuk meg az iddintervallumot, majd ,,Felt6ltés” gomb megnyomasakor a megadott intervallumban tortént
mozgésokat a program Osszesiti mozgaskddonként. A tételek megnevezése mindig a mozgaskod megnevezése
lesz. A ,,Nyomtatas” gombbal nyomtathatjuk ki az §sszesitést.

\ Mozgdskod osszesits g@
Myorntatas
Kilgpés

Idgszak [2008.01.01 =] > - [2006.1231 =] >

M. kdd Sziiveg (isszen

EE Targyieszkiz heszerzés 300 000
TE Tervszerinti énékesdkkenés 9425
EB Ertékniveld heruhdzasok 40000

59. abra — A *Mozgaskod osszesité’ képernyo

5.6. Mozgaskodok kezelése

\ Tdrgyieszkoz mozgdskddok kezelése

Mozgdskid Megnevezés Uj tétel
Targyieszkiz beszerzés
EB Ertékniveld heruhazdsok Madositas
KB Bruttd érték kivezetése o
—— = — P Tarles
KE Ertékesikkenes kivezatése
TE Tervszerinti értékesdkkengs
Kilépés

Mozgaskid: |BE

Megnevezes: |Térgyieszkﬁz heszerzés

60. abra — Mozgaskdédok kezelése képernyo

A mozgaskodok segitségével valik lehetévé a targyi eszkozokben bekovetkezett valtozasok, mozgasok,
gazdasagi események lekérdezése a targyi eszkoz analitikabol.

A mozgaskodok kezelése az adatfelvitel, modositas, torlés tekintetében megegyezik a tobbi torzsadat
kezelésével. A mozgaskod két karakteres lehet, nagybetiit és szdmot tartalmazhat. A kdédon kiviil meg kell
adni a megnevezést.

5.7. Leltari szam csere

A Leltari szam csere meniiponttal lehetdségiink van utdlagosan modositani egy régebbi eszkoz leltari szamat.
A listabol valasszuk ki, melyik eszkoz leltari szadmat szeretnénk mddositani, majd a lista alatti mezdben irja at
a leltari szamot, és nyomja meg a ,,Csere” gombot.
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5.8. Beallitasok

Az eszk6zOk haszndlatdhoz néhany bedllitasra van sziikség. Az értékeket a ,Mentés” gombbal tudjuk
rogziteni, a ,,Mégsem”-mel pedig rogzités nélkiil Iéphetiink ki.
—Targyi eszkoz beszerzés mozgaskodja: mint az el6zo.
—Tervszerii értékesokkenés mozgaskédja: erre az automatikus ECS elszamolashoz van sziiksége a
programnak.
—Kivezetés mozgaskodja: a program ez alapjan tudja, hogy az eszkéz mar nincs allomanyban, mar
nem kell dolgoznia vele.

A kivezetést egyeldre két tételben tudjuk rogziteni: le kell konyvelni a ,,Bruttd érték valtozasa”-nal negativ
elgjellel az eszkdz bruttd értékét, majd szintén negativ eldjellel az elszamolt értékcsokkenést. Ebbdl
kovetkezik, hogy a kivezetéshez két mozgaskddra van sziikség: kiilon a bruttd érték kivezetéséhez, és kiilon
az ECS kivezetéséhez. A beallitasoknal a brutté érték kivezetéséhez tartozd mozgaskodot kell megadni.

Targyieszkiz kinyvelés beallitasai

Targvieszkiz beszerzés mozgaskidia:
Tervszer( értékesikkends mozgaskadja: |TE

Bruttd ént. kivezetésének mozgaskadja: | KB

[EE

ECS kivezetésanek mozgdskddja: KE

Mentés | Mégsern |

61. abra — Targyi eszkoz beallitasai

5.9. Brutto érték valtozasa

Eléfordulhat olyan gazdasagi esemény, melyben az eszkdz bruttd értékében kovetkezik be valtozas. Ezt a
,Targyi eszkozok kezelése” menii ,Ertékvaltozasok” funkcidja alatt rogzithetjiik (Lasd még: , Targyi
eszkozok kezelése” fejezet). Ehhez az ,Ertékvaltozasok” gomb megnyomdasa utan megjelend tablazatban
kattintsunk a ,,Brutt6 érték valtozas” gombra.

A megjelend ablakban toltsiik ki a datumot, a megnevezést, a mozgaskodot, végiil a valtozas mértékét, majd
a ,,Jovabb” gombbal menthetjiik a valtozast. Ekkor a program felajanlja, hogy a tdrvénynek megfeleléen a
valtozast megel6z6 napig elszamolja az értékcsokkenést, mieldtt elmentené a tételt. Ha ez megtortént, még
egy dolgunk maradt.

Mint azt mar az ,FErtékcsokkenés szamitasarol” cimii fejezetben emlitettiik, a leirdss modja/mértéke
megvaltozik a brutto érték valtozasaval. Adotorvény szerinti elszamoldsnal a kulcs nem valtozik, ezért a leiras
varhat6 vége fog megvaltozni, amit a program ki is szdmol.

A szamviteli torvény szerint viszont a gazdalkodonak kell meghataroznia, hogy a hasznalati id6t és/vagy a
maradvanyértéket milyen mértékben befolyasolta a bruttd érték valtozasa. Elképzelhetd, hogy egyik sem
valtozott, ebben az esetben csak az 11 feltételeknek megfeleld leirasi kulcsot kell kiszamolni (alaphelyzetben
ezt ajanlja fel a program). Mint azt a mellékelt abran lathatjuk, harom értéket tudunk moédisitani, melybdl a
tobbit korrigalja a program:

—Modositjuk a leiras varhato végét (pl.: ugy allapitjuk meg, hogy egy évvel tovabb hasznalhat6 az
eszkoz). Ekkor a maradvanyérték és az 0 datum alapjan a program kiszadmitja az 0j leirési kulcsot.



80 Naplofokonyv — Pénztarkonyv

—Modositjuk a maradvanyértéket. Ekkor a leirasi kulcs és az 1j maradvanyérték alapjan szamitja ujra a
leiras végét.

—Megadhatjuk kozvetleniil az 0j leirasi kulcsot. Ekkor szintén a maradvanyértékbdl és a kulcsbol
szamolja Gjra a leirds végét.

{3 - Szamitogep E3

Diaturn: 2006.12.31
Bruttd é. valt: 20000

Megnevezes |Er1éknﬁve|6 heruhdzas

Mozgaskad: =

Tovabh | Mégsem |

62. abra — *Ertékvaltozasok’ = *Brutté érték valtozas’ képernyé

| Bruttd érték valtozas B

Szamviteli tirvény szerint Adétorvény szerint
Bnrtt rték [ zoooo | Brutid ének [ zroooo
Elszémolt ECS: [ oo | Elsmmatfcs: [ 0
Nattd drigk: [ zsnoon | Mett érték [ zroooo

Lelrési kules (régiy 20.00%

Leirasi kulcs (] ek 20.13% Leirasi kules 20.00%
Lefras vege (régi) 2011.08.07 Leiras vége (régi) 2011.04.30
Leirds vége (Uj érték): |EIENTNT Leirds vége (U] eték:|2011.12.30

Maradvanyd. (régi) 1}
Maradvanyé. (] érték): 0

63. abra — *Ertékvaltozasok’ = *Brutté érték valtozas’ képernyd

Ha mindent megadtunk, a ,,Tovabb” gombbal menthetjiik az értékeket.

Ha az , Ertékvaltozasok” meniiben torliink egy brutté érték valtozast tartalmazo tételt a kartonrél, ne feledjiik
modositani a ,, Targyi eszkoz kezelésénél” a leiras paramétereit (kulcs, maradvanyérték), mert a valtozas elotti
értéket automatikusan nem tudja visszaallitani a program! Ebben az esetben a ,,M06dositas” gomb megnyomasa
utan hasonloképpen az itt ismertetetthez lehet modositani a leiras végét, kulcsat és a maradvanyértéket.

5.10. A kivezetés

A targyi eszkozok nyilvantartasbol torténd kivezetésére egyeldre nem késziilt kiilon mentiipont. A kivezetés
ugy torténik, hogy mind a brutt6 érték egyenlegét, mind az elszamolt értékcsokkenés egyenlegét elszamoljuk
a targyi eszkoz karton csokkenés oszlopaiba. Ez jelen esetben két tételben torténhet meg:

Eldszor a bruttd értéket kell kivezetni. A bruttod érték egyenlegét negativ eldjellel rogzitsiik a ,,Bruttd érték
valtozds” képernyén, majd adjuk meg a ,bruttdé érték kivezetés” mozgaskddjat. Ekkor a program
automatikusan elszamolja a kivezetés napjaig az ECS-t (ha még nem irédott nullara az eszkoz).

Nézziik meg az ECS-k egyenlegét, és az . Ertékvaltozasok” = ,ECS elszamolasa” képerny6n szintén
rogzitsiik a kivezetés napjan negativ eldjellel az értekcsokkenés egyenlegét.
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