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SZOFTVER ENGEDELYEZESI SZERZODES

Ez egy specidlis SZERZODES On, mint Felhasznal6 (akdr maganszemély, gazddlkod6-, vagy egyéb szerv) és az RLB-60 Betéti Tarsasag kozott,
(a tovébbiakban: RLB-60 Bt.). Kérjiik, hogy figyelmesen olvassa végig jelen szerzédést, mert barmely RLB-60 Bt. szoftvertermék (a
tovabbiakban: szoftver) telepitésével, ill. barmi médon torténd hasznalatdval On kotelezd érvénnyel villalja jelen szerzodés feltételeit.
Amennyiben jelen szerzddés feltételeit nem fogadja el magara nézve kotelezonek, nem telepitheti vagy haszndlhatja a szoftvert. Ebben az
esetben kérjiik 3 napon beliil juttassa vissza a sértetlen anyagokat — (beleértve lemezt, {rasos anyagokat) amelyek a termékhez tartoznak — oda,
ahonnan beszerezte Oket, a teljes vételdr visszatéritése érdekében.

Mivel a RLB-60 Bt. szoftvertermékei a regisztrélds, élesités eldtt bemutaté vagy DEMO verzi6 keretén beliil minden esetben megtekinthetdk,
ezért regisztrdlt vagy kulcslemezzel élesitett program vételdrdnak visszafizetését a RLB-60 Bt. csak a garancidlis feltételeknek eleget nem tevé
szoftver esetében vdllalja.
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A felhasznélds engedélyezése

Ennek a szoftvernek az RLB-60 Bt. a kizirdlagos jogtulajdonosa. Az RLB-60 Bt. ezennel megadja a haszndlati jogot Onnek, mint
Felhaszndlénak minden megvdsdrolt modulra, de a szoftver fulajdonjogdt nem ruhdzza at. A lemez és a program (kivéve a DEMO
program) haszndlati joga kizdrélagos és mdsnak at nem engedhetd. Kizar6lagos, mert a haszndlati jog csak a regisztrdlt Vevot illeti meg. A
Vevé a szoftvert a RLB-60 Bt. kiilon engedélye nélkiill nem adhatja semmilyen jogcimen mdsnak a tulajdondba, birtokdba, vagy
hasznalatdba.

Amennyiben a szoftver tulajdonosa hitelt érdemlden igazolni tudja, hogy neve illetve tdrsasdgi formdja megvdltozott cégbirdsigi
modositds, dtalakulds vagy felvdsarlds miatt, igy a program felhaszndldjanak nevét a RLB-60 Bt. a szoftverben mddositja.

Tandcsadds, szolgéltatds

Ingyenes telefonos tandcsadds, vagy tdmogatds a szoftverek haszndlatdval kapcsolatban igénybe vehetd a felhaszndld szdmdra. Az ingyenes
tdmogatdst csak termékkdddal és érvényes frissitéssel rendelkezd, regisztrélt tigyfelek vehetik igénybe.

Az RLB-60 Bt. villalja, hogy az altala forgalmazott szoftvereket karbantartja, sziikség esetén szervizeli.

Felhaszndl6 elfogadja, hogy az RLB-60 Bt. a timogatds sordn elsdsorban olyan megolddst vdlaszt, ami nem jar a felhasznal6i
tigyféladatainak megismerésével, azonban, ha ez sziikségesség valik, akkor felhasznald élhet azzal a lehet6séggel, hogy az RLB-60 Bt. a
felhasznal6 tigyféladatainak felhaszndldsdval végezzen tdmogatasi miiveleteket. Ilyen esetben az RLB-60 Bt. az adatok feldolgozéjanak
mindsiil és csak a tdmogatdsi tevékenység végzése érdekében ismeri meg és dolgozza fel az adatokat. Az adatfeldolgozdsra vonatkozd
feltételeket a szerz6dés melléklete tartalmazza.

Nem képezi az RLB-60 Bt. feladatdt a Felhaszndlo dltal haszndlni kivdnt berendezések alkalmassd tétele az RLB-60 Bt. szoftvereinek
fogaddsdra és futtatdsdra.

Tulajdonosi jogok védelme

On véllalja, hogy megtesz minden sziikséges l€pést €s intézkedést annak érdekében, hogy jelen engedélyezési szerzddés pontjait sem On,
sem az On feleldsségi, vagy tigyfél korébe tartoz6 barmely mas személy meg ne sértse.

Semmilyen koriilmények kozott sem okozhatja vagy engedélyezheti senkinek, hogy a programot visszafejtsék, visszaforditsak, vagy barmi mas
moddon megsértsék.

Misolas, és szerz6i jogok

Az atadott program egésze és részei is a szerzdi jog és nemzetkozi szerzdi jogi egyezmények, valamint egyéb, a szellemi tulajdonra
vonatkoz6 jogszabalyok és nemzetkozi egyezmények védelme alatt dllnak. On az dtadott szoftvert vagy annak egyes részeit — feltéve, hogy
az nem DEMO viltozat — nem madsolhatja, masolasat senki masnak nem engedélyezheti, és semmilyen egyéb médon nem reprodukélhatja
az RLB-60 Bt. eldzetes irasos engedélye nélkiil, kivéve biztonsdgi mentés céljdbdl, vagy ha az atadott szoftvert egyetlen winchesterre
akarja installdlni, feltéve, hogy ez esetben az eredetit csak "backup" ill. archivdlds céljdra tartja meg. Az 4tadott szoftvert kisérd
dokumentumok sem mdasolhatok!

Semmilyen szerz6i jogot vagy mds tulajdoni jogviszonyt feltiintetd megjelolés nem tordlhetd, nem tiintethetd el és nem mddosithaté az
atadott szoftverben. Minden masolat a RLB-60 Bt. tulajdonat képezi.

Korlatozott garancia

Az RLB-60 Bt. az atvétel napjatél szamitott 30 nap garanciat vallal arra, hogy a lemez, amelyen a szoftvert rendelkezésre bocsétotta,
kivitelezési és anyag hibamentes. A 30 napos garanciaid6 alatt a sériilt lemez kicserélésre dijmentesen visszakiildhetd, hacsak nem
valamilyen kiils6 behatds, vagy helytelen hasznalat okozta a sériilést.

A RLB-60 Bt. garantélja, hogy az eredeti szoftver az 4tvételt kovetd 1 éven at alapvetden a csatolt termékhasznalati dokumentaciéban
foglaltaknak megfeleléen fog miikkodni. Barmilyen vélelmezett garancia, a jelen pontban vallalt idtartamra korlatozédik.

A FENT EMLITETT GARANCIA BARMILYEN MAS, GARANCIA HELYETT ALL, S AZ RLB-60 BT. NEM ISMER EL MAS
GARANCIALIS IGENYT ES NEM VALLAL SEMMILYEN MAS GARANCIAT.

Visarl6i jogorvoslatok

A korlétozott garancia alapjdn az RLB-60 Bt. maximdlis garanciavillaldsa és az On kizédrélagos jogorvoslati lehetésége az RLB-60 Bt.
vélasztdsa, azaz az Onnek dtadott szdmldval egyiitt a RLB-60 Bt.-nek torténd visszakiildéskor a fent emlitett garancidlis feltételeknek
eleget nem tevo szoftver
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A. Dbefizetett vételdranak visszatéritése, vagy

B. aszoftver megjavitasa ill. kicserélése. A szoftver kijavitdsa csak a RLB-60 Bt. székhelyén téritésmentes, ellenkezd esetben kiszallasi
dijat szdmithat fel.

Jelen Korldtozott garancia érvényét veszti, amennyiben a SZOFTVER hibdja balesetbdl vagy nem rendeltetésszerd, illetve nem az
eléirasoknak megfeleld haszndlatbdl ered.

A reklamdcids csere sordn adott szoftverre vonatkozé garancia az eredeti garanciabdl fennmarad6 idétartamra, illetve ha az kevesebb mint
30 nap, akkor 30 napra 4ll fenn.

VII. Feleldsségvillalds

A szamitégépes szoftverek komplex természetébdl adéddan, az RLB-60 Bt. nem garantdlja, hogy az dtadott szoftver teljesen hibamentesen
vagy barminemi zavar nélkiil mikodik, illetve hogy minden "berendezéssel és szoftver konfigurdcidval" kompatibilis. A biztonsagos
tizemelés érdekében fontos, hogy a haszndlat megkezdése eldtt és a kezelés sordn valamennyi utasitdst és tandcsot betartsa és a véasarlds
elott szamitogépének adatait és a haszndlt, vagy haszndlni kivant szoftvereinek jellemzdit mérlegelje.

AZ RLB-60 BT. SEMMILYEN FELELOSSEGET NEM VALLAL INFORMACIO VAGY ADATVESZTESERT, ILLETVE EGYEB
KOZVETETT, VAGY KOZVETLEN KAROSODASERT (IDEERTVE, DE NEM KIZARVA AZ UZLETI HASZON ELMARADASAT,
UZLETI TEVEKENYSEG FELBESZAKADASAT, UZLETI INFORMACIOK ELVESZTESET, VAGY EGYEB ANYAGI
VESZTESEGEKBOL FAKADO KAROKAT), AMELY EZEN RLB-60 BT. TERMEK HASZNALATABOL VAGY NEM
HASZNALHATOSAGABOL ERED, MEG ABBAN AZ ESETBEN SEM, HA AZ RLB-60 BT.-T TAJEKOZTATTAK AZ ILYEN
KAROK BEKOVETKEZESENEK LEHETOSEGEROL. RLB-60 BT. JELEN SZERZODES BARMELY PONTJA ALAPJAN FENNALLO
FELELOSSEGE MINDEN ESETBEN LEGFELJEBB AZ ON ALTAL A SZOFTVERERT FIZETETT OSSZEGHATARIG TERJED KI.

Mivel az RLB-60 Bt. szoftverek altal nyomtatott bizonylatok, listdk egyéni igények szerint tetsz6legesen alakithaték, paraméterezhetdk, az
alaki megjelenésen til, azok tartalmi és szintaktikai helyességéért a RLB-60 Bt. semmilyen feleldsséget nem vdllal. Az egyes
nyomtatvanyok helyességének teljes korti ellenérzése mindenkor a Felhasznal¢ feleldssége és kotelessége.

VII. Hatdlyossag, frissités

Az adé6 és szamviteli jogszabdlyok valtozasaval a szoftver hatdlyossagat elveszitheti. A RLB-60 Bt. vallalja, hogy a vésarlast igazold,
RLB-60 Bt. &ltal kibocsatott szamla keltétdl szamitott egy éven belill elkésziilt hatdlyositasokat ill. frissitéseket téritésmentesen a
felhaszndld rendelkezésre bocsdtja. A frissitések az RLB-60 Bt. honlapjardl tolthetdek le elézetes (dijmentes) regisztracié utdn. A frissités
a lejdrat utdn az 4rlistdban szerepld dijazds ellenében meghosszabbithatd.

A hatdlyositas elmulasztasabdl ered6 barmilyen karért az RLB-60 Bt. ssemmiképpen nem véllal feleldsséget.

IX. Szerzddésszegés

Ezen engedélyezési szerz6dés barmely pontjanak megszegése magdval vonja a hasznalati jog azonnali megszlinését és kartéritési
kotelezettség keletkezését.

X.  Egyéb rendelkezések
Ha jelen Szoftver engedélyezési szerz6dés barmely pontja érvénytelen lenne, az a szerzodés tobbi pontjainak érvényességét nem érinti.

Az itt nem szabdlyozott kérdések tekintetében a Ptk. és az egyéb idevonatkoz6 jogszabalyok rendelkezései az irdnyadok.

Hatvan, 2018. m4jus

MELLEKLET
ADATFELDOLGOZASRA VONATKOZO FELTETELEK

A melléklet abban az esetben alkalmazand6, ha a licence feltételek szerinti timogatasi funkciok ellitiasa soran személyes adatot
tartalmazé adatallomany Keriil az RLB-60 Bt. birtokaba.

Ertelmezé rendelkezések:

Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,,€rintett”’) vonatkozé barmely informdcid; azonosithaté az a természetes
személy, aki kozvetlen vagy kozvetett médon, kiilonosen valamely azonositd, példaul név, szdm, helymeghatdrozé adat, online azonosité vagy a
természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturdlis vagy szocidlis azonossdgdra vonatkoz6 egy vagy tobb tényezd
alapjdn azonosithato.

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem automatizdlt médon végzett barmely mivelet vagy
miiveletek Osszessége, igy a gytijtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhasznalas,
kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mddon torténd hozzaférhetdvé tétel titjan, osszehangolds vagy osszekapcsolds, korldtozas, torlés, illetve
megsemmisités.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezelé nevében
személyes adatokat kezel, jelen melléklet értelmezésében a RLB-60 Bt.
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Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot
kozlik, fiiggetleniil attdl, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgdlat keretében az unids vagy a tagdllami
joggal 6sszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek 4ltali kezelése
meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak.

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tdrolt vagy mas médon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatfeldolgozas elvei, a felek jogai és kotelezettségei az adatok feldolgozasaval kapcsoltban

Felhaszndl6 és RLB-60 Bt. a 2016/679 EU adatvédelmi rendelet (a tovdbbiakban: Rendelet) rendelkezéseinek figyelembevételével
gondoskodnak
- a beépitett és alapértelmezett adatvédelem elvének szem eldtt tartdsaval arrdl, hogy olyan személyes adatok kezelésére keriiljon sor,
amelyek a tdimogatdsi tevékenység elldtasahoz sziikséges,
- arrdl, hogy az adatkezelés céljanak elérése érdekében a RLB-60 Bt. részére atadott személyes adatok csak olyan személyek szamara
legyenek elérhetdek, akiknek a RLB-60 Bt. szervezetén beliil meghatdrozott feladata van.

RLB-60 Bt. elfogadja és garantdlja, hogy maradéktalanul tigyel arra, hogy megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajtson végre annak
érdekében, hogy:

- aszemélyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatdsok bizalmas jellegiiket megérizzék,

- ahaszndlt informatikai rendszerek integritdsa, rendelkezésre dlldsa és kiils6 behatdsok elleni védekezd képessége fenndlljon,

- mind sajat maga, mind munkavallal6i, RLB-60 Bt. felé titoktartasi kotelezettséget timaszt, amely titoktartds hatarid6 nélkiil terheli.

A személyes adatok feldolgozdsa sordan RLB-60 Bt. megfelelé adatbiztonsagi intézkedéseket tesz a birtokdba jutott adatillomany védelme
érdekében.

A személyes adatok feldolgozdsa sordn RLB-60 Bt. az aldbbi szervezeti intézkedéseket biztositja:
- adatvédelmi szabdlyzat alkalmazdsa, abban az adatfeldolgozdssal kapcsolatos folyamatok meghatdrozdsa, garancidk alkalmazdsa az
adatfeldolgozdsi miiveletek szabdlyozottsdga érdekében,
- adatvédelmi tudatossdg novelés a munkavéllaléi korében.

RLB-60 Bt. vallalja, hogy csak
- Felhaszndl6 nevében, és jelen szerzddési feltételek szerinti feladat ellatdsdaval Osszhangban dolgozza fel a személyes adatokat,
amennyiben barmely okndl fogva nem képes megfelelni ezeknek a kovetelményeknek, haladéktalanul tdjékoztatja err6l Felhasznalot.
- nincs tudomdsa arrél, hogy a ra vonatkozé jogszabédlyok akadalyozndk a Felhaszndl6tdl kapott utasitdsok és a szerzédésben vallalt
kotelezettségek teljesitését,
- az adatfeldolgozasi tevékenység elldtdsa sordn a Rendelet eléirdsainak megfelelden jar el.

RLB-60 Bt.-t terheli a felel6sség, ha adatfeldolgozasi tevékenysége sordn a Rendelet el6irdsait megszegi.
Felhaszndl6 jelen szerzédés elfogaddsaval kifejezetten engedélyt ad arra, hogy a szolgdltatds nydjtdsdhoz hasznélt technikai rendszerek
fejlesztése keretében RLB-60 Bt., vagy a szolgdltatds szerzdi jogaival rendelkezd mds személy a szolgéltatds mogottes informatikai rendszereit

fejlessze, abban mddositdsokat hajtson végre.

RLB-60 Bt. nyilvantartast vezet az dltala végzett Adatfeldolgozasi tevékenységrol.

Titoktartas

RLB-60 Bt. kotelezi magét arra, hogy az adatfeldolgozasi tevékenységének jelen Szerzédésben meghatdrozott elldtdsa sordn tudomdsukra jutd
személyes adatokat és minden olyan tovdbbi informéciét, amely a Felhaszndlé adatkezelési illetve RLB-60 Bt. adatfeldolgozasi tevékenysége
sordn tudomdsdra jut, bizalmasan kezeli és azokat kizdrélag a jelen Szerzédésben meghatdrozott feladatok elldtdsa érdekében haszndlja fel.

Felhaszndl6 és RLB-60 Bt. megdllapodnak abban, hogy az adatfeldolgozas, azaz a tdmogatdsi miiveletek befejezését kovetden az RLB-60
Bt. torli, vagy visszadllithatatlan médon anonimizdlja az 6sszes szdmara atadott adatot, amint a Felhaszndl6 visszaigazolja a javitds megtorténtét.
Amennyiben a visszaigazolds elmarad, 30 nap elteltével RLB-60 Bt. a javitdst maradéktalanul elvégzettnek tekinti, és torli az adatokat.
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A program futtatasanak feltételei

1.1. Szamitogép tipusa

A program futtatisdra minden olyan szdmitégép alkalmas, amelyen a Windows 7 vagy ujabb operacids
rendszer fut. Kielégitd eredményt (sebességben) minimum pentiumos géppel és 16 Mbyte RAM-mal
kapunk. A program telepitéséhez kb. 7 Mbyte iires hely sziikséges.

1.2. Operacios rendszer

A program Windows XP/Vista, Windows 7, Windows 8, Windows 8.1, Windows 10 alatt fut A program Windows
Vista operacios rendszer alatt alapvetden miikodik, a Vista 1) kezeldfeliilete (Aero) bekapcsoldasa mellett
viszont megjelenitési problémadk lehetnek (ezek klasszikus nézetben nem jelentkeznek), amelyet csak
késdbbi szervizcsomagok fognak javitani. Az Online Szdmla adatszolgaltatds csak Windows 7 €és afelett
érhetd el.

1.3. Nyomtato6 tipusa

A program, mivel a Windows nyomtatasvezérldjén keresztiil nyomtat, barmilyen nyomtatéval miikodik, ami
képes Ad-es lapra nyomtatni. A nyomtatdsi min0ség és sebesség miatt ajanlott tintasugaras vagy lézer
nyomtaté haszndlata. A program Osszes listdja A4-es papirra van tervezve. Figyelem! A leporell6 mérete
nagyobb, mint az A4-es papiré!

1.4. A program telepitése

Helyezziik be a CD-t a meghajtéba, 1épjiink ki minden programbdl. Ha automatikusan nem t6ltédik be az RLB
informdciés lap, akkor majd inditsuk el az ’INSTALL’ konyvtarban taldlhat6 WINKONYV.EXE’ programot. Rovid
inicializdlds utdn megjelenik egy idvozld képernyd, majd a telepitési dtvonal, program 6sszetevd €s programcsoport
megaddsa utdn az Osszesitd ablakon ellendrizhetjiik a telepitési informécidkat. Ha a programot mér telepitettiik és djra
szeretnénk telepiteni, akkor a telepitd figyelmeztet az esetleg mar 1étezéallomanyok vagy programcsoport meglétére.

Amennyiben szamitégépet vagy merevlemezt cserél (ijratelepiti a Windows-t) a program atmasolasat,
Gjratelepitését a kovetkezo 1épésekben teheti meg:

1. A programok teljes konyvtdranak mentése. Altaldban a (C:\WINKONY V) mappa/kényvtar mentése.

2. Az 1) szdmitégépre vagy merevlemezre a DEMO program telepitése.

3. Telepités sordn djra létrejon a programok konyvtara (C:\WINKONY'V alapértelmezésben), melyet le kell
torolni.

. Végiil a mentett konyvtarat méasoljuk vissza a helyére.

. Ha CD-re mentettiik a programokat, visszatoltés utan ellendrizziik a f4jlok fradsvédettségét (CD-re irds
sordn minden fajl frasvédetté valik). frasvédett fajlokkal a program nem tud dolgozni, "Cannot update the
cursor" hibaiizenetet kapunk. A Windows XP CD-rdl torténd mésolds sordn altaliban automatikusan torli
az frasvédettséget, de a kordbbi Windows-osok ezt nem teszik meg.

[ I N

1.5. Haloézatos telepités
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1. Telepitsiik a {6 gépre a programot. A program a gép WINKONY'V konyvtaraba keriil (ha nem adunk
meg mast)

2. Osszuk meg a ,,szerver” gép meghajtdjat. Inditsuk el a sajit gépet, és a jobb egérgombbal kattintsunk a
C: meghajtora, majd vélasszuk a Tulajdonsdgok meniipontot. A megjelend ablakban valasszuk a
,»Megosztas”-t, €s osszuk meg a meghajtot.

Helyi lemez (C:) tulajdonsagai ﬂﬂ

Jﬁltalénosl Eszkoznkl Hardver Megosztas IKVo’ta I

— Helvi megosztas &5 biztonzdg
- i ezt 3 mappat masaokkal, hizza a
J)g e mappaba.

A mappa és almappainak sajdt hasznalativa (kizérdlagos
hozzaférésiive] tételéhez jelilie be az alabbi jeldltnégyzetet

I7 | Sajft haszndlatis tetel

— Héldzati megosztas és biztonsag

‘IJ Ha ezt a mappat haldzati és helyi felhazznalok szamara is meg

J__ szerelng osztani, valassza az elsl jelolineégyzetet, és iriabe a
megosztas nevet.

IV & mappa megosztésa a haldzaton

Megosztasi név: C
v Mas felhasznalok médosithatiak a fajjaimat

Tovabbi informacidk a megosztasrdl és biztonsagrdl

jg A windows tiizfal Ugy van bedllitva, hoagy lehettivé tegye e mappa
megosztasat a haldzat mas szamitdgépei kozatt.

A findows tizfal bellitasainak megtekintése

0K | Memse | Al

1.abra — Halo6zatos telepités

3. Telepitsiik a tobbi munkadllomésra is a programot (ha egyszer telepitettiik, mar el tudja inditani a mésik
gépen 1évo programokat, mert a telepités sordn beépiilnek a Windowsba a futtatdshoz sziikséges fajlok).
Ha ez megtortént, toroljiik le az ezeken a gépeken is 1étrejott WINKONY'V konyvtédrakat.

4. A ,munkadllomasokon” 1étre kell hozni egy hélézati meghajtét a ,szerver” gép megosztott
meghajtéjahoz. Ehhez nyissuk meg a Sajat gépet, majd futtassuk az Eszk6zok menti =» Halozati
meghajté csatlakoztatidsa meniipontot. Valasszunk egy betiijelet, majd a Tall6zdssal valasszuk ki a
megosztott, csatlakoztatni kivant meghajtot.

Halozati meghajté csatlakoztatasa x|
A Windows segitségével csatlakozhat egy megosztott
haldzati mappahoz, &5 meghajtobetlijeleket rendelhet a
\‘ kapcsolathoz. Igy a Sajatgéphdl kindulva érheti el &
- — mappat.
=¥

Adja meg a csatlakozéshoz kartazd meghajtd betdijelét és
azt a mappat, amelyhez csatlakozni kivan:

Meghajtd: IZ: vl
Mappa: I".".Tibi‘.c j Tallézas. .. I

Példaul: \ikiszolgdldimegosatas

¥ Erjelertkezéskor fjracsatlaknztatas
Csatlsknzds mas Felhasznaldnéven.

Internetes taroldhely regisztralasa vagy
csatlakozs haldzati kiszolnaldhoz,

< Missza

Mégse

2. abra - Halézatos telepités

5. Ezutdn a , munkadllomdsokon™ készitsiink parancsikont a csatlakoztatott halézati meghajton talalhato
konyveldprogramokhoz (Jobb egérgombbal az Asztalra, Uj, Parancsikon).
Szamlazas: \WINKONY V\SZAMLAZO\SZLA .EXE,
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Parancsikon létrehozasa x|

A varazslo segitségével helvi vagy halozati programokra,
F&jlokra, mappékra, szémitdgépekre vagy inkernetcimekre
mutatd parancsikonokat hozhat |ékre,

Adja meg az elem helyet:

ZAWINKONYYIKETTOSIKETTOS, EXE] Tallgzas. .. |

A Folytatashoz kattintson a Tovabb gombra,

< 5528 I Towabb = I Mégse

3. abra — Halézatos telepités 3.

6. Misik megoldds, hogy a munkasllomdsokon a telepités sordn a Start menii = Programok =» Ugyvitel
meniidgon 1étrejott parancsikonok tulajdonsigait médositjuk dgy, hogy atirjuk a meghajtot/konyvtarat
mind a CEL, mind az INDITAS HELYE mez&ben.

Kettis kinyvvitel tulajdonsagai id 24| W)l ketris kinyvvitel tulajdonsagai 2
Alralinos  Parancsikon | Kompatibilités | Alalinos  Parancsikon | Kompatibilitas |
x Kettts kdnwvitel M Kettbs konwwvitel
Cél tipusa: Alkalmazas Cél tipusa: Alkalmazas
Cél helpe: Cél helye:
LCel: IC.\W’INKDNW\KETTDS\KETTDS.EXE \ LCel: IZ.'\W’INKDNW\KETTDS\KETTDS.EXE \
) ) |
Indités helye’ Cw/INKOMNYWSKETTOS / Inditas helye’ Z N ANEONYKETTOS /
Billentyiiparancs: |Mincs Billentyiiparancs: |Mincs
Futtatas: INolméI ablak ;I Futtatds: INormél ablak. ;I

Megjegyzés: I Megjegyzés: I

Cel keresese... | lkoncsere... Specializ... | Cel keresese... | lkonczere. .. Specidlis... I

oK | Megse | akamaz | ok | Megse Alkalmaz

4. abra — Halézatos telepités 4.

HALOZATOS HASZNALAT SZABALYAI:

— Az szamlazas program nem indithato el egyszerre tobb gépen.

—Ha nem szeretné megosztani a teljes C: meghajtét, megoldhato, hogy a fenti eljarassal csak a
WINKONYYV konyvtarat osztja meg.

1.6. A program elinditasa

A program a telepités sordan létrehoz egy mappét a start meniiben, melynek neve (ha a telepités sordn nem

valtoztatjuk meg - lasd 1.4. fejezet) ,Ugyvitel”. A 'Start' gombot megnyomva vilasszuk a 'Programok’,
'‘Ugyvitel'-t, majd ezen beliil az ,,Utnyilvantartast”.
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1.7. Navigalas a programon beliil

A program elinditdsakor az 5. dbrdn lathat6 képernyd jelenik meg. A fejléc alatt taldlhat6 a fOmenii. A
foablak aljan lathaté az un. statusz sor. Itt lathatunk bévebb informécidkat pl. a kijelolt meniiponthoz. Jobb
oldalt egy orat, valamint a 'Caps Lock', Num Lock' és a 'Scroll Lock' funkcidk allapotét lathatjuk.

R Seirizi & eetnibantan @] = |

Alapadatok | Szamlazas Szallitoleveél Arajanlat  Ablak  Segitség
Partner térzs kezelese CTRL+P
Lista a partnerekral

Cikk térzs kezelése CTRL+C
Ciklszam csere

Cikktarzs listak

étﬁrazis

Sajat adatok kezelése
Szamla lablécek

Deviza tirzs kezelése

Evzdras

Adatok kinyvelésre
Felhasznalai jogak
Beallitasal...
Nyomtatak...

Program frissitése
Regisztralas
Allomanyak djraindexelése

Kijelentkezés
Kilepés a pragrambal ALT+F4
N

5. abra - Az alapképernyo

A programon belill a szabvany Windows-os un. legordiildé meniirendszer segitségével mozoghatunk. A
képernyd felsd sordban vannak a f6 meniipontok, amit az 'Alt" billenty(i lenyomdsaval aktivdlhatunk. A
meniipontok kozott a nyilakkal vagy az egérrel mozoghatunk, értelemszertien. Ha ki szeretnénk vdlasztani
egy meniipontot, az ’ENTER’ billentylit kell megnyomnunk, vagy rd kell kattintanunk az egérrel. Van
néhdny gyakran haszndlt meniipont, amihez gyorsbillentyli tartozik. Ezt a menii szovege mellett lathatjuk.
Ha ezt megnyomjuk (akkor is ha a menii nincs aktivdlva) a kivdnt meniipont automatikusan elindul. Pl.:
'Ctrl+P' Partner torzs kezelése meniipont.

A szabviany Windows-os beviteli mez6k (nyomégomb, szovegmezd, jelolonégyzet, lista, legordiild lista,
gorditésdvok, vdlasztokapcesold stb.) haszndlatdra itt nem tériink ki, a Windows 4ltaldnos haszndlatdhoz
ugyis meg kell(ett) Oket tanulni. Ezek elsajititdsdhoz kivalo szakirodalom taldlhatd, illetve a Windows
Stgoban és Windows Kalauzban is utdna nézhetiink (mindkettd tartozéka a Win 95-nek).

Viszont van néhdny olyan megoldds, amely a program sajatossdga:

Olyan értékek kitoltésekor, melyek megtaldlhatdak a torzsadattarban (pl. cikkszdm) mindig kivéalaszthatéak
egy listabol. Ezt a programban ugy érhetjiik el, hogy a kitdltendd mezdn dllva megnyomjuk az 'F2'-t, vagy a

pa

mez6 mellett 1évé gombot. I
-

1.8. Partnerkoveto és Partnerfigyel6 szolgaltatas

A polgéri torvénykonyv valtozdsdval megnovekedett a
konyvelok felelossége a valdtlan, kifogdsolhat6
gazdasdgi események elszdmoldsdval kapcsolatban.
Erre a problémara kindl hatékony megoldast uj
szolgéltatdsunk, melyet a Partnerkdvetd.hu-val
kozosen nyudjtunk. Az alapszolgéltatds segitségével az
alabbi funkcidk lesznek elérhetdek a programban (internetkapcsolat sziikséges):

PARTNERKOVETO

céginformacios rendszer
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PARTNERKOVETO SZOLGALTATAS

Partner torzs automatikus bdvitése az adészadm elsd nyolc szdmjegyének megaddsaval
—Ha egy adott vevOnek el6szor készitiink szdmlét, a partner torzs bdvitésekor elegendd csak az
adészam elsé nyolc szdmjegyét megadni, a program ebbdl kitolti a partner nevét, cimét, teljes
ad6szamdt, bankszdmlaszamét, bankszdmlaszdmat (ha tobb bankszdmlaszdma van a partnernek,
egyelore csak az elsO taldlatot), és egyuttal ellendrzi a partner statuszat. Lehet0ség van civil
szervezetekre €s alapitvanyokra valo keresésre is.

Partner t6rzs automatikus bdvitése név alapjan
—Lehetdség van név alapjan is keresni a vallalkozdsok kozott.

Partner stituszanak ellendrzése a partner torzsben
—A partnertdrzsben bdrmelyik partner adatai €s stdtusza lekérdezhetd, akinek a tdrzsben
rendelkezésre all az addszdma. A stituszon kiviil a program Osszeveti a partnertdrzsben 1évo
adatokat a PartnerkOvetd adataival, és ha eltérést taldl, felajanlja a frissités lehetOségét egyetlen
gombnyomassal

A partner ellenOrzése konyvelés kozben a partner kivalasztasakor.
—Szamlazéas kozben a partner kivalasztasdval egy iddben ellendrizhetOk a partner adatai €s a partner
statusza, akar minden alkalommal, amikor 4j szdmlét készitiink az adott vevOnek.

A partner statuszanak ellenérzésekor az alabbiakroél kapunk figyelmeztetést:
—Tarsas vallalkozas estén:
= A céget torolték,
= A cég adészamit felfiiggesztették, torolték,
= A cégellen eljaras van folyamatban,
= A cég ellen eljaras volt folyamatban, ami mér lezérult,
» ElI6z6 év januar 1. 6ta tortént-e kozzététel (valtozds) a céggel kapcsolatban (P1. 2017-ben
2016. januar 1. 6ta).
—Egyéni vallalkoz6 estén:
* A megsziinés vagy sziinetelés tényét,
= A vallalkoz6 ad6szamat felfiiggesztették, torolték,

PARTNERFIGYELO SZOLGALTATAS

A Partnerkovetd szolgaltatds kiegészithetd egy Partnerfigyeld szolgdltatdssal, mely az aldbbi funkcidkat
tartalmazza (FIGYELEM! A Partnerfigyel6 szolgéltatds csak a Partnerkovetd szolgdltatds kiegészitéseként
vehet6 igénybe, 6ndlléan nem!)

— A Partnerfigyel6 szolgéltatds alapja a Cégkozlony, igy jelenleg kizédrdlag tarsas véllalkozasok
esetén mukodik, egyéni vallalkozéknal nem!

— A Partnerkovetd szolgéltatds adatokat szolgéltat az utolsé harom beszamolé alapadatairél (idoszak,
értékesités nettd drbevétele, addzott eredmény €s 4dtlagos alkalmazotti 1étszdm), képviseletre
jogosultak alapadatairdl (id6szak, képviselet modja, tisztség, név, cim, sziiletési ideje, anyja neve,
anyja sziiletési ideje, anyja cime, addjel, cégjegyzékszdm, eurdpai egyedi azonositd), €s a negativ
(ad6z6i statusz, adohidny, végrehajtdsi eljards, beszamold hidny, adodtartozds) illetve pozitiv
(koztartozasmentes, megbizhat6é ad6z6) NAV-os adatokrol.

— A Partnerkovetd szolgaltatds jelzi, ha az el6z0 év janudr 1-jét kovetden valtozas tortént az adott cég
adataiban. A figyelt cégek valtozdsainak lekérdezése a programbdl torténik. A program néhéany
masodperc alatt (megfeleld internetkapcsolat esetén) akar tobb ezer figyelt vallalkozést is tud
ellendrizni, valamint a véltozdsok megjelenitése is a programban torténik ezzel gyorsitva a
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folyamatot. Kizardlag a bejegyzést tartalmazd PDF bemutatdsdhoz nyitja meg a program az
alapértelmezett bongészot.

— A partnerkovetd ablakban a céget figyelésre jelolhetjiik, ugyanitt (vagy a partnertdrzsben)
megsziintethetjiik a figyelését.

A szolgaltatas feltételeivel, araval, megrendelésével kapcsolatban kérjiik, keressék fel honlapunkat
(www.rlb.hu)!

PARTNERKOVETO SZOLGALTATAS HASZNALATA

Ellendrzés: Abban az esetben, ha a kivéalasztott partnernek a torzsben ki lett toltve az adészdma, akkor az
Ellen6rzés addszam alapjan szoveg jelenik meg. Ha az adott partnernek nincs kitdltve az adészdma, akkor az
Ellendrzés név alapjan szoveget latjuk. Az Ellendrzés gombra kattintva aktiv internetkapcsolat esetén a
program az ad6szam/név alapjan ellendrzi a vallalkozast. Amennyiben aktiv eléfizetésiink van, a megjelend
ablakban az alabbi esetekrdl kaphatunk informéciot:

—a céget torolték vagy aktiv (egyéni véllalkozds esetén aktiv, vagy megsziint/sziineteld véllalkozas),

—az adoszamot felfiiggesztették, torolték, vagy aktiv,

—a cég ellen eljards van folyamatban (egyéni vdllalkozds esetén nem érhetd el informécio),

—a cég ellen eljards volt folyamatban, ami mar lezarult (egyéni vallalkozds esetén nem érhetd el
informacio),

—tarsas véllalkozas esetén az el6z0 év janudr 1-jétdl volt-e valtozds a cégben.

Az ellendrzott cég nevét, cimét, addészamit megjeleniti a program partnerkovetd.hu-rél kapott adatok
alapjan, valamint a sajat partner torzs alapjan. Az egyezO adatokat zold szinnel lathatjuk, mig a nem
egyezoOket pirossal. Ez lehet elirdsbol, vagy véltozdsbdl adoddan, sot, igy ellendrizhetd az adészam véltozdsa
is, ha az afa alanyisdgot jelz0 szdm, vagy a megyekdd valtozik. A szoveges mezdket a program ugy veti
0ssze, hogy csak a betliket és a szdmokat vizsgélja, és nem kiilonbozteti meg a kis és nagybetlit.
Amennyiben egyetlen piros mezdt is lathatunk, megjelenik az , Adatok frissitése” gomb, aminek
segitségével a pirossal jelolt adatok aktualizalhatok a partner torzsben a partnerkdvetd.hu adataira. Ha a név
nem teljesen egyezik minden karakterben, de zold szinii a mezd, nem keriil feliilirasra, illetve az adatok
melletti pipakkal bedllithatjuk, hogy mely adatok keriiljenek frissitésre. Ennek oka, hogy bizonyos listdk a
pontos név alapjan csoportositanak, igy ha nem feltétleniil sziikséges, ne legyenek egy adott vallalkozds
szamlai két név alatt. Az , ellendrzés eredménye” sav szinével is felhivja a program a figyelmet a négy féle
ellendrzési szempont eredménye alapjan: ha minden rendben van, a sdv zold, ha csak a multbeli eljardsra
kaptunk figyelmeztetést, mely méar lezdrult, akkor narancssdrga, ha barmely mads figyelmeztetést kaptunk,
akkor a sav pirosra vélt. Informdacidkat kapunk tovabba a Partnerkovet6 eldfizetésiink allapotarol.

Uj partner automatikus rogzitése adészam alapjdn

Uj partner rogzitésekor, ha az adészam mezé elsé nyolc karakterét toltjiikk ki el8szor, az ,F2”, vagy az
addszdm mez6d melletti ,,Partnerkoveté” gomb megnyomadsdval a program lefuttatja az ellendrzést, és a
,Tovabb” gombra Kattintva Kitolti a partner rendelkezésre dll6 adatait: név, cim, adészam, tovabba tarsas
vallalkozds esetén bankszdmlaszdm. Ha az addszam csoportos addszdm, akkor a ,,Partnerkdvetd” gomb
megnyomdasakor eldszor egy taldlati listat kapunk a csoporttagokrdl €s keresett vallalkozdsra édllva a
,»Tovabb” gombra kattintva jutunk el a partner rendelkezésre all6 adataihoz. Amennyiben a vallalkozasnak
tobb bankszdmldja van, az elsé taldlatot adja at a program, és figyelmeztetést kapunk a tobb
bankszdmlaszam tényérol!

Ha 4j partner rogzitésekor az ,,Ijj tétel” gombra jobb egérgombbal Kattintunk, a program egybdl az adészam
mezdre ugrik.

Uj partner automatikus rogzitése név alapu keresés alapjan
Amikor 4j iigyfelet rogzitiink a partner torzsben, ha elészor a nevet toltjiikk ki, akkor a név alapjan, ha az
adészamot, akkor az ad6szdm alapjan tudunk keresni az adatbdzisban. Amennyiben rendelkezésre dll az
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ad6szam, célszerli az alapjan keresni, mert az mindig egzakt taldlatot ad, mig a név alapu keresés esetén
eléfordulhat nagyon sok taldlat (mivel a rendszer szorészletre keres, vagy egyéni vallalkoz6 esetén, ha
gyakori névre keresiink — pl. Kiss Istvdn), vagy ha mds irdasmédot haszndltunk, az is el6fordulhat, hogy nem
kapunk taldlatot.

Név alapu keresés esetén egy ablakban lathatjuk a taldlatokat, melyben ki kell vdlasztani a megfeleld sort.
Ezt kovetden a ,,Tovabb” gombra kattintva az ad6szdm alapu keresésnél megszokott képernyd jelenik meg.
A megjelend tdblazatban pirossal jelennek meg a mar megsziint cégek. A ,Név’ mezdben tovabb
pontosithatjuk a keresést, illetve sok taldlat esetén a ,,Varos” mez0 kitoltésével sziikithetjiik a taldlatok korét.
Ha a név ill. viros mezOn mddositottunk, a ,,Keresés” gombra kattintva frissithetjiik a taldlati listat. A
rendszer maximum 250 taldlatot tud visszaadni, ennek elérésekor figyelmeztetést kapunk, igy ugyanis
eléfordulhat, hogy a keresett vallalkozas be sem keriil a listdba. Ekkor pontositsuk a feltételeket. Ha 10
taldlatnal tobbet kapunk, a tablazat felett megjelenik egy keresdmezd, ami azonnal sziikiti a listat barmelyik
mezdre (név, cim, vagy ad6szdm).

Céginformacié

partnerkdvetd

Partnerkovetd adatai Partner torzs adatai

Név: [ree-60 Bt [RLB-G0 Bt r
Varos [2000 Hatvan [2000 Hatvan r
cim: [Batassi Balint it 40 [Balassi Balint it 40 ]
Addszam [21252659-2-10 |21252659-2-10 r

PARTNERKOVETO ELLENORZES EREDMENYE

Statusz: [miksada

Addszam |-,-jas:a*1 rendben

Jelenlegi eljaras: |Je|emeg nincs eljaras a cég ellen

Wdiltbeli eljdras: |-. miultban nem volt eljaras a cég ellen

Eldfizetés Allapota |E\-§ﬁ:etes érvényes: 2999.12.31

MNAY statusz: |—.'.a\|al':-3:asnaf nincs negativ statusza 1 ilélusrz

Képuisel bk |L bar Attila (ké pviselat madja: analla) Reészletek

Utolsd beszamold: |1 2021.01.01-20211231
és nettd drbevétele: 728 696 eFt

z 344539 eFt
21176

Utolsd véltozas: |U ol datuma: 2021.07.24 Vialtozasok

Eldfizetés Allapota |E\-5ﬁ:. 85 érvényes: 2999.12.21 Figyeldlistarcl tarlés|

Tovabb

5. abra — 'Partnerkoveté' képernyé

PARTNERFIGYELO SZOLGALTATAS HASZNALATA
Ha nincs el6fizetésiink, a Partnerkovet6 ablakban a Partnerfigyeld sav alatt ,,Tajékoztatas a szolgaltatasrol,
megrendelés” gomb taldlhat6. A gombra Kkattintva a szolgdltatdssal és megrendeléssel kapcsolatos

tdjékoztatd weboldalra jutunk.

Ha van Partnerfigyeld el6fizetésiink akkor ,,Valtozasok megtekintése” illetve a ,, Vallalkozas figyelélistara
vétele” gombok jelennek meg.

Figvelés beallitasa:

Figyelésre tigy tudunk felvenni egy céget, hogy eldszor lefuttatjuk az ellendrzést. Ha a cég megtaldlhat6 és
€16 az ad6szdma, az inform4cids képernydn megjelolhetjiik figyelésre, vagy tordlhetjiik a figyelését.

Az ablak aljan megtekinthetjiik a céggel kapcsolatban mikor hirdettek ki utoljara valtozast (a rendszer csak a
2016. januar 1-t0l tartalmazza a valtozdsokat), amennyiben érvényes elOfizetésiink van (vagy tart a
tesztidoszak).

A ,,Viltozdsok megtekintése” gombra kattintva egy dj ablak jelenik meg, és megfeleld internetkapcsolattal
azonnal megtekinthetjiik a valtozdsokat. A fels6 tabldzatban a véltozdsok datumai €s a megvaltozott rovatok
sorszdma lathato (a rovatok megnevezéseit 1d. lentebb), illetve a felsd tdblazatban kivalasztott sorhoz tartoz6
valtozasok szovegesen is megtekinthetek a tdblazat alatt.
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A ,Bejegyzés megtekintése” gombra kattintva azonnal megjelenik egy bongészOben a kapcsolddo
cégbirdsagi bejegyzés PDF formatumban.

Az ismertetett funkciok nem csak a partner torzs kezelése meniipont alatt érhetok el, hanem a szdmla
készitése soran minden alkalommal a partner kivdlasztisa ablakbdl is (,,Kivalasztds ellendrzéssel” gomb).

PARTNERKOVETO MOBILALKALMAZAS

A Partnerkdvetd adészam és név alapu lekérdezésre elkésziiltek az Androidos és Apple mobiltelefonokra
telepithetd mobilalkalmazdsok. Az alkalmazdsok eldfizetés nélkiil csak a véllalkozds nevét cimét és
ad6szamét adjak vissza, a negativ informdcidkat nem, ez utdbbira hamarosan eld lehet fizetni az
alkalmazason beliil, melynek havidija mintegy 2000 Ft lesz havonta. Az RLB-60 Bt. programjaihoz
Partnerkovetd ES Partnerfigyel$ szolgiltatisra is el6fizeté iigyfeleinknek azonban egy mobileszkozre
lehetdsége van dijmentesen aktivalni a mobilalkalmazast. Ehhez az aldbbi 1épéseket kell megtennie:

A Partnerkovetd ablakokban kattintson a jobb alsé sarokban a MobilApp gombra. A tdjékoztaté képernyot
elolvasva a tovabb gombra kattintva QR kod vagy link segitségével juthatunk Android esetén a Google Play
aruhdzba, iPhone esetén az App Store-ba, ahonnan letolthetjiilk az alkalmazast. Ismét a tovdabb gomba
kattintva (€10 internetkapcsolat esetén) a program ad egy felhaszndlonevet és egy jelszot, amivel be tudunk
jelentkezni az alkalmazdsba (feltéve, hogy van érvényes Partnerkovetd és partnerfigyeld eldfizetésiink).
Innent6l kezdve az App addig milkodik teljeskoriien, ameddig az RLB programokhoz érvényes
Partnerfigyeld eldfizetése van. Amennyiben udjra felhaszndlonevet és jelszot kér a programjabdl, és egy
masik eszkozon is aktivdlja a szolgéltatast, a kordbban aktivalt mobileszkozon méar csak az alapfunkcidk
fognak miikodni, tehat egyszerre csak egyetlen eszkdzének lehet érvényes regisztracidja!

Misden Pantnerligyeld elfficetBnk egy mobil estkdzén dijmentesen hozeiierst kip
a Pannerkverd mobdlalialmarichor, gy adbarkm alapihn birmikor ellende
1

at.
vagy ax App Stoie-bdl a majd az in
fethaszndlinéevel & [elszbval aktiviinla kel Tudeivaldk ar alkaimarissal
kapesslatban:

*  Minden 8 ellizent T sak ey mobileszkaz rendelhetd
horzd. Ha O] eszkdze eendelink ax effizetésher, & kerdbbl esskbzzel
megszlinik a kehetfsig a bebbederéare,

* Az alkalmazs a programbil s elisherd adatokat &5 stituszokat adja vissza

* & visszakapett cimadatok alapfdn lebetdaég van a willalkozis cienét térkipen
meglelenizenl, Mletve mavighckSt inditani.

* A mobllon tdcténd lekénderds IehetSsége mepegyerik 3 programokban elérhetd
srolgiiatis eilfizenési id8azakival,

Google Play Aruhaz Apple App Store

[—

Inditsa of az ast, &3 be a lenti

Figyesem. SR

partnerkvetd

RLE&9998@pkapi.hu

lagZSmiP

A mobilalkalmazasok az alabbi linken is elérhetok:
Android: https://play.eoogle.com/store/apps/details ?id=com.sba.pkapi
10S: https://itunes.apple.com/hu/app/Partnerk % C3%B6vet % C5%91/1d1357202346
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1.9. Kilépés a programbol

A programbdl kétféleképpen 1éphetiink ki: az 'Alapadatok’ menii kilépés pontjaval, vagy a 'Alt+F4'
megnyomasaval. A program f6 ablakat nem lehet 'hagyomanyos médon' bezérni.

2. Az ‘ALAPADATOK’ almenii

Az ‘ALAPADATOK’ almeniiben taldlhatjuk azokat a meniipontokat, melyek segitségével bedllithatjuk a
szamlazas paramétereit, torzsadatokat vihetiink fel.

) Szamlizas és keszl
Alapadatok | Szamlazas Szallitolevél A[ajﬁnlat ]
Partner tarzs kezelese CTRL+P

Lista a partnerekral

Cikk tarzs kezelese CTRL+C
Cikkszam csere

Cikktdrzs listak

étérazés

Sajat adatok kezelése

Szamla lablecek

Deviza tarzs kezelese
Evzaras

Adatok kényvelésre
Felhasznalai jogok
Beallitasok...
Myomtatal...

Program frissitése

Regisztralas

Allomanyak jraindexelése
Kijelentkezes

Kilepés a pragrambal ALT+F4

6. abra — Az ’ALAPADATOK’ almenii

2.1. Partner torzs kezelése

A partnerek (vevok) adatait vihetjiik fel, ill. médosithatjuk. Csak a torzsadatokban szerepld vevdknek tudunk
szamlat kiallitani, viszont a torzs szamlazas kozben is bovitheto.

A partner azonositdjat a program automatikusan adja. A felvihetd adatok koziil csak az 'Alapadatok’ lapon
szereploket kotelezo kitolteni.
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= =
Partner torzs kezelése
|| Ellendirzés | 0 tétel |
| [ oiosies |
Modositas
Tarlés
Mentés
Mégzem
J Kilépés
Alapadatok I Egyebek 1 Fizetés maddja
gV | 2 [RLB-60 Bt =1
|rr|ésc|di}< sor
cim: [3000 = [Ravan ==
[Balassi Baint it 40 =]

™ Maganszemély és nincs addszdma [~ Mem magédnszemély és nincs addszdma

Adészam:  [212526502-10 > Csop. asz —
Koz asz.: H.o.asz

Arkategdria: [ A Kedvezmény: 0,00

7. abra — A ’Partner torzs kezelése’ képernyo

A ,Magéinszemély és nincs addszdma” opcié vagy addszdmok hidnya esetén mentéskor figyelmeztetést
kapunk, kitoltése nem kotelezd, mert ugyan szdmla esetén maganszemély opcid jelolése vagy addszam
megléte kotelezd, mds bizonylat (pl. szallitélevél) esetén mar sziikséges. A ,Nem addalany és nem
maganszemély” opcid akkor kell, ha a partner harmadik orszagbeli partner és adészama nem ismert, vagy a
partner példdul a gazdasdgi tevékenységet nem folytat tarsashazak, egyesiiletek, alapitvanyok, kizardlag
kozhatalmi tevékenységet végzd testiiletek. Az 'drkategéria’ mezdébe 'A', 'B', vagy 'C' betlit irhatunk. A
cikktorzsben a kiilonb6z0 cikkekhez haromféle (kategdridji) drat rendelhetiink, amit a fenti hdrom betiivel
jeloliink. Szamlazdskor a program az itt megadott kategéridju drat fogja felajanlani a cikktorzsbol
kivalasztott tételhez, ami természetesen modosithato.

A 'kedvezmény' mezObe megadhatjuk, hogy a fent megadott kategéridju listadrb6l héany szdzalék
kedvezményt kap az adott vevo, amit szamlazas kozben tételenként feliilbirdlhatunk.

Opciok:

—Forditott adé6zas: bedllithat6, hogy az adott partnernek a forditott ad6zas figyelembevételével kell
a szamlat kidllitani. Amennyiben ezt az opciét bepipdltuk, a partner adatainak mentéséhez
feltétleniil sziikséges az addszdm kitoltése is. Amennyiben kitoltottiikk az adészdmot, a program
leellendrzi, hogy szdmszakilag helyes-e a formatuma, amennyiben nem, erre felhivja a figyelmet.

—Kozosségi partner: ha be van allitva ez az opcié, akkor szdmlakidllitiskor a program az
»Alapadatok™ — ,,Bedllitdsok” meniipont — ,,Szdmla” fiilon ehhez bedllitott dfakulcsot szerepelteti a
szamlan.

—Harmadik orszagbeli: ha be van dllitva ez az opcid, akkor szamlakiallitiskor a program az
»Alapadatok™ — ,,Bedllitdsok” meniipont — ,,Szdmla” fiilon ehhez bedllitott d4fakulcsot szerepelteti a
szamlan.

A keresomezd mellett taldlhato ,,Ellendrzés” gombbal a partner neve vagy rogzitett adészama alapjan
partnerkovetd szolgaltatdssal leellendrizhetd a partner kozhiteles adatai (tudnivalok a Partnerkoveto és
Partnerfigyel0 szolgéltatds pontban [8. oldal]). Erre kattintva egy Gjabb ablakban 6sszehasonlitott név, cim
illetve adészam adatok az ,,Adatok frissitése” gombbal frissithetSk a partnertorzsben. Uj tétel esetén elég az
egyéb adatok fiilon megadni az ad6szdmot és a szdmlazasi nevet €s cimet a program automatikusan kitolti.

A meniipontba belépve egy listat kapunk a mar meglévé partnerekrdl. A listdban a nyilakkal mozoghatunk, a
'Médositds' gomb megnyomésaval megviltoztathatjuk a partnerhez tartozé adatokat. Az 'Uj tétel' gomb
megnyomasaval vihetiink fel 4j elemet a listdba. Ha listan dllva megnyomjuk valamelyik betiit, megkeresi az
elso olyan partnert, akinek a neve ezzel a betiivel kezdddik.
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Ha a beirt ill. médositott adatokat el szeretnénk menteni, nyomjuk meg a 'Mentés' gombot, ha nem, nyomjuk
meg a 'Mégsem' gombot és visszadll az eredeti allapot.

Ha ,,Mentés” gombra kattintva a cimadat irdnyitészam, telepiilés, kozteriilet, kozteriilet jellege, hazszdm
adatokat tartalmaz, akkor a cim aldbontds automatikusan végbemegy, tovdbbi adatokat nem kell megadni.
Viszont ha a cimadat nem csak hdzszamot tartalmaz (hanem épiilet, 1épcsohdz, emeletet, ajté barmelyikét is),
akkor a program megprébdlja beazonositani a megfeleld adatot, majd egy ,,Cim aldbontdsa” nevi
segédablakot kindl fel a tobbi beazonositott cimadattal elézetesen feltdltve, ami mdédosithatd. A beazonositas
teljesen nem automatizalhat6, ezért sziikkség van megerdsitésre is (pl. ,,Példa utca 1.” automatizalhaté, ,,Példa
utca 1. 2. 1h. 1. ajt6” automatizdlhatd, viszont ,,Példa utca 1/2. 1. ajt6” nem automatizdlhatd, mert nem lehet
eldonteni, hogy a ,,2” adat az épiilet, Iépcs6hdz vagy emelet adatot tartalmaz. Ebben az esetben a ,,2” adatot a
leggyakrabban eléfordul6 adatnak, vagyis emeletnek fogja felkinélni.). A segédablak a cim mellett 1év0 ,,...”
gombbal is elérhetd.

A 'Torlés' gombbal torolhetiink egy partnert, de torlés utdn mar nem all médunkban a torolt vevo szamldit
kigytjteni!

2.2. Lista a partnerekrol

A partner torzsben szerepld vevokrdl készithetiink listat. A listdn a vevd neve, teljes cime és telefon- ill.
faxszama és ad6szdmai szerepelnek. Az el0szor képernydn megjelend listdt a 'Lista nyomtatéra’ gomb
megnyomasaval nyomtathatjuk ki.

A képernyon a varos oszlop fejlécére kattintva véaros szerint, a név fejlécére kattintva név szerinti
(alapéllapot) sorrendbe rendezhetjiikk a partnereket. A nyomtatds mindig a képernydn lathaté sorrendben
torténik.

2.3. CikKk torzs kezelése

A szdmldzand6 tételek nyilvantartdsdra szolgdl. Szdndékosan nem hivjuk raktarkészletnek, ugyanis az
esetleges szolgaltatdsokat is fel lehet vinni a torzsbe.

Uj cikk esetén nyomjuk meg az 'Uj tétel' feliratd gombot. El3szor adjuk meg a cikkszamot (A cikkszdm
formatumanak kialakitasarél a 'Szamla kialakitdsa' fejezetben bdvebben olvashat).

Adjuk meg az aru vagy szolgaltatas nevét (a névhez max. 250 karakter adhaté meg, de a teljes név csak a
,surt” szamlaformatumokon latszodik, a tobbi, kétsoros szamlaformatum esetén és a listdkon csak a
megnevezés kb. elsd 50 karaktere lathatd!), besoroldsdt (VTSZ: 4ru esetén, SZJ: szolgaltatds esetén,
TESZOR: aru vagy szolgéltatds esetén, vagy KN szdma), besorolds tipusat (ezek kédja rendre ,,V”, ,,S”, ,,T”,
K7 és ,,-” — azaz nem beidllitott — lehet), mértékegységét (db, fm stb., szolgéltatasnal esetleg az 6ra johet
szamitasba, de iiresen is hagyhatjuk), mellette mértékegység tipusit, valamint aru esetén a minimalis
raktarkészletet. A mértékegység tipust a program megprébdlja felismerni a mértékegységbdl. Ha a
mértékegység tipust nem ismerte fel a program, akkor kézzel kell bedllitani. Ha nem sorolhat6é be eloirt
mértékegység tipusba, akkor azt ,egyéb” tipusra kell allitani. A mértékegység tipus tOmegesen a
beallitdsokban az ,,Egyéb” fiilon 1€vo ,,Mennyiségi egység tipus csere” gombbal cserélhetd. A , Kifogyott
készletek” listdban a minimélis mennyiség ald csokkent aruk jelennek meg. A nyit6 készletet a ,,Mennyiség
valtozas”-nal rogzithetjiik.

Az érak koziill nem kotelez6 mindet haszndlni. Ha a beszerzési arat kitoltjiik, akkor a ,,Bedllitdsok”-ndl az
egyes darkategéridkhoz megadott arréssel szdmolva a program felajanlja a hiaromféle eladdsi 4rat, ami
természetesen modosithatdé. Lehetoség van az adott cikkhez az alapértelmezettdl eltérd szazalékok
haszndlatidra. Az ,,Egyedi szorzék™ mezd6t jeloljiik be, és a megjelend ablakban adjuk meg az adott cikkre
vonatkozé arréseket. Ha djra az alapértelmezett (a bedllitdisokndl megadott) szdzalékokat szeretnénk a
tovabbiakban haszndlni, toroljik a jelolonégyzet tartalmat. Fontos még megadni az adott arura ill.
szolgaltatisra alkalmazand6 afa kulcs mértékét. Ha cikktorzsbol szdmldzunk, ez nem véltoztathaté meg a
szamlazas kozben!
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Az ,,Aru” mezében adhatjuk meg, hogy drurdl (bejelslt dllapot) vagy szolgéltatdsrol (iires négyzet) van-e
sz0. A jelentdsége abban all, hogy szolgéltatds esetén szamlazaskor nem kell csokkenteni a raktarkészletet'.
Ha mdédositani szeretnénk egy cikk adatait, azt a 'Modositds' gomb megnyomasa utan tehetjiilk meg.

Ha csak a mennyiségben tortént valtozas, haszndljuk a 'Mennyiségvaltozds' gombot. A megjelend ablakban
csak a mennyiség véltozasat kell megadni eldjelhelyesen, és a program kiszdmolja az uj raktirkészletet.
Megadhat6 még a partner neve, a bizonylatszdm, a véltozds datuma és (beérkeztetés esetén) a termék
beszerzési egységara. Ez az érték feliil fogja irni a cikktorzsben tarolt utolsé beszerzési drat, ha bejeldljiik a
»Beszerzési ar feliilirisa az egységarral” opciét. Ha ez utébbit bejeldltiik, tovabbi lehetdségként
ataraztathatjuk a cikket a megadott szazalékok (k6zos ill. egyedi) €s az 1ij beszerzési ar alapjan.

Az 4rvéltozashoz hasznéljuk az 'Arviltozds' gombot, igy a megjelené ablakban kénnyen megvaltoztathatjuk
az arakat.

Ha a beirt ill. médositott adatokat el szeretnénk menteni, nyomjuk meg a 'Mentés' gombot, ha nem, nyomjuk
meg a 'Mégsem' gombot és visszadll az eredeti allapot.

A 'Torlés' gombbal tordlhetiink egy cikket, de ekkor az adott cikk forgalmdra vonatkozé adatok is elvesznek
(14sd 'Forgalom arucikkenként' meniipont.

A tébldban szerepld adatok rendezettsége az oszlopok fejlécére torténd kattintdssal megvaltoztathatod
(cikkszdm vagy megnevezEs).

138 Cikk torzs kezelése =
Keresés: ‘| ) tétel ‘
Cikkszdm Megnevezés Menny.

]2 12 sikic 4,00 LTHED

[[133 123 59999 00 Torés

| |CIK-01 Cikk 94918,00

| |cik-02 Hasznlt cikk 883,00 Mentés

| |SZO-01 Kozvetitett szolgaltatids 0,00 .

| [szo-02 Szolgaltatis 9999,00 —
Kilépés

Mennyisé g valtozds ‘ Anviltozas | [ Aru |~ Egyedi szorzdk [~ Kozv. szolg.

Cikk: 1-2

Besoralas: B Megnevezés ‘ 1-2 cikk =]
Besz ar 000 Minimdlis mennyiség: Mgrtéke.. |db (n]z]
AFAS: 27%-08 A, B, C kalegdnids draic]| 100,00 | 0,00 | 0,00

8.abra — A ’Cikktorzs kezelése’ képernyé

2.4. Cikkszam csere

A cikktorzsben nem moddosithaté a cikkszdm, mivel a szdmldkban €s a mozgaslistiban ezzel az adattal
azonositja a program a cikkeket. Ezzel a specidlis meniiponttal viszont gond nélkiil kicserélhetd a cikkszam,
ugyanis minden, mér kidllitott szdmldban és szdllitdlevélben kicseréli azt. Adja meg a régi és az Uj
cikkszamot, majd nyomja meg a ,,Csere” gombot.

2.5. Cikktorzs listak

A cikktorzsben szerepld tételekrdl kérhetiink le listat, és kinyomtathatjuk az aldbbi formatumokban:

—Teljes lista a cikkekrol: minden adat szerepel

—Teljes lista 6sszegzéssel: a mennyiségeket Osszeadja a program — ez azonos tipusu cikkeknél lehet
hasznos

— Arlista: a kivélasztott arkategoria fog szerepelni a listdn - A, B ill. C kategoérids, vagy a beszerzési
ar

—Leltar lista: a listan a cikkszam, a megnevezés és a nyilvantartott mennyiség szerepel, és van hely a
tényleges mennyiség feltiintetésére

—Készletérték lista: a készlet értékét mutatja meg a mennyiség €s a kivalasztott arkategodria alapjan
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A cikktorzset cikkszam szerint lesziikithetjiik. Ekkor meg kell adni a t6l-ig intervallumot, majd megnyomni
a 'Szlikit' gombot.

Deviza szdmlaz6 program esetén a listdn mindig a magyar nyelvii megnevezés és mértékegység szerepel.

A képernyOn a cikkszdm oszlop fejlécére kattintva cikkszam szerint (alapallapot), a név fejlécére kattintva
név szerinti sorrendbe rendezhetjilk a cikkeket. A nyomtatds mindig a képernyén lathaté sorrendben és
szlikitésben torténik.

W Szamlazas és készletnyilvantarta
Alapadatok Szamlazas Szallitolevél Arajanlat  Ablak  Segitség
il Cikitorzs lista = (=S
v Kifogyott keszletek megjelenitése
Cikkszam Mednevezés Menny. | Mérte. Besz. ar Akateg. &r | B kateg. &r | C kateg. ar | -
M PRG-0001 R=Fe R e =l 1023,00 dh 10000,00 17 000,00 17 000,00 17 000,00

PRE-0002 Mapldfbkdnyy program 495,00 db 15000,00 22000,00 23000,00 24 000,00

Fin

 Akategdlids ar | | ¢ikeeram intervalium: | - | -

" B kategarias ar
" C kategdrids ar| Listatipusa:
" Beszerzésiar | |Teljes lista a cikkekrdl j Lista nyorntatdra | Kilepés |

9. abra - A ’Cikktorzs listak’ képernyo

2.6. Atarazas

A cikktorzsben torténd tételek csoportos dtdrazdsara szolgdl, a megadott képlet alapjan. Az elsé adat, amit
meg kell adnunk, hogy melyik arat szeretnénk mddositani (ez lehet az A, B és C kategoérias ar). Majd adjuk
meg, hogy mibdl szamitsa ki az 1j értéket (A, B, C kategorids ar, vagy a beszerzési ar). Ez lehet 6nmaga is,
tehat pl. az 4 A kategorids drat szamolhatjuk a meglévd A kategoérids arbol is. Végiil adjuk meg a szorzot.
A kovetkez6 sorban megadhatunk egy cikkszam intervallumot, amire az drazds vonatkozzon. Ha 0-Z kozotti
intervallumot adun meg akkor minden tételen végrehajtja a miiveletet. Végiil a kerekités szabdlyait tudjuk
megadni:
—El0szor a szamjegyek szamat (kerekités mértékét):
» Forintra: egészre kerekit.
= (: tiz forintra kerekit, a szdm vége mindig 0
» (00: szaz forintra kerekit, a szdm vége mindig 00
= (000: ezer forintra kerekit, a szdm vége mindig 000
» O: tiz forintra kerekit, majd az eredménybdl kivon 1-et, a szdm vége mindig 9
» 09: szdz forintra kerekit, majd az eredménybdl kivon 1-et, a szdm vége mindig 99
= 999: ezer forintra kerekit, majd az eredménybdl kivon 1-et, a szdm vége mindig 999
—Majd a kerekités maodjat:
= Felfelé: mindig felfelé
= Lefelé: mindig lefelé
= 5/4: a szokasos mddon, 0,5 a hatar.

2.7. Sajat adatok kezelése

A sajat (szamla kidllit6ja — elad6) adatait tudjuk itt modositani, ill. a szdmlazas megkezdése eldtt megadni.

A kibocsité nevének elsd sora nem valtoztathaté meg, ez a név a regisztracids adatokkal keriil a programba
(lasd 'Regisztralas' meniipont), de az Osszes tobbi, szdmldn is megjelend adatot itt tudjuk megadni (cim,
ad6szamok, bankszdmlaszam...). Bankbdl és bankszdmlaszambdl négyet adhatunk meg. Ha egynél tobbet
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toltiink ki, a szdmla nyomtatdsanal kivalaszthatjuk, melyiket szeretnénk a szdmldra nyomtatni. Mindig az
utoljara hasznéltat ajanlja fel a program. Az egyéni vallalkoz6 nyilvantartasi szamat, a kisad6z6 zaradékot és
a pénziigyi képviseld adatait automatikusan nem nyomtatja a szdmldra a program, annak megjelenitése Név
2 mezdben, megjegyzésben (pl. alapértelmezett megjegyzéssel), tételkozi megjegyzésben vagy nyomtatott
lablécben torténhet.

: Sajdt adatok kezelése |§|
Név: [DEMO fenasanalg Bank 1. [ ereske deimi €= Hitelhank Rt
Meéw3 || Szamlasz. 1. |1UA1E|3538'35351 191-29898489
Bank 2 [
Viros: [2000 [Hatvan gzamlasz 2. |
cim: [Ba1assi Baiint t 40 J Bank 2. [
TalfFax | | Szamlasz 3. |
Adaszam: [ 71262656-210 Bank 4 [
Kz, addszam: | Szamiasz 4. |
Csop. asz.: |
E% nyilv. szam | Képviseld |
EY neve: [ Yros: [ J
[~ Kisaddzd G [
Adhszam: |
Mentés I mégsem ‘
10. abra — A ’Sajat adatok kezelése’ képernyé
pd pd ’
2.8. Szamla lablécek
i#l) Labléc torzs kezelése =
[miiras | j tétel
Uras |abléc
Modositas
Tarlés
Mentés
MEnserm
J Kilépés
Megnevezés: Aldiras
Lahlec:
alairas J

11. abra - A ’Labléc felvitele, médositasa’ képernyo

Lehetdségiink van a szamléink ill. szallitéleveleink alsé 5-6 (szamlatipustdl fiiggden) sordba egy tetszoleges
szoveg elhelyezésére: alairds, garancia, érvényesség stb. Ezekbdl a lablécekbdl korlatlan félét készithetiink,
ezek kezelésére szolgdl ez a meniipont. A listdban megnevezés szerint ABC sorrendben vannak a ldblécek.
Az *Uj tétel-lel djat vihetiink fel, a "Médositds'-sal egy meglévét médosithatunk, a *Torlés’-sel torolhetiink
egyet. Eloszor egy nevet kell megadnunk, majd megszerkeszthetjiik magét a lIdblécet. A haszndlni kivant
lablécet mindig a szdmla nyomtatésa elott kell kivalasztani.

A 1abléc mindig kozépre van rendezve, ha valamelyik szélre akarjuk igazitani, hasznaljuk a "TAB', illetve a
sz0koz billentyiiket.

Figyelem! A megadott szoveg hosszabb lehet 6 sornal, de a vége le fog maradni a szamlardl ill. a
szallitolevélrol!
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2.9. Evzaras

Az évzarés segitségével 1éphetiink 4t a kovetkezd évre. Ha mar az el6z6 (aktudlis) évre nem szeretnénk sem
szallitolevelet, sem szamlat, sem drajanlatot késziteni, futtassuk le ezt a meniipontot. Figyelem! Az évzarast
nem lehet visszavonni, elvégzése utan mar az el6z6 évre egyaltalan nem tudunk, szamlat, szallitolevelet
ill. arajanlatot késziteni.

A meniipont elinditasakor eldszor egy figyelmeztetd ablak jelenik meg, amiben a fent leirtakra figyelmeztet
még egyszer a program. A ,,Toviabb” gombra kattintva jelenik meg ténylegesen az évzaras ablaka.

Az ablakban megjelenik a jelenlegi szamldzési év, alatta pedig bedllithaté a kdvetkezd szdmlédzasi év. Ez
rendszerint a kovetkezd sorszamot is jelenti, ezt ajanlja fel a program. Azért lehet tobb évet is eldre 1épni,
hogy egy késobbi esetleges ujratelepités miatt ne kelljen tobbszor lefuttatni az évzarast.

Az évszamok alatt a program megjeleniti az aktudlis szdmla, szdllitélevél €s arajanlat sorszamot, majd alatta
felajanlja a kovetkez6t. Ha ezt nem moddositjuk, a sorszdmozas folyamatos marad. Célszerli az évszdmok
felhaszndldsaval megadni az 1j kezd6 sorszamot: pl.: 20070001.

Evzéras futtatasakor, ha az el6z6 év szdmlaszdma az évszammal kezdddott, automatikusan bedllitja a
program a kovetkezo év els sorszamat (pl.: 200801324 =»200900001).

A sorszamokrdl tovédbbi tudnivald, hogy a frissités utdn 8 szdmjegy helyett 10 szdmjegy hosszisaguak
lehetnek, igy csokkent az atfedés veszélye, valamint nagyobb mozgastér all rendelkezésre a szdmlaszamok
testreszabdsdnal. Pl. tobb iizlet esetén az egyes boltok sorszdmozhatéak: 2007010001, 2007020001, stb. A
szamlaszamok kialakitasanal tovabbra is csak szamokat hasznalhatunk, €s az évzarason kiviil nincs
lehetdségiink a formdtum modositdsara. Az ,,Evzéra’ls” gombra kattintva végezhetjiik el az évzarast. Ekkor
még egy megerdsitést kér a program. Ezutan a program eldszor ellendrzi, hogy az adott indulé sorszammal a
programban és az Online Szdmla rendszerben 1étezik-e mér bizonylat. Ha létezik, akkor figyelmeztetést
kapunk és az évviltds nem folytathatS. Evzdrds utdn a szdmldzasndl és a szdllit6leveleknél is az aktudlis év
01.01-1 datumat ajénlja fel a program, melynél korabbi datum nem éllithat6 be. (Ha véletleniil hibds sorszam
lett indul6 sorszamnak bedllitva, akkor a sorszdmok az Alapadatok fémenii Bedllitisok meniipont Szamla
fiillon modosithaték. Ha mar késziilt bizonylat, akkor a médositds korldtozott, a sorszdm csak nagyobb lehet,
mint az utoljdra kidllitott bizonylat sorszdma.)

2.10. Adatok konyvelésre

A szamldzé programmal készitett szdmldkat automatikusan lekonyvelhetjik a napl6fékonyv, a
pénztarkonyv, ill. a kettés konyvviteli programmal, ennek az elOkészitését végezhetjiik itt el. Eldszor
valaszuk ki, hogy az egyszeres, vagy a kettds programba szeretnénk feladni a szamldinkat. Egyszeres
esetében a kiegyenlités datumadra torténik a sziikités, mig kettdsnél a szamla keltére. Ez utan meg kell adni az
idohatdrokat: a program olyan intervallumot ajanl fel, hogy az Osszes szdmla beleférjen (elsé ill. utolsé
szamla keltét). Meg kell még adni, hogy hova keriiljon a 1étrejovo adatidllomany. Ha nem egy gépen van a
konyvel6- és a szamlazé program, nyilvan a floppy-meghajt6 lesz az. Ha egy gépen vannak, barmelyik, mar
1étez6 konyvtér lehet.

Ha egyszeres konyvvitelt valasztottunk, a program azokat a tételeket fogja konyvelésre kiildeni, amelyek a
megadott id6 intervallumban lettek kiegyenlitve, kettGs esetén az adott intervallumban kidllitott szamlakat
fogja feladni. A konyveldprogram szempontjabdl fontos, hogy a kiegyenlitéskor megadjuk a pénzforgalom
helyét: bank vagy pénztar.

A szamldzéban késziilt devizaszamldkat csak a ,,Kettds konyvvitel (hdlézatos)” programba lehet atadni, a
,Kettds konyvvitel” programba nem. A devizas szdmléak kiegyenlitései nem adhato at.

A kettés konyvvitel program tudja kezelni a szdmldk kiegyenlitését is, de ennek érdekében az
intervallumnak tartalmaznia kell a mar feladott, de eddig még ki nem egyenlitett szamldkat is. Pl.: ha
feladtuk a januari szdmldkat a kettOsbe, a februdri feladasakor szintén ugy allitsuk eld az dllomanyt, hogy
tartalmazza a janudri tételeket is, hogy a janudari szamldk kiegyenlitését is le tudja beldle konyvelni a kettds
program. Tovéabbi informacié a kettds konyvvitel leirdsaban.
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Ha kiegyenlitéskor nem adtunk meg kiilon bizonylatszdmot a konyvelésben a bizonylatszdm a szamla
sorszdma lesz, a szoveg pedig ’Ertékesités arbevétele’. Ha adtunk meg bizonylatszamot is, akkor ez lesz a
konyvelésben is a bizonylatszdm, a szoveg pedig a kovetkezOképpen mddosul: "x. sz. szdmla kiegyenlitése’.

2.11. Adatok ANYK programba

A szdmlaz6 programmal készitett szamlak illetve adatok automatikusan 4tadhaték az ANYK programba. Az
Adatok ANYK program ablaka hasonléan miikodik, mint az Adatok konyvelésre meniipont. Csak a
PTGSZLAA és PTGSZLAH nyomtatvinyok toltheté fel az ANYK programba. Az nyomtatvinyok
igyfélkapun keresztiili elektronikus bekiildéséhez tigyfélkapu regisztracid, internet kapcsolat, Szamlazo
program szdmitégépére telepitett ANYK program, és végiil az ANYK programba telepitett PTGSZLAA és
PTGSZLAH nyomtatvany sziikséges.

Az ablak jobb oldaldn fizetési mod (alapértelmezett csak készpénz és bankkartya), kiegyenlitési mod
(alapértelmezettként 6sszes mod megadva) és idészak megaddsaval (alapértelmezettként el6z6 hét hétfotol
el6z0 hét vasdrnapig), nincs addészdm/van addszam (alapértelmezettként nincs addszam) alapjan lehet
megadni azokat a sziikitési feltételeket, amelyek alapjan a szamlédk kigytjtése lefut. A ,Levéalogatds” gombra
kattintva a jobb oldalon taldlhaté listdban megjelennek a feladhaté szdmlak. Az ,,Osszes kijelolése” gombra
kattintva az 4tadandé szamldk jelolhetOk ki. A kijelolések szokozzel vagy jobb gombbal egyesével
médosithaték. A kijelolt szamldk az ,Exportilds ANYK-ba” gombbal egy feladdsi fijlon keresztiil
automatikusan dtkeriilnek az ANYK programba. Az adatok ellendrzésérél, titkositdsarél és digitélis
alairdsarol és végiil iigyfélkapun keresztiili elkiildésér6l mar az ANYK program gondoskodik.

Néhany tudnival6 az exportdlassal kapcsolatban:
- A szdmldzéban az Adatok ANYK programba futtatdsahoz felhaszndléi jogok hasznélata esetén
adminisztratori jog sziikséges.
- Szamlazé programbdl csak a kinyomatott szamlak adhatdk fel.
- Az ANYK nyomtatvanyon az ad6z6 illetve pénzatvételi hely cimeket javitani kell, mert a szamlazé
programban a kozteriilet, a kozteriilet jellege, hdzszam, 1épcsOhdz, emelet és ajté egy adatsorban van
nyilvantartva, a szdmlaz6 dtaddskor nem tudja szétbontani az adatokat.

A szdmla éllapotardl az utolso, stdtusz oszlopban kaphat informaciot.

Figyelem! A szamldzo program egy szdmlakibocsdto, egy telephelyen torténo és egy pénzdtvételi helyen
kezelt szamldk feladdsdra alkalmas. Egy szdamlakibocsdto, tobb példanyban vagy tobb telephelyen vagy tobb
pénzdtvételi helyen haszndlt szdmldzé programokbdl nem adhatja dt az adatokat az ANYK nyomtatvdnyba.
Ennek oka az, hogy a nyomtatvdny csak egy példdanyban adhato be és a nyomtatvdanyon a szdmlakibocsdto
dltal kidllitott osszes szdmldnak szerepelnie kell.

2.12. Adoéhatosagi ellenorzési adatszolgaltatas

A szamla és a nyugta addigazgatdsi azonositdsarél, valamint az elektronikus formdban megdOrzott szamlak
addéhatosagi ellendrzésérol szolo 23/2014. (VI. 30.) NGM rendelet szerint 2016. januar 1-jétdl a szamlazo
programnak a programba beépitett, ,,ad6hatosagi ellendrzési adatszolgéltatas” elnevezésli funkcidval kell
rendelkeznie, amelynek elinditdsdval adatexport végezhetd. Az adatexportnak a kezdd és zar6 datum (év,
hoénap, nap) megaddasdval meghatdrozhaté iddszakban kibocsétott, illetve a kezdd és a zard szamlasorszam
megadédsaval meghatarozhat6 sorszamtartomanyba tartozé szamldkra kell vonatkoznia.

Az ,addéhatosdgi ellendrzési adatszolgaltatds” funkcié az Alapadatok fomenii Adohatésagi ellendrzési
adatszolgdltatds meniiponton keresztiil érhetd el. Sziikitési feltételként meg lehet adni az elkésziilt szamlak
kelte tartomdanyat (datumtdl, datumig) illetve az elkésziilt szdmldk sorszamat (sorszamtdl, sorszamig). A
,Levalogatds” gombbal a lista feltdltésre keriil a sziikitési feltételek szerint. A szamla allapotdr6l az utolsd,
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stdtusz oszlopban kaphat informdaciot. A ,,Mentés” gombra kattintva késziil el az adatexport dllomany,
amelynek mentési helyét és f4jlnevét az exportdlas végén megjeleniti a program.

Figyelem! Az adatexport szempontjabol fontos, hogy a 2016. évben késziilt szamlak a 8.41-6s verzioja
Szamlazas programban késziiljenek el! Az el6zé verziokban Kkésziilt szamliakra adatexport ugyan
elvégezhetd, viszont az exportalt adatok hianyosak lehetnek! Fontos az is, hogy frissités utan és az elso
2016. keltezésii szamla elétt a lentebb taglalt pontok koziil a Sajat adatok kezelése és Cikktorzs
megfeleléen legyen beallitva.

2.13. Online Szamla adatszolgaltatas

Az éltalanos forgalmi ad6rdl sz616 2007. évi CXXVIL torvény 2021. janudr 4-tdl hatdlyos 10. mellékletének
1. és 6. pontja szerint adatszolgéltatasi kotelezettség terheli az adéalanyt minden tigyletrdl kidllitott szamlaja
tekintetében (kivéve azon szolgaltatdsnyujtasrdl, melynek teljesitési helye a Kozosség mésik tagallama, és
amely tekintetében az addalany adofizetési kotelezettségének az Art. tavolrdl is nydjthatd szolgdltatdsokat
nyujté adézokra vonatkozé kiilonos szabdlyai szerint tesz elege).

Az Online Szamla adatszolgéltatas technikai feltételei a kovetkezok:

- Windows operdcids rendszer, ami Windows 7 vagy djabb (Windows XP mar nem tdmogatja a NAV dltal
megkovetelt TLS 1.2 kommunikéciés protokollt). A kommunikaciés protokoll az aldbbi programmal
ellendrizhetd: http://www.rlb.hu/ugyfelek/tlscheckszla.exe. A programot futtatva a ,,TLS 1.2” sor értéke nem
lehet hibas. Ha hibas és Windows 7 operacids rendszerrel rendelkeziink, akkor Microsoft Easy Fix 51044
nevil gyorsjavitast kell telepiteni, amely letolthetd innen: hitp:/www.rlb.hu/ugyfelek/MicrosoftEasyFix51044.msi

- Allandé internet kapcsolat a szdmldzé programot futtaté szamitégépen.

- Viruskeres6 és tlizfal szabédlyok esetén a szabalyokat tgy kell meghatdrozni, hogy a program elérje az
https://api.onlineszamla.nav.gov.hu/invoiceService oldalt. A szdmldz6 program nem kezel proxy-szerver
kapcsolatot.

- Linux/Unix - pl. NAS - f4jlmegosztdson hasznalt szdimldzé esetén a samba szolgdltatds minimum 4-es
verzidju, az SMB protokoll 2+ legyen, Windows szerver fajlmegosztason hasznélt szamlazo6 esetén a szerver
minimum Windows 2008 legyen.

- Tertileti és nyelvi bedllitdsokban a nem unicode-ot tdmogaté programok nyelve minden szamitégépen
egyeznie kell és azzal a nyelvvel kell egyeznie, amilyen bedllitdssal el0szor a program elindult.

- Mikodé6 MSXML 6 xml-értelmez6, ami a Windows rendszer része. Ha miikdodés sordn ,,megadott
argumentum érvénytelen” vagy ,,kapcsol6dési hiba” van a szdmldz6 programban, akkor djra kell telepiteni a
szamlaz6 program demdjét ugy, hogy az dsszetevok koziil ki kell venni a pipét vagy le kell tolteni és futtatni
kell az MSXML6  telepit6jét  (x86-os  véltozat)  innen:  https:// www.microsoft.com/en-
us/download/details.aspx?id=9774.

Ha Online Szamla rendszerben még nem regisztrlt, illetve nem készitett technikai felhasznalét, akkor a
regisztraciét az alabbi oldalon teheti meg: https://onlineszamla.nav.gov.hu/regisztracio/start. A regisztracid
menetérol az oldalon egy kozérthetd videdban, illetve a "Téjékoztatdsok" fomenii "Tajékoztatd a
regisztraciérél" meniipontban kapunk informaciot a regisztralds folyamatardl. Fontos, hogy a ,,Jogosultsdgok
bedllitdsa” alatt a ,,.Szamlak kezelése” és ,,Szamlak lekérdezése” jogok be legyenek dllitva. A szdmldzo
programnak a technikai felhaszndlé felhaszndl6i nevére, jelszavara, XML aldir6kulcsara és XML
cserekulcsdra lesz sziiksége.

Ha az Online Szamla rendszerben mar regisztralt és készitett technikai felhasznal6t, akkor technikai
felhaszndl6 felhasznél6i nevét, jelszavat, XML aldirokulcsat €s XML cserekulcsat a szdmldzé programban
az ,,Alapadatok” fomenii ,,Bedllitdsok” meniipont , Egyéb” fiilon taldlhat6 ,,Online Szdmla bedllitdsok™
gombra kattintva megnyil6 ablakban teheti meg (tudnivaldk a Bedllitdsok pontban).

Online Szamla adatszolgaltatas miikodése és ellenérzése:
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FIGYELEM! Az Online Szdmla adatszolgéltatds folyamata a szdmla kibocsatdsakor, a nyomtatds gombra
kattintva, az els0 nyomtatasi példiny nyomtatdsa utdn fog automatikusan indulni. A mentés, nyomtatas elotti
nyomtatdsi kép nem fog adatszolgéltatast inditani, €s természetesen masolat nyomtatdsakor sem fogja djra
lefuttatni az adatszolgéltatast. A ,,Szdmldz4s” fOmenii ,,Szdmldk kezelése” ablakban jobbra gorgetve az
oszlopok végén 1€vo ,,Online Szamla” oszlop mutatja meg, hogy az adott szamla éppen milyen statuszban
van (tudnival6k a Szdmldk kezelése pontban [63. oldal]).

Online Szamla adatszolyaltatas \EI s
Sorszam: || Automatikus szinkronizalas kavetkezd iddpontja 3 6ra milva: 2023.12.18 16:22:53
¥ Kildésre var W Varakozas alatt ¥ ELUTASITVA [ Mincs kibocsdta [ Teljesitve [H\EIAS; [v¥ Teljesitve

Nyom. |Sorszam Szamla [Vevd Kelte Statusz Eredeti] «
v 202300008[SZAMLA Baranyai Miklds 2 20221212 |[Teljesitve
r 202300007 [HELYESBITO SZAMLA |Baranyai Mikids 2 20231212 |Teljesitve 20230(
¥ 202300008]3ZTORNO SZAMLA Baranyai Miklds 2 20231212 |[Teljesitve 202300
L | L
-
Szdmldzd felhaszfTechnikai felhaszi Tranzakei 6 azonogldébélyeg Statusz u T
ISTWAN-PC IMGwallvRizroly [4ENYWJ2EEQRY|2023.12.12 14:25:25 |Teljesitve ~ I~
ISTWAN-PC IMEwalvRIzriolV | 4ENYWJ3EEQRY(2023.12.12 14:26:03 |Teljesive — -
ISTWAN-PC IMBwalvRIzrlolV | 4ENYWIIBEQRYY|2023 12,15 08:59:11 | Teljesitve —
< | 3
Szamlak Tovébbi Technikai Adattartalom
szinkronizildsa miiveletek informd&cidk exportdldsa

30. abra - 'Online Szamla adatszolgaltatas' képernyo

Az Online Szdmla stdtusz hétféle dllapotot (hatféle értéket) tartalmazhat:

- Ures: A szdmla nem adatszolgaltatds koteles (és nem is lett 5nkéntes bekiildésre jeldlve).

- Kiildésre vér: A szamla adatszolgdltatasi kotelezettség ald tartozik, azonban kiildése még nem kezdddott
meg. Ebbe az dllapotba akkor maradhat egy szdmla, ha még nincs kinyomtatva, nincs internetkapcsolat, a
NAYV Online Szdmla rendszere nem miikodik, vagy a szdmladllomany hib4s.

- Viérakozés alatt: A adatszolgaltatdsi kotelezettség ald tartozé szamla be lett kiildve, azonban visszaigazol6
nyugta még nem érkezett meg. Ebbe az allapotba akkor maradhat, ha a bekiildott szdmldt a NAV Online
Szamla rendszere még nem dolgozta fel vagy garantdl idon tdl mar fel lett dolgozva, de a ,,Lekérdezés”
(vagy ,,Vdarakozok lekérdezése”) gombbal 4llapota nem lett djra lekérdezve. Az Online Szdmla
beallitdsokban a ,,Visszaigazolds” legordiilo listadobozban megadhat6, hogy a program bekiildés utdn ne
kérjen automatikusan visszaigazolé nyugtdt, ilyenkor vdrakozds alatti szdmldk esetén minden program
inditaskor és bezaraskor figyelmeztetést kaptunk (tudnivaldk a Bedllitisok meniipontban).

- ELUTASTIVA: A szamla be lett kiildve, viszont a NAV Online Szédmla rendszere nem fogadta be, azaz a
szamla blokkol6 hibat tartalmaz. Ilyen lehet hibds ad6szam miatt, hibds eredeti szamldra val6 hivatkozas
miatt (Id. kovetkezd 4. pont), sorszdmegyez0ség miatt (mentés visszatoltés miatt vagy telephelyek sorszama
hibasan van beallitva).

- Teljesitve (HIBAS): A szdmla be lett kiildve, a NAV el is fogadta, azonban olyan hibat tartalmaz, ami a
befogadast technikai értelemben megengedi, azaz a szdmla nem blokkolé hibdt tartalmaz. A szdmla
kibocsatéjanak a stdtusziizenetet ellendrizni kell és el kell dontenie, hogy sziikséges-e a szdmlat
érvényteleniteni és dj szamlat kibocsatani vagy sem. Példaul, hibds vagy hidnyz6 vevo adészam, ad6szamtol
eltéroen alkalmazott afakulcs, modositd szamla esetén eldre allitott rendszeridé miatt bekovetkezett hibak
esetén érvényteleniteni kell. Hibas hivatkozds esetén elég a hivatkozast javitani (Id. kovetkezd 4. pont) és
tijra kell kiildeni a szdmlat. Ures tételsor, mennyiség nélkiili szamlaz4s esetén nincs teenddje.

- Teljesitve: A szadmla be lett kiilldve, a NAV el is fogadta, hibat nem tartalmaz. T4jékoztatd jellegli
statusziizenet elofordulhat — példaul 10 napon tuli adatszolgaltatas vagy technikai adat hianya —, viszont ezek
miatt szamlat érvényteleniteni és 1j szamlat kibocsatani vagy adatszolgdlatatast javitani biztosan nem kell.

- Nincs kibocsatva: Adatszolgéltatas eldzoleg el lett utasitva, az hibds adat miatt nem lesz teljesithetd, a
szamla sztorndzva lett, vevO részére atadds nem tortént €s ennek ténye a ,,Tovabbi bedllitisok” gombbal
jelolve lett.
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Az ablakban taldlhat6 felsd listdban — a szdmldk kezelése ablakhoz hasonldéan — a szamldk alapadatai és
rovid statusza lathat6. Az alatta 1€v0 listdban az adatszolgaltatdshoz tartoz6 miiveletek és alapadatai lathatok.
A legalsé szovegdoboz tartalmazza a felette 1€vo listdban kijelolt tranzakcid bekiildése sordn visszakapott
esetleges hibaiizeneteket. Amennyiben a sorhoz tartozik {izenet, azt a listdban 1év0 lizenet oszlopban pipa
jelzi. Az ablakban alapértelmezett médon csak a vdrakozdas alatt 1év0 vagy hibds adatszolgaltatasi szamldk
taldlhatok meg, azaz teljesitve €s nincs kibocsdtva opcidk nincsennek bepipalva. A pipakkal statusz szerint, a
,»dorszdm” mezdben szamlasorszamra lehet sziikiteni (sorszam esetén figyelmen kiviil hagyja a pipédkat).

A bal oldalon taldlhat6 ,,Szamldk szinkronizdldsa” gombbal a bekiildott (varakozas alatt), de még vissza nem
igazolt szdmlék 4llapota kérdezhetd le tjra, illetve a nyomtataskor meghidsult, még be nem kiildott (kiildésre
var) szamldk kiildhetok be utélagosan. A jobb oldalon taldlhaté gomb tobbfunkcids, amely alapbol
,»Lekérdez€és” miiveletet hajt végre a varakozas alatti szdmlak statuszanak vizsgalatara. Ha a gomb tiltva van,
akkor a szamla teljesitett. Ha a gomb ,Kiildés”, akkor a szdmla ,Kiildésre var’ allapotban van, ha
,,Ij]'rakiildés”, akkor ,,Elutasitva” allapotu. Ijjrakuldeni csak akkor van értelme, ha a szdmlén a ,,...” gombbal
hibdsan adtuk meg az eredeti szdmla adatait (tudnivalok a Uj szdmla készitése pontban [59. oldal]) A
,lTovabbi miveletek” gomb segitségével a programban nem teljesitett adatszolgdltatdsok lezarhatok
(szamlara vonatkoz6 figyelmeztetés torolhetd), vagy a teljesitett adatszolgéltatasok djra bekiildhetdk.

Ha napkodzben az Online Szamla rendszer nem tudja fogadni a szdmldkat vagy nem tudja visszaigazolni az
adatszolgaltatds sikerességét, akkor az ablak nyitva hagyasdval hdrom 6ranként lefutnak a ,kiildése var” és
,varakozds alatt” statuszd szamldk az adatszolgaltatdshoz kapcsolddo bekiildés és lekérdezés miiveleteket.
Az eddigi tapasztalat dltalaban az, hogy ha napkdzben nem miikddik megfeleléen a NAV Online Szdmla
rendszere, éjszakdnként tobbnyire teljesithetOk az adatszolgéltatdsok, ezért ebben az esetben azt javasoljuk,
hogy éjszakara hagyjdk nyitva a szdmldzé programot és az Online Szdmla adatszolgdltatds meniipontot,
hogy a program megkisérelje az adatszolgaltatast. Az automatikus szinkronizdlds kovetkezd idépontja a jobb
fels@ sarokban ldthatd. A kovetkez0 idopontot minden iizenetekkel jaré felhasznaloéi interakcié (ablak
nyitdsa, zarasa, als6 gombok kezelése) djra szamitja.

"Tovabbi miveletek

[” Online Szimla oldalon gépi s7amla adatragzitése megtorént

Tranzakcid azonositd: ‘

™ Online Szimla oldalon teljesitett szamla technikai érvénytelenitése megtdnént

Tranzakcid azonositd: ‘

™ Aszamla adattartalom hibas, kibocsatidsa vagy jelentése nem tértént meg

[” Tévesen megadatt tovabbi mivelet visszavondsa

Tovabb ‘ Mégsem

31. abra - 'Online Szamla adatszolgaltatas — Tovabbi miiveletek' képernyé

A tovabbi miiveletek a kovetkezdk lehetnek:

- Online Szdmla oldalon gép szdmla adatrogzitése megtortént: Akkor kell ezt az opcidt valasztani, ha a
valamilyen hiba (hibds adat, programhiba, szamitégép meghibdsodds, stb.) miatt nem sikeriilt az
adatszolgaltatas, viszont Online Szdmla oldalon a szdmla adatszolgaltatds vagy rogzités megtortént. A
programban a szdmldra vonatkozé inditaskor, illetve bezaraskor lefutd figyelmeztetés torlodik. A bekiildés
tranzakci6 azonositdja az Online Szamla oldalon a Szamlak fomenii Kimend Szamldk meniipontban az adott
szamlat megnyitva az Adatszolgaltatds megtekintése ablakban derithet6 ki. A tranzakcié azonosité megadasa
nem kotelezd.

- Online Szadmla oldalon teljesitett szdmla technikai érvénytelenitése megtortént: Akkor kell ezt az opciét
vdlasztani, ha a valamilyen oknal fogva az Online Szdmla oldalon a szamlat technikailag érvényteleniteni
kellett és tdjra be kell kiilldeni a szdmléat. Technikai érvénytelenitést akkor kell futtatni, ha a mindenkori
frissités leirdsban, vagy veliink, vagy NAV-val folytatott ligyfélszolgalati timogatds keretében ez sziikséges.
Technikai érvénytelenités az Online Szamla oldalon a Szamldk fomenii Kimend Szamldk meniipontban az
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adott szamlat megnyitva a Technikai érvénytelenités gomra kattintva kell inditani és a Nyilatkozatok fdmenii
Adatszolgaltatdsok érvénytelenitése meniipontban kell jovdhagyni. A bekiildés tranzakcié azonositéja az
Online Szdmla oldalon a Szdmldk fOlmenii Kimend Szdmlik meniipontban az adott szadmlit megnyitva az
Adatszolgaltatds megtekintése ablakban derithetd ki. A tranzakci6 azonosité megaddsa nem kotelezo.

- A szdmla adattartalom hibds, kibocsitdsa vagy jelentése nem tortént meg: Akkor kell ezt az opcidt
valasztani, ha hibas adat miatt nem sikeriilt €s nem is fog sikeriilni az adatszolgaltatas. Ezeket a szamldkat a
szdmlakibocsaté vagy kézi-rogzitéssel a lehetd legpontosabb adattartalommal bejelentette, vagy nem
jelentette be €s a szamlat érvénytelenitette (sztorndzta) és a sztorndzott €s sztornd szamlat a vevOnek nem
adta at. (Bizonyos esetekben megengedhetd, ha az adatszolgéltatds nem teljesiilt. Ld. Online Szdmla oldal
Technikai kérdések és valaszok meniipontja alatt taldlhaté 11.28 és II1.12 kérdés. A kérdések és valaszok
jelenleg itt érhetdk el: https://onlineszamla.nav.gov.hu/technikai kerdesek valaszok)

- Tévesen megadott muvelet visszavondsa: Akkor kell ezt az opcidt vélasztani, ha az el6z6 harom miiveletet
véletleniil vagy nem megfeleld szamléra futtattuk le és a téves miiveletet vissza szeretnénk vonni. Csak
tovabbi miivelet gombbal futtatott utolsé miivelet vonhaté vissza (Id. a szdmla tranzakcids listdjahoz tartozé
»1 oszlop).

Fontosnak tartjuk tovdbba megjegyezni, hogy az adatszolgéltatds az érintett szdmldk esetében - az
eldirdsoknak megfelelden - teljesen automatikusan torténik, felhasznédléi beavatkozdst csak a fent emlitett
hibdk esetén igényel. Mivel a szamldk jelentéséért az ad6zé tartozik felel@sséggel, kérjiik, feltétleniil
gy6zddjenek meg rdla, hogy a barmi okbdl hibds adatszolgéltatds végiil bekiildésre és elfogadasra keriilt-e!
A program ehhez annyi segitséget nyujt, hogy a programbdl valo kilépéskor, illetve belépéskor
figyelmeztetést ad a fliggdben 1évo és hibas adatszolgéltatasokrol.

2.14. Felhasznaloi jogok

Lehetdségiink van a program elinditdsakor jelszéval torténd beléptetésre és jogosultsidgok megaddsira. A
felhaszndlokat és a hozzdjuk tartozé jogokat tudjuk rogziteni ebben a meniipontban. A jogosultsdgok
haszndlata ki/be kapcsolhat6 a beallitdsok meniipontban talalhat6 opci6 segitségével.

Alaphelyzetben a jogosultsdgok kozott megtaldlhaté egy ,,admin” nevii felhasznéld, ,,admin” jelszéval, aki
minden jogosultsdggal rendelkezik. Ez természetesen modosithato.

Ugyeljiink arra, hogy csak tigy kapcsoljuk be a felhaszndl6i jogok hasznalatit, hogy van legaldbb egy olyan
felhasznalonk, aki adminisztratori joggal rendelkezik, mivel a ,,Felhaszndl6i jogok™ és a ,Bedllitdsok”
meniipont (igy a jogosultsigok haszndlatanak kikapcsoldsa) csak ezzel a joggal elérhetd. Szintén
adminisztriciés jogra van sziikkség az aldbbi meniipontok eléréséhez: Atdrazds, Sajat adatok kezelése,
Szamla lablécek, Evzards, Adatok konyvelésre, Frissités és Regisztralas.

Ha mégiscsak sikeriilt kizdrni magunkat a programbdl (elfelejtettiik a jelsz6t, vagy nem maradt egy
adminisztratori joggal rendelkezd felhaszndl6 sem), a kovetkezot tehetjiik:

Vegyiik eld a kulcslemezt, és a szdmldz6 program regisztracidos szamat (pl.: 701-01-999) irjuk be a név
mezdbe, a jelszéhoz pedig irjuk be: ,,admin”. Ekkor ,,adminisztrator médban” fog belépni a program, ami azt
jelenti, hogy médosithatdak a felhaszndléi jogok €s bedllitdsok, de nem tudunk igy szamlazni.
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12. abra - Jogosultsagok kezelése képernyd

2.15. Beallitasok

A beallitasok ot csoportra oszthatok, amelyek a képerny6n beliil 6t kiilonbdz6 lapon jelennek meg:
BEALLITASOK 1. - A program mitkodésének bedllitasait tehetjitkk meg itt:

—Figyelmeztetés torléskor: Ha barmilyen adatot szeretnénk torolni, és ez a funkcié be van allitva,
minden esetben a program felteszi a 'Biztos benne?' kérdést. Ez nem vonatkozik a szdmla
sztorndzdséara, mert ott mindenképpen rakérdez, hogy biztos-e benne.

—Nyomtatasi kép eloszor, nyomtatas elott: Minden nyomtatds eldtt elészor megnézhetjiik
képernyOn, hogyan fog kinézni a listink nyomtatdsban. Ekkor még eldonthetjiikk, hogy
visszalépiink, vagy tényleg kinyomtatjuk a listat / szadmlat. Figyelem! Attdl fiiggetleniil hogy a
szamlat esetleg nem nyomtatjuk ki, a szdmla mar nem moédosithaté!

—Nyomtataskor nyomtat6 beallitasok megjelenitése: Minden nyomtatés eldtt eldszor jelenjen meg
a szabvany Windows-os 'Nyomtaté bedllitisok' parbeszédpanel. Ez hasznos lehet pl. akkor, ha csak
néhdny oldalt szeretnénk kinyomtatni a teljes listdbol, ugyanis itt lehetdségiink van ezt beéllitani.

A 2. és 3. pontok koziil egyszerre csak az egyik lehet kijelolve!

—Kintlévoség vizsgalata szamlazaskor: Ha bepipdljuk, szdmldzaskor, a vevd kivdlasztasa utdn a
program ellendrzi hogy az adott vevonek vannak-e tartozdsai, €s ebbdl mennyi a lejart tartozas.
Tartozas esetén figyelmeztetést kapunk a tartozas pontos 0sszegével.

—Szamla mentésekor 'Biztos benne?' kérdés: Ertelem szertien: a szdmla ill. szallitGlevél
mentésekor felteszi a fenti kérdést, €s csak utana menti el.

—Alapallapotban szamlazas cikktorzsbél: Szamlazaskor a szamlazandé tétel lehet cikktorzsbol
kivalasztott, illetve szabadon megadott tétel. Itt azt adhatjuk meg, melyik allapot legyen az
alapértelmezett. Ha valaki kizdrdlag a raktarkészletébdl szamldz, az jeldlje be a négyzetet, de ha
valaki egydltalin nem haszndlja a raktarkészlet nyilvantartdst, annak nyilvdn célszeri iiresen
hagyni.

—Kedvezmény tételesen (nem a végosszesenbol): Ha bejeloljiik, tételenként modosithatjuk ill.
feliilbirdlhatjuk a kedvezmény mértékét. Ha iiresen hagyjuk, a szdmla végosszegébdl szdmolja a
kedvezményt a program.

—Méretezheté ablakok maximalva jelenjenek meg: A lekérdezésre szolgdlé meniipontok
elinditdsakor éltaldban egy tablazatot lathatunk. Ezek az ablakok méretezhetéek €s maximdlhatéak
(ekkor a teljes képerny6t kitoltik). Ha bepipdljuk, a meniipontokba valé belépéskor egybdl
maximadlja az ablakokat a program.
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—Felhasznaldi jogok hasznalata: Ki- ill. bekapcsolhat, hogy a program elinditdsakor kérjen-e
jelszot a felhasznal6tdl. Lasd még: Alapadatok =» Felhaszndl6i jogok meniipont.

—Szamlazaskor a cikktorzs adatai modosithatéak: Az opciét bejelolve szamlazas kozben
modosithatjuk a cikktorzsbdl atvett adatokat igy, hogy az nem fog megvaltozni a cikktorzsben. Erre
példaul akkor lehet sziikség, ha a megnevezést szeretnénk kiegésziteni valamilyen megjegyzéssel.
Az ,,Adatmddositds” gombot megnyomva moddosithatéak lesznek a besorolds és besorolds tipusa
(VTSZ/SZI/TESZOR/KN szama), a Megnevezés, a Netté 6sszeg és az AFA-kulcs mez6k.

—Matrixnyomtaté hasznalata: A jelenleg hatdlyos jogszabalyok szerint az egyedileg nyomtatott
szamlapéldanyokat sorszdmozni kell, mig az Osszeszerelt, tobb példanyos lapra nyomtatott (csak
matrixnyomtatdval lehetséges) szdmldkra rd kell irni, hogy hany példdnyban késziilt. Ha ez ut6bbi
nyomtatdsi format hasznéljuk, jeloljilk be a négyzetet. Ekkor a szdmla nyomtatdsakor nem azt
jelenti a példdnyszadm, hogy hany példanyban nyomtassa ki a szamlat a program, hanem hogy mit
nyomtasson rd, hany példanyos papirra lett nyomtatva.

—Példanyszamozas formatuma: Ha nem matrixnyomtatét hasznalunk, megadhatjuk, hogy milyen
formatumban torténjen a sorszamozas:

= 1. Példany, 2. Példany ...

= n/l. Példany, n/2. Példany (ahol n jelenti, hogy hany példdnyban késziilt a szdmla)

= Nincs sorszdmoz4s
Bar a torvény a sorszdmozdst mar nem teszi kotelezové, sokan szeretnék feltiintetni a
példanyszamot is.

—Partnerkoveto funkcidinak megjelenitése: Az opcié segitségével a partnerkovetd szolgaltatds
letilthat6, az ehhez kapcsol6dé gombok elrejthetdk.

-Termékdij zaradék tételes nyomtatisa: Bepipdldsa esetén a termékdij zaradék a sajat
szamlatétele alatt jelenik meg. Ha nincs bepipdlva, akkor zaradék tipusonként illetve zaradékonként
a program 0sszevonja, illetve a termékdijakat 6sszeadja és az adatokat a tételek alatt jeleniti meg.

—Szamviteli teljesités nyomtatasa: Bepipalasa esetén, ha a szamlan van szamviteli teljesités, akkor
utolsé tételként ,,Szamviteli teljesités:” €s hozzd tartoz6 didtum nyomtatva lesz. Nyomtatdsa
kikapcsolhatd, ha pl. ,,Konyvelési dij” sor és utdna ,,Szamviteli teljesités: 2020.05.31.” sor helyett
,»M4jus havi konyvelési dij” sort szeretnénk nyomtatni).

—Afakulcs leirasok nyomtatdsa: Bepipaldsa esetén, a nyomtatott szdmldn a tételek alatt kiilon
zaradékként megjelenik az afakulcs neve és leirdsa (feltéve, ha van leiréds). (Kikapcsolni csak akkor
ajanlott, ha a zdradékoldst mashogy — pl. tétel nevében, megjegyzésben vagy lablécben — oldjuk
meg!)
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—Fizetési hataridoé atutalasnal (nap): Amennyiben a fizetés médjat atutaldsra moédositjuk, ennyi
napot fog hozzdadni a szdmla keltéhez a program, €s ezt a napot ajanlja fel fizetési hataridonek. Ha
hétvégére esik ez a nap, a kovetkezd hétfot ajanlja fel. Ez az érték természetesen modosithato.

—Fizetési hataridé utanvétnél (nap): Amennyiben a fizetés modjat utanvétre modositjuk, ennyi
napot fog hozzdadni a szdmla keltéhez a program, €s ezt a napot ajanlja fel fizetési hataridonek. Ha
hétvégére esik ez a nap, a kovetkezd hétfot ajanlja fel. Ez az érték természetesen modosithato.

— Alapértelmezett fizetés modja: Bedllithatd, hogy szamlazaskor melyik fizetési modot ajanlja fel a

program.

— Alapértelmezett labléc: Ha egy szamlat el6szor nyomtatunk ki, az itt megadott szamla lablécet
ajanlja fel a program, amit médosithatunk.

— Alapértelmezett megjegyzés: Megadhatjuk, hogy a szamlazaskor a megjegyzés mezobe milyen
szoveget ajanljon fel (tehat moddosithatd) a program. Az aktudlis datum behelyettesitéséhez
hasznéljuk a &D, az 1d6hoz a &T karaktereket. Pl.: ' A szdmla késziilt: &D &T.' szoveg hataséra a
megjegyzésben az aktudlis datum €s id6 fog megjelenni: 'A szdmla késziilt: 2007.02.10 12:35'

—Kozosségi megjegyzés: Megadhatjuk, hogy a szamlazaskor, kozosségi tigylet bedllitasakor a
megjegyzés mezObe milyen szoveget ajanljon fel (tehat mdédosithatd) a program.

—Harmadik orszagbeli megjegyzés: Megadhatjuk, hogy a szamlazaskor, harmadik orszagbeli
tigylet bedllitisakor a megjegyzés mezObe milyen szoveget ajanljon fel (tehat mddosithatd) a

program.

—Forditott megjegyzés: Megadhatjuk, hogy a szdmlazaskor, forditott adézasu iigylet bedllitasakor a
megjegyzés mezObe milyen szoveget ajanljon fel (tehat mdédosithatd) a program.

—Szamla végosszege EURO-ban is (tajékoztaté adatként): Ha bepipaljuk, szamla nyomtatisakor a
betlivel kiirt végosszeg alatt az alabbi felirat jelenik meg: ,,Szdmla végdsszege EURO-ban is
(tajékoztatd adat): 999,99 EUR”. Az atvaltdshoz sziikséges arfolyamot a program a szamla
nyomtatdsa képernydn kéri, az utoljara hasznalt 6sszeget felajanlva. Ha régebbi szamlat nyomtatunk
Ujra, és nem tudjuk az akkori arfolyamot, a nyomtatds eldtt célszeri kikapcsolni ezt az opciot.
Akinek egyedi szdmlaformatuma van, el6fordulhat, hogy azokon bekapcsolt dllapotban sem jelenik

meg az érték Euroban!

—Pénzforgalmi elszamoldasi szamldk hasznalata:

A pénzforgalmi

elszamolast alkalmazd

addalanynak a szdmldn fel kell tiintetni a ,,Pénzforgalmi elszdmolds” kifejezést illetve az adatok
konyvelésre valé feladdsakor a feladasi dllomdnyba 4taddsra keriil, hogy melyik szdmla

pénzforgalmi  szemléletii

szamla, szamlak

igy a

automatikus

konyvelése sordn a

konyveldprogramunknak is 4taddsra keriil ez az informacié. Az opcié alatt 1évé sorban a
feltiintetendd kifejezés mddosithato.
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SZAMLA - A szamldzas tulajdonsagainak megadasa:

—Cikkszam maszk: a cikkszdm formatumat adhatjuk meg, un. maszkkarakterekkel. Ezek a
kovetkezdk:

= |- ABC nagybettii és szdmok;
= 9 _—szamok (0-9);
= #_ szamok €s szokoz;
= X - ABC bettii.
Fentieken kiviil tagoldsra haszndlhatunk mds karaktereket, példdul koétdjelet. A cikkszdm
maximadlis hossza 16 karakter lehet. A példaként megadott maszk: !!!1-9999. Tehdt az elsé 3
helyen nagybetiik vagy szamok lehetnek, ez utdn kovetkezik egy kotdjel, majd 4 szdmjegy. Ez
azért praktikus, mert az elsé harom betli megvélasztasaval egységcsoportokat hozhatunk létre,
majd ezen beliil maximum 10 000 féle terméket vihetiink fel. P1.:

"PEK” — péksiitemények

PEK-0001 - kifli

PEK-0002 - kakads csiga

Amire iigyelni kell: a program barmikor engedi megvéltoztatni a maszkot, de lehetdleg ezt az elso
cikk felvitele eldtt tegyiik, mert ha a megvaltozott maszk nem hudzhat6 rd’ az eredetire, gondjaink
addédhatnak a régi és 1j formatumu cikkszdmok egyiittes kezelésével.
—Tizedesek szama: Megadhatjuk, a program héany tizedesjeggyel dolgozzon.
= Mennyiségek - ekkor a legnagyobb 0sszeg a kovetkezoképpen alakul:

0 -'999999'
1 -'999999.9'
2 -'999999.99'
= Arak - ebben az esetben a maximalis hossz miatt csokken a szamldzhaté 6sszeg maximélis
értéke:

0-'999 999 999'
1-'99 999 999.9'
2-'9999 999.99
Fiiggetleniil az egységartdl a szdmla végosszege mindig egészre lesz kerekitve!
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—A, B, C kategoriak: mint a 'Cikktorzs kezelése' fejezetben lathattuk, a cikkekhez 3 féle eladasi arat
vihetiink fel, melyeket felvitelkor a program a beszerzési arbdl kiszamol €s felajanl a megadott
szdzalékok alapjan. Itt adhatjuk meg, hany szdzalékot adjon a beszerzési drhoz az egyes kategoéridk
esetén.

—Szamlaszam: a kezd6 szamlaszamot allithatjuk be. Ez egy 10 karakter hosszi numerikus mezd,
csak szamot tartalmazhat. Mivel ez a mezd tartalmazza az aktudlis szamlaszdmot, igy a kezdd
szamlaszam eldtti szamot kell megadnunk. Példaul ha 2003-ban azt szeretnénk, hogy
’2003000001°-t61 induljon a szdmldzds, a kovetkez6t kell megadnunk: *2003000000°. Figyelem!
Ez a mez6 csak addig elérheto, amig még egyetlen szamlat sem allitottunk ki. Ha mar
készitettiink szamlat, a mez6 értéke csak korlatozottan médosithaté az ,,Uj sorszam” gomb
megnyomasa utan. Ebben az esetben a sorszam csak nagyobb lehet, mint az utoljara kiallitott
bizonylat sorszama. A sorszamok a programban és az Online Szdmla rendszerben ellendrzésre
keriilnek és 1étez0 sorszam esetén a mentés nem folytathatd.

—Szallitélevél szam: Ugyan az, mint a szamlaszamnal, csak értelemszertien az aktudlis szallitlevél
szdmot mutatja.

— Arajanlat sorszam: Ugyan az, mint a szallitélevélnél, csak értelemszeriien az aktudlis széllit6levél
szamot mutatja.

— Alapértelmezett AFA-Kkulcs: Megadhatd, hogy nem a cikktorzsbdl torténd szamlazaskor, illetve a
cikktorzsbe 1j adat rogzitésekor melyik afa-kulcsot ajanlja fel a program.

— AFA-kulcs kozosségi partnernél: Megadhat6, hogy nem a cikktorzsbol torténd szamlazaskor,
illetve a cikktorzsbe 1j adat rogzitésekor melyik dfa-kulcsot ajanlja fel a program kozosségi iigylet
esetén.

— AFA-kules harmadik orszagbeli partnernél: Megadhat6, hogy nem a cikktorzsbol torténd
szamlazaskor, illetve a cikktorzsbe 1j adat rogzitésekor melyik dfa-kulcsot ajanlja fel a program
harmadik orszdgbeli ligylet esetén.

— AFA-kulcs forditott partner esetén: Megadhatd, hogy nem a cikktorzsbol torténd szamlazaskor,
illetve a cikktorzsbe Uj adat rogzitésekor melyik afa-kulcsot ajinlja fel a program forditott ad6zdsu
tigylet esetén.

— AFA-kulcsok szerkesztése gomb: Megnyomadsdval egy szerkesztdablak nyilik meg, amelyekben
bizonyos dafakulcsok dtnevezését megengedi a program. Ezek jelenleg az &4fakoron kiviili,
afamentes, forditott és néhdny specidlis kulcs. Ugyanitt adhaté meg, az afakulcsok leirdsa és
ugyanitt allithaté be, hogy mely afakulcsokat rejtse el a program a kivélaszthat6 dfakulcsok koziil.
Az ,Alapértelmezett” gomb minden dafakulcs nevét, leirdsiat és elrejtett opcidjat visszaallitja
(tudnivalSk az Afakulcsok segédlet pontban).

— AFA-kulcs csere: Amennyiben torvényviltozds miatt médosul az AFA-kulcs, ezzel a gombbal
lehet egyszerre kicserélni a cikktorzsben 1évo afa-kulcsokat.

VONALKOD: A cikk kivalasztés és cikktorzs kezelésben taldlhaté vonalkéd mezé kezelése szabhaté testre
ebben az ablakban.

—Vonalkdd olvasé hasznalata: Bejelolése esetén bizonylatkészitéskor, az Gj cikk felvitele soran a
cikkszam helyett vonalkdd alapjan lesz kivélaszthat6 a cikktorzsbe felvitt cikk. Az angol/amerikai
karakterkészlettel rendelkezé vonalkdéd olvasék és magyar billentylizet bedllitds esetén
angol/ameriaki billentylizetkiosztast kell vélasztani, kiilonben a ,,0” karakter helyett ,O” karakter
fog megjelenni.

—A cikkszam tartalmazza a vonalkédot: Bejelolése esetén a felvitt cikkszdm automatikusan
bekeriil a vonalkdd mezdbe is. A miivelet forditva is igaz, a kitoltott vonalkod értékét fogja felvenni
a cikkszdm mez0.

—A cikkszam és vonalkéd tartalma eltéro: Bejelolése esetén a cikkszam és a vonalkdd eltérhet.
Ebben az esetben a cikkszdmok és vonalkédok oda-vissza masolhatdk.
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— Cikkszamok atmasolasa a vonalkéd mezobe gomb: Ha a cikkszam eltérhet a vonalkédtol, akkor
a gomb segitségével az 6sszes cikk cikkszdma masoldsra keriil a vonalk6d mezdbe.

LOGO - kép beillesztése a szdmlankra

A program tartalmaz olyan szdmlasablont, amely képes un. logo (embléma) megjelenitésére a szdmlén. Itt
kell kivalasztani, mely kép f4jl tartalmazza a logonkat. A kép BMP vagy JPG formatumu lehet. Javasolt
méret: kb. 100x120 pont.

Nyomjuk meg a kép kivdlasztisa gombot, majd a megjelend konyvtarszerkezetbdl valasszuk ki a logot
tartalmaz6 konyvtarat, majd magat a f4jlt. Erre az dllomanyra a késobbiekben nem lesz sziikség, a program
leméasolja maganak.

W Szamla kialakitasa T
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15. abra - ’Logo beillesztése a szamlara’ képernyo

A logonak haromféle megjelenési format valaszthatunk:
—Eredeti méret - a kép az eredeti formdjaban jelenik meg, de ha nem fér bele a keretbe, a szélei le
fognak maradni.
—Leheto legnagyobb - a kép ardnyainak megtartdsa mellett akkordra kicsinyiti ill. nagyitja a képet,
hogy pont beleférjen a keretbe.
—Kiitoltés - ugy valtoztatja a kép méretét, hogy az mind vizszintesen, mind fiiggélegesen pont akkora
legyen, mint a neki szént keret. Ekkor a kép torzulni fog.

Ezen az oldalon ki tudjuk kapcsolni a program héttérképét, ekkor egyszinti zoldre fog valtani.
EGYEB: A program 4ltal haszndlt alapértelmezett mappak adhatok meg.

— ANYK helye: Az ANYK program helye a ,,...” gombbal adhaté meg. Erre akkor van sziikség, ha a
szamldz6 program az Adatok ANYK programba meniipontban nem ismeri fel automatikusan az
ANYK program helyét. Az ANYK program helye ANYK-ban a Szerviz fémenii Névjegy meniipont
Inditasi konyvtéar bejegyzésbdl derithetd ki.

—Online Szamla beallitasok: Az Online Szamla oldalon beallitott technikai felhaszndlé adatai és az
adatszolgdltatds mddja allithaté be ebben az ablakban. A négy adat mellett taldlhat6 beillesztés
gomb a vdgélap miiveleteket segiti. Ha az adatok valamilen szoveges dokumentumba szoveges
adatként megvan vagy maga a regisztracios ablak a bongészden nyitva van, akkor a vagdlapra
masolt adat az adott sor beillesztés gombjéra kattintva beillesztést hajt végre. A ,Mentés” gombra
kattintva a program a NAV szerverén ellendrzi a megadott adatokat, és csak akkor hajtja végre a
mentést, ha visszaigazoldsra keriiltek az adatok. A ,,Visszaigazolds” legordiild listdban megadhatd,
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hogy a program bekiildés utdin megvarja-e a feldolgozas eredményét. A , Kérés rogton kiildés utan”
opcié — ami az alapértelmezett bedllitdis — szerint megvarja, ,,Kérés program inditdsakor és
bezardsakor” opcidé esetén nem virja meg, a szamla stdtusza mindig ,,varakozds alatt” marad. A
feldolgozds eredménye program inditdsakor és bezdardsakor automatikusan lekérdezésre kertiil,
tovabba az ,,Alapadatok” fomenii ,,Online Szdmla adatszolgéltatds” meniipontban a ,,Varakozok
lekérdezése” gombbal is lekérdezhetd. A ,,Sikertelen visszaigazoldskor djraprébalkozasok szama”
meghatarozza, hogy az Online Szdmla adatkiildés és visszaigazolé nyugta kérésre maximum
hanyszor fusson le egy kiildési esemény sordn. A ,,Sikertelen visszaigazoldskor Gjraprobalkozasok
1dokoze” meghatdrozza, hogy kiildés és fogadds kozott mennyi ideig varakozzon. Ha a NAV
szervere tulterhelt vagy nem iizemel, akkor az adatszolgdltatds automatikus miiveletei (adészam
ellendrzés, szdmla bekiildése és visszaigazolds kérése) az ,,Automatikus miiveletek kikapcsoldsa ...
idépontig” opcidval rendszeridohoz képest alapesetben 4 6ra hosszdig, kézzel bedllitva maximum 8
Ora hosszdig sziineteltethetd. Az idépont lejartaval az Online Szdmla adatszolgaltatds meniipontban
utélag, egyesével kell a ,,Kiildés” gombbal bekiildeni a szdmldkat. Szamla mentésekor alapesetben a
vevO adoszama is ellendrzésre keriil az Online Szamla rendszer altal, ez az ,,Addszam ellenOrzés

kikapcsoldsa szamla mentésekor” opcidval kikapcsolhato.

Ha ,Mentés” gombra kattintva hibat kap és a teszt-token kérése nem sikeriilt, akkor az alabbi hibak
lehetségesek:

- .Helytelen autentikdcidés adatok” [INVALID SECURITY USER] hiba van, akkor még a
tesztrendszerbe regisztralt, vagy a felhaszndléi név hibds (1. adat), vagy jelsz6 hibds (2. adat),
vagy az ad6szdm nem a technikai felhaszndlohoz tartoz6 adészam hibdsan van megadva. Tipikus
hiba, hogy a felhaszndlonév és jelszo fel van cserélve (a felhaszndlonév generdlt adat és nem a
jelszd!). Ellendrizze a beirt adatokat! Ellendrizze ujra az adatokat, ellendrizze, hogy az éles
rendszerbe regisztrdlt (onlineszamla.nav.gov.hu és nem onlineszamla-test.nav.gov.hu. Online
Szémla oldalon 4allitson be djra jelszot.

- .Ismeretlen hiba” [UNKNOWN ERROR] hiba van, akkor az Online Szamla oldalon a technikai
felhaszndl6 ,Jogosultsdg” adataiban nincs megadva a ,,Szamldk kezelése” jog. Allitsa be a
jogosultsdgot.

- w,Nincs valasz” hiba van, ha a NAV Online Szdmla oldala talterhelt vagy éppen nem miikodik.
Prébédlkozzon késObb.

- Szintén_,Nincs vdlasz” hiba van, ha Windows XP-t haszndl (szintén ,,adat még nem 4ll
rendelkezésre” hiba), vagy a szamt6gép nem éri el a NAV Online Szdmla oldalat (,,kapcsolat
létrehozdsa nem sikeriilt” hiba). Windows XP mar nem tdmogatott. Ellendrizze az
internetkapcsolatot, a viruskeresOt, tlizfalat (proxy-t). Kérje helyben informatikus szakember
segiségét.

- ,,Felhaszndlonév hibas” [INVALID REQUEST] hiba van, akkor a felhasznal6i név hibdsan van
megadva (1. adat). Ellendrizze djra az adatokat. Esetleg az Online Szdmla oldalon 4j technikai
felhasznalot kell 1étrehozni (jelenleg ez nem mddosithatd).

- Ervénytelen kérés alairds” [INVALID REQUEST SIGNATURE] hiba van, akkor az XML
alair6kulcs hibdsan van megadva (3. adat). Ellendrizze djra az adatokat. Esetleg az Online Szamla
oldalon generaljon uj kulcsot.

- . XML cserekulcs hibas” [INVALID EXCHANGE TOKEN] hiba van, akkor az XML cserekulcs
hibasan van megadva (4. adat). Esetleg az Online Szamla oldalon generaljon 4j kulcsot.
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Ha mentéskor hibaiizenet van és a hibaiizenet a technikai felhaszndl6 adatait érinti, akkor a
technikai felhaszndlé adatai nem lesznek elmentve, az adatszolgaltatds visszaigazolds moddja és
ideiglenes kikapcsolds bedllitdsai viszont mentésre keriilnek.

—Mennyiségi egység tipus csere: A cikktorzsbe felvitt cikkekhez a beallitott mértékegység alapjan
tomegesen mértékegység tipus rendelhetd.

—Besorolas tipus csere: A cikktorzsbe felvitt cikkekhez a bedllitott besorolds alapjan tomegesen Uj
besorolds rendelhetd.

i Szamla kialakitasa 3

Belitasok 1 | Bealitasok 2 | szama | Wonaksd | Logo |

ANYK helye: | DADOKUMENTUMOKSZIAWVBEVZIMEWMBE .

Online Szimla bedlltdsok ‘

Mennyiségi egység tipus csere ‘

Besorolds tipus. caere |

Mentés | Mégsem |

15. abra - "Mappak’ képernyé

2.16. Nyomtato beallitasa

A telepitett nyomtatok koziil valaszthatjuk ki, melyiket szeretnénk hasznalni, valamint a kivdlasztott
nyomtatd tulajdonsdgait allithatjuk be. Ha nem a Windows alapnyomtatéjat vélasztjuk, ez a bedllitds csak
addig érvényes, mig ki nem 1épiink a programbdl. Legkozelebb visszadllitédnak a Windows alapértelmezett
nyomtatobedllitdsai. A papir méretét NE allitsuk el, a program kizarélag A4-es papirra nyomtat helyesen.

A 'Bedllitasok..." meniipont alatt megadhatjuk, hogy minden nyomtatds elott megjelenjen ez a panel.

2.17. Program frissitése

Programok frissitése az internetrdl lehetséges, amihez érvényes regisztricié sziikséges. Ha On még nem
regisztralt iigyfeliink 1épjen be a www.rlb.hu honlapunkra és toltse ki a regisztraciét. Ha regisztraciojat
érvényesitettiik, akkor az On 4ltal tetszélegesen megadott felhasznalénévvel és jelszéval be tud jelentkezni
és le tudja tolteni a frissitéseket. A regisztraciéban megadott e-mail cimre hirlevelet kiildiink a letolthetd
frissitésekrol. Ha a frissitOprogramot ebbdl a meniipontb6l keresi meg és inditja el, akkor a
frissitdprogramban ,,Cé1”” konyvtar helyét a program automatikusan kitolti.

2.18. Regisztralas
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A program eredeti dllapotdban DEMO-ként miikodik, igy 30 tételig kiprobédlhatjuk azt. Ha valaki
megvdsarolja a programot, egy un. ,,REGISZTRACIOS ADATLAPOT”-t kiildiink, amely segitségével
hivatalossd tehetd a program haszndlata: eladoként megjelenik a program tulajdonosdnak neve, és a 30
tételes korlatozas megsziinik.

A program haszndlatdhoz két esetben van iddkorlat beallitva:

- Atutaldssal torténé fizetés esetén a csomagot postdn, ajdnlott kiilldeményben juttatjuk el a megadott cimre
egy idokorldtos kulcslemez kiséretében, ami a vasarldstdl szamitott 1 honapig érvényes. A végleges
kulcslemezt csak a szdmla kiegyenlitésekor kiildjiik.

— Részletfizetés esetén a datum kiszamitdsa a kovetkezoképpen torténik: a kifizetett részlet lejarati napja
(kovetkez0 részlet esedékessége), plusz egy honap. A plusz egy honap a postai tton kiildott kulcslemezek
esetleges elkall6dasa, vagy meghibdsoddsa miatt van. Az idOkorlat miikodése:

1. Ha a rendszerdatum (szamitogép belso Ordja) szerint mar lejart a haszndlati jog, a program nem indul
el, kizardlag djabb regisztraldsra van lehetOség.

2. Az 1. pontban leirtakat konnyen ki lehet jatszani a rendszerdatum atéllitasaval, ezért szamlazaskor sem
allithatunk ki az itt megadott ditumnal késobbi keltli szamlat!

Példaul ha valaki mdjus 16-an haromhavi részletre szeretné megvasarolni a programot, az elsé szamla mellé
kap egy regisztraciés adatlapot, mely julius 16-ig lesz érvényes. A masodik részletrdl szol6 szdmldhoz
augusztus 16-ig érvényes, majd az utolsd részletrél sz6lé szamldhoz egy korldtlan ideig érvényes
regisztracids adatlapot kap. Mivel a szdmlat és a regisztracids adatlapot levélként (e-mailben vagy postai
uton) kiildjiik, csak a szdmla kiegyenlitése utan juthat hozza a regisztraciés adatlaphoz.

A regisztrdlas alatt senki sem tartézkodhat a programban, ellenkezd esetben a regisztrilds egy figyelmeztetd
tizenettel ledll. A folyamatban 1év0 regisztralds alatt més felhasznédlé sem tud belépni a rendszerbe.

A regisztracio6 kétféleképpen végezheto el:

B Regisztrdlds B

Avasarlaskor kapott "PROGRAMOK REGISZTRACIOS ADATAI" nyomitatvanybdl masolja
be az adatokat a megfelel mezokbe!

Afelhasznaldnév mezibe a nevet pontosan masolja be, iigyeljen ra, hogy a kis és NAGY
betiik, valamint az irasjelek (pont, vessza, kitdjel stb.) is pontosan megeqyezzenek, a
“Regisztralas™ gomb csak akkor lesz aktiv, ha minden adatot helvesen adtunk meg!

Amennyiben a név hibasan szerepel a regiszirdcios lapon, vegye fel tigyiélszolgalatunk.
kal a kapcsolatot!

Felhasznald: ‘ DEMO felhasznilo

Sorozatszam: 70122
Kontroll szém: 9867 8382

Hasandlatijog lefér: [2989.12.31  Programtipusa: [Forintos
[ Regisziralas Kilépés regisziralas nélidil |
16. abra - ’Regisztralas adatok megadasaval’ képernyé

Regisztralas adatok megadasaval: A vasarlaskor kapott ,PROGRAMOK REGISZTRACIOS ADATAI”
nyomtatvanybol mdsolja be az adatokat a megfeleld mezdkbe. A felhaszndlé név mezdbe a nevet pontosan
madsolja be, ligyeljen rd, hogy az irdsjelek (pont, vesszd, kotdjel, stb.) is pontosan megegyezzenek. A
»Regisztrdlds” gomb csak akkor lesz aktiv, ha minden adatok helyesen adtunk meg.

: Regisztralas x|

A kulcslemez jogos tulajdonosa:

Kulcsallomany helye: IA.\

Felhasznald |DEMO

Sorozatszam: 801-07-892
Hasznalatijog lejar | 289812 31

Kuleslermez keresese | Regisztralas | Kilepgs |

17. abra — A ’Regisztralas kulcslemezzel’ képernyé
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Regisztralas kulcslemezzel: Figyelem! A kulcslemezes regisztralasi mod jelenleg mar nem tamogatott,
kulcslemezzel rendelkezé iigyfeleink miatt hagytuk a programba egy esetleges Gjra regisztralas
céljabol! Helyezziik be a kulcslemezt a meghajtéba, majd nyomjuk meg a 'Kulcslemez keresése' gombot,
vagy az ,,ENTER” billentyiit. Ha a program megtaldlja a lemezt, megtekinthetjiik a jogos felhasznal6t (aki
egyben a szamlan szerepld elad6 lesz), a program sorozatszamdt, és (részletfizetés esetén) azt a datumot,
ameddig hasznélhaté6 a program. Ha nincs korldtozds, a 2999.12.31 datum jelenik meg a mezdben. A
»Regisztrdlas” vagy az ,,ENTER” gomb megnyomasaval végezhetjiik el a regisztraldst. Ha kész, a program
automatikusan kilép, Gjra el kell inditani.

2.19. Torlés a torzsadatok koziil

Altaldban a torzsadatok koziil nem lehet torolni, ugyanis ezek az adatok szerepelnek az egyes tételekben,
vagy legaldbb is hivatkoznak rdjuk. A program azonban megengedi az egyes torzsadatok torlését, hiszen
eléfordulhat, hogy véletleniil rosszul vittiink fel egyet, €s ebben a hibds dllapotdban hasznalhatatlan, vagy
csak egyszerlien mar nincs rd sziikségiink. Felhivom mindenkinek a figyelmét, hogy az dtgondolatlanul
torolt torzsadatok a mdr meglévo tételeknél az alabbi kovetkezményekkel jarhat.

A kovetkezd torzsadatokrdl van sz6: cikkszdm, partnerek.

Ha egy partnert kitorliink, a mér felvitt szdmldi megmaradnak valtozatlan formaban, de nem tudjuk tobbet
kigyQjteni partner szerint a szdmlait. Ha a cikk torzsbdl torliink egy tételt, akkor lehet problémank, ha a
torolt cikkszdmot djra felhaszndlva 4j cikket visziink fel. Ekkor bizonyos kigytijtéseknél az el6z6 ill. az
yjonnan felvitt cikkek keveredhetnek.

2.20. Adatok mentése-visszatoltése

Az adatok mentése és visszatdltése nincs a program szolgaltatdsai kozott. Ennek oka: tomoritdprogram
nélkiil valdszinlileg egy id6é utdn mar ugy sem férnének rd az adatok egy lemezre, viszont ha
beleintegrdlndnk egyet, rendkiviill megnéne a szoftver dra (tipustdl fiiggden akdr dupldjara). A célszerii
megoldas: mindenki szerezzen be egy tomoritd programot (ki milyet szeret), és idonként mentse le a teljes
alkOnyvtar tartalmat. A tomoritOprogramok hasznalataban és kivédlasztdsaban nagyon szivesen nyujtunk
segitséget, sOt, megrendelésre bele is tehetjiik a programba.

2.21. Alloményok djraindexelése

A meniipontnak tobb funkcidja van:

—Frissités betoltése utdn az adatdllomanyok esetleges boOvitésének végrehajtdsa. A meniipontot
minden programfrissités betoltése utdn le kell futtatni, ellenkez6 esetben a program és az
adatdllomanyok eltérései miatt futdsi hibdk keletkezhetnek (,,Variable not found”).

—Indexallomany sériilésekor a program ujra 1étrehozza ill. megprébalja kijavitani azt. Pl. futtassuk le
a meniipontot, ha a kdvetkezd hibaiizenetet kapjuk: ,,... Index tag not found”

2.22. Kijelentkezés

Ha a programban be van dllitva a jelszéval torténd beléptetés, ezzel a meniiponttal tudunk kijelentkezni, és
egy masik felhaszndlonévvel tjra bejelentkezni anélkiil, hogy kilépnénk a programbdl.
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3. A’SZAMLAZAS’ almenii

A szédmldzas almeniiben taldlhatéak azok a meniipontok, amelyekkel a szdmldkat tudjuk késziteni,
karbantartani ill. listdkat késziteni réluk.

i@ Szamlazas és keszletnyilvantartas == &2
Alapadatok [Szémlézés Szallitalevel Jé\rajiinrat Ablak  Segitség

Szamlazas CTRL+5
Szamlak csoportos nyomtatasa

Szamlak kezelése CTRL +K

Dsszes kintlévoséq CTRL+G
Kesedelmes kifizetesek

AFA lista CTRL+A

Meozgasok listaja CTRL+M
Eorgalom arucikkenként

Kifogyott készletek

Vevak cikkenkent

Cikkek vevonkeént

Szamlak készit

B

19. abra - A ’Szamlazas’ almenii

3.1. Szamlazas

Itt tudunk szdmldkat késziteni. Els6 1épésként ki kell valasztanunk a vevodt a partner torzsbdl. Sok partner
esetén haszndljuk a lista felett taldlhaté keresdmezot: kezdjiik el begépelni a kivant partner nevét, igy a lista
a mar begépelt betiik alapjan pozicional. Ha dj a vev®, az *Uj partner’ gomb megnyomasdval tudjuk felvenni
a partner torzsbe (lasd. Partner torzs kezelése fejezet). A *Kivalasztas ellendrzéssel” gombbal a kivalasztassal
egylitt partnerkovetd ellendrzést kapunk. Ezutdn megjelenik a szdmla fejléce: a kivdlasztott vevd adatai, a
kovetkezd szdmlaszam automatikusan kitoltddnek. A vevd még megvdltoztathatd a ’Vevd’ gomb
segitségével.

il Szamlizas 23
— Vevd

RLB-60 Bt. Vevd Sorszam: [ 202000035 Elfzi szamia
3000 |Hatvan Kelte: [20201215 aapjén
|Balassi Balint Ut 40 Telj.: |2020.12.15
21252659210 Fiz hat: [20201218
Szamla tipuss: m_l Szamv. telj.: —
Fizetés modja: m

[ Eliszdmla [~ Pénzforgalmi elszamolds [ Kézisségi [~ Harmadik [T Forditotl ‘

Megjegyzés: |alapérte mezett 1
alapérte mezett 2

Tétel [ Menny. [wérte.] Eaységa [ Netd [2] | yets: 200
¥ Cikk [ ] 1.00/do 100,00 100,00 .
— - i 54
_Szolgaltatas 1,00 dra 10000 40C00
Bruttd: | 254
] Kedv: I J.uu %E
Il Pénzn. ||—‘|' =l
< [ 5 Arfalyam: | 1,00
Uitdtel | szanioost | wogositas | Tones | Egeo | wemss | kaépss |

20. abra — A ’Szamlazas’ képernyé

Ha ez is megtortént, meg kell adni a szdmla keltét. Figyelem! Vigydzzunk a szdmla ditumdnak
megaddsakor, mert a program megjegyzi a legutolsé szamlanak a datumat, és ezen datum el6tti idépontra
tobbet nem enged szdml4zni. Miutdn megadtuk a teljesités datumat ill. a fizetési hatdridot és kivalasztottuk a
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fizetés maodjat, lehetdségiink van két megjegyzés sor felvitelére. Szamviteli teljesités csak akkor adhaté meg,
ha a partnertorzsben a ,,Fizetés” fiilon az ,,Eltéré szamviteli teljesités felajanldsa” opcidval engedélyezve
van. Ha ez is megtortént, a tételek megadésa kovetkezik.

Szamla tipusa: kivalaszthatjuk, hogy milyen jellegli szamlat szeretnénk elkésziteni: Szamla (normél szamla),
Sztorné szamla, Jovaird szamla, El6legszdmla, Végszamla, Visszdru és Helyesbitd szdmla. A kivalasztott
tipus fog feliratként megjelenni a szdmla tetején (fejlécében). A felsorolt szamlatipusok koziil kizardlag a
»dzamla”, ,,Sztorné szdmla” és a ,Helyesbitd szdmla” vdlaszthaté ki, a tobbi csak a visszamendleges
kompatibilitds miatt maradt a programban.

A szamla tipusa mellett taldlhaté ,,...” gombbal az eredeti szdmla adatai ablakban az alapszamla adatait lehet
megadni (ami sztornézas vagy helyesbités esetén automatikusan megnyilik). A megjegyzés rovatba bekeriil
az eredeti szdmla sorszdma, a tobbi adat a szdmldn nem jelennek. Meg kell adni az alapszamla adatokat, ha
modosité szamla (helyesbités vagy sztorn6zds) nem a szamldk kezelése ablakban késziil, hanem ,.kézzel”,
vagy Uj alapszamla késziil, viszont a gazdasagi eseménynek mar van kibocsétott €s érvénytelenitett szamlaja.
A ,Koz0sségi”, ,,Harmadik™ vagy ,,Forditott” opcidkkal az iigylet tipusat jelolhetjiik. Az opcidk hasznélata
esetén a cikktorzsben megadott helyett a bedllitdisokban megadott dfakulccsal kindlja fel a tételrogzitést a
program. Ugyanigy a beéllitdsokban megadott megjegyezés keriil a megjegyzés elso sordba is.

Els6 példa: 2 darab termék vésarlasakor szamléat bocsatunk ki (,,A” szamla), majd a vevo jelzi, hogy eléll a
vasarlastol, emiatt sztornézni kell a szamlat (,,B” szamla). Ebben az esetben a ,.B” szamla kiallitasakor
megerdsitd kérdésre jelezziik, hogy az tigylet meghitsult, azt eredeti szamla sorszdma az ,,A” sorszama lesz,
utolsé modositd szamla sorszama iires, a szamlak szama az eredeti szamla szerint 1 darab (csak ,,A”, azaz 1),
a sorok szama az eredeti szamla szamlasorainak szdma Osszesen (csak ,,A”, azaz 2) és jelolni kell, hogy az
»A” szadmlarol tortént-e adatszolgdltatis vagy sem (ha nem tortént, akkor nem is torténhet).

Masodik példa: 2 darab termék vasarldsakor szdmlat bocsatunk ki (,,A” szdmla), majd a vevo jelzi, hogy
hibas a fizetési mod, emiatt sztornézni kell a szamlat (,,B” szdmla) amin megerdsitésre jelezziik, hogy nem
hidsult meg az tligylet, és ) szdmlat bocsatunk ki (,,C” szdmla). Ebben az esetben a ,,C” szamla kidllitdsakor
eredeti szamla sorszama az ,,A” sorszama lesz, utolsé modosité szamla sorszama a ,,B” szamla sorszama, a
szamldk szama a két szamla (,,A” és ,,B”, azaz 2), a sorok szdma a két szdmla szamlasorainak szama
osszesen (,,A” és ,,B”, azaz 2+2=4) és jelolni kell, hogy az ,,A” szdmlarol tortént-e adatszolgaltatds vagy sem
(ha nem tortént, akkor nem is torténhet).

Az adatok pontos megaddsa az Online Szdmla adatszolgaltatds miatt sziikséges (tudnivalok Online Szamla
adatszolgdltatds pont [30. oldal]). Elrontott adatok és emiatt sikertelen adatszolgaltatids miatt az adatok
modositdsa nem nyomtatdshoz kotottek, hanem sikeres adatszolgaltatdshoz, igy ezek utdlag is szerkeszthetok
(;,5zamlazas” fOmenii ,,Szamldk kezelése” meniipont, ,Megtekintés” gomb, majd ,,...” gomb, majd
szerkesztés és bezards). Elrontott adatok és sikeres adatszolgaltatds esetén az adatok csak akkor
modosithatok és kiildhetdk be tjra, ha az Online Szdmla adatszolgéltatds meniipontban a szdmlat
visszadllitjuk kiildésre var éllapotba és az Online Szamla oldalon a szamlat technikailag érvénytelenitjiik
(tudnivalok Online Szamla adatszolgéltatds pont [30. oldal]). Ha tudjuk, hogy az iigylethez tartoz6
alapszdmla és Osszes modosité szdmla adatszolgéltatdsa megtortént, akkor az adatok a ,Lekérdezés”
gombbal az alapszdmla sorszdma szerint lekérdezhetok.

2

Eredeti szamlz adatai ==

Eredet és 05s7es modosito szamlak sorainak szama os szesen: 0fs
[JEredsti szmidrdl nem tortént és nem is fog torténni adatszolgaltatas

Kiirt Lekérdezés Tovabb Mégsem

Figyelem! Na az eredeti s2amia és annak médosits szamiai megtalainatok a ‘Szamiak kezelése’
kkor a ‘Nem kotelezs adatok’ megadasa kiagyhatd, mert iires adatok esetén
 automatlusan KiOidsre Keruinek. Ka az eredell szamia nem taldihats meg

jakkor a-Leké es‘ nombmﬂ a'Nem kotelezo adatok’ \ekemeznelok uanuloka smmlu
utdlag is setén,
a m.:nax altatast el6szor az Online Sz Kell,
I altata "Tovabbi milveletek’ gombbal az 'Online
Szamla oldalon |eUes\|e|l szamla technikai érvénytelenitése megtortént opcival jeloini kell,
|ezutén médosithatéva vainak az adatok, végul a ‘Kildés’ gombbal ijra be kell kideni a szamiat.

21. abra — Az ’Eredeti szimla adatai’ képernyé
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A 2008-ban bevezetésre keriilt 4j AFA torvény a korabbiakhoz képest jelentdsen enyhitette a sztornirozds és
a helyesbités szabalyozasiat, de mivel az eddig haszndlt megoldasok 1is hasznalhatéak, és a
készletnyilvantartas vezetése miatt érdemes is ezeket alkalmazni, ebben nem tortént valtozds a programban.
Eldszamla: ha bejeloljiik a négyzetet, a cikktorzsbol kiszdmlazott arukkal nem fogja a program csdkkenteni a
készletet. Ebben az esetben a késobbi kiszallitast szallitdlevélen tudjuk rogziteni.

El6z6 szdmla alapjan: lehet6ségiink van a vevO el6z0 szadmldjat ’lemdsolni’. A fizetési modon és a
megjegyzésen kiviil a program atveszi az el0z0 szamldban szerepld tételeket azonos mennyiségekkel és
arakkal. Ez akkor jelent segitséget, ha idoszakonként ugyanazt a szolgéltatast kell leszdmlazni. Ha a gomb
inaktiv, az azt jelenti, hogy a vevonek nincs el6z6 szdmldja. A gomb tobbszori megnyomdsa esetén sorban
visszalép az el0z6 szamlakra a program, mig el nem éri a legels6 szamldjat a vevOnek.

Uj tételt az 'Uj tétel' gomb megnyomédséval tudunk felvinni a tételek listdjdba. Ha véletleniil hibdsan vittiink
fel egy tételt, azt a '"Tétel torlése’ gombbal tavolithatjuk el a listabdl, vagy a 'Mddositds’ gombbal
modosithatjuk.

Uj tétel felvitelekor elészor vélasszuk ki, hogy a cikktorzsbdl szeretnénk-e szamldzni, vagy sem (az
alapdllapotot a bedllitdsokndl adhatjuk meg). Cikktorzsbdl torténd szamlazas esetén eldszor a cikkszamot
kell megadnunk. Ha nem tudjuk fejbdl, nyomjuk meg az 'F2'-t, vagy a '>' jelli gombot, és igy listdbol
valaszthatjuk ki a megfeleld tételt. A listdban megjelenik mindharom eladési ar és a beszerzési ar, mind
nett6, mind bruttd (afaval novelt) értékben. Az adott partnerre vonatkozé arkategoridk oszlopainak hattere
sarga szinli, de az oszlop fejlécére kattintva attérhetiink egy madsik arkategéridra. A listaablak mérete
modosithatd, kovetkez6 szamlazaskor a médositott méretben fog megjelenni az ablak. Az dtméretezhetOség
vonatkozik a ,,Partner kivalasztasa” ablakra is.

A vélasztds utdn megjelenik a cikk neve, besoroldsa és besorolas tipusa (VTSZ/SZJ/TESZOR/KN szdmok),
egységara. Mennyiségnek mindig 1-et ajanl fel a program.

il ] rerel felvtele (mE3m]
[+ Tétel a cikktirzsbdl
Cikkszam:  [CIK-D1 [
\tszASa: 1234557890 |

Megnevezés Cikk

Lo

Gyan szam:
Menny séq db DB
Kervarmény 0,00 ==

Egységar: | 100,00 BM
Mctté: 100,00

AFR % 21%us 7| Adatméodosias

22. abra - *Uj tétel felvitele a szamlaba’ képerny6

Toltsiik ki a mennyiséget (ha van mennyiség, akkor a mennyiségi egység — pl. db — kotelezd). Ha a cikk aru
(nem szolgaltatds, 1asd cikktorzs kezelése), a program ellendrzi, van e beldle raktaron elegendd. Ha nincs,
figyelmeztetést kapunk. Ekkor lehetdségiink van figyelmen kiviil hagyni a figyelmeztetést (igy negativ
raktarkészlet lesz az eredmény). Ha ezt nem szeretnénk, a program a maximadlis raktarkészletet ajanlja fel. A
kovetkez6 mez0 tartalmazza az aktudlis vevO partnertorzsben meghatarozott kedvezményét szdzalékban. Itt
lehetdségiink van ezt a szazalékot modositani. A kovetkez6 mezd az egységar. A cikkhez a partnertdrzsben
megadott drkategéria szerinti ar jelenik meg a megadott szdazalékkal moddositva, amin szintén
véaltoztathatunk. Tehdt a szerzett kedvezmény szédzalékat tételenként feliilbirdlhatjuk. A kedvezmény mezd
csak akkor elérhetd, ha a bedllitdisokban a tételes kedvezményt adtuk meg. A nettdé daron
(mennyiség*egységar) €s az afa szdzalékon mdar nincs lehetOségiink moddositani (a cikkhez tartozé afa
szazalékot a cikktorzsben kell megadni).

Ha az Alapadatok =» Bedllitdsok meniipontban bejeloljiik a ,,A cikktorzs adatainak médositasa szamlazas
kozben” opciodt, a szamlazas kozben modosithatjuk a cikktorzsbdl atvett adatokat tgy, hogy az nem fog
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megvaltozni a cikktdrzsben. Erre példaul akkor lehet sziikség, ha a megnevezést szeretnénk kiegésziteni
valamilyen megjegyzéssel. Az ,,Adatmoédositds” gombot megnyomva mddosithatéak lesznek a besorolds és
besorolds tipusa (VTSZ/SZJ/TESZOR/KN szdmok), a Megnevezés, a Netté dsszeg és az AFA-kulcs mezok.
Szamlasor rogzitésekor brutté=»nettd atvaltasi lehetdséget biztosit a program. Ha a brutt6 arat tudjuk, és
abbol szeretnénk képezni a nettd arat, az egységar melletti ,,B/N” gombot megnyomva a program a beirt
brutté 0sszeg és a bedllitott egységar alapjan kiszamolja a nett6 értéket. Vigyazat! A gombot tobbszor is meg
lehet nyomni, igy a kovetkez6 megnyomads esetén a kiszdmitott nett6 értéket tekinti bruttd értéknek!
Amennyiben olyan partnernek készitiink szamlat, szallitélevelet, melynél bejeldltiik a torzsben a ,,Forditott
ad6zas” opcidt, az afa-kulcs megaddsa mez6 minden esetben kézzel mddosithatd. Amennyiben a felvitt tételt
a forditott adézdsnak megfelelden kell kiszdmlazni, az afa kulcsot kézzel ,,mentes”’-re kell A4llitani.
Automatikusan nem megoldhatd, mivel egy szdmlan beliil is szerepelhet forditott ad6zds ald vont ill.
,,normal” tétel.

Ha nem a cikktorzsbdl szdmldzunk, meg kell adni a megnevezést. Ebben az esetben lehetdségiink van O
mennyiségli, 0 egységari és esetleg 0 Osszegl tétel szamlazdsara (ekkor modosithaté a nettd Gsszeg is!),
tehat a megnevezésen kiviill semmi mds nem szerepel az adott sorban. Ennek akkor vessziik hasznat, ha a
tétel megnevezése egy hosszabb szoveget tartalmaz, ami esetleg csak 2 vagy tobb sorban férne ki, vagy ha a
megadott tételhez részletezni szeretnénk a tartozéklistat, esetleg ar nélkiil.

Ha megnyomjuk a "Szillitolevélbol'" felirati gombot, egy listdban megjelennek az aktudlis vevonek
szallitdlevél alapjan kiszallitott tételei, melyek még nem lettek kiszdmldzva. A listabol vélasztva
elvégezhetjiik a kivant tételek szamlazasat, melyeket ezek utdn a program rendezettnek fog tekinteni. A tétel
kivalasztdsa utdn a program engedi mddositani mind a mennyiséget, mind az 4rat. Ha a mennyiséget
kevesebbre valtoztatjuk, akkor a kiszallitott tételeknél a széllitolevél fekete sziniire vélt, azaz rendezetté
valik, bar a mennyiségekbél kideriil, hogy nem teljes mértékben lett rendezve a szallitélevél. fgy ha ennek a
vevonek szallitélevélbol szamlazunk legkozelebb, akkor a fennmaradt mennyiséget jbol engedi kivalasztani
a program. Miutdn elmentettiik a tételt, az megjelenik a tdbldzatban. Az egy szdmldhoz tartoz6 tételszam
nincs korlatozva, akar tobb 10 oldalas szamlat is készithetiink!

Az ,,Egyéb” gombbal egy szdmlatételhez az egyéb adatok ablakban fiilonként kategorizalva az aldbbi adatok
adhaték meg:

A ,,Termékdij” adatot akkor kell bedllitani, ha a szdmla tétele termékdijkoteles tétel. A megnevezés egy
tetszOleges megnevezés lehet, a termékdij tipus listadoboz hatirozza meg, hogy a tételsor csomagolds
(CSK), termék (KT), vagy hulladéktermékként (HKT) keriil azonositidsra. A termékdij tipus szerint
begépelve vagy listabdl kivadlasztva megadhaté a tételsor CSK, KT, vagy HKT kdédja. A ,,Csomagolés része”
opcidt akkor kell bepipdlni, ha a tételsor csomagolds részét képezd csomagolds. A sily a termékdij
szamitashoz sziikséges 1 szamlazott mennyiség sulyat, azaz egységsulyéat kell, hogy tartalmazza. A dijtétel a
termékdijkoteles termék dijtételét, a termékdij az egységsuly és dijtétel szorzatat tartalmazza. A zaradék
szovege a zaradéktipus illetve — zaradéktipustdl fliiggden — az alatta 1év0 zaradékadatok megadasdval keriil
meghatdrozasra.

Az ,Arverési tétel” adatot akkor kell bedllitani, ha a szdmla tétele arverési tétel és a szamlat nyilvanos
arverés szervezdje bocsdtja ki. Ebben az esetben az drverési ellenértéket, a befizetett kozterheket (adok,
vamok, illetékek, jarulékok, hozzajarulasok, lefolozések és mds, kotelezd jellegii befizetések), az dthdritott
Jjdrulékos koltségeket (amelyeket a nyilvanos arverés szervezdje harit at az arverési vevonek) €s kisebbitendd
tag (el6z6 hiarom tétel egyiittes Osszege) adatokat meg kell adni.

Az ,,Uj kozlekedési eszkoz” adatot akkor kell bedllitani, ha a szdmla tétele Gj kozlekedési eszkoz és
Kozosségen beliili értékesitése esetében mentes az ad6 alol. Ebben az esetben a kozlekedési eszkoz altalanos
adatai mellett (gyartmany/tipus, alvdzszam/gyari szadm/gyértdsi szdm, motorszam), az uj szdrazfoldi
kozlekedési eszkoz adatait (hengerlrtartalom, elsd forgalomba helyezés datuma, 1égi kereskedelmi eszkoz
vagy sem, repiilt 6rdk szama), vagy uj légi kozlekedési eszkoz adatait (felszéllasi tomeg, elsé forgalomba
helyezés datuma, teljesitmény, megtett tdvolsag), vagy uj vizi kozlekedési eszkdz adatait (hossza, elsd
forgalomba helyezés, tevékenység, hajozott 6rak szdma) meg kell adni.

Az ,Asvdnyolaj” adatot akkor kell bedllitani, ha a szdmla tétele dsvdnyolaj és adéraktarbél torténd
kitarolasrol sz6l6 szamla tétele. Ebben az esetben az okmdny adatait (hémérséklet, tomeg, stirliség, térfogat,
mindségi és tanusitvanyi hivatkozas) meg kell megadni.
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Az ,,Energiaado” adatot akkor kell bedllitani, ha a szamla tétele energiaértékesités és azt energiaadd terheli.
Ebben az esetben az energiaado 6sszegét meg kell adni.

A ,,Népegészségiigyi termékado™ adatot akkor kell bedllitani, ha a szamla tétele népegészségiigyi termékado
kotelezettség ala tartozik. Ebben az esetben az energiaado kotelezettség az ado alanydt terheli jelolést meg
kell adni.

A ,Jovedéki termék” adatot akkor kell bedllitani, ha a szdmla tétele jovedéki vagy jovedéki értékesités ala
tartozik. Ebben az esetben az AHK szdmot, a belfoldon terhelo adot, jovedéki vamtarifa fizetésére valo
kotelezettséget, a vételdrban felszamitott adot, tovabba - gazolaj beszerzés esetén - a kereskedelmi jarmii
rendszamdt és kilométerora dlldsdt, értékesito jovedéki engedély szdmdt - Ostermeld vevo esetén - a vevo
ostermeldi igazolvdny szdmdit, illetve szarmazasigazolds opcidkat meg kell adni.

A ,Betétdij” adatot akkor kell bedllitani, ha a szamla tétele betétdijat tartalmaz. Ebben az esetben a betétdij
Osszegét meg kell adni.

A ,Rezsicsokkentés” adatot akkor kell beallitani, ha a szamla tétele rezsicsokkentést tartalmaz. Ebben az
esetben a tételhez tartozo rezsicsokkentés halmozott 6sszegét meg kell adni.

A ,,Tranzitadoraktdr® adatot akkor kell bedllitani, ha a szdmla tétele tranzitadoraktir-engedélyes lehet.
Ebben az esetben a jdaratszam, kedvezményezett illetve iiti cél adatokat meg kell adni.

A ,,Dohdnydr” adatot akkor kell bedllitani, ha a szamla tétele dohdnygyartmany és nem jovedéki engedélyes
kereskedelmi tevékenység keretében tortént az értékesitése. Az addjegyen szerepld kiskereskedelmi eladési
arat kell megadni.

Az ,Egyéb” fiilon tovabbi adatok adhaték meg (ezek az adatok mentés €s nyomtatds utdin moddosithato
marad, mivel ezek adminisztrativ adatok €s a szdmlaképet nem érintik):

A L Kiilonbozet szerinti szabdlyozds” bedllitasaval lehet megadni, hogy az értékesitett cikk a kiilonos
szabdalyok szerinti utazdsszervezési szolgaltatds nyujtasa vagy kiillonos szabdlyok szerinti haszndlt ingdsag,
miualkotds, gytjteménydarab vagy régiség értékesitése ald fog tartozni. A program a kiillonbozet szerinti
adozast nem kezeli, viszont az afas (arrés) és nem afas (beszerzési ar) kiilon tételként valdé szamlazasaval az
értékesités megoldhato.

Az ,Elolegszdmla tétele” illetve ,,Végszdmla tétele” opcidval megadhatd, hogy a szamla tétele el6legszdmla
vagy végszamla tétele. Ha szdmla készitésekor a szdmlakészité ablakban hasznéljuk az ,,Eldlegszdmla”
opcidt illetve az igy késziilt el6legszamlabdl hasznaljuk a végszamla készités opcidt, akkor ezek az opcidk
automatikusan keriilnek kezelésre, beallitasuk letiltott lesz.

A, Kozvetitett szolgdltatds” opcidval megadhatd, hogy a szolgdltatidsként jelolt termék kozvetitett
szolgdltatds vagy sem. Ebben az esetben ajanlott, hogy a szamlatétel megnevezése igy legyen megadva,
hogy abbdl a kozvetitett szolgaltatds kideriiljon.

Tart6s adathordozo eszkozok értékesitésekor - ha a kereskedd a végleges adattorld kédot a szamlan rogziti és
igy adja at a fogyasztonak, akkor — a végleges adattorl6 kodot a szdmlan kell rogziteni. A szaml4z6 program
Online Szamla adatok tekintetében csak az Online Szamla specifikacié ,,Kotelezoségek" (III. 2. fejezet)
szerint kezel és jelent adatokat, amelyben a végleges adattorld kod jelenleg még nem szerepel. A szamlazo
program a végleges adattorlé kodot kiilon adatként nem kezeli, viszont a gépi adatszolgéltatast teljesiti, ha a
szamléan szerepld eszkoz tétel megnevezés végére vagy tétel szdmlasora ala tételkdzi megjegyzésként (azaz
nulla forinttal, nulla egységarral, amely értékek a szamlan nem fognak megjelenni) rogzitik szintén a tétel
megnevezés végére a ,,végleges adattorld kod:” szoveggel kezd6dd megnevezést és magat az adattorld
kédot. A szovegezésnek a tétel megnevezés végén kell szerepelni, a kettdspont szerepeltetése kotelezo.
Tobb adattorld kodot vesszOvel felsorolva kell megadni. Ha egy sorban nem férnek ki a kédok, akkor 4j
tételkozi megjegyzéssel folytathat6 a felvitel és szintén ,,végleges adattorld kod:” szoveggel kell kezdeni a
kédok megadasit. Az elmulasztott adatszolgalatds jelenleg ut6lag Online Nyomtatvanykitoltd Alkalmazds
(ONYA) Adatszolgéltatisok kategéridjaban, és az Altaldnos Nyomtatvanykitolté Keretprogramban (ANYK)
az AATKOD jelli, ,,Adatszolgaltatds a tartés adathordoz6 végleges hozzaférhetetlenné tételéhez sziikséges
adattorld koéd fogyasztok részére torténd atadasardl” elnevezési nyomtatvanyon kell teljesiteni. Példak tj
tétel rogzitésére: 1) egy darab laptop, kod a tétel megnevezésében: ,,Laptop, végleges adattorld kod: 1234-
1234-1234-1234”, 2) egy darab laptop, kéd 1j tételen, tételkozi megjegyzéssel, kod a megnevezésében:
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,Laptop”, majd tételkdzi megjegyzésben ,,végleges adattorld kod: 1234-1234-1234-12347, 3) o6t darab
laptop, kéd a tétel megnevezésében é€s tételkozi megjegyzéssel vegyesen: ,,Laptop, végleges adattorld kodok:
1234-1234-1234-1234, 1234-1234-1234-1235”, majd tételkozi megjegyzésben ,tovabbi végleges adattorld
kéd: 1234-1234-1234-1236, 1234-1234-1234-1237”, majd tGjabb tételkozi megjegyzésben ,,tovabbi végleges
adattorld kod: 1234-1234-1234-1238.

Ha nem szeretnénk tobb tételt felvinni, a 'Mentés'-sel mehetiink tovdbb. Ha a partnertérzsben a vevd
,Maganszemély €s nincs addészdma” opcid nincs megadva vagy adészdma hidnyzik, akkor a szdmla nem
menthetd (a partnertorzsbe — a ,,Vev0” gombbal a partnertdrzsbe belépve — mentés eldtt utdlag is meg lehet
adni). Mentés eldtt az utoljara hasznélt nyomtatési bedllitisok szerint egy eldzetes nyomtatdsi képet fogunk
kapni. Az el6zetes nyomtatdsi kép még nem nyomtathaté ki! A nyomtatdsi kép bezardsa utdn a program
rékérdez, hogy valdban akarja-e menteni a szamlat.

Vigydazat, ez utdn a szdmla mar nem modosithatd, nem tordlhetd, kizardlag sztorndzhaté! Ha a szamla
végosszege vagy legaldbb egy tétele millidrdos vagy minusz szdzmillids nagységrendii, akkor a szdamla
mentése nem folytathatd. Ilyen értékti bizonylatok csak a ,,Szdmldzas és készletnyilvantartds 2 (halézatos)”
programban kezelhetd.

Evviltas és adatf4jl visszamasoldsa utdn késziilt elsé szamla mentéskor a program el8szor ellendrzi, hogy az
adott sorszdmmal az Online Szdmla rendszerben Ilétezik-e mar bizonylat. Ha mar 1étezik, akkor
figyelmeztetést kapunk és a mentés nem folytathatd. Ebben az esetben a bedllitisokban (szdmla fiilon) 4j
sorszamot kell bedllitani (tudnivaldk a Bedllitdsok pontban).

A 'Nyomtatds' gombbal ekkor mar kinyomtathatjuk a szamlat. Az eldzetes nyomtatdsi kép esetén mar a
nyomtatdsi ikon elérhet6 lesz és ki lehet nyomtatni a szamlat. Vdlasszuk ki a kivant lablécet (vihetiink fel
Gjat is az 'Uj 14bléc’ gombbal) és szamlaformatumot, majd nyomjuk meg a 'Nyomtatds' gombot. A
'‘Nyomtatd' gombbal a nyomtaté bedllitasait modosithatjuk.

A program beépitett szamlaformatumokkal rendelkezik, ami folyamatosan, az igények alapjan bdviilni fog.
A ... logoval' tipusti szdmldkhoz a logot a 'Bedllitdsok' meniipont alatt, a 'Logo' fiilnél adhatjuk meg. A
szamldzas sordn a tétel megnevezésében maximum 250 karaktert haszndlhatunk, de ez nem jelenik meg
minden szdmlaformdtumon, csak azokndl a nyomtatdsi formdtumokndl, amelyekben az egy tételhez tartozd
adatok egy sorban helyezkednek el (szdmla esetében ez jellemzden a ,,stir’” szamlaformatumokra igaz). A
kétsoros szamlaformatumoknal a nyomtatds sordn csak az els6 kb. 50 karakter latszik. Tovdbb4 a mozgdsok
listdjandl és a cikktorzs listdban is csak annyi latszodik a megnevezésbdl, amennyi kifér. Besoroldsok
haszndlata esetén (VTSZ/SZJ/TESZOR/KN szamok) a besorolds oszlop cimkéje, a bizonylaton alkalmazott
besorolds tipusok szerint fog megjelenni (tobb esetén ,,/” jellel elvélasztva). Ha esetleg kettonél tobb tipus
van alkalmazva, vagy az alkalmazasok kozott van egyéb tipusi is, akkor ,,Besorolds” cimke fog megjelenni.

il MNyomtatas ==

Labléc:

Eaormaturn: |Szém|a kerettel siiri j

Paldany: 2 EI:

Myomtatésl ﬂynmtatéskésﬁbb| Qilébléc| Nyomtaté| Kilépés |

23. abra - ’Szamla nyomtatasa’ képernyd

Ha matrixnyomtatét haszndlunk tobb példanyos papirral (ldsd: bedllitdsok meniipont), mindig egy
példanyban nyomtat a program, és a megadott példanyszdmot nyomtatja a szamlara az aldbbi formatumban:
,,Késziilt 3 példanyban”. Nem matrixnyomtaté esetén a megadott példanyszamban nyomtat a program, mely
példanyokat sorszamozza a bedllitisban megadott formatumban.
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Figyelem! A hatéalyos jogszabalyok miatt minden szamla csak egyszer nyomtathaté ki eredetiben!
Utélagos nyomtatasnal az ,,Eredetivel egyez6 masolat” felirat fog szerepelni a szamlan a példanyszam
helyett! Ha nem szeretné azonnal kinyomtatni a szdmldt, vagy csoportosan szeretné azokat kinyomtatni,
kattintson a ,,Nyomtatds késébb” gombra.

A szédmlédzés ablak méretezhetd, igy a szdmlasorokat tartalmaz6 téblazat attekinthetobbé valik. Az ablakot a
sarkandl megfogva dtméretezhetjiik, és az Gj méretet megjegyzi a program, legkozelebb mar igy jelenik meg.

3.2. Szamlak csoportos nyomtatasa

A szdmla készitésekor eltekinthetink a szdmldk kinyomtatdsatdl. Ezzel a meniiponttal egyszerre
nyomtathatjuk ki a még ki nem nyomtatott szdmldinkat. Az el6z6 fejezetben leirtakhoz hasonl6an meg kell
adni a példanyszamot, a ldblécet és a formatumot (minden szdmla azonos formatumban és példanyszamban
lesz kinyomtatva).

3.3. Szamlak kezelése

El6szor is egy listat lathatunk a szdmldinkrdl. A listdban az egyes szdmldkhoz tartozé adatok (sorok)
kiilonboz6 szinliek lehetnek:

—fekete - kiegyenlitett szdmldk
—kék - ki nem egyenlitett szdmldk
— piros - sztorndzott ill. sztornd szamlak

A lista rendezettségét az oszlop fejlécére kattintva véltoztathatjuk meg a szdmlaszam és a partner neve
kozott. A listdban szerepld adatok: szamla kelte, teljesités idOpontja, fizetési hataridd, szamla végodsszege
(nettd, afa, bruttd), valamint hogy a szdmla mar ki lett-e nyomtatva (a jogszabalyok szerint a szdmla csak
egyszer nyomtathaté ki eredetiben!). A listat sziikithetjiik idészak (adott évre ill. hénapra), fizetési maod,
valamint partner alapjdn a ,,vevd” mez0 segitségével. Egy szdmldn allva az aldabbi miiveleteket végezhetjiik
el:

il Szamlak kezelése ==
Szamla kelte: |Adot‘t éw szamlai j Ev: | EDUSjI Hanap: |okidher Elsd
el | Qev:| j Fiz.mad: - Utnlsa

Nyom.|52:’|mlasz:’|m| Tipus | Wevinéy | Kelte | Teljesités | Fiz. hat. i. Fiz.mdd Nettd AFA | Bruttd |+
_I— 20080040 SZAMLA Metra 2008.12.31 2008.12.31 2008.12.31 készpénz 10000 24800 124500
_l_ 20080011 SZAMLA Kiziissegi 2008.12.31 (20081231 2008.12.31 készpénz 17 000 1] 17 000
_l_ 20080012 SZAMLA Tath Etelka 2008.12.31 20081231 2008.12.31 készpénz 22000 54500 27 500
_l_ 20080013 SZAMLA Tath Etelka 2008.12.31 20081231 200812.31 készpénz 44 000 11 000 5000

[ 20080014 STAMLA Kovacs Janos 2008.12.31 20081231 2008.12.31 készpénz 17 000 4 250 21 ESDJ
M | 20080015 SZAMLA Kovacs Janos 2008.12.31 2008.12.31 2008.12.31 készpenz 17 000 4250 21240
-
4] | 4
) Részletek |
Kiegyenlitve: [2008.12.31 Kiegyenlités
Myormtatas | Bsszesen |
Stornd | Kilépés |

24. abra - ’Szamlak kezelése’ képernyd

A 'Kiegyenlités'-t megnyomva rogzithetjiik az aktudlis szamla kiegyenlitését. A kiegyenlités datuman kiviil
meg kell adni a bizonylat (pl. utalds esetén bankbizonylat) szdmat, illetve hogy hol tortént a kiegyenlités
(pénztér; bank). Ezek kitoltése csak abban az esetben sziikséges, ha a naplofékonyv ill. a pénztarkonyv
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programmal szeretnénk automatikusan lekonyveltetni a szdmlédkat. Készpénzes szamla esetén a kiegyenlités
datuma megegyezik a szamla keltével, ami automatikusan kitoltddik a szdmla mentésekor.
Il 20080014 sz. szamla kiegyenlitése | 23

¥ Kiegyenlite

Kiegy datuma:  |2008.12.31  Ma
Bizonylatszam:  |B 1453/2009
PénztariBank: -

Mentés | Yissza ‘

25, abra - ’Szamla kiegyenlitése’ képernyé

A 'Részletek' gombot megnyomva megtekinthetjilk a szdmla részleteit. A szdmla barmely részének
modositdsa természetesen utdlag nem lehetséges. Ekkor van lehetdségiink a szdmla utélagos kinyomtataséara.
Ha a szdmla mar egyszer ki lett nyomtatva, a szdmldn a sorszdm helyett az ,,Eredetivel egyezd masolat”
felirat fog megjelenni. A szamldk nyomtatdsa ellendrizhetd a tdbldzat ,, Kinyomtatva” oszlopa segitségével.
Amelyik szdmla mar nyomtatédsra keriilt, a négyzet be van jelolve.

Az ,Osszesen” gomb segitségével a listaban szerepld szamlik végosszegeit dsszesiti a program nett6 / afa /
brutté bontdsban. Az ,,els6” és az ,,utols6” gombbal a lista elejére, ill. végére ugorhatunk.

'Storné' gomb a szdmla automatikus sztorndzdsara szolgdl. Hibdsan felvitt szdmla esetén hasznéljuk: a
kivalasztott szdmlar6l masolatot készit az aktudlis szdmlaszdmmal, negativ mennyiségekkel. Mentés elott
megadhat6 a szamla kelte, megjegyzést rogzithetiink, pénzforgalmi elszamolast allithatjuk be (visszafizetés
esetén). A program a megjegyzés rovatba beirja a sztorndzott szdmla sorszdmat és mind a sztornézott, mind
a sztornd szamla piros szinlivé vélik a listdban. Természetesen sztornd szamlat mar nem lehet sztornézni, ha
mégis megprobéljuk, hibajelzést kapunk. A sztorné szdmla ezzel a miivelettel nem lesz kinyomtatva, csak
megjelenik a lista végén. Kinyomtatni a fentiekben leirtak szerint tudjuk (szamla részletei, utdlagos
nyomtatdsa). Sztorn6zdssal egy idében a cikk torzsbe djra megjelennek a sztornézott szdmlan szerepld
tételek mennyiségei. A ,,Sztorn6zas” gomb helyesbitd szdmla esetén sem engedélyezett, csak az alapszamla
sztornézhat6 és ha az alapszamldnak van helyesbitd szamldja, akkor a helyesbitd szdmla is sztorndzdsra
keriil a két szdmla tételei a sztorndszdmlén Ossze lesznek vonva.

A 'Lista nyomtatéra’ megnyomdsaval listdt készithetink a szadmldinkr6l. El6szor lehetdségiink van
szdmlaszdm szerint sziikiteni (t6l-ig), ill. megadhatjuk azt is, hogy a sztorn6 szamlak is megjelenjenek-e a
listaban.

Automatikus storné szamla

Szamlaszam: |201300004

Szamla tipusa: | szToRNG SZAMLA -]

Szamla kelte: [2013.01.04
Teljesités ideje: lm
Fizetési hatdrida: 2013.01.11
Fizetés mddja: Atutalds v

|hivatkuzés. 201300004. sz szamla. elsd sor
|1234557898123455789!}1234—55?898123455?89(11234

Tovabb | Mégsem |

26. abra — ’Automatikus sztorné szamla készitése’ képernyo
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3.4. Osszes kintlévoség

Az eldz6 fejezetben ismertetett képernydt ldthatjuk, de csak azok a szdmldk szerepelnek benne, amelyek
még nincsenek kiegyenlitve. A listdban szerepld szdmldkkal ugyan azok a miiveletek végezhetdek el,
amelyek a szamldk kezelésénél (kiegyenlités, sztorn6zds, nyomtatott lista, szdmla részletei €s utdlagos
nyomtatasa).

3.5. Késedelmes Kkifizetések

A 'Szamldk kezelése' fejezetben ismertetett listat lathatjuk, de csak azok a szdmldk szerepelnek benne,
amelyek a megadott iddpont elétt jartak le, és még nincsenek kiegyenlitve. Irjuk be a lejarat idépontjdt, majd
nyomjuk meg a 'Sziikit' gombot. A listdban szerepld szdmlakkal ugyanazok a miveletek végezhetoek el,
amelyek a szamldk kezelésénél (kiegyenlités, sztorn6zds, nyomtatott lista, szdmla részletei és utdlagos
nyomtatdsa).

3.6. AFA lista

A rogzitett szamldkrol afalistat kérhetiink, egyszeres konyvviteli esetén a kiegyenlités datuma alapjin, kettds
esetén a teljesités datuma alapjan késziti a program a listat.

3.7. Mozgasok listaja

il Raktarkeszlet maozgasok = @
Daturn Bizonylatszam Parther Cikkszam Meghevezés Waltozas Edgyenleg |ru1ért. el~
_2008.12.31 20080011 Kizissagi PRG-0001 Szamlazd pragram -1,00 1 025,00 dh
_2008.12.31 anoooz Tdth Etelka PRG-0002 MNapldftkimay prograrm -3,00 9495 00 db
| [2008.12.31 800003 Kovdes Janos PRG-0001 Szamlazd pragram -2,00 1023,00 dk
| [2008.12.31 20080015 Kovdes Janos PRG-0001 Szamlazd pragram -1,00 1 022,00 dk
_2009.09.10 klk Tdth Etelka PRG-0001 Szamlazd pragram 1000,00 1 026,00 dh
| |2009.08.10 jjk PRG-0002 | Mapléfkanyy program 1000,00 998,00 db
I- | r
(" Beérkezd tételak : . Sziikit ‘ . Tarlés |
il s Qlkkszam:| - |F'RG-IIIIZIEIE d
" Kiszallitott tételek .
& Minden tétel Datum:  [2006.12.31  |2009.08.10 Lista nyomtatéra ‘ Kilépés ‘

Lista tipusa:

Partner: +| = | pz.szam:
- N |Lista cikkenként dsszesitve j

27. abra - "Mozgasok listaja’ képernyé

A cikktorzsben rogzitett aruk mozgdsainak kovetésére szolgdl. A tabldzatban minden raktarkészlet véltozas
szerepel. A ditum értelemszerlien a mozgds (szamlazas, kiszallitds ill. beérkezés) ddtuma. A bizonylatszam
vagy a kidllitott szdmla ill. a szallitdlevél szama, vagy a cikktorzsben a mennyiség valtozasndl megadott
bizonylatszam. Az egyenleg a muivelet utdni raktarkészletet mutatja.

A lista rendezettsége lehet datum szerinti ill. cikkszdm szerinti. A sorrendet a megfeleld oszlop fejlécére
kattintva kapjuk. A lista sziikithetd a mozgds irdnya, a cikkszdm, a partner, a bizonylatszdm €s a ditum
alapjan. Ha valamelyik értéket megvaltoztattuk, a 'Szlikit' gombra kattintva frissithet6 a lista az uj feltételek
szerint.

A téblazat a 'Lista nyomtatéra' gombbal nyomtathato ki a , lista tipusa” mezében megadott formatumban.

A ,,Torlés” gombbal torolhetjiik a kivalasztott tételt, illetve egy bizonyos datum eldtti 0sszes tételt, a kilépés
gombbal a fdmeniibe jutunk vissza.
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3.8. Forgalom arucikkenként

A cikkek listajat lathatjuk. A cikkszdmon és a megnevezésen kivill az egyes cikkekbdl eladott
mennyiségeket és az ebbdl szdrmazd nettd bevételt taldljuk. Az utolsé oszlopban a mennyiségbdl és a
végosszegbdl képzett dtlagarat taldljuk. A lista lesziikithetd a cikkszdm alapjan: adjuk meg az intervallumot
és nyomjuk meg a sziikit gombot. A lista rendezettsége a cikkszdm ill. a megnevezés oszlop fejlécére
kattintva véltoztathaté meg, valamint a ’Lista nyomtatéra’ gombbal kinyomtathat6.

il Osszes forgalom cikkenkent £x7
Cikkszam Meghevezés Menny. | Mérte. | Forgalom Alagar =)
| [PRG-0001] 8zamléza program 8,00 db 102121,000 12 765,13
| |PRG-0002 Maplafdkanyy program 10,00 db 216 900,00 21 690,00
Cikkszam jnlervallurn.‘ - | - Szilkit | Myomtatas Kilépés ‘

28. abra - *Forgalom arucikkenként’ képernyd

3.9. Kifogyott készletek

Listat kapunk azon cikkekrdl (csak 4aru!), amelyek mennyisége a cikktorzsben megadott minimélis
mennyiséget elérte, vagy ald csokkent. A lista rendezettsége a cikkszdm ill. a megnevezés oszlop fejlécére
kattintva véltoztathaté meg, valamint a ’Lista nyomtatéra’ gombbal kinyomtathato.

M Kifogyott készletek listaja 7]

Cikkszarm Megnevezés Menmy. | Mérte I;
Maplafdkinye program -4,00 db

Lista nyomtatora Kilépés

29. abra - ’Kifogyott készletek’ képernyo

3.10. Vevok cikkenként

Lekérdezhetjiik, hogy a kivalasztott cikkbdl ki, mikor, milyen dron vésarolt. Kiilon listdban szerepelnek a
szallitolevélen kiszallitott, illetve a kiszamlazott tételek. Szallitdlevél esetén még bedllithatd, hogy csak a
kiszdmlazott, csak a kiszamldzatlan tételek, vagy minden tétel szerepeljen.
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3.11. Cikkek vevonként

Lekérdezhetjiik, hogy a kivélasztott partner, mikor, milyen cikkeket, milyen dron vasérolt. Kiilon listdban
szerepelnek a széllitlevélen kiszallitott, illetve a kiszamlazott tételek. Széllitdlevél esetén még bedllithato,
hogy csak a kiszamlazott, csak a kiszdml4zatlan tételek, vagy minden tétel szerepeljen.

4. A’SZALLITOLEVEL’ almenii

A szdllitolevél almeniiben taldlhat6ak azok a meniipontok, amelyekkel a szallitdleveleket tudjuk késziteni,
karbantartani ill. listakat késziteni réluk.

i Szamlazas és készletnyilvantartas == | 2
Alapadatok  Szamlazas Arajanlat  Ablak  Segitséq
Szallitalevel keszitese
Szallitalevelek kezelése

Eiszallitott tetelek

30. abra — A ’Szallitélevél’ almenii

4.1. Szallitolevél készitése

Els6 1épésként ki kell valasztanunk a vevot (fogadot) a partner torzsbdl. Sok partner esetén haszndljuk a lista
felett talalhat6 keresémezot: kezdjiik el begépelni a kivant partner nevét, igy a lista a mar begépelt betlik
alapjdn poziciondl. Ha dj a vevé, az 'Uj partner’ gomb megnyomdsdval tudjuk felvenni a partner torzsbe.
Ezutin megjelenik a szallitdlevél fejléce: a kivélasztott vevO adatai, a kovetkezd szallitdlevél szam
automatikusan kitoltddnek. A vevo még megvéltoztathatd a 'Vevd' gomb segitségével.

Ha ez is megtortént, meg kell adni a szallitélevél keltét. Figyelem! Vigydzzunk a széllitélevél datuméanak
megaddsakor, mert a program megjegyzi a legutolsé szdllitdlevélnek a datumdét, és ezen datum eldtti
idOpontra tobbet nem enged széllitolevelet késziteni. A szdmldzdshoz hasonldan itt is lehetdségiink van két
megjegyzés sor felvitelére.

Uj tételt az 'Uj tétel' gomb megnyomadséval tudunk felvinni a tételek listdjdba. Ha véletleniil hibdsan vittiink
fel egy tételt, azt a "Tétel torlése' gombbal tdvolithatjuk el a listabol, vagy a 'Mddositds’ gombbal
moédosithatjuk.

Uj tétel felvitelekor elészor valasszuk ki, hogy a cikktorzsbél szeretnénk-e felvinni, vagy sem (az
alapdllapotot a bedllitdsoknal adhatjuk meg). Cikktorzsbol torténd tétel felvitele esetén el0szor a cikkszamot
kell megadnunk. Ha nem tudjuk fejbdl, nyomjuk meg az 'F2'-t, vagy a ">' jelli gombot, €s igy listdbol
valaszthatjuk ki a megfeleld tételt. Itt is haszndlhat6 a partner kivalasztdsanidl mar emlitett keresdmezd. A
vélasztas utdn megjelenik a cikk neve, VI/SZJ szama. Mennyiségnek mindig 1-et ajanl fel a program.
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AR szallitalevel készitése 3
Wed
[Kovacs Janos Wl Szlev.sz. 800004
[1011 Budapest Kelte: FINERERE
[Iskola utea 10.
Megjegyzés: |
Tétel [ Menmy [mére]  Wettd Ata % Netts: [ O
u AFA; i
I Brutts: 0
| Béran: [Ft wan
] 100 Ft: 100.00
Lj tétel ‘ Madositas ‘ Tarlés ‘ entés ‘ Myomtatas ‘ Kilépés |

31. abra — A ’Szallitolevél készitése’ meniipont

Toltsiik ki a mennyiséget. Ha a cikk dru (nem szolgéltatas, 1asd cikktorzs kezelése), a program ellendrzi, van
e beldle raktaron elegendd. Ha nincs, figyelmeztetést kapunk. Ekkor lehetOségiink van figyelmen kiviil
hagyni a figyelmeztetést (igy negativ raktarkészlet lesz az eredmény). Ha ezt nem szeretnénk, a program a
maximalis raktarkészletet ajanlja fel. A kovetkez0 mezd tartalmazza az aktudlis vevd partnertdrzsben
meghatarozott kedvezményét szdzalékban. Itt lehetdségiink van ezt a szazalékot modositani. A kovetkezd
mez0 az egységar. A cikkhez a partnertdrzsben megadott drkategdria szerinti ar jelenik meg a megadott
szdzalékkal médositva, amit szintén mddosithatunk. Tehat a szerzett kedvezmény szédzalékat tételenként (!)
feliilbirdlhatjuk. A netté dron (mennyiség*egységar) és az afa szazalékon mar nincs lehetdségiink médositani
(a cikkhez tartoz6 afa szazalékot a cikktorzsben kell megadni).

Ha nem a cikktorzsbdl szamlazunk, meg kell adni az VT/SZJ szamot és a megnevezést. Ebben az esetben
lehetdségiink van 0 mennyiségii, 0 egységaru €s esetleg 0 Osszegll tétel szamlazasara. Ennek akkor vessziik
haszndt, ha a tétel megnevezése egy hosszabb szdveget tartalmaz, ami esetleg csak 2 vagy tobb sorban férne
ki, vagy ha a megadott tételhez részletezni szeretnénk a tartozéklistat, esetleg ar nélkiil...

Figyelem! Az ar kitoltése nem kotelezd, azt szamlazaskor is meg lehet adni, valamint lehetdségiink van drak
nélkiili szallitélevél nyomtatdsara!

Miutén elmentettiik a tételt, az megjelenik a tdblazatban. Az egy szdllitélevélhez tartozé tételszam nincs
korlatozva, akar tobb 10 oldalas szamlat is készithetiink! Ha nem szeretnénk tobb tételt felvinni, a 'Mentés'-
sel mehetiink tovabb. Vigyazat, ez utan a szallitélevél mar nem mddosithato!

A 'Nyomtatds' gombbal ekkor mar kinyomtathatjuk a szdllitlevelet. Vdlasszuk ki a kivant l4blécet és a
példanyszamot, valamint hogy az é&rak is megjelenjenek-e a szdllitélevélen, majd nyomjuk meg a
'Nyomtatds' gombot.

4.2. Szallitolevelek kezelése

Eldszor is egy listat lathatunk a szallitéleveleinkrdl. A listdban az egyes széllitolevelekhez tartoz6 adatok
(sorok) kiilonboz6 szintiek lehetnek:

—kék - ki nem egyenlitett szallitélevelek

—piros - sztorndzott ill. sztorn6 szallitélevelek

A lista rendezettségét az oszlop fejlécére kattintva valtoztathatjuk meg a szallitélevél szam és a partner neve
kozott. A listdban szerepld adatok: kelte, végosszeg (nettd, afa, bruttd). Egy széllitélevélen allva az aldbbi
miuveleteket végezhetjiik el:

A 'Részletek’ gombot nyomva megtekinthetjilk a széllitolevél részleteit. A széllitolevél barmely részének
modositdsa természetesen utdlag nem lehetséges. Ekkor van lehetdségiink a szallitélevél utdlagos
kinyomtatdsara.
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i Szallitalevelek kezelése =n =R
Sz lev. szam Yeviingy Kelte Mettd AFA Bruttd |Pénznem
|| 0000 Kowacs Janos 2006123 i} i} 0Ft
|| G00002 Tath Etelka 2006.12.31 22000 4 400 26 400 Ft
|| BO0003 | Kovacs Janos 2006.12.31 22000 4400 26 400 Ft
|| GO0004 | Kovacs Janos 2007.03.22 -22 000 -4.400 -26 400 Ft
|| 200001 Metro 2008123 25000 G240 31 250 Ft
300002 Tath Etelka 20081231 AR 000 16 500 82 500 Ft
Kovacs Janos 2008.12.31 34000 24500 42 500 Ft
“| | b
Partner: ‘ Reszletek |
| j Lista nyorntatara ‘
Stornd Kilépés ‘

32. abra - A ’Szallitolevelek kezelése’ képernyé

4.3. Kiszallitott tételek

A széllitélevélen kiszallitott tételeket lathatjuk "Omlesztve". A listdban szerepel a fogadd neve, a tétel
megnevezése mennyisége, nettd egységdra, nettd értéke, a szallitdlevél szama (amihez a tétel tartozik),
valamint hogy milyen bizonylaton lett kiegyenlitve (ez altaldban a szamlaszam). A kiegyenlitett tételek
feketével szerepelnek, mig a kiegyenlitetlenek kékkel.

A lista szlkithetd egyrészt partner szerint, masrészt kiszlirhetdek a stornd, a rendezett, vagy éppen a
rendezetlen tételek.

A rendezés gombbal rendezetté tehetiink egy tételt szamlazds nélkiil, illetve torolhetjilk a rendezettségét.
Ekkor meg kell adnunk a bizonylatszamot (vagy ennek a helyére egy maximum 15 karakteres megjegyzést)
és a datumot.

5. Arajanlat készitése

Az arajanlatok készitése ill. kezelése mindenben igy miikodik, mint a szallitdleveleknél. Természetesen az
arajanlat készitése semmilyen médon nincs hatassal a készletmozgdsokra.

6. Devizas szamlazas

Béar a programjainkat alapvetden forintos szdmldzasra késziiltek, 1étezik hozza egy kiegészités, melynek
segitségével lehetdség van devizdban is szamlét kidllitani. Ehhez csak egy uj, dijmentes kulcslemezt kell
igényelni az info@rlb.hu e-mail cimen.

A devizas verzi6 az aldbbi eltérésekkel hasznalhat6 a forintoshoz képest:

* Az Alapadatok => Deviza torzs meniipont aktivva valik, itt rogzithetdek azok a devizanemek,
amelyben szdmldzni szeretne.

* A Szadmldzds meniipontban az elsé tétel rogzitése eldtt pénznemet valthat, és megadhat egy
arfolyamot. Ha cikk torzsb0l szamldz, ezen arfolyam alapjan ajanlja fel a cikktorzsben forintban
eltarolt arakbdl a devizds arat, ami természetesen modosithato.

* A Szamlék kezelése ablakban kiilon oszlopban jelenik meg a devizds ar és a szamla forintértéke. A
lista sziikithetd devizanemenként.
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7.

7.1.

FONTOS! Nyomtatdsndl feltétleniil a Magyar/Angol, vagy a Magyar/Német szamlaformatumok
valamelyikét haszndlja, mivel csak ezek Osszesitései tartalmaznak 2 tizedesjegyet. A forintos
szamlakndl nem szabad "fillért" hasznélni a végosszesenben, de pl. Euro esetében eléfordulhat.

A devizds szamldkat egyelére csak forintosként adja 4t a szdmldz6 program a
konyveldprogramoknak.

2008-t61 a devizdban kidllitott, atharitott AFA-t tartalmazé szamldk esetében az AFA 0sszegét
forintban is fel kell tiintetni a szdmldn. Alapbdl az utoljara haszndlt arfolyamon lesz az afa
forintositdsdhoz haszndlt arfolyam. Ez nem feltétleniil egyezik meg a szdmldzds sordn hasznélt
arfolyammal, ezért az éfa arfolyama az arfolyam mezon dllva F2 gombbal atirhaté. Ha a két arfolyam
eltér, akkor mentéskor figyelmeztetést és datirdsi lehetdséget ajanl fel a program. A devizdban
kiallitott szamlat csak a Magyar/Angol ill. Magyar/Német szamlaformatumok valamelyikén lehet
kinyomtatni, mivel ezek tudjdk a szdmla végosszegét 2 tizedesjeggyel megjeleniteni, igy a devizds
szamla forintértéke is csak ezeken a szamlaformatumokon jelenik meg.

Segédlet

Afakulcsok segédlet

Az Online Szamla adatszolgaltatds megkoveteli az 4famentes (mentes), afakoron kiviili (AKK), kiilonbozet
szerinti szabdlyozds (mentes) tételek pontosabb megadasat, ami miatt Gj afatorzs kialakitdsa valt
sziikségessé. Az eddigi ,,mentes”, L AKK” kulcsok hasznalatat a programban letiltottuk, csak kompatibilitdsi
okok (szdmla megtekintése, helyesbités, sztorn6zas) miatt tartottuk meg. Helyettiik més afakulcsokat kell
beallitani tételfelvitelkor, a cikktorzsben, €s a bedllitdsokban (tudnivaldk a Beallitdsok pontban).

Figyelem! A program hibas adatok esetén automatikusan torli az afakulcs beallitasokat (afakulcsok
neve, leirasa, sorrendje, elrejtések, alapértelmezett afakulcsok) és ujra generalja azokat. Errol a
miiveletr6l a program inditaskor mindig figyelmeztetést ad. Ha eltéré afakulcs beallitasokat
alkalmazott, akkor még szamla készités elott djra be kell allitani azokat az Alapadatok fémenii
Beallitasok meniipont Szamla fiilon az AFA-kulcsok szerkesztése gombbal.

1.

Mentes afakulcsok neve €s leirasa az alabbiak lehetnek:

AAM: Alanyi adémentes

TAM: ,targyi adomentes” ill. a tevékenység kozérdekii vagy specidlis jellegére tekintettel adomentes
KBAET: adomentes Kozosségen beliili termékértékesités, 4j kozlekedési eszkdz nélkiil

KBAUK: adémentes Kozosségen beliili 4j kozlekedési eszkoz értékesités

EAM: adomentes termékértékesités a K6zosség teriiletén kiviilre (termékexport harmadik orszagba)
NAM: egyéb nemzetkozi tigyletekhez kapcsol6do jogcimen megallapitott adomentesség

. Afakoron kiviili afakulcsok neve és leirdsa az aldbbiak lehetnek:

ATK: Afa targyi hatélyan kiviil

EUFAD37: Afa tv. 37. §-a alapjan masik tagdllamban teljesitett, forditottan ad6z6 tigylet

EUFADE: Misik tagdllamban teljesitett, nem az Afa tv. 37. §-a ald tartozd, forditottan ad6z6 iigylet
EUE: Misik tagéllamban teljesitett, nem forditottan ad6z6 iigylet

HO:

Harmadik orszdgban teljesitett tigylet

. Kiilonbozet szerinti szabdlyozas afakulcsok neve és leirdsa az aldbbiak lehetnek:

KAFAU: Kiilonbozet szerinti szabdlyozas - utazdsi irodak
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- KAFAH: Kiilonbozet szerinti szabalyozds - hasznalt cikkek
- KAFAM: Kiilonbozet szerinti szabalyozas - miialkotasok
- KAFAR: Kiilonbozet szerinti szabalyozds - gylijteménydarabok €s régiségek

4. Nincs felszamitott afa afakulcsok neve és leirasa az alabbiak lehetnek:
- NAFAI17: Nincs felszdmitott 4fa a 17. § alapjan

5. A ,forditott” afakulcs neve és leirdsa nem valtozott, ezt csak belfoldi forditott addzas esetén lehet
hasznalni.

6. Addalap és felszamitott adé eltérésének eseteit (Afa tv. 11. vagy 14. § alapjan) nem kezeli a program,
haszndlata le van tiltva.

7. Az alkalmazott adot tartalmazé afakulcsok nem moédosithatok.

8. A nem hasznalt alkalmazott adot tartalmazo afakulcsok (25%, 15%, 20%) hasznalata le van tiltva.
Hasznélata visszaallithatd, viszont ezek szamldzdsra nem haszndlhaték. A 2024. januar 1-t6l hasznalhat6
0%-os afakulcs alapértelmezett médon le van tiltva, ami visszadallithatd.

Az els6 ot esethez tartozé dfakulcsok neve és leirdsa mddosithatd. Az elsd két esetben az alapértelmezett
afakulcs nevek és azok leirdsai az Online Szdmla dokumentacié szerinti alapértelmezett afakulcs neveket és
lefrdsokat tartalmazzdk. Arra figyelni kell, hogy barmire is médositsuk az adatokat, az adatszolgaltatds az
eredeti afakulcs csoport (Id. ,,afa mentes”, ,,afa koron kiviili”, , kiilonbozet szerinti”, €s ,,nincs felszamitott
afa” jelleg) szerint fogja bekiildeni a program. Az dfakulcsok megjelenitési sorrendje az Alapadatok fdmenii
Bedllitdsok meniipont Szdamla fiilon mdédosithatdk, az afakulcsok és leirdsa az AFA-kulcsok szerkesztése
gombra megnyil6 ablakban szerkeszthetok, a nem hasznalt afakulcsok elrejthetok.



